06194005 szamu Informatikai tAimogaté munkatars megnevezé-
st szakképesités megszerzésére iranyulé szakmai képzéseket megalapozo
programkovetelmény

1 A javaslatot tevé adatai’

1.1 Természetes személy esetén: -
1.1.1  Név:
112  Lakcim:
1.1.3  E-mail cim:
114  Telefonszam:
1.2 Nem természetes személy esetén: -
1.2.1  Név: Informatikaért felelés miniszter
1.2.2  Jogi személy miikodési formdja (cégforma):
1.2.3  Székhely:
1.24  Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy neve:
1.25 Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy telefonszdma:
1.2.6  Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy e-mail cime:
1.2.7  Kapcsolattartasra kijelolt természetes személy neve:
1.2.8  Kapcsolattartasra kijelolt természetes személy telefonszama:

1.2.9  Kapcsolattartasra kijeldlt természetes személy e-mail cime:

2 A programkdovetelmény, illetve az ennek alapjan szervezheto szakmai képzés

2.1 Megnevezése: Informatikai tAmogatdé munkatars
2.2 Agazat megnevezése: Informatika és tavkozlés

2.3 Besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod
alapjan: 0619 Informacids és kommunikécios technoldgidk, m.n.s.

3 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezhetd szak-
képesités

3.1 Megnevezése: Informatikai tdmogatdé munkatérs

3.2 Szintjének besorolasa
3.21 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) szerint: 5
3.2.2 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) szerint: 5

! A megfelel$ elem kivalasztando.
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3.2.3 A Digitélis Kompetencia Keretrendszer szerint: 7

4 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezhet6 szak-

képesités és az azzal betolthet6 munkakor vagy végezheto tevékenység kapcsolata,

6Sszefiiggése2:

4.1 A szakmai képzéshez kapcsolodéan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges kompe-
tenciakkal szakmajegyzékben szerepld szakma korébe vonhaté munkateriilet, tevékeny-
ség vagy munkakOr magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakma-
jegyzékben szereplO szakma képzési és kimeneti kdvetelményeiben meg nem hatarozott
specialis szakmai ismeretek és szakmai készségek megszerzésére iranyul.

4.2 A szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerezhetd szakképesités jogszabalyban meg-
hatarozott képesitési kovetelmény munkakor betdltéséhez vagy tevékenység folytatasa-
hoz.

A képesitési kovetelményt el6iro jogszabaly:

5 A programkivetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéshez kapcsolédéoan meg-
szerezheté szakképesitéssel ellathaté legjellemzobb munkateriilet, tevékenység vagy
munkakor leirasa:

Az Informatikai tamogatdé munkatars olyan szakember, aki Kis- és kozepes vallalatoknal, in-
tézményeknél, szervezeteknél informatikai timogatoi feladatokat 1at el. Megfeleld szintii ha-
l6zati ismeretek birtokaban a munkahely infokommunikacios halozatat konfiguralja, miikod-
teti ¢és hibaelharitast végez. Feladatai kozé tartozik a munkaallomésok, hozzajuk kapcsolodo
periféridk, tovabba az informatikai alkalmazasok telepitése, Osszehangolt miikodésének és
folyamatos frissitésének biztositasa. Magabiztosan kezeli €s vezeti be a vallalatnal a népszerti
felhdszolgaltatasokat, a virtualizaciot és csoportmunkat tdmogatd megoldasokat. Segiti mun-
katarsait a tavmunka szolgaltatasok hasznalataban, szikkebb kozosség IT oktatasat végzi,
melynek célja a digitalis kompetencidk fejlesztése. Szakmai tdmogatast nyujt az irodai szoft-
verek és adatbazisok hatékony hasznalatahoz. A koltséghatékonysagot szem eldtt tartva nyilt
forraskodu szoftverek bevezetését végzi. Tartalomkezel6 rendszert (CMS) hasznalva elkésziti
¢s karbantartja a vallalat honlapjat.

6 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheté szak-
képesitéshez sziikséges képzési tartalom szabadalmi vagy szerzoéi jogi oltalom alatti
allasa:

6.1 Szabadalmi vagy szerzdi jogi oltalom alatt ll: -
6.1.1 Az oltalom tipusanak megjeldlése:
6.1.2  Nyilvantart6 hatosag:

6.1.3  Azonositd vagy nyilvantartasba vételi szama:

’A megfeleld elem kivalasztando.
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7 A programkivetelmény alapjan szervezheté szakmai képzés megkezdéséhez sziiksé-
ges bemeneti feltételek:

7.1 Iskolai eléképzettség®:

o (rettségi végzettség

7.2  Szakmai elOképzettség: -
7.3 Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmény: -

7.4 Szakmai gyakorlat teriilete és idGtartama: -

8 A programkovetelmény alapjian szervezheté szakmai képzés elvégzéséhez sziikséges
foglalkozasok minimalis és maximalis 6raszama (Amennyiben a programkovetelmény
modulszerii felépitésii, a minimalis 6raszam a modulonként meghatarozott minimalis,
a maximalis oraszam a modulonként meghatarozott maximalis oraszamok dsszege):

8.1 Minimalis 6raszam: 700

8.2 Maximalis 6raszam: 800

9 A szakmai kovetelmények leirasa:

9.1 Nem modulszeri felépités esetén:

o . Elvart viselke- Onallosag és
sSz(:i';l; Kesst%egl;i(kepeS- Ismeretek désmodok, atti- | felelosség mér-
tidok téke
1 Ismeri az irodai ha-
l6zatok felépitését és
legfontosabb halozati
eszkozeit, technolo-
giait, modelljeit (OSI
€S Ty .
TCP/IP), szabvényait ﬁz‘;‘l}fggafell_lf,{f'
(ISO/IEC 11801- Torekszik az hélézat miksds-
2:2017 és IEEE altala mukodte- t &s behatérols
Trodai LAN haloza- | 802.3, 802.11), pro- | tett halézat biz- Seltl.is, t chataroya
tot mtikodtet és hi- | tokolljait, cimzési | tonsagarél véde- % 1oat. <bb oroh
baelharitast végez. modszereket (IPv4 és | kezési stratégidk llgy’szeﬂ{ , pro
IPV6) és bedllitaso- | alkalmazasaval | < akat ondlloan,
Kat. gondoskodni. Osszetettebbeket

Ismeri a legfonto-
sabb halozatbizton-
sagi elveket és szaba-
lyokat, tamadas tipu-
sokat és szoftveres
védekezési modsze-
reket SOHO halédza-

szakmai iranyi-
tassal harit el.

* A megfeleld elem kivalasztando.
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toknal.

Ismeri az irodai ha-
l16zatoknal leggyak-
rabban el6forduld
halozati hibakat és
azok elharitasat.

Vezeték nélkiili
LAN hal6zatot kon-
figural és tart karban
irodai koérnyezetben.
Vezeték nélkiili kli-
enseket csatlakoztat

Ismeri a legfonto-
sabb vezeték nélkiili
szabvanyokat, esz-
kozoket, technologi-
akat.

Tisztdban van a ve-
zetek nélkiili haloza-
tok sebezhetdségé-
vel.

Igyekszik a ha-
l6zatbiztonsag
megvaldsitasara
az altala lizemel-
tetett vezeték

Szakmai iranyitas
mellett konfigu-
ralja és onalloan
tartja karban az

. o : s e 1s 1A A irodai WLAN
mar meglévo veze- | Ismeri a vezeték nél- | nélkiili halozat- héldzatot
ték nélkiili halozat- | kiili SOHO router ban. '
hoz. alapvetd, és bizton-
sdgi szempontbol
javasolt beallitasait.
Szakmai iranyitas
Ismeri a munkaallo- | A hibamentes mellett végzi a
Munkaallomésokat masok és perifériak | folyamatos mii- | munkaallomasok

bdvit, periféridkat
telepit, miikodtet,
megel6z0 karbantar-
tast végez.

alapvetd felépitését
¢és mikodését, leg-
fontosabb jellemzoit
¢s a megeldzo kar-
bantartas leggyako-
ribb eljarasait.

kodés elérése
érdekében fon-
tosnak tartja a
megel6zo kar-
bantartasok el-
veégzeéset.

bovitését, onallo-
an telepiti a leg-
fontosabb perifé-
ridkat.

Onalldan végez
megel6zo karban-
tartast.

Kliens szamitogépek
rendszerszoftverét
(Windows, Linux),
rendszerkozeli
szoftvereket
(virusirto) és fel-
hasznaléi szoftvere-
ket (irodai program-
csomag) telepit,
konfigural és frissit.
Kiszolgalokon fel-
hasznalokat kezel,
alapvetd szolgaltata-
sokat (tartertilet,
nyomtatas) beallit.

Ismeri a kliens oldali
szamitogépen hasz-
nalt szoftverek tele-
pitési és frissitési
modjait, alapvetd
parancsait és szolgal-
tatasait, valamint
alapvetd beallitasi
lehetdségeit.

Ismeri a szerver ol-
dali szamitogépek
alapvetd szolgaltata-
sait (tarteriilet- és
nyomtatomegosztas,
biztonsagi mentés) és
azok beallitasait.

Torekszik a fel-
hasznaloi igé-
nyekhez igazodo
szoftverkornye-
zet kialakitasara.

Onallban elvégzi
a kivant szoftve-
rek telepitését,
sziikség esetén
gondoskodik az
eszkozon korab-
ban tarolt adatok
biztonsagi menté-
sérol.

Legelterjedtebb fel-
hészolgaltatasokat
(SaaS) felhasznaloi

Naprakész informa-
ciokkal rendelkezik a
legmodernebb felh6-

Nyitott és érdek-
16d6 a legmo-
dernebb infor-

Onalléan hasznal
felhdszolgaltata-
sokat, szakmai
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szinten hasznal, vir-
tualis gépeket és

szolgaltatasokkal és
virtualizacios techno-

macios techno-
logidk és tren-

iranyitassal ala-
kitja ki a virtualis

konténereket hoz l6giakkal kapcsolat- | dek irant. munkakdornyeze-
1étre. ban. tet.
6 Igyekszik mun-
Hasznélja a Git ver- katarsaival haté-
zidkezel6 rendszert, konyan, igazi Webfejlesztés
valamint a fejlesz- Ismeri a legelterjed- | csapatjatékos- projektekben ira-
tést tamogato cso- tebb csoportmunka- | ként egyiitt dol- | nyitas alatt dol-
portmunkaeszkozok | eszkdzoket, valamint | gozni. Torekszik | gozik, a rabizott
et és szolgaltataso- a Git verzidkezeld a csoporton be- | részfeladatok
kat (pl. GitHub, rendszer szolgaltata- | liil megkapott megvaldsitasaért
Slack, Trello, Mic- sait. feladatok preciz, | feleldsséget val-
rosoft Teams, hataridore torté- | lal.
Webex Teams) nd elkészitésére,
tarsai segitésére.
7 Szakmai tAmogatast
nyujt az irodai Ismereteinek
szoftverek (szoveg- | Ismeri az irodai atadasa soran Onall6an nyujt
szerkesztd, tablazat- | szoftverek alapvet- | empatidval és segitséget az iro-
kezeld, prezentacié | és halado szinti tirelemmel for- | dai szoftverek
készitd) halado szin- | szolgaltatasait. dul a segitségét | hasznalatahoz.
tli és hatékony hasz- kérdk felé.
nalatahoz.
8 e Ismeri a menedzselt
Helyi és tavoli rela- VR
. .. rendszerek €s tavoli
cios adatbazisokhoz o o
L hozzaférések eléré- | Az adatok keze- e,
kapcsolodik, adato- . . . 1 s s Szakmai iranyi-
, .. .1 . | sének modozatait,a | 1ésénél a torvé- , )
kat lekérdez, torol és , ., .. . s tassal kezeli a
A relacios adatbazis- nyi eldirasokat .
modosit. ) . : .| szervezeti adato-
. . kezelés legfontosabb | és a helyi szaba-
Lekérdezések ered- . e . kat.
L lekérdez6- és adat- lyokat betartja.
ményét CMS rend- AP
. ... | manipulacios SQL
szerben megjeleniti. .
parancsailt.
9 Ismeri a nyilt forras-
i , , , k 4 7 r 7 d-
Nyilt forraskodi 0da OPETaclos TeH™ | o7 oftverek be-
szer (Linux), adatba- . CL
szoftverek alkalma- Zis kiszoloald szerzésekor Szakmai iranyitas
zasara tervet dolgoz 820 | koltséghatékony | mellet késziti el
. . Iy (MySQL) és irodai . .
ki és ezt kozvetiti a megoldasokat tervelit.
" . szoftverek alkalma- | . .
vezetOség felé. ., e, javasol, valaszt.
zéasanak eldnyeit és
hétranyait.
10 Ismeri a Kapott vazszer-

CMS rendszert
hasznalva elkésziti,
publikalja és karban-
tartja a munkahelyi
honlapot.

honlaptervezés alap-
vetd szabalyait és
egy CMS keretrend-
szer hasznalatat.
Ismeri a szerzo6i jog,
a felhasznaloi szer-
z6dés és a személyi-
ségi jog torvényi

A funkcionalitas
biztositasa mel-
lett torekszik az
esztétikus kiala-
kitasra.
Elkotelezett a
torvényi eldira-
sok betartasara.

kezet, grafikai
terv vagy minta
alapjan a webol-
dalak létrehozasat
szakmai iranyitas
mellett végzi. A
honlap tartalmat
onalloan aktuali-
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eldirasait. zélja.
11 [rott kommuni-
kaciojaban elko-
telezett a ma-
gyar nyelvtan és
Anyanyelven és helyesiras al-
angol nyelven, a Ismeri a szakmai kalmazasa irant,
szakmai terminolo- | terminoldgiat anya- | szoban a szak-
gianak megfeleld nyelven és angol terminoldgia
szokincset hasznalva | nyelven. hasznalatara.
kommunikal. Nyitott az 1j
modszerek €és
azok terminolo-
gidjanak megis-
mereseére.
12 Ergonomikus, mun- | Alapismeretekkel Térekszik az
ka-, tliz- és baleset- | rendelkezik a mun- . Betartja a munka-
\ . e . 1. | ergonomiai .
védelmi szempont- | kajahoz kapcsolddo , tliz-, baleset-,
11 . . szempontoknak " .
bol biztonsagos munka-, tiiz-, bale- . kornyezet- és
. o . megfelel6 mun- L )
munkakornyezetet set-, kornyezet- és . egészségvédelmi
1 AR . kakornyezet .
alakit ki. egészségvédelmi o szabalyokat.
\ \ kialakitasara.
szabalyokrol.

9.2 A szakmai képzés megszervezhetd kizarolag tavoktatasban: igen/nem*

10 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheté szak-
képesités tarsadalmi-gazdasagi hasznosithatésaganak bemutatasa (munkaeré-piaci
relevanciaja):

A digitalizaci6 a hétkdznapok, a vallalati miikodés, a nemzetgazdasagi folyamatok alapvetéen
meghataroz6 folyamatava valt. A digitalizacio sikerének eléfeltétele a megfelelden képzett és
motivalt, digitalisan felkésziilt munkaerd rendelkezésre allasa. Az informatikai tamogato
munkatars birtokdban van a sziikséges digitalis kompetencidknak és ismeretei alkalmassé te-
szik arra, hogy kollégait, megrendel6it tovabb képezze ezen a téren. A szakmai képzés alkal-
mas arra is, hogy vallalatok, intézmények és szervezetek szakmai tovabbképzés keretében
munkatarsaikat felkészitsék a digitalis kihivdsokra, ami a versenyképesség elengedhetetlen
feltétele napjainkban.

11 A képesito vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesité vizsga vizsgate-
vékenységeinek részletes leirasa:

11.1 A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérol, a képzo intézmény altal kiallitott tantsit-
vany.

* A megfeleld valasz alahuzando.
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Egyéb feltételek: -

11.2 frasbeli vizsga

11.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Informacio-technologia alapjai és informa-

tikai halozatok interaktiv teszt

11.2.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa

A vizsgatevékenység 20 db, szamitogépen megoldando tesztfeladatbol all. A teszt fela-
datai lehetnek feleletvalasztos feladatok (egyszeres valasztas, tobbszoros valasztas, va-
laszok illesztése), valamint kiegészitést igényld feleletalkotd feladatok. A teszt értékelé-
sének automatizalhatonak kell lennie. A teszt a felsorolt témakorokbol 1-1 darab kérdést

tartalmaz a kovetkezd tablazat szerint:

Témakor

Az informatikai halozatok felépitése, alapvetd technologiai.

Az informatikai halozatok szabvanyai.

Az informatikai halozatok protokolljai.

A~ w|N|—|D
B WP g

Az irodai héalozatok legfontosabb 6sszetevoinek (pl. kabelek, kapcsolo, for-
galomiranyitd) szerepe, jellemzdi.

Az irodai halozatok legfontosabb Osszetevoinek csatlakozasi modjai és alap-
szintli haldzati beallitasaik.

A fontosabb haldzatbiztonsagi elvek, szabalyok.

Tamadas tipusok, valamint szoftveres védekezési modszerek.

XN o

Irodai halozatok leggyakrabban el6forduld hibai és azok elharitasa.

Vezeték nélkiili szabvanyok jellemzoi.

Vezeték nélkiili SOHO router alapvetd és biztonsagi beallitasai.

11.

Népszert felhdszolgaltatasok (SaaS) fajtai, alkalmazasi teriileteik.

12.

Virtualis gépek €s konténerek telepitése, alkalmazasa.

13.

Kliens oldali szamitogépek operacios rendszerének (Windows, Linux) jel-
lemzdi, telepitése és beallitasa.

14.

Szerver oldali kiszolgalé (Windows Server, Linux) alapvet6 szolgaltatasai
(felhasznalok kezelése, tarteriilet- és nyomtatdémegosztas, automatikus biz-
tonsagi mentések) €s beallitasuk.

15.

Munkaallomasok fobb alkatrészei, jellemzdik.

16.

Munkaallomasok bdvitése (Alaplap, CPU, RAM, SSD).

17.

Legfontosabb irodai perifériak (nyomtatok, halozatra kapcsolt adattarak,
lapolvasok, kommunikacids eszk6zok) jellemzdi.

18.

Legfontosabb irodai perifériak (nyomtatok, haloézatra kapcsolt adattarak,
lapolvasok, kommunikacids eszk6zok) telepitése és bedllitasa.

19.

Munkaallomasok és nyomtatok megel6z6 karbantartisa, hibakeresés.

20.

A szakmahoz kapcsolodo munka-, tiiz-, baleset-, kdrnyezet és egészségvé-
delmi szabalyok.

11.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 45 perc

11.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 20%

11.25 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
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11.3

A vizsgatevékenység soran 0sszesen 20 pontot lehet elérni. Az értékelésben minden fe-
ladat helyes megoldasa 1 pontot ér. Részleges megoldasért részpontszam nem adhato.

11.2.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd dsszes
pontszam legalabb 55%-at elérte.

Projektfeladat
11.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Informatikai timogatas a gyakorlatban
11.3.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:

A) Céges honlap vizsgaremek bemutatasa és védése vizsgarész

A vizsgazoknak minimum 2, maximum 3 f6s fejlesztdi csapatot alkotva kell a vizsgat
megelézéen egy komplex honlapot késziteniik CMS keretrendszer hasznalataval.
A honlap kialakitasat és a fejlesztdi munkat a vizsgakdzponttdl kapott részletes feladat-
utasitas alapjan és értékelési utmutato figyelembevételével kell végezni, mely dokumen-
tumokat a vizsga eldtt minimum 40 nappal a vizsgdzok szdmara biztositani kell.

Az elkészitett honlapnak az alabbi elvarasoknak kell megfelelni:

e A honlap strukturaja és tartalma legyen alkalmas egy képzeletbeli vagy valos val-
lalat, intézmény vagy szervezet bemutatkozasara, szolgaltatasainak leirasara.

e A funkcionalitast szem el6tt tartva a médiaclemek az oldalakon az alapvetd szaba-
lyokat betartva tervezetten (pl.: F-minta, Gutenberg diagram), kovetkezetesen,
esztétikusan és egyensulyban jelenjenek meg.

e Konvencionalis elemek hasznalata (logo, navigacios menti, site kereso, labléc
stb.).

o Urlap segitségével 1épjen interakcioba a latogatoval, a megadott adatok on-line
adatbazisba keriiljenek rogzitésre.

e Az on-line adatbazisban tarolt publikalhato adatok jelenjenek meg a honlapon
(pl.: tgyfelek visszajelzései)

e Oldaltérkép, robots.txt és SEO plugin hasznalata

e Reszponziv megjelenés

A vizsgaremek benytjtasanak maodja:

A kész honlapot a képesité vizsga el6tt minimum 10 nappal kell a vizsgabizottsaghoz
benyujtani a vizsgakdzpont altal megadott Git- és Web szervereken. A megosztasok
technikai részleteit a vizsgakdzpont altal készitett feladatkiirds tartalmazza. A megosz-
tott anyagnak tartalmaznia kell a kovetkezoket:

e A weboldal forraskodja.

e A védésen hasznaland6 prezentacios allomany.

e Projektmunkat réviden (2000-4000 karakter) bemutat6 readme.md allomany.

e A felhasznalt forrasok és a mitkodoé weboldal on-line elérésének URL cime (szin-
tén a readme.md allomanyban elhelyezve).
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A vizsgafeladat soran a vizsgaz6 gyakorlati bemutatoval 6sszekapcsolt szobeli eldadés
formajaban mutatja be a

e Weboldal céljat, célkdzonségét.

e Az alkalmazott tervezési modszereket.

e A valasztott CMS keretrendszert, a felhasznalt segédprogramokat és eszkozoket.

e A weboldal miikodését.

e A csapaton beliili munkamegosztast, a fejlesztési csapatban betoltott szerepét, a
fejlesztés soran hasznalt projektszervezési eszkdzoket.

A fentieken t0l valaszol a vizsgabizottsag altal feltett legalabb 3 kérdésre. Amennyiben
a munkacsapat mas tagjai is azonos csoportban vizsgaznak, akkor a bemutatot kozosen
is megtarthatjak, de ebben az esetben is biztositani kell, hogy minden vizsgazo egyenld
aranyban vegyen részt a bemutatdban, illetve minden vizsgazonak onélldan kell bemu-
tatnia a sajat feladatrészét, és 6nalloan kell valaszolnia a vizsgabizottsag altal feltett le-
galabb 3 kérdésre.

A vizsgaremek elkészitésére rendelkezésre allo 1do:
A vizsgaremek elkészitésére minimum 30 napot kell a vizsgazok szamara biztositani.

A vizsgaremek bemutatasara és megvédésére maximum 30 perc all a vizsgazo rendel-
kezésére.

B) Irodai szoftverek halado szintli hasznalata vizsgarész

A vizsgafeladat soran a vizsgazonak egy szovegszerkesztési és egy tablazatkezelési rep-
rodukcios és iranyitott feladatokat tartalmaz6 feladatsort kell megoldania.

A szovegszerkesztési feladatnak az alabb felsorolt 9 témakorokbdl legalabb 7-et tartal-
maznia kell:

1. Karakter-, bekezdés-, szakasz- és oldalformazasi feladatokat

2. Tablazatok, felsorolasok, tobbszint szamozasok kialakitasat és formazasat

3. Képek, alakzatok, szimbolumok, vizjelek, diagramok, egyenletek, hivatkozasok stb.
beszurasat és formazasat

Sajat és meglévo stilusok és sablonok kezelését, alkalmazasat

Tartalom-, irodalom- és abrajegyzék, labjegyzetek és végjegyzetek készitését
Korlevél készitését

Makrok készitését, hasznalatat

Korrektirak és megjegyzések alkalmazasat

PDF allomany készitését, nyomtatasi feladatokat

© oo N Ok

A tablazatkezelési feladatnak az alabb felsorolt 9 témakorokbol legalabb 7-et tartalmaz-
nia kell:

1. Hivatkozasok célszert alkalmazasat
2. Cellék és cellatartoméanyok elnevezését
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Fliggvények halad¢ szintii alkalmazasat, egymasba dgyazasat
Alapszintli formazasi feladatok mellett feltételes formazast
Egyéni formatumok létrehozasat, alkalmazasat és modositasat
Szlirési és rendezési feladatokat

Grafikonok ¢és diagramok létrehozasat, forméazasat

Makrok készitését, hasznalatat

Munkalap és munkafiizet jelszavas védelmének kezelését

© oo N R W

A vizsgafeladat elkészitésére maximum 90 perc all a vizsgazo rendelkezésére.

11.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 120 perc

Ezen beliil:
A) Céges honlap vizsgaremek bemutatasa és védése vizsgarész: 30 perc
B) Irodai szoftverek haladd szintli hasznalata vizsgarész: 90 perc

11.3.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 80%
11.3.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsgatevékenység soran dsszesen 80 pontot lehet elérni az alabbi bontasban:
A) Céges honlap vizsgaremek bemutatasa és védése vizsgarész: 40 pont

e A honlap struktirgja és tartalma alkalmas egy képzeletbeli vagy valos vallalat, in-
tézmény vagy szervezet bemutatkozasara, szolgaltatasainak leirasara: 3 pont

e A médiaelemek az oldalakon az alapvetd szabalyokat betartva tervezetten, kovet-
kezetesen, esztétikusan és egyensulyban jelenjenek meg: 4 pont

e Konvenciondlis elemek megjelenése, hasznélata (logo, navigacioés mentii, site ke-
resd, labléc stb.): 4 pont

o Urlapok hasznélata: 3 pont

e Urlapadatok mentése adatbazisba, mentett adatok megjelenitése: 3 pont

e A honlap bemutatasa soran a vizsgazo eléadasanak szakszeriisége, kommunikacio
mindsége: 3 pont

e Oldaltérkép, robots.txt és SEO plugin hasznalata: 3 pont

e Reszponziv megjelenés: 2 pont

e A prezentacios dllomany kidolgozottsdga, mindsége: 3 pont

e Csapatmunka megvalositasa: 3 pont

e A vizsgabizottsag kérdéseire adott valaszok: 9 pont

B) Irodai szoftverek haladd szintli hasznalata vizsgarész: 40 pont

Ezen beliil:
A szovegszerkesztési feladat: 20 pont
A téblazatkezelési feladat: 20 pont

A pontok tovabbi 1-1 pontra torténd részletes bontasat a konkrét vizsgafeladat javitési-,
értékelési itmutatdja tartalmazza.
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11.3.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd 0sszes
pontszam legalabb 55%-at elérte.

11.4 A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

A vizsga soran 30 vizsgazonként legalabb 1 rendszergazdanak rendelkezésre kell allnia.

11.5 A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:
Az irasbeli vizsgatevékenységhez vizsgazonként:

1 db korszerti, Windows operaciosrendszert futtatd, LAN halozatra kotott, in-
ternet eléréssel nem rendelkezd asztali PC, 1 db, minimum 22”’-0s monitorral.
A PC hardverparamétereit tekintve alkalmasnak kell lennie a vizsgan hasznalt
tesztkornyezet optimalis futtatasara.

1 db LAN halozatrol elérhetd, tesztkornyezetet biztositd kiszolgdlod szamitdogép
¢s alkalmazas (pl.: Moodle), vizsgdzok belépéséhez €és azonositasara alkalmas
felhasznaloi fiokokkal.

A projektfeladat vizsgatevékenységhez
A) Céges honlap vizsgaremek bemutatasa és védése vizsgarészhez:

1 db korszerii, Windows operaciosrendszert futtatd asztali PC internet kapcso-
lattal, egy darab, minimum 22’-0s monitorral. A PC hardverparamétereit te-
kintve alkalmasnak kell lennie a vizsgan hasznalt valamennyi szoftver optima-
lis futtatasara. 1 db korszerii Android vagy iOS operacios rendszert futtato tab-
lagép vagy mobiltelefon. Valamint 1 db projektor és vetitévaszon.

B) Irodai szoftverek halado szintii hasznalata vizsgarészhez vizsgazonként:

1 db korszerti, Windows operaciosrendszert futtatd, LAN haldzatra kotott, in-
ternet hozzaféréssel nem rendelkez6 asztali PC, 1 db, minimum 22”-0S moni-
torral. A PC hardverparamétereit tekintve alkalmasnak kell lennie a vizsgan
hasznalt valamennyi szoftver optimalis futtatasara.

11.6 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: -

11.7 A képesitd vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo
részletes szabalyok: -

11.8 A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaiddszakokra
vonatkoz6 sajatos feltételek: -
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