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Hatosag — a Kulturalis és Innovacios Minisztérium Szakképzési Szabalyozasi és
Intézményiranyitasi Féosztalya

Az igazgatasi szolgaltatasi dij kezeléséért felelos — a Kulturalis és Innovacids
Minisztérium Gazdalkodasi Foosztalya

Szakértd — Nemzeti Szakképzési €s Felnottképzési Hivatal (tovabbiakban NSZFH)
Kozremiikodo(k) — az NSZFH altal megbizott személyek

Agazati egyetértésért felelés — az adott dgazatért felelds miniszter altal vezetett
minisztérium szervezeti egysége

1. ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol (tovabbiakban Szkt.)

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol (tovabbiakban Akr.)
12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol
(tovabbiakban Szkr.)

45/2021. (IX. 8.) ITM rendelet a szakképzési tankonyvvé nyilvanitassal
Osszefiiggésben fizetendd igazgatési szolgaltatasi dijakrol (tovabbiakban Rendelet)
3/2022. (VIIL. 8.) KIM utasitas a Kulturalis és Innovacios Minisztérium Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatarol (tovabbiakban Utasités)

I1l. SZAKKEPZESI TANKONYVVE NYILVANITAS, MODOSITAS,
MEGHOSSZABBITAS FOLYAMATA

1. Kérelem benyujtasa és igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetése és hianypotlasa

A Kérelmezd a jogszabalyban meghatarozottak figyelembevételével 6sszeallitja kérelmét és
mellékleteit, melyeket elektronikus uton eljuttat az eljarasban résztvevd befogadd szervhez.

A kérelem tartalmazza, illetve ahhoz csatolni kell [Szkr. 302. § (1) bekezdés alapjan]:

a Keérelmez6 adatait
a szerz6i mi adatait és jellemzdit, valamint — a digitalis tananyag és a kiegészitd
ismeretanyag kivételével — miipéldanyat harom példanyban ¢és elektronikus
mintapéldanyat
a felhasznalasi jog jogosultjanak adatat
a Kérelmezd nyilatkozatat arrdl, hogy a szerz6i mi szakképzési tankonyvvé
nyilvanitasanak idébeli hatdlya alatt folyamatosan
= vallalja a szakképzési tankonyv 5. mellékletben meghatirozott
arkorlatnak megfeleld, a szakképzési tankOnyvjegyzéken torténd
nyilvantartds idébeli hatdlya alatt valtozatlan dron torténd
értékesitését a szakképzés keretében



= rendelkezni fog a szakképzési tankonyv teljes korti felhasznalési
jogaival, atvett szerz0i mi vagy kapcsolddo jogi teljesitmény esetén,
ideértve az ahhoz kapcsolddo felhasznalési jogot is
- afizetendd igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetését igazold bizonylatot

Az Szkt. 96. § (2) bekezdése alapjan a konyvkiadast, illetve a digitalis tananyagfejlesztést
folytatd személy a szakképzési tankonyvvé nyilvanitds ¢és annak modositdsa ¢és
meghosszabbitdsa iranti eljarasért, valamint annak a konyvkiadast, illetve a digitalis
tananyagfejlesztést folytatd személy kérelmére torténd megsziintetéséért — a kérelem
benytjtasaval egyidejiileg — igazgatasi szolgaltatasi dijat fizet. Az igazgatasi szolgaltatasi
dijakrol a Rendelet rendelkezik. Az eljarassal 6sszefliggésben fizetend6 igazgatasi szolgaltatasi
dijakat a KIM Igazgatas El6iranyzat-felhasznalasi keretszamléjara
10032000-01425190-00000000 kell teljesiteni a Rendelet 2. § (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint.

A Kérelmez6 postai tton eljuttatja 3-3 eredeti, nyomtatott példinyban a mindsittetni kivant
kiadvanyait az NSZFH Szakképzési FOosztalya (tovabbiakban NSZFH SZF) részére.

A dokumentumok beérkezését kovetden formai és tartalmi ellenOrzésen esnek at.

Amennyiben a kérelem, illetve mellékletei hidnyosan keriilnek benyujtasra, vagy akar
formailag, akér tartalmilag nem felelnek meg a jogszabdlyi kovetelményeknek, vagy az
igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetése nem keriilt egyértelmilien igazoldsra, egy izben
hianypotlasra hivhato fel a Kérelmezd (Akr. 44. §-a alapjan).

A Kérelmez6 a Végzésben megjelolt hataridon beliil megkiildi a hianypotlast az NSZFH SZF
részére, ahol megtorténik a dokumentumok ismételt ellenérzése.

A dokumentéci6 hidnytalan benytjtasa esetén a kérelem befogadasra kertil és az eljaras tovabb
folytatodik.

Amennyiben a Kérelmez6 a Végzésben megjeldlt hataridon tul vagy ismételten hibasan kiildi
meg az eljaras lefolytatdsahoz sziikséges dokumentumokat az NSZFH SZF részére, Uigy az
eljaras megsziintetheto.

2. A kérelem szakértoi és agazati szakteriileti vizsgalata

Szakképzési tankonyvvé nyilvanitasi eljarasban harom koézremiik6do személy (modszertani,
szakmai, technologiai), a szakképzési tankonyvvé nyilvanitas modositasi €s meghosszabbitasi
eljarasban egy kozremiikodd személy (szakmai) bevonasara keriilhet sor. [Szkr. 302. § (3)
bekezdése alapjan].

Amennyiben a szakértdi szakvélemény ,.feltétellel tamogato”, a kozremiikodo(k) altal feltart
hibak javitasat a Kérelmezoének sziikséges elvégeznie, és a javitott kiadvanyt elektronikus iton
eljuttatnia az NSZFH SZF részére.

Amennyiben a Kérelmez6 az eljaras hataridejének betartasat figyelembe véve nem tudja
véllalni a kiadvany javitasat, indoklassal alatamasztott kérelemmel fordul az NSZFH felé az
eljaras sziineteltetését kérve.

A Kérelmezd, miutan hidnytalanul elvégezte a sziikséges javitasokat, kérelemmel fordul az
NSZFH SZF fel¢ az eljaras folytatdsat kérve. A kozremiikddd(k) ellendrzi(k) a javitott
kiadvanyt, tovabba az adott agazatért felelos miniszter minisztériumanak szervezeti egysége a
szakvéleményének figyelembe vételével megvizsgalja a mindsitésre benyujtott kiadvanyt, és
kialakitja véleményét.



Amennyiben az agazat feltételes egyetértését adja a tankonyvmindsitéshez, az 4altala
megfogalmazott észrevételek alapjan az NSZFH SZF felkéri a Kérelmezot érintett
kiadvanyanak korrigalasara. A Kérelmez6 a sziikséges korrigalasokat elvégzi és az érintett
kiadvanyt elektronikusan megkiildi az NSZFH SZF részére. A korrigdlt kiadvanyt a
Kozremiikodo(k) ellendrzik. A korrigalt és a Kozremiikodo(k) altal ellendrzott kiadvany
ismételten megkiildésre keriil az adott dgazatért felelds miniszter minisztériumdnak szervezeti
egységéhez, akik szintén véleményezik a kiadvanyt.

3. Dontés

A szakért6i és az agazati vélemények birtokaban a szakképzési tankdnyvvé nyilvanitassal
modositassal, meghosszabbitassal, vagy megsziintetéssel kapcsolatban dontés sziiletik,
amelyrdl a Kérelmezd hivatalos tdjékoztatasban részestil.

IV. AZ UGYINTEZES HATARIDEJE

Az eljarasban az ligyintézési hataridd 3 honap [Szkt. 96. § (2) bekezdése értelmében].

Az Akr. 49. § (1)-(2) bekezdései alapjan az eljaras az ligyfél (Kérelmez6) kérelmére
legfeljebb 6 honap idétartamra sziineteltethetd. A 6 honap sziinetelés utan a csak kérelemre
folytathatd eljaras megsziinik. A megsziinés tényérdl az eredeti kérelem elutasit6 hatarozata
keriil kiadmanyozasra.

V. SZAKKEPZESI TANKONYVVE NYILVANITAS MEGSZUNTETESE

A Kérelmezd a jogszabalyban meghatarozottak figyelembevételével Osszedllitja kérelmét,
melyet elektronikus Gton megkiild az NSZFH SZF részére.

A szakképzési tankonyvvé nyilvanitast a szakképzésért felelds miniszter sziinteti meg az
Szkr. 303. § (2) bekezdésében meghatarozott esetekben:

- aKérelmezd azt kéri

- aszakképzési tankonyvveé nyilvanitas idobeli hatalya lejar

- olyan tény meriil fel, amely alapjan a szakképzési tankonyvvé nyilvanitas iranti
kérelmet korabban el kellett volna utasitani

- a szakképzési tankonyvet a Kérelmez6 a szakképzési tankonyvjegyzéken torténd
nyilvantartdsanak idébeli hatdlya alatt a 302. § (2) bekezdésétdl eltéréd mas modon
megvaltoztatja

- a Kérelmezd felhasznalasi joga a szakképzési tankonyvre vonatkozéan megsziinik

- a Kérelmezd a szakképzési tankonyvveé nyilvanitast kovetden nem tesz eleget a
szakképzési tankonyvve nyilvanitas valamely feltételének

Az Szkt. 96. § (2) bekezdése alapjan a szakképzési tankdnyvveé nyilvanitasnak a konyvkiadast,
illetve a digitalis tananyagfejlesztést folytatd személy kérelmére torténd megsziintetéséért — a
kérelem benyUjtasaval egyidejiileg — igazgatasi szolgéltatasi dijat fizet. Az eljarédssal
Osszefliggésben fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijat a KIM Igazgatas Elo6iranyzat-
felhasznalasi keretszamlajara 10032000-01425190-00000000 kell teljesiteni a Rendelet 2. § (1)
bekezdésében meghatarozottak szerint.

A dokumentumok beérkezésiiket kovetden ellenOrzésen esnek at.

Amennyiben a kérelem hianyosan keriil benyujtasra, vagy akar formailag akér tartalmilag nem
felel meg a jogszabalyi kovetelmenyeknek, vagy az igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetése nem
kertilt egyértelmiien igazolésra, egy izben hianypotlasra hivhato fel a Kérelmez6 (Akr. 44. §-a



alapjan). A Kérelmezd a Végzésben megjeldlt hataridon beliill megkiildi a hidnypotlast az
NSZFH SZF részére, ahol ismételt ellendrzésen esnek at a dokumentumok.

Amennyiben a Kérelmez6 a Végzésben megjelolt hataridén tal, vagy ismételten hibasan kiildi
meg az eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges dokumentumokat az NSZFH SZF részére, ugy az
eljarast megsziintetheto.

A dokumentacié hidnytalan benyujtasa esetén a kérelem befogadasra kertil.

Az adott agazatért felelds miniszter minisztériumanak szervezeti egysége egyetértését adja a
tankonyvmindsités megsziintetésé¢hez.

Az egyetértés alapjan dontés sziiletik a megsziintetésr6l, amelyrél a Kérelmez6 hivatalos
tajékoztatasban részesiil.

Budapest, 2024. december 3.



