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A SZAKKÉPZÉSI TANKÖNYVVÉ NYILVÁNÍTÁS, MÓDOSÍTÁS, 

MEGHOSSZABBÍTÁS, MEGSZÜNTETÉS FOLYAMATÁNAK 

BEMUTATÁSA 

 

I. A SZAKKÉPZÉSI TANKÖNYVMINŐSÍTÉSI ELJÁRÁSBAN ÉRINTETT 

RÉSZTVEVŐK 

• Kiadó, Kérelmező (továbbiakban Kérelmező) 

• Hatóság – a Kulturális és Innovációs Minisztérium Szakképzési Szabályozási és 

Intézményirányítási Főosztálya  

• Az igazgatási szolgáltatási díj kezeléséért felelős – a Kulturális és Innovációs 

Minisztérium Gazdálkodási Főosztálya  

• Szakértő – Nemzeti Szakképzési és Felnőttképzési Hivatal (továbbiakban NSZFH) 

• Közreműködő(k) – az NSZFH által megbízott személyek 

• Ágazati egyetértésért felelős – az adott ágazatért felelős miniszter által vezetett 

minisztérium szervezeti egysége 

 

II. ALKALMAZANDÓ JOGSZABÁLYOK 

• 2019. évi LXXX. törvény a szakképzésről (továbbiakban Szkt.) 

• 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartásról (továbbiakban Ákr.) 

• 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésről szóló törvény végrehajtásáról 

(továbbiakban Szkr.) 

• 45/2021. (IX. 8.) ITM rendelet a szakképzési tankönyvvé nyilvánítással 

összefüggésben fizetendő igazgatási szolgáltatási díjakról (továbbiakban Rendelet) 

• 3/2022. (VIII. 8.) KIM utasítás a Kulturális és Innovációs Minisztérium Szervezeti 

és Működési Szabályzatáról (továbbiakban Utasítás) 

 

III. SZAKKÉPZÉSI TANKÖNYVVÉ NYILVÁNÍTÁS, MÓDOSÍTÁS, 

MEGHOSSZABBÍTÁS FOLYAMATA 

 

1. Kérelem benyújtása és igazgatási szolgáltatási díj megfizetése és hiánypótlása 

A Kérelmező a jogszabályban meghatározottak figyelembevételével összeállítja kérelmét és 

mellékleteit, melyeket elektronikus úton eljuttat az eljárásban résztvevő befogadó szervhez. 

A kérelem tartalmazza, illetve ahhoz csatolni kell [Szkr. 302. § (1) bekezdés alapján]: 

- a Kérelmező adatait 

- a szerzői mű adatait és jellemzőit, valamint – a digitális tananyag és a kiegészítő 

ismeretanyag kivételével – műpéldányát három példányban és elektronikus 

mintapéldányát 

- a felhasználási jog jogosultjának adatát 

- a Kérelmező nyilatkozatát arról, hogy a szerzői mű szakképzési tankönyvvé 

nyilvánításának időbeli hatálya alatt folyamatosan 

▪ vállalja a szakképzési tankönyv 5. mellékletben meghatározott 

árkorlátnak megfelelő, a szakképzési tankönyvjegyzéken történő 

nyilvántartás időbeli hatálya alatt változatlan áron történő 

értékesítését a szakképzés keretében 
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▪ rendelkezni fog a szakképzési tankönyv teljes körű felhasználási 

jogaival, átvett szerzői mű vagy kapcsolódó jogi teljesítmény esetén, 

ideértve az ahhoz kapcsolódó felhasználási jogot is 

- a fizetendő igazgatási szolgáltatási díj megfizetését igazoló bizonylatot 

Az Szkt. 96. § (2) bekezdése alapján a könyvkiadást, illetve a digitális tananyagfejlesztést 

folytató személy a szakképzési tankönyvvé nyilvánítás és annak módosítása és 

meghosszabbítása iránti eljárásért, valamint annak a könyvkiadást, illetve a digitális 

tananyagfejlesztést folytató személy kérelmére történő megszüntetéséért – a kérelem 

benyújtásával egyidejűleg – igazgatási szolgáltatási díjat fizet. Az igazgatási szolgáltatási 

díjakról a Rendelet rendelkezik. Az eljárással összefüggésben fizetendő igazgatási szolgáltatási 

díjakat a KIM Igazgatás Előirányzat-felhasználási keretszámlájára  

10032000-01425190-00000000 kell teljesíteni a Rendelet 2. § (1) bekezdésében 

meghatározottak szerint. 

A Kérelmező postai úton eljuttatja 3-3 eredeti, nyomtatott példányban a minősíttetni kívánt 

kiadványait az NSZFH Szakképzési Főosztálya (továbbiakban NSZFH SZF) részére. 

A dokumentumok beérkezését követően formai és tartalmi ellenőrzésen esnek át. 

Amennyiben a kérelem, illetve mellékletei hiányosan kerülnek benyújtásra, vagy akár 

formailag, akár tartalmilag nem felelnek meg a jogszabályi követelményeknek, vagy az 

igazgatási szolgáltatási díj megfizetése nem került egyértelműen igazolásra, egy ízben 

hiánypótlásra hívható fel a Kérelmező (Ákr. 44. §-a alapján).  

A Kérelmező a Végzésben megjelölt határidőn belül megküldi a hiánypótlást az NSZFH SZF 

részére, ahol megtörténik a dokumentumok ismételt ellenőrzése. 

A dokumentáció hiánytalan benyújtása esetén a kérelem befogadásra kerül és az eljárás tovább 

folytatódik.  

Amennyiben a Kérelmező a Végzésben megjelölt határidőn túl vagy ismételten hibásan küldi 

meg az eljárás lefolytatásához szükséges dokumentumokat az NSZFH SZF részére, úgy az 

eljárás megszüntethető.  

2. A kérelem szakértői és ágazati szakterületi vizsgálata 

Szakképzési tankönyvvé nyilvánítási eljárásban három közreműködő személy (módszertani, 

szakmai, technológiai), a szakképzési tankönyvvé nyilvánítás módosítási és meghosszabbítási 

eljárásban egy közreműködő személy (szakmai) bevonására kerülhet sor. [Szkr. 302. § (3) 

bekezdése alapján]. 

Amennyiben a szakértői szakvélemény „feltétellel támogató”, a közreműködő(k) által feltárt 

hibák javítását a Kérelmezőnek szükséges elvégeznie, és a javított kiadványt elektronikus úton 

eljuttatnia az NSZFH SZF részére. 

Amennyiben a Kérelmező az eljárás határidejének betartását figyelembe véve nem tudja 

vállalni a kiadvány javítását, indoklással alátámasztott kérelemmel fordul az NSZFH felé az 

eljárás szüneteltetését kérve.  

A Kérelmező, miután hiánytalanul elvégezte a szükséges javításokat, kérelemmel fordul az 

NSZFH SZF felé az eljárás folytatását kérve. A közreműködő(k) ellenőrzi(k) a javított 

kiadványt, továbbá az adott ágazatért felelős miniszter minisztériumának szervezeti egysége a 

szakvéleményének figyelembe vételével megvizsgálja a minősítésre benyújtott kiadványt, és 

kialakítja véleményét.  
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Amennyiben az ágazat feltételes egyetértését adja a tankönyvminősítéshez, az általa 

megfogalmazott észrevételek alapján az NSZFH SZF felkéri a Kérelmezőt érintett 

kiadványának korrigálására. A Kérelmező a szükséges korrigálásokat elvégzi és az érintett 

kiadványt elektronikusan megküldi az NSZFH SZF részére. A korrigált kiadványt a 

Közreműködő(k) ellenőrzik. A korrigált és a Közreműködő(k) által ellenőrzött kiadvány 

ismételten megküldésre kerül az adott ágazatért felelős miniszter minisztériumának szervezeti 

egységéhez, akik szintén véleményezik a kiadványt.  

3. Döntés  

A szakértői és az ágazati vélemények birtokában a szakképzési tankönyvvé nyilvánítással 

módosítással, meghosszabbítással, vagy megszüntetéssel kapcsolatban döntés születik, 

amelyről a Kérelmező hivatalos tájékoztatásban részesül.  

IV. AZ ÜGYINTÉZÉS HATÁRIDEJE 

Az eljárásban az ügyintézési határidő 3 hónap [Szkt. 96. § (2) bekezdése értelmében]. 

 

Az Ákr. 49. § (1)-(2) bekezdései alapján az eljárás az ügyfél (Kérelmező) kérelmére 

legfeljebb 6 hónap időtartamra szüneteltethető. A 6 hónap szünetelés után a csak kérelemre 

folytatható eljárás megszűnik. A megszűnés tényéről az eredeti kérelem elutasító határozata 

kerül kiadmányozásra. 

V. SZAKKÉPZÉSI TANKÖNYVVÉ NYILVÁNÍTÁS MEGSZÜNTETÉSE 

A Kérelmező a jogszabályban meghatározottak figyelembevételével összeállítja kérelmét, 

melyet elektronikus úton megküld az NSZFH SZF részére. 

A szakképzési tankönyvvé nyilvánítást a szakképzésért felelős miniszter szünteti meg az 

Szkr. 303. § (2) bekezdésében meghatározott esetekben: 

- a Kérelmező azt kéri 

- a szakképzési tankönyvvé nyilvánítás időbeli hatálya lejár 

- olyan tény merül fel, amely alapján a szakképzési tankönyvvé nyilvánítás iránti 

kérelmet korábban el kellett volna utasítani 

- a szakképzési tankönyvet a Kérelmező a szakképzési tankönyvjegyzéken történő 

nyilvántartásának időbeli hatálya alatt a 302. § (2) bekezdésétől eltérő más módon 

megváltoztatja 

- a Kérelmező felhasználási joga a szakképzési tankönyvre vonatkozóan megszűnik 

- a Kérelmező a szakképzési tankönyvvé nyilvánítást követően nem tesz eleget a 

szakképzési tankönyvvé nyilvánítás valamely feltételének 

Az Szkt. 96. § (2) bekezdése alapján a szakképzési tankönyvvé nyilvánításnak a könyvkiadást, 

illetve a digitális tananyagfejlesztést folytató személy kérelmére történő megszüntetéséért – a 

kérelem benyújtásával egyidejűleg – igazgatási szolgáltatási díjat fizet. Az eljárással 

összefüggésben fizetendő igazgatási szolgáltatási díjat a KIM Igazgatás Előirányzat-

felhasználási keretszámlájára 10032000-01425190-00000000 kell teljesíteni a Rendelet 2. § (1) 

bekezdésében meghatározottak szerint. 

A dokumentumok beérkezésüket követően ellenőrzésen esnek át. 

Amennyiben a kérelem hiányosan kerül benyújtásra, vagy akár formailag akár tartalmilag nem 

felel meg a jogszabályi követelményeknek, vagy az igazgatási szolgáltatási díj megfizetése nem 

került egyértelműen igazolásra, egy ízben hiánypótlásra hívható fel a Kérelmező (Ákr. 44. §-a 
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alapján). A Kérelmező a Végzésben megjelölt határidőn belül megküldi a hiánypótlást az 

NSZFH SZF részére, ahol ismételt ellenőrzésen esnek át a dokumentumok. 

Amennyiben a Kérelmező a Végzésben megjelölt határidőn túl, vagy ismételten hibásan küldi 

meg az eljárás lefolytatásához szükséges dokumentumokat az NSZFH SZF részére, úgy az 

eljárást megszüntethető.  

A dokumentáció hiánytalan benyújtása esetén a kérelem befogadásra kerül.  

Az adott ágazatért felelős miniszter minisztériumának szervezeti egysége egyetértését adja a 

tankönyvminősítés megszüntetéséhez.  

Az egyetértés alapján döntés születik a megszüntetésről, amelyről a Kérelmező hivatalos 

tájékoztatásban részesül.   

 

Budapest, 2024. december 3.  


