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Képzésekhez kapcsolodo dokumentacio
checklist

Helyszini ellendrzés soran a GINOP PLUSZ-5.2.6-25 projektben megvalositott képzésekhez kapcsolédo
indikatorok vizsgalata esetén bemutatandok

1.1 Képz0 beszerzése esetén

O

O O O 0O O O

teljes beszerzési dokumentécio

képzdvel kotott szerzodés

képzo altal dsszeallitott teljesitést igazold dokumentacio
teljesités igazolas(ok)

szamla(k)

kifizetést igazoldo dokumentum(ok)

vonatkoz6 engedélyek megléte

1.2 Bels6 teljesitéssel torténd oktatas esetén

@)

megbizasi szerzodés/tdbbletfeladat elrendeld, beszamolo, teljesités igazolas, vagy erre iranyuld
munkaszerzodés, munkakori leiras

1.3 Teljes képzési dokumentacio:

@)

O 0O O OO O OO OO0 O

O O

O

résztvevokkel kotott szerz0dés, amennyiben relevans

tajékoztatas/kiértesités/meghivo képzésrél (e-mail, stb.)

képzési tematika

tananyagok

segédletek

gyakorl6 feladatok

regisztracios lista

jelenléti ivek

fotok/hangfelvétel/vided a képzésrol

modszertan

vizsgadokumentacio

vizsgabizonyitvany/tanusitvany/oklevél/FAR tanusitvany, valamint ezek atvételét bizonyitd
dokumentum/e-mail

ESZA+ kérddivek dokumentacioja (1d. kiilon pontban)

tovabba minden olyan része a képzési dokumentacionak, amelyet a képzovel kotott
szerzOdés/miiszaki leiras eloir

adatvédelmi nyilatkozat, mellyel a résztvevd hozzajarul kép, hang és videordgzitéséhez

1.4 Online/e-learning képzés esetén:

e}

e}

O

képernydképek/hangfelvétel/videofelvétel az oktatasrdl (résztvevok neve latszodjon egyik-
masik képernydképen)

lista/regisztracio az e-learningot elvégzettekrol

képernydképek az e-learning feliiletrdl, a teljes tananyagrol, tesztelési jegyzokonyv
Tavoktatas, online képzés esetén a képzés elvégzésérdl a képzo intézmény altal elektronikusan
kiallitott, alairt tanusitvany, ennek hianyaban a képzésre tortént regisztraciokrol egy
nyomtatott, alairassal hitelesitett dokumentum

ESZA+ kérdoiv kitoltésérdl szolo kikiildé e-mailt is érdemes a dokumentécidba eltenni
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o online tananyag, e-learning platform elérhet6sége, print screen-ek, ppt, stb.
o adatvédelmi nyilatkozat, mellyel a résztvevd hozzajarul kép, hang és videorogzitéséhez

1.5 Engedélyeztetési dokumentacio
o OTR jovahagyas (amennyiben relevans)
o Pest Varmegyei Kormanyhivatal engedélye

Fontos megemliteni, hogy barmely fajta képzésnél az adatvédelmi rendeleteket be kell tartani, arrdl a képzésben
résztvevoket informalni sziikséges a képzésbe 1épés elott.

Tovabba fontos iigyelni a kotelez6 arculati elemekre, hogy a dokumentacioban a Széchenyi Terv Plusz infoblokk
felkeriiljon a dokumentumokra (jelenléti ivtdl kezdve az e-learning feliileten at, a tananyagokra is). A fotok kozott
legyen olyan, amelyen latszik, mely napon, hol, mely témdban, mely projektben tortént a képzés.
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