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1. A szabalyzat targyi hatalya

Jelen szabalyzat az IKK Nonprofit Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) azon beszerzéseire vonatkozik, amelyek:

- nem érik el a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 15. § (1)
bekezdés b) pontja szerint meghatarozott nemzeti értékhatarokat;

- elérik a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerint meghatarozott nemzeti értékhatarokat, de a Kbt.
9. §-aban felsorolt valamelyik kivételi kdrbe sorolhatbak;

- elérik a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerint meghatarozott nemzeti értékhatarokat, de nem
érik el a Kbt. 15. § (1) bekezdés a) pontja szerint meghatarozott unioés értékhatarokat és a Kbt.
111. §-aban felsorolt valamelyik kivételi kdrbe sorolhatdak.

Jelen utasitas targyi hatalya nem terjed ki:

- aTarsasag Kozbeszerzési Szabalyzatanak targyi hatalyat képezé beszerzésekre;

- azon beszerzésekre, amelyek targyat érinté Projekt felhivasban vagy Tamogatasi Szerz6désben
foglaltak eltér6 szabalyokat rogzitenek;

- aTarsasag altal kotott munkaszerzddésekre:

- Kbt. 9. § (8) bekezdés a) pontjaban meghatarozott épitmény vagy ingatlan vételére vagy egyéb arra
vonatkoz6 jog megszerzésére, amely esetben a gazdasagi racionalizalas és koltséghatékonysag
alapjan a mar bérelt vagy sajat tulajdoni helyiségek bdvitése a prioritas;

- elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd jelentkezéssel kapcsolatos
fizetési kotelezettségre;

- aTarsasag vizsgaztatasi tevékenységéhez kapcsolddban a vizsgabizottsag tagjainak, jegyzdjének,
felligyel6jének és egyéb a vizsgaztatasban résztvevd személyek meghbizasara;

A szabalyzattél eltérni csak jogszabalyi rendelkezés vagy részletes indokolast tartalmazo, igazgato altal tett
javaslat alapjan meghozott kulon irasbeli, vezérigazgatoi dontés szerint lehet.

2. Aszabéalyzat személyi hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag munkavallal6ira, valamint a munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszony alapjan a Tarsasag altal foglalkoztatott személyekre.

3. Aszabélyzat id6beli hatalya

Jelen Szabalyzat az annak kiadaséat elrendel6 vezérigazgatéi utasitas alairasanak napjan lép hatalyba. A
Szabalyzat rendelkezéseit a Szabalyzat hatalyba |épését kovetéen kell alkalmazni.

4. Felel6sség

Jelen szabalyzat elkészitése, moédositasa, illetve felllvizsgalata a gazdasagi igazgatd felelbsségi korébe
tartozik, annak kiadasaért és visszavonasaért a vezérigazgato felel.

A targyévre vonatkozO éves beszerzési terv 0sszeallitasaért a Tarsasag gazdasagi igazgatoja felel. A terv
elkészitésének hatarideje targyév januar 31. napja, melyet a Tarsasag vezérigazgatdja hagy jova.

Az ajanlatkérési folyamat és a beszerzési eljaras iranyitasa a gazdasagi igazgatd hataskorébe tartozik. A
folyamatban a Tarsasag munkatarsai szakértelmlk, munkakori leirasuk alapjan vesznek részt.

Az eur6pai unidés finanszirozasban megvalosulé projektekhez kapcsolodd beszerzések folyamatara

vonatkozo6an az informatikai €s projekt igazgato jogosult belsé utasitast kiadni, melynek tartalma és szabalyai
0sszeghangban kell legyenek jelen Szabalyzatban foglalt szabalyokkal.

5. Beszerzésekkel kapcsolatos, Tarsasdgon beliili értékhatarok

A Jelen Szabalyzat 1. pontjaban megallapitott és a Kbt. 8. § (2)-(6) bekezdésében meghatarozott targyra
iranyul6 beszerzések megvalositasakor a Tarsasag az alabbi belsé szabalyokat alkalmazza:

- Nett6 400.000, - Ft (négyszazezer forint) 6sszeget maximalisan elérd beszerzés esetén legalabb 1 (egy)
potencialis szallité gazdasagi szerepl6tdl email Gtjan kell ajanlatot beszerezni vagy interneten ellenérizni a



beszerzési, illetve szolgaltatasi dijat. Ez esetben irasbeli megrendelés - ez térténhet elektronikus Gton is
interneten keresztiil is - elégséges a szolgaltatas vagy aru beszerzéséhez. A kifizetés teljesitéséhez
teljesitésigazolas vagy szallitolevél sziikséges.

A beszerzés soran vélelmezni kell a gazdasagi szerepld kdztartozas mentességét. Indokolt esetben, erre utalod
korilmény esetén, a kdztartozads mentességet ellendrizni kell. Amennyiben a gazdasagi szerepl6 egy éven
tali, lejart koztartozassal rendelkezik az eset Osszes korilményét vizsgalva (pl. lehet az adott, nem
helyettesithetd termék kizardlagos magyarorszagi forgalmazédja) lehetdség szerint el kell kerllIni a tble torténd
beszerzést.

Netté6 400.000, - Ft-ot (négyszazezer forintot) meghaladd, de a 2.500.000, -Ft-ot (kettémillio-6tszazezer
forintot) nem meghaladé beszerzési érték esetében a Tarsasag legalabb 1 (egy) potencialis szallitdé gazdasagi
szerepl6tdél email Gtjan ajanlatot kér, és irasbeli megrendelés vagy szerz6dés alapjan bonyolitja le a
beszerzést. Irasbeli ajanlatnak mindsil a gazdasagi szereplé altal sajat honlapjan megjelenitett
termékajanlat, ha a termék egyértelmlien beazonosithatd, és a termék ellenértékét, valamint a termék
minimalis mlszaki adatait, amely alkalmas az ajanlatok 6sszehasonlitasara, az ajanlat tartalmazza.

A gazdasagi szerepl6t irasban nyilatkoztatni kell a kdztartozas mentességrol.

Kivételt képeznek azok a gazdasagi szerepldk, akik az erre jogosult allami szervek kdzbeszerzési eljarasat
kovetben megkotdtt keretszerz6dés alapjan, a Tarsasag szempontjabol kizardlagos beszerzési forrasnak
mindsilnek, illetve azok, akik szerepelnek az adéhatosag kozhiteles nyilvantartasaban (KOMA).

Amennyiben az ajanlatban rogzitett ellenérték meghaladja a netté 2.500.000, - Ft-ot, az ajanlat érvénytelen,
és a nett6 2.500.000, - Ft feletti beszerzésekre vonatkozd eljarasi szabalyok alapjan kell lefolytatni az
eljarast.

Netté6 2.500.000, - Ft (kettémillio-6tszazezer forint) feletti - beszerzési dsszeg esetében a Tarsasag
minimum 3 (harom) gazdasagi szerepl6t koteles az ajanlattételre felhivni, valamint irdsbeli megrendelés és
szerz6déses kotelezettségvallalas szikséges a beszerzés lebonyolitasahoz.

Eurépai uniés alapokbdl és a Svajci-Magyar Egyittmiikodési Program keretében megvaldsitandd projekt

esetében annak felhivasa és tamogatasi szerz6désében rogzitettek szerint sziikséges lebonyolitani az
indikativ ajanlatkéréseket és a beszerzéseket.

6. Beszerzések sordn alkalmazandé alapelvek

A Tarsasag nem rendelkezik hazi pénztarral, ezaltal nincs készpénzforgalom a beszerzések terliletén sem.

Ezen alapelvnek megfelelben a Tarsasag - elsésorban az alacsonyabb 0Osszegl beszerzéseit -
webaruhazakon keresztll bonyolitia online bankkartyas fizetéssel, tekintettel arra, hogy az interneten
fellelhet6 arajanlatok 6sszehasonlithatdéak, arubeszerzés esetén a szallitds megoldott, nincs tébblet banki
koltség, ezaltal koltséghatékonyabb a beszerzési folyamat.

A beszerzés értékén (becsllt értéken) a beszerzési igény felmerllésekor a beszerzés targyaért az adott
piacon altalaban kért, illetbleg kinalt, a Kbt. 17-20. §-aiban foglaltakra tekintettel megallapitott teljes
ellenszolgaltatast kell érteni, amely az altalanos forgalmi ad6t nem foglalja magaba (netté becsilt érték).
Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalisan lehivhaté rész
ellenértékét is bele kell érteni.

-A Tarsasag a becsllt érték kiszamitasakor kilonos koriltekintéssel veszi figyelembe a Kbt. 19. § (1)-(3)
bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.

A Tarsasag az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepl6k kivalasztasakor diszkriminaciomentesen, az
egyenlé banasmod elvének megfelelden jar el.

Amennyiben a beszerezni kivant aru vagy szolgaltatdas Magyarorszagon is elérhet6, az ajanlattételre
felhivandd gazdasagi szereplé(ke)t észszerliségi szempontokra tekintettel is, magyarorszagi székhellyel
rendelkezd, lehetéség szerint a Tarsasag székhelye (azaz Budapest), vagy a szerzédés targyat képezd
szolgaltatds, arubeszerzés, vagy épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok kozil valasztja ki. Amennyiben a beszerezni kivant aru vagy szolgaltatas kizarélag kilfoldi
székhelyli gazdasagi szerepl6kt6l szerezhet6 be, a Tarsasag interneten valasztja ki az ajanlattételre
felhivandé gazdalkodé szervezet(ek)et 0sszességében a legelébnydsebb arajanlat alapjan.

A Tarsasag modszertani szakmai tevékenységét tamogato, a Tarsasag altal kialakitott és vezetett Mindsitett
Szakért6i Nyilvantartasi Rendszerben nyilvantartott, illetve az OTR mindsitett adatbazisaban, valamint a
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Svajci-Magyar Egyuttmikodési Program Il. idészak keretében a Szakképzési program Magyarorszagon cimi
tamogatasi intézkedés megvaldsitasahoz kapcsolddo szakértdi nyilvantartasban nyilvantartott személyekkel
kotendd szerz6désekre vonatkozoan a Tarsasag a vonatkozé, mindenkor hatalyos szakmai igazgat6i utasitas
vagy utasitasok alapjan jar el.

Az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k jogi és gazdasagi megfelel6ségét a gazdasagi igazgatd
altal kijel6lt gazdasagi munkatars ellendrzi az interneten elérhetd nemzeti cégtarban.

A Tarsasag Szallitoéi nyilvantartasat a gazdasagi igazgatd vezeti, tartja naprakészen, és teszi a Kozos
mappacsoportban elérhetdvé.

Az arajanlatkérés tartalmat Ggy kell meghatarozni, hogy a gazdasagi szereplok megfeleld ajanlatot tudjanak
tenni, és az arajanlatok dsszehasonlithatéak legyenek.

A beszerzési eljarasban a Tarsasag az ajanlatkérésben meghatarozott feltételekhez, az ajanlattevé az
arajanlatahoz kétve van, a jelen eljarasban meghatarozott kivételek figyelembe vételével.

Az ajanlati kotottség minimalis id6tartamardl az ajanlatkérésben kell rendelkezni.

A nett6 2.500.000, - Ft (kettémillio-Otszazezer forint) értékhatar feletti beszerzések esetén nem sziikséges,
hogy a 3 (harom) ajanlattételre felhivott ajanlattevé mindegyike benyujtson érvényes arajanlatot. Ez alél
kivétel, ha eurdpai uniés finanszirozasban, Svajci-Magyar Egylttm{kodési Program keretében
megvaldsitandd projekt, vagy a hazai forrasbol megvalésuld program felhivasa / tdAmogatasi szerzédése /
tdmogatoéi okirata masként rendelkezik.

A nett6 2.500.000, - Ft (kettémilli6-6tszazezer forint) értékhatar feletti beszerzések esetén a Tarsasag nem
koteles 3 (harom) ajanlatot bekérni, amennyiben:

- a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek kdrébe tartozik;
- a szerz6dés miiszaki technikai sajatossagok, kiildnleges piaci helyzet vagy kizarélagos jogok védelme

miatt csak egy meghatarozott személlyel (maganszemély vagy gazdasai tarsasag/ egyéb szervezet)
kothetd meg; ezt mar a beszerzési eljarast inditd feljegyzésen fel kell tiintetni;

igazolhatdé modon a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lIényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek
igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé szabalyok alkalmazasa esetén meghilsulna;

a Tarsasag piackutatas eredményeképpen igazolhatdé moédon meggy6z6dott arrél, hogy az adott
piacon 3-nal (haromnal) kevesebb gazdasagi szerepl6 lelhetd fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs
az adott beszerzési targy tekintetében;

a szerzGdés targya olyan korabbi szerz6déshez kapcsolodo kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzddés
értékének Otven szazalékat, és az alapszerz6désben szerz6dé partnertdl torténd beszerzés szakmai
vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy a beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri
el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat.

A véllalat napi operativ mikodését sulyosan veszélyeztetd, kiléndsen indokolt esetben a gazdasagi
igazgato javaslatara, a vezérigazgato kilon engedélyével.

A netté6 2.500.000, - Ft (kettémilli6-6tszazezer forint) értékhatar feletti beszerzések esetén a Tarsasag
eltekinthet attél, hogy a szerzddést a 3 (harom) ajanlatot benyujtdé gazdasagi szereplé valamelyikével kosse
meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak, mint az interneten elérheté és 6sszehasonlithatd modon
kivalaszthat6, az ajanlatkérés targyaval megegyezd aru vagy szolgaltatas vételara. Ebben az esetben a
Tarsasag az interneten tortént dsszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentalja, a szerz6dést pedig az
interneten tértént 6sszehasonlito vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanlé gazdasagi szereplbvel
koti meg.

Amennyiben az eurépai unios finanszirozasban megvalosul6é projekt vagy a hazai forrasbdl megvalésuld
program felhivasa / tamogatasi szerz6dése / tamogatobi okirata kotelezben elbirja 3 (harom) irasos arajanlat
bekérését, gy a Tarsasag nem alkalmazhatja a fenti bekezdésben meghatarozott médszert.



7. Beszerzések soran alkalmazandé eljarasrend

7.1. Nettd 2.500.000, - Ft (kettomillio-6tszazezer forint) 6sszeget meg nem haladoé értékl beszerzés

Nettd 2.500.000, -Ft (kettémillio-6tszazezer forint) beszerzési (egydsszegl vagy egybeszamitott) értéket meg
nem haladé beszerzési igényt, a beszerzést kezdeményez6 legalabb az igény varhaté teljesitési hataridejétol
visszafelé szamitott 10 munkanappal email Gtjan jelzi a gazdasagi igazgato részére. Kivételes esetben a
beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetbje a vezérigazgato felé torténd irasos indokolassal kérheti
a fentebb meghatarozott hataridé roviditését. A beszerzést kezdeményez$ az emailt masolatban megkdldi a
kozvetlen felettes munkahelyi vezet6jének is. Az email minimum tartalmai elemei:

e abeszerzés targyat megalapozé igény,
e abeszerzési igény megvalésulasanak hatarideje (amennyiben meghatarozhaté),

e a javasolt szallitok/szolgaltatok megjeldlése, amennyiben van ilyen, és elérhetfségeik
feltintetése.

A gazdasagi igazgatd vagy az altala erre a feladatra kijel6lt pénziigyi- szamviteli iroda munkatarsa ellenérzi,
hogy rendelkezésre all-e fedezet a beszerzés megvaldsitasahoz. Az eredményrél emailben valaszt kild a
beszerzést kezdeményez6 és annak felettes munkahelyi vezetdje részére.

A beszerzéshez kapcsolddo ajanlatkérési dokumentum - sziikség esetén kiegészité miszaki specifikacio,
mdszaki leiras, elvarasjegyzék, kiilonbozé nyilatkozatok stb. - elkészitéséért a gazdasagi igazgato altal erre
a feladatra kijelolt gazdasagi iroda munkatarsa felel, aki a dokumentacié Osszedllitdisdba bevonja a
beszerzést kezdeményez6t és sziikség esetén mas a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
szakértbt is a Tarsasagon belll.

Az ajanlatkérést a gazdasagi igazgato vagy az altala kijelolt gazdasagi iroda munkatarsa kildi ki emailen.
Ett6l a ponttdl kezdve a folyamat megegyezik jelen Szabalyzat 7.2-t61 indulé pontjaival.
7.2. Nett6 2.500.000, - Ft (kettomillio-6tszazezer forint) 6sszeget meghaladé beszerzés

A beszerzés - amennyiben nem el6zi meg jelen szabalyzat 8. pontja szerinti indikativ ajanlatkérés - a
beszerzési eljarast inditd feljegyzéssel indul. A beszerzést igényl6 feladata a beszerzési eljarast indito
feljegyzés kitoltése és a szikséges alairasokrol torténé gondoskodas a folyamatban résztvevok altal
megadott adatok alapjan. A kézponti beszerzések, a hazai forrasb6l megvaldsulé projektek, valamint a
Svajci-Magyar Egylttm(k6édési Program keretében megvaldsitandé beszerzések esetében a beszerzési
eljarast indité feljegyzést (1/B. melléklet) a beszerzés igényl6 elektronikus Uton inditja el és télti ki és
tovabbitja a feljegyzésben meghatarozott sorrend szerint a folyamatban résztvevéknek. A beszerzési eljarast
indit6 feliegyzést a gazdasagi igazgatd, valamint a vezérigazgato elektronikus alairasaval latja el. Az
elektronikus alairastél indokolt esetben lehet csak eltérni. llyen esetben a feljegyzést ki kell nyomtatni és
ugy alairni.

Uniés forrasbdl megvalésulé projektek esetén az ellendrzésekre tekintettel a beszerzési eljarast indito
feljegyzést (1/A melléklet) a beszerzést igénylé kinyomtatja és papir alapon inditja el, valamint gondoskodik
a folyamatban résztvevék alairasarol.

A beszerzési eljarast indito feljegyzésen igazolni kell a beszerzés fedezetének meglétét és az egybeszamitasi
feltételeket.

A fedezet igazolasat a beszerzés pénzligyi fedezetét biztositd forrasért felelds (hazai vagy eurépai uniés)
pénzligyi vezetd (projekt pénzligyi vezetd vagy a gazdasagi igazgato altal erre a feladatra kijelolt pénzlgyi
munkatarsa) végzi és ezt alairasaval erdsiti meg.

Az egybeszamitasi feltételek fennallasara vagy fenn nem allasara vonatkozéan a kdzbeszerzési szakértd
nyilatkozata szlikséges. A beszerzési eljarast indité feljegyzés nyilvantartasi szamat a gazdasagi igazgato altal
erre a feladatra kijel6lt gazdasagi iroda munkatarsa adja ki. A feljegyzést az azon feltlintetett vezet6kkel
szlikséges jovahagyatni. Az ajanlatkérés akkor kiildheté ki, amennyiben az 6sszes jovahagyas rendelkezésre
all.



A beszerzési eljarast inditd feljegyzés és mellékletei az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét
képezik, és azt az Iratkezelési szabalyzatnak megfeleléen kell kezelni (iktatas).

7.3. Ajanlatkérési dokumentum, ajanlati felhivas tartalma és mellékletei

A beszerzéshez kapcsolodd ajanlatkérési dokumentum - sziikség esetén kiegészitd miszaki specifikacio,
mdiszaki leiras, elvarasjegyzék, kiildnbdzé nyilatkozatok stb. - formai 6sszeallitasaért a gazdasagi igazgato
altal kijelolt gazdasagi igazgatd altal erre a feladatra kijeldlt gazdasagi iroda munkatarsa felel. Az
ajanlatkérési dokumentacié tartalmi dsszeallitasaért a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység felel, aki
szikség esetén bevon mas munkatarsakat és a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
szakért6t is a Tarsasagon belll.

Az ajanlatkérést a gazdasagi igazgato vagy az altala kijelolt gazdasagi iroda munkatarsa kildi ki emailen. Az
ajanlatkérési dokumentum kotelezd tartalmi elemei:

e beszerzés targya és mennyisége;

e a megrendelni kivant aru/szolgaltatas pontos meghatarozasa, amennyiben a beszerzés targyara
vonatkozé miszaki specifikacié kilonalld dokumentumban nem all rendelkezésre;

e atvétel, szallitasi hataridé vagy a teljesités, illetve a teljesités megkezdésének modja, helye,

idépontja;

a kapcsolattartd megnevezése; elérhetdsége;

a beszerzés soran esetlegesen felmeriilé mindségi elvarasok;

fizetési feltételek;

pénzligyi fedezet forrasa, amennyiben a beszerzés finanszirozasa uniés forrasbol valésul meg és

a projekt felhivas vagy Utmutato el6irja;

kizaré okok (csdd, végelszamolas, ado, jarulékok meg nem fizetése, nem atlathaté szervezet stb.)

e allamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. tdrvény (Aht.) 41. § (6) bekezdése szerinti atlathatosagi
nyilatkozat,

e ajanlatok benyujtasi idejének, modjanak, helyének pontos meghatarozasa (email vagy papir
alapu);

e biralati szempontok, elbiralas médszerét;

Biralati szempontok fajtai:

e alegalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatas, vagy
e az Osszességében legelbnydsebb ajanlat kivalasztasa.

Az Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa esetén, az eljaras targyara vonatkozdan egyedileg meg
kell hatarozni:

o az 0sszességében legelbnydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat,

e részszempontonként az azok sllyat meghatarozdé - a részszempont tényleges jelentéségével
aranyban allé - szorzészamokat (stlyszamot),

e azajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté pontszam alsé
és felsd hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

e azt a modszert, amellyel megadja a ponthatarok kozotti pontszamot.

Az ajanlattételre rendelkezésre allé hataridét ugy kell meghatarozni, hogy az ajanlattételre felkért gazdasagi
szerepl6k egyenld eséllyel adhassanak ajanlatot, és megfeleld id6 alljon rendelkezésiikre a miiszaki-szakmai
tartalom megismerésére, sziikség esetén kiegészitb tajékoztatas, kérdések felvetésére.

A beszerzési dokumentacié nem kotelez6 elemei lehetnek példaként:

felolvasélap;

pénziigyi és miiszaki megfelelségi feltételek;

nyilatkozatmintak;

kulonallé miszaki specifikacid, mlszaki leiras, dsszes olyan koértlmény, feltétel felsorolasa,
amely a teljesités soran felmertlhet;

o szerzbdéstervezet stb.

A beszerzési eljarast inditdé feljegyzést az azon feltlintetett vezet6kkel szlikséges jovahagyatni. Az
ajanlatkérés akkor kildhetd ki, amennyiben az 6sszes jovahagyas rendelkezésre all. A feljegyzés szkennelt



verzidjat és a mellékelt dokumentumokat elektronikusan a beszerzést kezdeményezd klldi meg a
beszerzes@ikk.hu email cimre.

Amennyiben emailen torténik ajanlatadas, Ugy a beszerzes@ikk.hu és kozbeszerzes@ikk.hu email cimeket
kell feltlintetni beérkezési cimnek.

7.4. Ajanlatkérés részletszabalyai

A beszerzési eljaras megkezdésének, a beszerzési eljarast meginditd ajanlatkérés az ajanlattételre
kivalasztott gazdasagi szerepldk részére torténd megkildésének idépontjat kell tekinteni.

A gazdasagi igazgato6 vagy egy altala kijelolt gazdasagi iroda munkatarsa az ajanlatkérést emailen megkdldi
az ajanlattételre kivalasztott gazdasagi szerepldk részére az ajanlattételi hataridd (nap, 6ra, perc) pontos
feltiintetésével.

A verseny tisztasaga, az esélyegyenléség és az egyenlé banasmaod biztositasa érdekében az ajanlatkérést a
kivalasztott gazdasagi szerepl6knek egyidejlileg, kdzvetlenl irasban kell megkuldeni.

A gazdasagi igazgatd vagy egy altala kijelolt gazdasagi iroda munkatarsa koteles az ajanlatkérés fogadasarol
kézbesitési visszaigazolast kérni.

A hatariddn tll érkezett ajanlatok érvénytelenek.

Amennyiben egy adott aru vagy szolgaltatas beszerzése esetén a 3 (harom) ajanlattevé megkeresése nem
jar eredménnyel, akkor az ajanlatkérést addig kell folytatni, amig minimum 1 érvényes és értékelhetd ajanlat
be nem érkezik. 5 (6t) sikertelen megkeresés utan nem szikséges az eljarast folytatni (lasd 7.6 pont).

Amennyiben a gazdasagi szereplé a pontos és teljes korl ajanlattételhez kiegészitd tajékoztatast kér, a
beszerzést kezdeményez6 altal szolgaltatott adatok, informacidk alapjan a gazdasagi igazgaté vagy az altala
kijelolt gazdasagi iroda munkatédrsa gondoskodik annak megvalaszolasardl, és a kérdés, valamint valasz
minden ajanlattevé részére vald eljuttatasarol, indokolt esetben intézkedik az ajanlatok beérkezési
hataridejének médositasarél, amennyiben az sziikséges.

A Kkiegészitd tajékoztatast a gazdasagi igazgato altal erre a feladatra kijelolt gazdasagi munkatarsnak a kérés
beérkezését kovetben ésszerli hataridében kell megadnia, Ggy, hogy az ajanlattételre felkért gazdasagi
szerepl6k megalapozott ajanlatot tudjanak benydjtani.

Amennyiben a gazdasagi igazgat6 altal erre a feladatra kijelolt gazdasagi iroda munkatarsa Ggy latja, hogy a
kiegészitd tajékoztatast nem tudja a Tarsasag megadni ésszer(i hataridében, gy javaslatot tesz a gazdasagi
igazgato felé az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara. A gazdasagi igazgatd jovahagyasat kdvetden a
gazdasagi igazgatd altal erre a feladatra kijelolt gazdasagi iroda munkatdrsa az ajanlatkérésben
meghatarozott ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol értesiti a gazdasagi szerepldket.

A megfelel ajanlattétel érdekében a Tarsasag helyszini konzultaciot vagy targyalast tarthat az ajanlattevok
részére igényik esetén.

A konzultaciorél, targyalasrol, bejarasrél jegyz6kdnyvet kell késziteni, és az ajanlattevok részére meg kell
kuldeni. A jegyz6konyv elkészitéséért, valamint az ajanlattevék részére torténé megklldéséért a gazdasagi
igazgaté altal erre a feladatra kijelolt munkatars felel. A jegyz6konyv az eljaras iratanyaganak

elvalaszthatatlan részét képezi.

7.5. Ajanlatok értékelése

Az ajanlatok beérkezését kovetben, a gazdasagi igazgatd altal erre a feladatra kijelolt gazdasagi iroda
munkatarsa, illetve a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység erre kijeldlt munkatarsa az ajanlatok

értékelése soran:

e megvizsgalja, hogy azok tartalmazzak-e az ajanlatkérés soran meghatarozott, kért valamennyi
adatot,
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e amennyiben szikséges, irasban kllon tajékoztatast kér az ajanlattevétél a hianyzé adatok
vonatkozasaban, amennyiben t6bb ajanlattevé nydjtott be ajanlatot, akkor azok egyidejl
értesitésével

e a teljes korl ajanlatokat a megadott biralati szempontok alapjan, a beszerzést kezdeményez6
szervezeti egység képviseldjével kozosen értékeli,

e azeljaras értékelésérdl jegyzkonyvet készit.

A beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység erre a feladatra kijeldlt munkatarsa véleményezi a
jegyz6konyvet (amennyiben eltér a jegyz6konyv készitbjének személyétdl), és a jegyz6konyvet nettd
3.000.000, - Ft (harommilli6 forint) beszerzési értékig a gazdasagi igazgato, ezt meghaladoé beszerzési érték
esetén pedig a vezérigazgato hagyja jova.

Ervénytelen az ajanlat, ha:

- azt ajanlattételi hataridé lejarta utan nydjtottak be;

- az ajanlattevd az ajanlattételi dokumentaciéban meghatarozott kizaré okok hatalya ala tartozik;

- az ajanlattevot ajanlattételre nem hivtak fel;

- az Osszesitett ajanlati ar AFA nélkil szamitott dsszege eléri vagy meghaladja a beszerzés
targyaban iranyadé mindenkor hatalyos kézbeszerzési értékhatart;

- az ajanlattevd nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez szlikséges alkalmassagi
koévetelményeknek;

- a megajanlott ajanlati ar meghaladja a k0zbeszerzési értékhatart;

- az ajanlattevé nem szerepel a kdztartozasmentes addz6i adatbazisaban és hatésag altal kiadott
adoigazolassal sem tudja bizonyitani, hogy kdztartozasmentes ad6zénak bizonyul.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

e nem nyljtottak be ajanlatot,

e kizarolag érvénytelen ajanlatokat nydjtottak be,

e egyik ajanlattevd sem, vagy az 6sszességében legelénydsebb ajanlatot tevé sem tett - a Tarsasag
rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfeleld ajanlatot,

e aTarsasag az eljaras érvénytelenitésérdl dont, vagy elall az eljaras lefolytatasanak szandékatol.

Az eljaras értékelésérdl szol6 jegyz6konyv elkészitését kovetben a gazdasagi igazgatd altal erre a feladatra
kijelolt gazdasagi iroda munkatarsa az eljaras eredményérél/eredménytelenségérél az eljarasban részt vett
valamennyi ajanlattevét egyidejlileg, irdsban tajékoztatja.

7.6. Szerz6déskotés

A beszerzést kezdeményez6 egység vezetdje és/vagy az igazgatasi vezeté donthet arrdl, hogy az adott
beszerzési eljaras soran nem szikséges szerzOdéstervezet megklldése a gazdasagi szerepl6k szamara,
amennyiben az ajanlatkérési dokumentacio tartalmazza azokat a miszaki, tartalmi elemeket, amelyek
alapjan az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k megalapozott ajanlatot tudnak benydjtani.

Amennyiben a szerz6déstervezet a beszerzési eljarast inditd feljegyzés mellékletét képezi, Ugy az alabbi
feladatok megel6zik a feljegyzés és mellékletei véglegesitését.

A beszerzést kezdeményez6 gondoskodik a szerz6déstervezet elbkészitésérdl, mely folyamatba barmely, a
beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd munkavallalé bevonhaté a Tarsasagban.

A véglegesitett szerzGdéstervezetet minden esetben meg kell kildeni véleményezésre a szerz6dés
mellékleteivel egyltt az igazgatasi vezetének.

Amennyiben ajanlattevé szerz6désmintat alkalmaz, Ugy a beszerzést kezdeményezd egység a mintat
megvizsgalja és véleményezésre megklildi az igazgatasi vezetdének.

A szerz6déstervezetet vagy a szerz6désmintat a fentieken til meg kell kildeni a gazdasagi igazgaté részére
is véleményezésre.

A szerz6dés alairasat megeléz6en a beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység erre a feladatra kijelolt
munkatarsa szerzddéskiséro lapot koteles el6késziteni és a jovahagyasra jogosult vezetSkkel azt alairatja (2.
sz. melléklet).



A szerz6dés alairasara - amennyiben szikséges, pénzlgyi ellenjegyzést kovetden - a cégjegyzésre jogosult
személy jogosult. Pénzligyi ellenjegyzésre eurdpai uniés finanszirozasban megvaldsuld projekt esetén az
adott projekt pénzlgyi vezetbje és a gazdasagi igazgatd egylttesen jogosult.

A szerz6dés szerz6do féllel torténd alairatasardl a beszerzést kezdeményez6 gondoskodik.

A szerzddést el6szor a Tarsasag alairasra jogosult képviselbje vagy képviselbi, majd a masik szerz6do fél irja
ala.

A beszerzési eljarashoz kapcsol6dd szerzddést a tovabbiakban az Iratkezelési szabalyzatnak megfeleléen
kell kezelni és irattarozni.

A beszerzési eljaras soran keletkezett iratokat az a Tarsasag mindenkor hatalyos Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott idétartamig, amennyiben az eurdpai unios finanszirozasban megvalosuld projekt vagy a hazai
forrasbol megvaldsuld program felhivasa / tamogatasi szerz6dése / tamogatdi okirata az Iratkezelési
Szabalyzatban megallapitottnal hosszabb idétartamot hataroz meg, akkor az ott meghatarozott idétartamig
meg kell érizni.

A jelen alcimben rogzitett eljarasi szabalyokat kell alkalmazni a szerz6dés modositasara is. A médositashoz
kapcsolodoé szerz6déskisérd lapon a szerz6dés modositas okat is fel kell tlintetni.

8. Indikativ ajanlatkérés esetén koévetendo eljaras

Amennyiben az eurdpai unios, illetve a Svajci-Magyar Egyittmiikdodési Program keretében megvalositando
projekt vagy egyéb mas korllmény indokolja, indikativ ajanlatkérés lefolytatasa sziikséges a 7. pontban
foglaltak szerint, az alabbi eltérésekkel:

o 6 szabalyként indikativ ajanlatkérést inditd feljegyzést (lasd 3. szamu melléklet) sziikséges
késziteni a beszerzési eljarast inditdé feljegyzés helyett. Kiildndsen indokolt esetben, (pl. a
rendkivil rovid hataridd) a feljegyzés elkészitése mellézhetd;

e azindikativ ajanlatkérésben nem szikséges megadni birdlati szempontokat;

Az indikativ ajanlatkérést (és mellékleteit pl. a miszaki specifikaciot) a potencialis beszallité gazdasagi
szereplok részére kell megkildeni, az ajanlatadas komplexitasat figyelembe vevd ajanlatadasi hataridé
megjeldlésével. Az indikativ ajanlatkérést a gazdasagi igazgaté altal erre a feladatra kijelolt gazdasagi iroda
munkatarsa kuldi ki emailen.

Indikativ ajanlatok email dtjan érkeznek vissza a Tarsasaghoz a beszerzes@ikk.hu és az
kozbeszerzes@ikk.hu email cimekre.

Az indikativ ajanlatok értékelése a szamtani atlag meghatarozasaval torténik.

A gazdasagi igazgat6 altal kijelolt gazdasagi iroda munkatarsa vagy a gazdasagi igazgato altal felkért projekt
pénziigyi munkatars az indikativ ajanlatok értékelése soran:

e megvizsgalja, hogy azok tartalmazzak-e a Tarsasag altal az indikativ ajanlatkérés soran
meghatarozott, kért valamennyi adatot,

e amennyiben sziikséges, irasban kér kulon tajékoztatast az ajanlattevétél a hianyzé adatok
vonatkozasaban,

e azindikativ ajanlatkérési eljaras értékelésérdl a gazdasagi igazgato altal erre a feladatra kijel6lt
gazdasagi iroda munkatarsa becsiilt érték meghatarozasardl szol6 feljegyzést készit, amit
megklld a beszerzés kezdeményez6jének

Az indikativ ajanlatkéréshez kapcsol6dd dokumentaciot az Iratkezelési szabalyzatnak megfeleléen kell
kezelni és irattarozni.

9. Jotallasi igény érvényesitése

A gazdasagi igazgat6 altal kijelolt, illetve azon szervezeti egység vezetdje altal kijeldlt munkatars, amelynek
javara a beszerzés tortént koteles a beszerzett termék forgalmazéjaval, vagy gyartdjaval szemben a jotallasi
vagy kellékszavatossagi igényt sziikség szerint érvényesiteni. Az adott szervezti egység vezetbje altal kijeldlt
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munkatars értesiti a Gazdasagi Igazgatésagot, amennyiben jétallasi vagy kellékszavatossagi igény
érvényesitésének sziikségessége merll fel. A Gazdasagi Igazgatdsag kijeldlt munkatarsa figyelemmel kiséri
a termék jotallasi, kellékszavatossagi hataridejét és benydijtja a kicserélési vagy kijavitasi igényt a termék
forgalmazéjaval vagy gyartéjaval szemben. Amennyiben a fentieken tal az igény érvényesitéséhez tovabbi
informacid sziikséges, Ugy azt az érintett szervezeti egység koteles a gazdasagi igazgatésag munkatarsa
szamara rendelkezésre bocsatani. Amennyiben a termék forgalmazéja vagy gyartdja nem tesz eleget
jogszabalyban vagy szerz6désben vallalt jotallasi vagy kellékszavatossagi kotelezettségének, Ggy az igény
érvényesitéssel foglakozé munkatars haladéktalanul kdteles azt a gazdasagi igazgato és az igazgatasi vezetd
tudomasara hozni.

10. Osszeférhetetlenség

A beszerzési eljaras elbkészitése soran vagy a beszerzési eljaras barmely szakaszaban a Tarsasag érdekében
nem jarhat el, illetbleg az eljarasba nem vonhaté be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végzd érdekelt gazdalkodo szervezet, illetve olyan személy vagy szervezet, aki, illetve amely

a) az érdekelt gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban all,

b)  az érdekelt gazdalkodo szervezet vezetb-tisztségviselbje vagy felligyel6bizottsaganak tagja,
c) az érdekelt gazdalkodé szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,
d) aza)-c)pont szerinti személy hozzatartozoja.
A beszerzési eljarasban részt vevd a vele szemben fennallé dsszeférhetetlenséget koteles haladéktalanul
jelenteni a gazdasagi igazgatonak.
Mellékletek:
1. szamu melléklet - A és B tipusl Beszerzési eljarast indité feljegyzés minta
2. szam( melléklet - Szerz6déskisérd minta

3. szamu melléklet - Indikativ ajanlatkérést indit6 feljegyzés minta
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1./A szdmu melléklet — Beszerzési eljarast indit6 feljegyzés

Nyilvantartasi szam:

1. Kezdeményez6 szervezeti egység megjeldlése
2. A beszerzés targya €s mennyisége, kapcsol6do
projekt azonositd/ tdmogatasi szerz6dés/ tamogatd
okirat megjeldlése
3. Szerepel-e a beszerzés az éves Kdzbeszerzési Nem O
Tervben? Igen O = I szam alatt,
............................................................................. cimmel
4. A beszerzés nettd becslilt teljes értéke (tdbb évet
Erintd beszerzés esetén évenkénti bontasban is
kozlendd adat targyév + 3 év feltlintetendd!)
Ev Beszerzési érték
Ft + AFA
Ft + AFA
Ft + AFA
Ft + AFA
Osszesen Ft + AFA
5. Becsiilt érték meghatarozasanak maédja 1. Indikativ ajanlatkérés
2. Képerny6kép(ek) rogzitése
3. Kosarelemzés
4. Korabban megkdtétt, azonos vagy hasonl6 targyl szerz6dések elemzése
6. A beszerzési eljaras meghatarozasa, sziikséges Sztenderd beszerzési eljaras [
jovahagyasok Kbt. kivételi kor alapjan O
Kozbeszerzési eljaras O
NKOH jovahagyas szilkséges [ ]
DKU jovahagyas szilkséges [
KEF jovahagyas sziikséges  []
7. Az értékelés javasolt szempontjai - legalacsonyabb ar: O
- Osszességében a legelényosebb: []
8. Fedezet megjeldlése e szamU tdmogatasi szerz6dés / tdmogatdi okirat
........................................................................................................... (kOltségvetési
sor, oszlop, tételmegnevezés) koltséghelyén nettéd Ft + Afa
iszerepel, ebbdl a rendelkezésre allé fedezet
netté Ft + Afa, alairasommal igazolom.
Pénzligyi vezetd alairasa
9. Lényegesebb szerzédéses feltételekkel kapcsolatos
elvarasok:
- Teljesitési hataridé Hatarozatlan O
Hatarozott: ........ceeeeues O
- Fizetési feltételek: havi/oradijas/ egy6sszegben a teljesitést megelézden /egydsszegben a
teljesitést kdvetben/szazalékos késziiltségnek megfeleléen/eseti
megrendelések teljesitését kdvetben (aldhlizando)
10. [|Ajanlattételre  javasolt gazdasagi szerepld(k) 1. gazdasagiszerepl6:
megnevezése, elérhetdsége székhelye:
emailes elérhetGsége:
2. gazdasagij szereplo:
székhelye:
emailes elérhetGsége:
3. gazdasagi szerepl6:
székhelye:
emailes elérhetfsége:
11. |Kozbeszerzési szakért6 nyilatkozata: Nyilatkozom, hogy a kezdeményezett beszerzésnek mas - altalunk ismert -

beszerzéssel, szerz6déssel egybeszamitasi kotelezettsége [_] nem all fenn,
vagy [] fennall, klonos tekintettel a Kbt. 19. §-a szerinti részekre bontési
tilalom szabalyra.

Egybeszamitasi kotelezettség fennéllasa esetén az egybeszamitandd
beszerzési targy/szerz6dés meghatdrozasa, becsiilt értéke:

Kozbeszerzési szakérts alairdsa




Mellékletek felsorolasa:

e  ajanlatkérés tervezete
miszaki specifikacio
felolvasélap
nyilatkozatok
szerz6déstervezet
(=727 o

ooood

Beszerzést kezdeményezd szervezeti egység, projekt szervezet vezetdjének alairasa:

L2202 oY1= P

szervezeti egység/projektvezet6 alairdsa

Beszerzést kezdeményezd szervezeti egység igazgatdjanak alairasa:

L2202 oY= P

Az ajanlatkérést ellendriztem.

IAmennyiben szerz6déstervezet is részét képezi a csatolmanyoknak, (gy annak tartalmaval egyetértek.

BUAPEST, 20...uiiiiiecciiccieeeieeeees e are s

A beszerzési eljaras inditdsat tamogatom.

LT T = o1 2 SR

gazdasagi igazgatd alairasa

A kezdeményezésben foglalt javaslatokat elfogadom.
Javaslat/megjegyzés:

Tovabbi feltételek:

BUAAPEST, 20..iiiiiiiiiiiiieeeieenees e e re s

vezérigazgatoé alairdsa
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1./B. szamu melléklet — Beszerzési eljarast indité feliegyzés

INyilvantartasi szam:

Mellékletek felsorolasa:

e ajanlatkérés tervezete O

e mliszaki specifikacio O

e felolvasélap O

e nyilatkozatok O

e szerzGdéstervezet O

o egyéb:

1. Kezdeményez szervezeti egység megjeldlése
2. A beszerzés targya és mennyisége, kapcsol6do

projekt azonositd/ tdmogatasi szerz6dés/ tamogatd
okirat megjeldlése

3. Szerepel-e a beszerzés az éves Kozbeszerzési
Tervben? Igen a ............ szam alatt, ....ccccvveevvevinnnnns cimmel

4, A beszerzés nettd becsilt teljes értéke (tdbb évet

érinté beszerzés esetén évenkénti bontasban is Ev Beszerzési érték
kOzlendd adat targyév + 3 év feltlintetendd!) - Ft + AFA
- Ft + AFA
- Ft + AFA
- Ft + AFA
Osszesen - Ft + AFA
5. Becsiilt érték meghatarozasanak modja

Korabban megkététt, azonos vagy hasonlo targyl szerzédések elemzése

6. Az értékelés javasolt szempontjai Osszességében a legel6nydsebb

7. Fedezet megjeldlése s tamogatoi okirat

..(koltségvetési
sor, oszlop, tétel megnevezés) koltséghelyén Nettd ......occceeeeeeveecererenennnns Ft + Afa
szerepel, ebbdl a rendelkezésre all6 fedezet

NEO oo, Ft + Afa, aldirasommal igazolom.

Pénzligyi vezetd / - elszamolasért felel6s munkatars alairasa

8. Lényegesebb szerz6déses feltételekkel kapcsolatos
elvarasok:
- Teljesitési hatarid6 Hatarozott
- Fizetési feltételek: Eseti megrendelések teljesitését kévetben

9. Ajanlattételre  javasolt gazdasagi szerepl6(k) 1. gazdasagiszereplé:
megnevezése, elérhetésége székhelye:

e-mailes elérhetfsége:
2. gazdasagij szereplo:

székhelye:

e-mailes elérhetdsége:
3. gazdasagi szerepld:

székhelye:

e-mailes elérhetfsége:

14




10. |A beszerzési eljaras meghatarozasa, sziikséges Sztenderd beszerzési eljaras []
jovahagyasok Kbt. kivételi kor alapjan O
Kozbeszerzési eljaras O
NKOH jévahagyas sziikséges [
DKU jévahagyas sziikséges [
KEF jovahagyas szlikséges [

Kozbeszerzési szakértd nyilatkozata: Nyilatkozom, hogy a kezdeményezett beszerzésnek mas - altalunk ismert -
beszerzéssel, szerz6déssel egybeszamitasi kotelezettsége [1 nem all fenn,
vagy [ fennall, kilonds tekintettel a Kbt. 19. §-a szerinti részekre bontasi
tilalom szabalyra.

Egybeszamitasi kotelezettség fennallasa esetén az egybeszamitandd
beszerzési targy/szerz6dés meghatarozasa, becsult értéke:

A beszerzési eljaras inditasat tamogatom.

Budapest, 20......ccccvecieeiieriiencieenns

gazdasagi igazgatd alairasa

A kezdeményezésben foglalt javaslatokat elfogadom.
Uavaslat/megjegyzés:

Tovabbi feltételek:

Budapest, 20......cccccvvveriinniiennienns

vezérigazgatod alairdsa
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2. szamu melléklet - Szerzddéskisérd

Szerz6dés targya:

Szerz6dés tipusa:

Szerz6dés-el6készitd szervezet:

Szerzddés iktatészama:

Szerz6do fél

Székhely

Adbszam

Cégjegyzékszam

Szerzb6dé fél ellenérzése megtértént az alabbi szempontok alapjan

Osszeférhetetlenség

Felszamolas

Koztartozas mentesség

igen/nem

igen/nem

igen/nem

Szerzddés kelte

kezdete

Hatalybalépés/ Teljesités

Id6tartama/ Teljesités vége

Szerz6dés teljes dsszege
(netto + jarulékok és/vagy
adok)

Pénzigyi

feltételek

Fizetési hatarido

Szamlagyakorisag

Kozzététel

A szerz6dé féllel a
targyévben kotott-e a
Tarsasag masik szerz6dést?

Kozzétételre
kotelezett-e?

Szerz6dés 12 hénapra kalkulalt
Osszege (nettd) (amennyiben nem
allapithaté meg pontosan akkor
becslilt 6sszeg)

Kozzététel végs6 datuma

(Szerzédéskotés +

igen/nem

igen/nem

Szignalja

Datum

témafelel6s*

szakmai/ informatikai €s projekt igazgato*

pénzligyi vezet6*

gazdasagi igazgato

igazgatasi vezetd

Megjegyzés:

Datum: 202

*Megjegyzés: projekthez kapcsolddd szerz6dés esetén a témafelelds a projektvezetd, valamint az informatikai és
projekt igazgatonak és a projekt pénzligyi vezetének is ala kell irnia a szerz6déskisérét.

Valamennyi alair6 alairasaval igazolja, hogy a szerzédés tartalmat megértette és azzal egyetért.
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3. szamu melléklet - Indikativ ajanlatkérést indit6 feljegyzés

Nyilvantartasi szam:

1. |Kezdeményez6 szervezeti egység megjeldlése

2. [Indikativ ajanlatkérés targya és mennyisége,
kapcsolddd projektazonositd

3. |A majdani beszerzési eljaras meghatéarozasa Sztenderd beszerzési eljaras [
Kbt. kivételi kor alapjan O
Kozbeszerzési eljaras [

4. |Lényegesebb szerzddéses feltételekkel kapcsolatos

elvarasok (pl.:
e teljesitési hataridé Hatéarozatlan J
Hatarozott: ......ccceveeuues O
o fizetési feltételek: havi/oradijas/egydsszegben a teljesitést kdvetéen/ egydsszegben a teljesitést

megeldzéen /szazalékos késziiltségnek megfeleléen/eseti megrendelések
teljesitését kovetden (alahizando)

részajanlattétel biztositasa []

5. |[Indikativ  ajanlattételre  javasolt  gazdasagi 1. gazdasagi szerepld:
szerepld(k) megnevezése, elérhetdsége emailes elérhetfsége:
2. gazdasagi szereplo:
emailes elérhetfsége:
3. gazdasagi szereplo:
emailes elérhetésége:

Mellékletek felsorolasa:

indikativ ajanlatkérés
miszaki specifikacio
felolvasélap
nyilatkozatok
szerz6déstervezet

oooon

Kezdeményez( szervezeti egység, projekt szervezet vezetdjének alairdsa:

BUAPEST, 20 i iicciiiiiccieeceeeees i s nnr e enns

szervezeti egység/projekt vezetd alairasa

Az indikativ ajanlatkérés kikildhetd.

[ 10 T F= T 013 2 RS PRRN

gazdasagi igazgatd alairasa
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