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Preambulum

A szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.) 2020. januér 1-jével torténd
hatalybalépésével a szakképzés vizsgaztatasi rendszere atalakult. A szakmai és a képesitd vizsgak
megszervezése és lebonyolitdsa az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontok feladata lett. A
szakképzési vizsgakozpont szakmai és képesitG vizsgaztatasi tevékenységének engedélyezését a
szakképzési dllamigazgatasi szerv a Szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. tv. (tovabbiakban Szkt.)
valamint az Szakképzési torvény végrehajtdsardl szélé 12/2020. (1.07.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Szkr.) 21. §-a alapjan végzi.

Az Szkt. 14, § [Az akkreditalt szakképzési vizsgakbzpont]

(1) Szakma megszerzésére irdnyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez kapcsolédéan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyulé képesité vizsgdt - a (2)
bekezdésben meghatarozott kivétellel -a szakképzési allamigazgatasi szerv altal
engedéllyel rendelkezd akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szervezhet.

(2) Ha valamely szakma vagy szakképesités tekintetében nincs
a) olyan akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont, amely az adott szakma vagy szakképesités
képzési terlletére akkreditalt vizsgahelyszinnel rendelkezik a szakmai oktatés, illetve a szakmai
képzés helyszine szerinti vagy azzal kozvetleniil szomszédos varmegyében vagy
b) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal a szakmai oktatas, illetve a szakmai képzés
befejezésének idGpontjat kovetd harmadik honap utolsé napjaig meghirdetett szakmai vizsga
vagy képesito vizsga,

a szakmai vizsga és a képesitd vizsga megszervezésérdl az orszagos kozponti akkreditalt

vizsgakozpont gondoskodik.

Az Szkr. 24/A. § A Kormany orszagos kozponti akkreditalt vizsgakozpontként az IKK Innovativ
Képzéstamogatd Kézpont Nonprofit Zartkor(ien Miikod6 Részvénytarsasagot jeldli ki. Az orszagos
kdzponti akkreditalt vizsgakdzpontra a 21. §-ban és a 22. § (1) bekezdés a)-c), e), f) és h)
pontjdban meghatarozottakat nem kell alkalmazni, a szakmai vizsga, illetve a képesitd vizsga
szervezésére a kijeldlés alapjan jogosult.

1. AVizsgaztatasi Kézikonyv célja

A Vizsgaztatasi Kézikonyv létrehozasanak célia az IKK Vizsgakdzpontba vizsgara jelentkezdk
képesitd vizsgaira vonatkozo altalanos lebonyolitasi rend szabalyozasa.

2. Altalanos rendelkezések

A Vizsgaztatasi Kézikényv targyi hatdlya

A Vizsgakozpont vezetGjének iranyitdsaval miikodé és vizsgaztatdsi tevékenységével
Osszefuggésben végzett feladatok ellatdsa soran onalldan eljard Vizsgakdzpont valamennyi képzési
teriletre kiterjedd vizsgaztatasa.

A Vizsgarztatasi Kézikdnyv idébeli hatalya
Jelen Vizsgaztatasi Kézikbnyv 2024. jalius 10. napjatdl visszavonasig hatalyos.
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A Vizsgaztatasi Kézikonyvért felelds
Jelen Vizsgaztatasi Kézikonyv és annak modositasa, jovahagyasa és visszavonasa a Vizsgakozpont
vezetbjének a feleldsségi korébe tartozik.

3. Vizsgéra valé jelentkezés, vizsga bejelentése

A vizsgara valo jelentkezés kizardlag elektronikus Gton (online) lehetséges.
A Vizsgakdzpontnak jogaban &ll a vizsganapot kijeldIni és a képesitd vizsgat megszervezni.
A vizsgadi] 6sszegét a Vizsgakodzpont hatérozza meg.

A vizsgazo az altala sikeresen elvégzett képzés tanusitvanyanak és az Szkt. 13. §-aban megjelolt
programkovetelmény (tovabbiakban PK-ban) eldirt egyéb vizsgabemeneti feltételeknek a
birtokaban az Szkr. 292/H. §-dban foglaltaknak megfelel6en az adott programkovetelmény szerinti
képesitd vizsga a programkdvetelmény megvéltozasat koveto legfeljebb egy évig tehetd le.

Képzdk altali csoportos vizsgabejelentés

A képesitd vizsgak Képzok altali csoportos bejelentése kizardlag elektronikus Gton lehetséges, a
csoportos vizsgaigény-bejelentd lap kitoltéssel, mely a Vizsgakdzpont honlapjarél tolthetd le.
(Szakmai képzések | IKK) Kitdltés utan a vizsgaigény-bejelentd lapot elektronikusan (xisx, valamint
pdf formatumban is) kérjik visszakuldeni a vizsgabejelentes@ikk.hu cimre.

A vizsgaigény-bejelentd lap beérkezése utan a Vizsgakdzpont munkatarsa felveszi a kapcsolatot a
Képzdvel, a vizsgaigény egyeztetés céljabol.

A vizsgaigény egyeztetését kovetéen a vizsga bejelentésre kerll a KRETA Elektronikus
Vizsgatigyviteli informécios rendszerébe a Vizsgakdzpont altal. A vizsga bejelentése a Képz6 altali
adatszolgaltatas alapjan térténik (a vizsgara jelentkezdk személyes adatai, oktatasi azonositojuk,
Tandsitvanyok szamai, a TanGsitvanyok beszkennelt formaban, a vizsgara jelentkezdk jelentkezési
lapjai alairva, beszkennelt formaban, illetve minden olyan egyéb feltétel igazolasa, amelyet a PK a
vizsgara bocsatas feltételeként elGir).

Egyéni vizsgajelentkezés )
A képesitd vizsgékra az egyéni jelentkezdk a KRETA Elektronikus Vizsgalgyviteli informacios

rendszerében tudnak elektronikusan jelentkezni.

A rendszerben regisztracio nélkil is kereshetd valamennyi aktualisan meghirdetett vizsga.

A meghirdetett vizsgakra jelentkezni regisztraciot kdvetden lehetséges.

Az egyéni vizsgajelentkezés megkezdése elbtt, javasoljuk az egyéni jelentkezoknek a Képzovel
torténé egyeztetést, a folyamatban levé vagy tervezett csoportos vizsgabejelentéshez torténd
csatlakozasi lehetdségekkel kapcsolatban.

A KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informaciés rendszer (a tovabbiakban: vizsgaszoftver) az
alabbi linken érhetd el:

https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/

A jelentkezést a Vizsgakozpont befogadja, annak beérkezésérdl az érintett elektronikusan
visszajelzést kap a vizsgaszoftveren keresztl.

A jelentkezés érvénytelen, ha:

- a kotelezd elemek nem kerlltek megadasra,

- a bevitt adatok nem kerliinek bekiildésre,

- a kotelezdként megjeldit jelentkezdi hozzajaruldsok nem kerlinek elfogadasra.

A jelentkezo sajat feleldssége, hogy minden adatat pontosan adja meg a jelentkezéskor, a személyi
okmanyaiban szereplé médon. Amennyiben a jelentkez6 téves adatot, elérhetdséget, szamlazasi
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adatot adott meg, az ebbdl keletkezd karok a jelentkezét terhelik, nem héarithatéak at a
Vizsgakozpont felelGsségi kdrébe.

Az online vizsgéara torténd jelentkezéskor a jelentkezd tudomasul veszi, hogy a PK-ban rogzitett, a
vizsgatevékenység lebonyolitdsahoz szlikséges targyi feltételek biztositasa a vizsgazo feladata,
ezek megléte az online vizsgan valo részvétel eldzetes feltétele. Ha a vizsga lebonyolitdsa soran
kider(l, hogy a vizsgazo nem rendelkezik a megfeleld eszkdzokkel, és emiatt a vizsgaja sikertelen,
akkor a Vizsgakodzpont a vizsgadijat nem tériti vissza.

A jogszabalyok altal megjeldlt vizsgaszervezési feladatok végrehajtasanak érdekében az IKK
egylttm(kodé partnerek (a tovabbiakban EgyUttm(ikod6 Partner) bevonaséaval is szervezheti a
képesitd vizsgakat.

Amennyiben a vizsgadij befizetdje nem maganszemély, Ugy a Vizsgakdzpont sajat hataskorben
megallapodhat az Egylttm(ikédd Partnerrel a vizsgadij mértékérdl és megfizetésének maodjardl.

A vizsgadij befizetésének moédjardl és hataridejérdl a jelentkezd elektronikusan kap tajékoztatast.
A jelentkezés akkor tekinthet6 teljesnek és érvényesnek (sikeresnek), ha a vizsgadzd minden
sziikséges jelentkezési adatot megadott, a vizsgadijat atutalassal teljesitette, és a Vizsgakozpont
részérdl visszaigazolast kapott a jelentkezés sikerességérdl.

A vizsgadij befizetésérdl a vizsgara jelentkezd szamlat kap, amelyhez a vevé (vizsgadijat befizetd)
adatait a jelentkezéskor kell megadnia.

A Vizsgakdzpont a jelentkezd altal megadott szamlazasi cim szerint késziti el a szamlat.
Amennyiben a jelentkezd mas koltségviseld adatait kivanja megadni, azt a jelentkezési
folyamatban kell jeldlnie. A fizetést kdvetden a szamlazasi e-mail cimre a Vizsgakdzpont kildi meg
a szamlat.

Elutasitasra kerll a jelentkezés, ha a vizsgadij befizetése a megjeldlt hataridére nem torténik meg.
A hataridd utan érkezett vizsgadij visszautalasra kerul.

Igazolas a vizsgara bocséatas feltételeinek teljesitésérdl

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a programkovetelményben (PK) elbirt
képesitd vizsgara bocsatas feltételeit maradéktalanul teljesitette.

A jelentkezbnek a képesitd vizsgara vald jelentkezéskor mellékelnie szilkséges a képzés
kovetelményeinek teljesitésérdl a Képzé altal kiallitott tandsitvanyt, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgadhoz tartozd PK-ban, a vizsgara bocsatas elbfeltételeként meghatédrozottak
teljesllését igazold dokumentumot, valamint az alairt vizsgajelentkezési lapot. A dokumentumokat
a Vizsgakozpont altal megbizott személy ellendrzi.

Sikeres jelentkezés esetén a vizsgazd elektronikus irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés
hefogadasardl a vizsgaszoftveren keresztil.

A vizsgazdnak a vizsga megkezdése elGtt személyi okméanya bemutatasaval igazolnia kell
személyazonossagat, amelyet a jegyz0 a vizsgahelyszinen ellendriz.

Felmentési kérelmek benyljtdsa jogszabaly (az Szkr. XXXVI. fejezete szerinti beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizdé jelentkez6, sajatos nevelési igényl jelentkezd,
fogyatékkal €16 jelentkezd esetén), vagy PK alapjan.

A képesitd vizsga vizsgatevékenységei alél - a jogszabalyban vagy a PK-ban meghatarozott
kivétellel - nem adhato felmentés.
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A vizsgazo felmentést kérhet a képesits vizsga vizsgatevékenységei aldl, ha a jogszabaly, illetve a
PK erre lehetdséget ad.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg, a kérelmezdnek elektronikusan kell benyGjtania a
Vizsgakdzpont részére a képesits vizsgahoz kapcsolodo felmentési kérelmét és a kérelme alapjaul
szolgalé dokumentumokat.

Amennyiben a kérelem alapjaul sz6l6 dokumentum az Eurépai Parlament és a Tanacs
2016/679/EU Rendelete (a tovabbiakban: GDPR) 9. cikk (1) bekezdésében meghatarozott
kildnleges személyes adatot tartalmaz, Ugy a dokumentumok mellé sziikséges a vizsgazé vagy
torvényes képviseldjének GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja szerinti kifejezett hozzajéarulasa is a
kilénleges adatok kezeléséhez. Ennek hidnyaban a felmentés nem elbiralhato.

A felmentési kérelem alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi.
Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataldra a Vizsgakdzpont vezetGje jogosult. A
kérelmezd legkésdbb a képesité vizsga megkezdése el6tt hét nappal a jegyz6tdl irasbeli
tajékoztatast kap elektronikus Gton a felmentési kérelem elfogadasardl, vagy elutasitasardl. Nem
megfeleld igazold dokumentumok esetén a kérelmet a Vizsgakdzpont elutasitja.

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizdd tanuld, a sajatos nevelési igényd

tanulé és a képzésben részt vevo fogyatékkal €16 személy részére a Vizsgakozpont:

1) az irasbeli vizsgatevékenységen lehetdvé teszi a tanulmanyok sorén alkalmazott segédeszkoz
hasznéalatat vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakozpont a hallaskarosodott vizsgazo
kérelmére a vizsgatevékenység szbban torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi
tolmacsot biztosit.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgazé mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa, szintje
alél, ha a vizsgazot a szakmai képzés sordn is mentesitették az idegen nyelv értékelése és
mindsitése aldl,

b) az irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel, vagy a vizsgatevékenység
széban torténd részének irasbeli vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

c) azadott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt torténd teljesitését
azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a projektfeladatra elirt
id6tartam harminc szazalékat, kivéve, ha a PK masként rendelkezik.

Killonleges igények, egvedi rendkivuli szlikségletek figyelembevétele

Vizsgarész beszamitasa

Egy kordbban mér teljesitett vizsgarész eredményének beszamitdséra valé kérelem
elektronikusan, a vizsgara valo jelentkezéskor kildhetd be a Vizsgakozpontnak.

A Vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre all6, és elektronikusan bekildott dokumentumok
(jelentések, adatok, jegyz6kdnyvek) ellendrzése utan, a vizsgarész beszamithatosaganak
kivizsgalasat koveten dont, és a dontésrl a kérelmezét a Vizsgakozpont elektronikusan
tajékoztatja, legkésdbb a képesitd vizsga megkezdése eldtt hét nappal. Vizsgarész beszamitassal
kapcsolatban hozott déntéssel szemben nincs jogorvoslati lehetdség.

Méltanyossagi kérelem

Méltanyosségi kérelmet a jelentkezl a vizsgara valod jelentkezéskor adhat be a Vizsgakozpontnak
elektronikusan. Amennyiben a kérelem alapjaul sz6l6 dokumentum a GDPR. 9. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott killénleges személyes adatot tartalmaz, (igy a dokumentumok mellé
sziikséges a vizsgaz0 vagy torvényes képviseldjének kifejezett hozzajarulasa is a kulonleges adatok
kezeléséhez. Ennek hianydban az méltanyossagi kérelem nem biralhaté el.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakozpont vezetSje biralja el. A dontésr6l a jelentkezbt a

Vizsgakozpont elektronikusan tajékoztatja, legkésobb a képesitd vizsga megkezdése elbtt hét
nappal.
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Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs jogorvoslati lehetbség.

4. A vizsga megszervezése és lebonyolitdsa

A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, egyes esetekben képzési terliletenkeént
alakitja Ki.
A vizsgacsoport létszama - az online vizsgak kivételével - nem haladhatja meg a 32 f6t.

A képesitd vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve,
ha a PK masként rendelkezik. A vizsga idGtartama legfeliebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithato.

A vizsga helyszinérél, idépontjarél, a vizsgdn valé megjelenés feltételeirdl, a vizsgazd
elektronikusan értesitést kap a vizsgaszoftveren keresztil.

A Vizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vonatkozd, hatélyos jogszabalyi rendelkezéseknek
megfelelden végzi, figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjelélt hataridoket.

A vizsga elbkészitése

A Vizsgakézpont megbizza a vizsgabizottsag tagjait, kijeldli a képesitd vizsga jegyzdjét, az irasbeli
vizsgatevékenység felligyeldjét, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyt,
valamint a vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyeket. A vizsgabizottsag, illetve a
vizsgaztatasban részt vevs egyéb személyek megbizasandl a vonatkozd jogszabalyban, a
Vizsgakozpont belsd szabalyzataban, valamint az adott vizsgara vonatkozé PK-ban meghatarozott
feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, idGpontjardl, helyszinérdl és a vizsgaval kapcsolatos
tovabbi tudnivalokrél a vizsga jegyzdje - a képesitd vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal -
tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait. (Lebonyolitasi rend)

A vizsgazok tajékoztatasa egyéni jelentkezés esetében a vizsga jegyzdjének a feladata, csoportos
vizsgaigény bejelentés esetében a Képzd feladata.

A vizsga lebonyolitasa

A vizsga lebonyolitasdban a kévetkezo személyek vesznek részt:

- 2 f6 vizsgabizottsagi tag,

- avizsga jegyzbie,

- felligyelettel megbizott személyek (a tovabbiakban: felligyeld),

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy,

- vizsgaztatasban részt vevl egyéb személyek (szakképesitéstdl fliggd).

A vizsgabizottsag egy tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag Osszetétele masképp nem
oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a vizsgazd képesito vizsgara torténd felkészitésében részt
vett, de nem lehet a vizsgaz6 hozzatartozéja. Arrdl, hogy a vizsgabizottsagi tagsagra a vizsgazo
képzésében is részt vevs személy kerlilhetett csak megbizasra, a vizsgazokat a vizsga megkezdése
elGtt tajékoztatni kell.

Amennyiben a kijeldlt vizsgaztatoval szemben észrevétele van a jelentkez6knek, azt jelezni kell a
vizsgabizottsag felé.

A vizsgabizottsag tagjainak a megbizédsa az adott képesitd vizsgara szél. A vizsgabizottsagban
betdltott tisztség az arra vonatkozd megbizds elfogadasaval jon Iétre. Amennyiben a
vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadésa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, Ugy arrol
haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetdjét, aki gondoskodik Uj vizsgabizottsagi tag
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meghizasarol.

A vizsga adatainak a vizsgatorzslap kiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus dton
torténik, amit a vizsga jegyzije készit el6 a vizsga megkezdése elbtt. A vizsgatorzslapra az adatokat
eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a
vizsgatorzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kilon-kilon kell rogziteni, tovabba a
vizsgatdrzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozd hatarozatokat és zaradékokat.

A vizsgar6l egyetlen vizsgajegyz6kényv készil, amely idérendben tartalmazza a vizsga Osszes
eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Online vizsgaztatasnal:

A vizsga lebonyolitasdban a kivetkezd személyek vesznek részt:

- legalabb 2 tagl vizsgabizottsag (online teremfelligyeldi feladatokat is ellatnak),
- avizsga jegyzdje,

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy(ek).

A vizsgazo a kijeldlt idGpont elétt megnyitja a telepitett, a vizsgazashoz szlkséges szoftvert, az e-
mailben megkapott adatokkal bejelentkezik és hitelesiti magat webkameran keresztll egy
érvényes igazolvany (személyi igazolvany, Gtlevél, jogositvany) segitségével, és bemutatja a
vizsgahelyiséget 360 fokban. A hitelesités az irdsbeli és a projektfeladat megkezdése elbtt is
sziikséges elvégzendd épés. Az online teremfelligyeld (egyben vizsgabizottsagi tag) jovahagyasaig
a szoftver varakozé képernyén tartja a vizsgazot. A jovahagyas utan végighalad az instrukciokon,
megismeri a feliiletet, elvégzi a sziikséges perifériak (billentylzet, mikrofon, hangszord) tesztjét és
megkezdi a vizsgat.

A vizsga végeztével a vizsgazo beklldi a tesztre adott valaszait, és ezzel érvényesiti a vizsgajat.

A vizsgazo a vizsgat koteles olyan helyiségben elvégezni, ahol a vizsga teljes ideje alatt a szoftverbe
torténd bejelentkezéstdl kezdve egyedil van. Ha rajta kivll a vizsga alatt valaki mas belép a
helyiségbe, akkor a vizsga érvénytelenné nyilvanithato.

A megfeleld vizsgahely feltételei: megfelelden megyvilagitott, az online teremfelligyelé szamara az
azonositashoz megfeleld fényviszonyok vannak, zarhaté helyiség (a vizsga zavartalansaga miatt),
zajmentes.

A képesito vizsga:
«  irasbeli vizsgatevékenység és
« projektfeladat
megvaldsitasahdl all.

Irésbeli vizsgatevékenység

Az irasbeli vizsgatevékenység soran - ha a PK masként nem rendelkezik - a Vizsgakozpont altal
jovahagyott feladatsor hasznalhatd, melyet a Vizsgakozpont altal meghatérozott maodon
(szamitdgépen vagy papir alapon) kell megoldani. Ha papir alapon torténik a vizsgazas, a
feladatokat a Vizsgakdzpont altal biztositott feladatlapon, sziikség szerint pétiapon oldjak meg a
vizsgazok. A PK az irasbeli tevékenység teljesitéséhez mas feladatsort, modszert is elgirhat, ebben
az esetben a PK rendelkezései szerint kell lebonyolitani azt.

Az irasbeli vizsgatevékenységhdl szarmaz6 megoldott feladatokat a vizsgabizottsag tagjai javitjak
és értékelik, majd a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutatd
dokumentacioval egyitt, alairva tovabbitjidk a jegyzének, aki gondoskodik az értékelési adatok
rogzitésérol.

A Vizsgakézpont biztositja, hogy a vizsgazé az értékelt irasbeli dolgozatat a lebonyolitasi rendben
meghatarozott médon és idSben megtekinthesse. Eszrevétel kizarolag a meglévd értékelési
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atmutatéban foglaltaktdl eltérd javitas vagy az értékelés szamszaki hibaja esetében tehetd. A
betekintés soran a vizsgazo értékelésre vonatkozd észrevételeit a vizsgabizottsag tagja kételes
elészor sajat hataskorben megvizsgalni. Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, gy az
értékelést sajat hataskorben, dokumentaltan javitia. Amennyiben az észrevételt kovetd
onellendrzés eredményeként sem azonosit hibat, Ggy a Vizsgakdzpont dont az onellendrzés
eredményének elfogadasardl vagy flggetlen szakértd felkérésérdl véleményezésre. Végleges
mindsitésrél a Vizsgakdzpont dont.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a Vizsgakdzpont altal megbizott jegyz6
llésrendet készit és tajékoztatast ad az irasbeli vizsgatevékenység szabalyairdl, a hasznalhatdé
segédeszkozokrdl, tovabba az elkovetett szabalytalansag kovetkezményeirdl, és gondoskodik a
vizsga rendjének betartasarol.

A jelen 16v6 vizsgabizottsagi tag(ok) ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat és felszerelését. Az
észlelt problémakat jegyzokdnyvben kell rogziteni.

Amennyiben a jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdeml|6 médon bizonyitani, példaul
a fényképes hivatalos okirat hianya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy a
vizsgara jelentkezd vizsgara nem bocsathaté. Amennyiben a vizsgahoz szikséges felszerelés nem
all rendelkezésre és az a helyszinen nem is p6tolhatd, (gy a vizsgara jelentkezé nem kezdheti meg
a vizsgat. A vizsgabizottsagi tag tajékoztatja a vizsgazOkat az egyes vizsgatevékenységek elott - igy
az irasbeli vizsgatevékenység el6tt is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnival6krdl, etikai
szabalyokrél, a munka-, tliz-, baleset- és egészségvédelmi elGirdsokrol (szlikség szerint a felligyeld
bevonasaval).

A jegyzd az egy teremben vizsgazok Ulésrendjérél nyilvantartast készit, amelyet kilén
jegyzbkonyvben rogzit. Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a felligyel6tol.
A vizsgazé tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az Ulésrendet tartalmazo
jegyz6konyvbe. A vizsgdzdk kozil egyidejlileg csak egy vizsgdzé mehet ki a terembdl, ahol a
folyos6felligyeld (ha van) gondoskodik arrol, hogy a vizsgazoé senkivel ne kerllhessen kapcsolatba.

Ha a vizsgabizottsag tagja az irasbeli vizsgatevékenység kozben szabélytalansagot észlel,
felfuggeszti a vizsgaz6 vizsgatevékenységét, rendkivili jegyzGkdnyvben frasban rogziteni ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, a vizsgazot tajékoztatja a
szabalytalansag elbirdldsédval kapcsolatos eljarasrdl és a szabalytalansag kovetkezményeirdl, majd
engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. A vizsga befejezése utan a rendkivili
jegyzékonyvet véglegesiteni kell. A rendkivili jegyz8konyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot
és eseményt, amely lehetdvé teszi a szabalytalansag tényének és koriiményének megallapitdsat,
az érintett vizsgazo és felligyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a
szabalytalansag elbiraldsaval kapcsolatos eljarasrél és a szabalytalansag kovetkezményeirdl. A
jegyzdkonyvet a fellgyeld, a vizsgazd, és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala. A vizsgazd észrevételét
- kérelmére - a rendkivili jegyzokényvben rogziteni kell. A szabélytalansaggal ésszefliggésben
felvett jegyz6konyvet csatolni kell a vizsgajegyzOkonyvhoz. A rendkivili jegyzokonyv felvételével a
felligyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kdtelezettségének.

A szabalytalansagot a Vizsgakozpont a rendkiviili jegyzokonyv ismeretében kivizsgélja és doént a
kovetkezményekral.

A projektfeladat

A projektfeladat - a PK-ra tekintettel - a vizsgazo gyakorlati felkésziltségének atfogobb felmérése
céljabdl meghatarozott vizsgatevékenység, amelyet a képesitd vizsgara, vagy a képesitd vizsgan
kell elkésziteni és esetlegesen szdban, az adott szakképesités folytatasahoz szlikséges ismeretek
ellendrzésére is kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként - a PK-nak megfelelGen - gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamd, egyéb vizsgaprodukci6 megvaldsitédsa, zarédolgozat vagy
portfélid elkészitése hatarozhatdé meg.
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A projektfeladat vizsgaidSpontjdt a Vizsgakdzpont hatdrozza meg a vonatkozd PK
figyelembevételével. A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely
tartalmazza a projektfeladat a vizsgacsoport altali végrehajtdsanak varhaté idétartamat.

A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgabizottsdg tagjai ellendrzik a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. A megfelelGséget, illetve az esetlegesen észlelt nem
megfeleléséget a jegyzdkonyvben rogzitik. Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt
érdemld modon nem térténik meg, példaul fényképes okirat hianyaban tanik sem nyilatkoznak a
személyazonossag igazolasardl, Ggy a vizsgazé nem kezdheti meg a projektfeladatot. Amennyiben
a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, Ggy a vizsgdzd szintén
nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése eldtt a vizsgabizottsag tagjai tajékoztatjak a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével és megvédésével
kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, etikai szabdlyokrdl, az esetleges szabalytalansagok
kovetkezményeirsl, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi elGirasokrol - szlikség szerint bevonva a technikai
feltételek biztositasaért felelds személyt. A tdjékoztatas tényét vizsgajegyzbkonyvben rogzitik.

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Utmutatds csak baleset- és jelentds karokozas
megeldzése céljabdl adhato.

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz szlikséges személyi és targyi feltételek -
ideértve a munkavédelmi, tizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket - megléte esetén kezdhetd
meg, és folytathatd. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megeldzoen a
vizsgabizottsag tagjai ellendrzik, és engedélyezik a vizsgatevékenység megkezdését.

A megfeleldséget megfeleldségi nyilatkozatban, illetve az esetlegesen észlelt nem megfeleldséget
a jegyzdkdnyvben rogziti. Nem megfeleldség esetén a vizsgat megszakitjak.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében a
Vizsgakozpont vizsgacsoportonként legaldbb egy, a szakmai képzés folytatdsahoz szikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a képesitd vizsgahoz
sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositaséért felel, kozremikodik az esetlegesen
felmerilt technikai problémak elharitdsaban, tovabbd gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrol (Szkr. 281. § (4) bek.).

A projektfeladatot a vizsgézé a PK altal a projektfeladathoz kapcsolédéan meghatarozott, és
biztositott segédanyagok hasznalata mellett végzi.

A projektfeladat végrehajtasdhoz a PK-ban meghatarozott idStartam all a vizsgazé rendelkezésére.
Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idbtartamba a
vizsgazénak fel nem réhaté okbél kiesd idd. Ha a projektfeladat végrehaijtasa soran balesetveszély,
egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkivili ok meril fel, azt a vizsgafeligyeld
haladéktalanul jelzi a Vizsgakdzpontnak, amely a képesitd vizsga sorén elkészitendd
projektfeladatot megvéltoztathatja. A valtoztatasrdl szolé6 dontést az ok megadasaval es
indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzkdnyvben.

Ha a vizsgazo a képesitd vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag
tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkészilt projektfeladatot atveszi.

A vizsgabizottsagi tagok feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot a pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell ertékelni.
Az értékelBlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonosité adatait, a szakképesités
megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az
értékelést a vizsgabizottsag tagjai irjak ala. Az eredményeket a jegyzd rogziti.

Az elkészult projektfeladatrdl - a személyiségi jogok sérelme nélkill - annak azonositasara
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alkalmas dokumentaciét, igy kalonosen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
Vizsgakdzpont rendelkezik.

A projektfeladat megkezdése el6tti tajékoztatasnak ki kell térnie szabalytalansagok
kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a projektfeladat elvégzése kdzben
szabalytalansagot észlel, felfiggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, jegyzbkonyvben rogziti
ennek tényét, a felfiggesztés pontos idejét, a szabdlytalansag jellegét. A jegyzokonyvezés az
irasbeli vizsgatevékenységnél leirt médon torténik. Ezt kbvetden engedélyezik a vizsgazénak a
vizsgatevékenység folytatasat. A vizsgafellgyeld a vizsgatevékenység befejezését kovetGen
haladéktalanul jelzi a szabalytalansdgot a VizsgakOzpontnak, aki kivizsgélja azt, és a
vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont a vizsgdzé esetén a képesitd vizsga
értékelhetdségérdl, értékelésérdl.

Amennyiben a kévetelmények a projektfeladatok keretein belll szdbeli, elére meghatarozott
szakmai kifejtd részfeladatot irnak eld és a vizsgazo az elsd megadott/feltett kérdést nem tudja,
vagy nem kivanja megvélaszolni, jogosult egy Gjabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a
vizsgarészre meghatéarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsdgnak haladéktalanul
jelentenie kell a vizsgakozpont vezetdjének és részletesen, a kivizsgaldshoz szikséges mértékig
dokumentalnia kell. A vizsgakdzpont vezetdje a vizsgabizottsag tagjainak egyetértésével a baleset
kériilményeinek kivizsgalasat kdvetden dont a vizsga folytatasarol.

A vizsgéazo teljesitményének értékelése

A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszamok szézalékban és érdemjegyben
torténd kifejezésével kell értékelni.

A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a szamitast csak az egész szam megallapitasaig
lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg.

A vizsgazd vizsgatevékenységen elért eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében vizsgadsszesito
iven kell vezetni.

A képesitd vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a PK-ban meghatarozott értékelési
sllyaranynak és szabalyainak megfelelGen kell kiszamitani. A mindsités megallapitéasa soran a
kerekités altalanos szabélyai szerint kell eljarni, csak egész szam allapithaté meg. Amennyiben a
PK csak az elégséges (2) érdemjegyhez tartozo kritériumot allapitjia meg, a tovabbi érdemjegy
hatarok a KRETA Elektronikus Vizsgalgyviteli informaciés rendszerben rogzitettek szerint kerlilnek
megallapitasra, értékeléskor a vizsgabizottsagnak ezt szlikséges figyelembe vennie.

Sikertelen a vizsga, ha barmely vizsgafeladat eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén csak
az elégtelenre értékelt vizsgafeladatot kell megismételni, amennyiben a vonatkozdé PK masként
nem rendelkezik.

A vizsga eredményét a Vizsgakozpont legkésdbb a vizsgat kévetd 6t napon belll hirdeti ki.

A Vizsgakdzpont tajékoztatja a vizsgazOkat a bizonyitvanyok, illetve a sikertelen vizsgazokat a
vizsgatorzslapok atvételének maodjardl, idépontjarél és helyszinérdl.
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Javité- és potlo vizsga

A szakképesités megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazénak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhaté ok nélkll nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) akit szabalytalansag miatt a Vizsgakdzpont a vizsga folytatasatdl eltiltott.

Ha a PK masként nem rendelkezik, sikertelen képesitd vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes
egészében meg kell ismételni.

A javitévizsga a PK megvaltozasaig, de legaldbb a vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor
hatalyos PK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg.

Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem réhaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbél a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott, pétldvizsgat tehet,
ami szintén a PK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor
hatdlyos PK szerint teljesithetd. A vizsgardl valé tavolmaradassal kapcsolatos igazolasokat
legkésébb a vizsga utolsé vizsgatevékenységének befejezéséig szilkséges eljuttatni a
Vizsgakézpont részére elektronikus formaban a vizsgabejelentes@ikk.hu e-mail cimre. A
késedelmesen bekildott igazolasokat a Vizsgakdzpontnak nem all médjaban elfogadni.

A javitdvizsgara és a potldvizsgara torténd jelentkezés folyamata megegyezik a normal
vizsgajelentkezési folyamattal, azzal a kivétellel, hogy kizarblag vizsgatorzslapkivonat birtokaban
jelentkezhet a vizsgazo javitd, vagy potidvizsgara.

Vizsga utani teendbk

A vizsgajegyzokdnyv és mellékleteinek nyomtatdsarél a jegyz6 az ellendrzést kovetden
gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti.

A vizsgabsszesitd iv, valamint a vizsgatorzslap kilivének és beliveinek a kitoltését a jegyzo vegzi
elektronikusan a vizsgadokumentéacidval megegyezGen, a szikséges modositdsokat megteszi, a
zaradékokat rogziti, a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsagi tagok ellendrzését kovetoen.

A jegyz6 az Osszes vizsgadokumentumot tovabbitia a Vizsgakdézpontnak. A Vizsgakdzpont
munkatarsai a vizsgatérzslapot ellendrzik, majd tovabbitjak a Vizsgakdzpont vezetbjének, aki a
rendelkezésre all6 informaciok alapjan a vizsgatdrzslapot, annak tartalmat jovéhagyodlag elfogadja,
vagy szlikség esetén modositja.

A Vizsgakozpont vezetSje a vizsgatorzslap elfogadéasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran
gylijtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkivilli esemény kivizsgalasa,
mely Vizsgakozpont vezets dontését a vizsgatorzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében
modosithatja, a vizsgatdrzslap jovahagyasat megel6zden torténik meg.

Ezt kovetéen a vizsgatorzslapot a Vizsgakdzpont munkatarsai lezérjdk, majd két példanyban
kinyomtatjak, amelyeket a kiiliv elsé oldalan a vizsga jegyzGje és a Vizsgakdzpont vezetdje
alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a nevet olvashatdan fel kell tintetni és a képesitd vizsga

lebonyolitdsaban betdltétt szerepet is rogziteni. Aldiras bélyegz6 hasznalata nem megengedett.
A vizsgatorzslap kilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsgankként szalaggal atflzve,

korcimkével ellatva le kell zarni és a Vizsgakdzpont korbélyegzbjével a kiliv hatlapjan hitelesiteni
kell oly médon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a vizsgatdrzslapot és a korcimkeét is.
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A vizsgatorzslappal egyezé tartalml vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén
kérés nélkil ki kell adni a vizsgédzonak a vizsga lezardsat kovet6 harminc napon belll. A
vizsgatorzslap-kivonatot a Vizsgakdzpont vezetSje irja ald és hitelesiti a Vizsgakozpont
korbélyegzdjével.

Avizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatérzslappal valo 6sszevetés utan,
a képesitd vizsga befejezését kovetd hisz napon belil meg kell kildeni az erre feljogositott
allamigazgatasi szervnek.

5. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag legalabb 2 tagbdl all:

e A vizsgabizottsag tagjai végzik a vizsgazé tudasanak a felmérését, értékelését és felelnek a
vizsga szabalyszer(iségéért, tovabba:
1. a képesitd vizsga megkezdése eltt

e ellendrzi a képesitd vizsga eldkészitését, a jelenlévik személyazonossagat, a sziikséges
szakmai, targyi és személyi feltételeket, az egészséges é€s biztonsagos
vizsgakorllmények meglétét,

 a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellendrzi a képesitd vizsga jogszabalyban eldirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleldségét,

 ellendrzik, hogy a jelentkezdk a képesitd vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a képesitd
vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazolo
dokumentumokat
vezetik a képesitd vizsgat és jovahagyjak a vizsgajegyzokonyvet,

o ellenjegyzik az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot,

o tajékoztatidk a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elStt az Oket érintd
dontésekrél, tudnivalokrol,

o gondoskodnak a képesitd vizsga iratainak szabalyszer( kiéllitasarél és hitelesitésérdl,
felligyeli a képesito vizsga jegyz6jének munkajat.

2. Képesito vizsga lebonyolitasa alatt:

e Atveszik az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzik ennek az idépontjat,

e ellendrzik a projektfeladat megvaldsitdsénak |épéseit, és rogzitik azok eredményeit.

o elvégzik a javitasi-értékelési Gtmutatd szerinti javitdsokat, méréseket, rogzitik a mérési
eredményeket, mérés eredményeként elért pontszdmokat, megteszik az értékeléshez
szllkséges szakmai javaslatukat;

« irasbeli vizsgafeladat esetén atveszik a vizsgadolgozatokat a teremfelligyel6tdl, elvégzik
a javitasi- értékelési Gtmutaté szerinti javitdsokat, rogzitik az elért pontszamokat,
megteszik az értékeléshez szlikséges szakmai javaslatat;

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan,
tgy arrél haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakozpont vezetdjét, aki gondoskodik Uj bizottsagi
tag kijelolésérdl.

A vizsgabizottsag tagjai az altaluk ellatott feladatok tekintetében egyiittesen felelések a képesito
vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaert.

A vizsgabizottsadg tagjai felfiiggeszthetik a képesitd vizsga lebonyolitasat, az érintett
vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a képesitd vizsga lebonyolitaséanak jogszeri feltételei nem
biztositottak, és errdl haladéktalanul értesiti a Vizsgakozpont vezetdjét. A felfliggesztés tényét és
indokat a vizsgajegyz6kényvben rogziteni kell. Ha a jogszerd &llapot nem allithaté helyre oly médon,
hogy a képesitd vizsga folytatdsara még az adott napon sor keriilhessen, a Vizsgakézpont vezetdje
intézkedik a képesitd vizsga folytatasanak menetérdl.
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= Avizsga jegyzéjének feladatai
A vizsga jegyzbje a vizsga elGkészitésével, lefolytatdsdval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentalasi feladatokat I4t el a hatélyos jogszabalyok és a megbizdlevelében foglalt elbirasok
szerint. E feladatkorében:

1. a Vizsgakdzpont képviseletében gondoskodik a vizsgaztatas feltételeinek biztositasardl;

2. ellenérzi a személyi okmanyokat, amelyek alkalmasak a vizsgdzd személyazonossaganak

egyértelm( igazolasara;

3. Kkitolti és vezeti a vizsgadsszesitd ivet és a vizsgajegyzkonyvet, és annak meli€kleteit;

4. Osszesiti a képesitd vizsga részeredmeényeit;

5. Kitolti és vezeti a vizsgatdrzslap kul-és beliveit;

6. elvégzi a képesitd vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket;

7. felelés a vizsgatbrzslap, a vizsgadsszesitd ivek és a vizsgajegyzOkonyv adatainak
Gsszeolvasaséaért, egyezéséért,

8. gondoskodik a képesitd vizsga lezarasat kovetben a képesitd vizsga dokumentumainak

(vizsgajegyzbkonyv és annak mellékletei) vizsgabizottsag altali hitelesitésérdl, majd egyutt ezek
2 munkanapon bellli megklldésérél a Vizsgakdzpont szaméra (ajanlott tértivevényes
killdeményként, gyorspostai szolgaltatassal, vagy személyes atadas- atvétellel).

A Vizsgakozpont a jegyzdt a Vizsgakodzpont helyszini képviseletével bizza meg. Ezen megbizas
alapjan a jegyz6 a képesitd vizsgan betoltott jegyzGi feladatai mellett a vizsga helyszinén, a
vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A jegyzs kizardlag a szabalyossagot és partatlansagot
veszélyeztetd nem megfeleldség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol.
Abban az esetben, ha a probléma nem kerll megnyugtaté modon elharitasra, illetve, ha a hiba
jellege azt indokolja - az objektiv itéletalkotds kovetelménye sériil, mely a vizsgazo mindsitését
befolyasolhatja - Ggy a jegyz0 koteles a Vizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul
értesiteni.

6. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érint6 bejelentések a vizsga lebonyolitédsakor

A Vizsgakozpont a személyzet kivalasztadsa sordn gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
dsszeférhetetlenség, partatlansag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkerllhetd legyen.
A vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgaz6 hozzatartozoja.

Lehetdség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo képzésében részt
vett. A vizsgabizottsagi tag részt vehet a vizsgazo szakmai felkészitésében, ha a vizsgabizottsag
masik tagja a vizsgazé képzésétdl fuggetlen marad. A vizsgazd képzésében részt vevd személy
vizsgabizottsagi tagi megbizasara a Vizsgakozpont abban az esetben jogosult, ha nem biztosithatd
a képzéstol fuggetlen személy a vizsgabizottsag felallitdsahoz.

Vizsgaztatasban részt vevé egyéb személyek

A vizsga lebonyolitdsaban kozrem(ikodd személyek a megbizéleveliik elfogadasaval nyilatkoznak,
hogy munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek klilénbséget az egyes vizsgazok kozott.
Munkajukat minden vizsgazd tekintetében azonos szakmai szinvonalon latjak el.

7. Vizsgadokumentumok

A Vizsgakozpont a vizsgazorol vizsgatorzslapot allit ki.
A vizsgatorzslap kilive tartalmazza:
a) a képesito vizsga
aa) azonosité szamat,
ab) helyszinét,
ac) id6pontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakdzpont
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ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
c) a képesits vizsgan megszerezhetd szakképesités azonosit szamat és megnevezését,
d) a vizsgazok szamét, valamint a kezdd és a befejez6 torzslapszamot,
e) a vizsgabizottsag tagjainak, a vizsga jegyzdjének és a Vizsgakozpont vezetSjének csaladi és
uténevét és a vizsga lebonyolitasédban betoltott szerepét,
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerb6l keril kinyomtatasra
fb) a vizsgatdrzslap a vizsgazénak az akkreditdlt vizsgakdzpont altal rogzitett adatait és
eredmeényeit tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatdrzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kévetéen nem
médosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza:
a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgaz6 természetes személyazonositd adatait és oktatasi azonositd szamat,
¢) a Vizsgakdzpont megnevezését, cimét,
d) a szakképesités
da) azonositd szamat és megnevezését,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozasara vonatkozé megjeldlését,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sllyaranyét és az elért eredmeényt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,
f) a vizsgazo képesitd vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakozpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint
h) a képesitd bizonyitvény sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni.

Vizsgajegyzokonyv

A képesitd vizsgardl vizsgajegyzokdnyv készil, amely idérendben tartalmazza a képesitd vizsga
Osszes eseményét.

A vizsgajegyzokonyv tartalmazza:

1. Az Szkr. 292/G. § (1) bekezdés a) pontja szerint a vizsgabizottsag tagjainak, a képesit0 vizsga
jegyzbjének és az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetbjének csaladi és uténevet,
valamint a képesitd vizsga lebonyolitdsaban betoltott szerepkarét,

2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki

2.1. szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatasatol eltiltasra kerdlt,

2.2. a képesitd vizsgan igazolhatdé okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potidvizsgat kell tennie,

2.3. a képesitd vizsgan igazolhatd ok nélkll nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszdgos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a képesitd vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre kerllt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,

3. a vizsgabizottsagi tagok képesits vizsgaval kapcsolatos tapasztalataiknak értékeléseét.

A képesitd vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetGen a vizsgajegyzikonyvet le kell zarni, és

csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benydjtott okiratok
masolatdt. A vizsgajegyz6kdnyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a
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vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi s targyi feltételeit, azok biztositasanak
madjat, a feltételek megfeleléségének tényét irasban régzité dokumentum.

A képesitd vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzéje és a
vizsgabizottsag tagjai alairasukkal hitelesitik.

Lebonyolitasi rend

1. A lebonyolitasi rendben meg kell hatarozni:
1.1. A vizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott vizsgacsoport altali
végrehajtasanak varhato idétartamat,
1.2. a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy részvételére vonatkozd
szabalyokat, valamint
1.3. a képesitd vizsga lebonyolitdsa sordn a helyi sajatossagokat, amely a vizsgazo, a
vizsgabizottsag, és a Vizsgakozpont szamara egyértelm(ivé teszi a képesitd vizsga
lebonyolitdsanak kortilményeit.

2. A képesit vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani.
2.1. Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatérozott szemeélyek
jelenlétében kezdhetok meg és folytathatok le.
2.2. Az egyes vizsgatevékenységeket az egyes vizsgatevékenységekhez eldirt altalanos és
specialis feltételek teljesiilését az adott vizsgacsoport tekintetében biztosité helyszinen lehet
lefolytatni.
2.3. A vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasdnak madjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban kell rogziteni, amelyet a
vizsgabizottsag tagjai alairasukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot csatolni kell a képesitd
vizsga jegyzOkonyvéhez és a képesitd vizsgat kovetd 6t évig meg kell brizni.
2.4. A képesitd vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kdvetd harminc napon belll be kell
fejezni, kivéve, ha a PK masként rendelkezik.
2.5. Ugyanazon vizsganapra - ha azt a programkovetelmények nem zarjak ki - tObb
vizsgatevékenység is szervezhetd. A vizsgazd egy vizsganapra esé vizsgatevékenységeinek
osszes ideje nem haladhatia meg a nyolc 6rat. A nyolcoras idGkeret szadmitasakor a
vizsgatevékenység végrehajtdsdra meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.
2.6. Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét tgy kell meghatérozni, hogy a vizsgazo
az irasbeli vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc 6ra kdzodtt, a projektfeladatot hét és
tizenkilenc éra kozott végezhesse el.
2.7. A vizsgaz szamara a képesitd vizsga id6tartama legfeljebb harom nap lehet.
2.8. A Vizsgakdzpont a képesitd vizsga idGtartamat, ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy
rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal meghosszabbithatja. A meghosszabbitas tényét és
annak indokat a vizsgajegyz6konyvben rogziteni kell.

Képesitd bizonyitvany

Szakképesités megszerzésérdl képesitd bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres képesitd vizsgat tett.
A képesitd bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsénak alapjaul szolgalé nyomtatvany kozokirat.

A képesitd bizonyitvany tartalmazza
1. a képesitd bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,
2. a képesitd bizonyitvany kiallitdsdnak alapjaul szolgald vizsgatorzslap szamat,
3. a vizsgatdrzslappal azonosan - a vizsgazd természetes személyazonosité adatat és
oktatési azonosité szamat,
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4. aszakmai képzést szervezd szakképzd intézmény, illetve feln6ttképzd nevét,

5. a képzés elvégzését igazold tanUsitvany szamat,

6. a képesitd vizsgat szervez6 Vizsgakdzpont nevét, cimét,

7. a képesitd vizsga nyelvét,

8. a képesitd vizsga eredményét osztalyzattal,

9. a programkovetelmény azonosité szamat és megnevezését, amely alapjan a vizsgat
szervezték

10. a megszerzett szakképesités megnevezését

11. a megszerzett szakképesités Magyar Képesitési Keretrendszer, Eurépai Képesitési
Keretrendszer, és Digitdlis Kompetencia Keretrendszer szerinti  szintjének
meghatarozasara vonatkozé megjelolést,

12. a képesitd bizonyitvany kidllitdsanak helyét és idejét, valamint

13. a Vizsgakozpont vezetfjének aldirasat.

A bizonyitvanyt a Vizsgakdzpont a vizsgatorzslap alapjan - a vizsgatdrzslapon szereplé adatokkal
egyezben - tolti ki, és azt a Vizsgakozpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen Ggy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakozpont vezetéje
vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet:

1. az lires okméanyokrol,

2. a kiallitott és kiadott bizonyitvanyokrol, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett bizonyitvanyokrol.

Az elrontott bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiteni.
A kitoltott, alairt bizonyitvanyok atadasardl a vizsgazdk részére a Vizsgakdzpont vagy az altala
megbizott Egyuttmikddd partner gondoskodik, ennek médjardl a vizsgazottakat elektronikusan

értesiti.

Europass bizonyitvany-kiegészitd kiadasa

Az Szkr. 35. § (1) Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiadasaval
egyidejlileg vagy azt kdvetGen a vizsgazd kérésére az akkreditalt vizsgakdzpont magyar nyelven
vagy a szakmai vizsga vagy a képesitd vizsga nyelvén kidllitott Europass oklevél-kiegészitdt,
Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitét, illetve Europass képesitdbizonyitvany-kiegészit6t (a
tovabbiakban egyltt: Europass-kiegészitd) ad ki.

(2) Az Europass-kiegészit6t az akkreditalt vizsgakozpont vezetdje irja ala.

(3) A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészitG ingyenesen és elektronikus formaban, a
vizsgazod kulon kérésére papiralapl iratként kerill kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl eltérg
mas nyelv(i Europass-kiegészité elektronikus formaban, a vizsgazd kilon kérésére papiralapu
iratként kerlll kiadasra, a kiadasaért a kérelmezd téritési dijat fizet az akkreditalt vizsgakdzpont
részére.

Bizonyitvany masodiat
Néwaltozas esetén, az elveszett vagy megsemmisilt bizonyitvanyrdl - az érintett kérelmére - a
vizsgatdrzslap alapjan bizonyitvanymasodlat &llithato Ki.

Néwvaltozas esetén, a néwvaltozast engedélyezé okirat alapjan, a megvaltozott nevet a
vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti képesitd bizonyitvanyrdl képesito
bizonyitvanymasodiatot kell kiadni. Az eredeti képesité bizonyitvanyt meg kell semmisiteni
LERVENYTELEN" felirattal, vagy iratlyukasztoval térténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell.
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A képesitd bizonyitvanymasodlat az eredeti képesitG bizonyitvany pétlasara szolgald, a
vizsgatorzslap tartalmaval megegyez6, a kiallitdsanak id6pontjaban hitelesitett kdzokirat.

A képesit6 bizonyitvanymasodlatnak - a névvaltozas kivételével - szdveghlen tartalmaznia kell az
eredeti képesitd bizonyitvanyon talalhaté minden adatot és bejegyzést. A képesitd
bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban fel kell tintetni a képesitd bizonyitvanymasodlat
kiaddsanak az okat, tovabba a Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadds napjat, valamint el kell latni
iktatdszammal és a Vizsgakdzpont vezetbjének aldirasaval.

Képesitd bizonyitvanymasodlat kiadésa esetén, a vizsgatorzslapon fel kell tlntetni a kiadott
képesitd bizonyitvanymasodlat iktatdszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti képesitd
bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

A képesité bizonyitvanyrél masodiatot sorszamozott képesitd bizonyitvany-nyomtatvanyon nem
lehet kiadni.

A bizonyitvanymasodlat kiallitasa dijkoteles.

Az Szkr. 6. melléklete szerint a szakképzésben alkalmazhatd okményokkal osszefliggésben
fizetendd téritési dijak mértéke

[T A B G

E] Szolgaltatds megnevezése r_ Téritési dij alapja ‘ Téritési dij mértéke

E IJavftott 7bizony|’tvény, iletve oklevél a gzalirényﬂ oktatas kézponti T s% |

‘ |kidllftésa koltségvetésrél  szdlé  tdrvényben

E—; iBizonyl’tvénymésodlat kiallitasa [neghatarozott onkoltségenek egyhavi { 10%

i oo Y Osszege .

[4 ]Pétbizonyftvé ny kiallitasa | 10%

‘"5 Oklevéimasodiat,  illetve  szakmai 1%
|bizonyitvanymasodlat kiéllitasa |

6 |A magyar és az angol nyelvtdl eltéré mas ‘[ 15%

| nyelvii Europass-kiegészitd kiallitasa ‘

7 iEuropasskiegészité-mésodIat kiallitasa \r 20%

8. lIratkezelési szabalyok

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy eredeti példanyéat a Vizsgakozpont irattaraban kell orizni, egy
eredeti példanyat pedig a vizsga befejezését kdvetd hisz napon belll kildi meg a Vizsgakdzpont a
szakképzési allamigazgatasi szervnek.

A vizsgatdrzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozéssal kell ellatni, és a targyév végén
bekotve kell irattarazni.

A vizsgajegyzokonyvet és annak mellékleteit a Vizsgakdzpont irattdraban 6t évig kell 6rizni.

A vizsgaval kapcsolatos leveleket, iratokat és egyéb kildeményeket, illetve a vizsgafeladatokat és
a vizsgadolgozatokat a Vizsgakdzpont irattaraban 1 évig kell 6rizni. Ezt kdveten megsemmisitésre
kerillnek.
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9. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzdjét és a vizsgabizottsdg munkajat segitd szaként dijazas
illeti meg, amely - flggetlenill a vizsganapok szamatél - a vizsga teljes id6tartamara szdl (a
tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval Osszefliggd, jogszabalyban el6irt feladatok
jogszer(i és teljes korii ellatasaval dsszeflggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal, a
vizsgara bocsathato jelentkezdk Iétszamat kell figyelembe venni (a vizsgajegyzOkonyv szerint).

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi
tag allandé lakéhelyétdl eltéré helységben kerll sor, Ugy szdmara a Vizsgakozpont - kalon
megegyezés alapjan - a vizsgaztatasi dij mellett utazasi koltséget is térithet.

A Vizsgakozpont - kiilén megegyezés alapjan - gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol és a
szalldsarol, amely esetben az érintett személyt kildn utazasi, és szallaskoltség nem illeti meg,

Amennyiben a Vizsgakdzpont a vizsgabizottsagi taggal, a jegyzovel olyan munkavégzésre iranyulo
megbizési szerz6dést kotétt, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is,
akkor e személyeket kUlOn vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij, tovabba az utazasi koltség kifizetése: a Vizsgakozpont havonta az elszamolas
alapjat képezd dokumentumok - kiiléndsen a vizsgajegyz6konyv - alapjan a targyidészakot kovetd
hénap 15. napjdig - amennyiben az munkasziineti nap, akkor a munkasziineti napot megel6z6
utolsé munkanapjaig - teljesitésigazolast allit ki. A teljesitésigazolassal szembeni esetleges
észrevételét a vizsgabizottsag tagja e-mailen 2 napon belll koteles irasban jelezni a
Vizsgakozpontnak. Vizsgakdzpont a megbizasi dijat a teljesitésigazolds kiéllitasanak hénapjat
kovetd hénap 30. napjaig banki dtutaldssal fizeti meg a vizsgabizottsag tagja altal megjelolt
pénzforgalmi szamlara.

10. A vizsga felfliggesztése, a bizonyitvany visszavonasa

Vizsga felfuggesztése kizardlag a jogszerl feltételek hidnyaban, valamint rendkivili eseménnyel,
balesettel Osszefiiggésben torténhet. A vizsgdt a vizsgabizottsdg tagjainak egybehangzo
allasfoglalasaval lehet felfuggesztheti, melyrdl jegyzGkonyv készil. A Vizsgakozpont ez esetben
azonnali Kivizsgélast végez és szlikség esetén uj id6pontot jelol ki.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét az egyes vizsgazo(k) szabalytalansaga vagy
balesete miatt, kizardlag a tényallas jegyzGkonyvezésének, vagy a baleset kivizsgalasanak idejére
lehet felfliggeszteni. A megkezdett vizsgatevékenység ezt kovetden folytathatd, befejezhetd. A
képesitd vizsga folytatasardl (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetGségérdl
kivizsgalast kdvetben a Vizsgakozpont a vizsgabizottsag tagjainak egyetértésével hataroz.

Bizonyitvany visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellenérzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran
bebizonyosodik, hogy szabélytalansag tortént a vizsgaztatasi eljards lefolytatasa soran, ugy a
Vizsgakdzpont sajat hataskdrben gondoskodik az érintett bizonyitvany visszavonasarol.
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11. Felelosség kizarasa

A vizsgakdzpont az Szkr. 268. §-a foglalt kotelezettségeit figyelembe véve kizarja a vizsgan
bekdvetkezett rendkivili események (baleset, haldleset) miatti feleldsségét. A fentieken tdl
vizsgakdzpont a vizsgaszervezés soran betartja a jogszabalyokban as programkdvetelményben
megfogalmazott feltételeket és megtesz minden a jogszabalyokban foglalt, valamint az adott
helyzetben altalaban elvarhatd intézkedést, magatartdst annak érdekében, hogy a vizsga
idGtartama alatt rendkiviili esemény ne kdvetkezzen be,

Kelt: Budapest, 2024. julius 10. napjan

Kiadta:
IKK Innovativ Képzéstamogatd Kdzpont Nonprofit Zartkoriien M{ikddd Részvénytarsasag
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