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Preambulum

A szakképzésrél szdlé 2019. évi LXXX. tdrvény (a tovabbiakban: Szkt) 2020. januar 1-jével torténd
hatalybalépésével a szakképzés vizsgaztatasi rendszere &talakult. A szakmai vizsgak, illetve a képesitd
vizsgadk megszervezése és lebonyolitdsa az akkreditalt vizsgakdzpontok feladata. A szakkepzési
vizsgakdzpont szakmai és képesitd vizsgaztatdsi tevékenységének engedélyezését a szakképzeési
dllamigazgatasi szerv a Szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX, tv. (tovabbiakban Szkt.) valamint az Szakképzési
tdrvény végrehajtasardl szol6 12/2020. (11.07.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Szkr.) 21. §-a alapjan végzi.

Az Szkt. 14. § [Az akkreditalt vizsgakdzpont]

(1) Szakma megszerzésére irdnyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez kapesolodoan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgat - a (2) bekezdésben meghatarozott
kivétellel - a nemzeti akkreditdlasrél szolé torvény szerinti akkreditdlé szerv altal személytandsitd
szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet.

(2) Ha valamely szakma vagy szakképesités tekintetében nincs

a) olyan akkreditalt vizsgaktzpont, amely az adott szakma vagy szakképesités képzési teriiletére akkreditalt
vizsgahelyszinnel rendelkezik a szakmai oktatas, illetve a szakmai képzés helyszine szerinti vagy azzal
kozvetlen(l szomszédos varmegyében vagy

b) az akkreditalt vizsgakdzpont altal a szakmai oktatas, illetve a szakmai képzés befejezésének idépontjat
kévetd harmadik hénap utolsd napjaig meghirdetett szakmai vizsga vagy képesitd vizsga,

a szakmai vizsga és a képesitd vizsga megszervezésérdl az orszagos kdzponti akkreditalt vizsgakdzpont
gondoskodik.

Az Szkr. 24/A. § A Kormany orszagos kozponti akkreditalt vizsgakozpontként az IKK Innovativ
Képzéstamogatd Kdzpont Nonprofit Zartkorlien MUkodd Részvénytarsasagot jeldli ki. Az orszagos kézponti
akkreditalt vizsgakozpontra a 21. §-ban, a 22. §-ban és a 23. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozottakat
nem kell alkalmazni, a szakmai vizsga, illetve a képesit6 vizsga szervezésére a kijeldlés alapjan jogosult.

A jogszabalyok altal megjeldlt vizsgaszervezési feladatok végrehajtdsanak érdekében az IKK egyittmiikodd
partnerek (a tovabbiakban egylttm{ikédd partner) bevonasaval szervezi a szakmai vizsgakat.

1. AVizsgaztatasi Kézikonyv célja

A Vizsgaztatasi Kézikdnyv célja a Vizsgakdzponthoz vizsgara jelentkez6k szakmai vizsgdira vonatkozo
altalanos lebonyolitasi rend szabélyozésa.

2. Altalanos rendelkezések
A Vizsgaztatasi Kézikdnyv targyi hatalya

AVizsgakdzpont vezetGjének iranyitasdval mikodd és vizsgaztatasi tevékenységével dsszefliggésben végzett
feladatok elldtasa soran 6néalldan eljard Vizsgakdzpont valamennyi képzési terlletre kiterjedd vizsgaztatasa.

A Vizsgaztatasi Kézikdnyv idGbeli hatalya
Jelen Vizsgaztatasi Kézikdnyv 2024. jdlius 24.napjatdl visszavonasig hatalyos.

A Vizsgaztatasi Kézikdnyvért felelds
Jelen Vizsgaztatasi Kézikbnyv és annak modositasa, jovahagydsa és visszavonasa a Vizsgakdzpont

vezetdjének a feleldsségi korébe tartozik.

3. Jelentkezés szakmai vizsgara

Abban az esetben, amennyiben az Szkt. 14. § -ban nevezett feltételek fennallnak, a tanulék, illetve a
képzésben részt vevd személyek az IKK Vizsgakdzpont altal rendszeresitett jelentkezési lapon
jelentkezhetnek a szakmai vizsgakra.

A jelentkezési lapokat a tanuldk, illetve a képzésen részt vevd személyek az IKK altal megbizott egylittmikédd
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partnerhez nydjtjak be, az egylttm{kédé partner dltal meghirdetett jelentkezési hatariddig, melyeket az
egylittmiikodd partner haladéktalanul eljuttat a Vizsgakozpont részére.

A jelentkezési lap érvénytelen, igy a jelentkezés nem keril befogadasra, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs aldirva, vagy a jelentkezdt nem lehet beazonositani, vagy

- hataridén tul érkezett meg.

Az IKK altal megbizott egyiittmikédé partner ellendrzi a jelentkezési lapok érvényességét, melyrdl a vizsgara
jelentkezd bekilddknek visszajelzést ad.

Igazolds a vizsgéra bocsatas feltételeinek teljesitésérdl

A szakmai vizsgara csak az a jelentkez8 bocsathato, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik, illetve a
képzési és kimeneti kivetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhaté feltételeket teljesitette.

A vizsgazonak a jelentkezéssel egyidejileg kell benyijtani az IKK altal megbizott egylittm{kédd partner
részére - rendelkezésre allds esetén - a valamennyi elGirt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai
gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képzd altal kidllitott hiteles dokumentumokat, illetve minden
egyéb, az érintett szakmai vizsgahoz tartoz6 KKK-ban, a vizsgara bocsatas eldfeltételeinek teljestlését
igazolé dokumentumot. A jelentkezének legkésGbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a
szakmai vizsgara bocsatashoz szilkséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat az IKK &ltal megbizott egylttmiikodd partner ellendrzi, és
tajékoztatja a jelentkezdt a jelentkezés elfogadasardl, illetve felszélitdst ad a hianyz6 dokumentumok
potlasara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig nem igazolja,
hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatarozott feltételeinek, Ugy a jelentkezését az
egyUttm({kodd partner torli, amelyrdl a jelentkezét irasban tajékoztatja.

Felmentési kerelmek benylijtésa (beilleszkedési, tanulési, magatartasn rendellenességgel kiizdd jelentkezd,
ai :

jelentkezd, fogyatékkal €16 jelentkezd esetén) jogszabaély. illetve KKK alapjan

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei aldl - a jogszabalyban, vagy a KKK-ban meghatérozott kivétellel - nem
adhaté felmentés.

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjén a vizsgazo felmentést kérhet a szakmai vizsga vizsgatevékenységei
letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Menteslil a szakmai vizsga, vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazd, aki orszagos szakmai
tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott kovetelményt
teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben
a szakmai vizsga, vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil.

Az Szkr. 297. § (1), (2), és (3) bekezdésére figyelemmel a Vizsgakdzpont

1) az interaktiv- vizsgatevékenységen és a projektfeladaton lehetdvé teszi a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkdz hasznéalatat, vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakdzpont, vagy az altala
megbizott egylittm(ikodd partner a hallaskarosodott vizsgazd kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd
részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmécsot biztosit.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része, vagy annak egy tipusa, szintje alol,
ha a vizsgazot a szakmai oktatas soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése aldl,

b) az interaktiv vizsgatevékenység széban térténd vizsgatevékenységgel, vagy a vizsgatevékenység
szoban térténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt térténd teljesitését

azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a projektfeladatra elGirt idGtartam
harminc szazalékat, kivéve, ha a KKK-k masként rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal é16, vagy tanulasi nehézséggel kiizdG vizsgaz6 irdsos kérelmére egyedi eljaras szerint
vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-ban leirtaknak
megfelelden teljesiteni tudja. Az egyedi eljdrasra irdnyuld kérést a jogszabalyi és a vizsgahelyszin lehetéségei
adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a Vizsgakdzpont, legyen szé akar latés-, vagy hallassérdlt,
mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval €16 jelentkezoral.
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Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgrafids, |atassérilt vizsgazd esetén - a vonatkozd szakmai
ajanlasok figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (bet(tipus, nagyobb betdmeéret,
elrendezés stb.) készll.

Szamitégép hasznélata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgazo irasképe olyan mértékben lenne
rendezetlen, vagy nehezen olvashaté, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljardsi igény a kérelem beérkezését kovetden a szakvélemény figyelembevételével

elézetesen atvizsgalasra kerlil a teljesithetség szempontjabdl, amelynek eredményérdl a kérelmezd irasbeli
tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentéalasra kerl.

A jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgazoénak irasban kell benydjtania az egylttm(ikodd partner felé a szakmai
vizsgahoz kapesolodd felmentési kérelmét és a kérelme alapjaul szolgald dokumentumokat, melyeket az
egyUttmiikodd partner tovabbit a Vizsgakozpont felé. A felmentési kérelem alapjdul szolgal6 igazold
dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. A kérelmezd a Vizsgakdzponttdl irasbeli tajékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasardl, vagy elutasitasarél. Nem megfeleld igazold dokumentumok esetén a
kérelmet a Vizsgakdzpont elutasitja.

Kilénleges igények, egyedi rendkivili szikségletek figyelembevétele

Vizsgarész beszamitasa

Egy korabban teljesitett vizsgarész eredményének beszamitdsara vonatkozé kérelem a jelentkezéssel
egyidejlleg kiildhetd be az egyiittm{ikddd partnernek, melyet tovabbit a Vizsgakdzpontnak. A Vizsgakdzpont
vezetGje a rendelkezésre all6, bekiildétt igazold dokumentumok ellendrzése utan, a beszamitas kivizsgalasat
kdvetSen dont és a dontésrdl a jelentkezdt irasban téjékoztatja.

Méltanyosséagi kérelem

Méitanyossagi kérelmet a jelentkezd irasban, a jelentkezéssel egyidejlleg adhat be az egylttm{ikéds
partnernek, melyet tovabbit a Vizsgakdzpontnak.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakdzpont vezetdje birdlja el. A dontésrdl a jelentkezdt a Vizsgakdzpont
frasban tdjékoztatja a megadott elérhetdségei egyikén,

Méltanyossagi kérelemre hozott déntéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

Idegen nyelvii vizsga

A vizsgakdzpont az Szkr. 261. §-a szerint a szakmai vizsgat magyarul vagy részben vagy egészben idegen
nyelven is megszervezheti. A vizsgakdzpont biztositja, hogy az altala megszervezett valamennyi szakmai
vizsga tekintetében legyen lehetdség magyar nyelven szakmai vizsgét tenni. A nem magyar nyelven letett
szakmai vizsga az dllamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékd, azt nem helyettesiti.

4. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsgat az Szkr 262.8. (1) bekezdése szerint lehet tartani (a tovabbiakban: vizsgaidészak). Az
interaktiv vizsgatevékenység orszagos kdzponti vizsganapjait a szakképzésért felelds miniszter a szakképzési
tajékoztatasi és informacios kdzpont keretében milkddtetett honlapon kozzétett kozleményében - a
Kormany adott 4gazatért felelds tagjanak egyetértésével - hatarozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6
tanév majusanak utolsé munkanapjaig. A projektfeladat vizsgaidSpontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg.

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési terliletenként alakitja ki. A vizsgacsoport
létszama nem haladhatja meg az Szkt. -ben eldirt maximalis osztélylétszamot, azaz a 32 f6t. A szakmai
vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kévetd 30 napon belll be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként
rendelkezik. A szakmai vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, amely egy nappal meghosszabbithatd.

A vizsga bejelentése:
A Vizsgakdzpont a szakmai vizsgat a vizsgédra torténd jelentkezési hataridét kéveté 15 napon belll a

szakképzési allamigazgatdsi szervnek az erre a célra kialakitott elektronikus fellletén (elektronikus
vizsgarendszer) jelenti be.

A Vizsgakdzpont egy alkalommal médosithatja a bejelentett adatokat az els6 vizsgatevékenység el6tt 15
nappal.
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A szakmai vizsga napja és idGpontja a mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kerill megéllapitasra,
amelyrél a vizsgazé az egylittm(kodd partnertdl irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése el6tt
legaldbb hét nappal.

A vizsga elSkészitése:

Vizsgén kizérolag (kivéve, ha a KKK masként rendelkezik) olyan projektfeladat kerllhet alkalmazasra,
amelyet az egylttmiikeds partner készitett el és a Vizsgakdzpont jévahagyott. Minden feladatnak a vonatkozo
KKK-ban meghatarozott mérési tartalommal kell rendelkeznie. Minden feladatnak a KKK-ban meghatarozott
idStartam alatt teljesithetének kell lennie. Az egyittmkadd partner altal elkészitett értékelési Gtmutatoknak
meg kell egyezniiik a KKK-ban meghatéarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitasi stlyaranyaval.
A Vizsgakbdzpont meghbizza a vizsgafelligyel6t és az egyUttm(kodd partner altal javasolt vizsgabizottsagi
tagokat, kijeldli a szakmai vizsga jegyzGjét, meghizza az interaktiv vizsgatevékenység felligyelGjét és a
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felels személyt az egylittmiik6dé partner javaslatat figyelembe
véve. A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatdsban részt vevd egyéb személyek megbizasénal a vonatkozd
jogszabalyban, valamint az adott vizsgéra vonatkozé KKK-ban meghatarozott feltételeknek vald megfelelést
kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, idopontjéardl, helyszinérdl és a vizsgéval kapcsolatos tovabhi
tudnivaldkrél a Vizsgakdzpont - a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal - téjékoztatja a
vizsgabizottsag tagjait, a vizsga szervezésében kozremiikodd gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga
lebonyolitdsaban kézrem{kddo személyeket.

A Vizsgakdzpont a tajékoztatassal egyidejlleg megkildi a vizsgafelligyelének és a vizsgabizottsag tovabbi
tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitdsanak tervezett rendjét (a tovabbiakban:
lebonyolitési rend).

A vizsgazok tajékoztatasa az egylittmikodd partner feladata.

Amennyiben a szakmai vizsga, amelyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nydjtott be, nem Kkerdl
megszervezésre, (gy a Vizsgakdzpont errdl irdsban tajékoztatja az egylttm(kodS partnert, aki szintén
irisban tajékoztatja a jelentkezot, a jelentkezési hataridd letelte utan legkésébb 10 nappal.

A vizsga lebonyolitdsa:
A vizsga lebonyolitdsaban a kovetkezd személyek vesznek részt:

- 3tagl vizsgabizottsag,

- avizsga jegyzje,

- (terem- és folyoso) felligyeld,

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy.

Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosdkon az egylittmik6dd partnernek
allandé feliigyeletrdl kell gondoskodnia. Nem lehet felligyel6 az, aki a szakmai oktatdsra jogszabalyban eldirt
szakképzettséggel rendelkezik.

Afolyoson felligyeld gondoskodik arrdl, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne Iépjen be. Ha a vizsgazo a termet
elhagyja, a feligyeld gondoskodik arrél, hogy a vizsgdzé ne keriilhessen kapcsolatba senkivel,
megakaddalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkdzt vegyen igénybe.

A szakmai vizsga adatainak a torzslap kuliven és beliveken rogzitése elektronikus Gton torténik, amit a vizsga
jegyzéje készit el a szakmai vizsga megkezdése eldtt. A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok,
igazoldsok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a vizsgatérzslapon az egyes
vizsgafeladatok eredményeit kiildn-kiilon kell rogziteni, tovabba a vizsgatdrzslapra ra kell vezetni a vizsgazora
vonatkozo hatdrozatokat és zaradékokat.

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdhetok
meg és folytathatok le (a lebonyolitdsi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni).

A lebonyolitasi rend osszedllitdsa soran figyelembe kell venni a vizsgaszervezést szabalyozd
kévetelményeket, eldirdsokat, Gtmutatokat.

Amennyiben a vizsgabizottsag egy tagja a lebonyolitasi rendben meghatérozottaktdl eltéréen nem jelenik
meg a szakmai vizsgan, vagy a szakmai vizsga befejezése elétt tavozik a szakmai vizsga helyszinérél, annak
tényét a jegyzokonyvben (rendkiviili jegyz8konyv) rogziteni kell.

A Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgabizottsag tagjdnak, valamint a jegyzd helyettesitésérdl.
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A szakmai vizsgardl egyetlen vizsgajegyz6konyv készil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga
Osszes eseményét.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai, vagy rendkivilli esemény miatt a vizsgaprogramot modositani
szlkséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6konyvben.

A szakmai vizsga:
« interaktiv (szadmitdgép alkalmazasat igényld) és a
« projektfeladat megvalositasabdl all.

Az interaktiv vizsgatevékenység:

A vizsgazonak a feladat és az (tmutaté alapjan a szamitdgép altal véletlenszeriien generalt vizsgafeladatsort
kell az interaktiv vizsgan megoldani.

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrdl a
vizsgabizottsag meggy0zdott (elegendd mennyiségli szamitégép, a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelds személy).

A vizsgateremben a vizsgazékon és a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzdjén, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelés személyen, valamint a fellgyel6n kiviil més személy nem tartézkodhat. A
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy az egylttm(kodé partner irdsos engedélyével
tartézkodhat a vizsgateremben. A Vizsgakozpont vezetd irdsos engedélyével indokolt esetben (pl. ellendrzés
céljabdl) a vizsgateremben meghizott személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése elbtt a vizsgateremben a felligyeld Ulésrendet készit és tajékoztatast ad az
interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl, a hasznalhatd segédeszkozokrdl, tovabba az elkovetett
szabalytalansag kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasardl.

A vizsgafeliigyeld ellendrzi a jelenlévik személyazonossagat és felszerelését.

A vizsgafelligyeldnek végig részt kell vennie az interaktiv vizsgatevékenységen.

A vizsgafeliigyel a vizsgatevékenység megkezdése eldtt ellendrzi, hogy a vizsgazok csak az egylttmikods
partner altal biztositott segédeszkdzzel rendelkezzenek, az okoseszkézdket (pl. mobiltelefon) kikapcsolt
allapotban, a vizsgazd taskajdban kellden tévol kell elhelyezni. Az okoseszkozok (pl. mobiltelefon)
haszndlatat szamolégépként sem lehet engedélyezni. Az Ulésrendet gy kell kialakitani, hogy a vizsgazék
egymast ne zavarhassak, ne segithessék.

Az észlelt problémakat jegyz6konyvben kell rogziteni (nem megfeleléség).

Amennyiben a jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemié médon bizonyitani, példaul a
fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrdl, gy a jelentkezd
szakmai vizsgara nem bocséthatd.

Amennyiben a szakmai vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is
pétolhatd, Ggy a jelentkezd nem kezdheti meg a szakmai vizsgat.

A vizsgafelligyeld tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az oket érinté dontésekrdl,
tudnivaldkrél, etikai szabalyokrol, a tliz-, baleset- és egészségvédelmi eldirasokrdl (sziikség szerint a felligyeld
bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazd csak a szamitogépen dolgozhat, kivéve, ha az interaktiv
vizsga készitGje masképpen rendelkezik.

Az elkészillt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre |étrehozott elektronikus fellleten oldjak meg és mentik el.
A vizsgazok a vizsgafeladat megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem kaphatnak.

Ha a vizsgdzo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezérja a vizsgafeladatot. A felligyeld az
tlésrendbe a vizsgazd neve mellé rogziti a befejezés idSpontjat, illetve a program automatikusan is
elvégezheti az adatrogzitést.

Amennyiben javitasi Gtmutaté rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsdg kizardlag a vizsgatevékenységre
rendelkezésre all6 idd letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintd, koézponti,
programozott javitasu, Ugy a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja végzi a feladatrész javitasat a
megadott G(tmutatd alapjan. Rendszerszintl, kdzponti, programozott javitds esetén a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellaté tagja az automatikus javitdst az értékelési Gtmutatd ismeretében ellendrzi, a
program altal javasolt értékelést fellilbiralja vagy jovahagyblag elfogadja.

A Vizsgakézpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési Gtmutatoval, értékeléssel kapcsolatos
észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a tovabbiakban annak
Utmutatasai szerint jar el.
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A felligyelS az egy teremben vizsgazok (lésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kiilon jegyzokonyvben
régzit. Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a felligyel6tol.

A vizsgazé tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az Ulésrendet tartalmazo jegyzokOnyvbe. A
vizsgazok kozill egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a feliigyelé gondoskodik arrdl, hogy a
vizsgazd senkivel ne kerlilhessen kapcsolatba.

A vizsgazo tavozdsa és visszaérkezése kozott eltelt idd beszamit a vizsgafeladat megoldaséra rendelkezésre
all6 id6tartamba.

Ha a felligyeld az interaktiv vizsgatevékenység kdzben szabalytalanségot észlel (vagy a vizsgabizottsag tag
észleli), felfiggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét (Ulésrend, jegyzGkonyv)
tovabba a felfiggesztés pontos idejét, rogziti, hogy a szabalytalansag észleléséig meddig jutott a vizsgazd a
feladatmegoldasban (rendszeren belilli rogzités), rogziti a szabdlytalansag jellegét, majd engedélyezi a
vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. A szabdlytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet,
vizsgazokat meg nem zavarva, célszeriien a vizsgatevékenység befejeztével kilon részletezd jegyzokdnyvet
kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetdvé teszi a
szabéalytalansag tényének és kdrilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyeld nyilatkozatat,
tovabba azt, hogy a vizsgazdt tajékoztattak a szabalytalansédg elbirdldsaval kapcsolatos eljarasrdl és a
szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzikényvet a felligyeld, a vizsgazo és a vizsgafelligyeld irja ala. A
vizsgazd észrevételét - kérelmére - a jegyzGkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal dsszefliggésben
felvett jegyz6konyvet csatolni kell a vizsgajegyzOkdnyvhoz. A jegyzGkonyv felvételével a felligyeld eleget tesz
hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansagot a Vizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgalia és dont a vizsga
folytathatsagardl és a kovetkezményekrdl.

Szabalytalansagnak mindsil a vizsgara vonatkozd szabdlyok megszegése, igy kilondsen okoseszkozok (pl.
mobiltelefon) nem megengedett hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem engedett segédeszkdzdk
hasznalata, a terem engedély nélkili elhagyasa stb.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati):

A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal - a KKK-ra tekintettel - a vizsgdzd gyakorlati felkészlltségének
&tfogdbb felmérése céljiabdl meghatarozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot a szakmai vizsgéra, vagy a
szakmai vizsgan kell elkésziteni és szdban az adott szakma folytatdsahoz szikséges ismeretek ellendrzésére
is kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként - a KKK-nak megfeleléen - gyakorlati vizsgamunka,
vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcié megvalésitdsa vagy zarddolgozat vagy portfolio
elkészitése hatarozhato meg.

A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg a vonatkozé KKK figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatérozni, amely tartalmazza a projektfeladat
végrehajtasanak varhato idétartamat.

A szakmai vizsga lebonyolitasénak tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a Vizsgakdzpont megkulldi a
vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottség tovabbi tagjainak egyidejiileg a vizsga helyszinével, idopontjaval,
egyéb informacitkkal az elsé vizsgatevékenységet megeldzden minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelligyeld ellendrzi a jelenlévik személyazonossagat, felszerelését.
Az észlelt nem megfeleldséget a jegyzdkonyvben rogziti. Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt
érdemlé médon nem térténik meg, példaul fényképes okirat hidnydban tanik sem nyilatkoznak a
személyazonossag igazolasardl, gy a jelentkezd vizsgara nem bocséathatd.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, (gy a vizsgara
jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység
lebonyolitasdnak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalékrdl, etikai
szabalyokrdl, a szabélytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi elSirasokrél (szilkség szerint
bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelds személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan
tovabbi Gtmutatds csak baleset és jelentds karokozds megeldzése céljabol adhatdé. A projektfeladat
elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek - ideértve a munkavédelmi,
tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket - megléte esetén kezdhetd meg és folytathatd. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtdsat megeldzéen a vizsgafellgyel6 ellendrzi, €s engedélyezi a

vizsgatevékenység megkezdését.
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A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitisa és a baleseti kockadzat minimalizaldsa érdekében a
egylittm(ikodé partner vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakirdnyl oktatas folytatdsahoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezé személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz szlikséges
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozrem(ikodik az esetlegesen felmerilt technikai
problémék elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. § (4) bek.).

A projektfeladatot a vizsgazé az egyittmiikodd partner altal a projektfeladathoz kapcsolddéan meghatarozott
segédanyagok haszndalataval végzi.

A projektfeladat végrehajtdsdhoz a vizsgaprogramban meghatédrozott iddtartam &l a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtdsara rendelkezésre all6 idétartamba a
vizsgazonak fel nem réhatd okbdl kiesé idd (pl.: ha valamely hiba miatt a vizsgazd munkdja akadalyba
{itk6zott, a hibat a jegyzokdnyvben kell rogziteni és a hiba miatti kiesé idével a vizsgazd kidolgozasi,
feladatmegoldasi idejét meg kell névelni). Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi
artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok meril fel, azt a vizsgafellgyeld haladéktalanul jelzi a
Vizsgakézpontnak, amely a szakmai vizsga sordn elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A
valtoztatasrdl szolé dontést az ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagja ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak Iépéseit és
rogziti annak eredményeit.

Ha a vizsgazé a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag mérési
feladatokat ellatd tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkészilt projektfeladatot atveszi.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellaté tagjatol kapott adatok és informéaciok alapjan a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellatd tagjanak feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot a pontszdmok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. Az
értékel6lapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonositd adatait, a szakma megnevezését, a
projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala. A javasoit eredményeket a jegyzd rogziti.

Az elkészilt projektfeladatrdl - a személyiségi jogok sérelme nélkil - annak azonositasara alkalmas
dokumentaciét, igy kiidéndsen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirdst kell késziteni és azt a
vizsgadokumentacihoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a Vizsgakdzpont rendelkezik.

A projektfeladat megkezdése el6tti tajékoztatds a vizsgdzok részére kételezben kitér a szabalytalansagok
kovetkezményeire is. Amennyiben a feligyels, vagy a vizsgabizottsag a projektfeladat kdzben
szabélytalansagot észlel, felfiiggeszti a vizsgazoé vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba
a felfiggesztés pontos idejét. A szabalytalanséagot jegyzGkonyvben kell rogziteni. Ezt kbvetden a vizsgazo a
vizsgatevékenységét folytathatja.

A jegyzékonyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetové teszi a szabalytalansag
tényének és korlilményének megéallapitasat, az érintett vizsgazo és felligyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy
a vizsgazot tajékoztattdk a szabalytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljarésrél és a szabalytalansag
kévetkezményeirdl. A jegyzGkonyvet a vizsgazo és a vizsgafelligyelS, szikség esetén a felligyel6 (irasbeli
jellegil projektfeladat) irja ala.

A vizsgazo észrevételét - kérelmére - a jegyzokonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal Gsszefiggésben
a vizsgafelligyeld a vizsgatevékenység befejezését kovetSen haladéktalanul jelzi az észlelt szabalytalansagot
a Vizsgakdzpontnak. A jegyzokonyv felvételével a feliigyelé eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kotelezettségének.

A Vizsgakdzpont Kivizsgalja a szabalytalanséagot és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az
érintett szakmai vizsga értékelhetdségérdl, értékelésérdl.

Amennyiben a kévetelmények a projektfeladatok keretein bellll szébeli, elére meghatérozott szakmai kifejto
részfeladatot irnak elé és a vizsgazd az elsdé megadott / feltett kérdést nem tudja, vagy nem kivanja
megvalaszolni, Gjabb kérdésre jogosult. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre meghatarozott maximalis
pontszam felét kaphatja meg (kivéve, ha a vonatkozd KKK ez a lehetSséget tiltja).

Tételvalasztds vizsgatevékenység esetén a vizsgazd a feladatat csak a tétel kivalasztdsa utan és a tétel
sorszamanak a vizsgaodsszesitd iven vald rogzitése utén ismerheti meg.

A vizsgdzé a vizsgafelelet vazlatat az egyUttm{kods partner &ltal biztositott, bélyegzével ellatott papiron
rogzitheti. A vizsgazé a kidolgozashoz hasznalt, bélyegzivel ellatott lap els6 oldalan feltinteti a nevét,
tovabbé a vizsga napjanak a datumat, valamint a tétel sorszamat.

Ha a vizsgazé a vizsgafeladat kidolgozdséhoz tobb lapot hasznél fel, a nevét valamennyi lapon fel kell
tintetnie, &s a lapokat sorszammal kell ellatnia.
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Minden, a vizsgéval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak haladéktalanul jelentenie kell
a vizsgakdzpont vezetdjének és részletesen, a kivizsgalashoz szlkséges mértékig dokumentéinia kell. A
vizsgakdzpont vezetdje a vizsgabizottsag tagjainak egyetértésével a baleset kérlilményeinek kivizsgalasat
kovetden dont a vizsga folytatasarol.

Abban az esetben, ha a projekifeladat irasbeli jellegl, gy az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt
vizsgaztatasban részt vevé személyzetre és feladatkoriikre a vizsgatevékenység lebonyolitdséra érvényes
el6irdsok vonatkoznak.

5. A vizsgazé teljesitményének értékelése:

A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszédmok szézalékban és érdemjegyben torténd
kifejezésével kell értékelni.

Az elérhetd pontszamok szézalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a kdvetkezo:

a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

b) hatvan és hetvenkilenc szazalék kozott j6 (4),

¢) Btven és dtvenkilenc szazalék kozott kozepes (3),

d) negyven és negyvenkilenc szazalék kdzott elégséges (2),

e) negyven szdzalék alatt elégtelen (1).

Az Szkr. 290. § (4) bekezdése szerint a szakmai vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a KKK-
ban meghatarozott értékelési sdlyardnynak megfelelen kell kiszamitani. A mindsités megallapitasa soran a
kerekités altalanos szabalyai szerint kell eljarni.

Sikertelen a vizsga, ha béarmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A vizsgatevékenység
eredményességére kritériumot a vonatkozé KKK hataroz meg,. Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozé KKK masképpen nem rendelkezik.
Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési silyardnynak megfeleléen szamit bele a
vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az &agazati alapvizsgdt a vonatkozdé KKK-ban
meghatarozott sdlyarannyal kell beszamitani.

A vizsga eredményét a VizsgakGzpont a vizsgat kovetd 5 napon beliil hirdeti ki. A Vizsgakozpont az
egylittmiikodé partner kdzremikodésével gondoskodik a vizsgdzok tdjékoztatdsarol, az eredmények
elérhetdségének modjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idSpontjarél és helyszinérdl,
legkésdbb az utolsé vizsgatevékenység befejezésével egyidejlleg. Amennyiben az akkreditalt
vizsgakdzpontok miikddését tamogatd informatikai rendszer rendelkezésre all, (gy annak segitségével a
vizsgazd személy irdsos automatikus rendszerlizenetben kerlll tdjékoztatasra arra vonatkozdan, hogy
vizsgaeredményét hol tekintheti meg, illetve mikor és hol veheti at oklevélét / bizonyitvanyat.

Javit6- és p6tld vizsga
A szakma-megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazénak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhaté ok nélkll nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) aki szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltéasra keriil,
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében
meg kell ismételni.
Ajavitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legaldbb a vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos
KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg.

Ha a vizsgaz6 a vizsgat neki fel nem réhatd okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem tudta,
azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott, pétidvizsgat tehet. A potldvizsga a KKK
megvaltozasaig, de legaldbb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos KKK szerint
tehetd le.
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A vizsgazo a potldvizsgat még ugyanabban a vizsgaidGszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatlo
akadalyok elharultak és lebonyolitasédnak feltételei adottak. Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a
pétlévizsgat megeldzéen ki kell adni a vizsgazénak.

Més vizsgacsoportba kizardlag térzslapkivonat birtokdban csatlakozhat be vizsgazo.
A vizsgaz6 javitd- és potldvizsgara kizarolag vizsgatorzslapkivonat birtokéban jelentkezhet.

6. Vizsga utani teenddk:

A vizsgatorzslap kiilivenek és belivének tartalmat a jegyzé koteles vezetni és ellendrizni, szilkséges
médositasokat a vizsgadokumentacidval egyezGen megtenni, zaradékokat rogziteni.

A vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni és csatolni kell hozza a
vizsgaodsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benydjtott okiratok masolatat. A vizsgajegyzGkonyv
mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek lebonyolitdsénak helyszinét,
személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsdnak modjat, a feltételek megfeleléségének tényét irasban
rogzité dokumentum.

A vizsga jegyzkonyvét és mellékleteit a vizsga jegyzdje, a vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagjai
irjak ala.

A vizsgadsszesitd ivet az érintettek (vizsgafeligyeld, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését kbvetben jegyzé
koteles kinyomtatni, amelyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hiteléll alairnak.

A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatdsard! a jegyz6 az ellendrzést kovetéen gondoskodik, és az
érintettekkel hitelesitteti.

A jegyz6 az Bsszes vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgakozpont vezetdjének. A Vizsgakozpont vezetdje a
rendelkezésre all6 informéacidk alapjdn a vizsgatdrzslapot, annak tartalméat jovahagyolag elfogadja, vagy
szilikség esetén maodositja. A mddositdsrdl és annak okardl a jegyz6t tajékoztatja.

A Vizsgakozpont vezetSje a vizsgatorzslap elfogadédséval az azon szereplS, a vizsgaztatas soran gydjtott
adatokat és a javasolt értékelést jovahagyja.

Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogds, rendkiviili esemény kivizsgalasa, amely a
Vizsgakdzpont vezetd déntését a vizsgatdrzslapon szereplé javasolt értékelések tekintetében modosithatja,
a vizsgatdrzslap jovahagyasat megel6zéen megtorténik.

Avizsgat kbvetden a vizsgatérzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6 oldalan a vizsga
jegyzGje és a Vizsgakozpont vezetfje aldirasaval hitelesit. Az alairésok alatt a nevet olvashatéan fel kell

tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdséban betdltétt szerepldt is rogziteni kell. Aldiras-bélyegzd hasznalata
nem megengedett.

A vizsgatorzslap killivét és beliveit szakmankkeént, vizsgankként szalaggal tflizve, kércimkével ellatva le kell
zarni és a Vizsgakozpont korbélyegzdjével a kiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly médon, hogy a
bélyegzdlenyomat érintse a vizsgatdrzslapot és a korcimkét is.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmi vizsgatdrzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkul ki
kell adni a vizsgazénak a vizsga lezarasat kdvetd harminc napon beliil. A vizsgatdrzslapkivonat a kézponti
elektronikus rendszerbdl nyomtathat6, amelyet a Vizsgakozpont vezetdje ir ald és hitelesiti a Vizsgakdzpont
korbélyegzojével.

7. Avizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag 3 taghol all.

A vizsgafelligyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai vizsgara térténd
felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzétartozdja. A vizsgafellgyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja
csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd szakma oktatdsahoz jogszabalyban el6irt feltételekkel
rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellaté tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa
idépontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.
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A vizsgabizotisdg mérési feladatokat ellatd tagja végzi a vizsgdzd tuddsanak a felmérését, amelynek
keretében
» ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak Iépéseit és rogziti azok eredményeit;
e Atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek idépontjat;
o sziikség szerint a vizsgadokumentacidhoz fotdt, videdt készit a projektfeladatrol;
o elvégzi a javitasi-értékelési Gtmutatd szerinti javitdsokat, méréseket, rogziti a mérési eredményeket,
mérés eredményeként elért pontszamokat, megteszi az értékeléshez sziikséges szakmai javaslatat;
A szakmai vizsga lezarasat kdvetden elkésziti
e aszakmai vizsga elkészitésével, lebonyolitasaval,
e a vizsgartatas feltételeivel,
e a KKK-ban leirtak teljeslilésével, valamint
e ajogszabdlyi rendelkezések betartasaval
kapcsolatos észrevételeit, javaslatit tartalmazé elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kivetd egy héten bellil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. Szlikség esetén a Vizsgakozpont
a partatlansagi, dsszeférhetetlenségi szabalyok betartdsa mellett az Szkr. kévetelményeivel 6sszhangban
megbizhat a vizsgafeladatok elSzetes javitdsra kilon segité személyzetet, akik altal végzett javitast,
pontozast a vizsgabizottsdg mérési feladatokat elldté tagjdnak minden esetben kételezden felil kell
vizsgalnia, annak tudataban, hogy a tudasmérés feleldse a vizsgabizottség mérési feladatokat ellato tagja.

A vizspabizottsag ellendrzési feladatait ellatd tagja (vizsgafellgyel§) felel a vizsga szabélyszerliségéért,
tovébba a szakmai vizsga megkezdése eldtt:

o ellendrzi a szakmai vizsga elkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az
egészséges és biztonsagos vizsgakorlilmények meglétét, ennek keretében mind az interaktiv, mind
a projektvizsgatevékenység megkezdése eldtt ellendrzést végez, az ellendrzés eredménye
nyilatkozatban kerlil régzitésre, amelyet vizsgabizottsag minden tagja alair,

s  megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését,

o a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabélyban elgirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelel6ségét,

e vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyz6konyvet,

s ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciat,

o tajékoztatia a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elftt az Gket érintd dontésekrdl,
tudnivaldokrol.

Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:

o ellendrzi, hogy a jelentkezdk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltdk, hogy a szakmai vizsgara
bocsatashoz szilkséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazold dokumentumokat;

e interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévik személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek eldtt- igy az interaktiv vizsgatevékenység
elétt is- az 6ket érinté doéntésekrol, tudnivalokrdl, etikai szabalyokrdl a tlz-, baleset- és
egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a felligyel6 bevonasaval),

« projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgdzokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsdnak rendjérél és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb  tudnivaldkrdl, etikai szabdlyokrél, a hasznélhatd
segédeszkozokrdl, szabalytalansagok kovetkezményeirdl, az altaldnos munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirdsokral;

e a vizsgatevékenységre, a vizsgahelyszinre vonatkozé specidlis balesetvédelmi, tlizvédelmi és
egészégvédelmi szabalyok ismertetésére felkéri a technikai feltételek biztositasaért felelSs
személyt;

e gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kidllitasérdl és hitelesitésérdl, feligyeli a
szakmai vizsga jegyz8jének munkajat,

A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti

s aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

e avizsgaztatas feltételeivel,

e a KKK-ban leirtak teljestilésével, valamint

e ajogszabalyi rendelkezések betartasaval

kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovetd egy héten beliil régzit az elektronikus vizsgarendszerben. Kivéve, ha a vizsgafellgyel6t
delegalds hianydban a Vizsgakozpont bizta meg.
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A vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagjia mindsiti a vizsgazo teljesitményét.

e Interaktiv vizsga esetén ellendrzi, jovahagyja az automatikus javitdst, megteszi sziikséges
észrevételeit, kitdlti az értékeld lapot;

e projektfeladat esetén a vizsgabizottsdg mérési feladatokat ell&té tagjatél kapott adatok és
informaciék alapjan a mérési eredményt, javasolt pontszamot fellilvizsgélva elvégzi az értékelést;

e az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentdcidt a vizsgafellgyeld altali ellenjegyzést
kovetden tovabbitja a Fliggetlen Vizsgakdzpont vezetdjének;

e az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala.

A vizsgafellgyel§i feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellaté tagja |atja el, akit a terlletileg illetékes
gazdasagi kamara delegdl, ennek hidnyaban (delegélas nem torténik meg a vizsga megkezdését megeldz8
12. napig) pedig a Vizsgakdzpont kér fel. A delegalt tag megbizasat Vizsgakozpont megtagadhatja és helyette
hataridé tlizésével mas személy delegaldsat kezdeményezheti. A megtagadds indokdnak valésnak és
okszerlinek kell lennie.

A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz6I6 megbizés elfogadésaval jon |étre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, Ggy arrél
haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakozpont vezet§jét, aki gondoskodik U] bizottsagi tag kijeldléséral.

A vizsgafelligyelS és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egyittesen és az altaluk kildn-kiildn ellatott feladatok
tekintetében 6nalléan is felelGsek a szakmai vizsga szabéalyos és zavartalan lefolytatésaért.

8. Avizsga jegyzfjének feladatai

A vizsga jegyzGje a vizsga elGkészitésével, lefolytatdsdval és lezardsaval kapcsolatos dokumentalasi
feladatokat Iat el a hatalyos jogszabalyok elbirdsai szerint. E feladatkérében:
e vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,
e Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
e  kitdlti és vezeti a vizsgatorzslapot,
e kitdlti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
e elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,
e felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak Osszeolvasasaért,
egyezéséért,
e gondoskodik a szakmai vizsga lezardsat kovetSen a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint
e gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kdvetden az elektronikus adatszolgéltatasi kotelezettség
teljesitésérdl.

AVizsgakdzpont a jegyz6t a Vizsgakodzpont helyszini képviseletével is megbizza, ez alapjan a jegyz6 a szakmai
vizsgan betoltott jegyz6i feladatai mellett a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi.
A megfigyelés kiemelt terlilete a jogszabalyi elGirdsok betartdsa. A jegyz0 a Vizsgakdzpont nevében a
szabalyossagot és a partatlansagot veszélyezteté nem megfeleldség észlelése esetén jogosult intézkedést
kérni a vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikerll megnyugtatd médon megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt
indokolja - az objektiv itéletalkotas kbvetelménye sérll, amely a vizsgazé mindsitését befolydsolhatja - Ogy
a jegyz0 koteles a Vizsgakozpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyz8 a Vizsgakdzpont
helyszini képviselgjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat sordn keletkezd probléma kozvetlen
tovabbitasara a Vizsgakdzpont vezetGjének, valamint a Vizsgakdzpont vezetd utasitasainak fogadasara és
tovabbitasdra a vizsgaztatdsban résztveviknek. A jegyzd a vizsga alatt a Vizsgakdzpont helyszini
megfigyelGjeként koveti a vizsgabizottsdg munkavégzését (partatlansdg, etikus magatartdsi szabalyok
betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyzd a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl
tajékoztatja a Vizsgakdzpontot.

9. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érintd bejelentések a vizsga lebonyolitasakor
AVizsgakdzpont sajat munkavallalgjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsil vizsgaztatasnak az a képzést lezaro

tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakozpont sajat belsd mikodésével, mikodtetésével, az iranyitasi
rendszer, belsd szabalyzatok, a vizsgéaztatasi eléirasok, belsé audit eljarasok ismeretére irdnyuléan végez.
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A Vizsgakézpont a személyzet Kkivalasztdsa sordn gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
dsszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazék kozott elkerllhetd legyen.

Ennek érdekében a torvényi elbirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgdn a vizsgafeligyeld és a
vizsgabizottsag tagja sem lehet az, aki a vizsgazd szakmai felkészitésében részt vett, illetve az, aki a vizsgazo
hozzatartozdja. A vizsgazo képzésében részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizésara a Vizsgakdzpont
kizardlag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithaté képzéstdl fuggetien személy a vizsgabizotisag
felallitasahoz. Az dsszeférhetetlenség, partatlansag iranti elkitelezettséget a megbizélevél elfogadasaval a
vizsgabizottsagi tagok elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a vizsgabizottsag tagja
a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami elviekben befolydsolhatja az objektiv
itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a Vizsgakézpontnak, annak érdekében, hogy a potencidlis
veszély kontrollalhaté legyen és az objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakodzpont az alabbi eljarast koveti:

1. JegyzOkonyvbe veszi a bejelentést.

2. Avizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat kovetden a vizsgarol
hangfelvétel készlil, amelyet el kell juttatni a Vizsgakdzpont vezetGjéhez. A készitett hangfelvétel a késdbbi
esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, az adatvédelmi szabalyzat és GDPR
el6irasai szerint a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitasdban kdzrem(ikodG személyek megbizélevelik elfogadasaval nyilatkoznak, hogy
munkdjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kilénbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkajukat
minden vizsgazé esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

10. Vizsgadokumentumok

A Vizsgakdzpont a vizsgazordl vizsgatdrzslapot allit Ki.

A vizsgatorzslap kilive tartalmazza

a) a szakmai vizsga

aa) azonosité szamat,

ab) helyszinét,

ac) idépontjat és

ad) nyelvét,

b) a Vizsgakozpont

ba) nyilvantartadsi szdmat,

bb) megnevezését,

bc) cimét,

¢) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonosité szaméat és megnevezését,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdé és a befejezd vizsgatbrzslapszamot,

e) a vizsgafeligyelének és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzOjének és a
Vizsgakodzpont vezetdjének

ea) csaladi és utdnevét és

eb) a szakmai vizsga lebonyolitdsaban betdltétt szeregylttm(kods partnerét, tovabba

f) tajékoztatast arrél, hogy

fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatdrzslap a vizsgdzonak a Vizsgakozpont &ltal rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza,
valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkildését kbvetGen nem médosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatorzslap szamat,

b) a vizsgazo természetes személyazonositd adatait és oktatdsi azonositd szamat,

c) a Vizsgakozpont megnevezését és cimét,

d) a szakma

da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezéseét,

db) Eurépai Képesitési Keretrendszer, a Magyar Képesitési Keretrendszer és a Digitalis Kompetencia
Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozé megjeldlését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sllyaranyat és az elért eredményt szazalékkal
és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgazo szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
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g) a Vizsgakozpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.
j) a szakmai vizsga alapjat képez6 KKK alkalmazasanak kezdd datumat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni.

Avizsgatorzslap egy kKinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatdrzslappal valé 6sszevetés utan a szakmai
vizsga befejezését kovetd hisz napon belll meg kell kildeni a szakképzési dllamigazgatasi szervnek. Az
elektronikus vizsgatérzslapot a kinyomtatott példany megkildése utan kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmui vizsgatdrzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga esetén kérés
nélkul ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kdvetd harminc napon belll. A vizsgatorzslap-kivonat az
elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet a Vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

VizsgajegyzGkdnyv
A szakmai vizsgardl vizsgajegyzokonyv készll, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga dsszes

eseményét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és uténevét, valamint a vizsgaval
Osszefliggh szeregylittm(kodd partnerkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,

2. annak a vizsgazéonak a csaladi és utonevét, aki

2.1.  szabélytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatdl eltiltasra kerdlt,

2.2. a szakmai vizsgan igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjeldlve azt a

vizsgatevékenységet, amelybdl pétldvizsgat kell tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhaté ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4, valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy
EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5.  aszakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre kerilt, valamint a felmentés okat
és az alapul szolgald dokumentumokat,

a vizsgafellgyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és csatolni kell
hozzé a vizsgatsszesits ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benydjtott okiratok masolatat.

A vizsgajegyzGkényv mellékletét képezi tovabbd a lebonyolitdsi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsdnak modjat, a feltételek
megfeleldségének tényét irasban rogzité dokumentum, amelyet a vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsag tobbi

tagja alairdsukkal hitelesitenek.

Szakmai bizonyitvany, illetve oklevél kiallitasa

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres szakmai
vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kidllitdsdnak alapjaul szolgéld
nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevl személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjellése mellett fel kell tiintetni az ,okleveles” megjeldlést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd
személy a felsSoktatdsi intézmény és a technikum &ltal kdzbsen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.
A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kidllitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a szakképzd iskolédban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiéllitdsanak alapjaul szolgalo vizsgatdrzslap szamat,

3. - a vizsgatdrzslappal azonosan - a vizsgazé természetes személyazonositd adatat és oktatasi
azonositd szamat,

4, a kiallito vizsgakdzpont nevét, cimét,

5. a szakmai vizsga nyelvét,

6. a szakmai vizsga eredményét,

& a megszerzett szakma azonositd szamanak, megnevezésének és szakmairanyanak megjelélésével
tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma, szakmairany megszerzését
igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és
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Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatéarozasara vonatkozé megjeldléset,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kidllitdsanak helyét és idejét, valamint

10. a Vizsgakdzpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany haszndlhaté, amely az aldirashoz kapcsolodoan
Magyarorszag cimerét eldre nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt a
szakmai vizsga jegyzdje a vizsgatérzslap alapjan - a vizsgatdrzslapon szerepl6 adatokkal egyezéen - tolti ki,
és azt a Vizsgakozpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen gy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakdzpont vezetdje vagy az
altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet

1 az Ures okmanyokrél,
2: a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrdl, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az (res okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni és a VizsgakOzpont ezirdnyl( dontése esetén a
szakképzési allamigazgatasi szerv részére atadni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan meg kell semmisiteni.

Bizonyitvdnyok / oklevelek dokumentdlt atadasarél a vizsgézott személyek részére a Vizsgakozpont
gondoskodik, elsdsorban az egylittmikédd partner bevondséval, azok tartalméra vonatkozo titoktartasi
kotelezettség mellett a személyiségi jogok sérelme nélkdl.

A vizsgahelyszinen &t nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat / okleveleket / vizsgatdrzslapokat az
egylttm(ikodd partner legkésdbb 30 nap milva visszajuttatja a Vizsgakdzpontnak, addig biztonsagos helyen
tarolja.

Europass bizonyitvany-kiegészitd kiadasa.

Az Szkr. 35. § (1) Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg
vagy azt kbvetden a vizsgazo kérésére az akkreditalt vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga
vagy a képesitd vizsga nyelvén killitott Europass oklevél-kiegészitst, Europass szakmaibizonyitvany-
kiegészitdt, illetve Europass képesitdbizonyitvany-kiegészit6t (a tovabbiakban egylitt: Europass-kiegészito)
ad ki. Az Europass-kiegészitd tartalmat a 3. meliéklet tartalmazza.

(2) Az Europass-kiegészitdt az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

(3) A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészité ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgazo kulon
kérésére papiralapl iratként keril kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl eltérd mas nyelvli Europass-
kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgazo kilén kérésére papiralapu iratként ker(l kiadésra, a kiadasaért
a kérelmezd téritési dijat fizet az akkreditalt vizsgakdzpont részére.

11. Iratkezelési szabalyok

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont irattdraban, egy példanyat a szakképzesi
allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap egy példanyat a Vizsgakodzpont a vizsga
befejezését kovetd hiisz napon belil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek. A vizsgatorzslap nem
selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve irattarazni.

A vizsgajegyzdkonyvet a Vizsgakozpont irattaraban 6t évig kell Grizni.

A Vizsgakozpontnak a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kildemények iratkezelésére, irattarba
helyezésére, selejtezésére, levéltari dtaddsara a kodzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kdvetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm.-rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

12. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyz6jét és a vizsgabizottsag munkajét segité szakértét dijazas illeti meg,
amely - fuggetlenill a vizsganapok szaméatdl - a vizsga teljes iddtartamara szol (a tovébbiakban: vizsgaztatasi
dij). A vizsgabizottsag tagjainak, a vizsga jegyzdjének és a vizsgabizottsdg munkajat segité szakértSknek a
dijazasarél az IKK és az egyttm(ikods partner killdn megdllapodast kéthet, miszerint az egy(ittmikodd
partner véllalja a dijazas megfizetését.

Avizsgéztatasi di] kifizetése kizarolag a vizsgéval osszefliggs, jogszabalyban eldirt feladatok jogszerd és teljes
koéri ellatasaval osszefuggésben torténik. A vizsgaztatdsi dij megdllapitdsandl, a vizsgdra bocsathatd
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jelentkezOk |Etszamat kell figyelembe venni, a vizsgajegyzdkonyv szerint.

Amennyiben a vizsgira vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag
allandé lakéhelyétdl eltérd helységben keril sor, (gy szdmara a Vizsgakoézpont - kilén megegyezés alapjan
- a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A Vizsgakézpont - kilén megegyezés alapjdn - gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatdsardl és a
szallasardl, amely esetben az érintett személyt kildn utazasi, és szallaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a Vizsgakozpont a vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagjaval vagy a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellatd tagjaval, a jegyzbvel olyan munkavégzésre iranyulé szerzddést kotott, amely
tartalmazza a vizsgékkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e személyeket kildn vizsgaztatasi dif nem
illeti meg.

A vizsgéztatasi dij, tovabba az utazasi és széllaskaltség kifizetésére legkésdbb a vizsga utolsé vizsganapjat
kovetd elszamolas ellendrzése utani 30 napon belil kerllhet sor.

13. Avizsga felflggesztése, a bizonyitvany visszavonésa

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre alldsanak hianyaban, a jogszeri feltételek
hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel 6sszefliggésben torténhet.

A vizsgéat a vizsgafeliigyeld fuggeszti fel, amelyrdl jegyzokonyv készil. A felfliggesztés idSpontjat, illetve azt,
hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv
vizsgatevékenység esetén részmentés is alkalmazhatd, amennyiben ennek technikai feltételei adottak). llyen
esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez.

A vizsga folytathatésagahoz szikséges intézkedéseket a Vizsgakdzpont vezetSje rendeli el, amelyrdl a
vizsgafelligyelGt tajékoztatja. Szlikség esetén a Vizsgakdzpont Uj iddpontot jeldl ki.

Amennyiben a rendkivili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejezédne be, Ggy mindenképp
Uj vizsganap kijeldlése szilkséges, (j vizsgaanyaggal.

Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrél
tajékoztatni sziikséges. A Vizsgakozpont a dontését ismerteti a helyszinen levé vizsgafelligyelGvel, aki
gondoskodik a vizsga kozremiikdddinek és a vizsgazok tajékoztatasardl. A teljes eseményt jegyzokodnyvben
kell régziteni.

A vizsgat, vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazd(k) szabalytalansaga miatt kizérdlag a
tényallas jegyzkonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett vizsgatevékenység ezt kdvetben
folytathatd, befejezhet6.

A vizsga folytatdsardl (kdvetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetGségérdl a kivizsgalast
kévetden a Vizsgakdzpont hataroz.

Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa
Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran bebizonyosodik,

hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatdsa soran (pl. torvényességi kérelemmel kapcsolatos
hatérozat), illetve hibas adat kerlit a kidllitott dokumentumra, Ggy a Vizsgakdzpont sajat hataskorben
gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél) visszavonasardl. A hibés bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell
cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.

A Vizsgakézpontnak az Uj oklevél / szakmai bizonyitvany kidllitasat kovetd 30 napon bellll a szakképzési
allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Néwvéltozas esetén az érintett kérelmére a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan a megvaltozott nevet a
vizsgatOrzslapra be kell jegyezni és az eredeti oklevélrél / szakmai bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az
eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN"
felirattal vagy iratlyukasztGval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell és vissza kell adni az érintettnek.
Az oklevél / bizonyitvanymasodlatnak a néwvaltozéds kivételével - szdveghlen tartalmaznia kell az eredeti
oklevélen / bizonyitvanyon taldlhatdé minden adatot és bejegyzést. Az oklevélméasodlaton /
bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltintetni a méasodlat kiaddsédnak az okat, tovabba a
Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni iktatészdmmal és a Vizsgakdzpont
vezetdjének alairasaval.
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Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatdrzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat /
bizonyitvanymasodlat iktatoszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet / bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrdl / bizonyitvanyrél masodlatot sorszdmozott oklevél-, illetve szakmai bizonyitvanynyomtatvanyon
nem lehet kiadni.

14. Az Szkr. 6. melléklete szerint a szakképzésben alkalmazhaté okmanyokkal dsszefiggésben fizetends
téritési dijak mértéke

= LN SRS o2 S — - — S

| ( - A | B , T '
1] Szolgéltatss megnevezése | Téritési dij alapja | Téritési df mértéke |
2 [Javitott  bizonyitvany, illetve oklevél [a  szakiranyd Coktatas kozponti| 5%

| [|kidllitasa koltségvetésrl  sz6l6  torvényben | ‘
3 [Bizonyitvanymasodiat kiallitasa [meghatarozott onkoltségének egyhavi ir 10%
M _ |bsszege i S
4 Potbizonyitvany killitasa ( 10% |
5 Pklevélm%oidlat, Cilletve  szakmai 1% |
| |bizonyitvanymasodlat kidllitasa

6 A magyar és az angol nyelvtdl eltéré mas | - 15% r

| |nyelvii Europass-kiegészitd kiallitédsa

-

}7 (Edropass kiegéézitﬁ-mésodlat kidllitasa [

Az Szkr. 289. § (1) A szakmai vizsga dijat az olyan vizsgazo esetében, aki a szakmai oktatasban ingyenesen
vesz részt, az akkreditalt vizsgakdzpont szdmara az a szakképzd intézmény tériti meg utélagosan, amely a
tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy szakmai oktatasat megszervezte.

(2) A szakmai vizsga dijanak utélagos megtéritésére az akkreditalt vizsgakézpont az olyan vizsgazé utan
Jogosult, aki a szakmai vizsgat ténylegesen megkezdte. Az utblagos megtéritést a szakképzé intézmény a
vizsgaidbszakot kovetd negyvendt napon belll teljesiti.

Kelt: Budapest, 2024. jllius 24. napjan

Kiadta:

IKK Innovativ Képzéstamogatd Kozpont Nonprofit Zartkoriien Mlikédd Részvénytarsasag
Vizsgakozpont nevében

i
G4l Szilvia Ida
vizsgakozpont vezetd
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