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Preambulum

A szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt) 2020. januar 1-jével torténd
hatalybalépésével a szakképzés vizsgaztatasi rendszere atalakult. A szakmai vizsgék, illetve a képesitd
vizsgak megszervezése és lebonyolitdsa az akkreditalt vizsgakozpontok feladata. A szakképzési
vizsgakozpont szakmai és képesitd vizsgaztatasi tevékenységének engedélyezését a szakképzési
dllamigazgatasi szerv a Szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. tv. (tovabbiakban Szkt.) valamint az Szakképzeési
térvény végrehajtésardl szolé 12/2020. (11.07.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Szkr.) 21. §-a alapjén végzi.

Az Szkt. 14. § [Az akkreditalt vizsgakdzpont]

(1) Szakma megszerzésére irdanyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére irdanyuld képesitd vizsgat - a (2) bekezdésbhen meghatérozott
kivétellel - a nemzeti akkreditalasrol szold térvény szerinti akkreditdldo szerv altal személytandsitd
szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet.

(2) Ha valamely szakma vagy szakképesités tekintetében nincs

a) olyan akkreditalt vizsgakdzpont, amely az adott szakma vagy szakképesités képzési terlletére akkreditalt
vizsgahelyszinnel rendelkezik a szakmai oktatds, illetve a szakmai képzés helyszine szerinti vagy azzal
kdzvetlenll szomszédos varmegyében vagy

b) az akkreditdil vizsgakdzpont dltal a szakmai oktatds, iiletve a szakmai képzés beiejezésének idopontjat
kévetd harmadik hénap utolsé napjaig meghirdetett szakmai vizsga vagy képesitd vizsga,

a szakmai vizsga és a képesitd vizsga megszervezésérdl az orszagos kozponti akkreditalt vizsgakozpont
gondoskodik.

Az Szkr. 24/A. § A Kormany orszagos kozponti akkreditalt vizsgakdzpontként az IKK Innovativ
Képzéstamogatd Kozpont Nonprofit Zartkdrlien MUkodd Részvénytarsasagot jeldli ki. Az orszagos kbzponti
akkreditalt vizsgakdzpontra a 21. §ban és a 22. § (1) bekezdés a) -c), e), f) és h) pontjaban
meghatarozottakat nem kell alkalmazni, a szakmai vizsga, illetve a képesitd vizsga szervezésére a kijelolés
alapjan jogosult.

A jogszabalyok altal megjelolt vizsgaszervezési feladatok végrehajtasanak érdekében az IKK egylttmiikédd
partnerek (a tovabhiakban egyUttm(ikodd partner) bevondsaval szervezi a szakmai vizsgakat.

1. A Vizsgaztatasi Kézikdnyv célja

A Vizsgaztatasi Kézikdényv célja a Vizsgakdzponthoz vizsgara jelentkezdk szakmai vizsgdira vonatkozo
altalanos lebonyolitasi rend szabalyozasa.

2. Altaldnos rendelkezések
A Vizsgaztatasi Kézikdnyv targyi hatalya

AVizsgakdzpont vezet§jének irdnyitasaval mikodd és vizsgaztatasi tevékenységével dsszefliggésben végzett
feladatok ellatasa soran énalldan eljard Vizsgakozpont valamennyi képzési terliletre kiterjedd vizsgaztatasa.

A Vizsgaztatasi Kézikdnyv idSbeli hatalya
Jelen Vizsgéztatasi Kézikdnyv 2026.08.15. napjatdl visszavonasig hatalyos.

A Vizsgaztatasi Kézikdnyvért felelds
Jelen Vizsgaztatasi Kézikdnyv és annak modositédsa, jovahagyasa és visszavondsa a Vizsgakozpont

vezetdjének a felelGsségi kdrébe tartozik.
3. Jelentkezés szakmai vizsgara

Abban az esetben, amennyiben az Szkt. 14. § -ban nevezett feltételek fenndlinak, a tanuldk, illetve a
képzésben részt vevd személyek az IKK Vizsgakozpont &altal rendszeresitett jelentkezési lapon és a
nyilatkozat kitltésével jelentkezhetnek a szakmai vizsgakra.

Ajelentkezési lapokat a tanuldk, illetve a képzésen részt vevd személyek az IKK altal megbizott egylttmikods
partnerhez nyljtjdk be, az egylttm{kodd partner altal meghirdetett jelentkezési hataridGig, melyeket az
egyUttm(ikodd partner haladéktalanul eljuttat a Vizsgakdzpont részére.
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A jelentkezési lap érvénytelen, igy a jelentkezés nem keriil befogadasra, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva, vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hatéridén tdl érkezett meg.

Az IKK altal megbizott egyiittm{ikddé partner ellendrzi a jelentkezési lapok érvényességét, melyr6l a vizsgara
jelentkez6 beklldGknek visszajelzést ad.

Igazolds a vizsgara bocséatés feltételeinek teljiesitésérdl

A szakmai vizsgéra csak az a jelentkez8 bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik, illetve a
képzési és kimeneti kévetelményekben (a tovdbbiakban: KKK) talalhaté feltételeket teljesitette.

A vizsgazénak a jelentkezéssel egyidejileg kell benyljtani az IKK altal megbizott egylittmiikodé partner
részére - rendelkezésre allas esetén - a valamennyi elbirt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai
gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képzd altal kidllitott hiteles dokumentumokat, illetve minden
egyéb, az érintett szakmai vizsgahoz tartozd KKK-ban, a vizsgara bocsatas eldfeltételeinek teliesilését
igazold dokumentumot. A jelentkezének legkésGbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a
szakmai vizsgéra bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat az IKK altal megbizott egylttmikods partner ellendrzi, és
tajékoztatjia a jelentkezdt a jelentkezés elfogadasardl, illetve felszdlitdst ad a hidnyzé dokumentumok
pétidsara.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor, vagy legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig nem igazolja,
hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatérozott feltételeinek, Ugy a jelentkezését az
egylttmiikédd partner torli, amelyrdl a jelentkezét irasban tajékoztatja.

Felmentési kérelmek benyljtasa (beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizdo jelentkezd,
sajatos nevelési igényd jelentkezd, fogyatékkal é16 jelentkezd esetén) jogszabaly, illetve KKK alapian

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei aldl - a jogszabdlyban, vagy a KKK-ban meghatéarozott kivétellel - nem
adhato felmentés.

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazo felmentést kérhet a szakmai vizsga vizsgatevékenysegei
letétele al6l, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Mentesil a szakmai vizsga, vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszagos szakmai
tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott kovetelményt
teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben
a szakmai vizsga, vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mingsil.

Az Szkr. 297. § (1), (2), és (3) bekezdésére figyelemmel a Vizsgakdzpont

1) az interaktiv- vizsgatevékenységen és a projektfeladaton lehetvé teszi a tanulményok soran
alkalmazott segédeszkdz hasznalatat, vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakbzpont, vagy az altala
meghizott egylittmiikodd partner a hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység széban térténd
részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része, vagy annak egy tipusa, szintje aldl,
ha a vizsgazot a szakmai oktatas soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,

b) az interaktiv vizsgatevékenység széban torténd vizsgatevékenységgel, vagy a vizsgatevékenység
szdban térténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idd alatt torténd teljesitéset

azzal, hogy a projekifeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a projektfeladatra eldirt id6tartam
harminc szazalékat, kivéve, ha a KKK-k masként rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal éI5, vagy tanuldsi nehézséggel klizdd vizsgazo irasos kérelmére egyedi eljaras szerint
vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-ban leirtaknak
megfelelfen teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra irdnyuld kérést a jogszabalyi és a vizsgahelyszin lehetdségei
adta keretek kozdtt személyre szabottan kezeli a Vizsgakdzpont, legyen sz akar latés-, vagy hallassériilt,
mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval €18 jelentkezordl.
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Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgrafids, |atassérllt vizsgdzé esetén - a vonatkozé szakmai
ajanlasok figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betltipus, nagyobb betlméret,
elrendezés stb.) kész(l.

Szamitogép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgazoé irasképe olyan mértékben lenne
rendezetlen, vagy nehezen olvashat6, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kovetben a szakvélemény figyelembevételével
elGzetesen atvizsgalasra kerll a teljesithetdség szempontjabdl, amelynek eredményérdl a kérelmezd irasbeli
tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentalasra keril.

A jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazdonak irashan kell benyQjtania az egylttm{ikodd partner felé a szakmai
vizsgadhoz kapcsolodo felmentési kérelmét és a kérelme alapjaul szolgalé dokumentumokat, melyeket az
egylttm(kddd partner tovabbit a Vizsgakdzpont felé. A felmentési kérelem alapjaul szolgalé igazold
dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. A kérelmezd a Vizsgakdzponttdl irdsbeli tajékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasardl, vagy elutasitdsarél. Nem megfeleld igazolé dokumentumok esetén a
kérelmet a Vizsgakozpont elutasitja.

Kilonleges igénvek, egyedi rendkivili sziikségletek figyelembevétele

Vizsgarész beszéamitdsa

Egy kordbban teljesitett vizsgarész eredményének beszamitdsdra vonatkozd kérelem a jelentkezéssel
egyidejlleg klldhetd be az egylttm(ikéds partnernek, melyet tovabbit a Vizsgakdzpontnak. A Vizsgakdzpont
vezetdje a rendelkezésre allo, bekildott igazold dokumentumok ellendrzése utéan, a beszamitas kivizsgélasat

kovetben dont és a dontésrdl a jelentkezdt irdsban tajékoztatja.

Méltdnyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelmet a jelentkezd irdsban, a jelentkezéssel egyidejlileg adhat be az egylttmikddd
partnernek, melyet tovabbit a Vizsgakdzpontnak.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakdzpont vezetbje birdlja el. A dontésrdl a jelentkezbt a Vizsgakozpont
irésban tajékoztatja a megadott elérhetdségei egyikén.

Méltanyossagi kérelemre hozott déntéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

Idegen nyelvii vizsga

A vizsgakozpont az Szkr. 2671. §-a szerint a szakmai vizsgat magyarul vagy részben vagy egészben idegen
nyelven is megszervezheti. A vizsgakozpont biztositja, hogy az altala megszervezett valamennyi szakmai
vizsga tekintetében legyen lehetdség magyar nyelven szakmai vizsgat tenni. A nem magyar nyelven letett
szakmai vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenérték, azt nem helyettesiti.

4. Avizsga megszervezése és lebonyolitdsa

Szakmai vizsgat az Szkr 262.8. (1) bekezdése szerint lehet tartani (a tovabbiakban: vizsgaidészak). Az
interaktiv vizsgatevékenység orszagos kdzponti vizsganapjait a szakképzésért felelds miniszter a szakképzési
tajékoztatasi és informacios kozpont keretében mikddtetett honlapon kozzétett kdzleményében - a
Kormany adott dgazatért feleids tagjanak egyetértésével - hatarozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6zo
tanév majusanak utolsé munkanapjaig. A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg.

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakméanként vagy képzési terlletenként alakitja ki. A vizsgacsoport
|étszama nem haladhatja meg az Szkt. -ben eldirt maximaélis osztalylétszamot, azaz a 32 f6t. A szakmai
vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kivetd 30 napon bellil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként
rendelkezik. A szakmai vizsga idGtartama legfeliebb 3 nap, amely egy nappal meghosszabbithaté.

A vizsga bejelentése:
A Vizsgakbzpont a szakmai vizsgat a vizsgara torténd jelentkezési hataridét kovetd 15 napon belll a
szakképzési allamigazgatasi szervnek az erre a célra kialakitott elektronikus fellletén (elektronikus
vizsgarendszer) jelenti be.
A Vizsgakodzpont egy alkalommal médosithatja a bejelentett adatokat az elsd vizsgatevékenység eldtt 15
nappal.
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A szakmai vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabalyok figyelembevételével keril megallapitasra,
amelyrdl a vizsgazo az egylttm(ikddd partnertdl irdsban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése el6tt
legaldbb hét nappal.

A vizsga eldkészitése:

Vizsgan kizarGlag (kivéve, ha a KKK masként rendelkezik) olyan projektfeladat keriilhet alkalmazasra,
amelyet az egylttm(ikodé partner készitett el és a Vizsgakbzpont jovahagyott. Minden feladatnak a vonatkozo
KKK-ban meghatarozott mérési tartalommal kell rendelkeznie. Minden feladatnak a KKK-ban meghatarozott
idtartam alatt teljesithetdnek kell lennie. Az egylittm(ikédd partner altal elkészitett értékelési Gtmutatéknak
meg kell egyeznilik a KKK-ban meghatarozott értékelési szempontokkal €s azok beszamitasi stlyaranyaval.
A Vizsgakdzpont megbizza a vizsgafellgyel6t és az egylttm(k6d6 partner altal javasolt vizsgabizottsagi
tagokat, kijeldli a szakmai vizsga jegyz6jét, meghizza az interaktiv vizsgatevékenység felligyelSjét és a
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személyt az egylittmiikodé partner javaslatat figyelembe
véve. A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevé egyéb személyek megbizasanal a vonatkozo
jogszabalyban, valamint az adott vizsgara vonatkozd KKK-ban meghatérozott feltételeknek valé megfelelést
kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, idépontjardl, helyszinérdl és a vizsgaval kapcsolatos tovabbi

tudnivalokrd! a Vizsgakézpont - a szakmai vizsga megkezdése eldtt lagalabb hét nappal - t&jéroztatja a
vizsgabizottsag tagjait, a vizsga szervezésében kozrem(ikodd gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga
lebonyolitasaban kdzrem(ikédd személyeket.

A Vizsgakozpont a tajékoztatassal egyidejlleg megkuldi a vizsgafelligyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi
tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitdsénak tervezett rendjét (a tovabbiakban:
lebonyolitasi rend).

A vizsgazok tajékoztatasa az egylttm(ikodo partner feladata.

Amennyiben a szakmai vizsga, amelyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nydjtott be, nem kerdl
megszervezésre, gy a Vizsgakdzpont errdl irasban tajékoztatia az egylttmiikodd partnert, aki szintén
frashan tajékoztatja a jelentkezét, a jelentkezési hataridd letelte utan legkésdbb 10 nappal.

A vizsga lebonyolitdsa:

A vizsga lebonyolitdsaban a kévetkezd személyek vesznek részt:
- 3tagl vizsgabizottsag,

- avizsga jegyzdje,

- (terem- és folyosd) felligyeld,

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelgs személy.

Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosdkon az egyUttmikods partnernek
allando feligyeletrdl kell gondoskodnia. Nem lehet felligyel6 az, aki a szakmai oktatasra jogszabalyban eldirt
szakképzettséggel rendelkezik.

A folyoson feliigyeld gondoskodik arrél, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne Iépjen be. Ha a vizsgazo a termet
elhagyja, a fellgyels gondoskodik arrél, hogy a vizsgdzé ne keriilhessen kapcsolatba senkivel,
megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkdzt vegyen igénybe.

A szakmai vizsga adatainak a térzslap kiliven és beliveken rogzitése elektronikus dton torténik, amit a vizsga
jegyzdje készit elé a szakmai vizsga megkezdése elGtt. A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok,
igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kbvetben a vizsgatdrzslapon az egyes
vizsgafeladatok eredményeit kiilén-kiildn kell régziteni, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazora
vonatkozd hatarozatokat és zaradékokat.

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatérozott személyek jelenlétében kezdhetok
meg és folytathatdk le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni).

A lebonyolitasi rend oOsszedllitdsa soran figyelembe kell venni a vizsgaszervezést szabalyozd
kovetelményeket, eldirasokat, Gtmutatdkat.

Amennyiben a vizsgabizottsag egy tagja a lebonyolitasi rendben meghatarozottaktol eltéréen nem jelenik
meg a szakmai vizsgan, vagy a szakmai vizsga befejezése eltt tvozik a szakmai vizsga helyszinérdl, annak
tényét a jegyzBkdnyvben (rendkivili jegyzdkdnyv) rogziteni kell.

A Vizsgakodzpont gondoskodik a vizsgabizottsag tagjanak, valamint a jegyzd helyetiesitésérdl.
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A szakmai vizsgardl egyetlen vizsgajegyzokonyv készll, amely id6rendben tartalmazza a szakmai vizsga
Osszes eseményét.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatosséagai, vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot maodositani
szlikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6kdnyvben.

A szakmai vizsga:
« interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld) és a
+ projektfeladat megvaldsitasabdl all.

Az interaktiv vizsgatevékenység:

Avizsgazonak a feladat és az Gtmutaté alapjén a szamitogép altal véletlenszerlien generélt vizsgafeladatsort
kell az interaktiv vizsgdn megoldani.

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz szikséges feltételekrdl a
vizsgabizottsag meggy6zodott (elegendd mennyiségl szamitogép, a technikai feltételek folyamatos
biztositdsaért felel6s személy).

A vizsgateremben a vizsgazokon és a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyz6jén, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelés személyen, valamint a felligyelén kivil mas személy nem tartézkodhat. A
technikai feltételek folyamatos biztositésaért felelds személy az egylittm{ikddd partner irdsos engedélyével
tartézkodhat a vizsgateremben, A Vizsgakozpont vezets irdsos engedélyével indokolt esetben (pl. ellendrzés
céljabdl) a vizsgateremben megbizott személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a felligyel6 (lésrendet készit és tajékoztatast ad az
interaktiv vizsgatevékenység szabdlyairdl, a hasznalhatd segédeszkdzdkrdl, tovabba az elkovetett
szabalytalansag kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafellgyelé ellendrzi a jelenlévik személyazonossagat és felszerelését.

A vizsgafeliigyelGnek végig részt kell vennie az interaktiv vizsgatevékenységen.

A vizsgafelligyeld a vizsgatevékenység megkezdése el6tt ellendrzi, hogy a vizsgazok csak az egylttmUkédd
partner altal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az okoseszkdzdket (pl. mobiltelefon) kikapcsolt
dllapotban, a vizsgazd téskajaban kelléen tavol kell elhelyezni. Az okoseszkézok (pl. mobiltelefon)
hasznélatat szamolégépként sem lehet engedélyezni. Az Ulésrendet Ggy kell kialakitani, hogy a vizsgazok
egymast ne zavarhassék, ne segithessék.

Az észlelt problémakat jegyzGkdnyvben kell rogziteni (nem megfeleldség).

Amennyiben a jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé médon bizonyitani, példaul a
fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, (gy a jelentkezd
szakmai vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a szakmai vizsgahoz szlikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is
pdtolhatd, Ggy a jelentkezd nem kezdheti meg a szakmai vizsgat.

A vizsgafelligyeld tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elStt az Gket érintd dontésekrdl,
tudnivalékrél, etikai szabalyokrdl, a tiz-, baleset- és egészségvédelmi eldirdsokrdl (szUkség szerint a felligyeld
bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazd csak a szamitogépen dolgozhat, kivéve, ha az interaktiv
vizsga készitdje masképpen rendelkezik.

Az elkészlilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre |étrehozott elektronikus fellleten oldjak meg és mentik el.
A vizsgazok a vizsgafeladat megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem kaphatnak.

Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezarja a vizsgafeladatot. A felligyel6 az
Ulésrendbe a vizsgazd neve mellé rogziti a befejezés id6pontjat, illetve a program automatikusan is
elvégezheti az adatrogzitést.

Amennyiben javitasi Utmutatd rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizardlag a vizsgatevékenységre
rendelkezésre all6 id6 letelte utén ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintl, kozponti,
programozott javitasy, Ugy a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja végzi a feladatrész javitasat a
megadott Gtmutaté alapjan. Rendszerszintll, kdzponti, programozott javitds esetén a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellatd tagja az automatikus javitast az értékelési Utmutatd ismeretében ellendrzi, a
program altal javasolt értékelést felllbiralja vagy jovahagydlag elfogadja.

A Vizsgakozpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési Gtmutatéval, értékeléssel kapcsolatos
észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a tovabbiakban annak
Gtmutatasai szerint jar el.
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A fellgyeld az egy teremben vizsgazok Ulésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kilén jegyzGkdnyvben
rogzit. Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a felligyel5tol.

A vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az Ulésrendet tartalmazo jegyzGkonyvbe. A
vizsgazok kozul egyidejlleg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a felligyel gondoskodik arrdl, hogy a
vizsgazd senkivel ne kerlilhessen kapcsolatba.

A vizsgazo tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt idd beszamit a vizsgafeladat megoldasara rendelkezésre
allé idGtartamba.

Ha a feliigyelé az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel (vagy a vizsgahizottsag tag
észleli), felfiiggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét (lilésrend, jegyzGkonyv)
tovabba a felfliggesztés pontos idejét, rogziti, hogy a szabalytalansag észleléséig meddig jutott a vizsgazo a
feladatmegoldasban (rendszeren belilli rogzités), rogziti a szabdlytalansag jellegét, majd engedélyezi a
vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatdsat. A szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet,
vizsgazokat meg nem zavarva, célszer(ien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon részletezo jegyzOkonyvet
kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetové teszi a
szabdlytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyelé nyilatkozatat,
tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabélytalansag elbirdldsaval kapcsolatos eljarasrél és a
szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzékonyvet a fellgyeld, a vizsgazd és a vizsgafelligyeld irja ala. A
vizagazé észrevételét — kérelmére - a jegyzBkdnyvien rogziteni kell. A szabélytalansaggal Gsszeflggésben
felvett jegyzkonyvet csatolni kell a vizsgajegyz6konyvhoz. A jegyzokonyv felvételével a fellgyeld eleget tesz
hivatalos tajékoztatasi kételezettségének.

A szabélytalansdgot a Vizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgalia és dont a vizsga
folytathatésagardl és a kdvetkezményekrol.

Szabalytalansagnak mingsiil a vizsgara vonatkozo szabalyok megszegése, igy kildndsen okoseszkdzok (pl.
mobiltelefon) nem megengedett hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem engedett segédeszkozdk
hasznélata, a terem engedély nélkili elhagyasa stb.

A projektfeladat (szdbeli, gyakorlati):

A projektfeladat a Vizsgakozpont altal - a KKK-ra tekintettel - a vizsgdzd gyakorlati felkészlltségének
atfogobb felmérése céljabél meghatarozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot a szakmai vizsgara, vagy a
szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatadsahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére
is kiterjeden megvédeni. Projektfeladatként - a KKK-nak megfeleléen - gyakorlati vizsgamunka,
vizsgaremek, vizsgam( vagy egyéb vizsgaprodukcid megvaldsitdsa vagy zarédolgozat vagy portfolio
elkészitése hatarozhatd meg.

A projektfeladat vizsgaidSpontjat a Vizsgakézpont hatarozza meg a vonatkozd KKK figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatdrozni, amely tartalmazza a projektfeladat
végrehajtasanak varhatd idétartamat.

A szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a Vizsgakozpont megkuldi a
vizsgafelligyeldnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak egyidejlileg a vizsga helyszinével, idGpontjaval,
egyéb informaciokkal az elsé vizsgatevékenységet megel6zoen minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeligyeld ellendrzi a jelenlévik személyazonossagat, felszerelését.
Az észlelt nem megfeleldséget a jegyzékdnyvben régziti. Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt
érdemlé modon nem toérténik meg, példaul fényképes okirat hidnyaban tanik sem nyilatkoznak a
személyazonossag igazolasardl, Ggy a jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem &l rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, Ggy a vizsgara
jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgafeligyeld tajékoztatia a vizsgazdkat az adott vizsgatevékenység
lebonyolitasdnak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai
szabalyokrdl, a szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tovabbd a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elbirasokrdl (szikség szerint
bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelds személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utédn
tovabbi Utmutatds csak baleset és jelentds karokozas megel6zése céljabdol adhatd. A projektfeladat
elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek - ideértve a munkavédelmi,
tizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket - megléte esetén kezdhetd meg és folytathatd. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megeldzéen a vizsgafelligyelé ellenérzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését,
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A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizaldsa érdekében a
egylttm(kédé partner vizsgacsoportonként legaldbb egy, a szakirdnyl oktatads folytatdséhoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezé személvt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz szlikséges

technikai feltételek folyamatos biztositasdért felel, kozremUkodik az esetlegesen felmerilt technikai
problémék elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrél (Szkr. 281. § (4) bek.).

A projektfeladatot a vizsgazé az egylittm(ikddé partner éltal a projektfeladathoz kapcsolédéan meghatarozott
segédanyagok hasznalataval végzi.

A projektfeladat végrehajtasdhoz a vizsgaprogramban meghatérozott idGtartam &ll a vizsgazd
rendelkezésére. Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 idétartamba a
vizsgézénak fel nem rohaté okbél kiesd id6 (pl.: ha valamely hiba miatt a vizsgdzé munkéaja akadalyba
Utkozétt, a hibat a jegyz6kOnyvben kell rogziteni és a hiba miatti kies6 idével a vizsgazo kidolgozasi,
feladatmegoldasi idejét meg kell ndvelni). Ha a projektfeladat végrehajtdsa soran balesetveszély, egészségi
artalom, technolégiai vagy mas rendkivili ok merll fel, azt a vizsgafelligyeld haladéktalanul jelzi a
VizsgakOzpontnak, amely a szakmai vizsga soran elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A
valtoztatasrol sz010 dontést az ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzékonyvben.

A vizsgabizottség mérési feladatokat elldtd tagja ellendrzi a projekifeladat megvaldsitdsdnak iépéseit és
rogziti annak eredményeit.

Ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kézli a vizsgabizottsag mérési
feladatokat ellato tagjaval, aki ennek idopontjat feljegyzi, az elkészult projektfeladatot atveszi.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagjatdl kapott adatok és informéciék alapjén a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellato tagjanak feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot a pontszamok szdzalékban és érdemjegyben térténd kifejezésével kell értékelni. Az
értékel6lapon fel kell tintetni a vizsgézo természetes személyazonositd adatait, a szakma megnevezését, a
projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellato tagja irja ala. A javasolt eredményeket a jegyzd rogziti.

Az elkészllt projektfeladatrél - a személyiségi jogok sérelme nélkil - annak azonositésara alkalmas
dokumentaciot, igy kiléndsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell késziteni és azt a
vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a Vizsgakbzpont rendelkezik.

A projektfeladat megkezdése elftti tajékoztatas a vizsgdzok részére kotelezden kitér a szabalytalansagok
kovetkezményeire is. Amennyiben a felligyeld, vagy a vizsgabizottsdg a projekifeladat kdzben
szabélytalansagot észlel, felfiggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba
a felfiiggesztés pontos idejét. A szabalytalansagot jegyzékonyvben kell rogziteni. Ezt kivetden a vizsgazo a
vizsgatevékenységét folytathatja.

Ajegyz6kinyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansag
tényének és kérlilményének megallapitdsat, az érintett vizsgazo és felligyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy
a vizsgazot tajékoztattdk a szabalytalansag elbirdlasdval kapcsolatos eljarasrél és a szabdlytalansag
kévetkezményeirdl. A jegyzSkonyvet a vizsgazd és a vizsgafellgyels, szlikség esetén a felligyeld (irasbel
jellegli projektfeladat) irja ala.

A vizsgazo észrevételét - kérelmére - a jegyzOkdnyvben rogziteni kell. A szabdlytalansaggal dsszefliggésben
a vizsgafellgyeld a vizsgatevékenység befejezését kiveten haladéktalanul jelzi az észlelt szabalytalansagot
a Vizsgakdzpontnak. A jegyzbkonyv felvételével a felligyelé eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kotelezettségének.

A Vizsgakozpont kivizsgalja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az
érintett szakmai vizsga értékelhetdségérdl, értékelésérol.

Amennyiben a kévetelmények a projektfeladatok keretein beliil szébeli, elére meghatarozott szakmai kifejté
részfeladatot frnak eld és a vizsgazd az elsé megadott / feltett kérdést nem tudja, vagy nem kivanja
megvéalaszolni, Ujabb kérdésre jogosult. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre meghatarozott maximalis
pontszam felét kaphatja meg (kivéve, ha a vonatkozd KKK ez a lehetéséget tiltja).

Tételvalasztos vizsgatevékenység esetén a vizsgazd a feladatat csak a tétel kivalasztasa utan és a tétel
sorszdmanak a vizsgadsszesitd iven vald rogzitése utan ismerheti meg.

A vizsgdzd a vizsgafelelet vazlatat az egylttm(kodé partner altal biztositott, bélyegzével ellatott papiron
rogzitheti. A vizsgazé a kidolgozashoz hasznalt, bélyegzdvel ellatott lap elsé oldalan feltlinteti a nevét,
tovabba a vizsga napjanak a datumat, valamint a tétel sorszamat.

Ha a vizsgazd a vizsgafeladat kidolgozasahoz tébb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon fel kell
tiintetnie, és a lapokat sorszammal kell ellatnia.
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Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsagnak haladéktalanul jelentenie kell
a vizsgakozpont vezetdjének és részletesen, a kivizsgélashoz szilkséges mértékig dokumentalnia kell. A
vizsgakozpont vezetSje a vizsgabizottsag tagjainak egyetértésével a baleset koriilményeinek kivizsgalasat
kovetden dont a vizsga folytatasarol.

Abban az esetben, ha a projektfeladat irasbeli jellegli, Ugy az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt
vizsgaztatasban részt vevé személyzetre és feladatkoriikre a vizsgatevékenység lebonyolitasara érvényes
eldirdsok vonatkoznak.

5. Avizsgazo teljesitményének értékelése:

A vizsgazé teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban €s érdemjegyben térténd
kifejezésével kell értékelni.

Az elérhetd pontszamok szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a kdvetkezd:

a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

b) hatvan és hetvenkilenc szazalék kozott jo (4),

c) otven és dtvenkilenc szazalék kozott kozepes (3),

d) negyven és negyvenkilenc szézalék kézott elégséges (2),

e) negyven szazalék alatt elégtelen (1).

Az Szkr. 290. § (4) bekezdése szerint a szakmai vizsga minGsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a KKK-
ban meghatarozott értékelési silyaranynak megfelelden kell kiszamitani. A mindsités megéllapitasa sorén a
kerekités altalanos szabalyai szerint kell eljarni.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A vizsgatevékenység
eredményességére kritériumot a vonatkozé KKK hataroz meg. Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozd KKK masképpen nem rendelkezik.
Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési silyardnynak megfelelGen szamit bele a
vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat a vonatkozd KKK-ban
meghatarozott sllyardnnyal kell beszamitani.

A vizsga eredményét a Vizsgakézpont a vizsgat kovetd 5 napon belldl hirdeti ki. A Vizsgakozpont az
egyUttmiikodé partner kdzremiikddésével gondoskodik a vizsgdzok tajékoztatasardl, az eredmények
elérhetGségének madjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idGpontjardl és helyszinérdl,
legkésébb az utolsd vizsgatevékenység befejezésével egyidejlleg. Amennyiben az akkreditalt
vizsgakdzpontok miikodését tamogaté informatikai rendszer rendelkezésre all, Ugy annak segitségével a
vizsgazd személy irdsos automatikus rendszeriizenetben kerll tajékoztatasra arra vonatkozéan, hogy
vizsgaeredményét hol tekintheti meg, illetve mikor és hol veheti at oklevélét / bizonyitvanyat.

Javito- és potlo vizsga
A szakma-megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazdnak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhatd ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) akiszabalytalansag miatt a vizsga folytatasatdl eltiltasra kerdl.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében
meg kell ismételni.
A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kivetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos
KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg.

Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem réhaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem tudta,
azokbl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbSl még nem vizsgazott, pétidvizsgat tehet. A p6tiovizsga a KKK
megvaltozésaig, de legalabb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos KKK szerint
tehetd le.

Mas vizsgacsoportba kizardlag térzslapkivonat birtokéban csatlakozhat be vizsgazo.
A vizsgazé javito- és potlévizsgara kizérdlag vizsgatorzslapkivonat birtokaban jelentkezhet.
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6. Vizsga utani teenddk:

A vizsgatorzslap kilivének és belivének tartalmét a jegyzd koteles vezetni és ellendrizni, szikséges
médositasokat a vizsgadokumentéacidval egyezden megtenni, zaradékokat rogziteni.

A vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetben a vizsgajegyzGkonyvet le kell zarni és csatolni kell hozza az
osztalyozd ivet, tovdbba a felmentési kérelemhez benyljtott okiratok masolatat. A vizsgajegyzokonyv
mellékletét képezi tovabba a lebonyolitédsi rend és a vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét,
személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsdnak madjat, a feltételek megfeleloségének tényét irdsban
rogzitd dokumentum.

A vizsga jegyz6kdnyvét és mellékleteit a vizsga jegyzlje, a vizsgafellgyel és a vizsgabizottsag tovébbi tagjai
irjiak ala.

A vizsgabsszesitd ivet az érintettek (vizsgafelligyeld, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését kovetben jegyzo
koteles kinyomtatni, amelyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hiteléll alairnak.

A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyzd az ellendrzést kovetden gondoskodik, és az
érintettekkel hitelesitteti.

A jegyz0 az Gsszes vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgakozpont vezetdjének. A Vizsgakdzpont vezetbje a
rendelkezésre &il6 informacidk alapjan a vizsgatdrzslapot, annak tartaimét jévahagydiag elfcgadja, vagy
szlikség esetén modositja. A modositasrdl és annak okardl a jegyzot tajékoztatja.

A Vizsgakbzpont vezetGje a vizsgatdrzslap elfogadasaval az azon szerepld, a vizsgaztatas soran gydjtott
adatokat és a javasolt értékelést jovahagyja.

Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkivili esemény kivizsgalasa, amely a
Vizsgakdzpont vezetd dontését a vizsgatorzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében modosithatja,
a vizsgatorzslap jévahagyasat megel6z6en megtorténik.

Avizsgat kdvetden a vizsgatorzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé oldalan a vizsga
jegyzbje és a VizsgakoOzpont vezetbje alairdsaval hitelesit. Az alairdsok alatt a nevet olvashatéan fel kell
tlintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasaban betdltdtt szerepldt is rogziteni kell. Alairdas-bélyegzd hasznélata

nem megengedett.

A vizsgatorzslap kllivét és beliveit szakmankként, vizsgankként szalaggal atflizve, korcimkével ellatva le kell
zarni és a Vizsgakdzpont korbélyegzdjével a kiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly médon, hogy a
bélyegzdlenyomat érintse a vizsgatdrzslapot és a kdrcimkét is.

A vizsgatOrzslappal egyez6 tartalmu vizsgatérzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkil ki
kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A vizsgatérzslapkivonat a kozponti
elektronikus rendszerb6l nyomtathatd, amelyet a Vizsgakdzpont vezetdje ir ala és hitelesiti a Vizsgakdzpont
korbélyegzdjével.

7. Avizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag 3 taghal all.

Avizsgafellgyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai vizsgara torténd
felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzatartozoja. A vizsgafelligyelo és a vizsgabizottsag tovabbi tagja
csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhett szakma oktatdséhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel
rendelkezik. A vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatd tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa
idépontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagja végzi a vizsgdzé tudasanak a felmérését, amelynek
keretében
e ellendrzi a projektfeladat megvaldsitésénak |épéseit és rogziti azok eredményeit;
e atveszi az elkészilt projektfeladatot és feljegyzi ennek idépontjat;
e szlkség szerint a vizsgadokumentaciohoz fotot, videdt készit a projektfeladatrol;
o elvégzi a javitasi-értékelési Utmutaté szerinti javitdsokat, méréseket, régziti a mérési eredményeket,
mérés eredményeként elért pontszamokat, megteszi az értékeléshez szlikséges szakmai javaslatat;
A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti
e aszakmai vizsga eldkészitésével, lebonyolitasaval,
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e avizsgaztatas feltételeivel,

e a KKK-ban leirtak teljeslilésével, valamint

s ajogszabalyi rendelkezések betartasaval
kapcsolatos észrevételeit, javaslatdt tartalimazd elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovets egy héten belill régzit az elektronikus vizsgarendszerben. Szilkség esetén a Vizsgakozpont
a partatlansagi, dsszeférhetetlenségi szabalyok betartdsa mellett az Szkr. kdvetelményeivel dsszhangban
megbizhat a vizsgafeladatok eldzetes javitdsra killon segité személyzetet, akik altal végzett javitast,
pontozast a vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellaté tagjdnak minden esetben kotelezéen felll kell
vizsgalnia, annak tudataban, hogy a tudasmérés feleldse a vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagja.

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatait ellatd tagia (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga szabélyszer(iségéért,
tovabba a szakmai vizsga megkezdése el6tt:

o ellendrzi a szakmai vizsga eldkészitését, a szilkséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az
egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét, ennek keretében mind az interaktiv, mind
a projektvizsgatevékenység megkezdése eldtt ellendrzést végez, az ellendrzés eredménye
nyilatkozatban ker(l rigzitésre, amelyet vizsgabizottsadg minden tagja alair,

s megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését,

e a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonaséval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban elirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleléségét,

e vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

e ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

o tajékoztatia a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elGtt az Gket érintd dontésekrdl,
tudnivaldkrol.

Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:

e ellendrzi, hogy a jelentkezék a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltdk, hogy a szakmai vizsgara
bocsatashoz szilkséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazolo dokumentumokat;

e interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévik személyazonossdgat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek el6tt- igy az interaktiv vizsgatevékenység
eldtt is- az ket érintd dontésekrdl, tudnivalbkrdl, etikai szabalyokrdl a tlz-, baleset- és
egészségvédelmi eldirasokrdl (szlikség szerint a felligyeld bevonasaval),

e projektfeladat esetén: ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgaz6kat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb  tudnivalokrél, etikai  szabdlyokrél, a hasznalhato
segédeszkozokrél, szabalytalansagok kovetkezményeirdl, az altaldnos munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi el6irasokrol;

e a vizsgatevékenységre, a vizsgahelyszinre vonatkozd specidlis balesetvédelmi, tlzvédelmi és
egészégvédelmi szabdlyok ismertetésére felkéri a technikai feltételek biztositasaért felelds
személyt;

e gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerl kiallitdsarol és hitelesitésérdl, felugyeli a
szakmai vizsga jegyzdjének munkéjat,

A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti

e aszakmai vizsga elOkészitésével, lebonyolitasaval,

e g vizsgartatas feltételeivel,

e a KKK-ban leirtak teljeslilésével, valamint

e ajogszabalyi rendelkezések betartasaval

kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazod elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovetd egy héten belll rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. Kivéve, ha a vizsgafeliigyeldt
delegalas hianyaban a Vizsgakdzpont bizta meg.

A vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagjia mindsiti a vizsgazd teljesitményét.

e Interaktiv vizsga esetén ellendrzi, jévdhagyja az automatikus javitdst, megteszi szikséges
észrevételeit, kitdlti az értékeld lapot;

e projektfeladat esetén a vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatd tagjatél kapott adatok és
informacidk alapjan a mérési eredményt, javasolt pontszamot feliilvizsgélva elvégzi az értékelést;

o az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentéciét a vizsgafeligyeld altali ellenjegyzést
kovetden tovabbitja a Flggetlen Vizsgakdzpont vezetdjének;

e az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala.
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A vizsgafellgyelGi feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellato tagja 1atja el, akit a terlletileg illetékes
gazdasagi kamara delegél, ennek hianyaban (delegélés nem torténik meg a vizsga megkezdését megel6z6
12. napig) pedig a Vizsgakodzpont kér fel. A delegalt tag megbizdsat Vizsgakdzpont megtagadhatja és helyette
hataridé tlizésével mas személy delegdlasat kezdeményezheti. A megtagadas indokanak valdésnak és
okszerlinek kell lennie.

A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz016 megbizas elfogadasaval jon létre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, Ugy arrél
haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakbzpont vezetgjét, aki gondoskodik (j bizottsagi tag kijeldlésérdl.

A vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja egylttesen és az altaluk kildn-klldn ellatott feladatok
tekintetében onalléan is feleldsek a szakmai vizsga szabélyos és zavartalan lefolytataséaért.

8. Avizsga jegyzéjének feladatai

A vizsga jegyzGje a vizsga el6készitésével, lefolytatdsaval és lezardsaval kapcsolatos dokumentéalasi
feladatokat |at el a hatdlyos jogszabalyok eldirdsai szerint. E feladatkérében:
e vereti a vizsgajegyzGkonyvet,
e (sszesiti a szakmai vizsga részeredmeényeit,
e  Kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,
kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,
felelés a vizsgatdrzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak Gsszeolvasdsaért,
egyezéséért,
e gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetéen a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint
e gondoskodik a szakmai vizsga lezarasadt kovetden az elektronikus adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésérol.

AVizsgakozpont a jegyzot a Vizsgakozpont helyszini képviseletével is meghizza, ez alapjan a jegyzd a szakmai
vizsgan betdltott jegyzGi feladatai mellett a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi.
A megfigyelés kiemelt terlilete a jogszabalyi elGirdsok betartdsa. A jegyzd a Vizsgakdzpont nevében a
szabalyossagot és a partatlansagot veszélyezteté nem megfeleldség észlelése esetén jogosult intézkedést
kérni a vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikerll megnyugtaté médon megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt
indokolja - az objektiv itéletalkotas kdvetelménye séril, amely a vizsgézd mindsitését befolydsolhatja - Ggy
a jegyzo koteles a Vizsgakozpont vezetGjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyzd a Vizsgakdzpont
helyszini képviseldjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat sordn keletkezG probléma kozvetlen
tovabbitdsara a Vizsgakozpont vezetdjének, valamint a Vizsgakdzpont vezetd utasitdsainak fogadaséra és
tovabbitdsdra a vizsgaztatasban résztvevoknek. A jegyz6 a vizsga alatt a Vizsgakdzpont helyszini
megfigyeldjeként koveti a vizsgabizottsdg munkavégzését (partatlansédg, etikus magatartdsi szabdlyok
betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyzd a vizsgéval kapcsolatos észrevételeirdl
tajékoztatja a Vizsgakozpontot.

9. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érintd bejelentések a vizsga lebonyolitdsakor

AVizsgakdzpont sajat munkavallalgjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsil vizsgaztatasnak az a képzést lezaré
tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakdzpont sajat belsé mikodésével, mikodtetésével, az iranyitasi
rendszer, bels@ szabélyzatok, a vizsgaztatasi el6irdsok, belsd audit eljardsok ismeretére irdnyuldan végez.

A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztdsa sordn gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai €s a vizsgazok kozott elkerlilhetd legyen.

Ennek érdekében a tdrvényi eldirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgdn a vizsgafeligyeld és a
vizsgabizotisag tagja sem lehet az, aki a vizsgazd szakmai felkészitésében részt vett, illetve az, aki a vizsgazo
hozzatartozdja. A vizsgazo képzésében részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizasara a Vizsgakdzpont
kizardlag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithatd képzéstdl fliggetien személy a vizsgabizottség
felallitasahoz. Az dsszeférhetetlenség, partatiansag iranti elkotelezettséget a meghbizdlevél elfogadasaval a
vizsgabizottsagi tagok elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor derll ki, hogy olyan kapcsolatban all a vizsgabizotisag tagja
a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami elviekben befolyasolhatja az objektiv
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itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a Vizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis
veszély kontrolldlhatd legyen és az objektiv vizsgaztatds ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakozpont az alabbi eljarast koveti:

1. JegyzGkonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat kovetben a vizsgarol
hangfelvétel késziil, amelyet el kell juttatni a Vizsgakdzpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késdbbi
esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, az adatvédelmi szabalyzat és GDPR
eldirasai szerint a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Vizsgaztatashan részt vevl egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitdsdban kozrem(ikéds személyek megbizdlevelik elfogadaséval nyilatkoznak, hogy
munkajuk sordn partatlanul jarnak el és nem tesznek kildnbséget az egyes vizsgazok kdzott. Munkajukat
minden vizsgazé esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

10. Vizsgadokumentumok

A Vizsgakdzpont a vizsgazordl vizsgatdrzslapot allit ki.
A vizsgatorzslap kilive tartalmazza

a) a szakmai vizsga

aa) azonositd szamat,

ab) helyszinét,

ac) idépontjat és

ad) nyelvét,

b) a Vizsgakdzpont

ba) nyilvantartasi szamat,

bb) megnevezését,

bc) cimét,

¢) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonosit6 szaméat és megnevezését,

d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdd és a befejez6 vizsgatdrzslapszamot,

e) a vizsgafeligyeldnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzljének és a
Vizsgakozpont vezetdjének

ea) csaladi és uténevét és

eb) a szakmai vizsga lebonyolitdsédban betoltott szeregylittmiikodd partnerét, tovabba

f) téjékoztatast arrdl, hogy

fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbd! keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgazénak a Vizsgakézpont altal rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza,
valamint

fc) a vizsgatdrzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkildését kovetden nem médosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatorzslap szamat,

b) a vizsgazo természetes személyazonosit6 adatait és oktatasi azonosité szamat,

¢) a Vizsegakdzpont megnevezését és cimét,

d) a szakma

da) szakmajegyzék szerinti azonosité szamat és megnevezését,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, a Magyar Képesitési Keretrendszer és a Digitalis Kompetencia
Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozé megjeldlését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sllyardnyat és az elért eredményt szazalékkal
és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgazo szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,

g) a Vizsgakozpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét &s sorszamat.

j) a szakmai vizsga alapjat képezé KKK alkalmazésanak kezdd datumat.

A vizsgatérzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni.

Avizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal valo 0sszevetés utan a sza kmai
vizsga befejezését kévetd hisz napon belil meg kell killdeni a szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az
elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany megkiildése utan kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalma vizsgatérzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga esetén kérés
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nélkll ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon belll. A vizsgatorzslap-kivonat az
elektronikus vizsgarendszerb8l nyomtathatd, amelyet a Vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyz6konyv

A szakmai vizsgardl vizsgajegyzOkdnyv készil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga §sszes
eseményét.

A vizsgajegyzBkonyv tartalmazza

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi €s utonevét, valamint a vizsgaval
Osszefliggd szeregylttm(ikodd partnerkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,

2. annak a vizsgazonak a csaladi és utdnevét, aki

2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatdsatol eltittasra kerdlt,

2.2 a szakmai vizsgan igazolhato okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjeldlve azt a
vizsgatevékenységet, amelybdl pétidvizsgat kell tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhatd ok nélkll nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4, valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy
EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

25, a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre kerilt, valamint a felmentés okéat
és az alapul szolgalé dokumentumokat,

a vizasgafelligyeld szakmai vizsgdval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét koveten a vizsgajegyzokdnyvet le kell zarni, és csatolni kell
hozzé a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyljtott okiratok masolatat.

A vizsgajegyzikonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasénak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsanak modjat, a feltételek
megfelelGségének tényét irdsban rogzitd dokumentum, amelyet a vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsdg tébbi
tagja alairasukkal hitelesitenek.

Szakmai bizonyitvany, illetve oklevél kiallitasa

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres szakmai
vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiéllitdsdnak alapjaul szolgalo
nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kidllitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevé személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjeldlése mellett fel kell tlintetni az ,okleveles” megjeldlést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a felsGoktatasi intézmény és a technikum altal kdzdsen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.
A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd
személy a szakmai oktatast a szakképzo iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2 az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kidllitdsénak alapjaul szolgalé vizsgattrzslap szamat,

3. - a vizsgatorzslappal azonosan - a vizsgazd természetes személyazonositd adatat és oktatasi
azonositdé szamat,

4, a kiallité vizsgakozpont nevét, cimét,

5. a szakmai vizsga nyelvét,

6. a szakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonositdé szamanak, megnevezésének és szakmairanyanak megjeldlésével
tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma, szakmairany megszerzését
igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és
Digitdlis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozd megjeldlését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kidllitdsanak helyét és idejét, valamint

10. a Vizsgakozpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklievél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhaté, amely az alairashoz kapcsolodoan
Magyarorszag cimerét elSre nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt a
szakmai vizsga jegyzlje a vizsgatdrzslap alapjan - a vizsgatorzslapon szereplé adatokkal egyezden - tolti ki,
és azt a Vizsgakdzpont vezetdije irja ala.

A Kkitbltetlen okméanyokat zart helyen Ggy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakdzpont vezetdje vagy az
altala megbizott személy férhessen hozza.
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A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet

1. az (res okmanyokrol,
2. a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
3 az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az Ures okmanyokat a nyilvantartasbél ki kell vezetni és a Vizsgakozpont ezirdnyl dontése esetén a
szakképzési allamigazgatasi szerv részére atadni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentéltan meg kell semmisiteni.

Bizonyitvanyok / oklevelek dokumentélt atadasardl a vizsgazott személyek részére a Vizsgakbzpont
gondoskadik, elsdsorban az egylttmiikddé partner bevonaséval, azok tartalmara vonatkozd titoktartasi
kotelezettség mellett a személyiségi jogok sérelme nélkil.

A vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvdnyokat / okleveleket / vizsgatorzslapokat az
egylttmiikodd partner legkésébb 30 nap milva visszajuttatja a Vizsgakozpontnak, addig biztonsagos helyen
tarolja.

Europass bizonyitvany-kiegészitd kiadasa.

Az Szkr. 35. § (1) Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg
vagy azt kdvetden a vizsgazéd kérésére az akkreditélt vizsgakézpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga
vagy a képesitd vizsga nyelvén kidllitott Europass oklevél-kiegészitét, Europass szakmaibizonyitvany-
kiegészitst, illetve Europass képesitSbizonyitvany-kiegészitt (a tovabbiakban egyltt: Luropass- -Kiegészitb)
ad ki. Az Europass-kiegészit0 tartalmat a 3. melléklet tartalmazza.

(2) Az Europass-kiegészitot az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje itja ala.

(3) A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészitd ingyenesen és elektronikus forméban, a vizsgazo kilon
kérésére papiralapl iratként ker(il kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl eltéré mas nyelv(i Europass-
kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgdzé kiilon kérésére papiralapl iratként kerll kiadasra, a kiadasaért
a kérelmez6 téritési dijat fizet az akkreditalt vizsgakozpont részére.

11. Iratkezelési szabélyok

A kinyomtatott vizsgatérzslap egy példanyat a Vizsgakozpont irattaraban, egy példanyat a szakképzési
allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap egy példanyat a Vizsgakodzpont a vizsga
befejezését kivetd hlsz napon belll kildi meg a szakképzési dllamigazgatasi szervnek. A vizsgatorzslap nem
selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekdtve irattarazni.

A vizsgajegyz6konyvet a Vizsgakdzpont irattaraban 6t évig kell orizni.

A Vizsgakdzpontnak a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kildemények iratkezelésére, irattarba
helyezésére, selejtezésére, levéltari dtadasédra a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos
kovetelményeirdl szé16 335/2005. (XIl. 29.) Korm.-rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

12, Avizsgabizottsag dijazésa

A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzGjét és a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértot dijazas illeti meg,
amely - fliggetlen(l a vizsganapok szamatdl - a vizsga teljes idGtartamara szdl (a tovabbiakban: vizsgaztatasi
dij). A vizsgabizottsag tagjainak, a vizsga jegyzdjének és a vizsgabizottsag munkéjat segitd szakértéknek a
dijazasardl az IKK és az egylttm{ikodd partner kilén megéllapodast kéthet, miszerint az egylttmkoédo
partner vallalja a dijazas megfizetését.

A vizsgéztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval 6sszefliggs, jogszabalyban eldirt feladatok jogszerd és teljes

korii ellatasaval dsszeflggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megéllapitdsanal, a vizsgara bocsathatd
jelentkez8k Iétszamat kell figyelembe venni, a vizsgajegyzékonyv szerint.

A Vizsgakdzpont - kiilén megegyezés alapjan - gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatdsarol és a
szallasarol.

Amennyiben a Vizsgakézpont a vizsgabizottsdg tagjaival, a jegyzbvel olyan munkavégzésre irdnyuld
szerz6dést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok elldtasat is, akkor e szemelyeket

kOlon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij kifizetésére legkésdbb a vizsga utolsd vizsganapjat kévetd elszamolas ellendrzése utani
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30 napon belll keriithet sor.
13. A vizsga felfiggesztése, a bizonyitvany visszavondsa

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasédnak hidnydban, a jogszeri feltételek
hidnydban, valamint rendkivili eseménnyel, balesettel dsszefliggéshen torténhet.

A vizsgét a vizsgafelligyel flggeszti fel, amelyrdl jegyzGkdnyv készll. A felfliggesztés iddpontjat, illetve azt,
hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv
vizsgatevékenység esetén részmentés is alkalmazhatd, amennyiben ennek technikai feltételei adottak). llyen
esetekben a Vizsgakbzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez.

A vizsga folytathatésdgahoz szikséges intézkedéseket a Vizsgakbzpont vezetbje rendeli el, amelyrdl a
vizsgafellgyelSt tajékoztatja. Szlikség esetén a Vizsgakdzpont Uj idépontot jeld] ki.

Amennyiben a rendkivili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 éraig nem fejez6dne be, Ugy mindenképp
0j vizsganap kijeldlése szlikséges, U] vizsgaanyaggal.

Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrdl
téjékoztatni szlikséges. A Vizsgakbzpont a dontését ismerteti a helyszinen levé vizsgafelligyelGvel, aki
gondoskodik a vizsga kozremikodGinek és a vizsgazok tajékoztatasardl. A teljes eseményt jegyzokdnyvben
kell régziteni.

A vizsgat, vagy az egyes vizsgazé vizsgatevékenységét a vizsgdzl(k) szabalytalansaga miatt kizérdlag a
tényallds jegyzGkonyvezésének idejére lehet felfiggeszteni. A megkezdett vizsgatevékenység ezt kdvetden
folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasardl (kdvetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetOségérdl a kivizsgalast
kovetben a Vizsgakdzpont hataroz.

Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran bebizonyosodik,
hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. térvényességi kérelemmel kapcsolatos
hatarozat), illetve hibas adat kerilt a kiallitott dokumentumra, (gy a Vizsgakdzpont sajat hataskorben
gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél) visszavonaséardl. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell
cserélni, a hibds okiratot meg kell semmisiteni,

A Vizsgakdzpontnak az (j oklevél / szakmai bizonyitvany kiallitasat kovetdé 30 napon belll a szakképzési
allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kdtelezettsége van.

Névvaitozas esetén az érintett kérelmére a névvaltozast engedélyezs okirat alapjan a megvaltozott nevet a
vizsgatdrzslapra be kell jegyezni és az eredeti oklevélrdl / szakmai bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az
eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN"
felirattal vagy iratlyukasztéval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell és vissza kell adni az érintettnek.
Az oklevél / bizonyitvAnymésodlatnak a névvaltozas kivételével - szdveghlien tartalmaznia kell az eredeti
oklevélen / bizonyitvanyon taldlhatdé minden adatot és bejegyzést. Az oklevélmasodlaton /
bizonyitvanymasodlaton zaradék forméjaban kell feltlintetni a masodlat kiadasanak az okat, tovabba a
Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell |atni iktatészammal és a Vizsgakozpont
vezetdjének alairasaval.

Méasodlatok kiaddsa esetén a vizsgatérzslapon fel kell tlntetni a kiadott oklevélmasodlat /
bizonyitvanymasodlat iktatészamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet / bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrdl / bizonyitvanyrdl masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai bizonyitvanynyomtatvanyon
nem lehet kiadni.

14. Az Szkr. 6. melléklete szerint a szakképzésben alkalmazhaté okmanyokkal sszefiggésben fizetendd
téritési dijak mértéke

A B C
1 Szolgaltatds megnevezése Téritési dij alapja Téritési dij mértéke
2 Javitott  bizonyitvany, illetve oklevél a  szakiranyl oktatds  kézponti 5%
kiallitasa koltségvetésrdl sz6lé  tdrvényben
3 [Bizonyitvanymasodiat kiallitasa Maghatarozott ankoltsogenak. egvhavi 10%
; oOsszege
4 |Potbizonyitvany kiéllitasa 10%
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1] Szolgéltatds megnevezése _ Téritési dij alapja | Téritési dij mértéke .
5 (Oklevélmasodiat,  illetve  szakmai \r 0% |

Ibizonyftvanymasodlat kiallitasa ' ‘ '
|6 A magyar és az angol nyelvtdl eltéré mas ‘ 15%

nyelvl Europass-kiegészitd kiallitasa i |
7 Europass kiegészits-masodlat kiallitasa i 20%

Az Szkr. 289. § (1) A szakmai vizsga dijat az olyan vizsgazd esetében, aki a szakmai oktatasban ingyenesen
vesz részt, az akkreditalt vizsgakozpont szaméra az a szakképzd intézmény tériti meg utdlagosan, amely a
tanulg, illetve a képzésben részt vevd személy szakmai oktatasat megszervezte.

(2) A szakmai vizsga dijénak utdlagos megtéritésére az akkreditalt vizsgakdzpont az olyan vizsgazd utan
jogosult, aki a szakmai vizsgat ténylegesen megkezdte. Az utdlagos megtéritést a szakképz6 intézmény a
vizsgaiddszakot kdvetd negyvendt napon belll teljesiti.

Kelt: Budapest, 2026.08.15.

Kiadta:

IKK Innovativ Képzéstamogatd Kozpont Nonprofit Zartkdrden Mikods Részvénytarsasag
Vizsgakdzpont nevében

W .

== = /

Rézsa Rita
vizsgakdzpont vezetd
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