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Preambulum

A szakképzésrdl sz6ld 2019. évi LXXX. torvény (a tovdbbiakban: Szkt.) 2020. januar 1-jével térténé
hatdlybalépésével a szakképzés vizsgaztatdsi rendszere dtalakult. A szakmai és a képesits vizsgak
megszervezése és lebonyolitdsa az akkreditélt vizsgakdzpontok feladata lett. A vizsgakdézpontok
akkreditaldsdt — a személytanusitd szervezetek megfelelGségértékelésére a Magyar Szabvanyiigyi
Testiulet altal kbzzétett nemzeti szabvany alapjan — a nemzeti akkreditaldsrél szélé 2015. évi CXXIV.
torvény szerinti akkreditald szerv (a Nemzeti Akkreditdlo Hatdsag) végzi.

Az Szkt. 125. § (10) bekezdése — és ezzel 6sszefiiggésben a szakképzésrdl szol6 térvény végrehajtasarol
sz6l6 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Szkr.) 298. § (3) bekezdés f) pontjaban foglalt
kijelolés — alapjan — az Szkt.-ben foglalt feltételek fenndlldsakor — ha valamely szakma vagy
szakképesités tekintetében nincs:

a) olyan akkreditdlt vizsgakozpont, amely az adott szakma vagy szakképesités képzési teriiletére
akkreditalt vizsgahelyszinnel rendelkezik a szakmai oktatas, illetve a szakmai képzés helyszine szerinti
vagy azzal kdzvetleniil szomszédos megyében vagy

b) az akkreditdlt vizsgakdzpont &ltal a szakmai oktatds, illetve a szakmai képzés befejezésének
idépontjat kovets harmadik hénap utolsé napjdig meghirdetett szakmai vizsga vagy képesit6 vizsga,

a szakmai vizsga és képesit§ vizsga megszervezésérgl az IKK Innovativ Képzéstamogat6 Kozpont Zrt.
gondoskodik.

1. A vizsgaszabdlyzat célja

A Vizsgaszabalyzat Iétrehozésdnak célja az IKK Vizsgakozpontba vizsgdra jelentkez6k képesit vizsgaira
vonatkozé altaldnos lebonyolitasi rend szabdlyozasa.

2. Altalanos rendelkezések

A Vizsgaszabdlyzat tdrqyi hatdlya

A Vizsgakdzpont vezet6jének irdnyitasaval m(ikodd és vizsgaztatdsi tevékenységével osszefliggésben
végzett feladatok ellatdsa sordn 6ndlldan eljard Vizsgak6zpont valamennyi képzési teriiletre kiterjedd
vizsgaztatdsa.

A Vizsgaszabdlyzat id6beli hatédlya
Jelen utasitds 2022. junius 01. napjatdl visszavonasig hatalyos.

A Vizsgaszabdlyzatért felelds
Jelen Vizsgaszabdlyzat és annak mddositasa, jovahagyasa és visszavondsa a Vizsgakézpont vezetSjének
a felelGsségi korébe tartozik.

3. Vizsgara vald jelentkezés, vizsga bejelentése

A vizsgéra vald jelentkezés kizardlag elektronikus uton (online) lehetséges.
A Vizsgakdzpontnak jogaban all a vizsganapot kijel6Ini és a képesits vizsgat megszervezni.
A vizsgadij 6sszegét a Vizsgakozpont hatarozza meg.

A vizsgdz6 az altala sikeresen elvégzett képzés tanusitvanydnak és az Szkt. 13. §-aban megjelolt
programkdvetelmény (tovabbiakban PK-ban) elGirt egyéb vizsgabemeneti feltételeknek a birtokdban
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a PK megvdltozasaig, de legaldbb a képzés befejezését kovets egy évig a képzés megkezdésekor
hatdlyos programkovetelmény szerint tehet képesitd vizsgat.

Képz6k altali csoportos vizsgabejelentés

A képesit6 vizsgdk Képz6k dltali csoportos bejelentése kizardlag elektronikus Gton lehetséges, a
csoportos vizsgaigény-bejelentd lap kitdltéssel, mely a Vizsgakdzpont honlapjardl téltheté le. (Szakmai
képzések | IKK) Kitoltés utan a vizsgaigény-bejelentd lapot elektronikusan (xIsx, valamint pdf
formdatumban is) kérjik visszakiildeni a vizsgabejelentes@ikk.hu cimre.

A vizsgaigény-bejelents lap beérkezése utan a Vizsgakdzpont munkatérsa felveszi a kapcsolatot a
Képzbvel, a vizsgaigény egyeztetés céljabol.

A vizsgaigény egyeztetését kdvetSen a vizsga bejelentésre keriil a KRETA Elektronikus Vizsgaligyviteli
informdcids rendszerébe a Vizsgakdzpont altal. A vizsga bejelentése a Képzd altali adatszolgaltatas
alapjan torténik (a vizsgara jelentkez6k személyes adatai, oktatdsi azonositdjuk, Tanusitvanyok szamai,
a Tanusitvanyok beszkennelt formdban, a vizsgara jelentkezék jelentkezési lapjai aldirva, beszkennelt
formadban, illetve minden olyan egyéb feltétel igazoldsa, amelyet a PK a vizsgara bocsatds feltételeként
elGir).

Egyéni vizsgajelentkezés

A képesit6 vizsgdkra az egyéni jelentkez6k a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informacios
rendszerében tudnak elektronikusan jelentkezni.

A rendszerben regisztracié nélkil is kereshet6 valamennyi aktudlisan meghirdetett vizsga.

A meghirdetett vizsgdkra jelentkezni regisztraciot kovet6en lehetséges.

Az egyéni vizsgajelentkezés megkezdése el6tt, javasoljuk az egyéni jelentkez6knek a Képz6vel torténd
egyeztetést, a folyamatban lev6 vagy tervezett csoportos vizsgabejelentéshez torténd csatlakozasi
lehet&ségekkel kapcsolatban.

A KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informacids rendszer (a tovabbiakban: vizsgaszoftver) az aldbbi
linken érhetd el:

https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/

A jelentkezést a Vizsgakdzpont befogadja, annak beérkezésérdl az érintett elektronikusan visszajelzést
kap a vizsgaszoftveren keresztiil.

A jelentkezés érvénytelen, ha:

- akotelez6 elemek nem keriiltek megadasra,

- a bevitt adatok nem keriilnek bekiildésre,

- akotelez6ként megjeldlt jelentkez6i hozzajarulasok nem keriilnek elfogadasra.

A jelentkez6 sajat felel6ssége, hogy minden adatat pontosan adja meg a jelentkezéskor, a személyi
okmadnyaiban szerepl6 mdédon. Amennyiben a jelentkez6 téves adatot, elérhetGséget, szamlazasi
adatot adott meg, az ebbdl keletkezd kdrok a jelentkez6t terhelik, nem harithatdak at a Vizsgakdzpont
felelGsségi korébe.

Az online vizsgara torténé jelentkezéskor a jelentkez6 tudomasul veszi, hogy a PK-ban rogzitett, a
vizsgatevékenység lebonyolitdsahoz sziikséges targyi feltételek biztositdsa a vizsgdzo feladata, ezek
megléte az online vizsgan valo részvétel el6zetes feltétele. Ha a vizsga lebonyolitasa sordn kideriil, hogy
a vizsgdzé nem rendelkezik a megfelel6 eszkdzokkel, és emiatt a vizsgdja sikertelen, akkor a
Vizsgakozpont a vizsgadijat nem tériti vissza.

A jogszabalyok altal megjelolt vizsgaszervezési feladatok végrehajtasanak érdekében az IKK
egylttm(ikod6 partnerek (a tovdbbiakban Egylttm(ikod6é Partner) bevondsaval is szervezheti a
képesit6 vizsgakat.
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Amennyiben a vizsgadij befizet6je nem maganszemély, Ugy a Vizsgakdzpont sajat hataskorben
megdéllapodhat az Egylttm(ikodd Partnerrel a vizsgadij mértékérél és megfizetésének maodjarol.

A vizsgadij befizetésének mddjarél és hatéridejérdl a jelentkezd elektronikusan kap tdjékoztatast.

A jelentkezés akkor tekinthet6 teljesnek és érvényesnek (sikeresnek), ha a vizsgdzé minden sziikséges
jelentkezési adatot megadott, a vizsgadijat atutaldssal teljesitette, és a VizsgakOzpont részérdl
visszaigazolast kapott a jelentkezés sikerességérdl.

A vizsgadij befizetésérdl a vizsgara jelentkez6 szamlat kap, amelyhez a vevé (vizsgadijat befizetd)
adatait a jelentkezéskor kell megadnia.

A Vizsgakozpont altal megbizott szervezet a jelentkezé dltal megadott szamlazasi cim szerint késziti el
a szamlat. Amennyiben a jelentkezd mds koltségvisel6 adatait kivanja megadni, azt a jelentkezési
folyamatban kell jelInie. A fizetést kvet6en a szamlazasi e-mail cimre a Vizsgakozpont altal megbizott
szervezet kildi meg a szamlat.

Elutasitdsra keriil a jelentkezés, ha a vizsgadij befizetése a megjelolt hatarid6re nem torténik meg. A
hatarid6 utan érkezett vizsgadij visszautalasra kerdl.

Igazolds a vizsgdra bocsatas feltételeinek teljesitésérdl

Képesitd vizsgdra csak az a jelentkez6 bocsathatd, aki a programkovetelményben (PK) elGirt képesit6
vizsgdra bocsatas feltételeit maradéktalanul teljesitette.

A jelentkez6nek a képesit6 vizsgdra vald jelentkezéskor mellékelnie sziikséges a képzés
kovetelményeinek teljesitésérdl a Képz6 altal kidllitott tanusitvanyt, illetve minden egyéb, az érintett
vizsgdhoz tartoz6 PK-ban, a vizsgara bocsatas el6feltételeként meghatarozottak teljesiilését igazold
dokumentumot, valamint az alairt vizsgajelentkezési lapot. A dokumentumokat a Vizsgakdzpont altal
megbizott személy ellendrzi.

Sikeres jelentkezés esetén a vizsgazd elektronikus irdsbeli tajékoztatdst kap a jelentkezés
befogaddsardl a vizsgaszoftveren keresztuil.

A vizsgazénak a vizsga megkezdése el6tt személyi okmdanya bemutatdsaval igazolnia kell
személyazonossagdt, amelyet a jegyzd a vizsgahelyszinen ellendriz.

Felmentési kérelmek benyuijtdsa jogszabdly (az Szkr. XXXVI. fejezete szerinti beilleszkedési, tanuldsi,
magatartdsi rendellenességgel kiizdd jelentkezd, sajdtos nevelési igényii jelentkez8, fogyatékkal é18
jelentkezl esetén), vagy PK alapjan

A képesitd vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a PK-ban meghatérozott kivétellel —
nem adhato felmentés.

A vizsgdzo felmentést kérhet a képesit6 vizsga vizsgatevékenységei aldl, ha a jogszabaly, illetve a PK
erre lehetGséget ad.

A vizsgdra vald jelentkezéssel egyidejlileg, a kérelmezének elektronikusan kell benyujtania a
Vizsgakdzpont részére a képesitd vizsgahoz kapcsolddd felmentési kérelmét és a kérelme alapjdul
szolgdlé dokumentumokat.

Amennyiben a kérelem alapjdul sz6l6 dokumentum az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679/EU
Rendelete (a tovdbbiakban: GDPR) 9. cikk (1) bekezdésében meghatdrozott kilonleges személyes
adatot tartalmaz, ugy a dokumentumok mellé sziikséges a vizsgazd vagy torvényes képvisel§jének
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GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja szerinti kifejezett hozzdjarulasa is a kiilonleges adatok kezeléséhez.

Ennek hidnyaban a felmentés nem elbiralhatd.

A felmentési kérelem alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellenérzi.

Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataldara a Vizsgakdzpont vezetSje jogosult. A

kérelmezd legkésGbb a képesit6 vizsga megkezdése elbtt hét nappal a jegyz6té6l irasbeli tdjékoztatast

kap elektronikus Gton a felmentési kérelem elfogadasardl, vagy elutasitasardl. Nem megfelel6 igazold
dokumentumok esetén a kérelmet a Vizsgakozpont elutasitja.

A beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizd6 tanuld, a sajatos nevelési igény( tanulé

és a képzésben részt vevs fogyatékkal é16 személy részére a Vizsgakdzpont:

1) az irdsbeli vizsgatevékenységen lehet6vé teszi a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkoz
haszndlatdt vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakézpont a hallaskarosodott vizsgazd
kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténé részének idejére — ha az indokolt — jelnyelvi
tolmacsot biztosit.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a) avizsgaz6 mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa, szintje aldl,
ha a vizsgazot a szakmai képzés sordn is mentesitették az idegen nyelv értékelése és mingsitése
alal,

b) az irdsbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel, vagy a vizsgatevékenység
szoban torténd részének irdsbeli vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt torténd teljesitését
azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a projektfeladatra elGirt
id6tartam harminc szazalékat, kivéve, ha a PK masként rendelkezik.

Kilonleges igények, egyedi rendkivili sziikségletek figyelembevétele

Vizsgarész beszamitdsa

Egy kordbban mdr teljesitett vizsgarész eredményének beszamitdsara vald kérelem elektronikusan, a
vizsgdra vald jelentkezéskor kiildhet6 be a Vizsgakdzpontnak. A Vizsgakdzpont vezetGje a
rendelkezésre alld, és elektronikusan bekiildott dokumentumok (jelentések, adatok, jegyz6konyvek)
ellenrzése utan, a vizsgarész beszamithatdsaganak kivizsgdlasat kovetGen dont, és a dontésrél a
kérelmezét a Vizsgakdzpont elektronikusan tajékoztatja, legkés6bb a képesits vizsga megkezdése elGtt
hét nappal. Vizsgarész beszamitassal kapcsolatban hozott dontéssel szemben nincs jogorvoslati
lehet8ség.

Méltdnyossdgi kérelem

Méltanyossagi kérelmet a jelentkezd a vizsgdra vald jelentkezéskor adhat be a Vizsgakdzpontnak
elektronikusan. Amennyiben a kérelem alapjaul sz616 dokumentum a GDPR. 9. cikk (1) bekezdésében
meghatdrozott kiilonleges személyes adatot tartalmaz, ugy a dokumentumok mellé sziikséges a
vizsgdzo6 vagy torvényes képviselGjének kifejezett hozzdjarulasa is a kiilonleges adatok kezeléséhez.
Ennek hidnyaban az méltanyossagi kérelem nem biralhato el.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakdzpont vezetGje birdlja el. A dontésr6l a jelentkez6t a
Vizsgakdzpont elektronikusan tajékoztatja, legkésébb a képesité vizsga megkezdése el6tt hét nappal.
Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs jogorvoslati lehetdség.

4. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa
A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, egyes esetekben képzési teriiletenként

alakitja ki.
A vizsgacsoport létszdma — az online vizsgak kivételével — nem haladhatja meg a 32 f6t.
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A képesit6 vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat kdvets 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a
PK mdsként rendelkezik. A vizsga idGtartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithatd.

A vizsga helyszinérdl, id6pontjardl, a vizsgan valé megjelenés feltételeirdl, a vizsgazé elektronikusan
értesitést kap a vizsgaszoftveren keresztiil.

AVizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vonatkozd, hatdlyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelen
végzi, figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjel6lt hataridéket.

A vizsga elGkészitése

A Vizsgakozpont megbizza a vizsgafeligyelGt és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijel6li a képesits
vizsga jegyzljét, az irdsbeli vizsgatevékenység feliigyelGjét, a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felel6s személyt, valamint a vizsgdztatdsban részt vevs egyéb személyeket. A
vizsgabizottsag, illetve a vizsgdztatasban részt vevG egyéb személyek megbizasanal a vonatkozd
jogszabdlyban, a Vizsgakézpont belsé szabalyzatdban, valamint az adott vizsgara vonatkozé PK-ban
meghatdrozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, id6pontjardl, helyszinérél és a vizsgaval kapcsolatos
tovdbbi tudnivaldkrdl a vizsga jegyz6je — a képesitd vizsga megkezdése el6tt legaldbb hét nappal —
tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait. (Lebonyolitasi rend)

A vizsgazok tdjékoztatdsa egyéni jelentkezés esetében a vizsga jegyz6jének a feladata, csoportos
vizsgaigény bejelentés esetében a Képz§ feladata.

A vizsga lebonyolitdsa

A vizsga lebonyolitasdban a kbvetkezd személyek vesznek részt:

- vizsgafelligyeld, értékelési, mérési feladatokat ellato tag,

- avizsga jegyzéje,

- feliigyelettel megbizott személyek (a tovabbiakban: feliigyeld),

- technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felel6s személy,

- vizsgaztatdsban részt vevs egyéb személyek (szakképesitéstél fuiggd).

A vizsgabizottsag egy tagja — a vizsgafeliigyel6 kivételével — indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag
Osszetétele masképp nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a vizsgazé képesit6 vizsgara térténé
felkészitésében részt vett, de nem lehet a vizsgaz6 hozzétartozdja. Arrdl, hogy a vizsgabizottsagi
tagsagra a vizsgdz6 képzésében is részt vev6 személy keriilhetett csak megbizésra, a vizsgdzokat a
vizsga megkezdése el6tt tajékoztatni kell.

Amennyiben a kijel6lt vizsgaztatoval szemben észrevétele van a jelentkezéknek, azt jelezni kell a
vizsgabizottsag felé.

A vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a megbizédsa az adott képesits vizsgara szl.
A vizsgabizottsagban betoltott tisztség az arra vonatkozd megbizds elfogadasaval jon létre.
Amennyiben a vizsgabizottsdg tagja a megbizds elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, Ugy
arrél haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakozpont vezetgjét, aki gondoskodik j vizsgabizottsagi tag
megbizasarol.

A vizsga adatainak a vizsgatorzslap kiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus tton térténik,
amit a vizsga jegyz6je készit el§ a vizsga megkezdése el6tt. A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazoldsok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitdsat kovetSen a
vizsgatOrzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kulon-kulon kell rdgziteni, tovabbéd a
vizsgatorzslapra rd kell vezetni a vizsgdzéra vonatkozo6 hatarozatokat és zéradékokat.
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A vizsgardl egyetlen vizsgajegyz6konyv késziil, amely id6rendben tartalmazza a vizsga Osszes
eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Online vizsgaztatasnal:

A vizsga lebonyolitdsdban a kdvetkezd személyek vesznek részt:

- legalabb 2 tagu vizsgabizottsdg (online teremfelligyeldi feladatokat is ellatnak),
- avizsga jegyzéje,

- technikai feltételek folyamatos biztositasdért felelgs személy(ek).

A vizsgdzd a kijelolt id6pont el6tt megnyitja a telepitett, a vizsgazashoz sziikséges szoftvert, az e-
mailben megkapott adatokkal bejelentkezik és hitelesiti magat webkameran keresztiil egy érvényes
igazolvany (személyi igazolvéany, tlevél, jogositvany) segitségével, és bemutatja a vizsgahelyiséget 360
fokban. A hitelesités az irasbeli és a projektfeladat megkezdése el6tt is sziikséges elvégzend§ lépés. Az
online teremfelligyel6 (egyben vizsgabizottsagi tag) jovahagyasaig a szoftver varakozdé képernyén
tartja a vizsgdzot. A jovahagyas utan végighalad az instrukcidkon, megismeri a feliiletet, elvégzi a
sziikséges periféridk (billenty(izet, mikrofon, hangszéro) tesztjét és megkezdi a vizsgat.

A vizsga végeztével a vizsgazé bekiildi a tesztre adott valaszait, és ezzel érvényesiti a vizsgajat.

A teljes folyamat alatt a Vizsgakdzpont tdmogatast nyujt Chat-es formaban.

A vizsgazo a vizsgat koteles olyan helyiségben elvégezni, ahol a vizsga teljes ideje alatt a szoftverbe
torténd bejelentkezéstdl kezdve egyediil van. Ha rajta kivil a vizsga alatt valaki mas belép a helyiségbe,
akkor a vizsga érvénytelenné nyilvanithaté.

A megfelel6 vizsgahely feltételei: megfelelen megvilagitott, az online teremfeliigyel6 szdmara az
azonositdshoz megfelel§ fényviszonyok vannak, zérhatd helyiség (a vizsga zavartalansaga miatt),
zajmentes.

A képesit vizsga:
e irdsbeli vizsgatevékenység és
e projektfeladat megvaldsitasabdl all.

[résbeli vizsgatevékenység

Az irasbeli vizsgatevékenység soran — ha a PK masként nem rendelkezik — a Vizsgakozpont dltal
jovahagyott feladatsor haszndlhaté, melyet a Vizsgakozpont 4&ltal meghatdrozott mddon
(szdmitogépen vagy papir alapon) kell megoldani. Ha papir alapon torténik a vizsgazas, a feladatokat a
Vizsgakozpont altal biztositott feladatlapon, sziikség szerint pétlapon oldjak meg a vizsgdzok. A PK az
irasbeli tevékenység teljesitéséhez mas feladatsort, mddszert is elGirhat, ebben az esetben a PK
rendelkezései szerint kell lebonyolitani azt.

Az irasbeli vizsgatevékenységb6l szarmazd megoldott feladatokat a vizsgabizottsag mérést végzé tagja
javitja. Az értékelési feladatokat ellaté bizottsagi tag a javitast ellenGrizve, sziikség esetén azt
fellilbirdlva elvégzi a végleges értékelést. Az értékelési feladatokat ellatd tag értékelését kovetSen a
vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentacidval egyiitt, alairva
tovabbitja a jegyz6nek, aki gondoskodik az értékelési adatok rogzitésérdl.

A Vizsgakodzpont biztositja, hogy a vizsgazd az értékelt irasbeli dolgozatat a lebonyolitdsi rendben
meghatdrozott médon és id6ben megtekinthesse. Eszrevétel kizardlag a meglévs értékelési
Utmutatéban foglaltaktdl eltér§ javitds vagy az értékelés szamszaki hibdja esetében tehetd. A
betekintés sordn a vizsgdzo értékelésre vonatkozo észrevételeit a vizsgabizottsag értékelési feladatot
ellaté tagja koteles elGszor sajat hatdskdorben megvizsgalni. Amennyiben az észrevételt jogosnak
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nyilvanitja, G4gy az értékelést sajat hatdskorben, dokumentéltan javitja. Amennyiben az észrevételt
kovetd onellenbrzés eredményeként sem azonosit hibat, Ugy a Vizsgakdzpont dont az 6nellenérzés
eredményének elfogadasarél vagy fiiggetlen szakért felkérésérgl véleményezésre. Végleges
mindsitésrél a Vizsgakdzpont dont.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a Vizsgakozpont altal megbizott felligyeld
Ulésrendet készit és tdjékoztatast ad az irasbeli vizsgatevékenység szabdlyairél, a hasznalhaté
segédeszkdzokrél, tovabba az elkdvetett szabdlytalansag kdvetkezményeirdl, és gondoskodik a vizsga
rendjének betartasarol.

A jelen |évé vizsgabizottsdgi tag(ok) ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat és felszerelését. Az
észlelt problémakat jegyz6konyvben kell rogziteni (nem megfelel§ség).

Amennyiben a jelentkez8 személyazonossagdat nem tudja hitelt érdemlé mddon bizonyitani, példaul a
fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrél, ugy a
vizsgara jelentkezd vizsgara nem bocsathatdo. Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all
rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhatd, ugy a vizsgdra jelentkez6 nem kezdheti meg a
vizsgat. A vizsgafellgyel6, vagy az éltala megbizott vizsgabizottsagi tag tajékoztatja a vizsgdzokat az
egyes vizsgatevékenységek el6tt — igy az irasbeli vizsgatevékenység el6tt is — az Gket érinté
dontésekrdl, tudnivalokrdl, etikai szabdlyokrél, a munka-, t(iz-, baleset- és egészségvédelmi
elSirasokrol (sziikség szerint a felligyel6 bevonasaval).

A feligyel6 az egy teremben vizsgazok ulésrendjérél nyilvdantartast készit, amelyet kilén
jegyz6konyvben rogzit. Ha a vizsgdzdnak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a felugyel6tél.
A vizsgdzd tdvozasdnak és visszaérkezésének idejét be kell irni az ulésrendet tartalmazd
jegyz6konyvbe. A vizsgdzdk koziil egyidejlileg csak egy vizsgdzd mehet ki a terembdl, ahol a
folyoséfeliigyel6 (ha van) gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazé senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a feliigyel6 az irdsbeli vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, felfuggeszti a vizsgdzd
vizsgatevékenységét, rendkiviili jegyz6konyvben irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés
pontos idejét, a szabdlytalansag jellegét, a vizsgdzot tdjékoztatja a szabalytalansdg elbirdlaséval
kapcsolatos eljardsrél és a szabdlytalansdg kovetkezményeirsl, majd engedélyezi a vizsgazénak a
vizsgatevékenység folytatdsat. A vizsga befejezése utan a rendkiviili jegyz6konyvet véglegesiteni kell.
A rendkiviili jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi
a szabdlytalansag tényének és koriilményének megallapitdsat, az érintett vizsgazd és felugyeld
nyilatkozatat, tovabbd azt, hogy a vizsgdzot tdjékoztattak a szabalytalansag elbirdlasaval kapcsolatos
eljdrasrol és a szabalytalansag kovetkezményeirl. A jegyz6konyvet a feliigyels, a vizsgdzd, és a
vizsgafelligyel6 irja ala. A vizsgdzé észrevételét — kérelmére — a rendkiviili jegyz6kényvben rogziteni
kell. A szabdlytalansdggal dsszefiiggésben felvett jegyz6konyvet csatolni kell a vizsgajegyz6kdnyvhoz.
A rendkivili jegyz6konyv felvételével a felligyels eleget tesz hivatalos tdjékoztatési kdtelezettségének.
A szabdlytalansagot a Vizsgakozpont a rendkiviili jegyz6konyv ismeretében kivizsgalja és dont a
kovetkezményekrdél.

A projektfeladat

A projektfeladat — a PK-ra tekintettel — a vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének atfogdbb felmérése
céljabol meghatdrozott vizsgatevékenység, amelyet a képesitd vizsgara, vagy a képesits vizsgan kell
elkésziteni és esetlegesen széban, az adott szakképesités folytatdsdhoz sziikséges ismeretek
ellendrzésére is kiterjed6en megvédeni. Projektfeladatként — a PK-nak megfelel6en — gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgami, egyéb vizsgaprodukcid megvaldsitasa, zarddolgozat vagy
portfélid elkészitése hatdrozhaté meg.
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A projektfeladat vizsgaid6pontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg a vonatkozd PK figyelembevételével.
A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatdrozni, amely tartalmazza a projektfeladat
a vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhato id6tartamat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelligyel6 ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat,
felszerelését. A megfelelGséget, illetve az esetlegesen észlelt nem megfelelGséget a jegyzGkdnyvben
rogziti. Amennyiben a személyazonossag igazoldsa hitelt érdeml6 médon nem torténik meg, példaul
fényképes okirat hianyaban tanik sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasérdl, tgy a vizsgdzo
nem kezdheti meg a projektfeladatot. Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a
helyszinen nem is pétolhato, gy a vizsgazd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeligyel6 tdjékoztatja a vizsgazdkat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasdnak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével és megvédésével
kapcsolatos egyéb tudnivaldkrél, etikai szabalyokrdl, az esetleges szabdlytalansagok
kovetkezményeirdl, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd
munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elSirasokrdl - szikség szerint bevonva a technikai
feltételek biztositasaért felelGs személyt. A tajékoztatds tényét vizsgajegyz6konyvben rogzitik.

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Gtmutatds csak baleset- és jelentds karokozas
megel6zése céljabdl adhatd.

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek —
ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd
meg, és folytathaté. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtdsat megel6z6en a
vizsgafelligyel6 ellenérzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

A megfelelGséget megfelel&ségi nyilatkozatban, illetve az esetlegesen észlelt nem megfelelGséget a
jegyz6konyvben rogziti. Nem megfelelGség esetén a vizsgat megszakitja.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizdldsa érdekében a
Vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legaldbb egy, a szakmai képzés folytatdsahoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a képesit6 vizsgahoz
sziilkséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozrem(ikodik az esetlegesen felmeriilt
technikai problémdk elhdritdsaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrdl.

A projektfeladatot a vizsgazé a PK dltal a projektfeladathoz kapcsoléddan meghatarozott, és biztositott
segédanyagok hasznalata mellett végzi.

A projektfeladat végrehajtdasahoz a PK-ban meghatarozott idGtartam all a vizsgdzé rendelkezésére.
Nem szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé idGtartamba a vizsgdzonak
fel nem réhaté okbdl kies6 id6. Ha a projektfeladat végrehajtdsa soran balesetveszély, egészségi
artalom, technolégiai vagy mas rendkivili ok meril fel, azt a vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a
Vizsgakdzpontnak, amely a képesitd vizsga soran elkészitendd projektfeladatot megvéltoztathatja. A
valtoztatasrol sz616 dontést az ok megaddasaval és indokldssal rogziteni kell a vizsgajegyz6kdnyvben.

Ha a vizsgazé a képesit6 vizsgdn elkészitend6 projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag
mérési feladatokat ellato tagjaval, aki ennek id6pontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi.

A mérési feladatot ellatd vizsgabizottsagi tagtdl kapott adatok és informacidk alapjan az értékelést
végzl bizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést.
A projektfeladatot a pontszdmok szazalékban és érdemjegyben torténé kifejezésével kell értékelni. Az
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értékelSlapon fel kell tiintetni a vizsgazd természetes személyazonositd adatait, a szakképesités
megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az
értékelést a vizsgabizottsdg értékelési feladatokat ellatd tagja irja ald. Az eredményeket a jegyz6
rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrél — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara alkalmas
dokumentdciot, igy kiilonosen fényképet, videodfelvételt vagy részletes leirast kell késziteni, és azt a
vizsgadokumentdciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a Vizsgak6zpont rendelkezik.

A projektfeladat megkezdése el6tti tajékoztatasnak ki kell térnie szabdlytalansagok kovetkezményeire
is. Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a projektfeladat elvégzése kdzben szabalytalansagot észlel,
felflggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, jegyz6konyvben rogziti ennek tényét, tovdbba a
felflggesztés pontos idejét, a szabdlytalansdag jellegét. A jegyz6konyvezés az irasbeli
vizsgatevékenységnél leirt modon torténik. Ezt kovetGen engedélyezik a vizsgazénak a
vizsgatevékenység folytatasdt. A vizsgafeliigyel6 a vizsgatevékenység befejezését kodvetSen
haladéktalanul jelzi a szabdlytalansagot a Vizsgakozpontnak, aki kivizsgdlja azt, és a vizsgabizottsag
javaslatdt is figyelembe véve dont a vizsgdzd esetén a képesité vizsga értékelhetGségérdl,
értékelésérdl.

Amennyiben a kévetelmények a projektfeladatok keretein beliil szbeli, el6re meghatarozott szakmai
kifejt6 részfeladatot irnak el6 és a vizsgazo az els6 megadott/feltett kérdést nem tudja, vagy nem
kivanja megvdlaszolni, jogosult egy uUjabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre
meghatdrozott maximalis pontszam felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgdval kapcsolatos balesetet, kireseményt a vizsgabizottsagnak a Vizsgakdzpont vezetdje
felé - annak bekovetkezését kovetSen - haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgédlashoz
sziikséges mértékig dokumentalnia kell.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgdzd teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszdmok szdzalékban és érdemjegyben
torténd kifejezésével kell értékelni.

A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a szamitdst csak az egész szam megallapitasaig lehet
elvégezni, tizedesjegy nem éllapithaté meg.

A vizsgdz6 vizsgatevékenységen elért eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében vizsgadsszesitd iven
kell vezetni.

A képesit6 vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a PK-ban meghatarozott értékelési
sulyaranynak és szabdlyainak megfelelGen kell kiszamitani. A mingsités megallapitasa sordn a kerekités
altalanos szabdlyai szerint kell eljarni, csak egész szam 4dllapithaté meg. Amennyiben a PK csak az
elégséges (2) érdemjegyhez tartozo kritériumot allapitja meg, a tovébbi érdemjegy hatérok a KRETA
Elektronikus Vizsgaligyviteli informacids rendszerben rogzitettek szerint kerlilnek megallapitdsra,
értékeléskor a vizsgabizottsagnak ezt sziikséges figyelembe vennie.

Sikertelen a vizsga, ha barmely vizsgafeladat eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén csak az

elégtelenre értékelt vizsgafeladatot kell megismételni, amennyiben a vonatkozé PK masként nem
rendelkezik.
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A vizsga eredményét a Vizsgakozpont a vizsgat kdvetSen hirdeti ki.

A Vizsgakozpont tajékoztatja a vizsgdzokat az eredmények elérhetGségének maodjardl, illetve a
bizonyitvdnyok és a sikertelen vizsgazdk vizsgatorzslapjanak atvételének madjardl, id6pontjardl és
helyszinérdl.

Javito- és potlo vizsga

A szakképesités megszerzéséhez javito vizsgdt kell tennie annak a vizsgazénak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhatd ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) akit szabalytalansdag miatt a Vizsgak6zpont a vizsga folytatasatodl eltiltott.

Ha a PK masként nem rendelkezik, sikertelen képesit6 vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes
egészében meg kell ismételni.

A javitdvizsga a PK megvaltozdsaig, de legaldabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor
hatdlyos PK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg.

Ha a vizsgdz6 a vizsgat neki fel nem réhaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem
tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott, potidvizsgdt tehet, ami
szintén a PK megvaltozasdig, de legaldbb a vizsgat kovetb egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos
PK szerint teljesithetd. A vizsgardl vald tavolmaradassal kapcsolatos igazoldsokat legkésébb a vizsga
utolsé vizsgatevékenységének befejezéséig sziikséges eljuttatni a Vizsgakdzpont részére elektronikus
formdban a vizsgabejelentes@ikk.hu e-mail cimre. A késedelmesen bekiild6tt igazoldsokat a
Vizsgakdzpontnak nem all médjaban elfogadni.

A javitdvizsgdra és a potldvizsgara torténd jelentkezés folyamata megegyezik a normal
vizsgajelentkezési folyamattal, azzal a kivétellel, hogy kizardlag vizsgatorzslapkivonat birtokaban
jelentkezhet a vizsgdzo javito, vagy potlovizsgara.

Vizsga utdni teenddék

A vizsgajegyz6konyv és mellékleteinek nyomtatdsardl a jegyz6 az ellenérzést kbvetSen gondoskodik,
és az érintettekkel hitelesitteti.

A vizsgaOsszesit6 iv, valamint a vizsgatorzslap kilivének és beliveinek a kit6ltését a jegyzé végzi
elektronikusan a vizsgadokumentaciéval megegyez6en, a szilkséges moddositasokat megteszi, a
zdradékokat rogziti, a vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsagi tagok ellendrzését kévetben.

A jegyz6 az Osszes vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgakdzpontnak. A Vizsgak6zpont munkatarsai
a vizsgatorzslapot ellendrzik, majd tovabbitjak a Vizsgakdzpont vezet6jének, aki a rendelkezésre allé
informacidk alapjan a vizsgatorzslapot, annak tartalmat jovahagydlag elfogadja, vagy sziikség esetén
modositja.

AVizsgakdzpont vezetGje a vizsgatorzslap elfogaddsaval, az azon szerepld, a vizsgaztatds soran gy(ijtott
adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogds, rendkiviili esemény kivizsgaldsa, mely
VizsgakOzpont vezet6 dontését a vizsgatorzslapon szerepl6 javasolt értékelések tekintetében
mddosithatja, a vizsgatorzslap jévahagyasat megel6z6en torténik meg.

Ezt kovetSen a vizsgatorzslapot a Vizsgakdzpont munkatarsai lezérjak, majd két példanyban
kinyomtatjak, amelyeket a kiiliv elsé oldalan a vizsga jegyzGje és a Vizsgakozpont vezetdje aldirasaval
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hitelesit. Az alairasok alatt a nevet olvashatéan fel kell tiintetni és a képesitd vizsga lebonyolitadsaban
betdltott szerepet is rogziteni. Alairas bélyegz6 haszndlata nem megengedett.

A vizsgatorzslap kilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsgankként szalaggal atfiizve, kércimkével
ellatva le kell zarni és a Vizsgakdzpont korbélyegzGjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly médon,
hogy a bélyegz6lenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a korcimkét is.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés
nélkil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezardsat kévet6 harminc napon beliil. A vizsgatorzslap-
kivonatot a Vizsgakdzpont vezetdije irja ala és hitelesiti a Vizsgakézpont kérbélyegzéjével.

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példdnyat az elektronikus vizsgatorzslappal val6 6sszevetés utén, a
képesitd vizsga befejezését kovet6 hiusz napon belil meg kell kiildeni az erre feljogositott
allamigazgatasi szervnek.

5. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag legalabb 2 tagbdl all:
e Avizsga mérési feladatait elldtd tagja végzi a vizsgazo tudasanak a felmérését, melynek keretében

o 4atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat,

o ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasdnak Iépéseit, és rogziti azok eredményeit.

o elvégzi a javitdsi-értékelési utmutatd szerinti javitdsokat, méréseket, rogziti a mérési
eredményeket, mérés eredményeként elért pontszamokat, megteszi az értékeléshez
sziikséges szakmai javaslatat;

o irasbeli vizsgafeladat esetén atveszi a vizsgadolgozatokat a teremfeliigyel6tdl, elvégzi a javitdsi-
értékelési Utmutatd szerinti javitdsokat, rogziti az elért pontszamokat, megteszi az értékeléshez
sziikséges szakmai javaslatat;

e A vizsga ellendrzési feladatait elldté tagja (vizsgafeliigyel6) felel a vizsga szabalyszeriiségéért,
tovabba
o a képesit6 vizsga megkezdése el6tt
= ellen6rzi a képesits vizsga el6készitését, a jelenlévbk személyazonossdgat, a sziikséges
szakmai, targyi és személyi feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakdriilmények
meglétét,
® a vizsgabizottsag tovdbbi tagjainak bevonasdaval ellendrzi a képesitd vizsga jogszabalyban
el8irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelel§ségét,
= ellen6rzi, hogy a jelentkez6k a képesits vizsga megkezdéséig igazoltdk, hogy a képesitd
vizsgara bocsatdshoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellenérzi az eredeti igazold
dokumentumokat "
o vezetia képesitd vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyz6konyvet,
o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentdciot,
o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elStt az Gket érint6 déntésekrdl,
tudnivalékrol,
o gondoskodik a képesitd vizsga iratainak szabalyszerd kidllitasarol és hitelesitésérél, feliigyeli a
képesitd vizsga jegyzGjének munkajat.

e Avizsga értékelési feladatokat elldtd tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét:
o a mérést végzb tagtdl kapott adatok és informdacidk alapjan elvégzi az értékelést,
o az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentdciét az ellenjegyzést kdvetéen
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tovabbitja a megbizott jegyz6n keresztiil a Vizsgakdzpontnak,
o az értékelést a vizsgabizottsdg értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.

A vizsga ellendrzési feladatokat ellaté tagja és az értékelési feladatokat ellatd tagja ugyanaz a személy
lehet.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogaddsa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, ugy
arrél haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakézpont vezetdjét, aki gondoskodik Gj bizottsagi tag
kijelolésérdl.

A vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kilon-kilon ellatott
feladatok tekintetében 6nalldan is felel6sek a képesits vizsga szabdlyos és zavartalan lefolytatasdért.
A vizsgafeligyel6 felfiiggeszti a képesité vizsga lebonyolitdsat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a képesit6 vizsga lebonyolitdsanak jogszer(i feltételei nem biztositottak, és errél
haladéktalanul értesiti a Vizsgakozpont vezetGjét. A felfliggesztés tényét és indokat a
vizsgajegyz6konyvben rogziteni kell. Ha a jogszer(i allapot nem allithaté helyre oly mddon, hogy a
képesit6 vizsga folytatdsara még az adott napon sor keriilhessen, a Vizsgakdzpont vezetGje intézkedik
a képesit6 vizsga folytatasanak menetérdl.

= A vizsga jegyz6iének feladatai

A vizsga jegyzGje a vizsga elGkészitésével, lefolytatasdval és lezarasaval kapcsolatos dokumentalasi

feladatokat Iat el a hatdlyos jogszabalyok és a megbizdlevelében foglalt elGirdasok szerint. E

feladatkorében:

1. a Vizsgakozpont képviseletében gondoskodik a vizsgdztatds feltételeinek biztositasardl;

2. ellen6rzi a személyi okmanyokat, amelyek alkalmasak a vizsgazdé személyazonossaganak

egyértelm(i igazoldsara;

kitolti és vezeti a vizsgadsszesité ivet és a vizsgajegyz6konyvet, és annak mellékleteit;

Osszesiti a képesit6 vizsga részeredményeit;

kitolti és vezeti a vizsgatorzslap kiil-és beliveit;

elvégzi a képesit6 vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendGket;

felelds a vizsgatorzslap, a vizsgadsszesits ivek és a vizsgajegyz6konyv adatainak 6sszeolvasdsaért,

egyezéséért,

8. gondoskodik a képesit§ vizsga lezardsat kovet6en a képesit6 vizsga dokumentumainak
(vizsgajegyz6kdnyv és annak mellékletei) vizsgabizottsag altali hitelesitésérdl, majd egyitt ezek 2
munkanapon beliili megkildésérél a Vizsgakézpont szamara (ajanlott tértivevényes
kiildeményként, gyorspostai szolgdltatassal, vagy személyes atadas- atvétellel).

ok e

A Vizsgakozpont a jegyz6t a Vizsgakozpont helyszini képviseletével bizza meg. Ezen megbizés alapjan a
jegyz6 a képesitd vizsgan betdltott jegyzGi feladatai mellett a vizsga helyszinén, a vizsgdztatasi folyamat
megfigyelését is végzi. A jegyz6 kizardlag a szabalyossagot és partatlansagot veszélyeztet6 nem
megfelel§ség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a vizsgabizottsagtdl. Abban az esetben, ha a
probléma nem keriil megnyugtaté mdédon elhdritdsra, illetve, ha a hiba jellege azt indokolja — az
objektiv itéletalkotds kovetelménye séril, mely a vizsgazé mindsitését befolyasolhatja — gy a jegyz6
koteles a Vizsgakozpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni.

6. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrdl, hogy minden objektiv
osszeférhetetlenség, partatlansdg a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd legyen.
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A vizsgabizottsdg egyetlen tagja sem lehet a vizsgdzd hozzatartozdja. LehetSség szerint a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzd képzésében részt vett. A mérést vagy az
értékelést végz6 vizsgabizottsagi tag részt vehet a vizsgdzd szakmai felkészitésében, ha a
vizsgabizottsag masik tagja a vizsgdzd képzésétdl fuggetlen marad. A vizsgdzd képzésében részt vevd
személy vizsgabizottsagi tagi megbizdsdra a Vizsgak6zpont abban az esetben jogosult, ha nem
biztosithaté a képzéstdl fiiggetlen személy a vizsgabizottsdg felallitdsahoz.

Vizsgdztatdsban részt vevd egyéb személyek

A vizsga lebonyolitdsdban kdzrem(ikodd személyek a megbizéleveliik elfogaddséval nyilatkoznak, hogy
munkajuk sordn partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgdzdk kozott.
Munkajukat minden vizsgdzo tekintetében azonos szakmai szinvonalon latjak el.

7. Vizsgadokumentumok

A Vizsgakdzpont a vizsgazordl vizsgatorzslapot allit ki.
A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza:
a) a képesitd vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) idépontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgak6zpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
c) a képesits vizsgdn megszerezhetd szakképesités azonositd szamat és megnevezését,
d) a vizsgazék szamdt, valamint a kezdé és a befejezé torzslapszamot,
e) a vizsgafeliigyelGnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a vizsga jegyz8jének és a Vizsgakdzpont
vezet§jének csalddi és utdnevét és a vizsga lebonyolitdsdban betdltott szerepét,
f) tdjékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbél keriil kinyomtatasra
fb)a vizsgatorzslap a vizsgazdnak az akkreditélt vizsgakézpont altal régzitett adatait és eredményeit
tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kdvetSen nem
modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza:
a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgdzé természetes személyazonosit6 adatait és oktatdsi azonositd szamat,
c) a Vizsgakdzpont megnevezését, cimét,
d) a szakképesités
da) azonosité szamat és megnevezését,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia
Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozasara vonatkoz6 megjeldlését,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,
f) a vizsgdzo képesitd vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakozpont hatdrozatat és a zaradékokat, valamint
h) a képesité bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.
A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni.
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Vizsgajegyz6kényv

A képesitd vizsgarol vizsgajegyz6konyv késziil, amely id6rendben tartalmazza a képesits vizsga 0sszes

eseményét.

A vizsgajegyz6konyv tartalmazza:

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerint a képesit6 vizsgafelugyel6nek és a vizsgabizottsag
tovabbi tagjainak, a képesité vizsga jegyzGjének és a vizsgakdzpont vezetGjének csaladi és
utdnevét, és a képesits vizsga lebonyolitdsaban beto6ltott szerepét,

2. annak a vizsgdzdénak a csaladi és utdénevét, aki

2.1. szabdlytalansdg miatt a képesitd vizsga folytatasatdl eltiltasra kerdilt,

2.2. a képesit6 vizsgan igazolhatd okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjeldlve
azt a vizsgatevékenységet, amelybdl p6tlovizsgat kell tennie,

2.3. a képesit6 vizsgan igazolhatd ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszdgos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills
vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a képesit6 vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre keriilt, valamint a felmentés
okdt és az alapul szolgalé dokumentumokat,

3. avizsgafellgyeld képesitd vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

A képesitd vizsga utolso vizsgatevékenységét kdvetben a vizsgajegyz6konyvet le kell zérni, és csatolni
kell hozzd a vizsgaosszesits ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat. A
vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabbd a lebonyolitdasi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak maddjét, a feltételek
megfelel§ségének tényét irdsban rogzité dokumentum.

A képesit6 vizsga jegyz6konyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzdje, a vizsgafelligyel6
és a vizsgabizottsag tovabbi tagja aldirdsaval hitelesiti.

Lebonyolitasi rend
1. A lebonyolitdsi rendben meg kell hatarozni:
1.1. A vizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott vizsgacsoport altali
végrehajtasdnak vérhato id6tartamat,
1.2. a vizsgacsoportra vonatkozéan azokat az adott képesit6 vizsgdra vonatkozd szabdlyokat,
amelyek meghatdrozzdk a mérési, ellenGrzési és értékelési felelGsséget,
1.3. a technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felel6s személy részvételére vonatkozd
szabalyokat, valamint
1.4. a képesitd vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossagokat, amely a vizsgazo, a vizsgabizottsdg,
és a Vizsgakozpont szdmdra egyértelm(ivé teszi a képesitS vizsga lebonyolitasanak koriilményeit.
2. A képesitd vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani.
2.1. Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatok le.
2.2. Az egyes vizsgatevékenységeket az egyes vizsgatevékenységekhez elGirt altalanos és specialis
feltételek teljesiilését az adott vizsgacsoport tekintetében biztositd helyszinen lehet lefolytatni.
2.3. A vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak maodjat, a feltételek megfelelGségének tényét irdasban kell régziteni, amelyet a
vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja aldirasukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot
csatolni kell a képesit6 vizsga jegyz6konyvéhez és a képesitd vizsgat kovets ot évig meg kell 6rizni.
2.4. A képesitd vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat kdvet6 harminc napon belil be kell
fejezni, kivéve, ha a PK masként rendelkezik.
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2.5. Ugyanazon vizsganapra - ha azt a programkovetelmények nem zdarjdk ki - tobb
vizsgatevékenység is szervezhetd. A vizsgdzo egy vizsganapra esg vizsgatevékenységeinek Gsszes
ideje nem haladhatja meg a nyolc érat. A nyolcdras idGkeret szamitdsakor a vizsgatevékenység
végrehajtdsara meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.

2.6. Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét Ggy kell meghatarozni, hogy a vizsgazo az
irasbeli vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc éra kozott, a projektfeladatot hét és tizenkilenc
Ora kozott végezhesse el.

2.7. Avizsgdzd szamara a képesits vizsga idGtartama legfeljebb harom nap lehet.

2.8. A Vizsgakdzpont a képesit6 vizsga idGtartamat, ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy
rendkivili esemény ezt indokolja, egy nappal meghosszabbithatja. A meghosszabbitds tényét és
annak indokat a vizsgajegyz6konyvben rogziteni kell.

Képesité bizonyitvany
Szakképesités megszerzésérl képesité bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres képesit6 vizsgdt tett. A
képesitd bizonyitvany, valamint az azok kidllitasanak alapjdul szolgalé nyomtatvany kdzokirat.

A képesit6 bizonyitvany tartalmazza

1. a képesitd bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. aképesitd bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgald vizsgatorzslap szamat,

3. a vizsgatdrzslappal azonosan — a vizsgazd természetes személyazonositd adatat és oktatasi
azonositd szamat,

4. aszakmai képzést szervez§ szakképzb intézmény, illetve felnGttképz6 nevét,

5. aképzés elvégzését igazold tanlsitvany szamat,

6. aképesitd vizsgat szervez6 Vizsgakdzpont nevét, cimét,

7. aképesit6 vizsga nyelvét,

8. a képesits vizsga eredményét osztalyzattal,

9. aprogramkovetelmény azonositd szamat és megnevezését, amely alapjan a vizsgat szervezték

10. a megszerzett szakképesités megnevezését

11. a megszerzett szakképesités Magyar Képesitési Keretrendszer, Eurdpai Képesitési
Keretrendszer, és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara
vonatkoz6 megjeldlést,

12. a képesitd bizonyitvany kidllitasanak helyét és idejét, valamint

13. a Vizsgakozpont vezetGjének alairasat.

A bizonyitvdnyt a Vizsgakdzpont a vizsgatorzslap alapjan — a vizsgatorzslapon szereplé adatokkal
egyez6en — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.
A kitoltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakdzpont vezetGje
vagy az altala megbizott személy férhessen hozza. '

A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet:

1. az lres okmanyokrdl,

2. akiallitott és kiadott bizonyitvanyokrdl, valamint
3. azelrontott és megsemmisitett bizonyitvanyokrdl.

Az elrontott bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiteni.

A kitoltott, aldirt bizonyitvanyok ataddsardl a vizsgdzok részére a Vizsgakozpont vagy az éltala
megbizott Egylittm(ikod6 partner gondoskodik, ennek mddjardl a vizsgazottakat elektronikusan
értesiti.
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Bizonyitvdny mdsodlat

Névvdltozas esetén, az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrél — az érintett kérelmére — a
vizsgatorzslap alapjan bizonyitvanymadsodIat allithato ki.

Névvaltozas esetén, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra
be kell jegyezni, és az eredeti képesit6 bizonyitvanyrél képesitd bizonyitvanymdsodlatot kell kiadni. Az
eredeti képesitd bizonyitvanyt meg kell semmisiteni ,ERVENYTELEN” felirattal, vagy iratlyukasztéval
torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell.

Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrél — kérelemre — a vizsgatorzslap alapjan
bizonyitvanymdsodIat allithato ki.

A képesitd bizonyitvanymdsodlat az eredeti képesitd bizonyitvany pdtldsara szolgéld, a vizsgatorzslap
tartalmdval megegyez6, a kidllitdsanak id6pontjaban hitelesitett kbzokirat.

A képesit6 bizonyitvanymasodlatnak — a névvaltozas kivételével — szoveghlien tartalmaznia kell az
eredeti képesit6 bizonyitvdnyon taldlhaté minden adatot és bejegyzést. A képesitd
bizonyitvdnymdsodlaton zdradék formajaban fel kell tiintetni a képesité bizonyitvanymasodlat
kiaddsanak az okat, tovabbd a Vizsgakézpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatészdmmal és a Vizsgakdzpont vezetdjének aldirasaval.

Képesit6 bizonyitvanymdasodlat kiaddsa esetén, a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott képesits
bizonyitvdnymdsodI|at iktatdszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti képesitd bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

A képesit6 bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott képesité bizonyitvany-nyomtatvanyon nem lehet
kiadni.
A bizonyitvanymasodlat kidllitasa dijkoteles.

8. lIratkezelési szabalyok

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy eredeti példanyat a Vizsgakdzpont irattardban kell 6rizni, egy eredeti
példdnyat pedig a vizsga befejezését kovet6 hisz napon belil kiildi meg a Vizsgakézpont a szakképzési
allamigazgatdsi szervnek.

A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve
kell irattarazni.

A vizsgajegyz6konyvet és annak mellékleteit a Vizsgakdzpont irattaraban o6t évig kell Grizni.

A Vizsgakozpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére, irattarba
helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos
kovetelményeirél sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

9. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgabizottsdg tagjait, a vizsga jegyzGjét és a vizsgabizottsdg munkajat segitl szakért6t dijazas illeti
meg, amely — fliggetlenil a vizsganapok szamatdl — a vizsga teljes id6tartamara szdl (a tovabbiakban:
vizsgdztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval 0sszefliggd, jogszabalyban elGirt feladatok jogszer(i és

teljes kor( ellatasaval Osszefliggésben torténik. A vizsgaztatdsi dij megdllapitasanal, a vizsgara
bocsathato jelentkezdk létszamat kell figyelembe venni (a vizsgajegyz6konyv szerint).
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Amennyiben a vizsgédra vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag
allandd lakéhelyétdl eltéré helységben keriil sor, Ugy szémdra a Vizsgakézpont — kiilén megegyezés
alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazési kéltséget is térithet.

A Vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarél és a
szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és széllaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a Vizsgakdzpont a mérésért vagy az értékelésért felelés vizsgabizottsigi taggal, a
jegyz6vel olyan munkavégzésre iranyuld megbizési szerz6dést kotott, amely tartalmazza a vizsgékkal
kapcsolatos feladatok elldtasat is, akkor e személyeket kiilon vizsgaztatdsi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij, tovdbbd az utazasi koltség kifizetése: a Vizsgakdzpont havonta az elszdmolas alapjat
képez8 dokumentumok — kiilondsen a vizsgajegyzékonyv — alapjén a targyid6szakot kévets hénap 15.
napjdig — amennyiben az munkaszineti nap, akkor a munkasziineti napot megel6z86 utolsé
munkanapjaig — teljesitésigazolast allit ki. A teljesitésigazolassal szembeni esetleges észrevételét a
vizsgdztatd e-mailen 2 napon belil koteles irdsban jelezni a Vizsgakdzpontnak. Vizsgakézpont a
megbizasi dijat a teljesitésigazolds kidllitasdanak hdnapjat kéveté hénap 30. napjaig banki atutaldssal
fizeti meg a vizsgdztato altal megjeldlt pénzforgalmi szamlara.

10. A vizsga felfiiggesztése, a bizonyitvany visszavondasa

Vizsga felfiiggesztése kizarélag a jogszerii feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel,
balesettel 6sszefiiggésben torténhet. A vizsgat a vizsgafelligyel6 fiiggesztheti fel, melyrél jegyz6kényv
késziil. A Vizsgakdzpont ez esetben azonnali kivizsgdlast végez és sziikség esetén j id6pontot jeldl ki.

A vizsgat vagy az egyes vizsgdzd vizsgatevékenységét az egyes vizsgdzd(k) szabalytalansidga miatt,
kizarélag a tényallas jegyz6konyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kdvetben folytathatd, befejezhets. A képesits vizsga folytatdsardl (kdvetkezd
vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetGségérdl kivizsgalast kbvetSen a Vizsgakdzpont hataroz.

Bizonyitvany visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellen6rzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgélds soran
bebizonyosodik, hogy szabalytalansdg tortént a vizsgdztatdsi eljdras lefolytatdsa soran, (gy a
Vizsgakozpont sajat hataskdrben gondoskodik az érintett bizonyitvény visszavonésarol.
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