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Preambulum

A szakképzésrdl sz6l6 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.) 2020. janudr 1-jével térténd
hatédlybalépésével a szakképzés vizsgaztatdsi rendszere atalakult. A szakmai és a képesit§ vizsgdk
megszervezése és lebonyolitdsa az akkreditdlt vizsgakozpontok feladata lett. A vizsgakézpontok
akkreditaldsat — a személytanusitd szervezetek megfelelGségértékelésére a Magyar Szabvényugyi
Testiilet altal kozzétett nemzeti szabvany alapjdn — a nemzeti akkreditaldsrol sz616 2015. évi CXXIV.
torvény szerinti akkreditald szerv (a Nemzeti Akkreditdlé Hat6sag) végzi.

Az Szkt. 14. § [Az akkreditalt vizsgakdzpont]
(1) Szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgdt, illetve szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhets szakképesités megszerzésére iranyuld képesit6 vizsgdt — a (2) bekezdésben
meghatérozott kivétellel — a nemzeti akkreditaldsrdl szolé torvény szerinti akkreditalo szerv altal
személytanusitd szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet.
(2) Ha valamely szakma vagy szakképesités tekintetében nincs
a) olyan akkreditalt vizsgak6ézpont, amely az adott szakma vagy szakképesités képzési teriiletére
akkreditélt vizsgahelyszinnel rendelkezik a szakmai oktatas, illetve a szakmai képzés helyszine szerinti
vagy azzal kozvetlenil szomszédos vadrmegyében vagy
b) az akkreditdlt vizsgakoézpont altal a szakmai oktatas, illetve a szakmai képzés befejezésének
id6pontjat kovets harmadik hdnap utolsé napjaig meghirdetett szakmai vizsga vagy képesit6 vizsga,
a szakmai vizsga és a képesits vizsga megszervezésérdl az orszagos kdzponti akkreditalt vizsgakdzpont
gondoskodik.

Az Szkr. 24/A. § A Kormany orszagos kozponti akkreditalt vizsgakozpontként az IKK Innovativ
Képzéstdmogatd Kdzpont Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasdgot jeloli ki. Az orszdgos kozponti
akkreditalt vizsgakozpontra a 21. §-ban, a 22. §ban és a 23. § (2) és (3) bekezdésében
meghatérozottakat nem kell alkalmazni, a szakmai vizsga, illetve a képesité vizsga szervezésére a
kijelolés alapjan jogosult.

1. A vizsgaszabalyzat célja

A Vizsgaszabalyzat létrehozasanak célja az IKK Vizsgakdzpontba vizsgdra jelentkez6k képesitd vizsgaira
vonatkozo éltaldnos lebonyolitdsi rend szabalyozasa.

2. Altalanos rendelkezések

A Vizsgaszabdlyzat tdrgyi hatdlya

A Vizsgakdzpont vezetSjének irdnyitasdval miikodd és vizsgaztatasi tevékenységével osszefliggésben
végzett feladatok ellatdsa sordn 6ndlldan eljard Vizsgakozpont valamennyi képzési teriiletre kiterjedd
vizsgdztatasa.

A Vizsgaszabalyzat id6beli hatdlya
Jelen Vizsgaszabalyzat 2023. julius 13. napjatdl visszavonasig hatalyos.

A Vizsqaszabdlyzatért felelSs
Jelen Vizsgaszabdlyzat és annak mddositasa, jovahagyasa és visszavondsa a Vizsgakozpont vezetSjének
a feleldsségi korébe tartozik.
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3. Vizsgara valo jelentkezés, vizsga bejelentése

A vizsgara vald jelentkezés kizardlag elektronikus Uton (online) lehetséges.

A Vizsgakdzpontnak jogaban &ll a vizsganapot kijel6Ini és a képesitd vizsgat megszervezni.

A vizsgadij 6sszegét a Vizsgakozpont hatdrozza meg.

A vizsgdzé az altala sikeresen elvégzett képzés tanusitvanydnak és az Szkt. 13. §-aban megjeldlt
programkdvetelmény (tovabbiakban PK-ban) elGirt egyéb vizsgabemeneti feltételeknek a birtokdban
a PK megvéltozasaig, de legaldbb a képzés befejezését kovetd egy évig a képzés megkezdésekor
hatélyos programkdvetelmény szerint tehet képesitd vizsgat.

KépzEk altali csoportos vizsgabejelentés

A képesit6 vizsgdk Képzdk dltali csoportos bejelentése kizarélag elektronikus dton lehetséges, a
csoportos vizsgaigény-bejelentd lap kitoltéssel, mely a Vizsgakdzpont honlapjarél tolthetd le. (Szakmai
képzések | IKK) Kitoltés utdn a vizsgaigény-bejelents lapot elektronikusan (xIsx, valamint pdf
formatumban is) kérjik visszakildeni a vizsgabejelentes@ikk.hu cimre.

A vizsgaigény-bejelentd lap beérkezése utan a Vizsgakdzpont munkatdrsa felveszi a kapcsolatot a
Képzbvel, a vizsgaigény egyeztetés céljabol.

A vizsgaigény egyeztetését kovetSen a vizsga bejelentésre keril a KRETA Elektronikus Vizsgaligyviteli
informécids rendszerébe a Vizsgakézpont altal. A vizsga bejelentése a Képzd &ltali adatszolgdltatds
alapjan torténik (a vizsgara jelentkez6k személyes adatai, oktatasi azonositéjuk, Tandsitvanyok szamai,
a Tanusitvanyok beszkennelt formaban, a vizsgara jelentkezk jelentkezési lapjai aldirva, beszkennelt
formaban, illetve minden olyan egyéb feltétel igazoldsa, amelyet a PK a vizsgara bocsatas feltételeként
elGir).

Egyéni vizsgajelentkezés

A képesitS vizsgdkra az egyéni jelentkez6k a KRETA Elektronikus Vizsgaligyviteli informécios
rendszerében tudnak elektronikusan jelentkezni.

A rendszerben regisztracio nélkiil is kereshetd valamennyi aktudlisan meghirdetett vizsga.

A meghirdetett vizsgakra jelentkezni regisztraciot kovetéen lehetséges.

Az egyéni vizsgajelentkezés megkezdése el6tt, javasoljuk az egyéni jelentkez6knek a Képzbvel torténd
egyeztetést, a folyamatban levs vagy tervezett csoportos vizsgabejelentéshez torténd csatlakozasi
lehetdségekkel kapcsolatban.

A KRETA Elektronikus Vizsgaligyviteli informdacios rendszer (a tovabbiakban: vizsgaszoftver) az alabbi
linken érheté el:

https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/

A jelentkezést a Vizsgakdzpont befogadja, annak beérkezésérél az érintett elektronikusan visszajelzést
kap a vizsgaszoftveren keresztiil.

A jelentkezés érvénytelen, ha:

- akotelez elemek nem keriiltek megadasra,

- abevitt adatok nem keriilnek bekildésre,

- akotelez8ként megjelolt jelentkez6i hozzédjaruldasok nem keriilnek elfogadasra.

A jelentkez sajat felel§ssége, hogy minden adatat pontosan adja meg a jelentkezéskor, a személyi
okményaiban szerepl6 médon. Amennyiben a jelentkezd téves adatot, elérhet6séget, szamlazasi
adatot adott meg, az ebbdl keletkezd karok a jelentkez6t terhelik, nem hérithatéak at a Vizsgakézpont
felelGsségi korébe.

Az online vizsgara torténd jelentkezéskor a jelentkezé tudomasul veszi, hogy a PK-ban rogzitett, a
vizsgatevékenység lebonyolitdsdhoz sziikséges targyi feltételek biztositasa a vizsgazo feladata, ezek
megléte az online vizsgan vald részvétel elGzetes feltétele. Ha a vizsga lebonyolitésa soran kiderdl, hogy
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a vizsgdzé nem rendelkezik a megfelel6 eszkozokkel, és emiatt a vizsgdja sikertelen, akkor a
Vizsgakozpont a vizsgadijat nem tériti vissza.

A jogszabalyok altal megjeldlt vizsgaszervezési feladatok végrehajtdsdnak érdekében az IKK
egylttm{ikodé partnerek (a tovdbbiakban Egyiittm{ikodé Partner) bevondsaval is szervezheti a
képesits vizsgakat.

Amennyiben a vizsgadij befizetSje nem magdnszemély, gy a Vizsgakdzpont sajat hatdaskorben
megallapodhat az Egyiittm(ik6d6 Partnerrel a vizsgadij mértékérsl és megfizetésének modjarol.

A vizsgadij befizetésének modjardl és hatdridejérdl a jelentkezd elektronikusan kap téjékoztatdst.

A jelentkezés akkor tekinthetd teljesnek és érvényesnek (sikeresnek), ha a vizsgdzé minden sziikséges
jelentkezési adatot megadott, a vizsgadijat atutaldssal teljesitette, és a Vizsgakdzpont részérdl
visszaigazolast kapott a jelentkezés sikerességérél.

A vizsgadij befizetésérdl a vizsgéra jelentkez8 szamldt kap, amelyhez a vevé (vizsgadijat befizetd)
adatait a jelentkezéskor kell megadnia.

A Vizsgakdzpont a jelentkez6 altal megadott szamldzési cim szerint késziti el a szamlat. Amennyiben a
jelentkez6 mas koltségvisel6 adatait kivanja megadni, azt a jelentkezési folyamatban kell jeléinie. A
fizetést kdvetSen a szamlazasi e-mail cimre a Vizsgakozpont kiildi meg a szdmlat.

Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a vizsgadij befizetése a megjelolt hataridére nem térténik meg. A
hatérid6 utan érkezett vizsgadij visszautalasra kerdil.

lgazolds a vizsgara bocsatds feltételeinek teljesitésérdl

Képesitd vizsgara csak az a jelentkez8 bocsathato, aki a programkdvetelményben (PK) elSirt képesité
vizsgara bocsatas feltételeit maradéktalanul teljesitette.

A jelentkez6nek a képesit6 vizsgara valo jelentkezéskor mellékelnie sziikséges a képzés
koévetelményeinek teljesitésérdl a Képz6 altal kidllitott tanusitvanyt, illetve minden egyéb, az érintett
vizsgdhoz tartozé PK-ban, a vizsgdra bocsatas el6feltételeként meghatdrozottak teljesiilését igazold
dokumentumot, valamint az alairt vizsgajelentkezési lapot. A dokumentumokat a Vizsgakozpont altal
megbizott személy ellenérzi.

Sikeres jelentkezés esetén a vizsgazd elektronikus irdsbeli tdjékoztatdst kap a jelentkezés
befogaddasardl a vizsgaszoftveren keresztl.

A vizsgdzénak a vizsga megkezdése el6tt személyi okmdnya bemutatdsdval igazolnia kell
személyazonossdgat, amelyet a jegyz6 a vizsgahelyszinen ellen6riz.

Felmentési kérelmek benyuijtdsa jogszabdly (az Szkr. XXXVI. fejezete szerinti beilleszkedési, tanuldsi,
magatartasi rendellenességgel kiizdd jelentkezd, sajatos nevelési igény( jelentkez8, fogyatékkal él6
jelentkezé esetén), vagy PK alapjan

A képesit vizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabalyban vagy a PK-ban meghatdrozott kivétellel —
nem adhato felmentés.

A vizsgdzé felmentést kérhet a képesits vizsga vizsgatevékenységei aldl, ha a jogszabaly, illetve a PK
erre lehetGséget ad.

A vizsgéra vald jelentkezéssel egyidejlileg, a kérelmez6nek elektronikusan kell benydjtania a
Vizsgakdzpont részére a képesits vizsgahoz kapcsolodo felmentési kérelmét és a kérelme alapjaul
szolgalé dokumentumokat.
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Amennyiben a kérelem alapjaul sz616 dokumentum az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679/EU
Rendelete (a tovabbiakban: GDPR) 9. cikk (1) bekezdésében meghatarozott kiilonleges személyes
adatot tartalmaz, ugy a dokumentumok mellé sziikséges a vizsgdzd vagy torvényes képvisel§jének
GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja szerinti kifejezett hozzdjaruldsa is a kiilonleges adatok kezeléséhez.
Ennek hidnydban a felmentés nem elbirdlhaté.

A felmentési kérelem alapjdul szolgald igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellenérzi.
Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataldra a Vizsgakdzpont vezet6je jogosult. A
kérelmezd legkésébb a képesit vizsga megkezdése el6tt hét nappal a jegyz6t6l irdsbeli téjékoztatast
kap elektronikus Gton a felmentési kérelem elfogadasarol, vagy elutasitasarél. Nem megfeleld igazolo
dokumentumok esetén a kérelmet a Vizsgakdzpont elutasitja.

A beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizd6 tanuld, a sajatos nevelésiigény(i tanuld

és a képzésben részt vevs fogyatékkal é16 személy részére a Vizsgakdzpont:

1) az irasbeli vizsgatevékenységen lehet6vé teszi a tanulmanyok sordn alkalmazott segédeszkoz
hasznalatdt vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakdzpont a halldskarosodott vizsgazd
kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténé részének idejére — ha az indokolt — jelnyelvi
tolmacsot biztosit.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgdzo igazolt kérelme alapjén

a) avizsgazé mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa, szintje aldl,
ha a vizsgdzot a szakmai képzés sordn is mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése
aldl,

b) az irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel, vagy a vizsgatevékenység
sz6ban térténd részének irasbeli vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatdrozott idénél hosszabb idé alatt torténd teljesitését
azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a projektfeladatra elGirt
id6tartam harminc szazalékat, kivéve, ha a PK masként rendelkezik.

Kilonleges igények, egyedi rendkiviili szikségletek figyelembevétele

Vizsgarész beszamitdsa

Egy kordbban mar teljesitett vizsgarész eredményének beszamitdsara val6 kérelem elektronikusan, a
vizsgéra valé jelentkezéskor kiildhetd be a Vizsgakdzpontnak.

A Vizsgakdzpont vezetSje a rendelkezésre &lld, és elektronikusan bekiildott dokumentumok
(jelentések, adatok, jegyz6kdnyvek) ellenérzése utdn, a vizsgarész beszdmithatésdganak kivizsgaldsat
kévetSen dont, és a dontésrél a kérelmezét a Vizsgakdzpont elektronikusan tajékoztatja, legkésébb a
képesitd vizsga megkezdése el6tt hét nappal. Vizsgarész beszamitdssal kapcsolatban hozott dontéssel
szemben nincs jogorvoslati lehet&ség.

Meéltdnyossdgi kérelem

Méltanyossagi kérelmet a jelentkezd a vizsgara valé jelentkezéskor adhat be a Vizsgakozpontnak
elektronikusan. Amennyiben a kérelem alapjdul sz616 dokumentum a GDPR. 9. cikk (1) bekezdésében
meghatérozott kiilonleges személyes adatot tartalmaz, Ggy a dokumentumok mellé sziikséges a
vizsgdzé vagy torvényes képvisel6jének kifejezett hozzdjérulasa is a kiilonleges adatok kezeléséhez.
Ennek hidnydban az méltanyossagi kérelem nem birdlhaté el.

A méltanyosségi kérelmet a Vizsgakdzpont vezetGje birdlja el. A dontésrél a jelentkez6t a
Vizsgakozpont elektronikusan tajékoztatja, legkésGbb a képesits vizsga megkezdése el6tt hét nappal.
Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs jogorvoslati lehetéség.
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4. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, egyes esetekben képzési teriiletenként
alakitja ki.
A vizsgacsoport létszdma — az online vizsgék kivételével — nem haladhatja meg a 32 f6t.

A képesitd vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a
PK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithatd.

A vizsga helyszinérél, id6pontjardl, a vizsgan valé megjelenés feltételeirél, a vizsgdzo elektronikusan
értesitést kap a vizsgaszoftveren keresztiil.

AVizsgakézpont a vizsga bejelentését a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen
végzi, figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjeldlt hatdridéket.

A vizsga el6készitése

A Vizsgakdzpont megbizza a vizsgafelligyelGt és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, kijeldli a képesitd
vizsga jegyz8jét, az irasbeli vizsgatevékenység feliigyel6jét, a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felel6s személyt, valamint a vizsgaztatasban részt vevé egyéb személyeket. A
vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevé egyéb személyek megbizdsanal a vonatkozo
jogszabdlyban, a Vizsgakézpont belsd szabalyzataban, valamint az adott vizsgéra vonatkoz6 PK-ban
meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérél, sorrendjérdl, id6pontjardl, helyszinérdl és a vizsgaval kapcsolatos
tovabbi tudnivalékrél a vizsga jegyzGje — a képesitd vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal —
tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait. (Lebonyolitasi rend)

A vizsgazok tdjékoztatdsa egyéni jelentkezés esetében a vizsga jegyz6jének a feladata, csoportos
vizsgaigény bejelentés esetében a Képz6 feladata.

A vizsga lebonyolitdsa

A vizsga lebonyolitdsaban a kovetkez6 személyek vesznek részt:

- vizsgafeliigyeld, értékelési, mérési feladatokat ellato tag,

- avizsga jegyzlje,

- felugyelettel megbizott személyek (a tovabbiakban: felligyeld),

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személy,

- vizsgaztatdsban részt vevs egyéb személyek (szakképesitéstdl fiiggd).

A vizsgabizottsag egy tagja — a vizsgafeligyelS kivételével — indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag
Osszetétele masképp nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a vizsgdzé képesits vizsgara torténd
felkészitésében részt vett, de nem lehet a vizsgdzd hozzétartozdja. Arrdl, hogy a vizsgabizottsagi
tagsagra a vizsgdzé képzésében is részt vevs személy keriilhetett csak megbizdsra, a vizsgazokat a
vizsga megkezdése elGtt tajékoztatni kell.

Amennyiben a kijelolt vizsgdztatoval szemben észrevétele van a jelentkez8knek, azt jelezni kell a
vizsgabizottsag felé.

A vizsgafeliigyel6nek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a megbizésa az adott képesitd vizsgdra szol.
A vizsgabizottsdgban betdltott tisztség az arra vonatkozé megbizas elfogadasaval jon létre.
Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizés elfogaddsa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, ugy
arrdl haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakézpont vezet6jét, aki gondoskodik Uj vizsgabizottsagi tag
megbizasarol.

e
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A vizsga adatainak a vizsgatorzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus dton torténik,
amit a vizsga jegyz6je készit el8 a vizsga megkezdése el6tt. A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazoldsok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasdt koveten a
vizsgatorzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kilon-kulon kell rogziteni, tovabbd a
vizsgatdrzslapra ré kell vezetni a vizsgdzora vonatkozé hatarozatokat és zéradékokat.

A vizsgéarol egyetlen vizsgajegyz6konyv késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga Osszes
eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Online vizsgdztatdsnal:

A vizsga lebonyolitdsdban a kovetkezd személyek vesznek részt:

- legalabb 2 tagu vizsgabizottség (online teremfelligyel6i feladatokat is ellatnak),
- avizsga jegyzlije,

- technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felel6s személy(ek).

A vizsgazé a kijeldlt id6pont el6tt megnyitja a telepitett, a vizsgazdshoz sziikséges szoftvert, az e-
mailben megkapott adatokkal bejelentkezik és hitelesiti magat webkameran keresztiil egy érvényes
igazolvény (személyi igazolvany, Gtlevél, jogositvany) segitségével, és bemutatja a vizsgahelyiséget 360
fokban. A hitelesités az irasbeli és a projektfeladat megkezdése el6tt is sziikséges elvégzendd Iépés. Az
online teremfeliigyel6 (egyben vizsgabizottsagi tag) jovdhagyasdig a szoftver vérakozd képernyén
tartja a vizsgazot. A jévahagyas utdn végighalad az instrukcidkon, megismeri a feliiletet, elvégzi a
sziikséges perifériak (billenty(izet, mikrofon, hangszéré) tesztjét és megkezdi a vizsgat.

A vizsga végeztével a vizsgazo bekiildi a tesztre adott vélaszait, és ezzel érvényesiti a vizsgdjat.

A teljes folyamat alatt a Vizsgakdzpont témogatdst nyujt Chat-es formaban.

A vizsgazé a vizsgat koteles olyan helyiségben elvégezni, ahol a vizsga teljes ideje alatt a szoftverbe
torténd bejelentkezéstsl kezdve egyediil van. Ha rajta kivil a vizsga alatt valaki mas belép a helyiségbe,
akkor a vizsga érvénytelenné nyilvénithatoé.

A megfeleld vizsgahely feltételei: megfelel6en megvilagitott, az online teremfelligyel6 szémara az
azonositashoz megfelel§ fényviszonyok vannak, zarhatd helyiség (a vizsga zavartalansdga miatt),
zajmentes.

A képesit6 vizsga:
e irasbeli vizsgatevékenység és
*  projektfeladat
megvaldsitasabdl all.

irdsbeli vizsgatevékenység

Az irasbeli vizsgatevékenység soran — ha a PK mdsként nem rendelkezik — a Vizsgakozpont altal
jovahagyott feladatsor hasznalhatd, melyet a Vizsgakozpont 4&ltal meghatdrozott mddon
(szamitogépen vagy papir alapon) kell megoldani. Ha papir alapon torténik a vizsgazas, a feladatokat a
Vizsgakdzpont &ltal biztositott feladatlapon, szikség szerint pétlapon oldjak meg a vizsgazok. A PK az
irdsbeli tevékenység teljesitéséhez mds feladatsort, médszert is elGirhat, ebben az esetben a PK
rendelkezései szerint kell lebonyolitani azt.

Az irdsbeli vizsgatevékenységb6l szarmaz6 megoldott feladatokat a vizsgabizottsag mérést végzé tagja
javitja. Az értékelési feladatokat elldtd bizottsdgi tag a javitast ellendrizve, sziikség esetén azt
feliilbirdlva elvégzi a végleges értékelést. Az értékelési feladatokat ellato tag értékelését kovetden a
vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentéciéval egyiitt, aldirva
tovabbitja a jegyzének, aki gondoskodik az értékelési adatok rogzitésérdl.
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A Vizsgakézpont biztositja, hogy a vizsgdzé az értékelt irdsbeli dolgozatdt a lebonyolitdsi rendben
meghatdrozott médon és id6ben megtekinthesse. Eszrevétel kizardlag a meglévs értékelési
Utmutatdban foglaltaktdl eltérd javitds vagy az értékelés szamszaki hibdja esetében tehetS. A
betekintés soran a vizsgdzd értékelésre vonatkozo észrevételeit a vizsgabizottsag értékelési feladatot
elldté tagja koteles elGszér sajat hataskorben megvizsgdlni. Amennyiben az észrevételt jogosnak
nyilvanitja, gy az értékelést sajat hataskorben, dokumentdltan javitja. Amennyiben az észrevételt
kovets onellendrzés eredményeként sem azonosit hibat, gy a Vizsgakdzpont dont az 6nellendrzés
eredményének elfogadasdrdl vagy flggetlen szakért§ felkérésérdl véleményezésre. Végleges
mindsitésrél a Vizsgakozpont dont.

A vizsgatevékenység megkezdése elStt a vizsgateremben a Vizsgakdzpont altal megbizott feliigyels
Ulésrendet készit és tdjékoztatdst ad az irdsbeli vizsgatevékenység szabdlyairdl, a hasznalhatd
segédeszkdzokrél, tovabbd az elkdvetett szabalytalansag kovetkezményeirdl, és gondoskodik a vizsga
rendjének betartasarol.

A jelen 1évé vizsgabizottsagi tag(ok) ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat és felszerelését. Az
észlelt problémakat jegyz6konyvben kell régziteni.

Amennyiben a jelentkez8 személyazonossdgat nem tudja hitelt érdemlé médon bizonyitani, példdul a
fényképes hivatalos okirat hianya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, Ugy a
vizsgdra jelentkezd vizsgara nem bocsathatd. Amennyiben a vizsgéhoz sziikséges felszerelés nem all
rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhatd, Ugy a vizsgara jelentkezd nem kezdheti meg a
vizsgét. A vizsgafeliigyel8, vagy az altala megbizott vizsgabizottségi tag tdjékoztatja a vizsgazokat az
egyes vizsgatevékenységek el6tt — igy az irasbeli vizsgatevékenység el6tt is — az Gket érint6
dontésekrdl, tudnivaldkrél, etikai szabélyokrdl, a munka-, tiiz-, baleset- és egészségvédelmi
el8irdsokrol (sziikség szerint a felligyel6 bevondsaval).

A feliigyel8 az egy teremben vizsgdzdk ulésrendjérél nyilvantartdst készit, amelyet kilon
jegyz6kdnyvben régzit. Ha a vizsgdzénak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a felligyel6t6l.
A vizsgdzé tévozdsdnak és visszaérkezésének idejét be kell irni az iilésrendet tartalmazd
jegyz6kdnyvbe. A vizsgdzok kozil egyidejlleg csak egy vizsgdzé6 mehet ki a terembdl, ahol a
folyoséfeliigyels (ha van) gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazé senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a felligyel az irasbeli vizsgatevékenység kdzben szabalytalansagot észlel, felfliiggeszti a vizsgdzo
vizsgatevékenységét, rendkiviili jegyz6konyvben irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés
pontos idejét, a szabdalytalansag jellegét, a vizsgdzot tdjékoztatja a szabdlytalanség elbiralasaval
kapcsolatos eljarasrél és a szabalytalansdg kovetkezményeir6l, majd engedélyezi a vizsgdzénak a
vizsgatevékenység folytatdsat. A vizsga befejezése utan a rendkiviili jegyz6kdnyvet véglegesiteni kell.
A rendkiviili jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi
a szabdlytalansdg tényének és korilményének megdéllapitdsat, az érintett vizsgazo és felligyeld
nyilatkozatat, tovdbba azt, hogy a vizsgdzot tdjékoztattdk a szabalytalansag elbirdlasaval kapcsolatos
eljarasrél és a szabdlytalansag kovetkezményeirgl. A jegyz6konyvet a felligyels, a vizsgazo, és a
vizsgafelligyel§ irja ala. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a rendkiviili jegyz6kdnyvben régziteni
kell. A szabalytalansaggal 6sszefliggésben felvett jegyz6kdnyvet csatolni kell a vizsgajegyz6kényvhoz.
A rendkiviili jegyz6kdnyv felvételével a feliigyels eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.
A szabalytalanségot a Vizsgakozpont a rendkivili jegyz6konyv ismeretében kivizsgalja és dont a
kovetkezményekrél.

A projektfeladat

A projektfeladat — a PK-ra tekintettel — a vizsgazd gyakorlati felkésziiltségének atfogdbb felmérése
céljabdl meghatérozott vizsgatevékenység, amelyet a képesits vizsgdra, vagy a képesitd vizsgan kell
elkésziteni és esetlegesen széban, az adott szakképesités folytatasahoz sziikséges ismeretek
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ellenSrzésére is kiterjed6en megvédeni. Projektfeladatként — a PK-nak megfelel6en — gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgam(, egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitdsa, zarédolgozat vagy
portfélié elkészitése hatarozhaté meg.

A projektfeladat vizsgaid6pontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg a vonatkozé PK figyelembevételével.
A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a projektfeladat
a vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhat6 id6tartamat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyel§ ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat,
felszerelését. A megfelel§séget, illetve az esetlegesen észlelt nem megfelel6séget a jegyz6kdnyvben
rogziti. Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdeml6 médon nem térténik meg, példaul
fényképes okirat hianyaban tanik sem nyilatkoznak a személyazonossdg igazoldsarol, Ggy a vizsgazo
nem kezdheti meg a projektfeladatot. Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a
helyszinen nem is p6tolhato, (gy a vizsgazd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeligyel6 tdjékoztatja a vizsgdzokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasénak rendjérsl és a projektfeladat elkészitésével és megvédésével
kapcsolatos egyéb  tudnivalokrdl, etikai szabdlyokrdl, az esetleges szabdlytalansagok
kovetkezményeir6l, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd
munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elGirasokrol - sziikség szerint bevonva a technikai
feltételek biztositasaért felelds személyt. A tdjékoztatds tényét vizsgajegyz6konyvben rogzitik.

A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi Utmutatds csak baleset- és jelentds karokozas
megelGzése céljabdl adhaté.

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek —
ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd
meg, és folytathaté. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megelGzéen a
vizsgafeliigyel6 ellenérzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

A megfelel§séget megfelel§ségi nyilatkozatban, illetve az esetlegesen észlelt nem megfeleléséget a
jegyz8kdnyvben rogziti. Nem megfelelGség esetén a vizsgdt megszakitja.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitésa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében a
Vizsgakézpont vizsgacsoportonként legaldbb egy, a szakmai képzés folytatasdhoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a képesit6 vizsgahoz
sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozrem(ikddik az esetlegesen felmeriilt
technikai problémdk elharitdsdban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrél.

A projektfeladatot a vizsgazé a PK altal a projektfeladathoz kapcsolédéan meghatarozott, és biztositott
segédanyagok haszndlata mellett végzi.

A projektfeladat végrehajtasdhoz a PK-ban meghatarozott id6tartam &ll a vizsgdzé rendelkezésére.
Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 id6tartamba a vizsgazonak
fel nem réhatd okbdl kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtdsa soran balesetveszély, egészségi
artalom, technoldgiai vagy mas rendkivili ok meril fel, azt a vizsgafelligyel6 haladéktalanul jelzi a
Vizsgakozpontnak, amely a képesit6 vizsga sordn elkészitend6 projektfeladatot megvaltoztathatja. A
véltoztatasrél szolé dontést az ok megaddsaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyz6konyvben.

Ha a vizsgazé a képesit6 vizsgdn elkészitend8 projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag
mérési feladatokat ellatd tagjaval, aki ennek id6pontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi.

A mérési feladatot ellatd vizsgabizottsagi tagtdl kapott adatok és informdciok alapjdn az értékelést
végz8 bizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést.
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A projektfeladatot a pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. Az
értékelSlapon fel kell tiintetni a vizsgdzé természetes személyazonositd adatait, a szakképesités
megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az
értékelést a vizsgabizottsdg értékelési feladatokat ellatd tagja irja ald. Az eredményeket a jegyzd
rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara alkalmas
dokumentécidt, igy kilénosen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirdst kell késziteni, és azt a
vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a Vizsgakdzpont rendelkezik.

A projektfeladat megkezdése el6tti tdjékoztatasnak ki kell térnie szabdlytalansdgok kdvetkezményeire
is. Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a projektfeladat elvégzése kdzben szabdlytalansagot észlel,
felfiiggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét, jegyz6konyvben rogziti ennek tényét, a felfliggesztés
pontos idejét, a szabélytalansag jellegét. A jegyz6konyvezés az irdsbeli vizsgatevékenységnél leirt
moddon torténik. Ezt kovetSen engedélyezik a vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatasat. A
vizsgafelligyel6 a vizsgatevékenység befejezését kovetSen haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
Vizsgakdzpontnak, aki kivizsgalja azt, és a vizsgabizottsag javaslatét is figyelembe véve dont a vizsgdzo
esetén a képesit6 vizsga értékelhet&ségérol, értékelésérdl.

Amennyiben a kdvetelmények a projektfeladatok keretein beliil sz6beli, el6re meghatdrozott szakmai
kifejts részfeladatot irnak el és a vizsgazd az elsé megadott/feltett kérdést nem tudja, vagy nem
kivdnja megvalaszolni, jogosult egy Ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre
meghatarozott maximalis pontszdm felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsdgnak a Vizsgakdzpont vezet6je
felé - annak bekdvetkezését kdvetSen - haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgdlashoz
sziikséges mértékig dokumentdinia kell.

A vizsgdzé teljesitményének értékelése

A vizsgdzd teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszdmok szazalékban és érdemjegyben
torténd kifejezésével kell értékelni.

A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet
elvégezni, tizedesjegy nem dllapithat6é meg.

A vizsgazo vizsgatevékenységen elért eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében vizsgadsszesits iven
kell vezetni.

A képesité vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a PK-ban meghatarozott értékelési
stlyaranynak és szabélyainak megfelelGen kell kiszdmitani. A mingsités megallapitdsa soran a kerekités
altaldnos szabdlyai szerint kell eljarni, csak egész szam dllapithaté meg. Amennyiben a PK csak az
elégséges (2) érdemjegyhez tartozd kritériumot allapitja meg, a tovébbi érdemjegy hatarok a KRETA
Elektronikus Vizsgaiigyviteli informacioés rendszerben rogzitettek szerint kerlilnek megallapitasra,
értékeléskor a vizsgabizottsagnak ezt sziikséges figyelembe vennie.

Sikertelen a vizsga, ha barmely vizsgafeladat eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén csak az
elégtelenre értékelt vizsgafeladatot kell megismételni, amennyiben a vonatkozé PK mdsként nem

rendelkezik.

A vizsga eredményét a Vizsgakozpont legkésGbb a vizsgat kdvetd 6t napon beliil hirdeti ki.
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A Vizsgakozpont tdjékoztatja a vizsgdzokat a bizonyitvanyok, illetve a sikertelen vizsgdzokat a
vizsgatorzslapok dtvételének modjardl, id6pontjarél és helyszinérdl.

Javito- és potlo vizsga

A szakképesités megszerzéséhez javito vizsgadt kell tennie annak a vizsgazénak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgén igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) akit szabdlytalansag miatt a Vizsgakozpont a vizsga folytatdsdatdl eltiltott.

Ha a PK masként nem rendelkezik, sikertelen képesitd vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatdrozott esetben a vizsgat teljes
egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a PK megvaltozasdig, de legaldbb a vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor
hatélyos PK szerint tehet6 le vagy ismételhetd meg.

Ha a vizsgazd a vizsgat neki fel nem réhaté okb6l meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem
tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbSl még nem vizsgdzott, potidvizsgdt tehet, ami
szintén a PK megvaéltozasaig, de legaldbb a vizsgat kovets egy évig a képzés megkezdésekor hatdlyos
PK szerint teljesithetd. A vizsgardl valé tavolmaraddssal kapcsolatos igazoldsokat legkésébb a vizsga
utolsé vizsgatevékenységének befejezéséig sziikséges eljuttatni a Vizsgakdzpont részére elektronikus
formaban a vizsgabejelentes@ikk.hu e-mail cimre. A késedelmesen bekildott igazoldsokat a
Vizsgak6ézpontnak nem all médjaban elfogadni.

A javitdvizsgdra és a potldvizsgdra torténd jelentkezés folyamata megegyezik a normal
vizsgajelentkezési folyamattal, azzal a kivétellel, hogy kizardlag vizsgatorzslapkivonat birtokdban
jelentkezhet a vizsgazo javito, vagy pétldvizsgdra.

Vizsga utdni teendék

A vizsgajegyzGkonyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyzd az ellendrzést kovetéen gondoskodik,
és az érintettekkel hitelesitteti.

A vizsgadsszesit6 iv, valamint a vizsgatérzslap kilivének és beliveinek a kitdltését a jegyz8 végzi
elektronikusan a vizsgadokumentdciéval megegyezden, a sziikséges mddositasokat megteszi, a
zaradékokat rogziti, a vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsagi tagok ellenérzését kdvetben.

A jegyz6 az dsszes vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgakozpontnak. A Vizsgakdzpont munkatarsai
a vizsgatorzslapot ellendrzik, majd tovabbitjék a Vizsgakozpont vezetdjének, aki a rendelkezésre 3ll6
informaciok alapjan a vizsgatdrzslapot, annak tartalmat jovdhagyodlag elfogadja, vagy sziikség esetén
madositja.

A Vizsgakdzpont vezetGje a vizsgatdrzslap elfogadasaval, az azon szerepl6, a vizsgaztatas soran gydijtott
adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalasa, mely
Vizsgakdzpont vezeté dontését a vizsgatorzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében
médosithatja, a vizsgatdrzslap jovahagydsat megel6z&en torténik meg.

Ezt kovetSen a vizsgatorzslapot a Vizsgakdézpont munkatdrsai lezérjak, majd két példanyban
kinyomtatjak, amelyeket a kiiliv els§ oldaldn a vizsga jegyzGje és a Vizsgakdzpont vezetdje aldirasaval
hitelesit. Az alairdsok alatt a nevet olvashatéan fel kell tiintetni és a képesitd vizsga lebonyolitasaban
betdltott szerepet is rogziteni. Alairas bélyegz6 hasznalata nem megengedett.
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A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsgankként szalaggal atfiizve, kércimkével
ellatva le kell zarni és a Vizsgakdzpont kdrbélyegzbjével a kiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly médon,
hogy a bélyegzélenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a korcimkét is.

A vizsgatdrzslappal egyezd tartalmi vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés
nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon belil. A vizsgatorzslap-
kivonatot a Vizsgakdzpont vezetGje irja ald és hitelesiti a Vizsgakdzpont korbélyegzdjével.

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal valé 6sszevetés utdn, a
képesitd vizsga befejezését kovetS huasz napon belil meg kell kildeni az erre feljogositott
allamigazgatasi szervnek.

5. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsdg legaldbb 2 tagbdl all:
e A vizsga mérési feladatait elldto tagja végzi a vizsgazd tudasanak a felmérését, melynek keretében

o atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat,

o ellenérzi a projektfeladat megvaldsitasdnak 1épéseit, és rogziti azok eredményeit.

o elvégzi a javitdsi-értékelési Utmutatd szerinti javitdsokat, méréseket, rogziti a mérési
eredményeket, mérés eredményeként elért pontszdmokat, megteszi az értékeléshez
sziikséges szakmai javaslatat;

o irasbeli vizsgafeladat esetén atveszi a vizsgadolgozatokat a teremfelligyel6t6l, elvégzi a javitasi-
értékelési Gtmutatd szerinti javitasokat, rogziti az elért pontszamokat, megteszi az értékeléshez
sziitkséges szakmai javaslatat;

e A vizsga ellendrzési feladatait elldtd tagja (vizsgafeliigyelS) felel a vizsga szabalyszeriiségéért,
tovabbd

o a képesité vizsga megkezdése el6tt
= ellendrzi a képesitd vizsga el6készitését, a jelenlév6k személyazonossagat, a sziikséges

szakmai, targyi és személyi feltételeket, az egészséges és biztonsdgos vizsgakoriilmények
meglétét,
= a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellendrzi a képesitd vizsga jogszabalyban
el8irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelel§ségét,
= ellendrzi, hogy a jelentkezék a képesit6 vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a képesitd
vizsgdra bocsdtashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellenérzi az eredeti igazold
dokumentumokat

o vezetia képesité vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyz6konyvet,

o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentdciot,

o tajékoztatja a vizsgdzOkat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Sket érint6 dontésekrdl,
tudnivaldkrol,

o gondoskodik a képesitd vizsga iratainak szabalyszer( kiallitasarol és hitelesitésérdl, fellgyeli a
képesits vizsga jegyz6jének munkdjat.

e Avizsga értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét:

o a mérést végz4 tagtdl kapott adatok és informacidk alapjan elvégzi az értékelést,

o az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentdcidt az ellenjegyzést kdvetben
tovdbbitja a megbizott jegyzén keresztil a Vizsgakdzpontnak,

o az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat elldto tagja irja ald.

A vizsga ellen8rzési feladatokat ellato tagja és az értékelési feladatokat ellatd tagja ugyanaz a személy
lehet.
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Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizds elfogadésa ellenére nem tud részt venni a vizsgén, ugy
arrél haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetdjét, aki gondoskodik Uj bizottsagi tag
kijelolésérsl.

A vizsgafeliigyel§ és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja egylttesen és az altaluk kilon-kiilon elldtott
feladatok tekintetében dnélldan is felelések a képesit6 vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatdsdért.
A vizsgafeliigyel§ felfiiggeszti a képesit6 vizsga lebonyolitdsat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a képesit6 vizsga lebonyolitasdnak jogszer(i feltételei nem biztositottak, és errdl
haladéktalanul értesiti a Vizsgakézpont vezet6jét. A felfiggesztés tényét és indokat a
vizsgajegyz8kdnyvben rogziteni kell. Ha a jogszer( allapot nem dllithaté helyre oly médon, hogy a
képesitd vizsga folytatasara még az adott napon sor keriilhessen, a Vizsgakdzpont vezetéje intézkedik
a képesitd vizsga folytatasanak menetérél.

= Avizsga jegyz§iének feladatai

A vizsga jegyz6je a vizsga el6készitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos dokumentdldsi

feladatokat 1at el a hatdlyos jogszabdlyok és a megbizélevelében foglalt el8irdsok szerint. E

feladatkorében:

1. a Vizsgakdzpont képviseletében gondoskodik a vizsgaztatds feltételeinek biztositasardl;

2. ellen6rzi a személyi okmanyokat, amelyek alkalmasak a vizsgdzé személyazonossaganak

egyértelm( igazoldsara;

kitolti és vezeti a vizsgadsszesitd ivet és a vizsgajegyz6konyvet, és annak mellékleteit;

Osszesiti a képesit6 vizsga részeredményeit;

kitolti és vezeti a vizsgatorzslap kiil-és beliveit;

elvégzi a képesits vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket;

felel8s a vizsgatdrzslap, a vizsgadsszesits ivek és a vizsgajegyz6konyv adatainak 6sszeolvasasaért,

egyezéséért,

8. gondoskodik a képesit6 vizsga lezdrasat kovetSen a képesit6 vizsga dokumentumainak
(vizsgajegyz6konyv és annak mellékletei) vizsgabizottsag altali hitelesitésérdl, majd egyiitt ezek 2
munkanapon beliili megkiildésérél a Vizsgakozpont szémdra (ajanlott tértivevényes
kiildeményként, gyorspostai szolgaltatassal, vagy személyes atadas- atvétellel).

NoO VAW

A Vizsgakdzpont a jegyz6t a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével bizza meg. Ezen megbizas alapjan a
jegyz6 a képesitd vizsgan betoltott jegyzGi feladatai mellett a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat
megfigyelését is végzi. A jegyz6 kizardlag a szabalyossdgot és partatlansagot veszélyeztet§ nem
megfelel§ség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a vizsgabizottsagtdl. Abban az esetben, ha a
probléma nem keriil megnyugtaté médon elharitdsra, illetve, ha a hiba jellege azt indokolja — az
objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgdzé mindsitését befolydsolhatja — Ugy a jegyz6
koteles a Vizsgakdzpont vezet§jét az esetrdl haladéktalanul értesiteni.

6. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A Vizsgakdzpont a személyzet kivdlasztdsa sordn gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, partatlansag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kdzott elkeriilhetd legyen.

A vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgdz6 hozzatartozdja.

Lehet8ség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzé képzésében részt vett. A
mérést vagy az értékelést végz6 vizsgabizottsagi tag részt vehet a vizsgazo szakmai felkészitésében, ha
a vizsgabizottsag masik tagja a vizsgazd képzésétél fiiggetlen marad. A vizsgdzo képzésében részt veve
személy vizsgabizottsdgi tagi megbizasara a Vizsgakozpont abban az esetben jogosult, ha nem
biztosithaté a képzéstél fuggetlen személy a vizsgabizottsdg felallitasdhoz.
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Vizsgdztatdsban részt vevs egyéb személyek

A vizsga lebonyolitdsdban kdzrem(ikods személyek a megbizdleveliik elfogaddsaval nyilatkoznak, hogy
munkajuk sordn partatlanul jarnak el és nem tesznek killonbséget az egyes vizsgazok kozott.
Munkdjukat minden vizsgazé tekintetében azonos szakmai szinvonalon Iatjak el.

7. Vizsgadokumentumok

A Vizsgakodzpont a vizsgazorol vizsgatorzslapot allit ki.
A vizsgatorzslap kilive tartalmazza:
a) a képesitd vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) id6pontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakdzpont
ba) nyilvantartdsi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
c) a képesit6 vizsgan megszerezhetd szakképesités azonositd szdmét és megnevezését,
d) a vizsgdzok szamat, valamint a kezd§ és a befejezé torzslapszamot,
e) a vizsgafeliigyel6nek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a vizsga jegyzéjének és a Vizsgakozpont
vezet8jének csaladi és uténevét és a vizsga lebonyolitdsdban betdltott szerepét,
f) tdjékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatérzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriil kinyomtatasra
fb)a vizsgatdrzslap a vizsgdzénak az akkreditdlt vizsgakozpont éltal rogzitett adatait és eredményeit
tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatdrzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példdny elkiildését kovetéen nem
maodosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza:
a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgdzd természetes személyazonositd adatait és oktatdsi azonosité szamat,
c) a Vizsgakozpont megnevezését, cimét,
d) a szakképesités
da) azonositd szamat és megnevezését,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia
Keretrendszer szerintiszintjének meghatdrozdsara vonatkozé megjel6lését,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,
f) a vizsgazo képesits vizsgan elért eredményét szédzalékkal és osztélyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakozpont hatarozatat és a zdradékokat, valamint
h) a képesitd bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatérzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni.

Vizsgajegyz6kényv
A képesit8 vizsgardl vizsgajegyz6konyv késziil, amely id6rendben tartalmazza a képesitd vizsga 0sszes
eseményét.

A vizsgajegyz6konyv tartalmazza:

.
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1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerint a képesitd vizsgafeliigyel&nek és a vizsgabizottsag
tovabbi tagjainak, a képesit6 vizsga jegyz6jének és a vizsgakozpont vezetdjének csalddi és
utdnevét, és a képesitd vizsga lebonyolitdsdban betdltott szerepét,

2. annak a vizsgazonak a csalddi és uténevét, aki

2.1. szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatdsatol eltiltdsra kerdilt,

2.2. a képesitd vizsgan igazolhat6 okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjeldlve
azt a vizsgatevékenységet, amelybdl pétldvizsgat kell tennie,

2.3. a képesitd vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills
vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a képesitd vizsga valamely vizsgatevékenysége alél mentesitésre keriilt, valamint a felmentés
okat és az alapul szolgdlé dokumentumokat,

3. avizsgafeliigyel6 képesit6 vizsgdval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

A képesitd vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetSen a vizsgajegyz6konyvet le kell zérni, és csatolni
kell hozzd a vizsgadsszesitd ivet, tovdbbd a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok maésolatat. A
vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabbd a lebonyolitdsi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitadsanak helyszinét, személyi és tdrgyi feltételeit, azok biztositdsanak mddjat, a feltételek
megfelel6ségének tényét irasban rogzité dokumentum.

Aképesitd vizsga jegyz6konyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyz6je, a vizsgafelligyeld
és a vizsgabizottsag tovabbi tagja aldirdsdval hitelesiti.

Lebonyolitdsi rend

1. A lebonyolitasi rendben meg kell hatdrozni:
1.1. A vizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott vizsgacsoport dltali
végrehajtasanak varhaté id6tartamat,
1.2. a vizsgacsoportra vonatkozéan azokat az adott képesit§ vizsgara vonatkozé szabalyokat,
amelyek meghatarozzak a mérési, ellen6rzési és értékelési felelGsséget,
1.3. a technikai feltételek folyamatos biztositdsdért felel6s személy részvételére vonatkozd
szabdlyokat, valamint
1.4. a képesitd vizsga lebonyolitasa sordn a helyi sajatossagokat, amely a vizsgdz6, a vizsgabizottsag,
és a Vizsgakdzpont szamara egyértelm(ivé teszi a képesits vizsga lebonyolitdsanak korilményeit.

2. A képesit6 vizsgat a lebonyolitdsi rend alapjan kell lebonyolitani.
2.1. Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatok le.
2.2. Az egyes vizsgatevékenységeket az egyes vizsgatevékenységekhez elGirt dltalanos és specialis
feltételek teljesiilését az adott vizsgacsoport tekintetében biztosité helyszinen lehet lefolytatni.
2.3. A vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak madjat, a feltételek megfelelGségének tényét irdsban kell rogziteni, amelyet a
vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja aldirdsukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot
csatolni kell a képesitd vizsga jegyz6kdnyvéhez és a képesitd vizsgat kovetd 6t évig meg kell &rizni.
2.4. A képesitd vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat kovets harminc napon beliil be kell fejezni,
kivéve, ha a PK masként rendelkezik.
2.5. Ugyanazon vizsganapra - ha azt a programkovetelmények nem zarjdk ki - tobb
vizsgatevékenység is szervezhetd. A vizsgazo egy vizsganapra es6 vizsgatevékenységeinek osszes
ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat. A nyolcéras id6keret szamitdsakor a vizsgatevékenység
végrehajtasara meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.
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2.6. Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitdsi rendjét ugy kell meghatdrozni, hogy a vizsgdzé az
irdsbeli vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc éra kozott, a projektfeladatot hét és tizenkilenc 6ra
kozott végezhesse el.

2.7. A vizsgazd szamara a képesitd vizsga idGtartama legfeljebb harom nap lehet.

2.8. A Vizsgakdzpont a képesit§ vizsga id6tartamat, ha a vizsgaszervezés helyi sajdtossagai vagy
rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal meghosszabbithatja. A meghosszabbitds tényét és
annak indokat a vizsgajegyz6konyvben rogziteni kell.

Képesité bizonyitvany
Szakképesités megszerzésérdl képesits bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres képesitd vizsgat tett. A
képesits bizonyitvany, valamint az azok kidllitasdnak alapjaul szolgdlé nyomtatvany kézokirat.

A képesité bizonyitvany tartalmazza

1. aképesitd bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. aképesitd bizonyitvany kidllitasanak alapjaul szolgdlé vizsgatérzslap szdmat,

3. a vizsgatdrzslappal azonosan — a vizsgdz6 természetes személyazonosité adatat és oktatdsi
azonosité szamat,

4. aszakmai képzést szervezd szakképz6 intézmény, illetve feln8ttképz6 nevét,

5. aképzés elvégzését igazold tanusitvdny szamat,

6. a képesits vizsgat szervez6 Vizsgakdzpont nevét, cimét,

7. aképesitd vizsga nyelvét,

8. aképesit vizsga eredményét osztalyzattal,

9. aprogramkdvetelmény azonosit6 szdmat és megnevezését, amely alapjan a vizsgdt szervezték

10. a megszerzett szakképesités megnevezését

11. a megszerzett szakképesités Magyar Képesitési Keretrendszer, Eurdpai Képesitési
Keretrendszer, és Digitdlis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara
vonatkoz6 megjeldlést,

12. a képesit6 bizonyitvany kidllitdsanak helyét és idejét, valamint

13. a Vizsgakozpont vezet§jének alairdsat.

A bizonyitvanyt a Vizsgakdzpont a vizsgatorzslap alapjan — a vizsgatorzslapon szerepl6 adatokkal
egyezBen — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ald.

A kitoltetlen okményokat zért helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakdzpont vezetGje
vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakodzpont nyilvantartdst vezet:

1. az lires okmanyokrdl,

2. a kiallitott és kiadott bizonyitvanyokrdl, valamint
3. azelrontott és megsemmisitett bizonyitvanyokrol.

Az elrontott bizonyitvanyt dokumentéltan kell megsemmisiteni.

A kitoltott, aldirt bizonyitvanyok ataddsardl a vizsgazok részére a Vizsgakdzpont vagy az altala
megbizott Egylittm(ikddé partner gondoskodik, ennek mddjarél a vizsgazottakat elektronikusan
értesiti.

Europass bizonyitvany-kiegészit6 kiadasa
Az Szkr. 35. § (1) Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesit bizonyitvany kiadasaval

egyidejlileg vagy azt kévetSen a vizsgazd kérésére az akkreditalt vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a
szakmai vizsga vagy a képesit6 vizsga nyelvén kidllitott Europass oklevél-kiegészit6t, Europass
szakmaibizonyitvany-kiegészit6t, illetve Europass képesit6bizonyitvany-kiegészit6t (a tovabbiakban
egyltt: Europass-kiegészit6) ad ki.
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(2) Az Europass-kiegészit6t az akkreditalt vizsgakozpont vezetdje irja ala.

(3) A magyar és az angol nyelv(i Europass-kiegészit6 ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgazo
kiildn kérésére papiralapl iratként keril kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl eltér6 mas nyelv(i
Europass-kiegészit6 elektronikus formaban, a vizsgdzé kiilon kérésére papiralapl iratként kerdl
kiaddasra, a kiaddsaért a kérelmezd téritési dijat fizet az akkreditalt vizsgakozpont részére.

Bizonyitvdny mdsodlat
Névvaltozas esetén, az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrél — az érintett kérelmére — a
vizsgatorzslap alapjan bizonyitvdnymdsodlat éllithato ki.

Névvaltozas esetén, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra
be kell jegyezni, és az eredeti képesit§ bizonyitvanyrél képesitd bizonyitvanymasodlatot kell kiadni. Az
eredeti képesit§ bizonyitvanyt meg kell semmisiteni ,ERVENYTELEN” felirattal, vagy iratlyukasztdval
torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell.

A képesitd bizonyitvanymasodlat az eredeti képesit6 bizonyitvany pétldsara szolgald, a vizsgatorzslap
tartalmdval megegyez6, a kidllitdsanak id6pontjaban hitelesitett kdzokirat.

A képesité bizonyitvdnymasodlatnak — a névvaltozds kivételével — szévegh(lien tartalmaznia kell az
eredeti képesit6 bizonyitvdnyon taldlhaté minden adatot és bejegyzést. A képesits
bizonyitvdnymasodlaton zaradék formdjaban fel kell tintetni a képesit6 bizonyitvanymasodiat
kiaddsdnak az okat, tovabbd a Vizsgakézpont nevét, cimét, a kiadads napjat, valamint el kell 1atni
iktatédszammal és a Vizsgakozpont vezet6jének aldirasaval.

Képesits bizonyitvanymasodlat kiadasa esetén, a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott képesits
bizonyitvanymasodlat iktatészdmat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti képesitd bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

A képesité bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott képesits bizonyitvdny-nyomtatvanyon nem lehet
kiadni.

A bizonyitvanymasodlat kiallitasa dijkoteles.

Az Szkr. 6. melléklete szerint a szakképzésben alkalmazhaté okmanyokkal 6sszefiiggésben fizetend6
téritési dijak mértéke

—

| A B | C
1 Szolgdltatas megnevezése Téritési dij alapja | Téritési dij mértéke
e R T g ——t . i
2 Javitott  bizonyitvany, illetve  oklevél a szakiranyu oktatas kézponti | 5% 1
| |kiéllitasa koltségvetésrl  sz6l6  térvényben | :
! — : = ‘ 5 ' !
3 |Bizonyitvanymasodlat killitdsa ‘rrneghatarozott Snkoltségenek egyhavi | 10% ’
. , |6sszege
4 Potbizonyitvany kidllitasa ‘ 10%
5 |Oklevélmasodlat, illetve szakmai | 1 10% l
\bizonyitvanymasodlat killitasa ' ‘
6 %A magyar és az angol nyelvtél eltér6 mas ‘ 15%
Inyelv(i Europass-kiegészit6 kidllitasa ‘
§7 %Europasskiegészité’-ma’sodIat kidllitasa | 20%
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8. Iratkezelési szabalyok

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy eredeti példanyaét a Vizsgakdzpont irattardban kell 6rizni, egy eredeti
példanyét pedig a vizsga befejezését kbvetd husz napon belil kiildi meg a Vizsgakdzpont a szakképzési
allamigazgatdsi szervnek.

A vizsgatdrzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve
kell irattarazni.

A vizsgajegyz6konyvet és annak mellékleteit a Vizsgakdzpont irattaraban 6t évig kell Grizni.

A Vizsgakdzpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére, irattarba
helyezésére, selejtezésére, levéltari ataddsara a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének dltalanos
kévetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

9. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzGjét és a vizsgabizottsag munkajat segit§ szakért6t dijazas illeti
meg, amely — fiiggetleniil a vizsganapok szdmdtdl — a vizsga teljes id6tartamdra szél (a tovébbiakban:
vizsgaztatdsi dij).

A vizsgéztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval 6sszefiiggs, jogszabdlyban el6irt feladatok jogszerdi és
teljes kor(i ellatasaval osszefiiggésben torténik. A vizsgdztatdsi dij megdllapitdsandl, a vizsgara
bocséathaté jelentkez8k Iétszamat kell figyelembe venni (a vizsgajegyzékdnyv szerint).

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsdgi tag
dllandé lakéhelyétél eltérd helységben keril sor, gy szamara a Vizsgakdzpont — kiilon megegyezés
alapjan — a vizsgaztatdsi dij mellett utazasi koltséget is térithet.

A Vizsgakdzpont — kiilén megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol és a
szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és széllaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a Vizsgakdzpont a mérésért vagy az értékelésért felel6s vizsgabizottsagi taggal, a
jegyz6vel olyan munkavégzésre irdnyuld megbizési szerz6dést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal
kapcsolatos feladatok ellatdsat is, akkor e személyeket kiilon vizsgéztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgéztatasi dij, tovabba az utazasi koltség kifizetése: a Vizsgakdzpont havonta az elszamolas alapjat
képez6 dokumentumok — kiilonésen a vizsgajegyz6konyv — alapjan a targyidészakot kovetd honap 15.
napjaig — amennyiben az munkasziineti nap, akkor a munkasziineti napot megel6z6 utolso
munkanapjdig — teljesitésigazoldst &llit ki. A teljesitésigazolassal szembeni esetleges észrevételét a
vizsgéztaté e-mailen 2 napon belul koteles irdsban jelezni a Vizsgakdzpontnak. Vizsgakozpont a
megbizasi dijat a teljesitésigazolas kidllitdsanak honapjat kovets honap 30. napjdig banki dtutaldssal
fizeti meg a vizsgdztato altal megjel6lt pénzforgalmi szamlara.

10. A vizsga felfiiggesztése, a bizonyitvany visszavonasa
Vizsga felfiiggesztése kizdrdlag a jogszer(i feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel,
balesettel 8sszefliggésben térténhet. A vizsgat a vizsgafeluigyeld fliggesztheti fel, melyrél jegyzékonyv

késziil. A Vizsgakdzpont ez esetben azonnali kivizsgaldst végez és sziikség esetén Uj id6pontot jeldl ki.

A vizsgat vagy az egyes vizsgdzo vizsgatevékenységét az egyes vizsgazd(k) szabalytalansaga miatt,
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kizdrdlag a tényallds jegyz6konyvezésének idejére lehet felfliiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kdvetben folytathatd, befejezhets. A képesits vizsga folytatdsardl (kbvetkezd
vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetGségérdl kivizsgélast kovetSen a Vizsgakdzpont hatéroz.

Bizonyitvany visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellenérzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds sordn
bebizonyosodik, hogy szabdlytalansdg tortént a vizsgaztatdsi eljards lefolytatdsa sordn, dgy a
Vizsgakdzpont sajat hatdskérben gondoskodik az érintett bizonyitvény visszavonasarol.

Kelt: Budapest, 2023. julius 13. napjan

Kiadta:

IKK Innovativ Képzéstdmogatd Kézpont Zrt.
Vizsgakdzpont nevében

Ldrinczi Jutka
vizsgakdzpont vezetd
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