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Preambulum

A szakképzésrél szolé 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.) 2020. januar 1-jével torténd
hatalybalépésével a szakképzés vizsgaztatasi rendszere &talakult. A szakmai vizsgak, illetve a képesitd
vizsgak megszervezése és lebonyolitdsa az akkreditélt vizsgakdzpontok feladata lett. A vizsgakdzpontok
akkreditalasat - a személytanUsitd szervezetek megfeleldségértékelésére a Magyar Szabvanylgyi Testulet
altal kdzzétett nemzeti szabvany alapjan - a nemzeti akkreditaldsrol sz6l6 térvény szerinti akkreditald szerv
(azaz a Nemzeti Akkreditdl6 Hat6sag) végzi.

Az Szkt. 14. § [Az akkreditdlt vizsgakézpont]

(1) Szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgat - a (2) bekezdésben meghatarozott
Kkivétellel - a nemzeti akkreditalasrél szolé torvény szerinti akkreditdlo szerv &ltal személytandsito
szervezetként akkreditalt vizsgakézpont szervezhet.

(2) Ha valamely szakma vagy szakképesités tekintetében nincs

a) olyan akkreditalt vizsgakézpont, amely az adott szakma vagy szakképesités képzési terlletére akkreditalt
vizsgahelyszinnel rendelkezik a szakmai oktatas, illetve a szakmai képzés helyszine szerinti vagy azzal
kdzvetlenlil szomszédos varmegyében vagy

b) az akkreditalt vizsgakdzpont &ltal a szakmai oktatas, illetve a szakmai képzés befejezésének idépontjat
kdvetd harmadik hénap utolsé napjaig meghirdetett szakmai vizsga vagy képesitd vizsga,

a szakmai vizsga és a képesitd vizsga megszervezésérdl az orszagos kozponti akkreditalt vizsgakézpont
gondoskodik.

Az Szkr. 24/A. § A Kormany orszagos kozponti akkreditalt vizsgakdzpontként az IKK Innovativ
Képzéstamogatd Kdzpont Zartkorlien Miikodd Részvénytarsasagot jeldli ki. Az orszagos kdzponti akkreditalt
vizsgakozpontra a 21. §-ban, a 22. §-ban és a 23. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozottakat nem kell
alkalmazni, a szakmai vizsga, illetve a képesitd vizsga szervezésére a kijeldlés alapjan jogosult.

A jogszabalyok altal megjeldlt vizsgaszervezési feladatok végrehajtasanak érdekében az IKK egylittm(ikodo
partnerek (a tovabbiakban egy(ittm(ikods partner) bevonaséval szervezi a szakmai vizsgakat.

1. A vizsgaszabalyzat célja

A Vizsgaszabélyzat célja a Vizsgakodzponthoz vizsgéra jelentkezOk szakmai vizsgéira vonatkozé altalédnos
lebonyolitasi rend szabélyozésa.

2. Altaldnos rendelkezések

A Vizsgaszabdlyzat targyi hatalya

A Vizsgakozpont vezetjének irdnyitasdval miikédo és vizsgaztatasi tevékenységével Osszefliggésben végzett
feladatok ellatasa soran énalléan eljard Vizsgakozpont valamennyi képzési terlletre kiterjedd vizsgaztatasa.

A Vizsgaszabdlyzat id6beli hatalya
Jelen Vizsgaszabalyzat 2023. november 27.napjatol visszavonasig hatalyos.

A Vizsgaszabdlyzatért felel6s
Jelen Vizsgaszabalyzat és annak modositésa, jovahagyasa és visszavondsa a Vizsgakodzpont vezetjének a

felelGsségi korébe tartozik.

3. Jelentkezés szakmai vizsgara

Abban az esetben, amennyiben az Szkt. 14. § -ban nevezett feltételek fennalinak, a tanulok, illetve a
képzésben részt vevd személyek az IKK Vizsgakdzpont altal rendszeresitett jelentkezési lapon
jelentkezhetnek a szakmai vizsgékra.

Ajelentkezési lapokat a tanuldk, illetve a képzésen részt vevo személyek az IKK altal megbizott egylittmkodd
partnerhez ny(jtjdk be, az egylittm(ikodd partner altal meghirdetett jelentkezési hatariddig, melyeket az
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egylttmiikodé partner haladéktalanul eljuttat a Vizsgakdézpont részére.

A jelentkezési lap érvénytelen, igy a jelentkezés nem keriil befogadasra, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva, vagy a jelentkezt nem lehet beazonositani, vagy

- hataridén tul érkezett meg.

Az IKK 4ltal megbizott egylittm(ikddd partner ellendrzi a jelentkezési lapok érvényességét, melyrol a vizsgara
jelentkezd bekilddknek visszajelzést ad.

Igazolas a vizsgara bocsatés feltételeinek teljesitésérdl

A szakmai vizsgdra csak az a jelentkezd bocsathato, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik, illetve a
képzési és kimeneti kdvetelményekben (a tovabbiakban: KKK) taldlhato feltételeket teljesitette.

A vizsgizonak a jelentkezéssel egyidejlileg kell benydjtani az IKK altal megbizott egylttm{kodd partner
részére - rendelkezésre allds esetén - a valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai
gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képzd altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden
egyéb, az érintett szakmai vizsgdhoz tartozd KKK-ban, a vizsgara bocsatas elbfeltételeinek teljestlését
igazol6 dokumentumot. A jelentkeznek legkésObb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a
szakmai vizsgara bocsatashoz szilkséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat az IKK &ltal megbizott egyUttmiikodd partner ellendrzi, és
tajékoztatja a jelentkezdt a jelentkezés elfogadasérdl, illetve felszolitast ad a hidnyz6 dokumentumok
pétlasara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésObb a szakmai vizsga megkezdéséig nem igazolja,
hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatds KKK-ban meghatarozott feltételeinek, gy a jelentkezését az
egylttm(ikddé partner torli, amelyrdl a jelentkezét irdsban tajékoztatja.

Felmentési kérelmek benyiitasa (beilleszkedési, tanulasi, magatartési rendellenességgel kiizdd jelentkezd
saiatos nevelési igényii jelentkez, fogyatékkal é16 jelentkezd esetén) jogszabdly. illetve KKK alapjan

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei aldl - a jogszabalyban, vagy a KKK-ban meghatarozott kivétellel - nem
adhat6 felmentés.

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazo felmentést kérhet a szakmai vizsga vizsgatevékenységei
letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Mentesill a szakmai vizsga, vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszagos szakmai
tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott kovetelményt
teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben
a szakmai vizsga, vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsal.

Az Szkr. 297. § (1), (2), és (3) bekezdésére figyelemmel a Vizsgakozpont

1) az interaktiv- vizsgatevékenységen és a projektfeladaton lehetévé teszi a tanulmanyok sorén
alkalmazott segédeszkéz hasznélatat, vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakozpont, vagy az altala
megbizott egyiittm{ikdd partner a halldskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység sz6ban torténd
részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolméacsot biztosit.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgazé mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része, vagy annak egy tipusa, szintje aldl,
ha a vizsgaz6t a szakmai oktatas soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése aldl,

b) az interaktiv vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel, vagy a vizsgatevékenység
szbban térténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatérozott idénél hosszabb id6 alatt torténd teljesitését

azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a projektfeladatra el6irt id6tartam
harminc szazalékat, kivéve, ha a KKK-k masként rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal €18, vagy tanuldsi nehézséggel kiizds vizsgazo frasos kérelmére egyedi eljaras szerint
vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-ban leirtaknak
megfelelden teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra irdnyuld kérést a jogszabalyi €s a vizsgahelyszin lehetdségei
adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a Vizsgakdzpont, legyen sz6 akar latés-, vagy hallassérillt,
mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval €16 jelentkezdrdl.
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Egyedi eljards keretében pl. a diszlexids, diszgrafids, |atassériilt vizsgazd esetén - a vonatkoz6 szakmai
ajanlasok figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betdtipus, nagyobb betliméret,
elrendezés stb.) készll.

Szamitégép hasznélata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgaz6 irasképe olyan mértékben lenne
rendezetlen, vagy nehezen olvashatd, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljdrdsi igény a kérelem beérkezését kovetéen a szakvélemény figyelembevételével
elGzetesen atvizsgalasra kerll a teljesithetdség szempontjabél, amelynek eredményérdl a kérelmezd irasbeli
tajékoztatast kap. Minden egyedi eljards dokumentélasra kerdl.

A jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgazonak irasban kell benyljtania az egy(ittm(ikéd6 partner felé a szakmai
vizsgahoz kapcsolodé felmentési kérelmét és a kérelme alapjaul szolgalé dokumentumokat, melyeket az
egylttm(ikodé partner tovabbit a Vizsgakozpont felé. A felmentési kérelem alapjaul szolgalé igazold
dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi. A kérelmezd a Vizsgakdzponttdl frasbeli tajékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasarél, vagy elutasitasardl. Nem megfelel igazol6 dokumentumok esetén a
kérelmet a Vizsgakdzpont elutasitja.

Kiilonleges igények, egyedi rendkivili szikségletek figyelembevétele

Vizsgarész beszamitasa
Egy kordbban teljesitett vizsgarész eredményének beszamitdsara vonatkozo kérelem a jelentkezéssel

egyidejlileg kiildhetd be az egylttmiikods partnernek, melyet tovabbit a Vizsgakdzpontnak. A Vizsgakdzpont
vezetdje a rendelkezésre 4ll6, bekilddtt igazolé dokumentumok ellendrzése utan, a beszamitas kivizsgalasat
kovetben dont és a dontésrdl a jelentkezot irdsban tajékoztatja.

Méltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelmet a jelentkezd irdsban, a jelentkezéssel egyidejlleg adhat be az egylttm(ikédd
partnernek, melyet tovabbit a Vizsgakdzpontnak.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakdzpont vezetSje birdlja el. A déntésrdl a jelentkezot a Vizsgakozpont
frdsban tajékoztatja a megadott elérhetéségei egyikén.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetbség.

Idegen nyelvi vizsga

A vizsgakdzpont az Szkr. 261. §-a szerint a szakmai vizsgat magyarul vagy részben vagy egészben idegen
nyelven is megszervezheti. A vizsgakdzpont biztositja, hogy az altala megszervezett valamennyi szakmai
vizsga tekintetében legyen lehetdség magyar nyelven szakmai vizsgat tenni. A nem magyar nyelven letett
szakmai vizsga az dllamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenérték(, azt nem helyettesiti.

4. A vizsga megszervezése és lebonyolitésa

Szakmai vizsgat az Szkr 262.8. (1) bekezdése szerint lehet tartani (a tovabbiakban: vizsgaidbszak). Az
interaktiv vizsgatevékenység orszagos kézponti vizsganapjait a szakképzéseért felelGs miniszter a szakképzési
tajékoztatasi és informéacids kozpont keretében mikodtetett honlapon kdzzétett kozleményében - a
Kormany adott dgazatért felelGs tagjanak egyetértésével - hatérozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6
tanév majusanak utolsé munkanapjaig. A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakozpont hatarozza meg.

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési teriletenként alakitja ki. A vizsgacsoport
létszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben elirt maximalis osztélylétszamot, azaz a 32 fot. A szakmai vizsgat
az elsé vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon belll be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként
rendelkezik. A szakmai vizsga idétartama legfeljebb 3 nap, amely egy nappal meghosszabbithatd.

A vizsga bejelentése:
A Vizsgakézpont a szakmai vizsgat a vizsgara torténd jelentkezési hatéridét koveté 15 napon belll a

szakképzési allamigazgatasi szervnek az erre a célra kialakitott elektronikus fellletén (elektronikus

vizsgarendszer) jelenti be.
A Vizsgakozpont egy alkalommal médosithatja a bejelentett adatokat az els6 vizsgatevékenység elbtt 15

nappal.
A szakmai vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kerill megallapitésra,

amelyrd| a vizsgazé az egylittm(ikddd partnertdl irdsban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése elbtt
legalabb hét nappal.
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A vizsga elbkészitése:
Vizsgan kizardlag (kivéve, ha a KKK masként rendelkezik) olyan projektfeladat kerilhet alkalmazasra,
amelyet az egylittm{ikod6 partner készitett el és a Vizsgakdzpont jovahagyott. Minden feladatnak a vonatkozd
KKK-ban meghatarozott mérési tartalommal kell rendelkeznie. Minden feladatnak a KKK-ban meghatéarozott
id6tartam alatt teljesithetdnek kell lennie. Az egylttm{ikodd partner &ltal elkészitett értékelési Gtmutatoknak
meg kell egyezniiik a KKK-ban meghatérozott értékelési szempontokkal és azok beszamitési sllyaranyaval.
A Vizsgakézpont megbizza a vizsgafelligyelGt és az egylttm(ikodd partner altal javasolt vizsgabizottsagi
tagokat, kijeldli a szakmai vizsga jegyzGjét, megbizza az interaktiv vizsgatevékenység feligyelbjét és a
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelbs személyt az egylittm(ikddd partner javaslatat figyelembe
véve. A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek megbizasanal a vonatkozd
jogszabéalyban, valamint az adott vizsgara vonatkozd KKK-ban meghatarozott feltételeknek valé megfelelést

kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, idépontjérdl, helyszinérdl és a vizsgaval kapcsolatos tovabbi
tudnivalokrél a Vizsgakdzpont - a szakmai vizsga megkezdése elbtt legalabb hét nappal - tajékoztatja a
vizsgabizottsag tagjait, a vizsga szervezésében kozrem(ikodd gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga
lebonyolitasdban kézremiikodé személyeket.

A Vizsgakozpont a tajékoztatassal egyidejlleg megkiildi a vizsgafeligyelbnek és a vizsgabizottsag tovabbi
tagjainak a projektfeladat leirdsét és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovabbiakban:
lebonyolitasi rend).

A vizsgazok tajékoztatasa az egylittmiikédo partner feladata.

Amennyiben a szakmai vizsga, amelyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nydjtott be, nem kerdl
megszervezésre, gy a Vizsgakozpont errdl irdsban tajékoztatja az egylttm(ikod6 partnert, aki szintén
frasban tajékoztatja a jelentkezét, a jelentkezési hatéridd letelte utan legkésbbb 10 nappal.

A vizsga lebonyolitasa:
A vizsga lebonyolitdsaban a kovetkez6 személyek vesznek részt:

- 3tagl vizsgabizottsag,

- avizsga jegyzdje,

- (terem- és folyosod) felligyeld,

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy.

Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon az egylttm(ikddd partnernek
allandé felligyeletrdl kell gondoskodnia. Nem lehet felligyel6 az, aki a szakmai oktatasra jogszabalyban elirt
szakképzettséggel rendelkezik.

A folyosén felligyeld gondoskodik arrdl, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne Iépjen be. Ha a vizsgaz6b a termet
elhagyja, a felligyeld6 gondoskodik arrél, hogy a vizsgazé ne kerlilhessen kapcsolatba senkivel,
megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkozt vegyen igénybe.

A szakmai vizsga adatainak a térzslap kuliven és beliveken rogzitése elektronikus Gton torténik, amit a vizsga
jegyz6je készit el6 a szakmai vizsga megkezdése elbtt. A vizsgatbrzslapra az adatokat eredeti okiratok,
igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kbvetden a vizsgatdrzslapon az egyes
vizsgafeladatok eredményeit kilon-kilén kell régziteni, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazora
vonatkozd hatarozatokat és zaradékokat.

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdhetdk
meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni).

A lebonyolitdsi rend &sszedllitdsa soran figyelembe kell venni a vizsgaszervezést szabalyozd
kdvetelményeket, eldirdsokat, Utmutatokat.

Amennyiben a vizsgabizottsdg egy tagja a lebonyolitasi rendben meghatarozottaktél eltérben nem jelenik
meg a szakmai vizsgan, vagy a szakmai vizsga befejezése elbtt tavozik a szakmai vizsga helyszinérdl, annak
tényét a jegyzékonyvben (rendkivili jegyz6konyv) rogziteni kell.

A Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgabizottsag tagjanak, valamint a jegyz helyettesitésérol.

A szakmai vizsgardl egyetlen vizsgajegyz6konyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga
Osszes eseményét.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai, vagy rendkivili esemény miatt a vizsgaprogramot maodositani

sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6konyvben.



\‘l VIZSGAKOZPONT

A szakmai vizsga:
o interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld) és a
o projektfeladat megval6sitasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység:

Avizsgazonak a feladat és az Gtmutaté alapjan a szamitogép altal véletlenszerlen generalt vizsgafeladatsort
kell az interaktiv vizsgadn megoldani.

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz szlkséges feltételekrdl a
vizsgabizottsdg meggy6z6détt (elegendd mennyiségli szamitogép, a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelés személy).

A vizsgateremben a vizsgazokon és a vizsgabizottsdgi tagon, a vizsga jegyzdjén, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelés személyen, valamint a felligyeldn kivil mas személy nem tartézkodhat. A
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy az egylittm(ikédd partner irasos engedélyével
tartézkodhat a vizsgateremben. A Vizsgakdzpont vezetd irasos engedélyével indokolt esetben (pl. ellendérzés
céljabdl) a vizsgateremben megbizott személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a felligyeld Glésrendet készit és tajékoztatast ad az
interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl, a hasznalhaté segédeszkdzokrol, tovabba az elkovetett

szabdlytalansag kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafelligyels ellenérzi a jelenlévik személyazonosséagat és felszerelését.

A vizsgafelligyel6nek végig részt kell vennie az interaktiv vizsgatevékenységen.

A vizsgafelligyel6 a vizsgatevékenység megkezdése el6tt ellendrzi, hogy a vizsgazok csak az egylttmikodd
partner altal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az okoseszkozoket (pl. mobiltelefon) kikapcsolt
allapotban, a vizsgazé taskdjaban kellden tévol kell elhelyezni. Az okoseszkozOk (pl. mobiltelefon)
hasznalatat szamolégépként sem lehet engedélyezni. Az Ulésrendet Ugy kell kialakitani, hogy a vizsgazok
egymast ne zavarhassak, ne segithessék.

Az észlelt problémakat jegyz6kdnyvben kell rogziteni (nem megfelel&ség).

Amennyiben a jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemld modon bizonyitani, példaul a
fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, Ugy a jelentkezd
szakmai vizsgara nem bocsathat6.

Amennyiben a szakmai vizsgahoz szilkséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is
pétolhatd, gy a jelentkezd nem kezdheti meg a szakmai vizsgat.

A vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elbtt az Oket érintd dontésekrdl,

tudnivalékrél, etikai szabalyokrdl, a tiiz-, baleset- és egészségvédelmi elbirasokrdl (szlikség szerint a felligyeld
bevondsaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazd csak a szamitégépen dolgozhat, kivéve, ha az interaktiv
vizsga készitéje masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre létrehozott elektronikus fellleten oldjak meg és mentik el.
A vizsgazok a vizsgafeladat megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem kaphatnak.

Ha a vizsgazd befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezarja a vizsgafeladatot. A felligyel6 az
lilésrendbe a vizsgazd neve mellé rogziti a befejezés iddpontjat, illetve a program automatikusan is
elvégezheti az adatrogzitést.

Amennyiben javitdsi Gtmutaté rendelkezésre dll, azt a vizsgabizottsag kizardlag a vizsgatevékenységre
rendelkezésre all6 idd letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintl, kdézponti,
programozott javitas(, Ggy a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja végzi a feladatrész javitasat a
megadott Gtmutatd alapjan. Rendszerszintd, kOzponti, programozott javitds esetén a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellatd tagja az automatikus javitast az értékelési Gtmutatd ismeretében ellendrzi, a
program éaltal javasolt értékelést fellilbiralja vagy jovahagydlag elfogadja.

A Vizsgakdzpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési Gtmutatoval, értékeléssel kapcsolatos
észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési dllamigazgatési szervnek és a tovabbiakban annak

Utmutatésai szerint jar el.

A feligyel6 az egy teremben vizsgazok Ulésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kllon jegyz6kdnyvben
régzit. Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a felligyelotol.
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A vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az llésrendet tartalmazo jegyz6kdnyvbe. A
vizsgazok kozll egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a felligyelé gondoskodik arrél, hogy a
vizsgaz0 senkivel ne kerlilhessen kapcsolatba.

A vizsgazo tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit a vizsgafeladat megoldasara rendelkezésre
all6 idétartamba.

Ha a felligyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabélytalansagot észlel (vagy a vizsgabizottsag tag
észleli), felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét (Ulésrend, jegyzOkonyv)
tovabba a felfliggesztés pontos idejét, rogziti, hogy a szabélytalansag észleléséig meddig jutott a vizsgazd a
feladatmegoldasban (rendszeren bellili rogzités), rogziti a szabalytalansag jellegét, majd engedélyezi a
vizsgazoénak a vizsgatevékenység folytatasat. A szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet,
vizsgdzokat meg nem zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kulon részletezo jegyzEkonyvet
kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a
szabélytalansag tényének és korilményének megéllapitasat, az érintett vizsgazo és felligyel6 nyilatkozatat,
tovabbé azt, hogy a vizsgazét téjékoztattdk a szabélytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a
szabalytalansag kdvetkezményeirdl. A jegyzGkonyvet a felligyeld, a vizsgazo és a vizsgafelligyel6 irja ala. A
vizsgazé észrevételét - kérelmére - a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabélytalansdggal osszefliggésben
felvett jegyz6kdnyvet csatolni kell a vizsgajegyz6kdnyvhéz. A jegyzGkonyv felvételével a felligyeld eleget tesz
hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabélytalansagot a Vizsgakbzpont a jegyzdkonyv ismeretében kivizsgalja és dont a vizsga
folytathatésagardl €s a kovetkezményekrdl.

Szabalytalansagnak mindsiil a vizsgara vonatkozo szabélyok megszegése, igy kulénosen okoseszkdzok (pl.
mobiltelefon) nem megengedett hasznélata, fegyelmezetlenség, meg nem engedett segédeszkdzok
hasznalata, a terem engedély nélkili elhagyasa stb.

A projektfeladat (szébeli, gyakorlati):

A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal - a KKK-ra tekintettel - a vizsgazo gyakorlati felkészlltségének
atfogdbb felmérése céljabol meghatdrozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot a szakmai vizsgara, vagy a
szakmai vizsgan kell elkésziteni és sz6ban az adott szakma folytatdsahoz szlikséges ismeretek ellendrzésére
is kiterjedéen megvédeni. Projektfeladatként - a KKK-nak megfeleléen - gyakorlati vizsgamunka,
vizsgaremek, vizsgam{ vagy egyéb vizsgaprodukcié megvalGsitasa vagy zarddolgozat vagy portfolio
elkészitése hatarozhatd meg.

A projektfeladat vizsgaid&pontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg a vonatkozd KKK figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a projektfeladat
végrehajtasanak varhat6 idétartamat.

A szakmai vizsga lebonyolitadsanak tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a Vizsgakozpont megkuldi a
vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak egyidejlleg a vizsga helyszinével, idépontjaval,
egyéb informacidkkal az elss vizsgatevékenységet megeldzGen minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelligyeld ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését.
Az észlelt nem megfeleldséget a jegyzOkonyvben rogziti. Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt
érdemld médon nem torténik meg, példaul fényképes okirat hidnyaban tanik sem nyilatkoznak a
személyazonossag igazolasardl, gy a jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem &ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, Ggy a vizsgara
jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelligyelS tajékoztatja a vizsgazOkat az adott vizsgatevékenység
lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai
szabalyokrdl, a szabélytalansdgok kovetkezményeirdl, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi el6irasokrol (szlikség szerint
bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelds személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan
tovabbi Gtmutatds csak baleset és jelentds karokozas megel6zése céljabdl adhatd. A projektfeladat
elkészitése, illetve megvédése az ahhoz szilkséges személyi és targyi feltételek - ideértve a munkavédelmi,
tlzvédelmi és egészségvédelmi feltételeket - megléte esetén kezdhetd meg és folytathat6. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megel6zen a vizsgafellgyel6 ellenorzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitisa €s a baleseti kockézat minimalizaldsa érdekében a
egylttm(ikodd partner vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakirdny( oktatas folytatdsahoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkez6 személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz szukséges
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technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kdzremiikodik az esetlegesen felmerllt technikai
problémék elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrdl (Szkr. 281. § (4) bek.).

A projektfeladatot a vizsgazé az egyittm(iksdd partner altal a projektfeladathoz kapcsoloddan meghatarozott
segédanyagok hasznalataval végzi.

A projektfeladat végrehajtdsdhoz a vizsgaprogramban meghatarozott idétartam all a vizsgazd
rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 idGtartamba a
vizsgazonak fel nem réhatd okbdl kiesd idd (pl.: ha valamely hiba miatt a vizsgadzd munkdja akadalyba
(itkdzott, a hibat a jegyz6konyvben kell rogziteni és a hiba miatti kies idovel a vizsgaz6 kidolgozasi,
feladatmegoldasi idejét meg kell ndvelni). Ha a projektfeladat végrehajtasa sordn balesetveszély, egészségi
artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok merll fel, azt a vizsgafelligyel6 haladéktalanul jelzi a
Vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A
véltoztatasrél szol6 dontést az ok megadaséaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyz&konyvben.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellaté tagja ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak |Epéseit és
régziti annak eredményeit.

Ha a vizsgazé a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag mérési
feladatokat ellato tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkészllt projektfeladatot atveszi.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatod tagjatol kapott adatok és informacidk alapjan a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellatd tagjanak feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot a pontszdmok szézalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. Az
értékelSlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonosito adatait, a szakma megnevezését, a
projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellaté tagja irja ala. A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az elkészillt projektfeladatrél - a személyiségi jogok sérelme nélkil - annak azonositasara alkalmas
dokumentéciét, fgy kildndsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell késziteni és azt a
vizsgadokumentdaciéhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a Vizsgakdzpont rendelkezik.

A projektfeladat megkezdése elbtti tdjékoztatas a vizsgazok részére kotelezben kitér a szabdlytalansagok
kbvetkezményeire is. Amennyiben a fellgyeld, vagy a vizsgabizottsdg a projektfeladat kbzben
szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba
a felfliggesztés pontos idejét. A szabdlytalansagot jegyz6konyvben kell rogziteni. Ezt kovetben a vizsgdzb a
vizsgatevékenységét folytathatja.

Ajegyzokonyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetdvé teszi a szabalytalansag
tényének és kdriilményének megdllapitasat, az érintett vizsgazo és felligyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy
a vizsgazot tajékoztattdk a szabdlytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabdlytalansag
kovetkezményeirdl. A jegyzOkdnyvet a vizsgdzd és a vizsgafelligyeld, szlikség esetén a felligyeld (irasbeli
jellegli projektfeladat) irja ala.

A vizsgazo észrevételét - kérelmére - a jegyz6kdnyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal 0sszefliggésben
a vizsgafelligyeld a vizsgatevékenység befejezését kdvetben haladéktalanul jelzi az észlelt szabalytalansagot
a Vizsgakdzpontnak. A jegyzOkonyv felvételével a felligyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kotelezettségének.

A Vizsgakdzpont kivizsgélja a szabalytalansagot €s a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az
érintett szakmai vizsga értékelhetGségérdl, értékelésérdl.

Amennyiben a kdvetelmények a projektfeladatok keretein belll szobeli, elére meghatarozott szakmai kifejtd
részfeladatot frnak eld és a vizsgazd az els6 megadott / feltett kérdést nem tudja, vagy nem kivanja
megvalaszolni, Gjabb kérdésre jogosult. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre meghatdrozott maximalis
pontszam felét kaphatja meg (kivéve, ha a vonatkozd KKK ez a lehetoséget tiltja).

Tételvalasztos wzsgatevekenyseg esetén a vizsgazod a feladatat csak a tétel kivalasztdsa utén és a tétel
sorszdmanak a vizsgadsszesitd iven vald rogzitése utan ismerheti meg.

A vizsgaz6 a vizsgafelelet vazlatat az egylttmikodd partner altal biztositott, bélyegzdvel ellatott papiron
rogzitheti. A vizsgaz6 a kidolgozdshoz hasznélt, bélyegzovel ellatott lap elsd oldaldn feltlinteti a nevét,
tovabba a vizsga napjanak a datumat, valamint a tétel sorszamat.

Ha a vizsgazé a vizsgafeladat kidolgozasahoz tbb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon fel kell
tlntetnie, és a lapokat sorszammal kell ellatnia.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsdgnak haladéktalanul jelentenie kell
a vizsgakdzpont vezetdjének és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig dokumentalnia kell. A
vizsgakézpont vezetGje a vizsgabizottsag tagjainak egyetértésével a baleset kortlményeinek kivizsgalasat
kovetSen dont a vizsga folytatasardl.
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Abban az esetben, ha a projektfeladat irasbeli jellegli, Ggy az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt
vizsgaztatasban részt vevd személyzetre és feladatkOrikre a vizsgatevékenység lebonyolitdsara érvényes
el6irasok vonatkoznak.

5. A vizsgazé teljesitményének értékelése:

A vizsgézb teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd
kifejezésével kell értékelni.

Az elérhetd pontszamok szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a kovetkezo:

a) hetvenkilenc szézalék folott jeles (5),

b) hatvan és hetvenkilenc szézalék kozétt j6 (4),

c) étven és Stvenkilenc szazalék kdzétt kbzepes (3),

d) negyven és negyvenkilenc szazalék kozott elégséges (2),

e) negyven szazalék alatt elégtelen (1).

Az Szkr. 290. § (4) bekezdése szerint a szakmai vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a KKK-
ban meghatarozott értékelési stlyaranynak megfeleléen kell kiszamitani. A mindsités megéllapitasa sorén a
kerekités altalanos szabalyai szerint kell eljarni.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A vizsgatevékenység
eredményességére kritériumot a vonatkozé KKK hataroz meg. Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozd KKK masképpen nem rendelkezik.
Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfeleléen szamit bele a
vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az &gazati alapvizsgat a vonatkoz6 KKK-ban
meghatarozott sdlyarannyal kell beszamitani.

A vizsga eredményét a Vizsgakdzpont a vizsgat kovetd 5 napon belll hirdeti ki. A Vizsgakdzpont az
egyUttmiikodé partner kozremiikodésével gondoskodik a vizsgazok tajékoztatdsardl, az eredmények
elérnetdségének modjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idépontjardl és helyszinérél,
legkésBbb az utols6 vizsgatevékenység befejezésével egyidejlleg. Amennyiben az akkreditalt
vizsgakézpontok miikddését tdmogaté informatikai rendszer rendelkezésre all, Ugy annak segitségével a
vizsgazé személy frésos automatikus rendszeriizenetben kerdl tajékoztatasra arra vonatkozdan, hogy
vizsgaeredményét hol tekintheti meg, illetve mikor és hol veheti &t oklevélét / bizonyitvanyat.

Javito- és potld vizsga
A szakma-megszerzéséhez javit6 vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhatd ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) aki szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra kerdl.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgét teljes egészében
meg kell ismételni.
A javitdvizsga a KKK megvaltozasaig, de legaldbb a vizsgat kovets egy éviga képzés megkezdésekor hatalyos
KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg.

Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem réhaté okbél meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem tudta,
azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott, potidvizsgat tehet. A pétldvizsga a KKK
megvaltozasaig, de legaldbb a szakmai vizsgat kovets egy éviga képzés megkezdésekor hatalyos KKK szerint
teheto le.

A vizsgazo a p6tlévizsgat még ugyanabban a vizsgaidészakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatld
akadalyok elharultak és lebonyolitasdnak feltételei adottak. Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a
pétidvizsgat megel6zben ki kell adni a vizsgazonak.

Més vizsgacsoportba kizardlag torzslapkivonat birtokaban csatlakozhat be vizsgazo.
A vizsgaz6 javitd- és potldvizsgara kizarolag vizsgatorzslapkivonat birtokaban jelentkezhet.
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6. Vizsga utadni teenddk:

A vizsgatérzslap kilivének és belivének tartalméat a jegyzd koteles vezetni és ellendrizni, szlkséges
médositasokat a vizsgadokumentacioval egyezéen megtenni, zaradékokat rogziteni.

A vizsga utolsé vizsgatevékenységét kdvetben a vizsgajegyzOkonyvet le kell zérni és csatolni kell hozza a
vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benydijtott okiratok masolatat. A vizsgajegyz6kdnyv
mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét,
személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsdnak médjat, a feltételek megfelelGségének tényét frasban
rogzité dokumentum.

A vizsga jegyz6kdnyvét és mellékleteit a vizsga jegyzbje, a vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagjai
iriak ala.

A vizsgadsszesitd ivet az érintettek (vizsgafellgyels, értékelS bizottsagi tag) ellendrzését kovetben jegyzd
koteles kinyomtatni, amelyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hitelédl aléirnak.

A vizsgajegyz6konyv és mellékleteinek nyomtatdsardl a jegyzd az ellendrzést kévetben gondoskodik, és az
érintettekkel hitelesitteti.

A jegyz6 az 6sszes vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgakdzpont vezetbjének. A Vizsgakozpont vezetdje a
rendelkezésre all6 informacidk alapjan a vizsgatdrzslapot, annak tartalmat jévahagydlag elfogadja, vagy
sziikség esetén modositja. A modositasrol és annak okarél a jegyz6t tajékoztatja.

A Vizsgakozpont vezetSje a vizsgatérzslap elfogaddséval az azon szerepld, a vizsgaztatas soran gy(jtott
adatokat és a javasolt értékelést jovahagyja.

Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkivdli esemény kivizsgalasa, amely a
Vizsgakdzpont vezets dontését a vizsgatorzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében médosithatja,
a vizsgatdrzslap jovahagyasat megel6z6en megtorténik.

A vizsgat kdvetden a vizsgatdrzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a klliv els6 oldalan a vizsga
jegyzBje és a Vizsgakdzpont vezetsje aldirasaval hitelesit. Az aldirasok alatt a nevet olvashatéan fel kell

tlintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasaban betdltétt szerepl6t is rogziteni kell. Aldirds-bélyegzo hasznéalata
nem megengedett.

A vizsgatorzslap kilivét és beliveit szakmankként, vizsganként szalaggal atflzve, kércimkével ellatva le kell
zarni és a Vizsgakdzpont korbélyegzjével a kiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly mébdon, hogy a
bélyegzdlenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a korcimkét is.

A vizsgatdrzslappal egyezd tartalmi vizsgatorzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkul ki
kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon belll. A vizsgatorzslapkivonat a kdzponti
elektronikus rendszerbdl nyomtathaté, amelyet a Vizsgakdzpont vezetdje ir ala és hitelesiti a Vizsgakdzpont

korbélyegzéjével.
7. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag 3 tagbdl all.

A vizsgafelligyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgéz6 szakmai vizsgara térténd
felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozdja. A vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja
csak olyan személy lehet, aki a vizsgédn megszerezhetd szakma oktatasahoz jogszabalyban eloirt feltételekkel
rendelkezik. A vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatd tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa
idépontjaban a vizsgadn megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

A vizsgabizottsdg mérési feladatokat elldtd tagja végzi a vizsgazd tudasanak a felmérését, amelynek
keretében

o ellendrzi a projektfeladat megvaldsitdsanak lépéseit és rogziti azok eredményeit;

o atveszi az elkészlilt projektfeladatot és feljegyzi ennek idépontjat;

o szlikség szerint a vizsgadokumentéciohoz fotét, videdt készit a projektfeladatrol;

o elvégzi a javitasi-értékelési Gtmutatd szerinti javitdsokat, méréseket, rogziti a mérési eredményeket,

mérés eredményeként elért pontszamokat, megteszi az értékeléshez szlikséges szakmai javaslatat;
A szakmai vizsga lezarasat kovetGen elkésziti
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\‘l VIZSGAKOZPONT

e aszakmai vizsga elGkészitésével, lebonyolitasaval,

e avizsgaztatas feltételeivel,

e a KKK-ban leirtak teljestilésével, valamint

e ajogszabalyi rendelkezések betartdsaval
kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovetd egy héten belll rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. Szikség esetén a Vizsgakdzpont
a partatlansagi, dsszeférhetetlenségi szabalyok betartdsa mellett az Szkr. kovetelményeivel 6sszhangban
megbizhat a vizsgafeladatok elGzetes javitdsra kilon segitd személyzetet, akik &ltal végzett javitast,
pontozast a vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatd tagjanak minden esetben koételezéen felll kell
vizsgalnia, annak tudatdban, hogy a tudasmérés felelGse a vizsgabizottsag mérési feladatokat ellaté tagja.

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatait ellatd tagia (vizsgafelligyeld) felel a vizsga szabdlyszerlségéért,
tovabba a szakmai vizsga megkezdése elbtt:

e ellendrzi a szakmai vizsga elbkészitését, a szilkséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az
egészséges és biztonsagos vizsgakorliimények meglétét, ennek keretében mind az interaktiv, mind
a projektvizsgatevékenység megkezdése el6tt ellendrzést végez, az ellenérzés eredménye
nyilatkozatban ker(l rogzitésre, amelyet vizsgabizottsag minden tagja alarr,

e megfelel6ség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdéseét,

o a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonaséval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban eloirt
dokumentumainak meglétét, azok formai €s tartalmi megfelel6ségeét,

e vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutat6é dokumentaciot,

o tajékoztatia a vizsgdzOkat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az Oket érinté dontésekrdl,
tudnivalokrol.

Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:

e ellendrzi, hogy a jelentkezdk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a szakmai vizsgara
bocsatashoz szilkséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazolé dokumentumokat;

e interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott- igy az interaktiv VIngatevekenyseg
eltt is- az Oket érintd dontésekrdl, tudnivaldkrél, etikai szabalyokrdl a tliz-, baleset- és
egészségvédelmi elbirasokrol (szlikség szerint a felligyel6 bevonasaval);

o projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjér6l és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb  tudnivalokrol, etikai  szabalyokrél, a hasznalhatd
segédeszkdzokrdl, szabélytalansagok kovetkezményeirdl, az altalanos munkavédelmi, tlzvédelmi,
egészségvédelmi elirasokrol;

e a vizsgatevékenységre, a vizsgahelyszinre vonatkozd specidlis balesetvédelmi, tlzvédelmi és
egészégvédelmi szabdlyok ismertetésére felkéri a technikai feltételek biztositasaért felelés
személyt;

o gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer( kiéllitasardl és hitelesitésérdl, fellgyeli a
szakmai vizsga jegyzojének munkajat,

A szakmai vizsga lezarasat kovetben elkésziti

e aszakmai vizsga elékészitésével, lebonyolitasaval,

e avizsgaztatas feltételeivel,

e a KKK-ban leirtak teljestlésével, valamint

e ajogszabalyi rendelkezések betartasaval

kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovetd egy héten bellll rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. Kivéve, ha a vizsgafellgyel6t

delegélas hianyaban a Vizsgakdzpont bizta meg.

wzsgablzottsag értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazod teljesitményét.

Interaktiv vizsga esetén ellendrzi, jovahagyja az automatikus javitast, megteszi szlikséges
észrevételeit, kitolti az értékeld lapot;

e projektfeladat esetén a vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatd tagjatdl kapott adatok és
informaciok alapjan a mérési eredményt, javasolt pontszamot felllvizsgalva elvégzi az értékelést;

e az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentaciét a vizsgafelligyeld altali ellenjegyzést
kdvetben tovabbitja a Fliggetlen Vizsgakozpont vezetdjének;
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o az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala.

A vizsgafelligyelsi feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellato tagja atja el, akit a terlletileg illetékes
gazdaséagi kamara delegél, ennek hidnydban (delegalds nem torténik meg a vizsga megkezdését megel6zd
12. napig) pedig a Vizsgakozpont kér fel. A delegdlt tag meghizasat Vizsgakdzpont megtagadhatja és helyette
hatéridé tlzésével mas személy delegdldsat kezdeményezheti. A megtagadds indokdnak valdsnak és
okszer(inek kell lennie.

A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz616 meghizas elfogadasaval jon létre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, Ugy arrol
haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetsjét, aki gondoskodik Uj bizottsagi tag kijeldlésérdl.

A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egylittesen és az altaluk kildn-kalon ellatott feladatok
tekintetében 6nalldan is felelések a szakmai vizsga szabélyos és zavartalan lefolytatasaért.

8. A vizsga jegyzbjének feladatai

A vizsga jegyzbje a vizsga el6készitésével, lefolytatdsaval és lezdrasaval kapcsolatos dokumentalasi

feladatokat It el a hatélyos jogszabalyok elGirdsai szerint. E feladatkdrében:

o vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

dsszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

Kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

elvégzi a szakmai vizsgéval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

felelés a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak Osszeolvasasaért,

egyezéséért,

o gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kévetben a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

e gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetéen az elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitésérol.

A Vizsgakdzpont a jegyzét a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizza, ez alapjan a jegyz6 a szakmai
vizsgan betdltott jegyz6i feladatai mellett a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi.
A megfigyelés kiemelt terlilete a jogszabdlyi elbirdsok betartdsa. A jegyz6 a Vizsgakbzpont nevében a
szabdlyossagot és a partatlansagot veszélyezteté nem megfelelGség észlelése esetén jogosult intézkedést
kérni a vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémét nem sikeril megnyugtaté médon megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt
indokolja - az objektiv itéletalkotas kdvetelménye sérlil, amely a vizsgazé mindsitését befolyasolhatja - Ugy
a jegyz6 koteles a Vizsgakdzpont vezetdjét az esetrél haladéktalanul értesiteni. A jegyz6 a Vizsgakdzpont
helyszini képviseldjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat soran keletkezd probléma kdzvetlen
tovabbitasara a Vizsgakézpont vezetdjének, valamint a Vizsgakdzpont vezetd utasitasainak fogadasara és
tovabbitdsdra a vizsgaztatdsban résztvevdknek. A jegyz6 a vizsga alatt a Vizsgakozpont helyszini
megfigyelSjeként koveti a vizsgabizottsdg munkavégzését (partatlansag, etikus magatartdsi szabalyok
betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6 a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl
téjékoztatja a Vizsgakdzpontot.

9. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érint6 bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A Vizsgakdzpont sajat munkavallal6jat nem vizsgaztathatja. Nem mindsul vizsgaztatasnak az a képzést lezard
tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakdzpont sajat belsé mikodésével, mikodtetésével, az iranyitasi
rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirasok, belsé audit eljdrasok ismeretére irdnyuléan végez.

A Vizsgakozpont a személyzet kivalasztdsa sordn gondoskodik arrdl, hogy minden objektiv
dsszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozétt elkerilhets legyen.

Ennek érdekében a tdrvényi eldirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgdn a vizsgafeligyel6 és a
vizsgabizottsag tagja sem lehet az, aki a vizsgdz szakmai felkészitésében részt vett, illetve az, aki a vizsgazb
hozzatartozdja. A vizsgazd képzésében részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizasara a Vizsgakdzpont
kizérblag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithat képzéstdl flggetlen személy a vizsgabizottsag
felallitasahoz. Az 6sszeférhetetlenség, partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizdlevél elfogadasaval a
vizsgabizottsagi tagok elfogadjak.
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Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a vizsgabizottsag tagja
a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencidlis érdekellentét all fenn, ami elviekben befolyasolhatja az objektiv
ftéletalkotéast, azt haladéktalanul jelenteni kell a Vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potenciéalis
veszély kontrollalhat6 legyen és az objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakozpont az aldbbi eljarast koveti:

1. Jegyz6konyvbe veszi a bejelentést.

2. Avizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazé bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat kovetden a vizsgarol
hangfelvétel késziil, amelyet el kell juttatni a Vizsgakdzpont vezetjéhez. A készitett hangfelvétel a kés6bbi
esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, az adatvédelmi szabalyzat és GDPR
elGirasai szerint a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitdsdban kdzrem(ikdds személyek meghizolevelik elfogadasaval nyilatkoznak, hogy
munkajuk sordn partatlanul jarnak el és nem tesznek kiildnbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkajukat
minden vizsgaz6 esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

10. Vizsgadokumentumok

A Vizsgakdzpont a vizsgazordl vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kulive tartalmazza

a) a szakmai vizsga

aa) azonosité szamat,

ab) helyszinét,

ac) idopontjat és

ad) nyelvét,

b) a Vizsgakdzpont

ba) nyilvantartasi szamat,

bb) megnevezését,

bc) cimét,

¢) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonosito sza méat és megnevezését,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdd és a befejezd vizsgatdrzslapszamot,

e) a vizsgafelligyelének és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzOjének és a
Vizsgakozpont vezetdjének

ea) csaladi és uténevét és

eb) a szakmai vizsga lebonyolitdsaban betoltétt szeregylittmikodo partnereét, tovabba

f) tajékoztatast arrdl, hogy

fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerb6l kerlilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatdrzslap a vizsgézonak a Vizsgakdzpont &ltal rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza,

valamint
fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkuldését kdvetben nem modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatorzslap szamat,

b) a vizsgaz6 természetes személyazonositd adatait és oktatasi azonositd szamat,

c) a Vizsgakdzpont megnevezését és cimét,

d) a szakma

da) szakmajegyzék szerinti azonosit szamat és megnevezését,

db) Eurépai Képesitési Keretrendszer, a Magyar Képesitési Keretrendszer és a Digitdlis Kompetencia
Keretrendszer szerinti szintjének meghatérozasara vonatkoz6 megjeldlését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sllyaranyat és az elért eredményt szézalékkal
és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgazo szakmai vizsgén elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,

g) a Vizsgakdzpont hatdrozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

j) a szakmai vizsga alapjat képezé KKK alkalmazasanak kezd6 datumat.

A vizsgatérzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni.

Avizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal val6 Osszevetés utan a szakmai

vizsga befejezését kovetd hisz napon belll meg kell kildeni a szakképzési dllamigazgatasi szervnek. Az
elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkildése utan kell lezarni.
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A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmi vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga esetén kérés
nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon belll. A vizsgatorzslap-kivonat az
elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet a Vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokdnyv

A szakmai vizsgardl vizsgajegyzokonyv készil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga 0sszes
eseményét.

A vizsgajegyzbkonyv tartalmazza

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét, valamint a vizsgaval
osszefliggd szeregyiittm(ikddd partnerkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki

2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatdl eltiltasra kerdilt,

2.2. a szakmai vizsgan igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjelSlve azt a
vizsgatevékenységet, amelybdl pétidvizsgat kell tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhaté ok nélkll nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy
EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5, a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alél mentesitésre kerult, valamint a felmentés okat
és az alapul szolgalé dokumentumokat,

a vizsgafelligyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

A szakmai vizsga utolsd vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzOkonyvet le kell zarni, és csatolni kell
hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benydjtott okiratok masolatat.

A vizsgajegyzdkonyv mellékletét képezi tovdbba a lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak modjat, a feltételek
megfelelGségének tényét irasban rogzité dokumentum, amelyet a vizsgafeligyeld és a vizsgabizottsag tobbi

2o 2

tagja alairasukkal hitelesitenek.

Szakmai bizonyitvany, illetve oklevél kidllitdsa

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres szakmai
vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kidllitasanak alapjaul szolgald
nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevé személy a szakmai oktatdst a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjeldlése mellett fel kell tiintetni az ,okleveles” megjeldlést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd
személy a felsGoktatasi intézmény és a technikum altal kdzosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.
A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kidllitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd
személy a szakmai oktatast a szakképzd iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgalo vizsgatorzslap szamat,

3. - a vizsgatdrzslappal azonosan - a vizsgazé természetes személyazonositdé adatat és oktatasi
azonositd szamat,

4, a kiallitd vizsgakdzpont nevét, cimét,

5. a szakmai vizsga nyelvét,

6. a szakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonosité szadménak, megnevezésének és szakmairanyanak megjelblésével
tajékoztatast arrél, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma, szakmairdny megszerzését
igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurépai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatérozasara vonatkozd megjeldlését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiéllitdsdnak helyét és idejét, valamint

10. a Vizsgakdzpont vezetdjének aldirasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznélhat, amely az aldirdshoz kapcsoldéddan
Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt a
szakmai vizsga jegyzbje a vizsgatorzslap alapjan - a vizsgatorzslapon szerepld adatokkal egyezéen - tolti ki,

és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.
A Kitdltetlen okmanyokat zart helyen Ggy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakdzpont vezetSje vagy az

ltala meghbizott személy férhessen hozza.
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A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet

1. az Ures okmanyokrol,
2. a Kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
3: az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az Ures okmanyokat a nyilvantartasbdl ki kell vezetni és a Vizsgakdzpont eziranyu dontése esetén a
szakképzési allamigazgatasi szerv részére dtadni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentéltan meg kell semmisiteni.

Bizonyitvanyok / oklevelek dokumentélt dtaddsardl a vizsgazott személyek részére a Vizsgakdzpont
gondoskodik, elsésorban az egylittm{ikédé partner bevonasaval, azok tartalméra vonatkozd titoktartasi
kotelezettség mellett a személyiségi jogok sérelme nélkul.

A vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat / okleveleket / vizsgatOrzslapokat az
egylttmiikodd partner legkésbb 30 nap mdlva visszajuttatja a Vizsgakézpontnak, addig biztonsagos helyen
tarolja.

Europass bizonyitvany-kiegészit6 kiadasa.
Az Szkr. 35. § (1) Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesito bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg

vagy azt kovetSen a vizsgazd kérésére az akkreditalt vizsgakozpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga
vagy a képesitd vizsga nyelvén Kiéllitott Europass oklevél-kiegészitét, Europass szakmaibizonyitvany-
kiegészitét, illetve Europass képesitGbizonyitvany-kiegészitst (a tovabbiakban egyltt: Europass-kiegészitd)
ad ki. Az Europass-kiegészitd tartalmat a 3. melléklet tartalmazza.

(2) Az Europass-kiegészitst az akkreditalt vizsgakdzpont vezetSje irja ala.

(3) A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészit6 ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgazo kuldn
kérésére papiralapl iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtd! eltéro mas nyelv Europass-
kiegészit6 elektronikus forméban, a vizsgazo kiilon kérésére papiralapu iratként ker(l kiaddsra, a kiadasaért
a kérelmezd téritési dijat fizet az akkreditalt vizsgakdzpont részére.

11. Iratkezelési szabélyok

A kinyomtatott vizsgatérzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont irattaraban, egy példanyat a szakképzési
allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatdrzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont a vizsga
befejezését kovetd hisz napon belll kiildi meg a szakképzési dllamigazgatasi szervnek. A vizsgatdrzslap nem
selejtezhets, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve irattarazni.

A vizsgajegyzokonyvet a Vizsgakozpont irattaraban 6t évig kell Grizni.

A Vizsgakdzpontnak a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kildemények iratkezelésére, irattérba
helyezésére, selejtezésére, levéltari dtadasara a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm.-rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

12. A vizsgabizottsag dijazésa

A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyz6jét és a vizsgabizottsag munkéjat segit6é szakért6t dijazas illeti meg,
amely - figgetlen(l a vizsganapok szamatdl - a vizsga teljes idotartamara szol (a tovébbiakban: vizsgaztatasi
dij). A vizsgabizottsag tagjainak, a vizsga jegyzéjének és a vizsgabizottsdg munkajat segit6 szakértéknek a
dijazasardl az IKK és az egylttm(ikods partner kilén megéllapodast kothet, miszerint az egylttm(ikodd
partner véllalja a dijazds megfizetését.

Avizsgartatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval bsszefliggs, jogszabalyban elGirt feladatok jogszer( és teljes
Kkord ellatasaval dsszefiiggésben toérténik. A vizsgaztatdsi dij megallapitasanal, a vizsgara bocsathatd
jelentkezdk Iétszamat kell figyelembe venni, a vizsgajegyzokonyv szerint.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag
allandé lakéhelyétdl eltérd helységben kerlil sor, gy szamdra a Vizsgakozpont - kilén megegyezés alapjan
- a vizsgaztatasi dij mellett utazési és szallaskoltséget is térithet.

A Vizsgakdzpont - kll6n megegyezés alapjan - gondoskodhat a vizsgabizottsdg utaztatasardl és a
szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilon utazési, és szallaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a Vizsgakdzpont a vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagjaval vagy a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellatd tagjaval, a jegyzdvel olyan munkavégzésre iranyuld szerzédést kotott, amely
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tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e személyeket kulon vizsgaztatasi dij nem
illeti meg.

A vizsgaztatasi dij, tovabba az utazasi és széllaskoltség kifizetésére legkésGbb a vizsga utolso vizsganapjat
kdvetd elszamolas ellendrzése utani 30 napon belll kerllhet sor.

13. A vizsga felfliggesztése, a bizonyitvany visszavonasa

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre &llasanak hianyaban, a jogszerd feltételek
hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel 6sszefliggésben torténhet.

A vizsgat a vizsgafelligyeld fuggeszti fel, amelyrdl jegyz6kdnyv készul. A felfiggesztés id6pontjat, illetve azt,
hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv
vizsgatevékenység esetén részmentés is alkalmazhat6, amennyiben ennek technikai feltételei adottak). llyen
esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgélast kezdeményez.

A vizsga folytathatésagahoz szilkséges intézkedéseket a Vizsgakézpont vezetdje rendeli el, amelyrél a
vizsgafelligyel6t tajékoztatja. Szilkség esetén a Vizsgakdzpont Uj idpontot jeldl ki.

Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6rdig nem fejezédne be, gy mindenképp
Uj vizsganap kijelolése szlikséges, (j vizsgaanyaggal.

Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathat6, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrdl
tajékoztatni sziikséges. A Vizsgakdzpont a dontését ismerteti a helyszinen levé vizsgafelligyel6vel, aki
gondoskodik a vizsga kdzremiikédSinek és a vizsgazok tajékoztatasardl. A teljes eseményt jegyzékoényvben
kell régziteni.

A vizsgat, vagy az egyes vizsgazld vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabélytalansdga miatt kizardlag a
tényallas jegyz6konyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett vizsgatevékenység ezt kdvetden
folytathat6, befejezhetd.

A vizsga folytatasardl (kdvetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetbségérdl a kivizsgalast
kdvetben a Vizsgakdzpont hataroz.

Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgélds soran bebizonyosodik,
hogy hiba tértént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatdsa soran (pl. torvényességi kérelemmel kapcsolatos
hatérozat), illetve hibds adat keriilt a kidllitott dokumentumra, Ggy a Vizsgakézpont sajat hataskdrben
gondoskodik az érintett bizonyitvany (okleveél) visszavonasardl. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell
cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.

A Vizsgakozpontnak az Gj oklevél / szakmai bizonyitvéany kiallitasat kdvetd 30 napon belll a szakképzési
allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kitelezettsége van.

Néwaltozas esetén az érintett kérelmére a néwaltozast engedélyezd okirat alapjan a megvaltozott nevet a
vizsgatorzslapra be kell jegyezni és az eredeti oklevélrdl / szakmai bizonyitvanyrdl masodlatot kell kiadni. Az
eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN"
felirattal vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell és vissza kell adni az érintettnek.
Az oklevél / bizonyitvanymasodiatnak a néwaéltozas kivételével - szoveghlen tartalmaznia kell az eredeti
oklevélen / bizonyitvanyon taldlhatdé minden adatot és bejegyzést. Az oklevélméasodlaton /
bizonyitvdnymasodlaton zéradék formajaban kell feltuntetni a masodlat kiadasdnak az okat, tovabba a
Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni iktatdszammal és a Vizsgakdzpont
vezetdjének alairasaval.

Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatdrzslapon fel kell tlntetni a kiadott oklevéimasodiat /
bizonyitvanymasodlat iktatészamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet / bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrél / bizonyitvanyrél masodlatot sorszdmozott oklevél-, illetve szakmai bizonyitvanynyomtatvanyon

nem lehet kiadni.
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14. Az Szkr. 6. melléklete szerint a szakképzésben alkalmazhaté okmanyokkal osszeflggésben fizetendd
téritési dijak mértéke

B A | B | c

E[ Szolgaltatds megnevezése r Téritési dij alapja ﬁén’tési dij mértéke

2 lavitott  bizonyitvany, illetve oklevél |a  szakirdnylG oktatas  kozponti 5%
kiallitasa koltségvetésrol  sz6l6  térvényben

ElBizonyI’tVénymésodlat killitasa gwsiiz;arozott onkoltségenek egyhavi ' 10%

ﬁ ]Pétbizonyl’tvény kiallitasa { 10%

5 |Oklevélmésodiat, illetve szakmai 10%
bizonyitvanymasodlat kiallitdsa

6 |A magyar és az angol nyelvtdl eltér6 mas 15%
nyelv{ Europass-kiegészit6 kiéllitasa

]7lEuropasskiegészfté—mésodIat kiallitasa 20%

Az Szkr. 289. § (1) A szakmai vizsga dijat az olyan vizsgazé esetében, aki a szakmai oktatasban ingyenesen
vesz részt, az akkreditalt vizsgakdzpont szaméra az a szakképzd intézmény tériti meg utdlagosan, amely a
tanuld, illetve a képzéshen részt vevs személy szakmai oktatasat megszervezte.

(2) A szakmai vizsga dijdnak utélagos megtéritésére az akkreditélt vizsgakdzpont az olyan vizsgazod utan
jogosult, aki a szakmai vizsgat ténylegesen megkezdte. Az utblagos megtéritést a szakképzd intézmény a
vizsgaidBszakot kovetd negyvenét napon belll teljesiti.

Kelt: Budapest, 2023. november 27. napjan

Kiadta:

IKK Innovativ Képzéstamogatd Kdzpont Zartkorlien Mikodd Részvénytarsasag
Vizsgakbzpont nevében

Gal Szilvia Ida
vizsgakbzpont vezetd
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