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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

I. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi
CXLIII. toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan a jogszabalyokkal 6sszhangban meghatarozza
az IKK Innovativ Képzéstamogatdé Kozpont Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) koOzbeszerzési eljarasai
elbkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének feleldsségi rendjét, a Tarsasag, mint ajanlatkéré nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felel6sségi korét - kilonds tekintettel e korben az
eljaras soran hozott dontésekért felelés személy(ek)re és testllletekre - és a kOzbeszerzési eljarasok
dokumentalasi rendjét a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban.

A Tarsasag megallapitja, hogy a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara a Kbt. szabalyai szerint, az abban foglalt
eljarasi szabalyok alapjan, valamint az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl szol6 424/2017. (XII.
19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet) 2. § (3) bekezdése szerint a
Miniszterelndkség altal Uzemeltetett Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR)
igénybevételével kerll sor.

A Tarsasag a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az EKR rendszer sajatossagainak
figyelembevétele mellett gyakorolja, hiszen az eljarasi cselekmények jelentds része az EKR-en keresztll,
elektronikus Gton valésulnak meg.

Nem kotelezd a Tarsasag és a gazdasagi szerepl6k kozott az elektronikus kapcsolattartds soran az EKR
alkalmazasa a kozponti beszerzé szerv altal mikodtetett dinamikus beszerzési rendszerben az ajanlattételi
szakasz lefolytatasa vagy elektronikus katal6gus alkalmazasa esetén, vagy a kdzponti beszerzb szerv altal kétott
keretmegallapodas alapjan - a verseny Ujboli megnyitasaval vagy anélkll - torténd beszerzés megvaldsitasakor.
A kOzponti beszerz6 szerv vagy a Tarsasag azonban ez esetben is kbteles az EKR Gtjan nyilvanosan kdzzétenni
vagy az EKR-ben rogziteni mindazon hirdetményeket és adatokat, amelyek kozzétételére vagy a szerz6dés
tekintetében a rendszerben torténd rogzitésére e torvény vagy végrehajtasi rendelete alapjan koteles.

Il. A Szabalyzat hatalya
1. A Szabalyzat személyi hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi 6nall6 szervezeti egységére, tovabba a Tarsasag
kOzbeszerzéseit el6készitd, a kdzbeszerzési eljarasokba bevont személy(ek)re, a Tarsasag altal megbizott
szakértbre vagy szolgaltatora, valamint az eljarasaba bevont bizottsag(ok)ra.

Az IKK Innovativ Képzéstamogato Kozpont Zrt. a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontja szerint a Kbt. hatalya ala tartozo
Ajanlatkérének mindsdl.

2. A Szabalyzat targyi hatalya

A szabalyzat targyi hatalya a Tarsasag koltségvetése terhére, valamint a Tarsasag, mint kedvezményezett altal
mas forrasbol megvaldsitandd, a mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat elérd, illetve meghaladd becsilt
értékl arubeszerzésekre, szolgaltatasok megrendelésére, épitési beruhazasokra, épitési koncesszidkra és
szolgaltatasi koncesszidkra terjed ki (a becsilt érték meghatarozasakor a Kbt. 16-19. §-aban foglalt szabalyokra
figyelemmel kell lenni, kilonds tekintettel a részekre bontas tilalmara).

A Tarsasag az informatikai beszerzései soran a Nemzeti Hirk6zlési és Informatikai Tanacsrdl, valamint a Digitalis
Kormanyzati Ugynokség Zartkorlien M(kodo Részvénytarsasag €s a kormanyzati informatikai beszerzések
kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl sz616 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendeletben meghatarozott szerint
koteles eljarni.

A Tarsasag a részben vagy egészben eurdpai unios finanszirozassal megvaldsulé kdzbeszerzési eljarasainak
megvalodsitasa soran a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazo
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tamogatasok felhasznalasanak rendjérél sz6l6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben [a tovabbiakban:
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet] foglalt kotelezettségekre figyelemmel kételes eljarni.

3. A Szabalyzat id6beli hatalya

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit 2019. jilius 11. napjatdl kell alkalmazni. A Szabalyzat rendelkezéseit a
Szabalyzat hatalyba Iépését kdvetben megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.

4, Felelosség a szabalyzatért

Jelen szabalyzat elkészitése, modositsa, illetve felllvizsgalata az igazgatasi vezet6 felel6sségi korébe tartozik,
annak kiadasaért és visszavonasaért a vezérigazgato felel.

lll. Formanyomtatvanyok, dokumentumok

A koOzbeszerzési eljarashoz szilkséges formanyomtatvanyokat a kézbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének szabdlyairél, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi
elemeir6l, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrdl sz616 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet, a 424/2017. (XII.
19.) Korm. rendelet, valamint jelen Szabalyzat melléklete hatarozza meg.

IV. A kdzbeszerzési terv elkészitése, adatszolgaltatas
1. KOzbeszerzési terv

A gazdasagi igazgatd a Tarsasag kozbeszerzési szakértbjével egylttmikodve a Kbt. 42. § (1) bekezdésében
foglaltak szerint a koltségvetési év elején, legkésdbb targyév marcius 31. napjaig éves dsszesitett kbzbeszerzési
tervet készit, amelyet az adott évre tervezett kozbeszerzési igényekrdl, a Tarsasag szervezeti egységeitdl bekért,
az adott szervezeti egység targyévi tervezett beszerzéseinek adatai alapjan allit 6ssze, amelyek a kdvetkezok:

- a kbzbeszerzés targya

- a kbzbeszerzés tervezett mennyiségét,

- a kbézbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

- a tervezett eljaras fajtajat,

- az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és

- a szerzbdés teljesitésének varhato idépontjat

2. A tervezés menete és nyomon kdvetése:

A gazdasagi igazgato kdzbeszerzési tervezési felhivast kuld a Tarsasag valamennyi szervezeti egysége részére,

amelyek a varhatd beszerzési igényeiket a IV. 1. pontban meghatarozott adattartalommal legkésébb februar 15-
ig megklldik a gazdasagi igazgato részére.

A gazdasagi igazgat6 a Tarsasag kdzbeszerzési szakértdjével egylittmiikodve feldolgozza a beérkezett beszerzési
igényeket, amelyek alapjan elkésziti a Kbt. szabalyainak figyelembevételével a kbzbeszerzési tervet. A szervezeti
egységek altal benyujtott beszerzési igények feldolgozasat kovetbéen, az egyes szervezeti egységek
adatszolgaltatasaban szerepl6 valamennyi tételt a gazdasagi igazgato ellendrzi.

A gazdasagi igazgaté a kozbeszerzési tervet megklldi a tulajdonosi joggyakorl6 Innovaciés és Technoldgiai
Minisztérium Tarsasagi Portf6lio Fbosztalya részére szakmai véleményezés céljabol. A Tarsasagi Portfélio
Féosztaly altal is véleményezett, véglegesitett kdzbeszerzési tervet a vezérigazgatd a FellgyelSbizottsag elé
terjeszti, amely egyetértés esetén az Alapito felé torténd jovahagyasra javasolja a dokumentumot.

Ezt kbvetben a vezérigazgatd a kdzbeszerzési tervet megkildi az Alapito részére jovahagyasra oly modon, hogy
a jovahagyas targyév marcius 31-ig megtorténjen.

IKK Innovativ Képzéstamogaté Kdzpont Zrt. Kozbeszerzési Szabalyzata
5/21



A kOzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo6 eljaras lefolytatasanak
kotelezettségét. A kbzbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras is lefolytathatd. Ezekben az esetekben a kbzbeszerzési tervet
médositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor, megadva a modositas indokat is.

A kbzbeszerzési tervet, illetve annak modositasat az Alapitdé hagyja jova az Alapszabalyban foglaltak szerint

A kbzbeszerzési terv mddositdsara a gazdasagi igazgaté tesz javaslatot - a modositas indokanak feltlintetésével
- aszervezeti egység vezetdje - gazdasagi igazgatd részére megklldott, indokolast tartalmazé - kérelme alapjan.
A kérelemben foglaltak helytallosagaért az adatszolgaltato szervezeti egység vezetdje a felelds.

A kOzbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasa érdekében a gazdasagi igazgato vagy az altala kijeldlt személy
-a Kbt. 43. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel - gondoskodik a kozbeszerzési tervnek (és modositasainak)
az EKR-ben vald kozzétételérél. Ha az adatbazisban valo kozzététel valamely okbdl nem lehetséges, a gazdasagi
igazgaté utasitasara az igazgatasi vezeté gondoskodik a Tarsasag sajat honlapjan - a kbdzbeszerzési terv
médositasa esetén a modositas elkészitését és jovahagyasat kdvetden haladéktalanul - torténd kozzétételérdl.

A koOzbeszerzési terv moédositasara a kozbeszerzési terv jovahagyasara vonatkozd rendelkezéseket kell a
megfeleld eltérésekkel alkalmazni.

V. A kdzbeszerzési eljaras elbkészitése
1. A becsiilt érték meghatarozasara vonatkozo szabalyok

A kOzbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetéleg kinalt -
altalanos forgalmi adé nélkil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott 6sszegli teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az
opcionalis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén az opcionalis részt is.

Amennyiben a becsilt érték meghatarozasa indikativ arajanlatok bekérése Utjan torténik, gy a becsilt érték a
beérkezd arajanlatokban szerepld nettd arak szamtani atlagértéke.

A kOzbeszerzés részekre bontasa nem megengedett, melyre tekintettel egybe kell szamitani azon hasonl6 aruk
beszerzésére, vagy szolgaltatasok megrendelésére iranyuld szerz6dések értékét, amelyekkel kapcsolatban a
beszerzési igény egy idében merll fel, valamint az ugyanazon épitési beruhazas megvalésitasara iranyul6
szerz6dések értékét. A beszerzések becsilt értékének meghatarozasakor, az ugyanazon kozvetlen célra
iranyultsag vizsgalatakor a miszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

A becslilt érték meghatarozasanak modszere a kdvetkezd lehet kulondsen:

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsaglgyi szakérté igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapuld, részletes épitési
adatbazis,

f) az ajanlatkéré korabbi, hasonl6 targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

2. A kdzbeszerzési dokumentumok el6készitése

Kbzbeszerzési eljaras kezdeményezésére a Tarsasag barmely szervezeti egységének vezetdje, eurdpai unios
forrasb6l megvaldsuld beszerzés esetén az Informatikai és Projekt Igazgatosag (a tovabbiakban egyutt:
kOzbeszerzést kezdeményez6 szervezeti egység) vezetdje jogosult.

A kbzbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetbjének feladata:
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a) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasa,

b) a kdzbeszerzéssel becsiilt értékének meghatarozasa,

c) javaslattétel a bizottsag kodzbeszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai szakértelemmel rendelkezd
tagjanak személyére,

d) az eljaras meginditasanak eléfeltételét képezd nyilatkozatok beszerzése és megkildése a gazdasagi
igazgatd részére,

e) az eljarast megindité felhivas Osszedllitdsa érdekében a kozbeszerzés targya szerint megkivant
minimum miiszaki-szakmai alkalmassagi feltételrendszer kidolgozasa, valamint az ajanlati
dokumentacio tervezetének Osszedllitdsa érdekében a kozbeszerzés targyanak részletes leirdsa
(mdszaki tartalom, részletes feladatmeghatarozas).

A kOzbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje - a gazdasagi igazgatd jovahagyasaval - kezdeményezi
a vezérigazgatonal a kbzbeszerzési eljaras meginditasat. A kezdeményezéséhez csatolni kell:

a) a kozbeszerzés targyara vonatkozd részletes miiszaki leirast,

b) a miszaki-szakmai alkalmassagi feltételekre vonatkozo javaslatot,

c) a fedezet rendelkezésre allasardl sz616 nyilatkozatot,

d) a koOzbeszerzés targya szerinti miszaki-szakmai szakértelemmel rendelkez6 bizottsagi tag kijelolésére

vonatkoz6 javaslatot,

e) a koOzbeszerzést kezdeményez6 szervezeti egység altal el6készitett, az igazgatasi vezetd altal
véleményeztetett szerz6déstervezetet,

f) azon kozbeszerzési eljarasok esetében, ahol a gazdasagi szereplbk ajanlattételre vald felkérése
kozvetlenll torténik, annak meghatarozasat, hogy legalabb mely gazdasagi szerepl6k részére kerlljon
megklldésre az ajanlattételi felhivas.

Az eljarast kezdeményezd6 szervezeti egység vezetbje a biralobizottsag tagjaival dsszeallitja a dokumentaciot,
amelynek sordn a koOzbeszerzést kezdeményez6 szervezeti egység javaslatainak figyelembevételével
meghatarozza a részvételre jelentkezbkkel/ajanlattevékkel (a tovabbiakban egylttesen: ajanlattevok)
alvallalkozokkal, kapacitast ny(jtoé szervezetekkel szemben tamasztott pénziigyi, gazdasagi, valamint miszaki
és szakmai alkalmassagi feltételeket, a kizaroé okokat és mindezek igazolasanak maodjait, a hianypétlas rendjét,
kidolgozza és véglegesiti az eljaras biralati szempontjat, valamint meghatarozza a Kbt. 76. § (2) bekezdés b)-c)
pontjanak alkalmazasa esetén az értékelési szempontokat és az értékelés alapjaul szolgalé modszereket. A

biralobizottsag altal elfogadott végleges dokumentumokat a biralébizottsag elndke kildi meg jovahagyasra a
vezérigazgato részére.

3. Szakértelem biztositasa a kozbeszerzési eljarasokban, a birdldbizottsag tagjai

A Kbt. 2. 8§-daban megfogalmazott alapelvek érvényesllése, a Tarsasag pénzlgyi forrasainak
koltséghatékonyhatékony, transzparens és ellenérizheté felhasznalasa, a kdzbeszerzési eljarasok soran a
verseny tisztasaganak és nyilvanossaganak biztositasa céljabdl, a kézbeszerzésekkel kapcsolatos déntések
el6készitése érdekében a Tarsasagnal biralobizottsag mikodik.

A biralobizottsag tagjai az ajanlatok szakmai tartalmanak értékelése soran nem utasithatok, véleményiket
onalléan, a jogszabalyi elbirasok figyelembevételével kizarblag szakmai ismereteik, illetve amennyiben indokolt
a biralébizottsag munkajat tamogatd szakérték altal kifejtettek figyelembevételével, az eljarast meginditoé
felhivasban megadott szempontok és értékelési feltételrendszer alapjan alakitjak ki. Amennyiben a bizottsag

tagjai indokolassal ellatott egyéni biralati lapot készitenek, azok az értékelési jegyz6kdnyv mellékleteit képezik.

A biralébizottsag allandoé tagjai:
a) kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy,
b) akbzbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje vagy az altalajavasolt, a kozbeszerzés
targya szerinti miiszaki-szakmai szakértelemmel rendelkez6 személy(ek),
c) a gazdasagiigazgato vagy az altala javasolt pénzugyi szakértelemmel rendelkezd személy,
d) azigazgatasi vezetd vagy az altala javasolt jogi szakértelemmel rendelkezd személy.
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A bizottsag Ulésein - tanacskozasi joggal - részt vehet az eljarasba bevont egyéb személy vagy szervezet.

A biralébizottsag tagjait a vezérigazgato jeldli ki eljarasonként, megbizélevél atjan (1. melléklet), és bizza meg az
eljarasban részt vevd tovabbi személyeket (kiilsé és belsé szakérték, tanacsaddk). A bizottsag tagjai
megbizatasukat személyesen kotelesek ellatni.

Az alland6 tagokon kivill a birdlobizottsag Osszetételére (a tagok személyére) vonatkozéan a beszerzést
kezdeményez6 6nalld szervezeti egység vezetbje, a gazdasagi igazgato, illetve az igazgatasi vezetd tehet
javaslatot a vezérigazgatoé részére.

A biralobizottsag elndkét megbizolevélben jeldli ki a vezérigazgatd a bizottsag tagjai kozll. Az elndkot
akadalyoztatasa esetén a vezérigazgat6 altal megbizott személy helyettesiti.

Az elnOk, valamint a biralébizottsag tagjainak megbizatasa annak az eljarasnak a lezarasaig érvényes, amellyel
kapcsolatban delegalasra kerdlt.

A bizottsag tagjainak megbizatasa - az eljarasnak a lezarasan tilmenden - megszlinik:

a) a megbizas visszavonasaval;

b) lemondassal;

c) a bizottsag tagjaira vonatkozo 6sszeférhetetlenség bekdvetkezése esetén;
d) a munkavégzésre iranyuld jogviszony megsziinése esetén.

A biralobizottsag barmely tagja megbizatdsanak megsziinése esetén az Uj tag kijelolésére az ebben a pontban
foglaltakat kell iranyadonak tekinteni. A biralobizottsag hatarozatképességének folyamatos biztositasa
érdekében a vezérigazgato a bizottsagi tag megbizatasa megsz(inését kovetd 8 (nyolc) napon belll kdteles az (j
tag kijelolésérdl gondoskodni.

A biralébizottsag tagja - jogszabalyban meghatarozott médon - vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség teljesitésére
kotelezett.

4. A Biralobizottsag llése
A biralobizottsag a munkajat fészabaly szerint llések formajaban végzi.

Az lléseket a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tag - aki egyben jegyz6konyvvezet6 is - hivja 0ssze.

A biralobizottsag lléseirdl a jegyzkonyvvezetd jegyzokonyvet vesz fel.

A biralobizottsag tagjai azonos sulyu szavazattal rendelkeznek. Szavazasra az alabbi eljarasi cselekmények soran
kerul sor:

a) adokumentacio elfogadasakor, modositasakor;
b) a hianypétlas el6irasakor, a benydjtott hianypoétlas értékelésekor;
c) adontésijavaslat el6készitése soran.

A biralobizottsag a tagok 2/3-anak jelenlétében hatarozatképes.

A biralobizottsag a déntési javaslatait nyilvanos szavazassal, sz6tdbbséggel teszi, szavazategyenl6ség esetén az
elndk szavazata dont.

A dontési javaslatra vonatkoz6 szavazatokat a jegyz6konyvben név szerint kell feltintetni. A bizottsagi tag a
dontési javaslattal ellentétes szavazatat koteles megindokolni, és kérésére ellenvéleményét a jegyz&kdnyvben
fel kell tintetni.

A biralébizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagja az irdsos anyag(ok) egyidejii megklldése

mellett biralébizottsagi (lés tartdsa nélkll, hataridé tlizésével elektronikus szavazast kezdeményezhet. A
tagoknak a szavazatukat elektronikusan, e-mail formajaban kell megadniuk, és az alairt, eredeti
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dokumentumokat meg kell kiildeniik a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé biralébizottsagi tag részére,
aki a szavazas eredményérdl ebben az esetben is jegyz6konyvet készit, csatolva a tagok véleménynyilvanitasara
vonatkoz6 dokumentumokat. A tagokat a szavazas eredményérdl elektronikus Gton tajékoztatni kell.

A biralobizottsagi Ulésrol készult jegyz6kodnyvet az elndk irja ala, és a tagok hitelesitik. A jegyzkdnyvet az adott
eljaras dokumentumaként kell kezelni. A jegyz6konyvet kérésre a bizottsag tagjainak meg kell kildeni.

A bizottsag Ulésérdl készilt jegyz6konyvet tajékoztatasul meg kell kiildeni a vezérigazgaténak.

5. Kiils6 szakért6k bevonasa és feladatai - ideértve a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben, illetve a kbdzbeszerzési eljaras lefolytatasahoz
szlikséges kdzbeszerzési szakértelem hidanyaban a Tarsasag beszerzéseinek lefolytatasahoz felelés akkreditalt
kbzbeszerzési szaktanacsadot (a tovabbiakban FAKSZ) vesz igénybe.

Afelelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado biztositasa érdekében a gazdasagi igazgato a vezérigazgatoval
tortént el6zetes egyeztetést kovetben a kilsd szakértbvel torténé megallapodas megkotését kezdeményezi.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a tevékenysége soran a felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenységrol sz6l6 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendeletben foglaltak szerint koteles eljarni.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd az EKR-ben elektronikusan - papir alapon lefolytatott eljaras
esetén alairasaval ellatott modon - hagyja jova:

a) a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast és - a miiszaki leirds, miszaki tervdokumentacioé és az
arazatlan koltségvetés kivételével - a kdzbeszerzési dokumentumokat,

b) elektronikusan benyuijtott és felbontott ajanlatok esetében - az elektronikus rendszer altal generalt
bontasi jegyz6kdnyv kivételével - a bontasi jegyz6kdnyvet,

c) biralébizottsagi munkarol készilt jegyz6konyveket,

d) az 6sszegezést.

Ha a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetbje - tekintettel a beszerzés specialis jellegére - nem tud
az eljarasba olyan megfelel6 szakembert delegalni, aki a kdzbeszerzés miliszaki-szakmai tartalmaért szakmai
felelésséget tud vallalni, jogosult, illetve - ha a kockazati vizsgalatok flggvényében indokolt - koteles a
Tarsasaggal a beszerzés kezdeményezése idején jogviszonyban nem all6 kulsé szakérté bevonasat is
kezdeményezni. A kllsé szakérté bevonasat a gazdasagi igazgato is javasolhatja. Kiils6 szakért6i meghbizas
|étesitését a vezérigazgatd engedélyezi.

Javaslat tehet6 kils6 szakérté biraldbizottsagi tagként torténd kijelolésére is, aki nem all a Tarsasaggal
munkaviszonyban vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban. llyen lehet kilondsen a Tarsasag felett a
tulajdonosi jogokat gyakorlé miniszter iranyitasa vagy felliigyelete ala tartoz6 hattérintézménnyel jogviszonyban,
vagy gazdasagi tarsasaggal munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé természetes személy, vagy szikség
esetén megbizasi szerz6dés keretében megbizott mas természetes személy.

6. Osszeférhetetlenség és titoktartas

A biralobizottsag tagjai, valamint az eljarasba bevont személyek az adott eljaras vonatkozasaban kotelesek
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni a 2. melléklet szerinti tartalommal.

A biralébizottsag tagjai és az eljarasba bevont kiilsd szakérték tevékenységiik soran nem vehetnek részt azoknak
az Ugyeknek az intézésében, amelyeknél részlikrdl a Kbt. 25. §-a szerinti 0sszeférhetetlenség all fenn.

Az bsszeférhetetlenségrdl a biralobizottsag elndkét haladéktalanul tajékoztatni kell. A biraldbizottsag nem veheti
igénybe azon tag és kills6 szakérté kozremlkodését, akivel szemben az adott eljaras folyaman
Osszeférhetetlenségi ok merdilt fel.
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Az elndk a sajat személyét érintd 6sszeférhetetlenségi okrol a vezérigazgatot tajékoztatja. A biraldbizottsagi tag
Osszeférhetetlensége esetén helyébe Gj tag 1€p, a kilsd szakértd személye vonatkozasaban felmerilé
Osszeférhetetlenség esetén a koOzbeszerzést kezdeményezd 0©nallé szervezeti egység gondoskodik a
helyettesitésrol.

A kozbeszerzési eljaras megkezdése elbtt szilkséges gondoskodni az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok
alairatasarél. Az adott eljarasra vonatkoz6 Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott eljaras
dokumentumaként kell kezelni.

VI. A kbzbeszerzés megkezdése, lefolytatasa

A kozbeszerzés megkezdése a kdzbeszerzési vagy koncessziés beszerzési eljarast megindité vagy meghirdeté
hirdetmény feladasanak id6pontja, a hirdetmény nélkll indulé eljaras esetében pedig az eljarast meginditoé
felhivas vagy a targyalasi meghivé megkulldésének, ennek hianyaban a targyalas megkezdésének idépontja.

A Tarsasag altal véglegesitett eljarast megindité felhivas és dokumentéacio tovabbi jovahagyasa a részben vagy
egészben eurdpai unios forras felhasznalasaval megvalosuld kdzbeszerzések esetén a 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet elbirdsainak figyelembevételével torténik. Az ellenbrzésre vald megkulldésrél, a jévahagyott eljarast
meginditd felhivas kozzétételrdl és az érintettekhez torténd eljuttatasarél a gazdasagi igazgatoé vagy az altala
kijelolt személy gondoskodik.

A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran a biralobizottsag feladata kiilonosen:

a) a dokumentaciéban tett modositas(ok) véleményezése, illetve a modositas(ok) atvezetése a kiegészitd
tajékoztatas vagy az eljaras rendje szerinti targyalas soran,

b) a gazdasagi szerepl6k altal feltett szakmai kérdések megvalaszolasa és a kiegészité tajékoztatas
el6készitése. A kiegészitd tajékoztatasi kotelezettség kizardlag irasban teljesithetd,

c) részvétel a helyszini bejarason, a konzultacid keretében nydjtott kiegészité tajékoztatason, illetve
valaszadas az ezzel kapcsolatos szakmai kérdésekre,

d) targyalasos eljaras esetén a sziikséges targyalasok lefolytatasa.

VII. A k6zbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok biralata és értékelése

A biralébizottsag az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat kdvetéen a Kbt.-ben foglalt eljarasi szabalyok
és az eljarast meginditd felhivasban meghatarozott szempontok szerint - a felvilagositas, hianypoétlas és
indokolas megadasat kovetben - javaslatot tesz az alkalmatlan ajanlattevék kizarasara, az ajanlatok
érvényességének, illetve érvénytelenségének megallapitasara, tovabba a nyertes ajanlattevé(k)re. A

biralobizottsag dontési javaslatat a biralébizottsag elndke kildi meg a déntéshoz6 részére.
Az eljaras eredménye a dontéshoz6 jovahagyasanak hianyaban nem hirdethetd ki.

VIIl. Déntéshozatal a kozbeszerzési eljarasban

A jelen Szabalyzat hatalya ala tartoz6 eljarasok déntéshozbja a vezérigazgato.
Dontéshozatalai jogkérében eljarva:

jovahagyja az eljarast megindité dokumentumokat,

a biralébizottsag javaslata alapjan dont az eljarast megindité dokumentumok médositasarél, az eljarast

megindité hirdetmény visszavonasarol,

c) a Kbt. 113. §-a szerinti eljaras esetében a biralobizottsag javaslata alapjan meghatarozza azon
gazdasagi szereplbket, amelyeknek sajat kezdeményezésre az eljarast megindito felhivast megkaldi,

d) doént az ajanlatok (részvételi jelentkezések) érvényességérél, a kozbeszerzési eljaras
eredményességérdl, valamint a nyertes ajanlattevé személyérél,

e) meghozza az eljarast lezaré dontést,

ce
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f) akozbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén kijeldli a Tarsasag képviselbjét.
A vezérigazgat6t a dontései meghozatala soran a biralébizottsag javaslata nem koti.
IX. A kbzbeszerzési eljaras lezarasa

Az eljaras soran szUkséges értesitések, hianypétlasra valo felhivas érintettek részére torténd eljuttatasa az EKR-
en keresztiil a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladata.

Az eljaras eredményének vagy eredménytelenségének kihirdetésérél, a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendeletben
meghatarozott minta szerinti 6sszegezés elkészitésérdl és az eljaras eredményének az EKR-en keresztiil torténd
kozzétételérdl a felelbs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.

A nyertes ajanlattevé kivalasztasara vonatkozd, az eljaras eredményérdl készitett dsszegezés megkilildésével
egyidejlleg a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadé haladéktalanul tajékoztatja a kdzbeszerzést
kezdeményezd szervezeti egység vezetbjét, valamint az igazgatasi vezetét a szerz6dés megkotésének
el6készitése érdekében.

X. SzerzOdéskotés, szerzddés modositdsa, teljesités nélkil torténé megsziinése, a pénzigyi
kotelezettségvallalast tartalmaz6 szerzddés lezarasa

Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést a nyertes ajanlattevével - kozbs ajanlattétel esetén a
k6z0s ajanlattevékkel - irasban kell megkdtni a kdzbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, a szerz6dés-
tervezet, illetve az ajanlat tartalmanak megfeleléen.

A szerz6dés alairasara a vezérigazgato jogosult.

A szerz6dés jogi megfeleldségi tanlsitasa, pénziigyi ellenjegyzése és a szerz6dés alairasa soran kdzremiikodik a
gazdasagi igazgatd, a kbzbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje és az igazgatasi vezeto.

A kozbeszerzést kezdeményez6 0nalld szervezeti egység koteles a gazdasagi igazgatdt haladéktalanul
tajékoztatni barmely, a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval vagy a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
felmerilt IEényeges korliiményrdl (teljesités, modositas).

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras soran megkotott szerz6déssel kapcsolatban modositasi igény meril fel, a
szerz6désmodositas tervezetét a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység - a gazdasagi igazgatd
egyidejl tajékoztatasa mellett - az igazgatasi vezetének kildi meg véleményezésre.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld kdzbeszerzés esetén a szerz6désmodositas
tervezetét a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan meg kell kildeni ellenérzésre. A szikséges
jévahagyasok hianyaban a szerz6dés nem médosithaté.

Az igazgatasi vezet6 intézkedik a szerz6dés modositasanak az alairatasarél, valamint az alairt
szerz6désmobdositas egy-egy eredeti példanyanak megklldésérdl a kdzbeszerzést kezdeményezd szervezeti
egység vezetbjének részére.

A szerz6dés modositasarol sz6l6 tajékoztatdt a gazdasagi igazgato vagy az altala kijeldlt személy - a Kbt. szerinti
hataridében - hirdetményben kdzzéteszi.

Xl. Az EKR hasznalata

Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
EKR Rendelet) 1.8 (2) bekezdésében meghatarozott informatikai rendszer. Amennyiben a kézbeszerzési eljaras
ezen rendszeren keresztul keril lefolytatasra, az EKR Rendelet rendelkezései, valamint az EKR Gzemeltetésére
jogosult szervezet webes fellletén (www.ekr.gov.hu) talalhaté hatalyos Felhasznal6i Kézikonyv alapjan koteles
eljarni az eljarasban részt vevé valamennyi munkatars, illetve kozremikddo.
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Az EKR-en keresztiil lefolytatasra kerilé kozbeszerzési eljarasok esetén jelen szabalyzatban meghatarozott
eljarasi cselekmények az EKR Rendeletben meghatarozott médon kerlilnek végrehajtasra.

Az EKR-ben az alabbi, szervezeti szintl szerepkdorok kerllnek kialakitasra:
Szervezeti Szuper User

A Tarsasag, mint ajanlatkérd nevében eljarva az EKR rendszerben torténd regisztracidra a gazdasagi igazgato, az
informatikai és projekt igazgato, illetve a modszertani igazgat6, mint Szervezeti Szuper User jogosult.

A Szervezeti Szuper User:

- a regisztralja a Tarsasagot az EKR-ben,

- mobdositja a Tarsasag adatait az EKR-ben,

- a Tarsasaghoz csatlakozni kivand személyek, szervezetek csatlakozasi kérelmét jovahagyja,
- a Tarsasaghoz csatlakozott személyekrdl, szervezetekrdl nyilvantartast vezet,

- karbantartja a jogosultsagokat (kiosztasa, tovabb delegalasa, visszavonasa),

- Uj kdzbeszerzési eljarast indithat vagy ajanlatot hozhat Iétrehozasa,

- a Kozbeszerzési terv szerkesztése.
Szervezeti tag
Szervezeti tag az a regisztralt felhasznalo

- aki tagja a Tarsasagnak, mint szervezetnek,
- a szervezethez val6 csatlakozasi kérelmét a szervezeti szuper user elfogadta, és
- akinek részére a szervezeti szuper user tovabbi jogosultsagokat biztosit.

A jogosultsaggal a Szervezeti Szuper Userek, valamint a kdzbeszerzési eljarast kezdeményez6 szervezeti egység
vezetdje, illetve kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaba, el6készitésébe, koordinadlasaba bevont munkatarsak
rendelkezhetnek.

Kozbeszerzési terv karbantarté

Kbzbeszerzési terv karbantart6 az a személy, aki szerkeszteni és publikalni jogosult az éves kdzbeszerzési tervet.
Ezen jogosultsaggal a Szervezeti Szuper Userek és a gazdasagi igazgatd altal kijelolt személy rendelkezhet.

Kbzbeszerzési eljarast Iétrehozo

A kbzbeszerzési eljarast |étrehoz0 jogosult az Tarsasag nevében Uj kdzbeszerzési eljaras inditasara, azaz elinditja
a kozbeszerzési eljaras el6készitését.

A jogosultsaggal a Szervezeti Szuper Userek, valamint a kdzbeszerzési eljarast kezdeményez szervezeti egység
vezetdje, illetve a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaba, el6készitésébe, koordinalasaba bevont munkatarsak,
valamint a megbizott felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado rendelkezhet.

Kbzbeszerzési eljarast iranyito

A kOzebszerzési eljarast iranyito a kozbeszerzési eljarasban jogosult eljarasi cselekményeket elinditani, beleértve
az eljaras szakaszat kozvetlenill médositd eljarasi cselekményeket, kivéve a feleldés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsaddi ellenjegyzést, tovabba mas felhasznaldknak az eljarasra jogosultsagot kiosztani. llyen
jogosultsaggal a Szervezeti Szuper Userek rendelkeznek.

Kozbeszerzési eljarast szerkeszté
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A kdzbeszerzési eljarast szerkesztd a kdzbeszerzési eljarasban jogosult eljarasi cselekményeket elinditani, kivéve
az eljaras szakaszat kdzvetlenll médositd eljarasi cselekményeket, a FAKSZ ellenjegyzést, mas felhasznaloknak
az eljarasra val6 jogosultsagot kiosztani.

llyen jogosultsaggal a kozbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasaba, el6készitésébe, koordindlasaba bevont munkatarsai és a megbizott felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadé rendelkezhet.

Kbzbeszerzési eljarasba betekintd

Olyan olvasasi joggal rendelkez6 felhasznalok, amelyek megtekinthetik a kdzbeszerzési eljaras adatait, mely
jogosultsagot eseti jelleggel a Szervezeti Szuper Userek vagy az altaluk meghatalmazottak adhatnak.

FAKSZ ellenjegyz6

A FAKSZ ellenjegyz6 kizardlag felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadé regisztracioval rendelkezd
személy, aki jogosult az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzést elinditani. llyen jogosultsaggal a
Tarsasag altal megbizott felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado rendelkezhet.

XII. Felel6sségi rend

A lefolytatott kdzbeszerzési eljarasban a biralébizottsag dontéseiért, valamint a Kbt.-ben foglaltak megtartasaért
- az ott eléirtaknak megfelelden - a birdldbizottsag, illetve a birdldbizottsag adott eljarasban részt vevo tagjai a
szakmai szakértelmlknek megfelelé feladatkéron belll személyes (munkajogi, illetve anyagi) felel6sséggel

tartoznak.

A bizottsag tagjainak feleléssége azon feladatkoron belll all fenn, amely tekintetében kijeldléslikre sor kerlilt.

A szerz6désekben foglalt kbtelezettségek teljesitéséért és a szerz6dések teljesitésével kapcsolatos tajékoztatasi
kotelezettség elmaradasaért a kozbeszerzést kezdeményezé 0Onallo szervezeti egység vezetbje tartozik
felelésséggel.

A kozbeszerzési eljarasok Kbt.-ben eléirt adminisztrativ feladatainak teljesitéséért, illetve az EKR alkalmazasa
soran a szabalyok megtartasaért a gazdasagi igazgatd és az igazgatasi vezetd egylttesen felel.

Jogsérté esemény, illetve jogsérté dontés esetén mentesiil a felel6sség aldl, aki az adott dontés soran ,nem”-
mel szavazott, és ellenvéleményét kérésére rogzitették, valamint az is, akinek tavollétében tortént a jogsértd
esemeény, illetve szlletett a jogsértdé dontés.

A feleldés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadoi
tevékenységrél sz6l16 257/2018. (XIl. 18.) Korm. rendelet és a Kbt. rendelkezései szerint felel6sséggel tartozik
abban az eljarasban, amely tekintetében kijeldlésére sor kertilt.

Az el6zetes fedezetvizsgalat, , az utalvanyozas a gazdasagi igazgato, a szakmai teljesitésigazolas a kdzbeszerzési
eljarast kezdeményez6 szervezeti egységet vezetd, a szerz6dések nyilvantartasba vétele és megbrzése, a
megkotott szerz6désekrdl nydjtand6 adatszolgaltatas az igazgatasi vezet6 feladata.

XIll. A kdzbeszerzési eljards dokumentalasanak rendje

A kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak szabalyait a Kbt. 46. §-a tartalmazza.

A nyilvanossag biztositasa érdekében a Kozbeszerzési Hatésag altal mikodtetett elektronikus kézbeszerzési
szerz6déstarban a Tarsasag koteles kdzzétenni:

- az in-house beszerzés alapjan megkotdtt szerz6déseket a szerzGdéskotést, valamint a

szerz6désmodositasokat a szerzodés modositasat kovetden haladéktalanul,
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a koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzddéskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kdvetden haladéktalanul,
a szerzOdés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:
e hivatkozast a koOzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé
eljarasok esetében felhivasra),
e aszerz6dé felek megnevezését,
e azt, hogy a teljesités szerzddésszeri volt-g,
e aszerz&dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, valamint
e az ellenszolgaltatas teljesitésének id6épontjat és a Kkifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbdl megvalosuld kdzbeszerzés esetén szallitdi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kdveté harminc napon belll.

A Tarsasag a Kbt. 43. § (2) bekezdése alapjan az EKR-ben koteles kdzzétenni:

a kbzbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul,

az elb6zetes vitarendezéssel kapcsolatos adatokat az el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét
kovetben haladéktalanul,

a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szol6 6sszegezést, a részvételre jelentkezéknek
vagy az ajanlattevéknek valé megkildéssel egyidejlileg, és

a Kozbeszerzési Hatésagnak megkuldétt minden dokumentumot - a beszerzés becsllt értékérdl szol6
tajékoztatas és az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k nevérdl, cimérdl (székhelyérdl,
lakdhelyérdl) sz616 tajékoztatas kivételével -, valamint a kdzbeszerzési dokumentumokat és az ajanlatok
bontasat kdvetden a bontasrol késziilt jegyz6konyvet

az ajanlatok bontasat kdvetden.

A kbzbeszerzési eljarasok dokumentalasa szabalyainak betartasardl a gazdasagi igazgatd vagy az altala kijelolt
személy, és a kdzbeszerzési eljarast kezdeményezo szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijeldlt személy
egyuttesen gondoskodik.

XIV. A kozbeszerzések belso ellendrzése

A Tarsasag felett a tulajdonosi jogokat gyakorld Innovacios és Technologiai Minisztérium Ellenérzési Féosztalya
éves munkatervében meghatarozottak szerint jogosult a koOzbeszerzési eljarasok soran keletkezett
dokumentumok ellenérzésére.

XV. A kdzpontositott kdzbeszerzések, valamint a Kommunikacids és rendezvényszervezési szolgaltatasok

A kbzpontositott kbzbeszerzés

A Tarsasag

a)

b)

a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kodzponti beszerz6 szervezet feladat- és
hataskorérél sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet, valamint

a Nemzetkdzi Hirkdzlési és informatikai Tanacsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség
ZartkorGen M(kodé Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések koézpontositott
kdzbeszerzési rendszerérdl sz616 301/2018. (XIl.. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU rendelet)
(jelen alfejezetben a tovabbiakban: Korm. rendeletek) személyi hatalya ala tartozik, azaz a
kozpontositott kdzbeszerzési rendszer hasznalatara kotelezett.

A DKU rendelet 7. § a) pontja szerint a DKU részére, a DKU Portalon keresztill, az ott meghatarozott struktira és
adattartalom szerint részletezve az éves informatikai beszerzési tervét és az éves informatikai fejlesztési tervét)
a targyévet megel6z6 év szeptember 30. napjaig kell megkuldeni.
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A DKU rendelet 5. § (10) bekezdése alapjan az el6z6 év informatikai fejlesztéseinek és beszerzéseinek
tapasztalatairél sz6l6 beszamol6t a DKU részére, a DKU Portalon keresztiil, az ott meghatarozott struktira és
adattartalom szerint részletezve minden év januar 30. napjaig kell megkildeni. A kdézpontositott beszerzési
eliarasok eredményeként Iétrejott keretmegallapodasokat és keretszerz6déseket a KEF/DKU kozzéteszi a
kbzpontositott kozbeszerzési portalokon.

Amennyiben a termék és/vagy szolgaltatds hatalyos keretszerz6désbdl vagy keretmegallapodasbol
szallithaté/nydjthato, azt a kdzpontositott kozbeszerzés keretében kell beszerezni.

Amennyiben a konkrét termék nem taldlhatd meg a hatadlyos keretszerz6désekben vagy
keretmegallapodasokban, de az tartalmaz funkcionalisan a felhasznalasi célnak megfeleld, egyenértéki
terméket/szolgaltatast, akkor azt kell a kozpontositott kozbeszerzés keretében beszerezni.

A termékek kdzpontositott kdzbeszerzés keretében torténd beszerzésének modszere lehet

a) kozvetlen megrendelés,
b) irasbeli konzultacio
c) verseny Ujranyitas

A kozvetlen megrendelés rendje akkor alkalmazhatd, ha a beszerzés targya hatalyos kozpontositott
kbzbeszerzési eljaras keretében kotott keretmegallapodas vagy keretszerz6dés terhére kozvetlendl
megrendelhetd, az annak alapjan adott kdzvetlen megrendelés (lehivas) megvaldsitasara iranyuld szerz6dés(ek)
minden feltételét kotelezé erdvel tartalmazza.

A becsiilt érték meghatarozasahoz kotelezé ellenérizni a KEF/DKU portalon a beszerzés targyaért kért vagy kinalt
teljes ellenszolgaltatas értékét.

A DKU rendelet hatalya ala tartozé, verseny Ujranyitasaval megvalosulé kézbeszerzési eljarasok elékészitése
soran a megallapitott becsilt értékét a Kbt. 28. § (2) bekezdés a) pontja szerinti - valamennyi konzorciumtél, a
konzorciumvezetd képviseld Gtjan bekért - indikativ ajanlatkéréssel javasolt megallapitani.

Megrendelés csak a legkedvezdbb ajanlatot tartalmazd keretmegallapodasban vagy keretszerz&désben
résztvevl ajanlattevi(k) részére kildhet6 a portalon szerepldé mindenkori aktualis aron.

Egyedi megrendelés csak a vonatkozd keretmegéllapodas vagy keretszerz6dés KEF/DKU portalon aktualisan
kbzzétett arlistaiban meghatarozott egyedi értékig, és az abban meghatarozott termékekre kezdeményezhetd.

A beszerzés megvalbsitasa verseny Ujranyitasaval vagy irasbeli konzultaciéval térténik, ha a beszerzés targya
hatalyos kozpontositott kdzbeszerzési eljaras keretében kotott keretmegallapodasban megtalalhatd, és a
keretmegallapodas a kozbeszerzési eljaras masodik részeként a verseny Ujranyitas vagy irasbeli konzultacio
lefolytatasat irja el6.

A DKU rendelet hatalya aléa tartozé beszerzésekhez kapcsoloddan a beszerzési igények rogzitéset, a beszerzések
lezarasat, valamint a teljesitések Ie;érését a DKU Portalon keresztll, az ott meghatarozott struktira és
adattartalom szerint részletezve a DKU rendeletben megadott hataridékon belll kell végrehajtani.

Kommunikéacibés és rendezvényszervezési szolgaltatasok

A Tarsasag a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a kormanyzati kommunikacios beszerzések kdzpontositott
kOzbeszerzési rendszerérdl szol6 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban ezen alfejezetben: Korm.
rendelet) személyi hatalya ala tartoz6 szervezet, igy a kommunikaciés és rendezvényszervezési szolgaltatasok
beszerzése kdrében a Korm. rendelet, valamint a Nemzeti Kommunikacios Hivatal (a tovabbiakban: NKOH)
rendelkezései szerint koteles eljarni.

IKK Innovativ Képzéstamogaté Kdzpont Zrt. Kozbeszerzési Szabalyzata
15/ 21



A Tarsasag a Korm. rendelet hatalya ala tartoz6 kommunikacios vagy rendezvényszervezési céll beszerzéseket
az NKOH altal kotott, hatalyos keretmegallapodasok, kozbeszerzési szerz6dések alapjan vagy - az NKOH
el6zetes jovahagyasaval - sajat hataskorben bonyolithatja le.

A Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a targyévre tervezett, kommunikaciés beszerzésekre
vonatkoz6 éves Osszesitett kommunikacios beszerzési tervet az NKOH Portalon keresztil targyév marcius 31.
napjaig kell megkuldeni.
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1. melléklet - Megbizélevél minta
MEGBIZOLEVEL

Az IKK Innovativ Képzéstamogatdé Kdzpont Zrt., mint ajanlatkéré a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL
torvény (a  tovabbiakban: Kbt.) alapjan  kOzbeszerzési eljaras lefolytatdsat  kezdeményezi
ereeeeeare e e e re e e ———— ” targyaban.

Eziton felkérem Ont a Biralobizottsag kdzbeszerzési/pénziigyi/jogi/a kdzbeszerzés targya szerinti miiszaki-
szakmai szakértelemmel és szavazati joggal rendelkezé tagjaként torténd kozrem(kodésre a fenti targyd
kbzbeszerzési eljaras ajanlatanak elbiralasa soran.

Eziton felkérem Ont a Biralobizottsag kdzbeszerzési/pénziigyi/jogi/a kdzbeszerzés targya szerinti miiszaki-
szakmai szakértelemmel és tanacskozasi joggal rendelkezd tagjaként torténé koézremiikddésre a fenti targyu
kbzbeszerzési eljaras ajanlatainak elbiralasa soran.

Kérem tovabba, hogy a Biralobizottsag elndkeként irdnyitsa a bizottsdg munkajat. / Tajékoztatom, hogy a
Biralobizottsag munkajat a bizottsag elndkeként ........c.c........ (név) iranyitja.

A Biralobizottsag tagjaként a Kbt.-ben és az IKK Innovativ Képzéstamogatd Kozpont Zrt. Kbozbeszerzési
Szabalyzataban foglaltak alapjan jogosult és koteles eljarni.

Tajékoztatom, hogy az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. térvény 3.8 (3) bek.
ea) pontja alapjan a jelen megbizas elfogadasaval egyidejiileg vagyonnyilatkozat-tételre kbtelezetté vailt.

Koézremiikodését megkbszonve, tisztelettel:

Kelt Almassy Gabor
vezérigazgato

A felkérést elfogadom:

Kelt
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2. melléklet - Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ..ccceeeeenenee. ,MINLA e, ” targy( kOzbeszerzési eljarasban kdzremiikodd Biraldbizottsag
tagja kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
25. §-aban és egyéb jogszabalyokban meghatarozott meghatarozott kizaré kérlimények, dsszeférhetetlenségi
okok nem allnak fenn.

Ezdton nyilatkozom arrél, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras alabbi szakasza

[0 El6készités

(1 Ajanlatok birélata

L1 Eljaras eredményérél sz616 déntés meghozatala

soran tudomasomra jutott az Uzleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV. térvényben meghatarozott (izleti titkot
mego6rzOm, azokat kizarélag az ajanlatkérd képviselbjének utasitasa alapjan adom at mas személy részére.

Kijelentem tovabba, hogy vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségemnek eleget tettem.

Kelt

Biralobizottsag tagja
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3. melléklet - Kdzbeszerzési terv

Az IKK Innovativ Képzéstamogatoé Kozpont Zrt. 20 . évi Kdzbeszerzési terve

A kdzbeszerzés
targya

A kbzbeszerzés
tervezett
mennyisége

A kdzbeszerzésre
irAnyado eljarasi
rend

Tervezett
eljaras fajtaja

Az eljaras
meginditasanak
tervezett
id6pontjat

A szerz6dés
teljesitésének
tervezett
idépontja
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4. melléklet - Teljesitésigazolas
TELJESITESIGAZOLAS

A szerz6dés targya:
A szerz6dés teljesitésének felligyeletéért felel6s szervezeti egység:
Hivatkozas a kdzbeszerzési eljarast megindito hirdetményre/felhivasra/iktatészamra (datummal):
A szerz6do6 felek megnevezése:
Megrendel6/Megbizo:
A nyertes ajanlattevéként szerz6d6 fél:
A teljesités szerzddésszer( volt-e?
Igen / Nem
Amennyiben a teljesités nem szerz6désszer:

Szerzddésen foglaltaktol eltérd teljesités okai:

Szerzédésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitése:

A szerzOdés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontja:
Az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontja:
A kifizetett ellenszolgaltatas értéke: nettd ........ccccceunee. Ft + ...% AFA, 6ssz€Sen bruttb.........c.cveen.... Ft.

Tamogatasbol megvalosuld kdzbeszerzés estén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet:

Kelt
teljesitésigazolo
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