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Jelen Kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének és a kozérdekl adatok
kozzétételének rendjérdl sz6l6 szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) az informaciés dnrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIl. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése,
valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél sz616, 2016.
aprilis 27-i, 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (altalanos adatvédelmi rendelet) alapjan - a
jogszabalyokkal 6sszhangban - meghatarozza az IKK Innovativ Képzéstamogato Kdzpont Zartkorlien Mikodo
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag) kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvAnossagra hozataldnak rendjét az alabbiak
szerint.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Tarsasag vonatkozasaban a kdzérdek( és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya a Tarsasag valamennyi munkavallaléjara, illetve a Tarsasagtél a szabalyzat
alapjan adatot igénylé személyekre terjed ki.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Tarsasag

— kezelésében 1évé kozérdekl adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a Tarsasag
munkavallaléinak kdzérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyltt: kozérdek( adat) igénylésénél,
tovabba

— hatéaskore és illetékessége szerint a kezelésében all6 kézérdekl adatok kozzétételénél.

Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandék a kozhitell
nyilvantartasbél térténd - kulon térvényben szabalyozott - adatszolgaltatasra.

A szabalyzat id6beli hatalya az annak kiadasardl rendelkezd vezérigazgatdi utasitas alairasatol szamitott
hatarozatlan id6étartamra terjed ki.

3. Felel6sség a szabalyzatért

Jelen szabalyzat elkészitése, modositsa, illetve felllvizsgalata az igazgatasi vezetd felelésségi korébe
tartozik, annak kiadasaért és visszavonasaért a vezérigazgato felel.

4. Ertelmezd rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. kozérdekl adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkoz6 vagy
kozfeladatanak ellatasaval 0sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé,
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10.

11.
12.
13.

14.

barmilyen médon vagy formaban rdgzitett informacié vagy ismeret, flggetlenll kezelésének
madjatél, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a m(ikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé6 minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény kozérdekbdl
elrendeli;

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kodzvetlenll vagy
kbzvetve - azonosithato természetes személy;

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozo
barmely informaci6. Azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett médon,
kuléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy, a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely oOnalléan vagy masokkal egyitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkoz6 dontéseket meghozza
és végrehaijtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenll az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kulondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felnasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatfelel6s: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton koételezéen kdzzéteendd
kozérdekl adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett. Jelen
szabalyzat széhasznalataban: az a szervezeti egység, aki a kzzéteendd adatot I1étrehozza, kezeli;

adatkozl6: az a kdzfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az adatot
- az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval;

adatfeldolgoz6: az a természetes személy vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly alapjan kotott
szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhetoveé tétele.

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. mellékletében meghatarozott lista, amelynek adatait
valamennyi kdzzétételre kotelezett szerv koteles kdzzétenni.

kulénos kozzétételi lista: az egyes jogszabalyokban meghatarozott, az altalanos kbdzzétételi listan
tilmenden kotelez6en kdzzéteendd adatok listaja.

Alkalmazand6 jogszabalyok:

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivll helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi rendelet) sz616, 2016. aprilis 27-i, 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelet;

az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacios szabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény;



- a munka térvénykényvérdl sz6ld6 2012. évi l. torvény;
- az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény;
- az allamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasaroél sz616 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet;

- a kozérdeki adatok elektronikus kOzzétételére, az egységes kdzadat-keresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrdl széld
305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet;

- a koOzérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz616
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

- azelektronikus Ugyintézés részletes szabalyairél sz6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet.

5. A koOzérdekli adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igény (a
tovabbiakban: igény) és intézése

A kozérdek( adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26-31/C. §-ai rogziti.

5.1. Az igény benyijtasa:

A kozérdekd, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki igényt nydjthat be

— szbban,
— irasban postai Gton vagy
— elektronikus Gton.

5.2. Az igény benyujtdsanak helye és maddja
Szobeli igények benydljtasa telefonon, a +36 30 152 9960 szamon toérténhet.
irasbeli igények benyujtasa:

— személyesen: az iroda@ikk.hu cimen torténé el6zetes e-mail egyeztetést kovetéen a tarsasag
kozponti Ugyintézés helyén: 1138 Budapest, Vaci Gt 191. szam alatt,

—  postai Gton: 1138 Budapest, Vaci Ut 191. szamra cimzett levélben,

— elektronikus Uton: az iroda@ikk.hu e-mail cimre kiildétt levélben,

— elektronikus Grlapon: a https://ikk.hu/kapcsolat oldalon keresztdil.

Az igényl6 kozérdekl adat, kbézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkoz6 irasbeli igényét
benyljthatja

— azaltala irt igénylési formaban, vagy
— aze célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamu melléklet).

Az elektronikus Gton el6terjesztett kérelmet txt, pdf, és az elektronikus ligyintézés részletes szabalyairdl sz616
451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendeletben el6irt formatumban lehet beterjeszteni.

Az igények jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint, barmely médon benyujthatéak, azonban azoknak
minden esetben tartalmazniuk kell az 1. szamu melléklet szerinti igényl6 lapon szerepl6 informacidkat.

5.3. A benyujtott igények teljesitésének rendje

A kdzérdek( adat, kdozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények teljesitésérdl az Ugyvezetés
Tamogatas gondoskodik. Amennyiben az igény természetes személyek személyes adatait is érintheti, vagy a
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teljesithet6ség aggalyos, kilonds korlltekintéssel, alapos vizsgalatot kovetéen kell az adatigénylést
teljesiteni.

Az adatigénylés beérkezésekor az igazgatasi vezetd6 megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b)
bekezdésében foglaltak fent alinak-e.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm, az igazgatasi vezetd haladéktalanul felhivja - 8 napos hataridé
tlizésével - az igényl6t az adatigénylés pontositasara. A pontositas Tarsasaghoz torténé beérkezéséig az
adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak.

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hatarid6ben nem valaszol, az igénylést
visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas elvégzésére vonatkozd felhivasban
figyelmeztetni kell.

Az igazgatasi vezet ezt kdvetben - szlikség esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasaval
- az adatigénylést megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az egyértelmdii-e, illetve, hogy az a Tarsasag
kezelésében |évo adatra vonatkozik-e.

A szOban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— azigényl6 szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
— azigényelt adat a Tarsasag honlapjan, vagy mas modon mar jogszeriien nyilvanossagra kerdlt,
— azigényelt adat a munkatarsak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik,

— az igény a Tarsasag eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény sz6ban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél jegyz6konyvet kell
késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére irasban kerll sor.

Minden, az iroda@ikk.hu cimre érkezd, adatigényléssel kapcsolatos levelet az iktatasért felelés munkatars
haladéktalanul iktat, majd az igazgatasi vezetbvel egyeztetve - az el6z6ekben részletezett vizsgalatot
kovetden - a kozérdekl adatigénylést, annak tartalma alapjan a Tarsasag megfelel6 szervezeti egységéhez
tovabbitja az adatigényt megvalaszolasa érdekében, amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a Tarsasag
szakmai terlletének bevonasa nélkil6zhetetlen. Ebben az esetben az illetékes szervezeti egység
munkatarsa 6sszegyjti, el6késziti az adatokat, melyeket haladéktalanul megkiild az igazgatasi vezetdnek.

Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és - amennyiben a Tarsasag aranytalan nehézség nélkil teljesiteni
képes - az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot a Tarsasag korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd
az adatot tartalmaz6 nyilvanos forras megjeldlésével is.
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A kézérdekl adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek a tudomasra jutast kovetd
legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban a beérkezést koveté 15 napon belll eleget kell tenni, az
adatigénylésben megjel6lt médon.

Amennyiben a kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a Tarsasag honlapjan mar kozzétételre kerllt, a
valaszban meg kell jeldIni a kért adatot tartalmazo nyilvanos forrast. A kozzététel azonban nem mentesiti a
Tarsasagot a valaszadasi kotelezettség aldl.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatél fluggetlenil az
igényld kérelemre masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az
adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

Ha az igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, a masolati igény, valamint az
adatigénylés jelentbs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
Tarsasag alaptevékenységének ellatdsdhoz szikséges munkavallaldinak aranytalan mértékd
igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésérére nyitva allo hataridé egy alkalommal, 15 nappal
meghosszabbithato. Err6l az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon bellll tdjékoztatni kell.

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés Gtjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-masolatokat
személyesen kivanja atvenni, a Tarsasag kijelolt munkatarsa felveszi a kapcsolatot az adatigénylével idépont
egyeztetése céljabol.

Az adatok tanulmanyozasara - az erre kijelolt helyiségben - megfeleld idét kell biztositani. A bemutatott
dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigénylé kérdéseire valaszolni kell. Az adatigényl6 jogosult a
bemutatasra kerllt dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

A kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl sz6lé 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet alapjan - amennyiben a Tarsasag koltségtéritést allapit meg - az igénylét az igény
teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

A kbzérdeki adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar nyelvl igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg,
ez esetben a Tarsasag gondoskodik a magyar nyelv( forditasrol. A Tarsasag az igénylésre magyar nyelven
valaszol.

Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igényl6é altal meg nem ismerheté adatot tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetSségeir6l az igényl6t az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon bellll tajékoztatni kell.

A kozérdekl adatigénylésre adott valasz jovahagyasara a vezérigazgatd jogosult.



5.4. A benyujtott igények elutasitasanak rendje

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal
egy éven belll benyujtott, azonos adatkérre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni tovabba akkor sem, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Amennyiben megallapitasra kerll, hogy az Ugyfél altal igényelt adatok nem hozhatok nyilvanossagra, a
Tarsasag megtagadja az igénylés teljesitését.

Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a Tarsasag kezelésében, el kell
utasitani, azonban tajékoztatni kell az adatigénylét arr6l, hogy tudomasa szerint mely kdzfeladatot ellatd
szerv kezeli az igényelt kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az igény teljesitésének megtagadasarol a vezérigazgatd vagy az altala kijelolt személy az igény benyljtasat
kbévetb 15 napon belll értesiti az igényl6t.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan megilleté
jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyitt, 15 napon belll irdsban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell. Az értesitésben tajékoztatni kell
az igényl6t arrél, hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birosag elbtt érvényesitheti igényét.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem kételes eleget tenni, ha az igény teljesitése

a) a Tarsasag tényleges kezelésében nem 1év( adat beszerzését, begyljtését, vagy
b) a Tarsasag tényleges kezelésében lévé kézérdekii adatok vagy k6zérdekbdl nyilvanos adatok
Osszevetése Utjan a kezelésében Iévé adatokhoz képest Uj adat elballitasat tenné sziikségessé.

Az igény teljesitésének megtagadasara vonatkozo6 tilalmak:
Az (igyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy:

- annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni, a kozértheté format a Tarsasagnak kell
biztositania,

- azigénylé nem magyar nyelvl és az igényét anyanyelvén vagy az altala értett nyelven fogalmazta
meg.

5.5. Jogorvoslat

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo
hataridé6 eredménytelen letelte, valamint a koltségtérités osszegének felllvizsgalata esetén birésaghoz
fordulhat. A Tarsasag esetében a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd birosag a Févarosi Torvényszék.
Az eljaras soron kivli és illetékmentes.

—  F6varosi Torvényszék
— cim: 1055 Budapest, Marko u. 27.



— telefon: +36 (1) 354 6000
— honlap: https://fovarositorvenyszek.birosag.hu

Az igényl6 a kOzérdekl adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé
hataridé eredménytelen letelte, valamint a koltségtérités Osszege miatt bejelentést tehet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz.

- Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (NAIH)
- cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

- postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

- e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

- telefon: +36 (1) 391-1400

- mobiltelefon:  + 36/30 683-5969

- honlap: www.naih.hu

5.6. Az adatigényléshez kapcsolodé egyéb rendelkezések

Az igazgatasi vezet6 nyilvantartast vezet

— azInfotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kozérdek( adatigénylésekrol;

— a Tarsasaghoz beérkezett, teljesitett adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt
vizsgalat elvégzése céljabol.

Az igazgatasi vezetd az elutasitott kozérdekl adatigénylésekrdl vezetett nyilvantartas alapjan minden év
januar 31-éig gondoskodik az Infotv. alapjan az el6z6 évben elutasitott kozérdekl adatigénylésekre
vonatkozo6 statisztika elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok kozzétételérdl, tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagot a nyilvantartasban foglaltakrol. A statisztika elkészitését és
kbzzétételét kdvetden a nyilvantartas torlésre keril.

A nyilvantartas tartalmazza:

az Ugyirat iktatdszamat (amennyiben relevans);

az adatigénylés targyat;

— azadatigénylés beérkezésének idépontjat;

az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkoz6 adatot.

A teljesitett adatigénylésekrdl vezetett nyilvantartas adatait a kdvetkezd év elsé munkanapjan toréini kell.

A nyilvantartas tartalmazza:

— az ligyirat iktatészamat;

az adatigényl6 nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail);

az adatigénylés targyat; beérkezésének idépontjat;

— azadatigénylés teljesitésének idépontjat.


https://fovarositorvenyszek.birosag.hu/
http://www.naih.hu/
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6. Adatvédelmi el6irasok

A Tarsasag altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok kdzléséhez nem
lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes
adatokat ezt kdvetéen haladéktalanul toroini kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is -
elengedhetetlenil szilkséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kdvetben az igényld
személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek( adatok igénybejelentdé nyomtatvanyon (1. szamda
melléklet) kilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kdvetben ezt a
- személyes adatokat tartalmazo - részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

. A kozérdekl adatok kozzétételének rendje
A Tarsasag a feladatkorébe tartozo Gigyekben koteles elésegiteni és egyben biztositani a kdzvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

A Tarsasag a honlapjan a szamara kotelezéen kozzéteendd kozérdekl adatokat, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkul, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés
és -torzulas nélkil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halbzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen hozzaférhetbvé teszi, ezzel eleget téve az Infotv. 33. §-a szerinti
elektronikus kozzétételi kotelezettségének.

A kbzzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

Az Infotv. 37. § szerinti k6zzétételi listakon meghatarozott adatait a Tarsasag sajat honlapjan - ha a térvény
masként nem rendelkezik - az Infotv. 1. szamu melléklete szerint (kbzzétételi lista) kdzzéteszi.

A honlapon torténé kozzétételt az adatok kezeléséért felelés szervezeti egység kezdeményezi az igazgatasi
vezetO6nél. Az igazgatasi vezet6 az altala jovahagyott adatok / elektronikus dokumentumok koézzétételérdl a
vezérigazgato egyidejl tajékoztatasa mellett intézkedik.

Az igazgatasi vezet6 a kozzéteendd dokumentumok megklldése mellett részletes leirassal meghatarozza,
hogy a honlapon milyen formaban, és hol helyezkedjen el az informacid, dokumentum.

A honlapon térténé kozzététel a vezérigazgatd altal kijeldlt tartalommenedzser feladata.

A kozzétételi listakon szerepl6é adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzététele érdekében, az adatok
megklildése az igazgatasi vezetd felel6ssége, a kozzététel a vezérigazgatd altal kijeldlt tartalommenedzser
felel6ssége.
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Az Infotv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 2. szamu mellékletét képezi.

Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok - ha az Infotv. vagy mas jogszabaly
eltér6en nem rendelkezik - a Tarsasag honlapjarél nem tavolithatok el. Amennyiben a Tarsasag megsz(inik,
Ugy a kozzététel kotelezettsége a Tarsasag jogutddjat terheli.

1. szam(G melléklet - Igényl6lap az IKK Innovativ Képzéstamogatd Kozpont Zartkorlien Miikodo
Részvénytarsasag kezelésében 1év6 kdzérdek( adat megismerésére

2. szami melléklet - Az IKK Innovativ Képzéstamogaté Kozpont Zartkorlen Miikodé Részvénytarsasag
kozzétételi listdja az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
térvényben meghatarozottak szerint

8. A kbzérdek(i adatok atlathatésaganak és azok megismerhetéségére vonatkozé kbvetelmények
teljeslilésének hatosagi ellenérzése

Az Infotv. 71/D. §-a alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag jogosult a k6zérdekd
adatok atlathatésagara és az adatok valoé hozzaférés biztositasara vonatkozo kdvetelmények teljesiilését
évente két alkalommal ellenérizni. Ezt az ellenérzést a Hatésag hivatalbdl végzi, de az ellenbrzés
lefolytatasara barki bejelentést tehet.

A Tarsasag kédteles minden év januar 31. napjaig adatot szolgaltatnia a

a) a kézérdekli és kb6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének és
megtagadasanak szamarél és a megtagadasok jellemzé indokairdl,

b) a kézérdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges
napok atlagos szamarol, valamint

¢) a kbzérdekl és k6zérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételének elérhetGségéral.

A Hatésag az ellenérzés lefolytatasa érdekében a Tarsasagtdl adatokat igényelhet. A Tarsasag az
adatkérésnek a megkeresés kézhezvételétdl szamitott 8 napon bellil kbteles eleget tenni.

A Hatdsag ellenbrzése a kbzérdekdii és k6zérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételének a vizsgalatara terjed ki.

A Hatésag a Tarsasag részére - a kozérdekil és kézérdekbdl nyilvanos adatok atlathatésagara és a
kézérdekl és kézérdekbll nyilvanos adatokhoz valé hozzaférés biztositasara vonatkozé kévetelmények
teljeslilése érdekében - javaslatokat fogalmazhat meg. A javaslattal Tarsasag vezetlje a sziikséges
intézkedések végrehajtasa érdekében intézkedési tervet készit, és azt a javaslat kézhezvételétdl szamitott
15 napon beliil a Hatésag részére megkdildi.
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1. szamu melléklet

Igényldlap az IKK Innovativ Képzéstamogatd Kézpont Zartkérlien Mkédo Részvénytarsasag kezelésében
Iévd kbzérdekil adat megismerésére

BT KEZEETES IUBPONTIA: cevrvreeeeeeeeeeeeeseeeeeeseeseseseeseseseaseseseesesssesessasssesessseseesssessessseseassseseasaseseesessssesesseesesseesseseneasasseeseas
[F=C=T01 ][ a =SSOSR
=T a1 (TS =Y S
I (o0 TSSOSO
0= SRS

1L 0T 1 T4= 1

Kozérdekl vagy k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd igény pontos leirasa:

Az igényelt adatokrol masolat készitését kérem/ nem kérem.*

Az elkészitett masolatokat személyesen veszem at/ postai (ton kérem megkdildeni.*

Az adathordoz6 fajtaja papir/ elektronikus adathordozé (...................... ).*
Nyilatkozat:
AIUITFOtE e nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran felmerilé koltségeket -

amennyiben a koltségtérités megtéritésének feltételei a vonatkozo elbirasok szerint fennallnak -
megtéritem/ nem téritem meg.*

Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerlé koltségek megtéritését nem
vallalom, az altalam kért adatr6l csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz meg
nem térild koltséget az IKK Zrt.-nek.

eIt e e
az adatot igényl6 alairasa

*Megfelel6 alahtzando.
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2. szamu melléklet

Az IKK Innovativ Képzéstamogatd Kézpont Zartkorlien M(ikodo Részvénytarsasag kozzétételi listaja az
informacios 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIl. térvényben

10.

11.

meghatarozottak szerint

1. Szervezeti és személyzeti adatok
Adat

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, |A valtozasokat Az el6z6

telefon- és telefaxszama, elektronikus
Ugyfélszolgalatanak elérhetdségei

levélcime, honlapja,

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetbinek neve, beosztasa, elérhetbsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belil illetékes Ugyfélkapcsolati vezet6 neve,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)
és az Ugyfélfogadasi rend

Testlleti szerv esetén a testllet Iétszama, 0sszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetdsége

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése
alatt allo, vagy alarendeltségében mikoédé mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tObbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével mikod6é gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A koOzfeladatot ellatoé szerv altal alapitott kézalapitvanyok neve,
székhelye, elérhet6sége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése,
illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége, miikddési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkesztGség és kiadd neve és cime, valamint a fészerkeszt6
neve

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve fellgyeleti szervének,
hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv
felett torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

Il. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok
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évig archivumban
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Adat

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghataroz6, a szervre vonatkozd
alapvetd  jogszabalyok, koOzjogi  szervezetszabalyozd
eszk6zok, valamint a szervezeti és mikddési szabalyzat vagy
Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szOvege

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kodzfeladatot ellaté szerv
feladatarél, tevékenységérél szol6 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatésagi igyekben
Ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskoér gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi
terlilete, az (gyintézéshez szikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benydjtasanak modja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hatarid6), az ligyek intézését segité Utmutatok,
az Ugymenetre vonatkozé tajékoztatas és az Ugyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, id6pontfoglalds, az
Ugytipusokhoz kapcsolédé  jogszabalyok  jegyzéke,
tajékoztatas az Ugyfelet megilletd jogokrdl és az Ugyfelet
terhel6 kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatdé szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitéltendd
kérdbiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e toérvény szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot ellaté szerv altal
- alaptevékenysége keretében - gy(jtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés moddja, a masolatkészités
koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

A testlleti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari kbzremlkodés (véleményezés) modja, eljarasi
szabalyai, a testlleti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, Ulésének jegyz&kdnyvei, illetve
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A valtozasokat
koévetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kovetden azonnal

Megdrzés

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Adat

Osszefoglal6i; a testilleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan koOzzéteendé jogszabalytervezetek és
kapcsolédé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld-
testuletének nyilvanos Ulésére benyujtott eldterjesztések a
benyljtas id6pontjatol

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények,
kozlemények

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel

kapcsolatos vizsgalatok, ellenbrzések nyilvanos
megallapitasai
A Kkozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények

intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informaciés jogokkal foglalkoz6 személy
neve

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyljtés eredményei,
idébeli valtozasuk

A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai

Azon kOzérdek(i adatok hasznositasara iranyul6 szerz6dések
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik
szerz6do fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében |évé kozérdekil
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos
szerzOdési feltételek

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozéd kiulonds és egyedi
kozzétételi lista

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol szélé torvény szerint UGjrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis k6zadatok listaja a rendelkezésre
allo formatumok megjeldlésével, valamint a koézfeladatot
ellato szerv kezelésében levé, a k6zadatok
Ujrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint Ujrahasznosithaté
kbézadat tipusokrol valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével

15

Frissités

Torvény eltéré
rendelkezése
hianyaban a
benyljtas idépontjat

kovetden azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol
jelentés
megismerését
kovetben
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat

kovetden azonnal

A valtozasokat

kovetden azonnal

A valtozasokat kovetd

15 napon belll

sz616

Megdrzés

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval



20.

21.

22,

23.

24.

25.

Adat

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok
Ujrahasznositasara vonatkoz6 altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kdzadatok és Kkulturdlis kdzadatok
Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezb tényezbkkel egylittesen

A koézadatok Ujrahasznositasarél szélé torvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarél szo6l6 torvény szerint kotott kizardlagos
jogot  biztosit6  megallapodasok szerz6d6  feleinek
megjeldlése, a kizarolagossag idétartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb Iényeges elemeinek
megjeldlése

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasardl széld torvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizalasara kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szovege

A kodzadatok Ujrahasznositasarél szol6 torvény szerinti azon
jogszabaly, kézjogi szervezetszabalyozd eszkoz,
kOzszolgaltatasi szerzddés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutatod
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabél rendelkezésre
bocsathaté kbézadat gyljtésével, el6allitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével o0sszefliggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

[Il. Gazdalkodasi adatok

Adat

torvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési
beszamoldja

. |A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Iétszamara és

személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetbk és vezet6 tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nydjtott
juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve

sz0l6  tOorvény  szerinti  koOltségvetési  tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tadmogatas céljara,
Osszegére, tovabba a tamogatasi program megvalositasi
helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a kbzzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arr6l a
kedvezményezett lemond

allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értékd

16

Frissités

Megdrzés

A valtozasokat kovetd |Az el6z6 allapot

15 napon belll

torlendd

A valtozasokat kovetd |Az el6z6 allapot

15 napon belll

torlendd

A valtozasokat kovetd |Az el6z6 allapot

15 napon belll

torlendd

A valtozasokat kovetd |Az el6z6 allapot

15 napon belul

torlendd

A valtozasokat kovet6 |Az eléz6 allapot

15 napon bell

torlendd

A valtozasokat kovetd |Az el6z6 allapot

15 napon belll

Frissités

. |A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli A valtozasokat

kovetben azonnal

Negyedévente

. |A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az allamhaztartasrél |A dontés

meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

.|Az allamhaztartdas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az|A dontés

meghozatalat

torlendd

Meg0rzés

A koOzzétételt kovetd
10 évig

A kulon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozzétételt kovetd 5
évig

A kozzétételt kdvetd 5
évig



Adat Frissités

arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas kovetd

megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, |hatvanadik napig

vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkozé szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idore kotott szerz6dés esetében annak
id6étartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi céll beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kbzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. térvény
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerz6dések adatai  kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkll szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke kozll a magasabb 6sszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatér6 - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyld szerzédések értékét egybe kell
szamitani

. /A koncessziorol szélo torvényben meghatarozott nyilvanos |Negyedévente
adatok (palyazati kiirasok, palyazék adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

. |A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara |Negyedévente
(igy kulondsen egyesilet tamogatasara, foglalkoztatottai

szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet  segit6  szervezet tamogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Gsszefliggd

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalad6 kifizetések

.|Az Eurépai Unié tamogatasaval megvalosulo fejlesztések Negyedévente
leirasa, az azokra vonatkoz6 szerzédések

. |KOzbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok Negyedévente
elbiralasarol, a megkotott szerz6désekrol)

17

Megdrzés

A kUl6n jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kUl6n jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1  évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1  évig
archivumban
tartasaval
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