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1 Jogszabalyi hattér

1.1 Fébb szabilyok

A szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.) alapjan a szakmai képzéshez
kapcsolodoan megszerezhetd szakképesités kimeneti kovetelményeit programkévetelményben (a
tovabbiakban: PK) kell meghatarozni. A szakmai képzés a feln6ttképzésrol szolo 2013. évi LXXVIIL.
torveny szerinti képzeési program alapjén folyik. [Szkt.13. § (1) bekezdése.]

A PK nyilvantartasba vételére vonatkozo alapvetd szabalyokat a felnéttképzésrol szolo 2013. évi
LXXVIIL térvény (a tovabbiakban: Fktv.) 11/A. §-a, nyilvantartasba vételének rendjét a felnottképzésrdl
52016 torvény végrehajtasarol sz61é 11/2020. (I1.7) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 11/2020. (IL. 7.)
Korm. rendelet] 20-20/A. §-a. mig a programkdvetelmény nyilvantartasba vételének tartalmi szabalyait
— az Fktv. 28. § (3) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazasra tekintettel — az 1/2023. (I1.28.) KIM
rendelet (a tovabbiakban: KIM rendelet) tartalmazzak.

A PK és a szakmai képzés képzési program nem sértheti mas személy szabadalmi vagy szerz6i jogat és
szakmai tartalma nem lehet azonos a szakmajegyzékben szereplé szakma képzési és kimeneti
kovetelmenyekben meghatdrozott tartalmaval. [Szkt.13. § (2) bekezdése.]

A PK-krél a felnottképzésért felelds miniszter elektronikus nyilvantartast vezet. A PK és a PK-krol
vezetett nyilvantartas nyilvanos, azt a felnottképzésért felelos miniszter a felndttképzés adatszolgaltatasi
rendszerén keresztiil kdzzéteszi. [Fktv.11/A § (1) bekezdése]

PK-ra, valamint annak modositasara és torlésére a felndttképzésért felelés miniszternek barki javaslatot
tehet. Az eljarasban az tigyintézési hataridé harom honap, és a 11/2020. (II. 7.) Korm. rendeletben
meghatarozottak szerinti szakértd rendelhetd ki. A kérelmez6 tigyfél a PK nyilvantartisba vétele, annak
modositasa €s torlése iranti eljarasért — a kérelem benyijtasaval egyidejiileg — igazgatasi szolgaltatasi
dijat fizet. [Fktv.11/A § (2) bekezdése]

Amennyiben az adott dgazatért felelos szakteriilet az eljarasrendben megszabott hataridén beliil nem
kiildi meg a véleményét, abban az esetben az tigynevezett csendes eljaras érvényesiil, vagyis gy kell
tekinteni, mintha a javaslattal egyetértene.

Amennyiben a Kulturalis és Innovécidés Minisztérium (a tovabbiakban: KIM) Szakképzésért Felelos
Helyettes Allamtitkérséga (a tovabbiakban: KIM SZFHAT) a tervezett dontésrél valé tajékoztatas utan
hatariddben nem jelzi egyetértését, illetve annak hianyat, ugyancsak ugy tekintendd, mintha a déntés
tervezetével egyetértene.

A PK-krol vezetett nyilvantartasbol valo torlés vagy modositas a térolt vagy modositott PK alapjan —
legkésébb a torlés vagy modositas idopontjat megel6z6 naptari napon — inditott szakmai képzést nem
erinti. A PK a felnéttképzés adatszolgaltatasi rendszerébdl nem tavolithato el, archivalasara a digitalis
archivalas szabalyait kell alkalmazni. [Fktv 11/A. § (5) bekezdése]



A PK nyilvantartdsba vételével, modositasaval és torlésével Gsszefliggésben igazgatasi szolgaltatasi
dijfizetési kotelezettség all fenn, amelynek Osszegét a programkévetelménnyé nyilvanitdssal
Gsszefitggésben fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijakrdl szdlé 7/2022. (1L11.) ITM rendelet
(tovébbiakban: Iszd. rendelet) hatirozza meg. [Iszd. rendelet. 1. § a) és b) pontja]

Jelen eljarasban szerepld hataridére meghatdrozott napok naptari napokat jelentenek.
1.2 A nyilvintartiasba vétel folyamataban érintett kézremikodék

- PK javaslatot benydjto
- Hatosig ~ KIM Innovécioért és Felsdoktatdsért Felelds Allamtitkérsag FelnSttképzési
Féosztalya (a tovabbiakban: KIM FKFOQ)
- Szakértoként véleményezd:
o IKK Innovativ Képzéstamogatd Kézpont Zartkorilen Mitkodé Részvénytarsasag (a
tovabbiakban; TIKK),
o 4gazati készségtanacs (a tovabbiakban: AKT) és az dgazati készségtanacsot
mikddtetd Magyar Kereskedelmi és Iparkamara (a tovabbiakban: MKIK),
- Véleményezd:
o az dgazatért felelds miniszter altal vezetett minisztérium szervezeti egysége
- Egyetértésre jogosult:
o KIM SZFHAT

1.3 A nyilvantartasba vétel szabalyai

A nyilvantartasba vételrél, a nyilvantartasba vétel modositasarol, valamint a nyilvantartdsbo] torténd

torlésrél a szakképzésért felelés miniszter egyetértésével a felnttképzésért felelés miniszter dént.
[11/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdése]

A nyilvantartasba vételi eljarasban a felnéttképzésért felelés miniszter két intézményt szakértéként
vonhatja be;
a} szakmai tartalmanak médszertani szemponti megfelelése tekintetében az IKK -t és

b) valos gazdasagi igénynek megfelelése tekintetében - ha az adott dgazatban dgazati készségtanacs
miikddik - az AKT-t. [11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 20. § (2) bekezdése]

A szakértdi szakvéleményt az IKK vagy az AKT (a miikadtetd MKIK) 4ltal foglalkoztatott vagy mas
mbdon bevont, az adott 4gazatban kiemelkedd elméleti felkésziiltségil vagy az adott dgazatban legalabb
tizéves szakmai gyakorlattal rendelkezd személyek véleménye alapjan kell elkésziteni. Szakmai
gyakorlatként olyan munkakért fehet figyelembe venni, amely betdltésének feltétele az adott dgazathoz
kapcsolodd szakképzettség vagy szakképesités. [11/2020. (I 7.) Korm. rendelet 20. § (3) bekezdése]
Azaz mind az IKK, mind az AKT szakvéleményének elkészitése megfeleld végzettségli és gyakoriattal
rendelkezd személy bevonasaval készithetd el.

Az eljarasban a Kormany adott agazatért felelts tagjanak véleményét is ki kell kérni, [11/2020. (II. 7.)
Korm. rendelet 20. § (4) bekezdése] Ha jogszabaly valamely munkakér betdltését szakmai képzéshez
kapcsolédoan megszerezhetd szakképesitéshez koti, a felndttképzésért felels miniszter a szakképesités
PK-t a szakképesités dgazataért felelds miniszter altal meghatarozott tartalommal veszi nyilvantartasba.
[11/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 20. § (5) bekezdése]. Az ilyen PK javaslat szakértdi véleményezésére
nem keriil sor, de az IKK a formai, jogszabalyi megfelelést ekkor is vizsgalja, tovabba a szakképzési
szakteriilet egyetértését kell kérmni.
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2 A PK nyilvantartiasba vétel altalanos eljarasa

2.1 PK javaslat benytjtasa

A szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd szakképesités kimeneti kvetelményeit tartalmazo
PK nyilvantartasba vételének eljarasrendje, valamint a benyujtashoz sziikséges dokumentumok a
Felnottképzési Adatszolgaltatasi Rendszeren (a tovabbiakban: FAR) keresztill az www.ikk.hu oldalon
érhetdk el. Az egységes formatumi benyujtdst biztositd adatlap, a sablon, tovabba a sablon kitsltését
segitd (itmutatd a PK javaslat beny(jtdsanak dokumentumai pont megnyitasdval téltheté le.

A PK javaslat benytjtasa a FAR-on keresztiil a programlovetelmenvbenvujtasaecikichu e-mail cimre
torténhet a kovetkez6 dokumentumok megkiildésével:

- Adatlap személyi/cég (aldirva, szkennelve pdf formatumban)

- A PK tartalméara vonatkozo javaslat (a sablon szerinti formaban, a kitoltési dtmutat6 alapjan és
tanulasi eredmény alapt (TEA) modszertan szerint kidolgozva, word és pdf formatumban) (a
tovabbiakban: PK javaslat)

- Igazgatasi szolgéltatasi dij megfizetésének igazoldsa (dtutalasi megbizas mdsolata)

2.1.1 Lljarasi dij befizetése
- Azigazgatédsi szolgaltatasi dij megfizetése az Iszd. rendeletben foglaltak alapjan i6rténik.
- Az igazgatasi szolgaltatdsi dij megfizetése aldli mentesség esetkOrét az Fktv. 11/A. § (3)
bekezdése tartalmazza.

2.2 A benyujtott PK javasiat jogszabalyi kivetelményeknek valé megfelelésének vizsgalata

2.2.1 A beérkezett dokumentumok alapjan az IKK vizsgélja, hogy:
- a2.l. pontban megjeldlt dokumentumok hidnytalanul beérkeziek-e; valamint
- aPKjavaslat tartalmazza-¢ a KIM rendelet 2. §-dban meghatarozott kitelezd tartalmi elemeket,

2.2.1.1 Fentiekkel parhuzamosan a befizetésrol tajékoztatja a KIM Gazdalkodasi Féosztalyat Ggy, hogy
az be tudja azonositani az eljaras tipusit — tobb javaslat egyiittes benyidjtdsa esetén az egyes eljarasok
tipusait -, a benyujto kilétét, valamint a befizetett 6sszeg pontos mériékét.

Hataridd: a bemyijtott PK javaslat kézhezvételét kdvetd 3 napon beliil.

2.2.1.2 Az cljarasi dij befizetésének beérkezésérdl a KIM Gazdalkodasi Féosztalya értesiti az IKK-t.
Hatdridd: az- eljaradsi dif beérkezését kévetd 3 napon beliil.

2.2.2 A Gazdéalkodasi Féosztaly megéllapitja az igazgatasi szolgaltatasi dij mértékét és thlfizetés
esetén a dijtdbbletet hivatalbol, annak észlelésétdl szamitott 15 napon beliil visszautalja a beny(jtd
részeére.

2.2.3 Hidnypotlas

2.2.3.1 Amennyiben a dokumentumok hidnyosan keriiltek benyiijtasra, illetve a PK javaslat a kitelezé
tartalmi elemeket nem vagy hianyosan tartalmazza, vagy az igazgatési szolgaltatasi dij megfizetése nem
keriilt egyértelmiien igazoldsra, az IKK hidnypétlasra felhivo végzés tervezetet készit, €s azt tovabbitja
a KIM FKFO részére.

Hataridg: a 2.2.1. alponttal egyiitt a PK javaslat kézhezvételét kovetd 3 napon beliil.

-----

fel Hivatali Kapun keresztill vagy postai uton. egyuttal a hidnypdtlasra felhivd végzés kikitldésérdl
tajékoztatja az IKK-t.
Hatdridd: a végzés tervezet beérkezésétol szamitott 3 napon beliil.
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2.2.3.3 A hianypotlasi felhivas alapjan javitott vagy kiegészitett PK javaslatot a 2.1 pontban foglaltak
szerint kell ismételten az IKK felé benyijtani.
Hataridd: a hianypotlasra felhivo végzés kézhezvérelétdl szamitort 8 napon beliil,

2.2.3.4 A hidgnypdtlas hataridére t6rténd benyujtasinak elmaradasa, vagy a dokumentdcid ismételten
hidnyos benyujtasa esetén az IKK tdjekoziatja a KIM FKFO-ot a hidnyossagrdl, a hiba, hidnyossag
részletes leirdsanak megkiildésével.

Hataridd: a hianypotlasi hatdridd lejdrtarol szamitott 4 napon beliil.

2.2.3.5 A KIM FKFO az eljarast a hianyossagok alapjan megsziinteti. Az eljards megsziintetésérol
hozott végzést megkiildi a PK benyujtdja, az IKK és a KIM gazdasagi szakteriilete részére.
Hatdridd: a hidnypdrtldsra felhivo vég=és tervezet kézhezvételétél scamitott 20 napon belil.

2.2.4 A benytujtott és hidanytalan PK javaslat tovabbitdsa a KIM FKFO részére

2.2.4.1 Amennyiben a dokumentacio hianytalanul benyjtasra keriilt, és a PK javaslat a KIM rendelet
2. §-dban meghatarozott kdvetelményeknek megfelel, az IKK a teljes dokumentacidt elektronikusan
tovabbitja a KIM FKFO szamara.

Hataridé: a hidnytalamul benytijtott PK javaslat kézhezvételét kévetd 3 napon beliil, ismételt
(hianypotld) benyiijtas esetén a PK javaslat beérkezését kivetd 3 napon beliil.

2.3 A PK javaslat véleményezése

2.3.1  Amennyiben a PK javaslat valamely AKT illetékességi korébe tartozik, és nem kapcsolodik
szabélyozott tevékenységhez, a KIM FKFO a szakérték (IKK és AKT) kijeldlésére kirendeld végzést
készit. A végzes tartalmazza a szakért6i dij mértékét és megkiildésre keriil a szakértéknek, valamint a
KIM Gazdalkodasi Féosztaly részére.

Hatdrido: a PK javasiat kézhezvételét kdvetd 3 napon beliil,

2.3.2 Az lszd. rendelet 1. § a) pontjaban meghatarozott igazgatasi szolgaltatisi dij legfeljebb 35-35
%-at a KIM Gazdalkoddsi Fdosztdly koltségfedezetként atutalja az IKK megfeleld szami
bankszaml4jara (a tovabbiakban: TKK bankszamla) és az AKT-t mitkddtetd MKIK megfelel szami
bankszamlajara (tovabbiakban: AKT bankszémla).

Hataridd: a végzés kézhezvételét kivetd 8 napon beliil.

233 Az IKK és az AKT a 11/2020. (I. 7)) Korm. rendelet 20. § (2) és (3) bekezdése
figyelembevételével elkésziti szakértdi véleményét a 11/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 20. § (3) bekezdése
szerinti személyek bevonasaval és megkiildi a KIM FKFO részére.

Hatdridé: a kirendeld végzés kézhezvételét kivetd 20 napon beliil.

23.4 AKIM FKFO a PK javaslatot a szakértdi szakvéleményekkel egylitt véleményezésre megkiildi
az agazatért felelds szakteriilet részére.
Hatdrid6: a szakértéi scakvélemények kézhezvételét kivetd 3 napon beliil,



2.3.5 Az agazatért felelds szakteriilet a fenti szakmai vélemények ismeretében kialakitja a PK
javaslattal kapcsolatos szakmai véleményét, és megkiildi a KIM FKFO részére.

Hatdrid§: a dokumentdcio dgazatért felelds szakteriilet dltali kézhezvételt kivetd 8 napon beliil,

23.6 A PK javaslat véleményezése soran, amennyiben a szakértdk, véleményezdk szdvegszerd
modositasi javaslatokat (a tovabbiakban: modositasi javaslatok) fogalmaztak meg, akkor a KIM FKFO

.....

Hivatali Kapun vagy postai tton keresztiil, egyittal a nyilatkozattételre vald felhivasrdi tdjékoziatja az
IKK-t.

Hatdridd: az wtolsé vélemény beérkecésétdl szamitott 3 napon beliil,

2.3.7 Amennyiben a PK benytjtdja elfogadja a modositasi javaslatokat, ugy arrdl irdsban értesiti az
IKK-ta 2.1 pontban jeldlt e-mail cimen keresztiil.

Amennyiben a benydjto a 2.1 pontban jeldlt e-mail cimre a nyilatkozattételnek hataridén beliil nem,
vagy nem teljes mértékben tesz eleget, (a tovabbiakban: hidnyos, pontatlan benyijtas) gy a PK
nyilvantartasba vételi folyamatat az eredetileg benyujtott PK javaslat alapjan kell folytatni.

Hardridd.: a nvilatkozatietelre felhivo véooés kézhezvételétdl szamitort 8 napon beliil.

2.3.8 A nyilatkozattétel elmaradisardl vagy annak hianyos, pontatlan benyujtasa esetén az KK
tajékoztatja a KIM FKFO-ot a hidnyossagrol, a hiba, hidnyossdg részletes leirdsanak megkiildésével. A
folyamat a 2.4.1 alpont alapjan folytatodik.

Hataridé: a nvilatkozatiételi haidridd lejdrtdatd] szamitott 4 napon beliil.

2.3.9 Amennyiben a benyujto a nyilatkozattételnek hataridére hianytalanul eleget tesz, tgy az IKK a
nyilatkozatot elektronikusan tovabbitja a KIM FKFO szdméra. A folyamat a 2.4.1 alpont alapjan
folytatodik.

Hatarids: a nvilatkozattételi hataridd lejdridid! scamitatt 4 napon beliil.

2.4 Dontés elokészités keretében az egyetértés megkérése a PK javaslat nyilvantartisba
vételérol

241 A KIM FKFO a beérkezett vélemények ismeretében a PK javaslattal kapcsolatos hatarozat-
tervezetet eldkésziti és megkiildi KIM SZFHAT részére a rendelkezésre a1l szakért6i véleményekkel
egyiitt egyetértés kerése céljabol.

Hataridd: az utolso vélemény beérke=zését kivetd 6 napon beliil, vagy, amennviben nyilatkozattételi
Selhivasra keriilt sor, vigy a nvilatkozattételi hatdridd lejdrtdtol s=amitott 7 napon beliil

2.4.2 AKIM SZFHAT a fentick figyelembevételével egyetértésérdl, vagy egyet nem értésérél a KIM
FRFO-t tajékoztatia, egyet nem értés esetén a tdjékoztatast indokolassal latja el.
Hataridé: a dokumentdcio KIM SZFHAT dltali kézhezvételét kivetd 5 napon beliil

2.5 Daontés elékészitése szakképzési egyetértés esetén a PK javaslat nyilvantartasba vételérdl

251 KIM SZFHAT egyetériése esetén a KIM TFKFO a 242 alpontban  foglaltak
figyelembevételével véglegesiti a hatarozatot és felterjeszti miniszteri dontésre.
Hataridd: az egyvetértési szandék jelzését kovetd 5 napon beliil,

2.6 Dontés elokészitése szakképzési egyet nem értés esetén a PK javaslat nyilvintartisbha
vételének folyamata



2.6.1 A KIM SZFHAT egyet nem értése esetén a KIM FKFO mérlegelheti a PK javaslat elutasitasat
vagy a KIM SZFHAT-tal valo egyeztetés lehetdségét.
Hatdridg: az egyet nem ériési szandék jelzését kivetd 4 napon beliil

2.6.2 Amennyiben vezetdi egyeztetésre keriil sor, igy a KIM SZFHAT jogosult ij egyetérts, vagy
cgyet nem é€rtd és indokolassal ellatott tdjékoztatast killdeni a KIM FKFO-nak az egyeztetésen
kialakitott kdzds allasponttal 6sszhangban.

Hataridd: az egyectetést koveid 5 napon beliil.

2.6.3 Azegyeztetést kvetden a KIM FKFO véglegesiti a hatarozatot és a dontés tervezetét felterjeszti
a felnéttképzesért felelds miniszternek,
Hataridd: Az egyectetést kdvetd 8 napon beliil.

2.7 Déntés a PK javaslat nyilvintartisba vételérol

2.7.1 A vélemények figyelembe vételével felterjesztett dontés (kbzigazgatdsi hatarozat) tervezet
alapjan a felnGttképzésért felelés miniszter meghozza ddntését a PK nyilvantartisba vételére
vonatkozdan.

Hataridé: a PK javasiat felterfesztését kiveté 4 napon beliil.

2,72 A hatéarozatot a KIM FKFO megkiildi a PK benyujtoja, a véleményezésben résztvevd szakértok,
szakteriiletek, tovibba a KIM gazdasagi szakteriilete részére.
Hatdridd: a déntés KIM FKFO dltali kézhezvételét kéveid 3 napon beliil.

2.7.3 A KIM FKFO tdjékoztatia a FAR mikddtetjét a nyilvantartasba vételrl sz616 miniszteri
dontésrol.
Hataridd: a déntés KIM FKFO daltali kézhezvérelét kovetd 3 napon beliil,

2.7.4 Nyilvantartasba vételrdl hatdrozo miniszteri dontés esetén az IKK intézkedik FAR-on keresztiil
a PK www.iklc.hu honlapon vald kbzzétételérdl.
Hataridd: a dontés IKK ditali kézhecvételét kivetd 3 napon beliil.

3 A PK nyilvantartasba vétel specialis eljarasa

Az eljarés a 2.2.2. alpontban foglalt tevékenységet kdvetden folytatddik.

3.1 Szabilyozott tevékenységhez kapcsolodd PK javasiatok véleményezése, amennyiben a PK
javaslatot az agazatért felel6s szakteriilet nyajtotta be

3.1.1 Az eljaras sordn szakértd kijeldlésére nem keriil sor, igy a 2.2.4.1 alpontot kévetden a folyamat
a 2.4 ponttal folytatodik,

3.2  Szabdlyozott tevékenységhez kapcsolédd PK javaslatok véleményezése, amennyiben a PK
javaslatot nem az agazatért felel6s szakteriilet nyijtotta be

3.2.1  AKIM FKFO a PK javaslatot véleményezésre megkiildi az agazatért felelds szakteriilet részére.
Hataridd: a PK javasiat kézhecvételét kdvetd 3 napon beliil.

3.2.2 Az agazatért felelds szakteriilet kialakitja szakmai véleményét a benyijtott PK tartalmét
illetden.
- A vélemény lehet egyetértd, amennyiben a PK tartalméval az agazatért felel8s szakteriilet teljes
mértckben egyetért.



- A vélemény lehet elutasitod, amennyiben az dgazatért felelés szakteriilet részben vagy egészében
nem €ért egyet a PK-ban leirtakkal. Ez esetben az &gazatért felelés szakteriilet részletes indoklast
készit, (lehetdség szerint) a véleményét alatamasztd jogszabalyokra vald tételes hivatkozassal.

- Amennyiben a vélemény egyetértd, de az dgazatért felelds szakteriilet javitasokat lat
sziikségesnek, gy ez esetben az agazatért felelds szakteriilet korrektardval javitja, korrigilja a
benyujtott PR-t és részletes indoklast készit.

3.2.3  Azégazatért felelos szakteriilet a PK javaslattal kapcsolatos szakmai véleményét — javitas esetén
a modositott PK-val egyiitt — megkiildi a KIM FKFO részére.

Hataridé (a 3.2.2 és 3.2.3 alpontok egyetemlegesen): a PK aga-atért felelds szakteriiler dlrali
kézhexvételt 8 napon beliil

3.2.4 Az eljards a 2.3.5 pontot kivetben folytatédik.
Hatdrido: a dokumentacio felndttképzéseért felelds scakterilet dltali kézhezvérelt kivetd 8 napon beliil,

3.3 PK javaslat véleményezése, amikor a besorolt Agazatnak nincs AKT-ja (egészségiigy,
szocidlis, honvédelem, rendészet és kozszolgalat vagy a sport dgazathoz tartozd, tovabba a
miivészet, a pedagogia, a kbzmiivel6dés tanulmanyi teriiletekhez sorolt PK javaslatok)

3.3.1 A KIM FKFO szakértd (IKK) kijeltlésére kirendelé végzést készit. A végzés tartalmazza a
szakértéi dij mértékeét és megkiildésre keriil a szakértének, valamint a KIM Gazdalkodasi Foosztaly
részére.

Hatdridé: a PK javaslat IKK-to] torténd kézhezvéielt kivvetd 3 napon beliil.

3.3.2 A végzésben pontosan meghatéarozott szakértdi dijat (mely az Iszd. rendelet 1. § a) pontjaban
meghatarozott igazgatasi szolgaltatdsi dij legfeljebb 35 %-a) a KIM gazdasigi szakterillete itutalja
szakértdi koltség fedezetként az IKK bankszamlajara.
Haidridd: a végzés kézhezvételét koverd 8 napon beliil.

3.3.3  Azeljaras a 2.3.3. alpontban leirtak szerint folytatddik azzal az eltéréssel, hogy AKT vélemény
nem késziil.

4 A PK moédositasinak eljirisa

4.1 A PK modositisi javaslat benyujtisira és nyilvantartisba vételére a 2. (A PK
nyilvintartisba vétel dltalinos eljirdsa) pontban leirtakat kell megfelelden alkalmazni az
alabbi eltéréssel figy, hogy PK javaslaton PK mdédositasi javaslatot kell érteni.

- A 2.1.1 alpontban irtakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a PK modositasi javaslat
benyujtasaval Gsszefiiggéshen fizetendd igazgatisi szolgaltatisi dij Gsszegét az lszd.
rendelet 1. § b) pontja hatdrozza meg.

- A PK modositasi javaslatot ugy kell elkésziteni és beadni, hogy a nyilvintartasba vett PI
modositasait a benyujto korrektiraval épiti be az eredeti dokumentumba és ezt nyijtja be
az 2.1 pontban meghatirozott e-mail cimre.

- A moédositasokhoz kiilon részletes, szGveges indoklast kell késziteni és benyujtaskor a PK
maodositasi javaslathoz csatolni.

5 Nyilvantartisba vett PK toriésének eljarasa

5.1 Nyilvantartisba vett PK torlésére a 2. (A PK nyilvantartisba vétel dltaldnos eljarisa)
pontban irtakat kell megfelelden alkalmazni agy, hogy PK javaslaton PK térlési javaslatot
kell érteni.
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- A t0rlési javaslatot kiilon részietes, szbveges indoklassal egyiitt kell benyijtani a 2.1
pontban meghatarozott e-mail cimre.

- A benyijtott PK t8rlési javaslainal az IKK a 2.2 pontban leirt vizsgdlat sordn csak a 2.2.1
alpont a) pontjdban leirtakat vizsgalja meg.

6 A PK nyilvantartasba vételi, modositasi és torlési eljaras kiilonos szabalyai
6.1 A PK adgazatért felelos szakteriilet altali benyuijtasa esetén

6.1.1 Amennyiben 4gazatért felelds szakteriilet nyUjt be PK javaslatot, akkor a véleményezési
folyamatban kiilén dgazati véleményezésre nem Keriil sor.

6.1.2 Az FKFO a2.4.1 alpontban foglalt tevékenysége keretében vizsgilja a PK javaslatban szerepld
szakképesités dgazati besoroldsanak helyességét. E tekintetben egyeztetést folytat a javaslatban
megjeldlt, vagy potencidlisan érintett AKT-val és érintett dgazati szakteriiletekkel. Ha az egyeztetés
eredmeényes ¢€s az agazati besorolds helyes, akkor az eljaras folytathato jelen eljarasrendben leirtak
szerint.
- Amennyiben az FKFO valamennyi AKT vagy 4gazatért felelSs szakteriilet illetékességének
hidnyat allapitja meg, akkor a tovabbiakban:
a) ha az AKT illetékesség nem allapithaté meg, de az agazateért felelos szakteriilet
igen. akkor a megfeleld agazati besorolast az FKFO elvégzi,
b) hasemaz AKT, sem az Agazati szalderiilet illetékessége nem dllapithatd meg, akkor
agazati besorolds nem tdrténik.
- A tovébbiakban az AKT és/vagy agazatért felelss szakteriilet véleményezésére az eljaras
folyaman fenti aliemativék figyelembe vételével térténik:
a) a6.1.2 alpont a) pontjaban foglalt esetben AKT véleményezésre nem keriil sor.
b) a 6.1.2 alpont b) pontjaban foglalt esetben sem AKT, sem 4gazati szakteriileti
véleményezés nem torténik.

6.1.3 Az IKK, az AKT, az dgazatért felel6s miniszter altal vezetett minisztérium szervezeti egysége
és a felndttképzésért felel0s miniszter dltal vezetett minisztérium szervezeti egysége — a hidnypétias
esetét leszdmitva — az eredeti PK javaslatot kell, hogy véleményezze.



