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Preambulum

A szakképzésrdl sz6l6 2019. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban: Szkt.) 2020. januar 1-jével torténd
hatalybalépésével a szakképzés vizsgaztatasi rendszere atalakult. A szakmai vizsgak, illetve a képesitd
vizsgak megszervezése és lebonyolitdsa az akkreditalt vizsgakdzpontok feladata. A szakképzési
vizsgakdzpont szakmai és képesité vizsgaztatasi tevékenységének engedélyezését a szakképzési
allamigazgatasi szerv a Szakképzésrél sz616 2019. évi LXXX. tv. (tovabbiakban Szkt.) valamint az Szakképzési
torvény végrehajtasarol sz616 12/2020. (I1.07.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Szkr.) 21. §-a alapjan végzi.

Az Szkt. 14. § [Az akkreditalt vizsgakozpont]

(1) Szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgat - a (2) bekezdésben meghatarozott
kivétellel - a nemzeti akkreditalasrél sz6l6 térvény szerinti akkreditald szerv altal személytanulsitd
szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet.

(2) Ha valamely szakma vagy szakképesités tekintetében nincs

a) olyan akkreditalt vizsgakdzpont, amely az adott szakma vagy szakképesités képzési teriiletére akkreditalt
vizsgahelyszinnel rendelkezik a szakmai oktatas, illetve a szakmai képzés helyszine szerinti vagy azzal
kozvetlenlil szomszédos varmegyében vagy

b) az akkreditalt vizsgakdzpont altal a szakmai oktatas, illetve a szakmai képzés befejezésének idépontjat
kovetdé harmadik honap utolsé napjaig meghirdetett szakmai vizsga vagy képesitd vizsga,

a szakmai vizsga és a képesité vizsga megszervezésérdl az orszagos kdzponti akkreditalt vizsgakdzpont
gondoskodik.

Az Szkr. 24/A. § A Kormany orszagos koOzponti akkreditalt vizsgakdzpontként az IKK Innovativ
Képzéstamogatd Kozpont Nonprofit Zartkdrlien Mikodd Részvénytarsasagot jeldli ki. Az orszagos kdzponti
akkreditalt vizsgakozpontra a 21. §-ban, a 22. §-ban és a 23. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozottakat
nem kell alkalmazni, a szakmai vizsga, illetve a képesit6 vizsga szervezésére a kijeldlés alapjan jogosult.

A jogszabalyok altal megjelolt vizsgaszervezési feladatok végrehajtasanak érdekében az IKK egylittmiikodo
partnerek (a tovabbiakban egyuttm(ikodd partner) bevonasaval szervezi a szakmai vizsgakat.

1. A\Vizsgaztatasi Kézikényv célja

A Vizsgaztatasi Kézikdnyv célja a VizsgakOzponthoz vizsgara jelentkez6k szakmai vizsgaira vonatkozé
altalanos lebonyolitasi rend szabalyozasa.

2. Altalanos rendelkezések

A Vizsgaztatasi Kézikbnyv targyi hatalya
AVizsgakdzpont vezetdjének iranyitasaval miikodo és vizsgaztatasi tevékenységével 6sszefliggésben végzett
feladatok ellatasa soran 6nalldéan eljaré Vizsgakdzpont valamennyi képzési terlletre kiterjedd vizsgaztatasa.

A Vizsgaztatasi Kézikdnyv id6beli hatalya
Jelen Vizsgaztatasi Kézikonyv 2024. julius 24.napjatol visszavonasig hatalyos.

A Vizsgaztatasi Kézikonyvért felelds
Jelen Vizsgaztatasi Kézikbnyv és annak modositasa, jovahagyasa és visszavonasa a VizsgakOzpont

vezetdjének a felel6sségi korébe tartozik.

3. Jelentkezés szakmai vizsgara

Abban az esetben, amennyiben az Szkt. 14. § -ban nevezett feltételek fennallnak, a tanulék, illetve a
képzésben részt vevé személyek az IKK Vizsgakbdzpont altal rendszeresitett jelentkezési lapon

jelentkezhetnek a szakmai vizsgakra.
Ajelentkezési lapokat a tanulok, illetve a képzésen részt vevo személyek az IKK altal megbizott egylttm(ikodd
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partnerhez nydijtjak be, az egylttm{kodd partner altal meghirdetett jelentkezési hatariddig, melyeket az
egylttm(kodo partner haladéktalanul eljuttat a Vizsgakdzpont részére.

A jelentkezési lap érvénytelen, igy a jelentkezés nem keril befogadasra, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva, vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridén tul érkezett meg.

Az IKK altal megbizott egylttm(ikddé partner ellendrzi a jelentkezési lapok érvényességét, melyrél a vizsgara
jelentkez6 bekildéknek visszajelzést ad.

Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérdl

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathaté, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik, illetve a
képzési és kimeneti kdvetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhatd feltételeket teljesitette.

A vizsgazénak a jelentkezéssel egyidejlleg kell benyujtani az IKK altal megbizott egylttmikodd partner
részére - rendelkezésre allas esetén - a valamennyi elbirt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai
gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képz6 altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden
egyéb, az érintett szakmai vizsgahoz tartozd6 KKK-ban, a vizsgara bocsatas el6feltételeinek teljesiilését
igazolé dokumentumot. A jelentkezének legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a
szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat az IKK altal megbizott egylttmikddd partner ellenérzi, és
tajékoztatja a jelentkez6t a jelentkezés elfogadasardl, illetve felszolitdst ad a hianyz6 dokumentumok
pétlasara.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor, vagy legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig nem igazolja,
hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatarozott feltételeinek, (gy a jelentkezését az
egyUttm(ikodo partner torli, amelyrdl a jelentkez6t irasban tajékoztatja.

Felmentési kérelmek benydljtasa (beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kizdd jelentkezd,
sajatos nevelési igényl jelentkezd, fogyatékkal él6 jelentkezd esetén) jogszabaly, illetve KKK alapjan

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei aldl - a jogszabalyban, vagy a KKK-ban meghatarozott kivétellel - nem
adhat6 felmentés.

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgaz6 felmentést kérhet a szakmai vizsga vizsgatevékenységei
letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Mentesll a szakmai vizsga, vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazd, aki orszagos szakmai
tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott kdévetelményt
teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben
a szakmai vizsga, vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil.

Az Szkr. 297. § (1), (2), és (3) bekezdésére figyelemmel a Vizsgakdzpont

1) az interaktiv- vizsgatevékenységen és a projektfeladaton lehetévé teszi a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkdz hasznalatat, vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakdzpont, vagy az altala
megbizott egylittm(ikddd partner a hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szdban torténd
részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része, vagy annak egy tipusa, szintje aldl,
ha a vizsgaz6t a szakmai oktatas soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése aldl,

b) az interaktiv vizsgatevékenység szdban torténé vizsgatevékenységgel, vagy a vizsgatevékenység
sz6ban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt torténd teljesitését

azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a projektfeladatra el6irt id6tartam
harminc szazalékat, kivéve, ha a KKK-k masként rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal €16, vagy tanulasi nehézséggel kiizd6 vizsgazo irasos kérelmére egyedi eljaras szerint
vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-ban leirtaknak
megfeleléen teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyuld kérést a jogszabalyi és a vizsgahelyszin lehetbségei
adta keretek koz6tt személyre szabottan kezeli a Vizsgakbzpont, legyen sz6 akar latas-, vagy hallassérilt,
mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval €16 jelentkez6rél.
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Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgrafias, latassérilt vizsgazo esetén - a vonatkozé szakmai
ajanlasok figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betltipus, nagyobb betliméret,
elrendezés stb.) készdl.

Szamitégép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgazo irasképe olyan mértékben lenne
rendezetlen, vagy nehezen olvashat6, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kovetben a szakvélemény figyelembevételével
elbzetesen atvizsgalasra kerll a teljesithetbség szempontjabol, amelynek eredményérdl a kérelmezé irasbeli
tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentalasra kerdil.

A jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazonak irasban kell benyljtania az egylttmikodd partner felé a szakmai
vizsgahoz kapcsoldédoé felmentési kérelmét és a kérelme alapjaul szolgald dokumentumokat, melyeket az
egylttm(kodd partner tovabbit a Vizsgakdzpont felé. A felmentési kérelem alapjaul szolgaldé igazolo
dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi. A kérelmezé a Vizsgakdzponttol irasbeli tajékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasarol, vagy elutasitasarél. Nem megfeleld igazold6 dokumentumok esetén a
kérelmet a Vizsgakdzpont elutasitja.

Klldnleges igények, egyedi rendkiviili szlikségletek figyelembevétele

Vizsgarész beszamitasa

Egy korabban teljesitett vizsgarész eredményének beszamitdsara vonatkozé kérelem a jelentkezéssel
egyidejlleg kildhetd be az egylittm(kodd partnernek, melyet tovabbit a Vizsgakdzpontnak. A Vizsgakdzpont
vezetdje a rendelkezésre allo, bekildott igazold dokumentumok ellenérzése utan, a beszamitas kivizsgalasat
kovetéen dont és a dontésrdl a jelentkezét irdsban tajékoztatja.

Méltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelmet a jelentkez6 irasban, a jelentkezéssel egyidejlileg adhat be az egyittmikodd
partnernek, melyet tovabbit a Vizsgakdzpontnak.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakozpont vezet6je birdlja el. A dontésrél a jelentkezbt a Vizsgakdzpont
irAsban tajékoztatja a megadott elérhetéségei egyikén.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetfség.

Idegen nyelvii vizsga

A vizsgakOzpont az Szkr. 261. §-a szerint a szakmai vizsgat magyarul vagy részben vagy egészben idegen
nyelven is megszervezheti. A vizsgakdzpont biztositja, hogy az altala megszervezett valamennyi szakmai
vizsga tekintetében legyen lehetdség magyar nyelven szakmai vizsgat tenni. A nem magyar nyelven letett
szakmai vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenérték(, azt nem helyettesiti.

4. Avizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsgat az Szkr 262.8. (1) bekezdése szerint lehet tartani (a tovabbiakban: vizsgaidészak). Az
interaktiv vizsgatevékenység orszagos kdzponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter a szakképzési
tajékoztatasi és informacios kozpont keretében mikodtetett honlapon kézzétett kbézleményében - a
Kormany adott agazatért felels tagjanak egyetértésével - hatarozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6
tanév majusanak utolsé munkanapjaig. A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg.

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési terlletenként alakitja ki. A vizsgacsoport
létszama nem haladhatja meg az Szkt. -ben elbirt maximalis osztalylétszamot, azaz a 32 f6t. A szakmai
vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon belill be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként
rendelkezik. A szakmai vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, amely egy nappal meghosszabbithaté.

A vizsga bejelentése:
A Vizsgakdzpont a szakmai vizsgat a vizsgara torténd jelentkezési hataridét kéveté 15 napon belll a

szakképzési allamigazgatasi szervnek az erre a célra kialakitott elektronikus felliletén (elektronikus
vizsgarendszer) jelenti be.

A Vizsgakdzpont egy alkalommal médosithatja a bejelentett adatokat az elsé vizsgatevékenység el6tt 15
nappal.
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A szakmai vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kerll megallapitasra,
amelyrél a vizsgaz6 az egylttmikodd partnertdl irdsban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése el6tt
legalabb hét nappal.

A vizsga el6készitése:

Vizsgan kizardlag (kivéve, ha a KKK masként rendelkezik) olyan projektfeladat kerllhet alkalmazasra,
amelyet az egyUttm(ikodo partner készitett el és a Vizsgak6zpont jovahagyott. Minden feladatnak a vonatkozo
KKK-ban meghatarozott mérési tartalommal kell rendelkeznie. Minden feladatnak a KKK-ban meghatarozott
idétartam alatt teljesithetének kell lennie. Az egylttm(ikodé partner altal elkészitett értékelési Gtmutatoknak
meg kell egyeznilk a KKK-ban meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitasi sllyaranyaval.
A Vizsgakdzpont megbizza a vizsgafellgyel6t és az egylttm(ikddé partner altal javasolt vizsgabizottsagi
tagokat, kijel6li a szakmai vizsga jegyz6jét, megbizza az interaktiv vizsgatevékenység felligyel6jét és a
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyt az egylittmiikddo partner javaslatat figyelembe
véve. A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevl egyéb személyek megbizasanal a vonatkozd
jogszabalyban, valamint az adott vizsgara vonatkozé KKK-ban meghatarozott feltételeknek valé megfelelést
kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérél, sorrendjérdl, id6pontjarol, helyszinérdl és a vizsgaval kapcsolatos tovabbi
tudnivaldkrél a VizsgakOzpont - a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal - tajékoztatja a
vizsgabizottsag tagjait, a vizsga szervezésében kozrem(kodo gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga
lebonyolitasaban kdzrem(ikddo személyeket.

A Vizsgakbzpont a tajékoztatassal egyidejlileg megklldi a vizsgafelligyelbnek és a vizsgabizottsag tovabbi
tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovabbiakban:
lebonyolitasi rend).

A vizsgazok tajékoztatasa az egylttm(ikodo partner feladata.

Amennyiben a szakmai vizsga, amelyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nydjtott be, nem kerdl
megszervezésre, Ugy a Vizsgakdzpont errél irasban tajékoztatja az egylttmikddé partnert, aki szintén
irasban tajékoztatja a jelentkezét, a jelentkezési hataridé letelte utan legkésébb 10 nappal.

A vizsga lebonyolitasa:

A vizsga lebonyolitasaban a kovetkezd személyek vesznek részt:
- 3tagu vizsgabizottsag,

- avizsga jegyzlje,

- (terem- és folyoso) felligyeld,

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy.

Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosékon az egyuttmikoédo partnernek
allando fellgyeletrdl kell gondoskodnia. Nem lehet felligyel6 az, aki a szakmai oktatasra jogszabalyban eldirt
szakképzettséggel rendelkezik.

Afolyoson felligyel6 gondoskodik arr6l, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne I€pjen be. Ha a vizsgazo a termet
elhagyja, a fellgyel6 gondoskodik arr6l, hogy a vizsgazé ne kerilhessen kapcsolatba senkivel,
megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkdzt vegyen igénybe.

A szakmai vizsga adatainak a torzslap kiliven és beliveken rogzitése elektronikus Gton torténik, amit a vizsga
jegyzbje készit el6 a szakmai vizsga megkezdése elbtt. A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok,
igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kévetben a vizsgatorzslapon az egyes
vizsgafeladatok eredményeit killon-kilon kell rogziteni, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazora
vonatkozé hatarozatokat és zaradékokat.

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdhetdk
meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni).

A lebonyolitasi rend Osszeallitasa soran figyelembe kell venni a vizsgaszervezést szabalyozo
kovetelményeket, eldirasokat, Gtmutatokat.

Amennyiben a vizsgabizottsag egy tagja a lebonyolitasi rendben meghatarozottaktoél eltéréen nem jelenik
meg a szakmai vizsgan, vagy a szakmai vizsga befejezése el6tt tavozik a szakmai vizsga helyszinérél, annak
tényét a jegyz6kdnyvben (rendkivili jegyz6konyv) rogziteni kell.

A Vizsgak6zpont gondoskodik a vizsgabizottsag tagjanak, valamint a jegyz6 helyettesitésérol.

Kezlinkben a digitalis jévo



IKK Nonprofit Zrt.
H-1033 Budapest, Sz6l6kert utca 9. \

H-1243 Budapest, Pf.: 669 VIZSGAKOZPONT
ikk.hu | iroda@ikk.hu ‘

A szakmai vizsgardl egyetlen vizsgajegyz6konyv készil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga
Osszes eseményét.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai, vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot maédositani
szlikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6kényvben.

A szakmai vizsga:
e interaktiv (szamitdgép alkalmazasat igényl6) és a
» projektfeladat megvalositasabal all.

Az interaktiv vizsgatevékenység:

Avizsgazonak a feladat és az Gtmutato alapjan a szamitégép altal véletlenszeriien generalt vizsgafeladatsort
kell az interaktiv vizsgan megoldani.

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrdl a
vizsgabizottsag meggy6z6dott (elegendé mennyiségli szamitogép, a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelés személy).

A vizsgateremben a vizsgazékon és a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyz6jén, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelés személyen, valamint a felligyel6n kivil mas személy nem tartézkodhat. A
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy az egylttmikodé partner irdasos engedélyével
tartozkodhat a vizsgateremben. A Vizsgak6zpont vezet6 irasos engedélyével indokolt esetben (pl. ellenérzés
céljabol) a vizsgateremben megbizott személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a felligyel6 Glésrendet készit és tajékoztatast ad az
interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl, a hasznalhaté segédeszkozokrdl, tovabba az elkdvetett
szabalytalansag kdvetkezményeirbl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafelligyeld ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat és felszerelését.

A vizsgafelligyeldnek végig részt kell vennie az interaktiv vizsgatevékenységen.

A vizsgafelligyel6 a vizsgatevékenység megkezdése el6tt ellendrzi, hogy a vizsgazdk csak az egyuttmikodd
partner altal biztositott segédeszkdzzel rendelkezzenek, az okoseszkdzoket (pl. mobiltelefon) kikapcsolt
allapotban, a vizsgazé taskajaban kelléen tavol kell elhelyezni. Az okoseszk6zok (pl. mobiltelefon)
hasznalatat szamolégépként sem lehet engedélyezni. Az (ilésrendet gy kell kialakitani, hogy a vizsgazok
egymast ne zavarhassak, ne segithessék.

Az észlelt problémakat jegyz6kdnyvben kell rogziteni (nem megfelel6ség).

Amennyiben a jelentkez6 személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé6 modon bizonyitani, példaul a
fényképes hivatalos okirat hianya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, Ggy a jelentkezé
szakmai vizsgara nem bocsathaté.

Amennyiben a szakmai vizsgahoz szukséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is
pétolhatd, Ugy a jelentkezd nem kezdheti meg a szakmai vizsgat.

A vizsgafelligyeld tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az 6ket érintd dontésekrol,
tudnivalokrdl, etikai szabalyokrol, a tliz-, baleset- és egészségvédelmi elbirasokrol (szikség szerint a felligyeld
bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazd csak a szamitogépen dolgozhat, kivéve, ha az interaktiv
vizsga készitbje masképpen rendelkezik.

Az elkészllt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre létrehozott elektronikus fellleten oldjak meg és mentik el.
A vizsgazok a vizsgafeladat megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem kaphatnak.

Ha a vizsgaz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti €s lezarja a vizsgafeladatot. A felligyelé az
Ulésrendbe a vizsgaz6 neve mellé rogziti a befejezés idépontjat, illetve a program automatikusan is
elvégezheti az adatrogzitést.

Amennyiben javitasi Gtmutaté rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizarélag a vizsgatevékenységre
rendelkezésre all6 id6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintl, kdzponti,
programozott javitas(, (gy a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja végzi a feladatrész javitasat a
megadott Utmutaté alapjan. Rendszerszintli, kdzponti, programozott javitas esetén a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellaté tagja az automatikus javitast az értékelési Gtmutatd ismeretében ellenérzi, a
program altal javasolt értékelést felllbiralja vagy jovahagyolag elfogadja.

A Vizsgakdzpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési Utmutatoval, értékeléssel kapcsolatos
észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a tovabbiakban annak
Utmutatasai szerint jar el.
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A felligyel6 az egy teremben vizsgazok Ulésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kilon jegyz&kdnyvben
rogzit. Ha a vizsgazénak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a felligyel6tol.

A vizsgaz6 tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az Ulésrendet tartalmazo jegyz6konyvbe. A
vizsgazok kozil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a felligyelé gondoskodik arrél, hogy a
vizsgazd senkivel ne kerlilhessen kapcsolatba.

A vizsgaz6 tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt idé beszamit a vizsgafeladat megoldasara rendelkezésre
allé idétartamba.

Ha a felligyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kdzben szabalytalansagot észlel (vagy a vizsgabizottsag tag
észleli), felflggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét (llésrend, jegyz6kdnyv)
tovabba a felfliggesztés pontos idejét, rogziti, hogy a szabalytalansag észleléséig meddig jutott a vizsgazo a
feladatmegoldasban (rendszeren bellli rogzités), rogziti a szabalytalansag jellegét, majd engedélyezi a
vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. A szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet,
vizsgazdkat meg nem zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiillon részletezd jegyz6kodnyvet
kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a
szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazoé és felligyeld nyilatkozatat,
tovabba azt, hogy a vizsgazét tajékoztattak a szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrél és a
szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyz6konyvet a felligyeld, a vizsgazéd és a vizsgafelligyelb irja ala. A
vizsgazd észrevételét - kérelmére - a jegyzokodnyvben régziteni kell. A szabalytalansaggal dsszefliggésben
felvett jegyz6konyvet csatolni kell a vizsgajegyz6konyvhoz. A jegyz6konyv felvételével a felligyeld eleget tesz
hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabdlytalansagot a Vizsgakozpont a jegyz6konyv ismeretében Kkivizsgalja és dont a vizsga
folytathatdsagarol és a kovetkezményekrol.

Szabalytalansagnak mindsil a vizsgara vonatkoz6 szabalyok megszegése, igy kilondsen okoseszkdzok (pl.
mobiltelefon) nem megengedett hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem engedett segédeszkdzok
hasznalata, a terem engedély nélkili elhagyasa stb.

A projektfeladat (szébeli, gyakorlati):

A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal - a KKK-ra tekintettel - a vizsgazo gyakorlati felkésziltségének
atfogobb felmérése céljabdl meghatarozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot a szakmai vizsgara, vagy a
szakmai vizsgan kell elkésziteni és szdban az adott szakma folytatdsahoz sziikséges ismeretek ellenbérzésére
is kiterjed6en megvédeni. Projektfeladatként - a KKK-nak megfeleléen - gyakorlati vizsgamunka,
vizsgaremek, vizsgam( vagy egyéb vizsgaprodukcid megvaldsitasa vagy zarddolgozat vagy portfolid
elkészitése hatarozhaté meg,.

A projektfeladat vizsgaid6épontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg a vonatkozo KKK figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a projektfeladat
végrehajtasanak varhato id6tartamat.

A szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a Vizsgakdzpont megklldi a
vizsgafelligyelének és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak egyidejlleg a vizsga helyszinével, idépontjaval,
egyéb informacidkkal az els6 vizsgatevékenységet megeldz6en minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelligyels ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését.
Az észlelt nem megfeleléséget a jegyz6kdnyvben rogziti. Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt
érdemlé6 moédon nem torténik meg, példaul fényképes okirat hianyaban tanik sem nyilatkoznak a
személyazonossag igazolasarol, Ugy a jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, Ugy a vizsgara
jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelligyel6 tajékoztatja a vizsgazdkat az adott vizsgatevékenység
lebonyolitasanak rendjér6l és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivaldkrél, etikai
szabalyokrol, a szabalytalansagok kovetkezményeirél, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elbirasokrél (szlikség szerint
bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelés személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan
tovabbi Utmutatas csak baleset és jelent6s karokozas megel6zése céljabdél adhatd. A projektfeladat
elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek - ideértve a munkavédelmi,
tlzvédelmi és egészségvédelmi feltételeket - megléte esetén kezdhetd meg és folytathato. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megeléz6en a vizsgafelligyel6 ellendrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését.
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A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében a
egylttm(ikodd partner vizsgacsoportonként legaldbb egy, a szakirany( oktatas folytatasahoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkez6é személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz szlikséges
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremikodik az esetlegesen felmerilt technikai
problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrdl (Szkr. 281. § (4) bek.).

A projektfeladatot a vizsgaz6 az egylittmiikodé partner altal a projektfeladathoz kapcsolédéan meghatarozott
segédanyagok hasznalataval végzi.

A projektfeladat végrehajtasahoz a vizsgaprogramban meghatarozott idétartam all a vizsgazé
rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 idétartamba a
vizsgazonak fel nem réhaté okbdl kiesd id6 (pl.: ha valamely hiba miatt a vizsgaz6 munkaja akadalyba
Utkozott, a hibat a jegyz6konyvben kell rogziteni és a hiba miatti kiesd idével a vizsgazd kidolgozasi,
feladatmegoldasi idejét meg kell ndvelni). Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi
artalom, technolégiai vagy mas rendkivili ok merll fel, azt a vizsgafelligyel6 haladéktalanul jelzi a
Vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A
valtoztatasrél sz6l6 dontést az ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyz6kdnyvben.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagja ellenérzi a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit és
rogziti annak eredményeit.

Ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgan elkészitend6 projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag mérési
feladatokat ellatd tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkészilt projektfeladatot atveszi.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellaté tagjatol kapott adatok és informaciok alapjan a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellatd tagjanak feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot a pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. Az
értékelblapon fel kell tlintetni a vizsgazo természetes személyazonosité adatait, a szakma megnevezését, a
projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellaté tagja irja ala. A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az elkészilt projektfeladatrol - a személyiségi jogok sérelme nélkll - annak azonositasara alkalmas
dokumentéaciét, igy kulondsen fényképet, videodfelvételt vagy részletes leirast kell késziteni és azt a
vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a Vizsgakdzpont rendelkezik.

A projektfeladat megkezdése elbtti tajékoztatas a vizsgazok részére kotelezéen kitér a szabalytalansagok
kovetkezményeire is. Amennyiben a felligyel6, vagy a vizsgabizottsag a projektfeladat kdzben
szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irasban régziti ennek tényét, tovabba
a felfliggesztés pontos idejét. A szabalytalansagot jegyz6kdnyvben kell rogziteni. Ezt kovetben a vizsgazé a
vizsgatevékenységét folytathatja.

A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansag
tényének és korulményének megallapitasat, az érintett vizsgazé és felligyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy
a vizsgazdt tajékoztattak a szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrél és a szabalytalansag
kovetkezményeirdl. A jegyzkonyvet a vizsgazd és a vizsgafelligyeld, sziikség esetén a felligyeld (irasbeli
jellegl projektfeladat) irja ala.

A vizsgaz6 észrevételét - kérelmére - a jegyz6konyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal dsszefliggésben
a vizsgafelligyeld a vizsgatevékenység befejezését kovetben haladéktalanul jelzi az észlelt szabalytalansagot
a VizsgakOzpontnak. A jegyz6konyv felvételével a fellgyel6 eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
koételezettségének.

A Vizsgako6zpont kivizsgalja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az
érintett szakmai vizsga értékelhet6ségérol, értékelésérdl.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein bellil szobeli, elére meghatarozott szakmai kifejtoé
részfeladatot irnak el6 és a vizsgazd az els6 megadott / feltett kérdést nem tudja, vagy nem kivanja
megvalaszolni, Gjabb kérdésre jogosult. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre meghatarozott maximalis
pontszam felét kaphatja meg (kivéve, ha a vonatkozé KKK ez a lehet6séget tiltja).

Tételvalasztds vizsgatevékenység esetén a vizsgazd a feladatat csak a tétel kivalasztasa utan és a tétel
sorszamanak a vizsgadsszesitd iven valo rogzitése utan ismerheti meg.

A vizsgaz6 a vizsgafelelet vazlatat az egylttm(ikodé partner altal biztositott, bélyegzbével ellatott papiron
rogzitheti. A vizsgaz6 a kidolgozashoz hasznalt, bélyegzével ellatott lap elsd oldalan feltiinteti a nevét,
tovabba a vizsga napjanak a datumat, valamint a tétel sorszamat.

Ha a vizsgaz6 a vizsgafeladat kidolgozasahoz tébb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon fel kell
tlintetnie, és a lapokat sorszammal kell ellatnia.
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Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsagnak haladéktalanul jelentenie kell
a vizsgakdzpont vezetdjének és részletesen, a kivizsgalashoz sziilkséges mértékig dokumentalnia kell. A
vizsgakdzpont vezetbje a vizsgabizottsag tagjainak egyetértésével a baleset korilményeinek kivizsgalasat
kovetben dont a vizsga folytatasarol.

Abban az esetben, ha a projektfeladat irasbeli jellegli, Ggy az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt
vizsgaztatasban részt vevé személyzetre és feladatkorikre a vizsgatevékenység lebonyolitasara érvényes
el6irasok vonatkoznak.

5. Avizsgazo teljesitményének értékelése:

A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd
kifejezésével kell értékelni.

Az elérhetd pontszamok szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a kovetkezo:

a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

b) hatvan és hetvenkilenc szazalék kozott jo (4),

c) 6tven és Otvenkilenc szazalék kézott kdozepes (3),

d) negyven és negyvenkilenc szazalék kozott elégséges (2),

e) negyven szazalék alatt elégtelen (1).

Az Szkr. 290. § (4) bekezdése szerint a szakmai vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a KKK-
ban meghatarozott értékelési sllyaranynak megfeleléen kell kiszamitani. A minésités megallapitasa soran a
kerekités altalanos szabalyai szerint kell eljarni.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A vizsgatevékenység
eredményességére kritériumot a vonatkozé KKK hataroz meg. Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozdé KKK masképpen nem rendelkezik.
Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sllyaranynak megfeleléen szamit bele a
vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat a vonatkozé KKK-ban
meghatarozott sulyarannyal kell beszamitani.

A vizsga eredményét a Vizsgakdzpont a vizsgat kdvetd 5 napon belll hirdeti ki. A Vizsgakdzpont az
egylttm(kodd partner kozremikodésével gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasardl, az eredmények
elérhet6ségének modjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idépontjarél és helyszinérdl,
legkés6bb az utols6 vizsgatevékenység befejezésével egyidejlleg. Amennyiben az akkreditalt
vizsgakdzpontok miikddését tamogatd informatikai rendszer rendelkezésre all, (gy annak segitségével a
vizsgazo személy irasos automatikus rendszerlizenetben kerll tajékoztatasra arra vonatkozéan, hogy
vizsgaeredményét hol tekintheti meg, illetve mikor és hol veheti at oklevélét / bizonyitvanyat.

Javit6- és potlo vizsga
A szakma-megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazoénak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) akiszabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra kerdl.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében
meg kell ismételni.
Ajavitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat koveto egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos
KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg.

Ha a vizsgaz6 a vizsgat neki fel nem réhatd okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem tudta,
azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet. A pétidvizsga a KKK
megvaltozasaig, de legalabb a szakmai vizsgat kdveto egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos KKK szerint
tehet? le.
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A vizsgazo a potldvizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatlo
akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak. Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a
potlovizsgat megeldzden ki kell adni a vizsgazonak.

Mas vizsgacsoportba kizarolag térzslapkivonat birtokaban csatlakozhat be vizsgazo.
A vizsgazé javito- és potldvizsgara kizarolag vizsgatdrzslapkivonat birtokaban jelentkezhet.

6. Vizsga utani teendok:

A vizsgatorzslap kilivének és belivének tartalmat a jegyzé koteles vezetni és ellendrizni, szlikséges
mébdositasokat a vizsgadokumentacioval egyezéen megtenni, zaradékokat rogziteni.

A vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetben a vizsgajegyzOkdnyvet le kell zarni és csatolni kell hozza a
vizsgabsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyljtott okiratok masolatat. A vizsgajegyzbkonyv
mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét,
személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsdanak modjat, a feltételek megfeleléségének tényét irasban
rogzité dokumentum.

A vizsga jegyz6konyvét és mellékleteit a vizsga jegyzbje, a vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagjai
irjak ala.

A vizsgalOsszesitd ivet az érintettek (vizsgafelligyeld, értékeld bizottsagi tag) ellenbrzését kovetben jegyzé
koteles kinyomtatni, amelyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hiteléll alairnak.

A vizsgajegyz6konyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyz6 az ellendrzést kévetéen gondoskodik, és az
érintettekkel hitelesitteti.

A jegyz0 az 6sszes vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgakdzpont vezet6jének. A Vizsgakdzpont vezetbje a
rendelkezésre all6 informaciok alapjan a vizsgatoérzslapot, annak tartalmat jévahagyolag elfogadja, vagy
sziikség esetén modositja. A modositasrol és annak okarol a jegyz6t tajékoztatja.

A Vizsgakozpont vezetdje a vizsgatorzslap elfogadasaval az azon szerepld, a vizsgaztatas soran gydjtott
adatokat és a javasolt értékelést jovahagyja.

Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalasa, amely a
Vizsgakdzpont vezetd dontését a vizsgatorzslapon szereplé javasolt értékelések tekintetében modosithatja,
a vizsgatorzslap jovahagyasat megel6z6en megtorténik.

Avizsgat kovetben a vizsgatorzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6 oldalan a vizsga
jegyz6je és a Vizsgakdzpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a nevet olvashatéan fel kell
tlntetni és a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepl6t is régziteni kell. Alairas-bélyegzé hasznalata

nem megengedett.

A vizsgatorzslap kilivét és beliveit szakmankként, vizsgankként szalaggal atflizve, kércimkével ellatva le kell
zarni és a VizsgakOzpont korbélyegzbjével a kiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly moédon, hogy a
bélyegzblenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a korcimkét is.

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkdl ki
kell adni a vizsgazénak a vizsga lezarasat koveté harminc napon belll. A vizsgat6érzslapkivonat a kdzponti
elektronikus rendszerbdl nyomtathatd, amelyet a Vizsgakdzpont vezetdje ir ala és hitelesiti a Vizsgakdzpont
korbélyegzbjével.

7. Avizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag 3 tagbal all.

Avizsgafelligyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai vizsgara torténé
felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzatartozéja. A vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja
csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhet6 szakma oktatasahoz jogszabalyban eldirt feltételekkel
rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatdé tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa
id6pontjaban a vizsgan megszerezhet6 szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.
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A vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatdé tagja végzi a vizsgazé tudasanak a felmérését, amelynek
keretében
o ellenérzi a projektfeladat megvaldsitasanak |épéseit és rogziti azok eredményeit;
e atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek idépontjat;
o szikség szerint a vizsgadokumentaciohoz fotot, videot készit a projektfeladatrol;
o elvégzi a javitasi-értékelési Gtmutatd szerinti javitasokat, méréseket, rogziti a mérési eredményeket,
mérés eredményeként elért pontszamokat, megteszi az értékeléshez szilkséges szakmai javaslatat;
A szakmai vizsga lezarasat kdvetden elkésziti
e aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
e avizsgaztatas feltételeivel,
o a KKK-ban leirtak teljesuilésével, valamint
e ajogszabalyi rendelkezések betartasaval
kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kdvetb egy héten bellll rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. Sziikség esetén a Vizsgakdzpont
a partatlansagi, 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartdsa mellett az Szkr. kdvetelményeivel 6sszhangban
megbizhat a vizsgafeladatok el6zetes javitasra kilon segité személyzetet, akik altal végzett javitast,
pontozast a vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellaté tagjanak minden esetben koételezéen felll kell
vizsgalnia, annak tudataban, hogy a tudasmérés felelése a vizsgabizottsag mérési feladatokat ellaté tagja.

A vizsgabizottsag ellenbrzési feladatait ellatd tagja (vizsgafelligyeld) felel a vizsga szabalyszer(iségéért,
tovabba a szakmai vizsga megkezdése elbtt:

e ellendrzi a szakmai vizsga el6készitését, a sziilkséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az
egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét, ennek keretében mind az interaktiv, mind
a projektvizsgatevékenység megkezdése elbtt ellenbérzést végez, az ellenérzés eredménye
nyilatkozatban kertl rogzitésre, amelyet vizsgabizottsag minden tagja alair,

o megfelel6ség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését,

e a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellenbrzi a szakmai vizsga jogszabalyban eldirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleldségét,

e vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

e ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

e tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Oket érintd dontésekrdl,
tudnivalokrol.

Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:

e ellendrzi, hogy a jelentkez6k a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a szakmai vizsgara
bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazol6 dokumentumokat;

e interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek elbtt- igy az interaktiv vizsgatevékenység
el6tt is- az Oket érintd dontésekrdl, tudnivaldkrél, etikai szabalyokrél a tlz-, baleset- és
egészségvédelmi elbirasokrol (szlikség szerint a felligyelé bevonasaval);

e projektfeladat esetén: ellendérzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjér6l és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrél, a hasznalhaté
segédeszkdzokrodl, szabalytalansagok kovetkezményeirdl, az altalanos munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi elbirasokrol;

e a vizsgatevékenységre, a vizsgahelyszinre vonatkozd specialis balesetvédelmi, tlizvédelmi és
egészégvédelmi szabalyok ismertetésére felkéri a technikai feltételek biztositasaért felelés
személyt;

e gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer( kiallitasardl és hitelesitésérdl, felligyeli a
szakmai vizsga jegyz6jének munkajat,

A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti

e aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

e avizsgaztatas feltételeivel,

o a KKK-ban leirtak teljesulésével, valamint

e ajogszabalyi rendelkezések betartasaval

kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovetd egy héten belll rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. Kivéve, ha a vizsgafelligyel6t
delegalas hianyaban a Vizsgakdzpont bizta meg.
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A vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.

e Interaktiv vizsga esetén ellendrzi, jovahagyja az automatikus javitast, megteszi szikséges
észrevételeit, kitolti az értékeld lapot;

e projektfeladat esetén a vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatdé tagjatél kapott adatok és
informaciok alapjan a mérési eredményt, javasolt pontszamot fellilvizsgalva elvégzi az értékelést;

e az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciét a vizsgafelligyel6 altali ellenjegyzést
kovetben tovabbitja a Fliggetlen Vizsgakdzpont vezetdjének;

e az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala.

A vizsgafellgyel6i feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellato tagja latja el, akit a teriletileg illetékes
gazdasagi kamara delegal, ennek hianyaban (delegalas nem torténik meg a vizsga megkezdését megel6z6
12. napig) pedig a Vizsgakozpont kér fel. A delegalt tag megbizasat Vizsgakdzpont megtagadhatja és helyette
hatarid6é tlizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti. A megtagadas indokanak valésnak és
okszerlinek kell lennie.

A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz616 megbizas elfogadasaval jon Iétre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, Ggy arrol
haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetjét, aki gondoskodik Uj bizottsagi tag kijeldlésérdl.

A vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egylttesen és az altaluk kilon-kilon ellatott feladatok
tekintetében 6nalléan is felelések a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

8. Avizsga jegyzdjének feladatai

A vizsga jegyzOje a vizsga el6készitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos dokumentéalasi

feladatokat lat el a hatalyos jogszabalyok el6irasai szerint. E feladatkorében:

e vezeti a vizsgajegyz6konyvet,

Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

felel6s a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak 6sszeolvasasaért,

egyezéséért,

e gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat koévetben a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérol, valamint

e gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetbéen az elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitésérol.

A Vizsgakdzpont a jegyz6t a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is meghizza, ez alapjan a jegyz6 a szakmai
vizsgan betoltdtt jegyz6i feladatai mellett a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi.
A megfigyelés kiemelt terllete a jogszabalyi el6irasok betartasa. A jegyz6 a Vizsgakdzpont nevében a
szabalyossagot és a partatlansagot veszélyeztetd nem megfeleléség észlelése esetén jogosult intézkedést
kérni a vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikerlil megnyugtaté médon megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt
indokolja - az objektiv itéletalkotas kdvetelménye sériil, amely a vizsgazé mindsitését befolyasolhatja - Ggy
a jegyz6 koteles a Vizsgakdzpont vezetbjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyz6 a Vizsgakdzpont
helyszini képvisel6jeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat soran keletkezd probléma kodzvetlen
tovabbitasara a Vizsgakdzpont vezet6jének, valamint a Vizsgakdzpont vezet6 utasitasainak fogadasara és
tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevoknek. A jegyz6 a vizsga alatt a Vizsgakdzpont helyszini
megfigyel6jeként koveti a vizsgabizottsdg munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi szabalyok
betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyzl a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl
tajékoztatja a Vizsgakozpontot.

9. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érintd bejelentések a vizsga lebonyolitasakor
AVizsgakdzpont sajat munkavallaléjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsl vizsgaztatasnak az a képzést lezaro

tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakdzpont sajat belsé mikodésével, mikodtetésével, az iranyitasi
rendszer, belsd szabalyzatok, a vizsgaztatasi elbirasok, belsé audit eljarasok ismeretére iranyuldan végez.
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A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztdsa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd legyen.

Ennek érdekében a térvényi el6irasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafellgyelé és a
vizsgabizottsag tagja sem lehet az, aki a vizsgazo szakmai felkészitésében részt vett, illetve az, aki a vizsgazo
hozzatartoz6ja. A vizsgazd képzésében részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizasara a Vizsgakdzpont
kizardlag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithatd képzéstdl flggetlen személy a vizsgabizottsag
felallitasahoz. Az 6sszeférhetetlenség, partatlansag iranti elkdtelezettséget a megbizdlevél elfogadasaval a
vizsgabizottsagi tagok elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor derll ki, hogy olyan kapcsolatban all a vizsgabizottsag tagja
a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami elviekben befolyasolhatja az objektiv
itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a Vizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis
veszély kontrollalhaté legyen és az objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbi eljarast koveti:

1. Jegyz6kdnyvbe veszi a bejelentést.

2. Avizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazoé tajékoztatasat kdvetden a vizsgarol
hangfelvétel készil, amelyet el kell juttatni a Vizsgakdzpont vezet6jéhez. A készitett hangfelvétel a kés6bbi
esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, az adatvédelmi szabalyzat és GDPR
elbirasai szerint a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitdsdban kozremi(ikdod6é személyek megbizélevelik elfogadasaval nyilatkoznak, hogy
munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiildnbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkajukat
minden vizsgaz6 esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

10. Vizsgadokumentumok

A Vizsgakodzpont a vizsgazorol vizsgatdrzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap klive tartalmazza

a) a szakmai vizsga

aa) azonosité szamat,

ab) helyszinét,

ac) idépontjat és

ad) nyelvét,

b) a Vizsgakdzpont

ba) nyilvantartasi szamat,

bb) megnevezését,

bc) cimét,

c) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonosité szamat és megnevezését,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdd és a befejez6 vizsgatorzslapszamot,

e) a vizsgafellgyelbnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzéjének és a
Vizsgakdzpont vezetbjének

ea) csaladi és utonevét és

eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szeregylttmikoddo partnerét, tovabba

f) tajékoztatast arrdl, hogy

fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl kerilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatbrzslap a vizsgazénak a VizsgakOzpont altal rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza,
valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkildését kbvetéen nem médosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatorzslap szamat,

b) a vizsgazé természetes személyazonosité adatait és oktatasi azonosité szamat,

c) a Vizsgakdzpont megnevezését és cimét,

d) a szakma

da) szakmajegyz€k szerinti azonosité szamat és megnevezését,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, a Magyar Képesitési Keretrendszer és a Digitalis Kompetencia
Keretrendszer szerinti szintiének meghatarozasara vonatkoz6 megjeldlését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sllyaranyat és az elért eredményt szazalékkal
és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgazo szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
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g) a Vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.
j) a szakmai vizsga alapjat képezd KKK alkalmazasanak kezd6 datumat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni.

Avizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal valo 6sszevetés utan a szakmai
vizsga befejezését kdvetd hisz napon belll meg kell kiilldeni a szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az
elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkuldése utan kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga esetén kérés
nélkil ki kell adni a vizsgazénak a vizsga lezarasat kovet6é harminc napon bellll. A vizsgatorzslap-kivonat az
elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathaté, amelyet a Vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyz6kdnyv
A szakmai vizsgarol vizsgajegyz6konyv készil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga 0sszes

esemeényét.

A vizsgajegyz6konyv tartalmazza

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és uténevét, valamint a vizsgaval
Osszefliggd szeregylttmikodd partnerkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,

2. annak a vizsgazonak a csaladi és uténevét, aki

2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatdl eltiltasra kerdilt,

2.2. a szakmai vizsgan igazolhato okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjeldlve azt a

vizsgatevékenységet, amelybdl potldvizsgat kell tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkll nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy
EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre kerllt, valamint a felmentés okat
és az alapul szolgalé dokumentumokat,

a vizsgafelligyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kdvetden a vizsgajegyzOkonyvet le kell zarni, és csatolni kell
hozza a vizsgadsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat.

A vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak modjat, a feltételek
megfelel6ségének tényét irasban rogzité dokumentum, amelyet a vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsag tobbi
tagja alairasukkal hitelesitenek.

Szakmai bizonyitvany, illetve oklevél kiallitasa

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres szakmai
vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak alapjaul szolgalo
nyomtatvany kdzokirat. A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevlé személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjeldlése mellett fel kell tlntetni az ,,okleveles” megjeldlést, ha a tanulf, illetve a képzésben részt vevd
személy a felsGoktatasi intézmény és a technikum altal kdzdsen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.
A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a szakképz6 iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgalé vizsgatbrzslap szamat,

3. - a vizsgatorzslappal azonosan - a vizsgazé természetes személyazonositd adatat és oktatasi
azonosité szamat,

4. a kiallité vizsgakdzpont nevét, cimét,

5. a szakmai vizsga nyelvét,

6. a szakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonosité szamanak, megnevezésének és szakmairanyanak megjeldlésével

tajékoztatast arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma, szakmairany megszerzését
igazolja,
8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és
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Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozd megjeldlését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét, valamint

10. a Vizsgakozpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatdé, amely az alairashoz kapcsoléddan
Magyarorszag cimerét el6re nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt a
szakmai vizsga jegyzbje a vizsgatorzslap alapjan - a vizsgatdrzslapon szerepld adatokkal egyezben - tolti ki,
és azt a Vizsgakodzpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen Ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakdzpont vezetdje vagy az
altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakozpont nyilvantartast vezet

1. az Ures okmanyokrol,
2. a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az lres okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni és a Vizsgakdzpont eziranyld dontése esetén a
szakképzési dllamigazgatasi szerv részére atadni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan meg kell semmisiteni.

Bizonyitvanyok / oklevelek dokumentalt atadasarél a vizsgazott személyek részére a Vizsgakdzpont
gondoskodik, elsésorban az egylttm(ikodé partner bevonasaval, azok tartalmara vonatkozé titoktartasi
kotelezettség mellett a személyiségi jogok sérelme nélkiil.

A vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat / okleveleket / vizsgatérzslapokat az
egyUttm(ikodo partner legkésdbb 30 nap milva visszajuttatja a Vizsgakdzpontnak, addig biztonsagos helyen
tarolja.

Europass bizonyitvany-kiegészitd kiadasa.

Az Szkr. 35. § (1) Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesité bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg
vagy azt kovetben a vizsgazd kérésére az akkreditalt vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga
vagy a képesité vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészit6t, Europass szakmaibizonyitvany-
kiegészitbt, illetve Europass képesitébizonyitvany-kiegészitét (a tovabbiakban egyltt: Europass-kiegészitd)
ad Kki. Az Europass-kiegészit6 tartalmat a 3. melléklet tartalmazza.

(2) Az Europass-kiegészitét az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

(3) A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészit6 ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgazo kulon
kérésére papiralapu iratként kerll kiadasra. A magyar és az angol nyelvtél eltéré6 mas nyelvii Europass-
kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgazo kulon kérésére papiralapl iratként kerll kiadasra, a kiadasaért
a kérelmez6 téritési dijat fizet az akkreditalt vizsgak6zpont részére.

11. Iratkezelési szabalyok

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy példanyat a VizsgakOzpont irattaraban, egy példanyat a szakképzési
allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont a vizsga
befejezését kdvetd husz napon belll kiilldi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek. A vizsgatorzslap nem
selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekdtve irattarazni.

A vizsgajegyzbkonyvet a Vizsgakozpont irattaraban 6t évig kell 6rizni.

A Vizsgakdzpontnak a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kuldemények iratkezelésére, irattarba
helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm.-rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

12. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyz06jét és a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértbt dijazas illeti meg,
amely - figgetlen(l a vizsganapok szamatoél - a vizsga teljes id6tartamara szdl (a tovabbiakban: vizsgaztatasi
dij). A vizsgabizottsag tagjainak, a vizsga jegyz6jének és a vizsgabizottsag munkajat segité szakértbknek a
dijazasardl az IKK és az egyuttmikodd partner kildn megallapodast kothet, miszerint az egyuttmikodd
partner vallalja a dijazas megfizetését.

Avizsgaztatasi dij kifizetése kizarélag a vizsgaval 6sszefliggd, jogszabalyban eldirt feladatok jogszerd és teljes
kord ellatasaval OsszeflUggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal, a vizsgara bocsathatd
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jelentkez6k |étszamat kell figyelembe venni, a vizsgajegyz6konyv szerint.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag
allando lakéhelyétdl eltéré helységben kerll sor, Ugy szamara a Vizsgakdzpont - kilén megegyezés alapjan
- a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A VizsgakOzpont - kilon megegyezés alapjan - gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasar6l és a
szallasarél, amely esetben az érintett személyt kilon utazasi, és szallaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a Vizsgakdzpont a vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagjaval vagy a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellatoé tagjaval, a jegyzével olyan munkavégzésre iranyuld szerz6dést kotott, amely
tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem
illeti meg.

A vizsgaztatasi dij, tovabba az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésbbb a vizsga utolsé vizsganapjat
kovetd elszamolas ellenérzése utani 30 napon belll kerlilhet sor.

13. Avizsga felfliggesztése, a bizonyitvany visszavonasa

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hianyaban, a jogszeri feltételek
hidanyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel 6sszefliggésben torténhet.

A vizsgat a vizsgafelligyeld fuggeszti fel, amelyrdl jegyz6konyv késziil. A felfliggesztés idbpontjat, illetve azt,
hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv
vizsgatevékenység esetén részmentés is alkalmazhatd, amennyiben ennek technikai feltételei adottak). llyen
esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez.

A vizsga folytathatésagahoz sziilkséges intézkedéseket a Vizsgakdzpont vezetbje rendeli el, amelyrél a
vizsgafelligyel6t tajékoztatja. Szikség esetén a Vizsgakozpont Uj id6pontot jeldl ki.

Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejezédne be, gy mindenképp
Uj vizsganap kijelOlése szlikséges, Uj vizsgaanyaggal.

Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrol
tajékoztatni szllkséges. A Vizsgakdzpont a dontését ismerteti a helyszinen levé vizsgafelligyelbvel, aki
gondoskodik a vizsga kézrem(ikodbinek és a vizsgazok tajékoztatasarol. A teljes eseményt jegyz6kdnyvben
kell rogziteni.

A vizsgat, vagy az egyes vizsgaz0 vizsgatevékenységét a vizsgazd(k) szabalytalansaga miatt kizardlag a
tényallas jegyz6konyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett vizsgatevékenység ezt kovetden
folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasarol (kOvetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetbségérdl a kivizsgalast
kovetben a Vizsgakb6zpont hataroz.

Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellen6rzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran bebizonyosodik,
hogy hiba toértént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. térvényességi kérelemmel kapcsolatos
hatarozat), illetve hibas adat kerllt a kiallitott dokumentumra, (gy a Vizsgakdzpont sajat hataskoérben
gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél) visszavonasaroél. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell
cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.

A Vizsgakdzpontnak az Uj oklevél / szakmai bizonyitvany kiallitasat kéveté 30 napon belll a szakképzési
allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi ktelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére a névvaltozast engedélyez6 okirat alapjan a megvaltozott nevet a
vizsgatorzslapra be kell jegyezni és az eredeti oklevélrél / szakmai bizonyitvanyrol masodlatot kell kiadni. Az
eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN”
felirattal vagy iratlyukasztéval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell és vissza kell adni az érintettnek.
Az oklevél / bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghlien tartalmaznia kell az eredeti
oklevélen / bizonyitvanyon talalhatd minden adatot és bejegyzést. Az oklevélmasodlaton /
bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat kiadasanak az okat, tovabba a
Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni iktatészammal és a Vizsgakdzpont
vezetbjének alairasaval.
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Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatérzslapon fel kell tintetni a kiadott oklevéimasodlat /
bizonyitvanymasodlat iktatdszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet / bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrél / bizonyitvanyrol masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai bizonyitvanynyomtatvanyon
nem lehet kiadni.

14. Az Szkr. 6. melléklete szerint a szakképzésben alkalmazhaté okmanyokkal 6sszefiiggésben fizetend6
téritési dijak mértéke

A B C
1 Szolgaltatds megnevezése Téritési dij alapja Téritési dij mértéke
2 Javitott  bizonyitvany, illetve oklevél |a szakiranyl  oktatdas  kdzponti 5%
kiallitasa koltségvetésrél  szol6  torvényben
3 [Bizonyitvanymasodiat kiallitasa meghatarozott onkoltsegenek egyhavi 10%
Osszege
4 Pétbizonyitvany kiallitasa 10%
5 Oklevélmasodlat, illetve szakmai 10%
bizonyitvanymasodlat kiallitasa
6 |A magyar és az angol nyelvtdl eltéré mas 15%
nyelvi Europass-kiegészitd kiallitasa
7 |[Europass kiegészité-masodlat kiallitasa 20%

Az Szkr. 289. § (1) A szakmai vizsga dijat az olyan vizsgazo esetében, aki a szakmai oktatasban ingyenesen
vesz részt, az akkreditalt vizsgakdzpont szamara az a szakképz6 intézmény tériti meg utbdlagosan, amely a
tanulg, illetve a képzésben részt vevo személy szakmai oktatasat megszervezte.

(2) A szakmai vizsga dijanak utélagos megtéritésére az akkreditalt vizsgakdzpont az olyan vizsgazo utan
jogosult, aki a szakmai vizsgat ténylegesen megkezdte. Az utélagos megtéritést a szakképzd intézmény a
vizsgaiddszakot kdvet6é negyvendt napon belll teljesiti.

Kelt: Budapest, 2024. julius 24. napjan

Kiadta:

IKK Innovativ Képzéstamogatd Kézpont Nonprofit Zartkdrlien Mikodé Részvénytarsasag
Vizsgakdzpont nevében

Gal Szilvia Ida
vizsgakodzpont vezetd
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