04134002 szamu Tarsashazkezel6 megnevezési szakképesités megszerzésé-
re iranyulé szakmai képzéseket megalapozo programkovetelmény

‘ 1 A javaslatot tevé adatai’

1.1 Természetes személy esetén:
1.1.1  Név:
1.1.2  Lakcim:
1.1.3  E-mail cim:
114  Telefonszam:
1.2 Nem természetes személy esetén:
1.21  Név: Igazsagiigyért felelos miniszter
1.2.2  Jogi személy miikodési formdja (cégforma):
1.2.3  Székhely:
1.24  Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy neve:
1.25 Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy telefonszama:
1.2.6  Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy e-mail cime:
1.2.7  Kapcsolattartasra kijellt természetes személy neve:
1.2.8  Kapcsolattartasra kijelolt természetes személy telefonszama:

1.2.9  Kapcsolattartasra kijeldlt természetes személy e-mail cime:

2 A programkdévetelmény, illetve az ennek alapjan szervezhet6 szakmai képzés

2.1 Megnevezése: Tarsashazkezeld
2.2 Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment

2.3 Besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod
alapjan: 0413

3 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezhetd szak-
képesités

3.1 Megnevezése: Tarsashazkezeld

3.2 Szintjének besorolasa
3.21 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) szerint: 4
3.2.2 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) szerint: 4

3.2.3 A Digitélis Kompetencia Keretrendszer szerint: 4

! A megfelel$ elem kivalasztando.
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4 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheto szak-
képesités és az azzal betolthet6 munkakor vagy végezheté tevékenység kapcsolata,
6Sszefiiggése2:

4.1 A szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges kompe-
tenciakkal szakmajegyzékben szerepld szakma korébe vonhaté munkateriilet, tevékeny-
ség vagy munkakor magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakma-
jegyzékben szerepld szakma képzési és kimeneti kovetelményeiben meg nem hatarozott
specialis szakmai ismeretek és szakmai készségek megszerzésére iranyul.

4.2 A szakmai képzéshez kapcsoloddéan megszerezhetd szakképesités jogszabalyban meQ-

hatarozott képesitési kovetelmény munkakor betoltéséhez vagy tevékenység folytatasa-
hoz.

A képesitési kovetelményt elird jogszabdly:

- 499/2017 (XI1.29) Kormanyrendelet a tarsashazkezeld, az ingatlankezeld, az ingat-
lankozvetitd, valamint az ingatlanvagyon-értékeld és -kozvetitd szolgaltatoi teveé-
kenység iizletszeriien torténd végzésének feltételeirdl €s a nyilvantartasba vétel rész-
letes szabalyair6l

- Tarsashazakrol sz616 2003.évi CXXXIII. torvény

5 A programkivetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéshez kapcsolédéoan meg-
szerezheto szakképesitéssel ellathato legjellemzébb munkateriilet, tevékenység vagy
munkakor leirasa:

A tarsashézi ingatlan lizemeltetésével, fenntartasaval és felgjitasdval kapcsolatban adminiszt-
racios, szervezési és ellendrzési feladatokat 14t el. Megbizasi szerzddés vagy a kozgylilési
hatarozat alapjan elszamolast, koltségvetést, dontés-elokészitd javaslatokat, palyazatokat keé-
szit, szerzddéseket kot, jogi eljarasokban vesz részt.

A tarsashazkezeld:

- hasznositasi tervet dolgoz Ki a tarsashaz szamara,

- gazdasagi elemzést készit,

- igénybe veszi a jogi, gazdasagi, miiszaki szakembereket - tarsashazat érinto -
tigyek intézéséhez, megfeleld ismerettel rendelkezik a szakemberek kivalasztasa-
hoz,

- javaslatokat készit a tarsashaz legfobb dontéshozé szerve szamara

- beszamolot, éves koltségvetést készit, gazdasagi elemzést végez a tarsashaz har-
madik személyek felé torténd teljesitési lehetdségeirdl

- megtakaritasi javaslatot készit,

- kozgytilést készit eld, a kozgylilés hatarozatait végrehajtja, kozos koltséget beszedi

- a kozos tulajdonban felmeriild, egyéb kiilon tulajdont érintd koltségeket beszedi,
az elszdmolds modjara javaslatot dolgoz ki,

- atarsashaz miiszaki allapotarol felmérést készit és javaslatot tesz a rovid, kozép és
hosszt tava felgjitasokra,

- munkaszerzédéseket, megbizasi szerzodéseket és vallalkozasi szerzodéseket kot,

- palyazatokat készit és palyazatokat kiir,

’A megfeleld elem kivalasztando.
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- elokésziti és lebonyolitja az ingatlan feltjitasat a kdzgyiilés dontése szerint,

- megszervezi a tliz-, baleset-, érintés-, és kornyezetvédelmi feladatok ellatasat,

- kapcsolatot tart a kiils6 és belso partnerekkel,

- atarsashaz és a tulajdonosok térvényben el6irt adatait kezeli,

- tarsashaz vagyonat kezeli, a szamviteli térvény €s egyéb jogszabalyok szerinti
konyvelési feladatokat ellatja, a rendelkezésre allo szoftvert alkalmazza,

- a tarsashazi ingatlan lizemeltetésével, fenntartasaval kapcsolatban adminisztracios
feladatokat ellat,

- atarsashazi ingatlan lizemeltetésével, fenntartasaval kapcsolatban szervezési és el-
lendrzési feladatokat ellat.

6 A programkivetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezhetoé szak-
képesitéshez sziikséges képzési tartalom szabadalmi vagy szerzéi jogi oltalom alatti
allasa:

6.1 Szabadalmi vagy szerzdi jogi oltalom alatt all:-
6.1.1 Az oltalom tipusanak megjeldlése:
6.1.2  Nyilvantart6 hatdsag:

6.1.3  Azonositd vagy nyilvantartasba vételi szam

7 A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzés megkezdéséhez sziiksé-
ges bemeneti feltételek:

7.1 Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség
7.2 Szakmai eloképzettség: nem sziikséges
7.3 Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmény: nem sziikséges

7.4 Szakmai gyakorlat teriilete és id6tartama: nem sziikséges

8 A programkovetelmény alapjian szervezheté szakmai képzés elvégzéséhez sziikséges
foglalkozasok minimalis és maximalis oraszama (Amennyiben a programkovetelmény
modulszeri felépitési, a minimalis 0raszam a modulonként meghatarozott minimalis,
a maximalis éraszam a modulonként meghatarozott maximalis oraszamok dsszege):

8.1 Minimalis 6raszam: 240

8.2 Maximalis 6raszam: 360
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9 A szakmai kovetelmények leirasa:

9.1 Nem modulszeri felépités esetén:

Sor- Készségek, képes- Ismeretek Elvart viselke- Onallosag és
szam ségek désmoédok, atti- felelosség mér-
tiidok téke

1. A tarsashazi ingat- | Ismeri a tarsasha- Elhivatott a tar- A dontések elo-
lan tizemeltetésével | zak alap dokumen- | sashazak miikodte- | készitése soran
kapcsolatos felada- | tacioit, (tarsashazi | tése kapcsan, ki- megfeleld koriil-
tokat lat el. alapito okirat, szer- | tarto munkdjaré- | tekintéssel jar el.

vezeti és miikodési | vén a tarsashdzak
szabalyzat) mlisza- | fenntartdsat bizto-
ki leirasat, alapraj- | sitja.

zat.

2. A tarsashazi ¢és | Alapvetd ismere- | Elkotelezett az | FelelGsséget val-
lakasszovetkezeti | tekkel rendelkezik a | ingatlan fenntarta- | lal az el6irasok-
ingatlan fenntarta- | tulajdon fogalmardl | saval kapcsolatos | nak  megfeleld
saval  kapcsolatos | és a tulajdoni lapon | az élet és vagyon- | mikodésért, be-
feladatokat lat el. rogzitett adatokrol. | biztonsdg  folya- | tartja az eldiréso-

matos fenntartasa | kat.
mellett.

3. A tarsashazi ingat- | Alapszinten ismeri | Figyelemmel kisé- | Feliigyeli a rend-
lan  felujitasaval | az ingatlanok stati- | ri az épitészeti és | szerek mikodését
kapcsolatos admi- | kai és épitészeti | gépészeti rendsze- | és dont a beavat-
nisztracios és elle- | jellemzdit, ismeri | rek avulasanak | kozas sziikséges-
norzési feladatokat | az épiiletszerkeze- | jeleit, €s torekszik | ségérdl.
lat el. teket ¢és szakipari | a lehetséges kove-

szerkezeteket, atfo- | telmények megfe-
goan ismeri az in- | leld elharitaséra.
gatlanoknal alkal-
mazandd  teriilet-
szamitasokat és
mérdszdmokat.
Alkalmazoi szinten
ismeri az épiiletek
alapvetd gépészeti,
villamossagi rend-
szereit, ideértve a
megujuld energiat.
4, A tarsashdz vagyo- | Ismeri az alapvetd | Figyelemmel kisé- | Felelos az elsza-

nat kezeli, a szam-

viteli térvény és
egyéb jogszabalyok
szerint.

gazdasagi,  pénz-
igyi, szamviteli
szabalyokat.

ri a gazdasagi ada-
tok alakuldsat és
torekszik az ada-
tok gyors lekove-
tésére.

molasok  6nallo
€s szabalyszer
elkészitéséért ¢és
az adatok helyes-
ségéért. Felelos-
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séget vallal az
elkészitett bi-
zonylatok  hely-
tallosagaért  ¢és
1d6szertiségéeért.

Konyvelési felada-

Ismeri a tarsashazi

Szem el6tt tartja a

Betartja a vonat-

tokat lat el, ¢és|torvényt és a voO- | jogi kornyezet | kozd jogszabalyi
hasznositasi tervet | natkozd kormany- | eldirasait, elkote- | eldirasokat,
dolgoz ki. rendeletet, a kony- | lezett a kozos tu- | amennyiben in-
velési feladatok | lajdon hasznosita- | dokolt  szakem-
ellatasa  kapcsan, | sa a tarsashaz mi- | bert von be az
konyvelési alapis- | kodtetésének kolt- | adott munkavég-
meretekkel is ren- | séghatékonysaga | zésbe.
delkezik, tudja a | mellett.
tarsashdz lehetdsé-
geit a kozos tulaj-
don  hasznositasa
vonatkozasaban.
Elszamolast, kolt- | Tudja és érti a | Képes 4tlatni a | Onalld  dontést
ségvetést készit. szamviteli torvényt, | tarsashazak és | képes hozni,
a tarsashazi torvény | lakasszovetkeze- | konyvelé — alkal-
elszdmolasra  vo- | tek gazdalkodasat. | mazoi  szoftver,
natkozd rendelke- vagy konyvvizs-
zéseit, az egyéb galoi szakértd
szervezetekre  vo- bevonasa  {igyé-
natkozd kormany- ben.
rendeletben foglalt
szabalyokat, a biin-
tetétorvénykonyv
gazdasagi Dbilincse-
lekményeire vonat-
kozo rendelkezése-
it.
Déntést el6készité | Tudja és ismeri a | Tudatosan  gon- | Onalléan elemzi
javaslatokat, palya- | tarsashazi vonatko- | doskodik az ingat- | és bocsajtja ren-
zatokat készit. z6 palyazati kiira- | lanvagyon érték- | delkezésre a tu-
sokat. megorzeéserol. lajdonosk6zosség

szamara legopti-
malisabb megol-
dast.

Kozgytilést  készit
elé, a kozgylilés
hatarozatait végre-
hajtja.

Tudja és ismeri a
tarsashdzi torvényt,
a lakasszovetkeze-
tekrél  szolo  tor-
vényt, a polgari
torvénykonyvet, a
dologi jogi és ko-
telmi jogi alapokat,
ismeri a gazdasagi

Elkotelezett a kap-
csolodd  jogsza-
balyok  betartasa
irant, szem elott
tarta a jogsza-
balyokhoz igazi-
tott munkavégzést
biztositd  szaba-
lyokat.

Onélléan értékeli
az  alkalmazott
vonatkoz6  jogi
kotelezettségeket,
betartja a jogsza-
balyi eldirasokat,
¢s amennyiben
indokolt megfele-
16 végzettséggel

5/11




tarsasagokra vonat- rendelkezd  jogi

kozd jogi szabalyo- szakember bevo-

Z4st. nasat kezdemé-
nyezi.

9. Beszedi a kozds | Tudja és ismeri a | Szem el6tt tartja a | Onallo  felelds-
koltséget. tarsashazi torvény | jogi kornyezet | séggel intézkedik

kozos koltség el- | elbirasait és ennek | a kozos koltség
szamoléasara vonat- | tikkrében intézke- | behajtasa végett.
kozé szabalyait. dik az ért¢kmeg-

Orzés  biztositasa

mellett.

10. Ko6z6s tulajdonban | Tudja és ismeri a | Tudatosan  gon- | Ertékeli a doku-
felmeriild6  egyéb | szamlazasi és el- | doskodik az el- | mentacié adatait
kiilon tulajdont | szamolasi  szaba- | szamolas megfele- | és onalldan bizto-
érinté  koltségeket | lyokat. 16 dokumentalasa- | sitja naprakész-
szed be és az el- rol. ségiiket.
szamolds modjara
javaslatokat dolgoz
Ki.

11. Munkaszerzédése- | Tudja és ismeri a | Szem el6tt tartja a | A megbizoi utasi-
ket, megbizasi | munkaszerzddés, tulajdonosk6zos- | tas keretein beliil
szerzOdéseket kot, | megbizasi  szerzo- | ség  érdekeit, a | dont a partnerek-
jogi eljarasban vesz | déseket, valamint a | koltséghatékony r6l, a kotendd
részt. kapcsolddd  doku- | miikddtetést, en- | szerzodésekrol.

mentumokat annak | nek figyelembevé-
tartalmi €és formai | tele mellett vallal
elemeit. kotelezettséget.

12. Javaslatokat készit | Ismeri a tarsashaz | Elkotelezett az | Onédlléan  végzi
a tarsashaz legfobb | igényeit, ennek | ingatlan muikodte- | munkajat,  fele-
dontéshozo szerve | megfeleléen  dol- | tése kapcsan, ¢és | 10sséget vallal a
szamara. gozza ki javaslatat. | ennek érdekében | tulajdonoskozos-

szervezi a tulaj- | ség mikodtetése
donkozosséget. kapcsan.

13. Kapcsolatot tart a | Felméri a tarsasha- | Kezdeményezi az | Iranyitja és elle-
kiils6 és belsd part- | zak ligyeiben érde- | egylittmiikodési ndrzi a partnerek
nerekkel. kelt szereplo felké- | feltételek atgondo- | tevékenységét, 1j

sziiltségét és ennek | lasat, a koltségha- | megoldasokat
megfeleléen hozza | t€konysag figye- | kezdeményez.
létre a kapcsolatot. | lembe vétele mel-

lett.

14. A tarsashdz, mii- | Ismeri az épiiletdi- | Proaktivan  kez- | Onélldan fel-
szaki  allapotarol | agnosztika, épiilet- | deményez6 a fel- | igyeli a munkak
felmérést készit €s | gépészet alapjait. Ujitasi  feladatok | elvégzését és
javaslatot tesz a kitlizésében és | dont a megfele-
rovid, kozép és megszervezeéseé- 16sségrol. Az
hosszutava felujita- ben. atadas-atvételi

sokra.

folyamatban mi-
szaki ellendr,
illetve szakember
véleményét kike-
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ri.

15. Elokésziti és lebo- | Tudja és ismeri a | Tudatosan, kovet- | A megbizoi utasi-
nyolitja az ingatlan | tarsashazak vonat- | kezetesen bonyo- | tas keretein beliil
felujitasat. kozasaban felmerii- | litja le a kdzgytilés | dont a partnerek-

16 miiszaki kérdé- | dontése  szerinti | r8l és a kotendd
sekre vonatkozé | munkakat, szem | szerzédésekrol.
szabalyokat. elétt tartva a tulaj-

donosi érdekeket.

16. A kozgylilés donté- | Ismeri a sziikséges | Elkotelezett a tu- | Felel6sséget val-
se szerint szervezi | hatdsagi  eljaraso- | lajdonosok lal a dontések
a tliz- és baleset-, | kat, ismeri  az | teljeskorii tajékoz- | végrehajtasa so-
érintés- és kornye- | OTEK és a HESZ | tatdsa kapcsan, | ran, és amennyi-
zetvédelmi felada- | szabalyait. torekszik a prob- | ben sziikséges az
tok ellatasat. 1émak feltarasara, | adott miuiszaki

megoldésara. szakteriilet kép-
viseldjét bevonja.

17. Kezeli a tarsashaz | Tudja és ismeri az | Empatikus a tulaj- | Betartja a vonat-
és tulajdonosok | adatkezelésre és az | donosokkal, bér- | kozo jogszabalyi
torvényben  eldirt | adatvédelemre vo- | 16kkel, de a jog- | eldirdsokat.
adatait. natkozo jogi szaba- | szabalyok betarta-

lyozast,  specidlis | sat szem el6tt tart-
tudassal rendelke- | ja.

zik a tarsashazak és

a lakasszovetkeze-

tek esetében.

18. A tulajdonosokkal | Ismeri, a kommu- | Tudatosan, kovet- | Uj megoldasokat
folyamatosan kap- | nikacios alapokat, a | kezetesen  hajtja | kezdeményez a
csolatot tart. digitalis  eszkozok | végre az ez irdnyu | kommunikacid

alkalmazasat, a | feladatokat. biztositasa végett.
szamitogép bizton-

sagos kezelésének

szabalyait, a Micro-

soft Office progra-

mot.

19. Az adatkezeléshez | Ismeri az adatok | Igényli a szakmai | Betartja a vonat-
kapcsolodo jogsza- | kezelését, az adat- | ismeretek bovité- | kozd jogszabalyi
balyokat alkalmaz- | védelmi szabdlyo- | sét és 01j technold- | eldirasokat.
za, a szikséges | kat. gidk  megismeré-
dokumentalast el- sét.
végzi.

20. Az adott tarsashdz- | Ismeri a valasztott | Az adott tarsas- | A kezelési tervet

ra vonatkozo keze-
1ési tervet készit.

tarsashazra vonat-
kozo6 jogi, miiszaki
és pénziigyi adato-
kat, az elszamolas,
koltségvetés és
hasznositasi terv
készitésének mene-
tét.

hazra vonatkozo
ismeretek
teljeskori  meg-
szerzésére, 0ssze-
sitésére, értékelé-
sére torekszik.

Onalldéan
0ssze.

allitja
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9.2 A szakmai képzés megszervezhetd kizarélag tavoktatasban: igen/nem’

10 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheté szak-
képesités tarsadalmi-gazdasagi hasznosithatésaganak bemutatiasa (munkaeré-piaci
relevanciaja):

A tarsashazkezelés azon lizletszerlien folytatott tevékenység, amely a tarsashazi ingatlanok
iizemeltetésére illetve mukodtetésére terjed ki, a jelenlegi formajdban a képzés érintheti az
iizletszerlien tevékenységiiket folytatdo kozos képviseleteket, a maganszemély kézos képvise-
16ket ¢és Tarsashazi intézébizottsagi elndkot, amennyiben a Tarsashdz arrdl kiilon dontést hoz.
A tarsashazi kozos képviselok kotelezd nyilvantartasba vételérdl szolo rendelkezés 2021. ja-
nuar 1-jén 1ép életbe, amely miatt az eddig k6z6s képvisel6/tarsashazkezeld nélkiil mikodott
tarsashazak is rakényszeriilnek arra, hogy hivatalosan megvalasztott kozos képviselot keres-
senek. Emiatt er6teljesen jelentkezni fog az igény a szakképzett tarsashazkezel6k irant.

11 A képesito vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesité vizsga vizsgate-
vékenységeinek részletes leirasa:

11.1 A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérol, a képzo intézmény altal kiallitott tantsit-
vany.

Egyéb feltételek:

A keépesitd vizsgara bocsatds feltételeként benyujtandd a vizsgazo altal vélasztott tarsashaz
kezelési terve.

11.2 Irasbeli vizsga
11.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Tarsashazkezelo irasbeli vizsga
11.2.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:
Az irésbeli feladatsor teszt, esszé €s szamitasos tipust feladatokbol all.

Teszt feladatok: mindegyik témakorbol minimum 4 kérdés: gazdasagi ismeretek, tarsas-
hazi jog és lakasszovetkezetekre vonatkozo jogi ismeretek, polgari jogi ismeretek, mii-
szaki ismeretek, tarsashazkezeldi gyakorlati ismeretek, szervezési és kommunikacios
alapfogalmak.

Esszé: 1 db esszé, a vizsgakdzpont altal megadott — a fenti szakmai teriiletek egyikéhez
kapcsolodo — kérdésre adott valasz kifejtése.

Szamitasos feladatok:

1 db k6z0s koltség Osszegszeriiségének a meghatarozasa: a vizsgdzo egy tarsashaz meg-
1évo koltségeirdl, a kotelezettségekrdl és a tényleges vagyoni allapotarol kap adatsort,
amelybdl meg kell allapitania, hogy milyen 6sszegli kozos koltség fedezi a varhato kolt-

¥ A megfeleld valasz alahuizando.
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11.3

ségeket, illetve amellyel teljesiteni tudjak a hitel torlesztését és még felajitasi célra is
tartalmaz tartalékot.

1 db feladat: egyszertsitett mérlegben a tarsashaz kotelezettségeinek megallapitasa: a
vizsgdz6 kézhez kap egy tarsashdzi mérleget és abbdl kell levezetnie, hogy a tarsashaz
anyagi helyzete stabil vagy siirgds intézkedésre van sziikség, tovabba megallapitja, hogy
milyen koltségek feliilvizsgalata sziikséges az lizemeltetés biztonsagossa tételéhez.

11.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 180 perc
11.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 60%

11.25 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: A feladatsorhoz rendelt javi-
tasi-értékelési utmutatd alapjan.

11.2.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 61%-at elérte.

Projektfeladat

11.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Tarsashazkezeld kezelési terv
11.3.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:

A vizsgazd bemutatja az altala el6zetesen benyujtott tarsashdz kezelési terv targyat
képezd ingatlant, annak kezelését a hasznositasi javaslattal egylitt, tovabba rovid
szakmai beszélgetés keretében valaszt ad az altala készitett tarsashaz kezelési tervvel
kapcsolatban felmeriilé kérdésekre. A tarsashaz kezelési tervet a képesit6 vizsga id6-
pontja eldtt legalabb 15 munkanappal kordbban be kell nyjtani a vizsgakdzpont sza-
mara.

A vizsgazo éltal valasztott tarsashaz kezelési terv:
Tartalmi kovetelményei:

Cimoldal
Tartalomjegyzék
A téarsashaz bemutatdsa
= miiszaki leiras
= koOz0Os és kiilon tulajdonok alakulésa
= ajelenlegi kezelés ismertetése
= azingatlan jelenlegi gazdasagi-pénziigyi helyzete
A tarsashaz éves elszdmoléasa
A tarsashazi kozos tulajdonra vonatkoz6 hasznositési javaslat
A tarsashaz koltségvetési tervezete
Datum, alairas
Fiiggelék

Formai kovetelményei:
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Kiilalak: a dolgozat irasos anyagat szovegszerkeszté programmal kell elkésziteni; al-
kalmazni kell az adott program lehetOségeit (oldalszamozas, fejlécek, lablécek és lab-
jegyzetek, tartalomjegyzék, stilusok, képek, abrak, feliratok);

A dolgozat szovegének meg kell felelnie a magyar helyesirds szabalyainak.

A dolgozat minimum 15 nyomtatott oldal terjedelmi kell, hogy legyen, de ne haladja
meg a 25 oldalt. A forrasmunkak a mellékletben keriiljenek elhelyezésre - a dolgozat
utdn -, max. 5 oldal terjedelemben (mely a dolgozatnal megadott max. 30 oldalba tar-
tozik bele).

Ajanlott margonagysagok: 2,5 cm-es bal, jobb, fels6 és also margok + 0,5 cm kotési
margo;

Ajanlott betlijellemzok: Times New Roman vagy Times betiitipusok, 12 pont nagysa-
gu betlik;

Ajénlott bekezdésjellemzok: sorkizart bekezdések 1,5 soros sorkdzok; ahol sziikséges
elsd sor vagy fliggd behtizasok hasznalata.

Egyoldalas nyomtatas.

Kotési forma: ajanlott forma a mlianyag spiralozas.

A dolgozat tartalmazza a szakirodalmi hivatkozéasokat és mas forrasfelsoroldsokat.

A dolgozatot egy példany nyomtatott formaban és digitalisan, a vizsgakdzpont altal
meghatarozott formatumban és modon kell leadni.

A dolgozathoz csatolni kell a vizsgazoi nyilatkozatot (ez a dolgozat utolsé oldala),
amelyben a vizsgazo nyilatkozik arrol, hogy a projekt a sajat munkaja, azt a felsorolt
forrasok felhasznalasaval készitette el.

11.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idétartam: 20 perc
11.3.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 40%
11.3.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

- Betartja a tarsashaz kezelési tervre vonatkozo tartalmi €és formai kovetelmé-
nyeket

- Megfeleléen megismerte az adott tarsashaz adatait

- Ertette a gazdalkod4s menetét és az azzal kapcsolatos intézkedésekre megfele-
16 vélaszt adott

- Foglalkozott a hatralékok 6sszegével és azok végrehajtasaval
- Felujitési tervet a gazdasagi helyzetnek megfeleld iitemben allitotta 6ssze
- Gondoskodott a tulajdonosok megfeleld tajékoztatasi rendszerérol

- A projektben rogzitettek teljesitése esetén az adott tarsashaz lizemeltetése ma-
gasabb szinvonalra emelkedett-e

- Elméleti ismereteit a tarsashaz és lakasszovetkezet kapcsan felmeriild fenntar-
tasi, felujitasi és lizemeltetése feladatok ellatdsa soran gyakorlatban is képes
megvalositani
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- Szakszerlien fogalmaz

- Munkgjaval ala tudja tdmasztani, hogy képes a tulajdonoskdzdsség és a jog-
szabaly altal eloirt elszamolasok elkészitésére

- Hasznositési terv kidolgozéasaval képes koltséghatékony megoldasokat java-
solni a tulajdonk6z6sség szamara.

11.3.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzo a megszerezhetd dsszes
pontszam legalabb 61%-at elérte.

11.4 A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek: -
11.5 A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz szilikséges targyi feltételek:

- oktatoterem
- szamitastechnikai eszkdzok

11.6 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, mddja, és feltételei: az iigy-
védi torvény 3 § (1) k) pontja szerint az ligyvédi tevékenység gyakorlasa keretében
folytathato tarsashazi kozos képviseldi tevékenység (2017. évi LXXVIIL torvény)

11.7 A képesito vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo
részletes szabalyok: -

11.8 A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaidészakokra
vonatkoz6 sajatos feltételek: -

12. A szakmai képzés megszervezéséhez kapcsolodo kiilonds, egyedi, specialis feltéte-
lek: -
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