10325014 szamu Biintetés-végrehajtasi igazgatasi féfeliigyel6 megnevezé-
st szakképesités megszerzésére iranyulé szakmai képzéseket megalapozo
programkovetelmény

1 A javaslatot tevé adatai’

1.1 Természetes személy esetén: -
1.1.1  Név:
1.1.2  Lakcim:
1.1.3  E-mail cim:
114  Telefonszam:
1.2 Nem természetes személy esetén:
1.21  Né¢v: Biintetés-végrehajtasért felelos miniszter
1.2.2  Jogi személy miikodési formdja (cégforma):
1.2.3  Székhely:
1.24  Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy neve:
1.2.5 Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy telefonszdma:
1.2.6  Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy e-mail cime:
1.2.7  Kapcsolattartasra kijelolt természetes személy neve:
1.2.8  Kapcsolattartasra kijelolt természetes személy telefonszama:

1.2.9  Kapcsolattartasra kijeldlt természetes személy e-mail cime:

2 A programkovetelmény, illetve az ennek alapjan szervezheto szakmai képzés

2.1 Megnevezése: Biintetés-végrehajtasi igazgatasi fofeliigyeld
2.2 Agazat megnevezése: Rendészet és kozszolgalat

2.3 Besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod
alapjan: 1032

3 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezhetdé szak-
képesités

3.1 Megnevezése: Biintetés-végrehajtasi igazgatasi fofeliigyeld
3.2 Szintjének besorolasa

3.2.1 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) szerint: 5

! A megfelel$ elem kivalasztando.
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3.2.2 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) szerint: 5

3.2.3 A Digitélis Kompetencia Keretrendszer szerint: 4

4 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheto szak-
képesités és az azzal betolthet6 munkakor vagy végezheto tevékenység kapcsolata,
6Sszefiiggése2:

4.1 A szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges kompe-
tenciakkal szakmajegyzékben szerepld szakma korébe vonhaté munkateriilet, tevékeny-
ség vagy munkakor magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakma-
jegyzékben szerepld szakma képzési és kimeneti kovetelményeiben meg nem hatarozott
specialis szakmai ismeretek és szakmai készségek megszerzésére iranyul.

4.2 A szakmai képzéshez kapcsolddéan megszerezhetoé szakképesités jogszabalvban
meghatarozott képesitési kovetelmény munkakor betoltéséhez vagy tevékenység

folytatasahoz.

A képesitési kovetelményt eldird jogszabdly: a beliigyminiszter irdnyitasa alatt allo
rendvédelmi feladatokat ellatd szerveknél a hivatdsos szolgélati beosztasokrdl és a be-
toltésiikhoz sziikséges kdvetelményekrdl szolo6 30/2015. (V1. 16) BM rendelet

5 A programkivetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéshez kapcsolédéan meg-
szerezheté szakképesitéssel ellathato legjellemzobb munkateriilet, tevékenység vagy
munkakor leirasa:

A biintetés-végrehajtasi szervezet igazgatasi szakteriiletének allomanyaban biintetés-
végrehajtasi igazgatasi fofeliigyelsi beosztasban végzi feladatat. Atlatja az igazgatasi szakte-
riilet munkafolyamatait. Végrehajtja a fogvatartott befogadasaval kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat. Kezeli ¢és rendezi a fogvatartas ideje alatt keletkezett iratokat. Végrehajtja a fog-
vatartottak szabaditasahoz kapcsolodd feladatokat. Végrehajtja a szabadsdgelvonassal jard
biintetések foganatba vételével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat. Kezeli a biintetés-
végrehajtasi intézetbdl vald engedélyezett, jogszert, hatarozott idejii eltavozasokkal kapcsola-
tos iratokat. Kezeli a szakteriiletével 0sszefiiggd fogvatartotti kérelmeket, panaszokat. Kézbe-
siti a fogvatartott részére érkez0d hivatalos iratokat. Intézi a fogvatartottak eldallitasaval, szalli-
tasaval kapcsolatos feladatokat. Végrehajtja a kiilfoldi fogvatartottakra vonatkozd specidlis
szabalyok alapjan sziikséges intézkedéseket a tars szervekkel egyiittmiikddésben.

6 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheté szak-
képesitéshez sziikséges képzési tartalom szabadalmi vagy szerzdi jogi oltalom alatti
allasa:

6.1 Szabadalmi vagy szerzdi jogi oltalom alatt 4ll: -

6.1.1 Az oltalom tipusdnak megjeldlése:

6.1.2  Nyilvantart6 hatésag:

’A megfeleld elem kivalasztando.
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6.1.3  Azonositd vagy nyilvantartasba vételi szama:

7 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzés megkezdéséhez sziiksé-
ges bemeneti feltételek:

7.1 Iskolai eléképzettség®:

o ¢rettségi véozettség,

7.2 Szakmai elOképzettség: 10323011 Biintetés-végrehajtasi feliigyeld

OKJ 52 861 02 Biintetés-végrehajtasi felligyeld szakképesités.

A szakmai képzés megkezdhetd a Biintetés-végrehajtasi Szerve-
zet Oktatasi Kozpontjaban, 1996. szeptember 1-jét kdvetden megszer-
zett, OKJ 52-861-01-0000-00-00 biintetés-végrehajtasi feliigyelo 1.
szakképesités, valamint a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi
Kozpontjaban, 1996. szeptember 1-jét kovetden megszerzett biintetés-
végrehajtasi alapfokt szaktanfolyami végzettség birtokdban is.

7.3 Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmény: sziikséges

7.4 Szakmai gyakorlat teriilete és idGtartama: 1 év biintetés-végrehajtasi hivatasos jogvi-
szony

8 A programkovetelmény alapjian szervezhet6é szakmai képzés elvégzéséhez sziikséges
foglalkozasok minimalis és maximalis 6raszama (Amennyiben a programkovetelmény
modulszert felépitési, a minimalis 0raszam a modulonként meghatarozott minimalis,
a maximalis éraszam a modulonként meghatarozott maximalis oraszamok dsszege):

8.1 Minimadlis 6raszam: 120

8.2 Maximalis 6raszam: 160

* A megfeleld elem kivalasztando.

3/10




9 A szakmai kovetelmények leirasa:

9.1 Nem modulszert felépités esetén:

Sorszam Készségek, képessé- !Elvzi,rt viselk.e-” C‘)n‘éll(),ség é's
gek Ismeretek desmodq}i, attitil- felelos§eg meér-
dok téke

1 A befogadis végre- | Ismeri a fogvatar- | Kritikusan szem- | Onélloan képes a
hajtasara vonatkoz6 | tottak befogadasat | 1€li a befogadas | befogadas alap-
szabalyok  alapjan | lehetévé tevo jogi | alapjaul szolgalo | jaul szolgalo
végrehajtja a befo- | szabalyozokat. iratok hitelességét, | iratok hitelessé-
gadasi eljaras soran | Ismeri a befoga- | az altaluk elren- | gét megallapita-
jelentkez6 admi- | das alapjaul szol- | delt szabadsagel- | ni, a nyilvantar-
nisztraciés feladato- | galé iratok tar- | vonassal jard in- | tast szolgalo
kat. talmi és formai | tézkedés végrehaj- | szamitogépes

kovetelményeit, a | tdsat kizard eset- | szoftvereket ¢és
dokumentalashoz | legesen felmeriilé | papir alapt nyil-
szlikséges  bels6 | stilisztikai  vagy | vantartasokat
tartomanyi modu- | illetékességi hiba- | vezetni.

lokat, alkalmazott | kat. Egylittm{ik6d6 a
szoftvereket. tars szervekkel.

2 Kezeli a jogszabalyi | Osszefliggéseiben | Szem elétt tartja a | A hataridék be-
eléirasban  rogzitet- | ismeri a végrehaj- | végrehajtashoz tartasaval utasi-
tek szerint a | tas alapjaul szol- | kapcsolodd nyil- | tas alapjan vég-
fogvatartas ideje | galo dokumentu- | vantartasokban rehatja a nyil-
alatt, kiilonosen a | mokban meghata- | rogzitett ~ adatok | vantartasba vé-
birdi és a kiilon elja- | rozott intézkedé- | helyességét. Elko- | telhez sziikséges
rasban  keletkezett | sek végrehajtasa- | telezett a preciz | feladatokat. El-
dokumentumokat, val, rogzitésével | munkavégzés lenérzi az adatok
nyilvantartasokat. és nyilvantartasa- | irant. hitelessegét.

val  kapcsolatos
feladatokat.

3 A biintetés- | Komplexitasaban | Figyelemmel kisé- | Vezetéi iranyi-
végrehajtasi szerve- | ismeri a szabadi- | ri a szabadsag- | tassal, utmuta-
zet nyilvantartdsi | tasi eljaras lefoly- | vesztés kitoltésé- | tassal képes
adatait Osszehason- | tatdsdhoz sziiksé- | nek jogszabaly | munkatérsaival,
litva vizsgélja a sza- | ges  jogszabalyi | szerint meghataro- | mas szakteriile-
baditds jogszabalyi | el6irdsokat, vala- | zott  hatarnapjat, | tekkel  egyiitt-
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feltételeinek fennal-
lasat, kezeli az ehhez
kapcsolodé  doku-
mentumokat, végre-
hajtja a szabaditasi
eljaras igazgatasi
szakteriiletre vonat-
kozo feladatait. A
végrehajtast akada-
lyozé kortilmény
hianyaban szabadu-
lasi igazolast allit ki
¢és intézkedik az érin-
tett személyek, szer-
vek tdjékoztatasarol.

mint az eljaras
mozzanatait €és a
sziikséges  doku-
mentumok  kialli-
szabaly-

rendszereét.

tasanak

kritikusan szemléli
a nyilvéantartas
adatait, a jogszeri
szabaditas érdeké-
ben fokozottan
torekszik a pontos
¢és alapos munka-
végzesre.

muikoédve a sza-
baditasi eljaras-
ban

kodni.

kozremii-

Vizsgélja a foganat-
ba vétel alapjaul
szolgalo  dokumen-
tumok hitelességét.
A foganatba vétellel
kapcsolatban napra-
kész  nyilvantartast
vezet.

Ismeri a szabad-
sdgvesztés végre-

hajtasanak  jog-
szabalyban megQ-
hatarozott feltét-

eleit. Felismeri ¢és
azonositja a do-
kumentumokban

a feladat végre-
hajtasdhoz  kap-
csolddo adatokat.
Atlatja a biintetés-
végrehajtas
vezetrendszerét.

szer-

Preciz munkavég-
zésre torekszik a
foganatba  vétel
alapjaul  szolgald
dokumentumokkal
kapcsolatban. Kri-
tikusan szemléli az
eljaras 1épéseinek
sorrendiségét.

Onélléan képes a
befogadasi elja-
ras soran eljarni,
az adatok hite-
lességét ellend-
rizni, az alkal-
mazott nyilvan-
tartasi szoftverek

segitségével
adatokat rogzi-
teni.

Hataridore elkésziti
az engedélyezett
ideiglenes eltdvozas-
hoz el6irt dokumen-
tumokat.

Behatoan ismeri a
jogszabalyban
meghatarozott
feltételek fennal-
lasa esetén enge-
délyezett eltavo-
zasokhoz kapcso-
16d6 eljarasokat.

Elkotelezett a jog-
szabalyokban,
bels6  szabalyo-
zOkban elbirt elja-
rdsi  mozzanatok
maradéktalan be-
tartasaért a fogva-
tartottak megfeleld
tajékoztatasaban.

Feladatai végre-
hajtasa soran
betartja és betar-
tatja az engedé-
lyezett  eltavo-
zassal  kapcso-
latban eldirt ha-
taridoket.

Végrehajtja a jog-
szabalyokban ¢és a
belsé szabalyzokban
eldirt, a fogvatartot-
takat érintd kérelmek

Részletesen isme-
ri a fogvatartottak
kérelmeihez, és
panaszaira vonat-
koz6 eldirasokat.

Feladat ellatasa
soran torekszik a
fogvatartotti  ké-
relmek, panaszok
teljes korti megva-

Felelos a fogva-
tartottakat érintd
hiteles tajékozta-
tasra. Betartja a
ra vonatkozé
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¢€s panaszok esetében
felmertilo  feladato-
kat.

laszolasara, szem
el6tt tartva a mind-
sitett adatok korla-
tozott terjesztésé-
nek szabalyait.
Elkotelezett a jog-
szabalyok  mara-
déktalan betartasa
irant. A tajékozta-
tds soran empati-
kusa fogvatartot-
takkal.

szabalyokat.

Végrehajtja a fogva-
tartottak szamara
érkezO hivatalos ira-
tok hataridoben tor-
ténd kézbesitését,
sziikkség esetén to-
vabbi intézkedéseket
foganatosit.

Osszefiiggéseiben
és részleteiben
ismeri a fogvatar-
tottak részére
érkezett hivatalos
dokumentumok
kézbesitésének
szabalyait.

Elkotelezett a kéz-
besitésre eloirt
hataridok  pontos
betartasa irant.

Felelos a kézbe-
sités soran tu-
domasara jutott
adatok  célhoz
kotott  kezelésé-
ért.

Az eredményes fela-
dat végrehajtast
szolgaldan kapcsola-
tot tartva szervezi a
fogvatartottak szalli-
tasat és eldallitasat,
Osszeallitja az ehhez
sziikséges dokumen-

Atfogdan ismeri a
szallitas, eloalli-
tasra  vonatkozo
jogszabalyokat,
bels6 normakat.

Szem el6tt tartja és
figyelemmel kiséri
a szallitas, eloalli-
tashoz kapcsolodo
szabalyozok érvé-
nyestilését.

A vezetdi utasi-
tasoknak megfe-
lelden jar el.
Feleldsséget
vallal feladata
ellatasa soran a
kapcsolddo sza-
balyzok betarta-

taciot. sa és betartatasa
irant.

Kozremiikodik  a | Erti a kiilfoldi | Szem el6tt tartja a

kilfoldi fogvatartot- | fogvatartottakra kilfoldi  fogvatar-

takra vonatkoz6, | vonatkoz6 specia- | tottak specialis | Egyiittm{ikodd a

speciadlis  szabalyok
alapjan alkalmazhat6
szabadsagelvonassal
jaro intézkedések
végrehajtasaban.

lis  szabalyokat,
felismeri  alkal-
mazasuk sziliksé-
gességét és mér-
tékét.

jogi helyzetét, to-
rekszik a veliik
kapcsolatos szaba-
lyok  mindenkori
tudatos betartasa-
ra.

tars szervekkel.
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9.2 A szakmai képzés megszervezhetd kizarolag tavoktatasban: igen/nem*

10 A programkivetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheté szak-
képesités tarsadalmi-gazdasagi hasznosithatésaganak bemutatasa (munkaeré-piaci
relevanciaja):

Az elmult években egyre nagyobb igény meriilt fel a biintetés-végrehajtasi féfeliigyeldk tevé-
kenységére a magyarorszagi biintetés-végrehajtasi szervek részérol. A képzésbe bevonhatok
az érettségi bizonyitvannyal rendelkezd személyek, akik a biintetés-végrehajtasi szervezet
hivatasos allomanyaban legalabb 1 év szolgalati jogviszonnyal és biintetés-végrehajtasi felii-
gyeld vagy mas blintetés-végrehajtasi alapfoku végzettséggel rendelkeznek és igy lehetoveé
valik az igazgatasi szakteriileten feleldsebb beosztasba keriilésiik.

11 A képesito vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesité vizsga vizsgate-
vékenységeinek részletes leirasa:

11.1 A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:
A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl, a képzd intézmény altal kidllitott tanusit-
vany.
Egyéb feltételek: -
11.2 Irasbeli vizsga
11.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Biintetés-végrehajtasi igazgatasi szakmai

ismeretek

11.2.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa: Az irasbeli vizsgafeladat a biinte-
tés-végrehajtasi igazgatasi fofeliigyeld feladataihoz kapcsolodoan dsszeallitott
teszt-, kiegészitds és kifejtds kérdésekbol allo feladatlap, mely komplex modon
méri a vizsgazo elsajatitott szakmai elméleti tudasat.

A tanulasi eredmények mérése érdekében a feladatlap az alabbi tudaselemekbdl Gssze-
allitott feladatokat tartalmazza:

. a fogvatartottak nyilvantartasa

o a befogadasi eljaras szabalyai

o a szabadsagvesztés foganatba vételének szabalyai

o a fogvatartas ideje alatt keletkezett iratok kezelésének szabalyai (birdi
eljaras, kiilon eljarasok)

. kérelmek, panaszok eljarasi szabalyai

o szallitas, eldallitas szervezésével dsszefiiggd szabalyok

o a szabaditési eljaras szabalyai

. az intézet ideiglenes elhagyasanak szabalyai

o a kiilfoldi fogvatartottakra vonatkoz6 specialis szabalyok

* A megfeleld valasz alahuzando.
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11.3

A feladatsor minden tudaselembdl legalabb 2 kérdést tartalmaz, a kérdések darabsza-
ma a feladatsorban nem haladhatja meg a 30 kérdést, de el kell érnic a 18-at.

11.2.3
11.2.4
11.2.5

11.2.6

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 90 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 40 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A feladatlaphoz 6sszeallitott megoldé kulcs alapjan torténd pontozas, értékelés.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazd a megszerezhetd 0sszes
pontszam legalabb 51 %-at elérte.

Projektfeladat

11.3.1

11.3.2

11.3.3
11.34
11.3.5

A vizsgatevékenység megnevezése: Komplex biintetés-végrehajtasi igazgatasi
feladat

A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa: A gyakorlati feladat megvaldsita-
sa sordn a vizsgazé a vizsgakozpont altal kidolgozott tételekbdl htizva egy va-
l6sagos munkafolyamatot jelenit meg. Gyakorlati feladatként a vizsgazé a biin-
tetés-végrehajtasi igazgatasi fofeliigyeld feladatrendszerébe tartozo, szolgalat-
tal 6sszefliggd a befogadasi eljaras, szabaditas, fogvatartas alatti foganatba vé-
tel, kérelmek, panaszok, iratkézbesités, szallitas, eléallitas, eltavozasok, kiilfol-
di fogvatartottakra vonatkozd szabalyok alkalmazasat igénylé feladatot old
meg az adott témahoz rendelkezésre allo adatok, segédletek alapjan. A feladat
elvégzése soran jogszerlien és szakszeriien intézkedik szoban és elvégzi a sziik-
séges dokumentalast is.

A feladat végrehajtasa sordn a relevans adatokat, informaciokat irasban rogziti.
Amennyiben a feladatnak része, abban az esetben a belsé tartomanyi szamito-
gépes modulban rogziti a sziikséges adatokat, dokumental. A kinyomtatott do-
kumentéciot a vizsgabizottsag értékeli.

A vizsgabizottsadg a gyakorlati feladat végrehajtasa kozben vagy annak befeje-
z¢sét kovetden szakmai kérdéseket tesz fel a vizsgazonak.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 30 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 60 %
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A projektfeladat végrehajtasa soran mérni kell a vizsgazé szakmai felkésziilt-
ségét, kommunikacidjat és eszkdzhasznalati készségét, tovabba a dokumenta-
cidja mindségét.

A projektfeladat értékeléséhez a vizsgaszervezOnek részletes értékeld lapot kell
Osszeallitania az alabbi szempontok figyelembevételével:
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A gyakorlati feladat végrehajtasa 40 %
(Ezen beliil értékelési szempont a feladat végrehajtasanak szakszerisé-
ge, a vizsgdzo személyes tarsas ¢s modszer kompetencidi)

o Dokumentécié minésége 20 %

o Szakmai kikérdezés soran nyujtott elméleti ismeretszint 40 %

A részletes értékeldlap tartalmazza a szobeli kikérdezés lehetséges kérdéseit
¢és a kérdésekre adhatd %-os értékeket is. Amennyiben a gyakorlati feladat
végrehajtasa soran valamely elére megfogalmazott kérdésre gyakorlatban jo
valaszt adott a vizsgazo, akkor a kérdést nem kell feltenni, az adott %-os érték
jovairhato.

11.3.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzo a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 51 %-at elérte.

11.4 A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:
Az irasbeli vizsga szabdlyos végrehajtasanak biztositasa érdekében két 6 feliigyeld.

A projektfeladat vizsgatevékenység ideje alatt biztositani kell a szdmitogépes kornye-
zet folyamatos mikddoképességét rendszergazda segitségével.

11.5 A vizsgatevékenységek lebonyolitdsdhoz sziikséges targyi feltételek:

e tanterem halozati hozzaféréssel, a biintetés-végrehajtasi belsd tartomanyi rendszerben
mikodo szamitogéppel, nyomtatoval,

e a biintetés-végrehajtasi igazgatasi féfeliigyeld munkateriileti feladatai végrehajtasdhoz
eléirt formanyomtatvanyok, dokumentumok,

e iroeszkoz,

e papir

e szamologép

11.6 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, moddja, és feltételei:

A képesitd vizsga vagy vizsgatevékenységei alol felmentés nem adhato.

11.7 A képesitd vizsgan hasznalhato segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo
részletes szabalyok:

A vizsgaz6 az irasbeli vizsgahoz sajat iroeszkozt, a gyakorlati feladat esetében a jegy-
zeteléshez, adatrogzitéshez sajat irdeszkozt és vizsgaszervezo altal biztositott papirla-
pokat hasznalhat, egyéb segédeszkdzt nem.

A gyakorlati feladathoz k6t6d6 szamitogépes dokumentalas sordn a specialis biintetés-

végrehajtasi gazdasagi modul segédlehetdségei (help, segédlet, leirds) a vizsgdzo altal
hasznalhatoak, de egyéb segédeszkdz nem.
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A gyakorlati feladathoz kot6dé szakmai kérdések megvalaszolasahoz segédeszkoz
nem hasznalhato.

11.8 A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaiddszakokra
vonatkozo6 sajatos feltételek: -

12 A szakmai képzés megszervezéséhez kapcsolédo Kkiilonos, egyedi, specialis feltételek

Biintetés-végrehajtas mikodéséhez rendszeresitett szoftverek és belsd tartomanyi rendszerek:
¢ Robotzsaru NEO rendszer
e FONIX program specialis modulokkal
e Fogvatartotti nyilvantartdsi modul

Hiradoeszko6zok (radiok) és fiiggetlen, a korméanyzati célu halozatokra eldirt biztonsagi szint-
tel megegyez6 hirhalozat
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