04115002 szamu Vallalkozasi mérlegképes konyvel6 megnevezé-
sil szakképesités megszerzésére iranyulé szakmai képzéseket megalapozo
programkovetelmény

1 A javaslatot tevd adatai’

1.1 Természetes személy esetén:

1.1.1 Név:

1.1.2 Lakcim:

1.1.3 E-mail cim:

1.1.4 Telefonszadm:

1.2 Nem természetes személy esetén:

1.2.1 Név: Gazdasagpolitika makrogazdasagi szabalyozasaért felel6s miniszter
1.2.2 Jogi személy miikodési formdja (cégforma):

1.2.3 Székhely:

1.2.4 Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy neve:

1.25 Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy telefonszdma:
1.2.6 Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy e-mail cime:
1.2.7 Kapcsolattartasra kijellt természetes személy neve:

1.2.8 Kapcsolattartasra kijeldlt természetes személy telefonszama:

1.2.9 Kapcsolattartasra kijeldlt természetes személy e-mail cime:

2 A programkovetelmény, illetve az ennek alapjan szervezheté szakmai képzés

2.1 Megnevezése: Vallalkozasi mérlegképes konyveld
2.2 Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment

2.3 Besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod
alapjan: 0411 Konyvelés és adozas

3 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheto szak-
képesités

3.1 Megnevezése: Vallalkozasi mérlegképes konyveld

3.2 Szintjének besoroldsa

3.2.1 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) szerint: 5
3.2.2 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) szerint: 5

! A megfelel$ elem kivalasztando.
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3.2.3 A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerint: 6

4 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheto szak-

képesités és az azzal betoltheto munkakor vagy végezheté tevékenység kapcsolata,

6sszefiiggése2:

4.1 A szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges kompe-
tenciakkal szakmajegyzékben szerepld szakma korébe vonhatd munkatertilet, tevékeny-
ség vagy munkakor magasabb szinten gyakorolhato, vagy a szakmai képzés szakma-
jegyzékben szerepld szakma képzési és kimeneti kovetelményeiben meg nem hatarozott
specialis szakmai ismeretek és szakmai készségek megszerzésére iranyul.

4.2 A szakmai képzéshez kapcsoloddéan megszerezhetd szakképesités jogszabalyban meg-
hatarozott képesitési kovetelmény munkakor betoltéséhez vagy tevékenység folytatasa-
hoz.

A képesitési kovetelményt el6iro jogszabaly:

A szédmvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 151. § (1) bekezdés

A konyvviteli szolgaltatast végzOok nyilvantartasba vételérdl szolo 93/2002. (V.5.)
Korm. rendelet

5 A programkivetelmény alapjan szervezheto szakmai képzéshez kapcsolodéan meg-
szerezhetoé szakképesitéssel ellathato legjellemzobb munkateriilet, tevékenység vagy
munkakor leirasa:

A vallalkozasi mérlegképes konyveld szakképesitéssel rendelkezé szakember 6nalldan és tel-
jes kortien végzi egy vallalkozas szamvitellel 6sszefiiggd feladatait.

A gazdalkodas sajatossagaira figyelemmel Osszeallitja egy vallalkozas szamviteli politikajat
és a kapcsolodo szabalyzatokat.

Kialakitja az analitikus nyilvantartasokat és folyamatosan vezeti azokat, tovabba rendszeresen
egyezteti és ellendrzi egyezdségiiket a fokonyvi konyveléshez.

Szamitogeépes programcsomagok, informatikai alkalmazéasok segitségével a hatalyos jogsza-
balyoknak megfelelden kontiroz, kdnyvel és adobevallasokat készit. Osszeallitja egy vallalko-
zas beszamolgjat. Elvégzi a gazdalkodd szervezet adofizetési kotelezettségeihez kapcsolddo
elektronikus tigyintézési feladatokat. Ertelmezi, kezeli és feldolgozza a vallalkozasoknal ke-
letkezett pénziigyi és szdmviteli bizonylatokat, iratanyagokat, szerzdédéseket.

Kapcsolatot tart - sziikség esetén - a hatosagokkal, ismeri az alapvetd eljarasi szabalyokat.
Erti a killonbozé ellendrzési folyamatok céljat és 1ényegét és ezek lebonyolitasahoz segitséget
nyujt.

Koveti és nyitott a technikai-gazdasagi fejlodésre, képes a vallalati folyamatok értelmezésére
¢s szamviteli leképezésére.

Felel6s és preciz munkéja soran mindvégig ligyel az adatkezelés, az informatikai biztonsag
normadinak betartdsara és az iizleti titok megOrzésére.

A megfeleld elem kivalasztando.
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6 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheto szak-
képesitéshez sziikséges képzési tartalom szabadalmi vagy szerzdéi jogi oltalom alatti
allasa:

6.1 Szabadalmi vagy szerzdi jogi oltalom alatt all:
6.1.1 Az oltalom tipusanak megjelolése:
6.1.2 Nyilvantart6 hatdsag:

6.1.3 Azonositoé vagy nyilvantartasba vételi szama:

7 A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzés megkezdéséhez sziiksé-
ges bemeneti feltételek:

7.1 Iskolai el6képzettség3: érettségi végzettség
7.2 Szakmai el6képzettség: -
7.3 Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmény: -

7.4 Szakmai gyakorlat teriilete és id6tartama: -

8 A programkévetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzés elvégzéséhez sziikséges
foglalkozasok minimalis és maximalis oraszama (Amennyiben a programkoévetel-
mény modulszerii felépitésii, a minimalis oraszam a modulonként meghatarozott
minimalis, a maximalis oraszam a modulonként meghatarozott maximalis oraszam-
ok 0sszege):

8.1 Minimalisoraszam: 510

8.2 Maximalis oraszam: 1020

9 A szakmai kovetelmények leirasa:

9.1 Modulszerti felépités esetén”
9.1.1 Programkovetelmény-modul neve: Gazdasagi €s jogi alapismeretek
9.1.1.1 Programkovetelmény-modul sorszama: 1

9.1.1.2 Programkdvetelmény-modul tanulasi eredményeinek elsajatitasahoz sziikséges fog-
lalkozasok minimalis és maximalis éraszdma:

9.1.1.2.1 Minimélis 6raszam: 50
9.1.1.2.2 Maximalis 6raszam: 100

*A megfeleld elem kivalasztando.

*Legaldbb két modul esetén modulonként sziikséges meghatérozni a tanulasi eredményeket! A sablont a modu-
lok szamanak fliggvényében tovabbi tablazatokkal ki lehet egésziteni a modulra vonatkozé informaciok megje-
lenitésével.
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Készségek, képessé-

Ismeretek

Elvart viselkedésmo-

Onallésag és felelos-

gek dok, attitiidok ség mértéke
Alkalmazza munkaja | Ismeri a gazdasagi tarsa- | Befogadja a gazdasagi | Onmagaval és masokkal

soran a gazdasagi tarsasa-

sagok miikddésével kap-

tevékenységet szabalyozo

szemben kritikus, a min-

gokra vonatkozd jogsza- | csolatos alapveté kérdé- | jogi kornyezetbdl fakadd | denkori szabalyozasi

balyokat. seket, atlatja a gazdalko- | jogi kulturat. kornyezettel ~ szembeni
do szervezeteket érintd kritikai  megkozelitésre
alapvet6 jogi kornyezetet. nyitott.

Munkdja sordn felhasz- | Ismeri a vallalkozasok | Toérekszik a vallalkoza- | Ondlloan  értelmezi a

nalja a vallalkozasok | alapitasanak, mukodésé- | sokkal Osszefiiggd szaba- | vallalkozas  alapitasaval

alapitdsara, miikddésére, | nek ¢és megsziinésének | lyok helyes és normakd- | vagy megsziinésével

megsz{inésére vonatkozé | szabélyait. vet6 alkalmazasara. kapcsolatos szakmai

jogszabalyi eldirasokat.

tervet és javaslatot tesz az
alapitds és megsziinés
folyamatainak lebonyoli-
taséra.

Osszehasonlitia a vallal-
kozasi formakat, meg-
adott szempontok alapjan
kivalasztja a legalkalma-
sabb szervezeti format az
adott tevékenységi profil-
hoz.

Erti a vallalkozasi formak
kozotti  kiilonbségeket,
elénydket és hatranyokat.

Torekszik a vallalkoza-
sokkal Osszefiiggd szaba-
lyok helyes és normako-
vet6 alkalmazasara.

Onallé javaslatot fogal-
maz meg egy Szakmai
otlet megvalositasara
legalkalmasabb véllalko-
zasi formara.

Megfogalmazza az egyéni
vallalkozés/gazdasagi
tarsasagok  alapitdsdnak
feltételeit és az alapitas
modjat.

Ismeri az egyéni vallalko-
zas/gazdasagi tarsasagok
jellemzoit, a vallalkozas
alapitdsaval kapcsolatos
szakmai és jogi informa-
ciokat.

Igénye van az egyéni
vallalkozasokkal kapcso-
latos feladatok és 0Ossze-
fiiggések helyes felisme-
résére.

Onallé véleményt alkot
arr6l, hogy egy szakmai
otlet  megvalositasahoz
alkalmas forma-e az
egyéni vallalkozas.

Elmagyarazza az egyéni
vallalkozas/gazdasagi
tarsasagok sziineteltetésé-
nek (ev.) és megsziinteté-
sének feltételeit és mod-
jat.

Ismeri az egyéni vallalko-
zas/gazdasagi tarsasagok
jellemzéit, a vallalkozas
szlineteltetésével (ev.) és
megszlintetésével kapcso-
latos szakmai és jogi
informaciokat.

Igénye van az egyéni
vallalkozasokkal kapcso-
latos feladatok és Ossze-
figgések helyes felisme-
résére.

Onalléan  értelmezi  az
egyéni vallalkozas sziine-
teltetésével, megsziinteté-
sével kapcsolatos szakmai
tervet és javaslatot tesz a
folyamatok lebonyolitasa-
ra.

Képes jogszabalyszove-
gek megértésére, egyéni
feldolgozasara és elemzé-
sére.

A jogszabalyi kornyezet-
b6l onalléan kivalasztja
az adott esetben relevans
jogszabalyokat és azokat
megfelelden alkalmazza.

Elfogadja a gazdasagi
tevékenységet szabalyozo
jogi kornyezetbdl fakado
jogi kultarat.

Kész a tars-
szakemberekkel ko6z06s
munkara, és nyitott a

létrejott kompromisszum
elfogadasara.

9.1.2 Programkdvetelmény-modul neve: Vallalkozasok pénziigyei

9.1.2.1 Programkovetelmény-modul sorszama: 2

9.1.2.2 Programkdvetelmény-modul tanulasi eredményeinek elsajatitasdhoz sziikséges fog-
lalkozdsok minimélis és maximalis déraszdma:

9.1.2.2.1 Minimalis oraszam: 40
9.1.2.2.2 Maximalis oraszam: 80

Készségek, képessé-

Ismeretek

Elvart viselkedésmo-

Onallésag és felelos-

gek dok, attitiidok ség mértéke
Atlatja a vallalkozasok, | Tisztaban van a vallalko- | Erdeklédik a vallalkoza- | A véllalkozas felhatalma-
hitelintézetek és pénziigyi | zdsok ¢&s hitelintézetek, | sok és  hitelintézetek, | zasa alapjan részt vesz a
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Készségek, képessé-
gek

Ismeretek

Elvart viselkedésmo-
dok, attitiidok

Onallésag és felelos-
ség mértéke

vallalkozasok kapcsolatat.

illetve pénziigyi vallalko-
zasok kozotti kapesolat

illetve pénziigyi vallalko-
zasok kozotti kapcsolatok

vallalkozas, a hitelintéze-
tek, illetve pénziigyi val-

tartalmaval, alapvet6 | irant. lalkozasok kozotti  kap-

sajatossagaival. csolat alakitasaban.
Multbéli adatokat szolgal- | Ismeri a finanszirozési | Belatja a megbizhato | FelelGsséget vallal a szol-
tat a finanszirozasi donté- | dontésekhez  sziikséges | informacioforrasok fon- | galtatott adatok megbiz-
sekhez. informacioforrasokat. tossagat. hatdsagaért.
Adatot szolgaltat a vallal- | Tisztiban van a vallalko- | Erdeklédik a véllalkoza- | A vallalkozas felhatalma-
kozds  hitel-, lizing- | zasok és hitelintézetek, | SOK és hitelintézetek, | zdsa alapjan részt vesz a
kérelméhez. illetve pénziigyi vallalko- | illetve pénziigyi vallalko- | vallalkozas, a hitelintéze-

zasok alapvetd hitelmind-
sitési folyamataival.

zasok kozotti kapcsolatok
irant.

tek, illetve pénziigyi val-
lalkozasok kozotti  kap-
csolat alakitasaban.

Ertelmezi a bankiigylete-
ket és a pénziigyi szolgal-
tatasokat, beazonositja a
pénzforgalommal kapcso-
latos eseményeket.

Ismeri a bankiigyletek
fogalmat, fajtait, a kilon-
b6z6 bankiigyletek (aktiv,
passziv, semleges) jel-
lemzdit, jelentdségét.
Ismeri a pénziigyi szol-
galtatasokat  (pénziigyi
szolgaltatasok ¢és kiegé-
szitd pénziigyi szolgalta-
tasok).
Ismeri a pénzforgalom
altalanos szabalyait, a
fizetési szamlak fajtait.
Tudja az alapvetd fizetési
modokat.

Kritikusan szemléli a
kiilonb6z6 forrasokbol
szarmazo hitelintézeti
ajanlatokat.

Onalléan intézi a munka-
jahoz kapcsolodo fizetési
feladatokat.

Nyilvantartja a pénziigyi
bizonylatokat.

Ismeri a szigort szamada-
su bizonylatok nyilvantar-
tasi szabalyait.

Szem el6tt tartja a szam-
viteli és az adozas rendjé-
re, valamint a bizonylatok
nyilvantartdsadra vonatko-
70 jogszabalyi normakat.

Az elbirasoknak megfele-
l6en vezeti a pénziigyi
nyilvantartasokat.

Kiulfoldi gazdasagi ligyle- | Ismeri a  nemzetkdzi | Belatja a nemzetkdzi | Az eldirasoknak megfele-
tek soran képes a megfe- | pénziigyekkel kapcsolatos | pénziigyekkel kapcsolatos | 16en betartja a devizagaz-
leld arfolyamhatasok | alapfogalmakat. Erti, | szabalyok  kovetésének | dalkodési szabalyokat.
értelmezésére és szamvi- | hogy mi a valasztott arfo- | fontossagat.
teli kezelésére. lyam és tudja, hogy ezt

hol talalja.

Ismeri a vamolassal kap-

csolatos dokumentumokat

és felismeri azokat.
Kilfoldi gazdasagi ligyle- | Tisztdban van a kiilonbo- | Beldtja a nemzetkozi | Az eldirasoknak megfele-
tek soran kiszdmolja a | z0 valuta és devizaligyle- | pénziigyekkel kapcsolatos | 16en betartja a vonatkozo
valuta, deviza iigyletek | tek szamviteli kezelésé- | szabalyok — kovetésének | szabalyokat.
arfolyamvaltozasainak vel, értékelésével, ado- | fontossagat.
hatdsat. Ev végén arfo- | tigyi vonatkozasaival.
lyam-kiilonbozetet — sza-
mol.
Elvégzi az értékpapirok | Ismeri az értékpapirok | Figyelemmel kiséri az | Betartja az értékpapirok
pénziigyi és ugyviteli | fajtait, azok értékelésének | értékpapirok kibocsatasat, | lebonyolitasihoz kapcso-
lebonyolitasat. madjat. azok arfolyamat. 16d6 szabalyokat.
Haszndlja a kiilonbozd | Ismeri  a  biztositassal | Kritikusan szemléli a | Onalléan alkot adekvat
biztositasi agak szolgalta- | kapcsolatos alapfogalma- | kiilonb6z6 biztositasi | kérdéseket a biztositasi
tasait. kat és megkiilonbozteti az | ajanlatokat. termékekkel  kapcsolat-

élet- és nem életbiztosita- ban.

sokat.

Szamlazo programok

Tudja a szamlakiallitas

A kézi és gépi szamlak

Onalléan végzi a szamla-
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Készségek, képessé-
gek

Ismeretek

Elvart viselkedésmo-
dok, attitiidok

Onallésag és felelos-
ség mértéke

segitségével szamlazasi,
valamit a kapcsolodo
adatszolgaltatasi  felada-
tokat lat el.

szabalyait, az adohato-
saghoz torténd bejelentés
és adatszolgaltatas mod-
jat. Ismeri a gépi és kézi
szamla tartalmi és formai
kellékeit.

készitése soran szem el6tt
tartja a hataridoket, vala-
mint a szamviteli és ado-
jogszabalyok vonatkozo
normait.

zasi és adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat.

Tablazatkezel6  szoftver
alkalmazésaval szamita-
sokat végez befektetések,
beruhdzasok, egyéb gaz-
dalkodassal  Osszefiiggd
események tervezéséhez,
értékeléséhez.

Ismeri a kamatos kamat,
annuitas és diszkont sza-
mitasokat. Erti az alapve-
t6 beruhazassal 6sszefiig-
g6 gazdasagossagi szami-
tasokat.

Onalléan hasznal tabla-
zatkezel6  szoftvereket.
Munkéja soran torekszik
a pontossagra, érthetdség-
re.

A vallalkozas felhatalma-
zésa alapjan részt vesz
dontés-elokészitésekben,
ajanlatok értékelésében.

Pénziigyi mutatokat sza-
mol és az eredményeket
értelmezi.

Azonositja a pénziigyi
mutatokat. Erti a kapott
eredményeket, a kozottik
fennall6 6sszefiiggéseket.

Torekszik a megbizhato
adat- és informacioforra-
sok hasznalatara.

Felelosséget vallal sajat
szamitasainak  eredmé-
nyeiért.

9.1.3 Programkovetelmény-modul neve: Konyvviteli ismeretek

9.1.3.1 Programkovetelmény-modul sorszama: 3

9.1.3.2 Programkdvetelmény-modul tanulasi eredményeinek elsajatitasahoz sziikséges fog-
lalkozasok minimalis és maximalis déraszdma:

9.1.3.2.1 Minimalis 6raszam: 50
9.1.3.2.2 Maximalis 6raszam: 100

Készségek, képessé-
gek

Ismeretek

Elvart viselkedésmo-
dok, attitiidok

Onallosag és felelds-
ség mértéke

Elokésziti a vallalkozas

Ismeri a vallalkozasok

Szem el6tt tartja a konyv-

Betartja a vallalkozasok

dokumentumait konyve- | altal hasznalt bizonylato- | vitellel, ad6zassal kapcso- | gazdasagi miiveleteinek
Iésre. kat és szamviteli, adozasi | latos hataridoket. intézésére vonatkozo
szempontbol  értelmezi szabalyokat.
azokat.
Konyvelési feladatokat 1at | Ismeri a konyvelés szaba- | Elfogadja a konyvelésre | Vallalja a feleldsséget

el konyvelGprogram se-
gitségével a vallalkozas
szabalyzatdnak megfele-
16en.

lyait, a vallalkozas helyi
szamviteli rendjét.

vonatkoz6 eldirasokat és
helyi szabalyokat, vala-
mint felettese ellendrzé-
sét.

konyvelési tevékenységé-
ért.

Gazdasagi eseményeket
kontiroz, vezeti a f6kony-
vi és az analitikus nyil-
vantartasokat, konyvviteli
feladasokat készit, egyez-
tet.

Ismeri és alkalmazza a
kontirozas és a fokonyvi
konyvelés szabalyait.
Ismeri a nyilvantartasok
rendszerét €s sajatossaga-
it, az alkalmazott bizony-
latokat, azok kapcsolatat.

Elfogadja konyvelés
szabalyait. Sziikség ese-
tén  belsé ellenérzést
kezdeményez.

Onalldan végzi a kontiro-
zast, a fokonyvi konyve-
Iést és a feladasokat, a
nyilvantartasok vezetését.

Vezeti az analitikus nyil-
vantartasokat.

Tisztdban van az analiti-
kus nyilvantartasi rend-
szerekkel. Erti az analiti-
ka és a fokonyvi konyve-
1és kapcsolatat.

Elkotelezett a nyilvantar-
tasok elvarasok szerinti
vezetése mellett.

Onalloan végzi a nyilvan-
tartasok  vezetését, az
egyeztetéseket és hatar-
idok figyelését.

Elvégzi a feladatkorébe
tartozo leltarozasi felada-
tokat, amely soran hasz-
nalja az eldirt bizonylato-
kat.

Ismeri a leltar készitésé-
nek folyamatat, szabalya-
it, a leltarozas soran al-
kalmazando bizonylatokat
és azok hasznalatat.

A leltarozas soran torek-
szik a preciz munkavég-
zésre.

leltarozasi
vonatkozo

Betartja a
folyamatra
utmutatasokat.
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Készségek, képessé-

Elvart viselkedésmo-

Onallésag és felelds-

Ismeretek e R
gek dok, attitiidok ség mértéke
Elokésziti a leltarozas | Ismeri a leltarozas doku- | Torekszik a leltrozassal | Onélléan végzi a leltaro-
dokumentumait, részt | mentumait. Tudja a lelta- | 6sszefiiggd feladatok | zas egyes részfeladatait.

vesz a leltarozas lebonyo-
litasaban.

rozas menetét, lebonyoli-
tasi rendjét, a sziikséges
bizonylatokat.

pontos elvégzésére.

Osszeveti a leltarozas
soran felvett adatokat a
konyvelésben nyilvantar-
tott adatokkal. Elvégzi a
sziikséges egyeztetéseket,
az ¢értékelést és kezeli az
esetleges kiilonbségeket.

Erti a fokonyvi konyve-
léssel torténd egyeztetés
menetét és a feltart eltéré-
sek lehetséges okait ezek
dokumentumait.

Torekszik a leltarozéssal
Osszefliggd feladatok
pontos elvégzésére.

Onalloan végzi a leltaro-
zas kiértekelését és a
fokonyvi egyeztetéseket.

Alkalmazza az adatszol-
galtatasra, adatkezelésre
és az informaciobizton-
sagra vonatkoz6 szaba-
lyokat.

Tisztadban van az adat-
szolgaltatasra, az adatke-
zelésre és az informacio-
biztonsagra  vonatkozo
szabalyokkal.

Figyelemmel kiséri az
adatszolgaltatasra, adat-
kezelésre és az informa-
cidbiztonsagra vonatkozo
valtozasokat.

Munkéja soran betartja az

adatszolgaltatasra, az
adatkezelésre ¢és az in-
formacidbiztonsagra

vonatkozd el6irasokat.

9.1.4 Programkovetelmény-modul neve: Adozasi ismeretek

9.14.1 Programkovetelmény-modul sorszama: 4

9.1.4.2 Programkdvetelmény-modul tanulasi eredményeinek elsajatitasahoz sziikséges fog-
lalkozasok minimalis és maximalis déraszdma:

9.1.4.2.1 Minimalis 6raszam:

80

9.1.4.2.2 Maximalis 6raszam: 160

Készségek, képessé-
gek

Ismeretek

Elvart viselkedésmo-
dok, attitiidok

Onallosag és felelds-
ség mértéke

Ertelmezi a kiilonboz6
adozasi alapfogalmakat.
Alkalmazza munkaja
soran az alapvet6 addjog-
szabalyokat.

Ismeri az adézés alapfo-
galmait, az Gsszefiiggése-

iben ismeri a kiemelt
adonemeket (afa, tao,
szja, kiva, kata, szocho,
jarulékok, helyi adok,
gépjarmiivet terheld
adok).

Belatja az adoval kapcso-
latos szabalyok kovetésé-
nek fontossagat.

Betartja az adotigyi sza-
balyokat.

Elvégzi a vallalkozas
alapitasaval és miikodte-
tésével kapcsolatos ado-
zasi, bejelentési teendd-
ket.

Ismeri a vallalkozas alapi-
tasanak dokumentumait,
tudja az ezzel kapcsolatos
teenddket, az ligyintézés
modjat, helyét, feltételeit.

A vallalkozas alapitasa
soran elfogadja a relevans
jogszabalyi eldirasokat.

Feladatait a dokumentu-
mok alapjan  Onalléan
veégzi.

Megfogalmazza az egyéni
vallalkozas  valaszthato
adozasi lehetdségeit.

Ismeri az egyéni vallalko-
zas alapitasaval, mikodé-
sével és megsziintetésével
kapcsolatos adoézéasi  €s
jogi informéaciokat.

Igénye van az egyéni
vallalkozasokkal kapcso-
latos adozasi feladatok és
Osszefliggések helyes
felismerésére.

Onalls  véleményt alkot
arrol, hogy egy szakmai

otlet  megvaldsitasahoz
milyen addézasi format
érdemes valasztania az

alakul6 egyéni vallalko-
zasnak, illetve megsziing
adonem helyett.

Ellatja az onellendrzéssel
kapcsolatos feladatokat.

Erti a vallalkozasnal
felmeriilo, adozassal
Osszefiiggd hibak, hia-
nyossagok rendezésének
modjat. Ismeri a bevallasi
nyomtatvanyokat.

Szem elott tartja a szam-
viteli és adodjogszabalyok
vonatkozo6 normait.

Onélléan végzi a bevalla-
si feladatokat és a befize-
tési informaciok megkiil-
desét, vallalja a felelGssé-
get azok helyességéért.

7120




Készségek, képessé-

Elvart viselkedésmo-

Onallésag és felelds-

Ismeretek Cn e P
gek dok, attitiidok ség mértéke
Atlatia az adohatosag | Erti az adohatésagi elle- | Beldtia a megbizhato | Felelésséget véllal a szol-

altali ellen6rzés folyama-
tat, tisztaban van az egyes
adokatelezettségek elmu-
lasztasabol eredd jogkd-
vetkezményekkel.

nérzés céljat, feladatat és
ismeri a sziikséges infor-
macioforrasokat.

informacioforrasok  fon-
tossagat.

galtatott adatok megbiz-
hatosagaért.

Képes az addzasi szaba-
lyok megértésére ¢és a
sajat, ill. vallalkozasuk
adozasi kihivasainak és
lehet6ségeinek felismeré-
sére.

Megfogalmazza egy val-
lalkozas addzassal Ossze-
fiiggd feladatait, képes
olyan keretrendszert ki-
alakitani, ami a leginkabb
szolgalja a pontos és
hianymentes informacidok

Ismeri a magyar adérend-
szer felépitését, annak
alapjait képezd gazdasagi
és jogi megfontolasokat,
intézményeket.

Tudatossagra torekszik a
sajat és az altala képviselt
vallalkozas megfeleld
ado6zésa soran.

Onalldan képes alapvetd
adozési kérdéseket felis-
merni s megvalaszolni.

rendelkezésre allasat,

rendszerezését az adozasi

feladatok ellatasahoz.

Alkalmazza az adatszol- | Tisztaban van az adat- | Figyelemmel kiséri az | Munkaja soran betartja az
galtatasra, adatkezelésre | szolgaltatisra, az adatke- | adatszolgaltatasra, adat- | adatszolgaltatasra, az
és az informaciobizton- | zelésre és az informacio- | kezelésre €s az informa- | adatkezelésre ¢és az in-
sdgra vonatkozo szaba- | biztonsdgra  vonatkozo | cidbiztonsagra vonatkozé | formacidbiztonsagra

lyokat.

szabalyokkal.

véaltozasokat.

vonatkozd el6irasokat.

9.1.5 Programkdvetelmény-modul neve: Szamvitel és adozas digitalis kornyezetben

9.15.1 Programkovetelmény-modul sorszama: 5

9.1.5.2 Programkdvetelmény-modul tanulasi eredményeinek elsajatitasdhoz sziikséges fog-
lalkozasok minimalis és maximalis éraszdma:

9.1.5.2.1 Miniméalis 6raszam: 40
9.1.5.2.2 Maximalis 6raszam: 80

Készségek, képessé-

Elvart viselkedésmo-

Onallésag és felelos-

gek Ismeretek dok, attitiidok ség mértéke
Haszndlja a vallalkozas | Ismeri az iigyfélkapu, | Térekszik az iigyfélkapu, | Onalloan haszndlja az
iigyeinek intézéséhez | cégkapu, e-beszamold és | cégkapu ¢és az online | ligyfélkaput, cégkaput és
rendelkezésre 4llo iigy- | egyéb szakmai online | szolgaltatdisok nyujtotta | egyéb online feliileteket,
félkaput, cégkaput, | ligyintézés menetét. lehetdségek mind széle- | iligyintézési miveleteket.

LHelligy”, e-beszamolo, és
egyéb online szolgaltata-
sokat (e-bevallas, stb.).

sebb korének hasznalata-
ra.

Osszeallitja és bekiildi a
statisztikai adatszolgalta-
tasokat.

Ismeri az alapvetd statisz-
tikai szamitdsokat, vi-
szonyszamok ¢&s kozépér-
tékek fajtait, kiszamitasuk
maodjat. Ismeri az elektro-
nikus statisztikai adat-
szolgaltatasi rendszer

Torekszik a megbizhato
adat- és informacioforra-
sok hasznalatara.

Felelosséget vallal sajat
szamitasainak eredmé-
nyeiért és a hataridok
betartasaért.
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hasznalatat.

Képes konyvelési bizony-
latok adatbazis szintd
kezelésére, nagytomegl
adatok konyvelési prog-
ramba val6 importalasara,
ellendrzésekhez az adatok

Ismeri az automatizalt
konyvelési rendszereket,
az adatbazisok kezelését
felhasznaloi szinten isme-
ri és alkalmazza.

kiséri a
adozasi  fo-
lyamatokat tamogato
technikai  jdonsagokat.
Elkotelezett a papirmen-
tes munkafolyamatok

Figyelemmel
szamviteli,

Uj technikai megoldaso-
kat kezdeményez.

exportalasara. irant.

Haszndlja a vallalkozas | Ismeri az iigyfélkapu, | Toérekszik az iigyfélkapu, | Onalloan haszndlja az
tigyeinek intézéséhez | cégkapu, e-beszamold és | cégkapu és az online | ligyfélkaput, cégkaput és
rendelkezésre 4allo 1ligy- | egyéb szakmai online | szolgaltatdisok nyujtotta | egyéb online feliileteket,
félkaput, cégkaput, | ligyintézés menetét. lehetdségek mind széle- | iligyintézési mlveleteket.

Helligy”, e-beszamolo, és
egyéb online szolgaltata-
sokat (e-bevallas, stb.).

sebb korének hasznalata-
ra.

Ellatja a vallalkozas ado-
kotelezettségéhez kapcso-
16d6 elektronikus {igyin-
tézési feladatokat.

Kezeli a nyomtatvanyki-

Ismeri a  vallalkozast
érint6 ado- és jarulékfize-
tési kotelezettségeket.

Tudja a bevallasi és befi-
zetési hataridéket. Ismeri

Belatja a bevallasi és
befizetési hataridok betar-
tasanak fontossagat.

tolté programot. a bevallasi nyomtatva-

Kitolti a megfelel6 beval- | nyokat.

lasi nyomtatvanyt. Kap-

csolatba 1ép az tigyfélka-

puval, cégkapuval.

Ellitja az onellendrzéssel | Erti  a  vallalkozasnal | Szem eltt tartja a szam-
kapcsolatos feladatokat. felmertil6, adézassal | viteli és addjogszabalyok

Osszefliiggd hibak, hia-
nyossagok rendezésének
modjat. Ismeri a bevallasi
nyomtatvanyokat.

vonatkoz0 normait.

Onalléan végzi a bevalla-
si feladatokat és a befize-
tési informaciok megkiil-
dését, vallalja a felelGssé-
get azok helyességéért.

Irodai szoftvereket hasz-
nal. Képes kimutatasokat,
tomoritett és egyéb speci-
alis file-okat késziteni.

Ismeri az irodai tigyviteli
szoftvereket, a levelezés,
az ligyirat- és szerzddés-
készités kovetelményeit,
valamint az iratmegdrzés
szabalyait.

Figyelemmel kiséri az
igyviteli  folyamatokat
tdmogatd technikai Uj-

donsagokat.

A szakmai el6irdsoknak
megfelelden végzi a leve-
lezési és tigyiratkezelési
feladatokat.

Dokumentumot hoz 1étre,
modosit, megosztott do-
kumentumokat kezel.

Erti a felhészolgaltatasok
mikodését, a kozos do-
kumentum kezelés hasz-
nalatanak szabalyait.
Munkéja soran hasznalja
a papir nélkiili kommuni-
kacios formakat.

Elkételezett a papirmen-
tes iroda és a felhGszol-
galtataisok  alkalmazasa
irant.

Uj felhdszolgaltatasi
megoldasokat kezdemé-
nyez.

Kozo6sen dolgozik felhd-
szolgaltatasokban tarsai-
val.

Pénziigyi és szamviteli
dokumentumokat  archi-
val.

Ismeri a konyvelés alapjat
képezd input bizonylatok
papiralapu vagy elektro-
nikus tarolasanak rend-
szerét.

A folyamatos rendre,
atlathatosagra és az utola-
gos visszakereshetdségre
valo torekvés.

Onalléan képes a szamvi-
tellel kapcsolatos bizony-
latok tarolasi rendjének
kialakitasara.

Alkalmazza az adatszol-
galtatasra, adatkezelésre
és az informacidbizton-
sagra vonatkozd szaba-
lyokat.

Tisztdban van az adat-
szolgaltatasra, az adatke-
zelésre €s az informacio-
biztonsagra  vonatkozd
szabalyokkal.

Figyelemmel kiséri az
adatszolgaltatasra, adat-
kezelésre és az informa-
ciobiztonsagra vonatkozo
valtozasokat.

Munkdja soran betartja az

adatszolgaltatasra, az
adatkezelésre és az in-
formacidbiztonsagra

vonatkoz6 eldirasokat.

9.1.6 Programkovetelmény-modul neve: Pénziigyi szamvitel

9.1.6.1 Programkovetelmény-modul sorszama: 6
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9.1.6.2 Programkdvetelmény-modul tanulasi eredményeinek elsajatitasahoz sziikséges fog-
lalkozasok minimélis és maximalis déraszdma:

9.1.6.2.1 Minimalis 6raszam: 200

9.1.6.2.2 Maximalis 6raszam:

400

Készségek, képessé-
gek

Ismeretek

Elvart viselkedésmo-
dok, attitiidok

Onallosag és felelds-
ség mértéke

Azonositja a vallalkoza-
sok gazdasagi feladatait.

Megnevezi a vallalkoza-
sok szamviteli, pénziigyi,
adozasi, tigyviteli felada-
tait. Ismeri a koztiik 1évo
Osszefiiggéseket.

Elfogadja a vallalkoza-
sokkal Osszefiiggd gazda-
sagi feladatokat.

Betartja a vallalkozasok

gazdasagi miiveleteinek
intézésére vonatkozo
szabalyokat.

Rendszerezi a vallalkozas
vagyonat.

Csoportositja a vallalko-
zas vagyontargyait. Isme-
ri a vallalkozas életében
betoltott szerepiiket. Fel-
sorolja a mérlegtételeket.
A vagyontargyakat elhe-
lyezi a mérlegben. Erti a
mérleg Osszefiiggéseit.

Elfogadja a vallalkozasok
vagyonaval  kapcsolatos
jogszabalyi eldirasokat.

Betartja a vagyontargyak
mérlegtételekbe  torténd
besorolasanak szabalyait.

A vallalkozas sajatossa-

gait figyelembe véve
elkésziti a vallalkozas
szamviteli politikajat,

szamlatiikrét, értékelési-,
pénzkezelési -, leltaroza-
Si- és Onkoltség-szamitasi
szabalyzatait.

Ismeri a vonatkoz6 jog-
szabalyokat, érti a szak-
mai-vallalkozasi miikodés
pénziigyi-szamviteli  vo-
natkozasait.

Elfogadja a vallalkozasok
miikddésével kapcsolatos
jogszabalyi eldirasokat.

Betartja a vallalkozasok

gazdasagi miiveleteinek
intézésére vonatkozo
szabalyokat.

Elvégzi a vallalkozas
alapitasaval és miikodte-
tésével kapcsolatos szam-
viteli teenddket.

Ismeri a vallalkozas alapi-
tasanak dokumentumait,
tudja az ezzel kapcsolatos
teendéket, az lgyintézés
madjat, helyét, feltételeit.

A vallalkozas alapitasa
soran elfogadja a relevans
jogszabalyi eldirasokat.

Feladatait a dokumentu-
mok alapjan  Onalldan
végzi.

Ertelmezi és ha sziikséges
szamvitelileg kezeli az
egyes projektekhez kap-
csolodd nyilvantartasokat

(elkiilonitett nyilvantar-
tas, koltségelszamolas,
stb.).

Ismeri a vallalat palyazati
lehet6ségeit.  Behatdan
tanulmanyozza (felismeri)
a palyazati szerzédéseket,
tamogatas intenzitast
szamol. FErti a kapott
eredményeket, s a kozot-
tik fennalld Osszefliggé-
seket.

Elfogadja a hataridoket és
az elszamolas kovetelmé-
nyeit.

Egyiittmikodve a csapat-
tagokkal latja el a projek-
tek és palyazatok tevé-
kenységeit.

Vezeti az értékpapir, a
valuta és deviza nyilvan-
tartasokat.

Elvégzi az értékpapir,
valuta és devizamuvele-
tek szamviteli elszamola-
sat.

Ismeri az értékpapirok
nyilvantartdsuk  modjat.
Ismeri az Aarfolyam ¢&s
hozam szamitas modjat.
Ismeri a valuta- és devi-
zaarfolyamokat.

Elfogadja az értékpapir-,
valuta- és deviza- nyil-
vantartdsokra vonatkozo
szabalyokat.

Betartja és betartatja az
értékpapir-, valuta- és
deviza- nyilvantartasokra
vonatkozo szabalyokat.

Erti egy vallalatcsoport
mikodését, képes a cso-
port tagjai kozti kapcsola-
tokat  feltérképezni, a
szamviteli szabalyzatokat
ennek megfelelden kiala-
kitani és  konszolidalt
beszamolot elkésziteni.

Ismeri a vallalatcsoportok
beszamolasi kotelezettsé-
geire vonatkoz6 jogszaba-
lyi eldirasokat. Tud kon-
szolidalt beszamolot
késziteni.

Elkotelezett a  konszoli-
dalt szamviteli beszamold
pontos és hataridére tor-
téno elkészitése mellett.

Felelosséget vallal a kon-
szolidalt szamviteli be-
szamoloért.

Erti az atalakulasra (és
egyesiilésre, beolvadasra,

Ismeri az atalakuldsra (és
egyesiilésre, beolvadasra,

Elkotelezett
mérleg-,

a vagyon-
vagyonleltar

Felelosséget vallal a va-
gyonmérleg-, vagyonlel-
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szétvalasra €s kivalasra)
vonatkozd folyamatokat
és képes Osszedllitani a
vagyonmérleg-, vagyon-
leltar tervezeteket, vala-
mint a végleges vagyon-
mérlegeket és vagyonlel-
tarakat. Egyiittmi{ikodik a
vallalat-vezetéssel, a jogi
képviselovel és a konyv-
vizsgaloval.

szétvalasra és kivalasra)
vonatkoz6  jogszabalyi
eldirasokat.

tervezetek, valamint a
végleges vagyonmérlegek
és vagyonleltarak pontos
és  hataridére  torténo
elkészitése mellett.

tar tervezetekért, valamint
a végleges vagyonmérle-
gek és —leltarakért.

Képes a vallalkozas K+F
tevékenységét értelmezni,
szamvitelileg kezelni.

Ismeri a K+F szamviteli
kategoriakat, tudja, hogy
hol keresse a vonatkozo
jogszabalyokat.

Szem el6tt tartja a szaba-
lyozoknak valé megfele-
1ést.

Betartja és betartatja a
K+F  nyilvantartasokra
vonatkoz6 szabalyokat.

Ertelmezi a bérszamfejtés
altal elkészitett dokumen-
tumokat ¢és fokonyvben
rogziti a relevans adato-
kat.

Ismeri a munkabérhez
kapcsolodd alapfogalma-
kat és tudja kezelni a
bérszamfejtés eredmé-
nyeként jelentkezd fel-
adasokat, elszdmolasokat.

Elkotelezett a jogszabalyi
kotelezettségek és a hatar-
idok betartasa mellett.

Betartja és betartatja a
K+F  nyilvantartdsokra
vonatkoz6 szabalyokat.

Folyamatosan figyelem-
mel kiséri a vallalkozas
tevékenységét (termelés,
szolgaltatas) és annak a
szamvitellel,  addzassal
Osszefiiggd kapcsolatait.

Termeléstechnoldgiai
ismeretekkel rendelkezik
altalanossagban és a
konkrét agazatra, teriilet-
re, vallalkozasra vonatko-
zban

Nyitott és érdeklodé a
termelési folyamatok
megértése irant.

Onalléan  kezdeményezi,
hogy a vallalkozas miko-
dését rendszeresen atte-
kintse a kiilonb6z06 teriile-
tek vezetdivel, hogy a
folyamatokat technologia
szintjén atlassa ¢&s érté-
kelhesse azok szamviteli
ado6zasi hatasat és a sziik-
séges szamviteli 1épések-
r6l (mddositasokrol, hata-

sokrol)  tajékoztatja a

dontéshozokat.
Alkalmazza az adatszol- | Tisztaban van az adat- | Figyelemmel kiséri az | Munkdja soran betartja az
galtatasra, adatkezelésre | szolgaltatasra, az adatke- | adatszolgaltatasra, adat- | adatszolgaltatasra, az
és az informaciobizton- | zelésre és az informaciod- | kezelésre és az informa- | adatkezelésre és az in-
sagra vonatkozo szaba- | biztonsagra  vonatkozd | cidbiztonsagra vonatkozd | formacidbiztonsagra
lyokat. szabalyokkal. valtozasokat. vonatkozo el6irasokat.

Adott szituacionak meg-
feleloen alkalmazza a
kapcsolattartas ~ kulturalt
szabalyait.

Ismeri a hétkoznapi és
gazdasagi ¢életben haszna-
latos  viselkedéskultura
alapvetd szabalyait.

Képviseli és tudatosan
alkalmazza szituaciohoz
igazitottan a  kulturalt

kapcsolattartas szabalyait.
Magara nézve is kotele-
z6nek tartja az udvarias
viselkedés etikai szaba-
lyait.

Onalléan, felelésséggel
hasznalja a megtanult
szabalyokat, a kapott
észrevételek, visszajelzé-
sek alapjan folyamatosan
fejleszti sajat viselkedés-
kultarajat.

9.1.7 Programkovetelmény-modul neve: Pénziigyi kimutatasok Osszeallitasa, elemzése és

ellendrzése

9.1.7.1 Programkovetelmény-modul sorszama: 7

9.1.7.2 Programkovetelmény-modul tanuldsi eredményeinek elsajatitdsahoz sziikséges fog-
lalkozasok minimalis és maximalis éraszama:

9.1.7.2.1 Minimalis o6raszam: 50
9.1.7.2.2 Maximalis 6raszam: 100
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Készségek, képessé-
gek

Ismeretek

Elvart viselkedésmo-
dok, attitiidok

Onallésag és felelds-
ség mértéke

Elvégzi az iizleti év vé-
gén, a szamviteli zarashoz
sziikséges feladatokat.

Ismeri a szamviteli zaras
elvégzendo feladatait.

Elkotelezett a szamviteli
beszamolé  pontos  és
hatariddre torténd elkészi-
tése mellett.

Onalldan és feleldsségtel-
jesen végzi a zarasi fela-
datokat.

Elkésziti a vallalkozas
szamviteli beszamolojat.

Ismeri a szamviteli be-
szamold fajtait, annak
részeit és a részek kozotti
Osszefiiggéseket. Tudja,
melyik részt milyen in-
formaciokbol lehet elké-
sziteni.

Elkotelezett a szamviteli
beszamolé  pontos  és
hataridore torténo elkészi-
tése mellett.

Feleldsséget  vallal a
szamviteli beszamoloért.

Elvégzi az iizleti év kez-
detén a szamviteli nyitas-
sal kapcsolatos feladato-
kat.

Ismeri a szdmviteli nyitas
elvégzendo feladatait.

Elkotelezett a  nyitdsi
feladatok pontos és preciz
elvégzése irant.

Onalloan és feleldsségtel-
jesen végzi a nyitasi fela-
datokat.

Adatokat szolgaltat a
konyvvizsgalathoz.
Egyiittmikodik a konyv-
vizsgaloval az ellendrzés
soran.

Erti a konyvvizsgalat
céljat, feladatat és ismeri
a sziikséges informacio-
forrasokat.

Belatjia a megbizhato
informacioforrasok  fon-
tossagat.

Feleldsséget vallal a szol-
galtatott adatok megbiz-
hatosagaért.

Erti egy vallalatcsoport
mitkodését, képes a cso-
port tagjai kozti kapcsola-
tokat feltérképezni, a
szamviteli szabalyzatokat
ennek megfelelden kiala-
kitani és  konszolidalt
beszamolot elkésziteni.

Ismeri a vallalatcsoportok
beszamolasi kotelezettsé-
geire vonatkozd jogszaba-
lyi eldirasokat. Tud kon-
szolidalt beszamolot
késziteni.

Elkotelezett a konszoli-
dalt szamviteli beszamolo
pontos ¢€s hataridére tor-
téno elkészitése mellett.

Felelésséget vallal a kon-
szolidalt szamviteli be-
szamoloért.

Alkalmazza az adatszol-
galtatasra, adatkezelésre
és az informaciobizton-
sagra vonatkozd szaba-
lyokat.

Tisztaban van az adat-
szolgaltatasra, az adatke-
zelésre és az informacio-
biztonsagra  vonatkozo
szabalyokkal.

Figyelemmel kiséri az
adatszolgaltatasra, adat-
kezelésre és az informa-
cidbiztonsagra vonatkozo
valtozasokat.

Munkéja soran betartja az

adatszolgaltatasra, az
adatkezelésre ¢és az in-
formacidbiztonsagra

vonatkozo el6irasokat.

9.2 A szakmai képzés megszervezhetd kizarolag tavoktatasban: igen/nem®

10 A programkovetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezheté szak-
képesités tarsadalmi-gazdasagi hasznosithatosaganak bemutatasa (munkaerd6-piaci

relevanciaja):

A vallalkozasi mérlegképes konyvelé a szamviteli szakma gerince. Ezek a magasan kvalifi-
kalt szakemberek azok, akik hozzajarulnak ahhoz, hogy a gazdalkodd szervezetekrdl szo6ld
beszamolok 1étrejojjenek és az azokkal szemben tamasztott megbizhato és valos 0sszkép jel-

lemezze azokat.

A beszamolas és beszamoltatas évszdzados multra tekint vissza, amely valos tulajdonosi, hite-
lez6i és egyéb érdekhordozoéi igényt elégit ki; elképzelhetetlen, hogy a beszamoléashoz, be-
szamoltatashoz kapcsolodo tarsadalmi igény mérséklddne, éppen ellenkezd tendencia figyel-
heté meg toretleniil: egyre mélyebb informalodést var el a piac és a szabalyozd. Ennek kovet-

® A megfelel$ vélasz alahtuizando.
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keztében a megszerezhetd szakképesités — megfelelé hozzaallassal parosulva — szinte garan-
talja a foglalkoztatast.

11 A Kképesité vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesito vizsga vizsga-
tevékenységeinek részletes leirasa:

11.1 A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek igazolasarol a képzd intézmény altal, a felndttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tanusitvany.

Egyéb feltételek:

A képzésben résztvevé hidnyzasa modulonként nem haladhatja meg a minimalis 6raszam
(konzultacid/kontakt 6ra) 30%-at.

Képesitd vizsgara az jelentkezhet, aki a tanulasi eredmények mérésére szolgalo - az agazatért
felelés miniszter altal meghatarozott - kozponti és a képz6 hataskorébe utalt programkovetel-
mény-modulok szakmai kovetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette.

A képz6 hataskorébe utalt programkovetelmény-modul tanulasi eredményének mérése:
Programkovetelmény-modul neve: Gazdasagi €s jogi alapismeretek
Programkovetelmény-modul sorszama: 1

Iddtartama: 90 perc

A mérés mddszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkdvetelmény-modul neve: Véllalkozasok pénziigyei
Programkovetelmény-modul sorszama: 2
Iddtartama: 90 perc

A mérés mddszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkdvetelmény-modul neve: Konyvviteli ismeretek
Programkovetelmény-modul sorszama: 3
Id6tartama: 90 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkovetelmény-modul neve: Szamvitel és ad6zés digitalis kdrnyezetben
Programkdovetelmény-modul sorszama: 5
Iddtartama: 90 perc

A mérés modszere: projektfeladat (megadott dokumentumok alapjan a képzésben részt vevo
rogzit, kimutatdsokat general, bevallasokat készit korszerti IT kdrnyezetben)
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Programkovetelmény-modul neve: Pénziigyi szdmvitel
Programkovetelmény-modul sorszama: 6
Iddtartama: 120 perc

A mérés modszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkovetelmény-modul neve: Pénziigyi kimutatasok Osszeallitasa, elemzése és ellendr-
zése

Programkovetelmény-modul sorszama: 7
Iddtartama: 120 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének - az agazatért felelds miniszter altal
meghatarozott - kozponti mérése:

Programkdvetelmény-modul neve: Adozasi ismeretek
Programkovetelmény-modul sorszama: 4
Id6tartama: 90 perc

A mérés modszere: az agazatért felelés miniszter altal kiadott kozpont irdsbeli feladatlap
(teszt, essz€, szamitas)

A felsOoktatasi alap- €s mesterképzésrdl, valamint a szakinditds eljarasi rendjérdl szolo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet lizleti kép-
z¢ési agon pénziligy és szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet
szamvitel mesterképzési szakon felsdoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltéte-
leként letett zarovizsgaval rendelkezd felmentést kap a kovetkezd programkovetelmény-

modul tanulasi eredményének mérése alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Vallalkozéasok pénziigyei
Konyvviteli ismeretek

Adoézési feladatok ellatasa
Pénziigyi szamvitel

Pénziigyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése és ellendrzése

A felséoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és 1 képesitések jegyzékbe torténd
felvételérdl szold 139/2015. (V1. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési

teriilet pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kozgazdasz pénziigy és
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szamvitel alapképzési szakon), valamint gazdasdgtudomanyi képzési teriilet szamvitel mes-
terképzési szakon (szakképzettség: okleveles kdzgazdasz szamvitel szakon) felsdoktatdsi in-
tézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkez6 felmentést

kap a kovetkez6 programkovetelmény-modul tanulasi eredményének mérése alol.

Gazdasagi €s jogi alapismeretek
Villalkozéasok pénziigyei
Konyvviteli ismeretek

Adoézaési feladatok ellatasa
Pénziigyi szamvitel

Pénziigyi kimutatdsok 0sszeéllitasa, elemzése €s ellendrzése

A fels6oktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél szolod
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten felsdokta-
tasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkez6 fel-

mentést kap a kovetkezd programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének mérése alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Vallalkozéasok pénziigyei

Konyvviteli ismeretek

A felsdoktatdsban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és 1) képesitések jegyzékbe torténd
felvételérdl szolo 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési
tertileten felsOoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsga-
val rendelkez6 felmentést kap a kovetkezé programkovetelmény-modul tanulési eredményé-

nek mérése alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Vallalkozéasok pénziigyei

Konyvviteli ismeretek

Az Adotanacsadd szakképesitéssel és az Addtanacsadd szakképesités-raépiiléssel rendelkezd
felmentést kap a kovetkez6 programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Vallalkozéasok pénziigyei

Konyvviteli ismeretek
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Adozasi feladatok ellatasa

A Pénziigyi és szamviteli ligyintéz6 szakképesitéssel €s a Pénziigyi €s szamviteli ligyintézo

szakmaval rendelkezd felmentést kap a kdvetkezd programkdvetelmény-modul tanuldsi

eredményének mérése alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozéasok pénziigyei

Konyvviteli ismeretek

Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben

Az éllam-¢és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezd felmentést kap a kovetkezd prog-

ramkovetelmény-modul tanulési eredményének mérése alol:

Gazdasagi ¢€s jogi alapismeretek

11.2 frasbeli vizsga

11.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi szamvitel és Pénziigyi kimutatasok 6Sz-
szeallitasa, elemzése és ellendrzése

11.2.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:

Az irasbeli vizsga az agazatért felel6s miniszter altal kiadott kézponti feladatlap alap-
jan teszt, esszé és szamitasi feladatokat tartalmaz.

Az irésbeli vizsga A) és B) részbdl all.

A) Pénziigyi szamvitel: Gazdasagi események értelmezése és rogzitése. A vizsgadol-

B)

gozat elsdsorban gyakorlati feladatmegoldas. A vizsgdzo konyvvezetés, beszamo-
l6ban szerepld értékadatok kiszamitasa, meghatarozasa és ehhez kapcsolddo elso-
sorban szamitasi és elméleti feladatokat old meg. A megkovetelt ismeretanyag a
teljes pénziigyi szamviteli spektrumot lefedi.

Pénziigyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése €s ellendrzése: Kiilsd adatok alapjan
beszdmolo Osszedllitasa, ellendrzési tevékenység tervezése €s végzése, elemzési
feladatok megoldasa a 9.1.7 pontban megadott szakmai kovetelmények alapjan. A
vizsgadolgozat gyakorlati feladatmegoldast tartalmaz, de elméleti kérdésekre is
var valaszt. Az elemzés témakor kapcsan esettanulmany tipusu feladatokat dolgoz
ki a vizsgdzo és azokat értd magyarazattal latja el. Az ellendrzés témakor kapcsan
a pénziigyi ellendrzéssel kapcsolatosan old meg elméleti jellegti kérdéseket, majd
konkrét eset(ek) kapcsan reflektal, figyelve az esetleges formai elvarasokra is (pl.
a dokumentumkészités).

11.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idtartam:
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A) Pénziigyi szamvitel: 180 perc

B)

Pénziigyi kimutatasok 0sszeallitasa, elemzése €s ellendrzése: 180 perc

11.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil:

A) Pénziigyi szamvitel: 40%

B) Pénziigyi kimutatasok Osszeallitasa, elemzése és ellenérzése: 30%

11.2.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés az agazatért felelés miniszter altal kiadott kdzponti javitasi-értékelési ut-
mutatd el6irdsai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre €s feladatokra adhatd pontsza-
mokat a javitasi-értékelési itmutato tartalmazza.

A) A Pénziigyi szamvitel vizsgarész soran az értékelé megvizsgalja, hogy az adott fe-

B)

ladatra megfogalmazott valaszok mennyiben helyesek. A pénziigyi szamvitel vizs-
garész soran a megoldas mindségét a relevans szamviteli szabalyozas tartalma és a
vizsgazo altal adott valasz Osszevetése alapjan kell eldonteni, ezért kiilondsen fon-
tos, hogy a javito rendkiviil alapos ismeretekkel rendelkezzen a szakteriiletrél. Az
értékelés soran figyelemmel kell lenni a levezetésre, vagyis arra, hogy a vizsgazo
miként jutott el az altala helyesnek vélt valaszig. Hacsak a javitasi-értékelési utmu-
tatd nem tiltja, a részben helyes megoldasért részpontot kell adni. Az értékelés so-
ran figyelembe kell venni azokat a formai szabalyokat is, amelyet a jogszabaly
vagy a szakmai szokvanyok megkdvetelnek. FOszabaly szerint barmilyen helyes
megoldast el kell fogadni. A vizsga természetébdl kifolyodlag a pénziigyi szamvitel
vizsgarésznél a helyes valaszok szamossaga korlatozott (altalaban egy helyes va-
lasz adhatd). A pénziigyi szamvitel vizsgatevékenység kapcsan az értékelésnél fi-
gyelembe kell venni a hibazas tovagyiiriizé hatasat is, vagyis a kdvetkezményhi-
bak nem értékelhetdk (ismételten) a vizsgdzo terhére, kivéve, ha ezt a javitési-
értékelési utmutatd mashogy nem rendeli.

A Pénziigyi kimutatasok Osszeallitasa, elemzése €s ellendrzése vizsgarész esetében
az értékel6é megvizsgalja, hogy az adott feladatra megfogalmazott valasz mennyi-
ben helyes (ha értelmezhetd), vagy mennyiben adekvat és ésszerti (amennyiben a
helyesség kategoria nem értelmezhetd). E vizsgarész soran a megoldas mindségét
a megkérdezett teriilet szabalyainak, gyakorlatanak és a vizsgaz6 altal adott valasz
Osszevetése alapjan kell megallapitani, ahol pedig ekként relevans, értékelni kell,
hogy a vizsgaz6 vélasza/érvelése egy adott kérdés kapcsan mennyire okszerli vagy
mennyiben oldja meg a felvetett kérdést, mennyiben informativ az adott megoldés
(tipikusan: elemzéshez és ellenérzéshez kapcsolodo kérdések). A vizsgarész ter-
mészete miatt tipikusan tobb lehetséges helyes valasz képzelhetd el, amelybdl
mindent el kell fogadni.

11.2.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzo az irasbeli vizsga mindkét
vizsgarészében (A) Pénziigyi szamvitel és B) Pénziigyi kimutatasok Osszeallitasa,
elemzése ¢és ellendrzése) kiilon-kiilon a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb 60%-
at elérte.
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A vizsgarészenként elért %-os teljesitmények alapjan az osztalyzat a kovetkezo:

90 - 100 % jeles (5)

80- 89% jo (4)

70- 79% kozepes (3)

60 - 69 % elégséges (2)
0- 59 % elégtelen (1)

Javitovizsgat abbol a vizsgarészbol kell tenni, amelybdl a vizsgazo teljesitménye nem
éri el a 60%-ot.

11.3 Projektfeladat

11.3.1

11.3.2

11.3.3

11.34
11.3.5

11.3.6

A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi kimutatdsok Osszeallitdsa, elemzése és
ellendrzése

A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:
A projektfeladat csak akkor kezdheté meg, ha a vizsgazo az irasbeli vizsga kovetel-

ményeit vizsgarészenként kiilon-kiilon eredményesen teljesitette.

A Pénziigyi kimutatdsok Osszeallitdsa, elemzése és ellendrzése projektfeladat egy
szakmai elbeszélgetés az agazatért felelés miniszter altal kiadott kdzponti témakorok
megjelolésével (kozponti tételsor).

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 40 perc, ebbdl
felkésziilési id6 20 perc.

A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 30%

A vizsgatevékenység ertekelésének szempontjai:

A vizsga sordn szakmai beszélgetést folytat — a kozponti tételsor alapjan — a vizsgézo
¢és a vizsgaztatd. A vizsgaztato értékeli a vizsgazo adott témakdrben vald tajékozottsa-
gat, szakmai kifejezképességét, problémamegoldo képességét. Az értékelés soran a
tartalom és a kommunikacios képesség egyarant értékelendo.

Maximalisan adhaté pontszam 100 pont.

Témaban val6 tajékozottsag 10%, szakmai kifejezoképesség €s kommunikaciods képes-
ség 20%, szakmai tartalom 55%, problémamegoldd képesség 15%.

Amennyiben a vizsgazé teljesitménye nem éri el a 60%-ot, ugy egy alkalommal potté-
telt huzhat, ebben az esetben Osszteljesitménye maximum 75%-ra értékelheto.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzd a megszerezhetd dsszes pont-
szam legalabb 60%-4t elérte.

Az elért %-os teljesitmény alapjan az osztalyzat a kovetkezo:

90-100% jeles (5)

80- 89% jo(4)

70- 79%  kozepes (3)
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11.4

11.5

11.6

60- 69%  elégséges (2)
0-59%  elégtelen (1)

A javitovizsgan a teljes projektfeladatot meg kell ismételni.
A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

A vizsgabizottsag mérd és értékeld tagja csak olyan — legalabb 10 éves demonstralt és

relevans szakmai tapasztalattal rendelkez6 — személy lehet, aki

- vallalkozasi mérlegképes konyveld szakképesitéssel, vagy

- mérlegképes konyveld szakképesités-raépiiléssel, vagy

- egyetemi végzettséggel (szamvitel specializacion/szakon végzett), vagy
- konyvvizsgalo képesitéssel rendelkezik.

A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz szilikséges targyi feltételek:

e Szamitdgép, illetve mobil IT eszkdzok
e Internethozzaférés, wi-fi

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei:

A felséoktatési alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljardsi rendjérdl sz6lo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriilet tizleti
képzési agon pénziigy €s szamvitel alapszakon, valamint gazdasdgtudomanyi képzési te-
rilet szamvitel mesterképzési szakon felsdoktatasi intézményben az oklevél kibocsata-
sanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkezd felmentést kap a képesitd vizsga

irasbeli vizsga és projektfeladat 0sszes vizsgatevékenységénekteljesitése alol.

A fels6oktatasban szerezhetd képesitések jegyzekérdl és Uj képesitések jegyzékbe torteé-
né felvételérdl szold 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok
képzési teriilet pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kozgazdasz
pénziigy és szamvitel alapképzési szakon), valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet
szamvitel mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kozgazdasz szamvitel sza-
kon) felsdoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizs-
gaval rendelkez6 felmentést kap a képesitd vizsga irasbeli vizsga és projektfeladat 6sz-

szes vizsgatevékenységénekteljesitése alol.
A felmentés alapjaul szolgaldo dokumentum a hitelt érdemlden igazol6 okirat.

Az irasbeli vizsgatevékenység vizsgarészeinek és a projektfeladatnak az osztalyzata a

zardvizsga eredménye. Amennyiben képesitd vizsgara jelentkezd a zardvizsga eredmé-
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nyét okirattal nem tudja prezentalni, gy a végzettséget igazold Oklevél osztalyzata a

vizsgatevékenységek eredménye.

A képesitd vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozé
részletes szabalyok:

Az irasbeli vizsga soran kizéarolag a vizsgakdzpont altal biztositott eszkdzok hasznalha-
tok (szamologép), egyeb segédeszkoz hasznalata nem engedélyezett.

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaiddszakokra
vonatkozo6 sajatos feltételek:

Az els6 vizsganapon a Pénziigyi szamvitel irasbeli vizsgarész, a masodik vizsganapon a
Pénziigyi kimutatdsok Osszedllitasa, elemzése és ellendrzése irasbeli vizsgarész keriil
lebonyolitasra. A két vizsganap kézott minimum 10 napnak kell eltelni.

Az els vizsga napjatdl szamitott 90 napon beliil a képesitd vizsgat be kell fejezni.

A Pénziigyi kimutatasok Osszeallitasa, elemzése és ellenérzése projektfeladatot az kezd-
heti meg, aki az irdsbeli vizsga A) Pénziigyi szamvitel és a B) Pénziigyikimutatasok
0sszeallitasa, elemzése ¢s ellendrzése vizsgarészeket kiilon-kiilon legalabb 60%-0s szin-
ten teljesitette.

A projektfeladat kozponti tételsorat a képesitd vizsga megkezdése eldtt legalabb 30
nappal kell megjelentetni.

Az 4gazatért felelds miniszter Gtmutatot adhat ki a szakmai kdvetelmények részletes tar-
talmara, a programkovetelmény-modulok mérésére, a vizsgatevékenységek megszerve-
zésére €s lebonyolitasara vonatkozoan.

12 A szakmai képzés megszervezéséhez kapcsolodo kiilonos, egyedi, specialis feltételek

e  Szamitdgep, illetve mobil IT eszk6zok

e Internethozzaférés, wi-fi

e Irodatechnikai eszk6zok

e [rodai szoftverek (szovegszerkesztd, tdblazatkezeld, adatbaziskezeld, prezentacids)

e Iktatorendszer vagy dokumentumkezeld rendszer

e Jogtar

e Szamitdgépes szoftver (Integralt ligyviteli rendszer, amely magaban foglalja a f6-
konyvi konyvelés, pénziigy, targyi eszkoz, bér, készlet analitika tertileteket)

e ANYK

e Prezentacios eszkozok €s irodai szoftverek

20/20



