04115005 szamu Allamhaztartasi mérlegképes konyvelé megnevezé-
st szakképesités megszerzésére iranyulé szakmai képzéseket megalapozo
programkovetelmény

‘ 1 A javaslatot tevé adatai’

1.1 Természetes személy esetén:
1.1.1  Név:
112  Lakcim:
1.1.3 E-mail cim:
114  Telefonszam:
1.2 Nem természetes személy esetén:
1.21  Név: Gazdasagpolitika makrogazdasagi szabalyozasaért felelés miniszter
1.2.2  Jogi személy miikodési formdja (cégforma):
1.2.3  Székhely:
1.24  Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy neve:
1.25 Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy telefonszama:
1.2.6  Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy e-mail cime:
1.2.7  Kapcsolattartasra kijelolt természetes személy neve:
1.2.8  Kapcsolattartasra kijelolt természetes személy telefonszama:

1.2.9  Kapcsolattartasra kijeldlt természetes személy e-mail cime:

2 A programkdovetelmény, illetve az ennek alapjan szervezhet6 szakmai képzés

2.1 Megnevezése: Allamhéztartasi mérlegképes konyveld
2.2 Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment

2.3 Besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod
alapjan: 0411 Konyvelés és adozas

3 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezhetd szak-
képesités

3.1 Megnevezése: Allamhaztartasi mérlegképes konyveld

3.2 Szintjének besorolasa
3.21 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) szerint: 5
3.2.2 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) szerint: 5

! A megfelel$ elem kivalasztando.
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3.2.3 A Digitélis Kompetencia Keretrendszer szerint: 6

4 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezhet6 szak-

képesités és az azzal betolthet6 munkakor vagy végezheto tevékenység kapcsolata,

6Sszefiiggése2:

4.1 A szakmai képzéshez kapcsoldédéan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges kompe-
tenciakkal szakmajegyzékben szereplé szakma korébe vonhaté munkateriilet, tevékeny-
ség vagy munkakor magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakma-
jegyzékben szerepld szakma képzési és kimeneti kovetelményeiben meg nem hatarozott
specialis szakmai ismeretek és szakmai készségek megszerzésére iranyul.

4.2 A szakmai képzéshez kapcsolddoan megszerezhetd szakképesités jogszabalyban meg-

hatarozott képesitési kovetelmény munkakor betoltéséhez vagy tevékenység folytatdsa-
hoz.

A képesitési kovetelményt el6iro jogszabaly:

A szédmvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 151. § (1) bekezdés

A Kkonyvviteli szolgaltatast végzOok nyilvantartasba vételérél szolo 93/2002. (V.5.)
Korm. rendelet

5 A programkivetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéshez kapcsolédéoan meg-
szerezheté szakképesitéssel ellathaté legjellemzébb munkateriilet, tevékenység vagy
munkakor leirasa:

A szakmai képzettség megszerzését kovetden képessé valjon arra, hogy szakmai irdnyitoja
legyen egy allamhaztartasi szervezet szamviteli részlegének. Ellatja az allamhaztartasi
szervezetek esetében mindazokat a feladatokat, amelyek a szdmviteli szolgaltatas korébe
tartoznak.

Tisztaban van az allamhaztartasi szervezeteket érint6 jogszabalyi kornyezettel és a Iénye-
ges gyakorlattal. Képes az ilyen szervezet miikodtetésében részt venni, a szakmai csapat-
ban munkat végezni, javaslatokat tenni.

Képes Osszeallitani egy allamhaztartasi szervezet szamviteli politikajat és a kapcsolodo
szabalyzatokat, amely figyelembe veszi a gazdalkodas természetét, sajatossagait.

Kialakitja a sziikséges analitikus nyilvantartasok rendszerét és biztositja a rendszeres
egyeztetést és ellendrzést a f0konyvi konyveléshez. A konyvvezetés soran ellatja a pénz-
ligyi szamviteli szemléletli és a koltségvetési szamviteli szemléletli megkozelitéshez kap-
csolodo feladatokat is.

Szamitogépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok segitségével a hatalyos jog-
szabalyoknak megfelelden kontiroz, konyvel és adobevallasokat készit. Elkésziti az agaza-
tot jellemz6 specialis jelentéseket (pl. mérlegjelentés, kincstari jelentés, sth.). Képes dssze-
allitani egy allamhaztartasi szervezet koltségvetési beszamolojat. Ertelmezi, kezeli és fel-
dolgozza a szervezetnél keletkezett pénziigyi €s szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat,
szerzddéseket.

A megfeleld elem kivalasztando.
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Kapcsolatot tart a hatosagokkal, feliigyeleti szervekkel, iranyito szervvel, ismeri az alapve-
to eljarasi szabalyokat, megszervezi €s biztositja a sziikséges adatszolgaltatasok teljesitését
iranyukba. Erti a kiilonbozd ellendrzési folyamatok céljat és 1ényegét és képes ezek lebo-
nyolitdsdhoz segitséget nyujtani.

Részt vesz a szervezet folyamatainak fejlesztésében, értékeli a felmeriilé kockéazatokat €s
javaslatokat fogalmaz meg mérséklésiikre (ideértve a bels6 ellendrzést, utdlagos vezetdi el-
lenérzést).

Elvégzi, és sziikség esetén megszervezi a konyvviteli szolgéltatas korébe tartozo feladatok
ellatasat.

Koveti és nyitott a technikai-gazdasagi fejlodésre €s képes a folyamatok értelmezésére és
szamviteli leképezésére.

Felelds és preciz munkdja soran mindvégig tigyel az adatkezelés, az informatikai biztonsag
normainak betartasara és a szolgalati és gazdalkodasi titok megdrzésére.

6 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezhetoé szak-
képesitéshez sziikséges képzési tartalom szabadalmi vagy szerzéi jogi oltalom alatti
allasa:

6.1 Szabadalmi vagy szerzdi jogi oltalom alatt all: -
6.1.1 Az oltalom tipusanak megjeldlése:
6.1.2  Nyilvantart6 hatosag:

6.1.3  Azonositd vagy nyilvantartasba vételi szdma:
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7 A programkivetelmény alapjan szervezheté szakmai képzés megkezdéséhez sziiksé-
ges bemeneti feltételek:

7.1 Iskolai eloképzettség3: érettségi végzettség
7.2 Szakmai el6képzettség:

e 04115002 Vallalkozasi mérlegképes konyveld szakképesités

e 54 344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyveld szakképesités (150/2012. (VII. 6.)
Korm. rendelet)

e 54344 02 0000 00 00 Mérlegképes konyveld szakképesités (133/2010. (IV. 22.)
Korm. rendelet)

e 54 344 02 0000 00 00 Mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés (1/2006.
(11. 17.) OM rendelet)

o 543436 03 Mérlegképes konyvelo (vallalkozasi szakon) szakképesités (37/2003.
(XI1. 27.) OM rendelet)

e Okleveles konyvvizsgald

o regisztralt mérlegképes konyveld

7.3 Egészségligyi alkalmassagi kovetelmény: nincs

7.4 Szakmai gyakorlat teriilete és idétartama: nincs

8 A programkovetelmény alapjian szervezheté szakmai képzés elvégzéséhez sziikséges
foglalkozasok minimalis és maximalis 6raszama (Amennyiben a programkoévetelmény
modulszeri felépitési, a minimalis 0raszam a modulonként meghatarozott minimalis,
a maximalis éraszam a modulonként meghatarozott maximalis oraszamok dsszege):

8.1 Minimalis 6raszam: 160

8.2 Maximalis 6raszam: 240

9 A szakmai kovetelmények leirasa:

9.1 Modulrendszert felépités esetén
9.1.1  Programkovetelmény-modul neve: Allamhaztartasi szervezetek szabalyozasa
9.1.1.1 Programkdvetelmény-modul sorszdma: 1

9.1.1.2 Programkdvetelmény-modul tanulasi eredményeinek elsajatitasahoz sziiksé-
ges foglalkozasok minimalis €s maximalis 6raszama:

9.1.1.2.1 Minimalis oraszam: 40
9.1.1.2.2 Maximalis 6raszam: 60

Készségek, Elvart viselkedés- | Onallésag és felel6s-
, 5 Ismeretek , P R
képességek modok, attitiidok ség mértéke
Koézremiikodik az allam- Ismeri az allamhaztartasi Az allamhéztartasi szerve- | A folyamatokban kozre-

’A megfeleld elem kivalasztando.
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Készségek,
képességek

Ismeretek

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Onallosag és felelds-
ség mértéke

haztartasi szervezet alapi-
tasaval és mikodtetésével
kapcsolatos teendékben

szervezet alapitasanak
dokumentumait, tudja az
ezzel kapcsolatos teendé-
ket, az tigyintézés modjat,
helyét, feltételeit.

zet alapitasa soran elfo-
gadja a relevans jogszaba-
lyi el6irasokat.

miikodik, szakteriiletével
Osszefiiggésben javasla-
tokat tesz.

Az édllamhaztartasi szerve-
zet sajatossagait figye-
lembe véve kdzremiiko-
dik a szabalyzatok elké-
szitésében és sziikség
szerinti modositasaban.

Ismeri a vonatkoz6 jog-
szabalyokat, tudja milyen
szabélyzatok elkészitése
sziikséges vagy javasolt,
érti az allamhaztartasi
szervezeti mikodés sza-
balyzattal 6sszefiiggd
vonatkozasait.

Elfogadja az allamhaztar-
tasi szervezetek miikodé-
sével kapcsolatos jogsza-
balyi el6irasokat.

Betartja és betartatja az
allamhaztartasi gazdasagi
miiveleteinek intézésére
vonatkozo szabalyokat.

Ertelmezi a szabalyozas-
ban bekdvetkezett valto-
zasokat, azok hatasat az
allamhaztartasi szervezet-
re, és kifejti véleményét a
kiilonb6z6 megoldasi
lehet6ségekkel kapcsolat-
ban.

Nyomon kdveti és ellend-
rizi a jogszabalyban rog-
zitett gazdalkodasi, pénz-
ligyi és elszamolasi sza-
balyok betartasat.

Megnevezi az allamhaz-
tartasi szervezetekre vo-
natkoz6 jogszabalyi kor-
nyezetet. Azonositja a
valtozasok hatasat az
allamhaztartasi szervezet-
re.

Ertelmezi az egyes allam-
haztartasi szervezeti tevé-
kenységeket.

Ervényesiti a gazdasagos-
sagi, hatékonysagi és
eredményességi szempon-
tokat.

Tudja, hogy az adott
tevékenység végzése
milyen koriilmények
kozott lehetséges.

Részt vesz a miikddéssel
kapcsolatos kockazatok
azonositasaban, szabaly-
zatok, folyamatok kidol-
gozéasaban.

Ismeri a sajatos miikddés-
sel &sszefliggd szabalyo-
kat, a kockazat tipusokat.

Erdeklédik a gazdalkoda-
si ¢s elszamolasi szaba-
lyozas valtozasa irant,
azokat folyamatosan
feldolgozza és sajat fela-
dataira vonatkozodan al-
kalmazza.

Betartja és betartatja az
allamhaztartasi szerveze-
tek gazdasagi miiveletei-
nek intézésére vonatkozd
szabalyokat.

Azonositja és megfelel-
en kezeli a szolgalati és
gazdalkodasi titkot.

Ismeri a szolgalati és
gazdalkodasi titok hatalya
ala tartozo6 adatok korét.

Megteszi a sziikséges
intézkedéseket az adatok
biztonsagos tarolasara.

Betartja és betartatja
szolgalati és gazdalkodasi
titok védelmi eldirasokat.

Kozremiikodik a gazda-
sagi tarsasag alapitasaban,
a tarsasaggal val6 kapcso-
lattartasban.

Ismeri a tarsasagokkal
val6 egylittmikodés sza-
balyait.

Kozremuikodik a koltség-
vetés és zarszamadas
készitési kotelezettség
végrehajtasaban.

Ismeri a koltségvetés
tervezés, megvalositas és
elszamolas id6zitésével
kapcsolatos szabalyokat.

Nyomon kdveti a valtoza-
sokat és egyiittmikodik
az allamhaztartasi szerve-
zet dolgozoinak tovabb-
képzésével kapcsolatos
feladatokban.

Betartja tarsasagokkal
val6 egyiittmikodés sza-
balyait.

Betartja a koltségvetés
készitésével kapcsolatos
eléirasokat.

Kapcsolatot tart és adatot
szolgaltat az allamhaztar-
tasi szervezeteket felii-
gyeld intézményrendszer-
rel.

Tisztaban van az allam-
haztartasi szervezeteket
feliigyel6 intézményrend-
szerrel.

Erdeklédik a szabalyozas
valtozasa irant, azokat
folyamatosan feldolgozza
és sajat feladataira vonat-
kozoan alkalmazza.

Hatéarid6ben elvégzi az
allamhaztartasi Szerveze-
tek ellendrzését végzo
intézményrendszerrel
Osszefliggd feladatait.
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9.1.2
ellendrzése

9.1.2.1 Programkovetelmény-modul sorszama: 2

Programkovetelmény-modul neve: Allamhaztartsi szervezetek szamvitele és

9.1.2.2 Programkdvetelmény-modul tanulasi eredményeinek elsajatitasahoz sziiksé-
ges foglalkozasok minimalis és maximalis draszama:

9.1.2.2.1 Minimalis 6raszam: 120
9.1.2.2.2 Maximalis 6raszam: 180

Készségek,
képességek

Ismeretek

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Onallosag és felelos-
ség mértéke

Elvégzi az allamhéztartasi
szervezet alapitasaval és
mikodtetésével kapcsola-
tos szamviteli teendbket.

Ismeri az allamhaztartasi
szervezet alapitdsanak
dokumentumait, tudja az
ezzel kapcsolatos teend§-
ket, az ligyintézés modjat,
helyét, feltételeit.

Az allamhaztartasi szerve-
zet alapitasa soran elfo-
gadja a relevans jogszaba-
lyi eldirasokat.

Feladatait a dokumentu-
mok alapjan 6nalléan
végzi.

Vezeti a fokonyvi és
analitikus nyilvantartaso-
kat, lebonyolitja a felada-
sokat ¢s az egyeztetése-
ket, kialakitja az ezekhez
sziikséges nyilvantartasi
rendszereket és alrendsze-
reket oly modon, hogy a
szamviteli adatokbol a
feliigyelet, a Magyar
Allamkincstar, illetve
egyéb szervezetek infor-
macios igénye is kielégit-
hetd legyen.

Tisztaban van az analiti-
kus nyilvantartasi rend-
szerekkel. Erti az analiti-
ka és a f6konyvi konyve-
1és kapcsolatat, valamint
az adatszolgaltatas (feli-
gyelet, Magyar Allam-
kincstar, egyéb szerveze-
tek) céljat, kovetkezmé-
nyeit.

Elkotelezett a nyilvantar-
tasok elvarasok szerinti
vezetése mellett. Belatja
az adatszolgaltatas sziik-
ségességét és a hataridok
betartasat.

Onalléan végzi a nyilvan-
tartasok vezetését, az
egyeztetéseket és hatar-
idok figyelését.

Az allamhaztartasi szerve-
zet sajatossagait figye-
lembe véve elkésziti az
allamhaztartasi Szervezet
szamviteli politikajat,
illetve a jogszabalyok
altal megkovetelt sza-
balyzatait.

Ismeri a vonatkoz6 jog-
szabalyokat, érti az allam-
haztartasi szervezeti mii-
kodés pénziigyi-
szamviteli vonatkozasait.

Elfogadja az allamhaztar-
tasi szervezetek muikodé-
sével kapcsolatos jogsza-
balyi el6irasokat.

Betartja az allamhaztartasi
szervezetek gazdasagi
miiveleteinek intézésére
vonatkoz6 szabalyokat.

Megszervezi a szamviteli
nyilvantartasokra épiild
adatszolgaltatasi kapcso-
latot a Magyar Allam-
kincstarral, a feliigyelettel
¢és mas szervekkel.

Ismeri az allamhaztartasi
szervezetek beszamolasi
kotelezettségeire, és az
allamhaztartasi szerveze-
tek feliigyeletére vonat-
kozo jogszabalyi eldira-
sokat.

Belatja a megbizhato
informéacioforrasok fon-
tossagat.

Feleldsséget vallal a szol-
galtatott adatok megbiz-
hatosagaért.

Ertelmezi a gazdasagi
eseményeket, a koltségve-
tési és pénziigyi szamvi-
telben a helyiiket, a bi-
zonylatolasukat és kony-
velésiiket, illetve a be-

Ismeri a javasolt konyv-
vezetési megoldasokat, a
nyilvantartasi és besza-
molo tartalmara vonatozo
szabalyokat.

Szem el6tt tartja az al-
lamhaztartasi szervezetek
tevékenységének logika-
jat.

Feladatait a folyamatok
azonositasa utan onalléan
végzi, illetve felelosséget
vallal az allamhaztartasi
szervezet szamviteli cso-
portjanak munkajaért.
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Készségek,

Elvart viselkedés-

Onallosag és felelds-

. . Ismeretek . Cn P
képességek modok, attittiidok ség mértéke
szamold kimutatasaira Tisztaban van az eltérd
gyakorolt hatasukat. intézményi formak, be-

szamolasi egységek saja-
tos elszamolasi elvarasai-
val.

Képes ellatni az 6nkor-
manyzati alrendszer saja-
tos nyilvantartasi, elsza-
molasi és beszamold
készitési feladatait.

Ismeri az 6nkormanyzati
szervezetekre vonatkozo
szamviteli természetli
szabalyozokat.

Erté médon kezeli a sza-
balyozas specifikus kér-
déseit.

Megfelelden megjeleniti
¢s értékeli a pénzligyi
kimutatasokban a vagyoni
elemeket, eredményképz6
tételeket.

Ismeri a megjelenités
altalanos és specialis
szabalyrendszerét, képes
azt alkalmazni.

Ertd és alkoté médon
kezeli a gazdalkodé egy-
ség gazdasagi eseményeit.

Onélloan és csapatban
képes megfeleld szinvo-
nalon a pénziigyi kimuta-
tasok relevans részeit
Osszeallitani, tudja a rele-
vans csoportot szakmai-
lag iranyitani.

Ismeri az eléiranyzatok, a
kotelezettségvallalasok, a
kotelezettségek és kovete-
1ések, valamint azok
teljesitésének elszamolasi
szabalyait, illetve azok
Osszefliggéseit.

Ismeri az allamhaztartasi
szervezetek koltségvetési
szamvitel specialis sza-
balyrendszerét, 6sszefiig-
géseit és az elszamolt
tételek hatasat a marad-
vanyra.

Motivalt a kiilonféle
szoftverek hasznalatara.
Munkaja soran torekszik
a pontossagra, érthet6ség-
re.

Egyiittmiikddik az allam-
héztartasi szervezet kolt-
ségvetésének tervezésé-
ben.

Nyomon kdveti és elle-
norzi a jogszabalyban
rogzitett gazdalkodasi,
pénziigyi és elszamolasi
szabalyok betartasat és
megfeleld kommunikala-
sat.

Osszekapcsolja a szamvi-
teli tényeket a megfeleld
jogi szabalyozassal.

Proaktivan koveti a sza-
balyozas alakulasat.

Betartja és betartatja az
allamhaztartasi szerveze-
tek gazdasagi miiveletei-
nek intézésére vonatkozo
szabalyokat.

Ellatja az évkozi €s év
végi zarlati feladatokat €s
ezeket megfeleléen do-
kumentalja.

Ismeri az évkozi és év
végi szamviteli zaras
elvégzendd feladatait.

Elkotelezett a zarasok
pontos és hataridére tor-
ténd kivitelezése irdnt.

Onalléan és feleldsségtel-
jesen végzi a zarasi fela-
datokat.

Elkésziti az allamhaztarta-
si szervezet koltségvetési
beszamolojanak részeit,
betartva a tartalmi és
formai kovetelményeket,
értelmezi a mérleg esz-
koz- és forras-oldalan
megjelend egyes elemek
tartalmat és értékelési
sajatossagait, elemzi a
pénziigyi kimutatasokat.

Ismeri az allamhaztartasi
intézményi beszdmolo
felépitésének logikajat, az
egyes mérlegtételek érté-
kelési lehetdségeit, az
értékelési modszerek
kozotti valasztas szem-
pontjait.

Elkotelezett a pénziigyi
kimutatdsok pontos és
hataridore torténd elkészi-
tése mellett. Szem elott
tartja a szakma etikai
normait.

Felelosséget vallal a
pénziigyi kimutatasokért.

Elkésziti az allamhaztarta-
si szervezet mukodtetésé-
hez kapcsolatos bels6 és
kiilsé jelentéseket.

Erti az okat az adott jelen-
tés sziikségességének.

Elkotelezett a pénziigyi
kimutatdsok pontos és
hataridore torténd elkészi-
tése mellett. Szem elott
tartja a szakma etikai
normait.

Felelosséget vallal a ko-
z0lt adatokért, sziikség
szerint a megfeleld sze-
mélyek figyelmét a rele-
vans/kritikus adatokra
irdnyitja.
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Készségek,
képességek

Ismeretek

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Onallosag és felelds-
ség mértéke

Megszervezi a belsé
folyamatokat, biztositja
az informacioigény opti-
malis rendelkezésre alla-
sat.

Elemzi és értékeli az
allamhaztartasi szervezet
vagyoni-, pénziigyi-, és
jovedelmi helyzetét, az
eléiranyzat teljesitések,
illetve az eredményszem-
1¢életi bevételek és koltsé-
gek/raforditasok alakula-
sat, a gazdalkodas, haté-
konysag és az eredmé-
nyesség megvalosulasat;
az ellatas szinvonalat.

Atlatja az dllamhéztartasi
szervezet miikodését,
azonositja a relevans
adathalmazt.

Belatja a megbizhato
informacioforrasok
teljeskortiségének, id6-

szertiségének fontossagat.

Onalléan értelmezi az
allamhaztartasi szervezet
adatszolgaltatasaival
kapcsolatos feladatokat és
javaslatot tesz a folyama-
tok megalkotésara, tjra-
gondolasara és miikodte-
tésére.

Képes az allamhaztartasi
szervezetek specifikus
kockazatainak azonosita-
sara, az ellenOrzések
hatékony lefolytatasaban
val6 tdmogatasra.

Azonositja az allamhaztar-
tasi szervezetek kockaza-
tait, ismeri az ellenérzés
szempontjait, az ellendrzé
szerveket.

Belatja a megbizhato
informacioforrasok fon-
tossagat.

Feleldsséget vallal a szol-
galtatott adatok megbiz-
hatdsagaért.

A belsd ellendrzés mod-
szertandnak ismeretében
latja el a feladatat.

Kozremtikodik az allam-
haztartasi szervezet speci-
alis ellendrzési folyama-
taiban..

Ismeri az allamhaztartasi
szervezet ellenbrzésével
kapcsolatos specifikus
rendelkezéseket és lehet-
séges vizsgalat fajtakat.

Elkotelezett az ellendrzés
tamogatasaban, egylitt-
miikodik a hatésagok-

kal/ellenérzést végzokkel.

Felel6sséget vallal az
ellenérzés soran tanusitott
magatartasaval 6sszefiig-
gésben és a szolgaltatott
adatok mindségét illetGen.

Sziikség esetén ellatja az
allamhaztartasi szervezet
atszervezésével, meg-
sziintetésével kapcsolatos
szamviteli feladatokat.

Ismeri az allamhéztartasi
szervezet atszervezésével,
megszlintetésével kapcso-
latos szakmai és jogi
informaciokat.

Igénye van az allamhaz-
tartasi szervezet feladatai-
nak és 0sszefiiggéseinek
helyes felismerésére.

Onalléan értelmezi az
allamhaztartasi szervezet
atszervezésével, meg-
szlintetésével kapcsolatos
szakmai tervet és javasla-
tot tesz a folyamatok
lebonyolitasara.
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9.2 A szakmai képzés megszervezhetd kizarolag tavoktatasban:igen/nem*

10 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheté szak-
képesités tarsadalmi-gazdasagi hasznosithatésaganak bemutatiasa (munkaeré-piaci
relevanciaja):

Az allamhdaztartasi szervezetspecialitasat ismerd szamviteli képesitett szakember irant a keres-
let az allamhaztartas miikodtetésének igényébdl kovetkezéen magas. Ezt egyfeldl indokolja a
kimondottan specialis, csak a teriiletet jellemzd részletes szabalyozasnak valo megfelelési
kotelezettség és az a szabalyozési kornyezet, amely bizonyos kérdésekben eltér a piaci tor-
vényszeriségtol/igényektol.

Az emlitett tényezOk kovetkeztében a képesitést megszerzé konyveldk biztonsaggal szamit-
hatnak arra, hogy a munkaerd piacon keresettek lesznek, illetve az is nyilvanvald, hogy ko-
zéptavon még az automatizacio térnyerése ellenére sem varhaté a munkaerdpiac sziikiilése e
teriileten.

11 A képesito vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesito vizsga vizsgate-
vékenységeinek részletes leirasa:

11.1 A képesito vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek igazolasardl a képzd intézmény altal, a felndttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiéllitott tantsitvany.

Egyéb feltételek: A képzésben résztvevd hidnyzasa nem haladhatja meg a minimalis 6raszam

(konzultacid/kontakt 6ra) 30%-4t.

Képesitd vizsgara az jelentkezhet, aki a tanulasi eredmények mérésére szolgalo, a képz6 ha-
taskorébe utalt programkovetelmény-modulok szakmai kovetelményeit kiilon-kiilon minimum
60%-os szinten teljesitette.

A képz6 hataskorébe utalt programkovetelmény-modul tanulasi eredményének mérése az
alabbi modulokat foglalja magaba: Allamhaztartasi szervezetek szabalyozasa, Allamhéztartasi
szervezetek szamvitele és ellendrzése.

11.2 TIrasbeli vizsga

11.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Allamhéztartasi szervezetek szabalyozasa
¢és Allamhdaztartasi szervezetek szamvitele €s ellendrzése

11.2.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:
Az irasbeli vizsga az agazatért felel6s miniszter altal kiadott kézponti feladatlap alap-

jan teszt, essz¢ €s szamitasi feladatokat tartalmaz.

Az iréasbeli vizsga A) és B) részbdl all.

* A megfeleld valasz alahuzando.

9/14




A) Allamhaztartasi szervezetek szabéalyozasa: a vizsgazo a szabélyozas tartalma
alapjan az elméleti tudasarol ad szamot, a feladatban megadott helyzetet értd
modon értékel irdsban a 9.1.1 pontban megadott szakmai kdvetelmények alap-
jan kiemelten a kovetkezokre:

— allamhaztartasi szervezetek miikodési sajatossagai

— allamhaztartasi szervezetek intézményi rendszere

— gazdalkodasi kotottségek, ellathato feladatok kore

— allamhaztartasi szervezetek személyi allomanyaval kapcsolatos el-
varasok

— belsO szabalyozottsaggal 0sszefiiggd feladatok

— tevékenységgel kapcsolatos kérdések

— allami vagyon kezelésének szabalyszeriségével és célszertiségével
kapcsolatos ismeretek

— belsd ellendrzéssel 0sszefiiggd feladatok

— kiilso ellendrzéssel 6sszefiiggd feladatok

A feladatok tipusai:

— feleletvalasztas (pl. alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis
allitasok, hianyzé elemek, kapcsolatok kiegészitése),
— feleletalkotas (rovid valasz, esszg, érvelés).

B) Allamhéztartasi szervezetek szamvitele és ellendrzése: Kiilsé adatok alapjan al-
lamhaztartasi szervezeti beszamolo Osszeallitasa, ellenérzési tevékenység tervezé-
se és végzése, elemzési feladatok megoldasa a 9.1.2 pontban megadott szakmai
kovetelmények alapjan. A kiemelt témakorok:

miikddési kornyezet megismerése, annak szamviteli kovetkezményei
szamviteli alapelvek érvényesiilése az allamhaztartas szerveinél,

a szamviteli elszamoldsok megkdzelitésel (pénziigyi szamvitel vs. koltség-
vetési szamvitel)

a vagyon ¢€s bemutatasanak sajatossagai, a mérleg tartalma

a vagyoni elemek értékelésének szabalyai

az eredmény értelmezése €és prezentalasa

a maradvany értelmezése és prezentalasa

a koltségvetési jelentés tartalma és értékelése

a beszamolo6 egyéb kimutatisainak tartalma €s értékelése

a fokonyvi nyilvantartasok vezetése, a tobbszords nyilvantartas sajatossagai
analitikus nyilvantartasok kore, tartalma

tamogatasok fajtai és kezelésiik

a zarlati munkalatokkal kapcsolatos specialitasok
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— akoltségvetési beszamolo és a kotelezo jelentések (pl. idokozi koltségveté-
si jelentés, mérleg jelentés) elkészitése, feliilvizsgalata, tovabbitasa

— Dbelsé ellenérzéssel szemben tdmasztott kovetelmények és az azt jellemzo
modszertan

— kiilso6 ellendrzés fajtai, esetkorei és az azt jellemzé modszertan

A vizsgadolgozat gyakorlati feladatmegoldast tartalmaz, de elméleti kérdésekre is
var valaszt. Az elemzés témakor kapesan esettanulmany tipusu feladatokat dolgoz
ki a vizsgdzo €s azokat értd magyarazattal latja el. Az ellen6rzés témakdr kapcesan
a belso ¢s kiilso ellendrzéssel kapcsolatosan old meg elméleti jellegli kérdéseket,
majd konkrét eset(ek) kapcsan reflektal, figyelve az esetleges formai elvarasokra
is (pl. a dokumentumkészités).

11.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam:
A) Allamhéztartasi szervezetek szabalyozasa: 60 perc
B) Allamhaztartasi szervezetek szamvitele és ellenérzése: 180 perc
11.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil:
A) Allamhaztartasi szervezetek szabalyozasa: 20%

B) Allamhaztartasi szervezetek szamvitele és ellendrzése: 50%

11.2.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés az agazatért felelds miniszter altal kiadott kozponti javitasi-értékelési ut-
mutatd eldirasai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre és feladatokra adhatd pontsza-
mokat a javitasi-értékelési utmutato tartalmazza.

A) Allamhaztartasi szervezetek szabalyozasa vizsgarész esetében az értékeld megvizs-
galja, hogy az elméleti kérdésekre adott valaszok helyesek-e (ezek tipikusan olyan kér-
dések, amelyekre egy helyes valasz adhat6, zart megoldokulcs készithetd). Az értékelést
1gényld feladat kapcsan, azt kell vizsgalni, hogy az adott megoldas a helyzetnek megfe-
leld valaszt ad a felvetett problémara.

B) Az allamhaztartasi szervezetek szamvitele €s ellendrzése vizsgarész esetében az ér-
tékeld megvizsgalja, hogy az adott feladatra megfogalmazott valasz mennyiben helyes
(ha értelmezhetd), vagy mennyiben adekvat és ésszerti (amennyiben a helyesség katego-
ria nem értelmezhetd). E vizsgarész soran a megoldas mindségét a megkérdezett teriilet
szabalyainak, gyakorlatanak és a vizsgazo altal adott valasz Gsszevetése alapjan kell
megallapitani, ahol pedig ekként relevans, értékelni kell, hogy a vizsgdzo vala-
sza/érvelése egy adott kérdés kapcsan mennyire okszerli vagy mennyiben oldja meg a
felvetett kérdést, mennyiben informativ az adott megoldas (tipikusan: elemzéshez és el-
lendrzéshez kapcsolodo kérdések). A vizsgarész természete miatt tipikusan tobb lehet-
séges helyes valasz képzelhetd el, amelybdl mindent el kell fogadni.

11.2.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgaz6 az irasbeli vizsga mindkét
vizsgarészében (A) Allamhaztartasi szervezetek szabalyozésa és B) Allamhdaztartasi
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szervezetek szamvitele és ellendrzése) kiilon-kiilon a megszerezhetd Osszes pontszam
legalabb 60%-at elérte.

A vizsgarészenként elért %-os teljesitmények alapjan az osztalyzat a kovetkezo:

90 - 100 %
80- 89%
70- 79%
60- 69 %
0- 59%

jeles (5)
j6(4)
kozepes (3)
elégséges (2)
elégtelen (1)

Javitovizsgat abbol a vizsgarészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgdzo teljesitménye nem
éri el a 60%-ot.

11.3 Projektfeladat

11.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Allamhéaztartasi szervezetek szamvitele és
szabalyozasa

11.32 Av

izsgatevékenység, vagy részeinek leirsa:

A projektfeladat csak akkor kezdheté meg, ha a vizsgaz6 az irasbeli vizsga kovetel-
ményeit vizsgarészenként kiilon-kiilon eredményesen teljesitette.

Az 4llamhaztartési szervezetek szamvitele €s szabdlyozasa projektfeladat egy szakmai
elbeszélgetés az agazatért felelés miniszter altal kiadott kdzponti témakorok megjels-
lésével (kozponti tételsor), mely kiemelten a kovetkezOket tartalmazza:

miukodési kornyezet megismerése, annak szamviteli kovetkezményei
szamviteli alapelvek érvényesiilése az allamhaztartas szerveinél,

a szamviteli elszdmoldsok megkdzelitései (pénziigyi szamvitel vs. koltség-
vetési szdmvitel)

a vagyon €s bemutatasanak sajatossagai, a mérleg tartalma

a vagyoni elemek értékelésének specialis szabalyai

az eredmény értelmezése és az eredménykimutatds sajatossagai

a maradvany értelmezése és maradvany kimutatas tartalma

a koltségvetési jelentés tartalma

a beszamol6 egyéb kimutatisainak tartalma

a f6konyvi nyilvantartasok vezetése, a tobbszords nyilvantartas sajatossagai
analitikus nyilvantartasok kore, tartalma

tamogatasok fajtai és kezelésiik

a zérlati munkalatokkal kapcsolatos specialitasok

a koltségvetési beszamolo és a kotelezd jelentések (pl. idokozi koltségveté-
si jelentés, mérlegjelentés) tartalma

belsé ellendrzéssel szemben tamasztott kovetelmények és az azt jellemzd
modszertan

kiilso ellendrzés fajtai, esetkorei €s az azt jellemz6é modszertan
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11.4

11.5

11.6

11.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 40 perc, eb-
bél felkésziilési id6 20 perc.

11.3.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 30%
11.3.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsga sordn szakmai beszélgetést folytat — a kozponti tételsor alapjan — a vizsgazo
¢€s a vizsgaztato. A vizsgaztatd értékeli a vizsgazo adott témakorben vald tajékozottsa-
gat, szakmai kifejezOképességét, problémamegoldd képességét. Az értékelés soran a
tartalom és a kommunikacios képesség egyarant értékelendo.

Maximalisan adhaté pontszam 100 pont.

Témaban val6 tajékozottsag 10%, szakmai kifejezOképesség €¢s kommunikacios képes-
ség 20%, szakmai tartalom 55%, problémamegoldo képesség 15%.

Amennyiben a vizsgazo6 teljesitménye nem éri el a 60%-ot, ugy egy alkalommal potté-
telt hiizhat, ebben az esetben 0sszteljesitménye maximum 75%-ra értékelhetd.

11.3.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 60%-at elérte.
Az elért %-os teljesitmény alapjan az osztalyzat a kovetkezo:
90-100% jeles (5)
80 -89 % jo 4
70-79% kozepes (3)
60 — 69 % elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

A javitovizsgan a teljes projektfeladatot meg kell ismételni.
A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

A vizsgabizottsag méro és értékeldtagja csak olyan személy lehet, aki

- allamhaztartasi szervezeti mérlegképes szakképesités/szakképesités-raépiiléssel és
legalabb 6t éves relevans szakmai tapasztalattal, vagy

- okleveles konyvvizsgaloi képesitéssel és koltségvetési mindsitéssel, vagy

- okleveles konyvvizsgaloi képesitéssel és legalabb 6t éves relevans szakmai tapaszta-
lattal, vagy

- okleveles kozgazdasz végzettséggel és legalabb tiz éves relevans szakmai tapasztalat-
tal rendelkezik.

A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

Szamitogép, illetve mobil IT eszkdzok
Internet hozzaférés, wi-fi

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei:
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11.7

11.8

A koltségvetési mindsitéssel rendelkez6 okleveles konyvvizsgald felmentést kap a ké-
pesitd vizsga irasbeli vizsga és projektfeladat dsszes vizsgatevékenységének teljesitése

alol.

A felmentés alapjaul szolgalo tényeket — a megfeleld dokumentumok bemutatisaval —

hitelt érdemléen kell bizonyitani.

Felmentés esetén az irasbeli vizsga és projektfeladat osztalyzata jeles (5).

A képesitd vizsgan hasznalhatd segédeszkozokre €s egyéb dokumentumokra vonatkozo
részletes szabalyok:

Az irasbeli vizsga soran kizarolag a vizsgakozpont altal biztositott eszkdzok hasznalha-
tok (szamologép), egyeb segédeszkoz hasznalata nem engedélyezett.

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaidészakokra
vonatkozo6 sajatos feltételek:

Az els6 vizsganapon az irasbeli vizsga A) és B) része, a masodik vizsganapon a projekt-
feladat keriil lebonyolitasra.

Az els vizsga napjatdl szamitott 30 napon beliil a képesitd vizsgat be kell fejezni.

Az Allamhaztartasi szervezetek szamvitele és szabalyozasa projektfeladatot az kezdheti
meg, aki az irasbeli vizsga A) Allamhaztartasi szervezetek szabalyozasa és a B) Allam-
haztartasi szervezetek szamvitele és ellenérzése vizsgarészeket kiilon-kiilon legalabb
60%-os szinten teljesitette.

A projektfeladat kozponti tételsorat a képesitdé vizsga megkezdése el6tt legalabb 30
nappal kell megjelentetni.

Az agazatért felelds miniszter Utmutatot adhat ki a szakmai kovetelmények részletes tar-
talmara, a vizsgatevékenységek megszervezésére €s lebonyolitasara vonatkozoan.

12 A szakmai képzés megszervezéséhez kapcsolodo Kiilonos, egyedi, specialis feltételek

Irodatechnikai eszkdzok

Irodai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbaziskezeld, prezentacios)
jogtar

Prezentéacios eszkdzok
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