04134002 szamu Tarsashazkezel6 megnevezési szakképesités megszerzésé-
re iranyulé szakmai képzéseket megalapozo programkovetelmény

‘ 1 A javaslatot tevé adatai’

1.1 Természetes személy esetén:
1.1.1  Név:
1.1.2  Lakcim:
1.1.3  E-mail cim:
114  Telefonszam:
1.2 Nem természetes személy esetén:
1.21  Név: Igazsagiigyért felelos miniszter
1.2.2  Jogi személy miikodési formdja (cégforma):
1.2.3  Székhely:
1.24  Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy neve:
1.25 Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy telefonszama:
1.2.6  Képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy e-mail cime:
1.2.7  Kapcsolattartasra kijellt természetes személy neve:
1.2.8  Kapcsolattartasra kijelolt természetes személy telefonszama:

1.2.9  Kapcsolattartasra kijeldlt természetes személy e-mail cime:

2 A programkdévetelmény, illetve az ennek alapjan szervezhet6 szakmai képzés

2.1 Megnevezése: Tarsashazkezeld
2.2 Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment

2.3 Besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod
alapjan: 0413

3 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezhetd szak-
képesités

3.1 Megnevezése: Tarsashazkezeld

3.2 Szintjének besorolasa
3.21 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) szerint: 4
3.2.2 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) szerint: 4

3.2.3 A Digitélis Kompetencia Keretrendszer szerint: 4

! A megfelel$ elem kivalasztando.
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4 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheto szak-
képesités és az azzal betolthet6 munkakor vagy végezheté tevékenység kapcsolata,
6Sszefiiggése2:

4.1 A szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges kompe-
tenciakkal szakmajegyzékben szerepld szakma korébe vonhaté munkateriilet, tevékeny-
ség vagy munkakor magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakma-
jegyzékben szerepld szakma képzési és kimeneti kovetelményeiben meg nem hatarozott
specialis szakmai ismeretek és szakmai készségek megszerzésére iranyul.

4.2 A szakmai képzéshez kapcsoloddéan megszerezhetd szakképesités jogszabalyban meQ-
hatarozott képesitési kovetelmény munkakor betoltéséhez vagy tevékenység folytatasa-
hoz.

A képesitési kovetelményt elird jogszabdly:

- atarsashazakrol sz616 2003.¢vi CXXXIIL. torvény

- a tarsashazkezeld, az ingatlankezeld, az ingatlankdzvetitd, valamint az ingatlanva-
gyon-értékeld és -kozvetitd szolgaltatoi tevékenység tizletszertien torténd végzésé-
nek feltételeir6l és a nyilvantartasba vétel részletes szabalyairdl szolo 499/2017.
(XI1. 29.) Korm. rendelet

5 A programkivetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéshez kapcsolédéan meg-
szerezheté szakképesitéssel ellathaté legjellemzébb munkateriilet, tevékenység vagy
munkakor leirasa:

A tarsashazkezelO az adott tarsashaz adottsdgainak ismeretében - gazdasagi elemzés alapjan -
ajanlatot készit az épiilet fenntartdsara vonatkozdéan. A tulajdonostarsakkal kotott megbizasi
szerzOdésben foglaltak szerint szervezi az lizemeltetési és karbantartdsi feladatokat, iranyitja
és ellendrzi a tervezett felujitasokat. Ennek keretében a tarsashdz iizemeltetésével, fenntarta-
saval ¢és felujitasaval kapcsolatban adminisztracids, szervezési €s ellendrzési feladatokat lat el.
Javaslatokat dolgoz ki a tarsashdz gazdalkodasa, a kozds tulajdontl épiiletrészek hasznositasa
kérdéseiben, e korben elszamolast, koltségvetést, dontés-elokészitd javaslatokat, palyazatokat
készit, szerzédéseket kot, jogi eljarasokban vesz részt.

A tarsashazkezeld:

- hasznositasi tervet dolgoz Ki a tarsashaz szamara,

- gazdasagi elemzést készit,

- igénybe veszi a jogi, gazdasagi, miiszaki szakembereket - tarsashazat érinto -
tigyek intézéséhez, megfeleld ismerettel rendelkezik a szakemberek kivalasztasa-
hoz,

- javaslatokat készit a tarsashaz legfobb dontéshozé szerve szamara

- beszamolot, éves koltségvetést készit, gazdasagi elemzést végez a tarsashaz har-
madik személyek felé torténd teljesitési lehetéségeirdl

- megtakaritasi javaslatot készit,

- kozgytilést készit eld, a kozgylilés hatarozatait végrehajtja, kozos koltséget beszedi

- atarsashaz miiszaki allapotarol felmérést készit és javaslatot tesz a rovid, kozép és
hosszt tava felgjitasokra,

’A megfeleld elem kivalasztando.

2/12




munkaszerzodéseket, megbizési szerzodéseket €s vallalkozasi szerzoédéseket kot,
palyazatokat készit,

elokésziti és lebonyolitja az ingatlan felajitasat a kozgytilés dontése szerint,
megszervezi a tiiz-, baleset-, érintés-, és kornyezetvédelmi feladatok ellatasat,
kapcsolatot tart a kiils6 és belso partnerekkel,

a tarsashaz és a tulajdonosok torvényben el6irt dokumentumait és adatait kezeli,
tarsashaz vagyonat kezeli, a szamviteli torvény €s egyéb jogszabalyok szerinti
konyvelési feladatokat ellatja,

a tarsashazi ingatlan iizemeltetésével, fenntartdsdval kapcsolatban adminisztracios
feladatokat ellat,

a tarsashazi ingatlan tizemeltetésével, fenntartasaval kapcsolatban szervezési és el-
lendrzési feladatokat ellat.

6 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheto szak-
képesitéshez sziikséges képzési tartalom szabadalmi vagy szerzéi jogi oltalom alatti

allasa:

6.1

Szabadalmi vagy szerzdi jogi oltalom alatt all:-

Az oltalom tipusanak megjelolése:
Nyilvantart6 hatosag:

Azonositod vagy nyilvantartasba vételi szdm

7 A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzés megkezdéséhez sziiksé-
ges bemeneti feltételek:

7.1
7.2
7.3
7.4

Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
Szakmai el6képzettség:-
Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmény:-

Szakmai gyakorlat teriilete és idtartama:-

8 A programkovetelmény alapjian szervezheté szakmai képzés elvégzéséhez sziikséges
foglalkozasok minimalis és maximalis 6raszama (Amennyiben a programkovetelmény
modulszeri felépitési, a minimalis 0raszam a modulonként meghatarozott minimalis,
a maximalis éraszam a modulonként meghatarozott maximalis éraszamok dsszege):

8.1 Minimalis 6raszam: 240

8.2 Maximalis 6raszam: 360
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9 A szakmai kovetelmények leirasa:

9.1 Nem modulszeri felépités esetén:

Sor- Készségek, ké- Ismeretek Elvart viselkedés- Onallosag és
szam pességek modok, attitiildok felelosség mér-
téke
1. A tarsashazi ingat- | Ismeri a tarsashaz | Elhivatott a tarsasha- | A dontések el6-

lan tlzemeltetésé-
vel kapcsolatos
feladatokat lat el.

alap
dokumentumait
(tarsashazi alapito
okirat, szervezeti
¢s mukodeési sza-
balyzat) miiszaki
leirasat, alaprajzat.

Szamon tartja a
kozos tulajdon
rendeltetésszerli
hasznalatdhoz fo-
lyamatosan sziik-
séges szolgaltata-
sok biztositasahoz
sziikséges teendo-
ket. Figyeli a koz-
iizemi szolgaltata-
sok dijanak kifize-
tési hataridejét,
gondoskodik az
id6ében torténd
megfizetésrol,
sziikség esetén
egyeztet a szolgal-
tatokkal, gondos-
kodik a kdzponti
berendezések
lizemben tartoi
feladatainak ellata-
sarol, sziikség ese-
tén gondnoki, haz-
feliigyeldi, haz-
mesteri szolgélta-
tasok megszerve-
z€sérol.

zak mukodtetése
kapcsan. Szem el6tt
tartja, hogy a tarsas-
haz folyamatos mi-
kodéséhez sziikséges
szolgéltatasok min-
dig rendelkezésre
alljanak. E feladatok
ellatasa soran
egyluttmiikodik a
tulajdonostarsakkal,
a koziizemi szolgal-
tatokkal, a tarsashaz
szerveivel.

készitése soran
megfeleld koriil-
tekintéssel jar el.
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A tarsashazi ingat-
lan fenntartasaval
kapcsolatos  fela-
datokat lat el.

Ismeri a tarsashazi
szervek felépitését
és mukodését.

Alapvetd ismere-
tekkel rendelkezik
a tarsashazakra
vonatkoz6 jogsza-
balyokrol, a tar-
sashazi kozds ¢és
kiilon tulajdon
fogalmarol, a tar-
sashéaz alapitas

Célja a tarsashaz
zokkenOmentes belsd
mikodése érdekében
a sziikséges dontések
meghozatala, illetve
— mdas tarsashazi
szerv feladatkorébe
tartozo lgy esetén —
a dontés meghozata-
lanak megfeleld 1d6-
ben torténd elokészi-
tése és a dontésnek
megfeleld végrehaj-

Felelosséget
vallal az el6ira-
soknak megfele-
16 mukodésért,
betartja az el6-
irasokat.

folyamatérol, és az | tdsa, valamint az
ingatlan- ezzel Osszefiiggd
nyilvantartasi elja- | adminisztracioés  te-
rasokrol és a tulaj- | vékenység preciz
doni lapon rogzi- | ellatésa. .
tett adatokrol.
A tarsashdz mi- | Alapszinten ismeri | Figyelemmel kiséri | Onalloan felméri

szaki  allapotarol
felmérést készit és
javaslatot tesz a
rovid, kozép ¢és
hosszatava  feluji-
tasokra.

az ingatlanok sta-
tikai és épitészeti
jellemzdit, ismeri
az épiiletszerkeze-
teket és szakipari
szerkezeteket, at-
fogban ismeri az
ingatlanoknal  al-
kalmazand6 terii-
letszdmitasokat ¢és
mérdszamokat.

Alkalmazoi szinten
ismeri az épiiletek
alapvetd gépészeti,
villamossagi rend-
szereit, ideértve a
megujuld energiat.

Ismeri az épiiletdi-
agnosztika, épiilet-
gépészet alapjait.

az épitészeti és gépé-
szeti rendszerek avu-
lasdnak jeleit, és to-
rekszik a mikodoke-
pességet veszélyezte-
t0 mértékli avulas
elkeriilésére, vala-
mint ennek veszélye
esetén megteszi  a
szlikséges intézkedé-
seket.

Proaktivan  kezde-
ményezd a feltjitasi
feladatok  kitlizése-
ben €s megszervezé-
sében.

a tarsashaz mi-
szaki és gazda-
sagi allapotat
egyarant figye-
lembe vevé fel-
ujitasi  kotele-
zettségeket illet-
ve lehetdségeket
¢és dont a beavat-
kozés sziikséges-
ségérol.

Elokésziti és lebo-
nyolitja az ingat-
lan felujitasat.

Ismeri a tarsasha-
zak vonatkozasa-
ban felmerild mi-

szaki  kérdésekre
vonatkozo szaba-
lyokat.

Tudatosan, kovetke-
zetesen bonyolitja le
a kozgyllés dontése
szerinti  munkakat,
szem eloOtt tartva a
tulajdonosi  érdeke-
ket.

A megbiz6i uta-
sitas keretein
belil dont a
partnerekrdl és a
kotendd  szerzo-
désekrdl.  Onal-
l6an feliigyeli a
munkak elvégzé-
sét és dont a
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megfeleldségrol.

Az atadas-
atvételi  folya-
matban miiszaki
ellenor, illetve
szakember  vé-
leményét kikéri.

A tarsashdz va-
gyonat kezeli, a
szamviteli torvény
és egyéb jogsza-
balyok szerint, ¢és
konyvelési felada-
tokat lat el.

Ismeri az alapvet6
gazdasagi, pénz-
igyi, szamviteli
szabalyokat, kony-
velési alapismere-
tekkel rendelkezik.

Figyelemmel kiséri a
gazdasagi adatok
alakulasat és torek-
szik az adatok gyors
lekdvetésére.

Felelés az el-
szamolasok
onallo ¢és sza-
balyszerti elké-
szitéséért ¢és az
adatok helyessé-
géért. FelelOssé-
get vallal az el-
készitett bizony-
latok  helytéllo-
sagaért és 1do-
szerliségeéert.
Betartja a vonat-
kozd jogszabalyi
elbirasokat,
amennyiben in-
dokolt, szakem-
bert von be az
adott munkavég-
zésbe.

Hasznositasi tervet
dolgoz ki.

Ismeri a tarsashaz
lehetdségeit a ko-
z0s tulajdon hasz-
nositasa vonatko-
zasaban.

Szem el6tt tartja a
jogi kornyezet el6-
irasait, elkotelezett a
kozo6s tulajdon hasz-
nositasa és a tarsas-
haz mikodtetésének
koltséghatékonysaga
mellett.

Proaktiv moddon

felkutatja a
hasznositasi le-
hetdségeket.

Elszamolast, kolt-
ségvetést készit.

Ismeri és érti a
szamviteli tor-
vényt, a tarsashazi
torvény  elszamo-
lasra  vonatkozo
rendelkezéseit, az
egyéb szervezetek-
re vonatkozo
szamviteli jogsza-
balyokban foglalt
szabalyokat, a biin-
tetétorvénykonyv
gazdasagi bincse-
lekményeire  vo-
natkoz6 rendelke-

Képes atlatni a tar-
sashazak gazdalko-
dasat. Célja a tarsas-
haz koltséghatékony
mukodtetése, a tar-
sashazi kifizetések és
bevételek egyensu-
lydnak megteremté-
se, a minél tobb be-
vétel és megtakaritas
képzése és azok gaz-
dasagos felhasznala-
Sa.

Onalls  dontést
képes hozni,
konyvel6 alkal-
mazoi  szoftver,
vagy konyvvizs-
galoi  szakértd
bevonasa ligyé-
ben.

6/12




zéseit.

8. Palyazatokat ké- | Ismeri a | Tudatosan gondos- | Onalléan elemzi

szit. tarsashazra vonat- | kodik az ingatlanva- | és bocsajtja ren-
koz6 palyazati | gyon értékmeg6rzé- | delkezésre a
kiirasokat. Képes | sér6l. Folyamatosan | tulajdonosk6zos-
felismerni és érté- | igyekszik megtaldlni | ség szamara leg-
kelni a tarsashdz | a tarsashdz célkitii- | optimalisabb
szempontjabol zéseihez  legjobban | megoldast.
relevans palyazati | igazodd palyazati
felhivasokat. lehetdségeket.

9. Javaslatokat készit | Ismeri a tarsashaz | Elkotelezett az ingat- Onalléan, de a
a tarsashaz leg- | igényeit, ennek | lan tulajdonostarsak | tulajdonostar-
fobb  dontéshozo | megfeleléen  dol- | akaratanak megfeleld | sakkal egyeztet-
szerve szdmara. gozza ki javaslatat. | mikodtetésére. ve végzi munka-

jat, feleldsséget
vallal a kozosség
érdekeinek  az
érvényesitéseert.

10. Kozgytilést készit | Ismeri a tarsashazi | Elkotelezett a kap- | Onalldan értékeli
eld, a kozgylilés | torvény és a szer- | csolodd jogszabaly- | a vonatkozd jogi
hatarozatait végre- | vezeti-miikodési ok betartasa irant. kotelezettsége-
hajtja. szabalyzat el6ira- ket, betartja a

sait. A hatarozatok jogszabalyi el6-
végrehajtasaval irasokat, és
Osszefliggésben amennyiben in-
ismeri a polgari dokolt megfeleld
torvénykonyvet, a végzettséggel
dologi jogi és ko- rendelkezd jogi
telmi jogi alapokat. szakember  be-
vonasat  kezde-
ményezi.

11. Beszedi a kozds | Ismeri a tarsashazi | A jogszabalyok és a | Onallo  felelds-
koltséget. torvény kozos | fokozatossag tiszte- | séggel intézke-

koltség elszamola- | letben tartasaval | dik a kozos kolt-
sara vonatkozo | igyekszik a kozos | ség behajtasa
szabalyait, vala- | koltséget a tulajdo- | végett.

mint a szervezeti- | nostarsaktol beszed-

mikodési szabaly- | ni.

zat kozos koltségre

vonatkoz6 részét.

12. Munkaszerz6dé- Ismeri a munka- | Szem el6tt tartja a | A megbizoi uta-
seket, megbizasi | szerz6désre, meg- | tulajdonoskdzosség | sitas keretein
és vallalkozasi | bizasi és vallalko- | érdekeit, a koltségha- | belil dont a
szerzOdéseket kot, | zasi szerzOdésekre | tékony milkodtetést. | partnerekrdl, a
jogi eljarasban | vonatkoz6 jogi kotendd  szerzo-
vesz részt. szabalyozast, a désekrol.

szerz6dések  tar-
talmi ¢és formai
elemeit.
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13. Kapcsolatot tart a | Felméri a tarsasha- | A partnerek Kiva- | Iranyitja és elle-
kiils6 és bels6 | zak tigyeiben ér- | lasztisa és a veliik | nérzi a partnerek
partnerekkel. dekelt szerepl6 | valo egylittmikodés | tevékenységét,

felkésziiltségét és | soran torekszik a | 1 megoldéasokat
ennek megfelelden | feladatok minél ma- | kezdeményez.
hozza 1étre a kap- | gasabb szakmai
csolatot. szinvonalon torténd

ellatasara, a koltség-

hatékonysag  figye-

lembe vétele mellett.

14. Szervezi a tliz- és | Ismeri a sziikséges | Elkotelezett a tulaj- | FelelGsséget
baleset-, érintés- | hatosagi eljaraso- | donosok  ¢életének, | vallal az el6ira-
és  kornyezetvé- | kat, ismeri  az | egészségének és va- | sok  szakszerl
delmi  feladatok | OTEK és a HESZ | gyondnak  védelme | betartasaért,
ellatasat. szabalyait, a tliz- | irant. amennyiben

baleset-, érintés- és sziikséges az

kornyezetvédelmi adott  miiszaki

szabalyokat. szakteriilet kép-
viseldjét bevon-
ja.

15. Kezeli és nyilvan- | Ismeri a tarsashaz | Empatikus a tulajdo- | Betartja a vonat-
tartja a tarsashaz | alapdokumentuma- | nosokkal, bérlékkel, | kozd jogszabalyi
¢és a tulajdonosok | ira (alapitdo okirat, | de a jogszabalyok | eldirasokat.
torvényben eldirt | szervezeti- betartasat szem elott
dokumentumait és | miikodési szabaly- | tartja.
adatait. zat, tarsashazi ha-

tarozatok, Hataro-
zatok konyve stb.),
valamint a szemé-
lyes adatok nyil-
vantartdsdra  vO-
natkoz6 tarsashazi
és adatvédelmi
szabalyokat.

16. A tulajdonosokkal | Ismeri a kommu- | Torekszik a tulajdo- | Tébb kommuni-
folyamatosan kap- | nikacios alapokat, | nostarsak teljes korii | kacids csatornan
csolatot tart. a digitalis eszko- | tajékoztatasara, alis biztositja,

z0k alkalmazasat, | résziikre valdo rend- | hogy a vele vald
a szamitogép biz- | szeres rendelkezésre | kapcsolatfelvétel
tonsagos kezelés¢- | allasra, a problémak | a tulajdonostar-
nek szabalyait, a | feltarasara, megolda- | sak szamara le-
Microsoft  Office | sara. het6vé valjon.
programot.

17. Az adott tarsas- | Ismeri a vélasztott | Az adott tarsashazra | A kezelési tervet

hazra vonatkozo
kezelési tervet
készit.

tarsashazra vonat-
kozé jogi, miiszaki
¢és pénziigyi adato-
kat, az elszamolas,

vonatkozé ismeretek
teljeskorti  megszer-
zésére, Osszesitésére,
értékelésére  torek-

Onalldéan
0ssze.

allitja
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koltségvetés és | szik.
hasznositasi  terv
készitésének me-
netét.

9.2 A szakmai képzés megszervezheto kizardlag tavoktatasban: igen/nem

10 A programkévetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheté szak-
képesités tarsadalmi-gazdasagi hasznosithatésaganak bemutatiasa (munkaeré-piaci
relevanciaja):

A téarsashazakkal 6sszefiiggd belsé miikodésbeli feladatok elvégzése (pl. kozgyiilés 0sszehi-
vasa, dontések elokészitése €s végrehajtasa, kozos koltség nyilvantartdsa és beszedése), vala-
mint a tarsashaz mikodtetésével 0sszefliggd teendok (pl. koziizemi szamlak fizetése, karban-
tartasi, felujitasi feladatok, ad6zés, palyazatok figyelése, szolgaltatokkal szerzddés) Osszetett,
adott esetben kifejezetten specialis szakértelmet és jelentds idéraforditast igényld tevékenysé-
gek, ezért a tarsashazak részérdl fennall a kereslet ¢ tevékenységeket professzionalis szinten
ellato iizletszerti vallalkozasok megbizasara. A jelenlegi forméjaban a képzés érintheti az iiz-
letszer(ien tevékenységiiket folytatd kozos képviseleteket, a maganszemély kozos képvisels-
ket és tarsashazi intézébizottsagi elnokot, amennyiben a kozgyiilés hatarozata ugy rendelke-
zik, hogy e személyek tarsashaz-kezelGi tevékenységet is ellathatnak.

11 A képesito vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesito vizsga vizsgate-
vékenységeinek részletes leirasa:

11.1. A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:
A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl, a képzo intézmény altal kiallitott tanusit-
vany.
Egyéb feltételek:

A képesitd vizsgara bocsatas feltételeként benyljtandd a vizsgazd altal valasztott tarsashdz
kezelési terve.

11.2. Irasbeli vizsga
11.2.1. A vizsgatevékenység megnevezése: Tarsashazkezel irasbeli vizsga
11.2.2. A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:

Az irésbeli feladatsor teszt, esszé €s szamitasos tipust feladatokbol all.

Teszt feladatok: mindegyik alabbi témakorbél minimum 4 kérdés:

-gazdasagi ismeretek,
-tarsashazi jog,

-polgari jogi ismeretek,

¥ A megfeleld valasz alahuizando.
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-miszaki ismeretek,
-tarsashazkezeldi gyakorlati ismeretek,
-szervezesi €s kommunikacios alapfogalmak.

Esszé: 1 db esszé, a vizsgakozpont altal megadott — a fenti szakmai teriiletek egyikéhez
kapcsolodo — kérdésre adott valasz kifejtése.

Szamitasos feladatok:

1 db koz0s koltség Osszegszeriiségének a meghatarozasa: a vizsgdzo egy tarsashaz meg-
1évo koltségeirdl, a kotelezettségekrdl és a tényleges vagyoni allapotarol kap adatsort,
amelybdl meg kell allapitania, hogy milyen 0sszegii kozos koltség fedezi a varhatd kolt-
ségeket, illetve amellyel teljesiteni tudjak a hitel torlesztését és még feljitasi célra is
tartalmaz tartalékot.

1 db feladat: egyszeriisitett mérlegben a tarsashaz kotelezettségeinek megallapitasa: a
vizsgaz6 kézhez kap egy tarsashdzi mérleget és abbdl kell levezetnie, hogy a tarsashaz
anyagi helyzete stabil vagy siirgds intézkedésre van sziikség, tovabba megallapitja, hogy
milyen koltségek feliilvizsgalata sziikséges az lizemeltetés biztonsagossa tételéhez.

11.2.3. A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 180 perc
11.2.4. A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 60%

11.2.5. A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: A feladatsorhoz rendelt javi-
tasi-értékelési utmutato alapjan.

11.2.6. A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazé a megszerezhetd
0sszes pontszam tobb, mint 60%-at elérte.

11.3. Projektfeladat
11.3.1. A vizsgatevékenység megnevezése: Tarsashazkezeld kezelési terv

11.3.2. A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:

A vizsgdz6 bemutatja az altala eldzetesen benyujtott tdrsashdz kezelési terv targyat képezd
ingatlant, annak kezelését a hasznositési javaslattal egyiitt, tovabba rovid szakmai beszélgetés
keretében valaszt ad az altala készitett tarsashaz kezelési tervvel kapcsolatban felmeriil6 kér-
désekre. A tarsashaz kezelési tervet a képesitd vizsga id6pontja eldtt legalabb 15 munkanap-
pal kordbban be kell nyujtani a vizsgakdzpont szamara.

A vizsgazo éltal valasztott tarsashaz kezelési terv:

Tartalmi kovetelményei:

Cimoldal
Tartalomjegyzék
A tarsashaz bemutatasa
=  miuszaki leiras
= koOz0Os és kiilon tulajdonok alakulésa
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= ajelenlegi kezelés ismertetése
= azingatlan jelenlegi gazdasagi-pénziigyi helyzete
A tarsashaz éves elszamolésa
A téarsashazi kozos tulajdonra vonatkozo6 hasznositasi javaslat
A tarsashaz koltségvetési tervezete
Datum, alairas
Fliggelék

Formai kovetelményei:

Kiilalak: a dolgozat irasos anyagat szovegszerkeszté programmal kell elkésziteni; al-
kalmazni kell az adott program lehetdségeit (oldalszamozas, fejlécek, lablécek és l1ab-
jegyzetek, tartalomjegyzék, stilusok, képek, abrak, feliratok);

A dolgozat szovegének meg kell felelnie a magyar helyesiras szabalyainak.

A dolgozat minimum 15 nyomtatott oldal terjedelmi kell, hogy legyen, de ne haladja
meg a 25 oldalt. A forrasmunkak a mellékletben keriiljenek elhelyezésre - a dolgozat
utan -, legfeljebb 5 oldal terjedelemben (mely a dolgozatnal megadott legfeljebb 25
oldalba tartozik bele).

Ajénlott margonagysagok: 2,5 cm-es bal, jobb, felsé és alsd margok + 0,5 cm kotési
margo;

Ajanlott betlijellemzok: Times New Roman vagy Times betiitipusok, 12 pont nagysa-
gu betlik;

Ajénlott bekezdésjellemzok: sorkizart bekezdések 1,5 soros sork6zok; ahol sziikséges
elsé sor vagy fliggd behtizasok hasznalata.

Egyoldalas nyomtatas.

Kotési forma: ajanlott forma a milanyag spirdlozas.

A dolgozat fliiggeléke tartalmazza a szakirodalmi hivatkozasokat és mas forrasfelsoro-
lasokat.

A dolgozatot egy példany nyomtatott forméaban ¢€s digitalisan, a vizsgakdzpont altal
meghatarozott formatumban és modon kell leadni.

A dolgozathoz csatolni kell a vizsgazoi nyilatkozatot (ez a dolgozat utolso6 oldala),
amelyben a vizsgazo nyilatkozik arrdl, hogy a projekt a sajat munkaja, azt a felsorolt
forrasok felhasznalasaval készitette el.

11.3.3. A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idtartam: 20 perc
11.3.4. A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 40%
11.3.5. A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

- Betartja a tarsashaz kezelési tervre vonatkozoé tartalmi és formai kovetelmé-
nyeket

- Megfeleléen megismerte az adott tarsashaz adatait

- FErtette a gazdalkodas menetét és az azzal kapcsolatos intézkedésekre megfele-
18 valaszt adott
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- Foglalkozott a hatralékok 6sszegével és azok végrehajtasaval
- Felujitasi tervet a gazdasagi helyzetnek megfeleld iitemben allitotta dssze
- Gondoskodott a tulajdonosok megfeleld tajékoztatasi rendszerérol

- Aprojektben rogzitettek teljesitése esetén az adott tarsashaz tizemeltetése ma-
gasabb szinvonalra emelkedett-e

- Elméleti ismereteit a tarsashdz kapcsan felmeriilé fenntartasi, felujitasi és
tizemeltetési feladatok ellatasa soran gyakorlatban is képes megvaldsitani

- Szakszerlien fogalmaz

- Munkgjaval ala tudja tdmasztani, hogy képes a tulajdonoskdzosség €s a jog-
szabaly altal eldirt elszdmolasok elkészitésére

- Hasznositési terv kidolgozéasaval képes koltséghatékony megoldasokat java-
solni a tulajdonk6zdsség szamara.

11.3.6. A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzd a megszerezhetd
0sszes pontszam tobb, mint 60%-at elérte.

11.4. A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:
-hérom, a tarsashazkezel szakteriileten jartas vizsgaztato
11.5. A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

- oktatoterem
- szamitastechnikai eszk6zok

11.6. A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: -

11.7. A képesitd vizsgan hasznalhatd segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vo-
natkozo6 részletes szabalyok:

-szamologép hasznalhato

11.8. A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaido-
szakokra vonatkozo sajatos feltételek: -

12. A szakmai képzés megszervezéséhez kapcsolddo kiilonds, egyedi, specialis feltéte-
lek: -
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