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Technikai útmutató és önellenőrző segédlet 
programkövetelmény-javaslat beadásához

Az új szakképzési rendszerben a szakképesítések egyre nagyobb népszerűségnek örvendenek. 
Az eddig benyújtott programkövetelmény-javaslatok bírálatának tapasztalatai alapján készítettük el a technikai útmutatót és az önellenőrző kérdéssort, segítségül a benyújtó részére. 
Mielőtt benyújtaná az Ön által javasolt programkövetelményt, kérjük, olvassa el a technikai útmutatót és válaszolja meg az önellenőrző segédlet kérdéseit. Ha minden önellenőrző kérdést igennel válaszolt meg, illetve a kért információkat is meg tudta adni, akkor Ön kellően körültekintően járt el a javaslat megírásakor.

[bookmark: _Hlk84425979]Köszönjük, hogy az önellenőrző segédlet kitöltésével, beküldésével segíti a programkövetelmény- javaslattal kapcsolatos szakmai folyamat hatékonyságát.

Technikai útmutató a programkövetelmény-javaslat benyújtásához
A progamkövetelmény- javaslat benyújtását, a programkövetelmény-javaslat dokumentáció részeként csatolt adatlapon megjelölt kapcsolattartó e-mail címéről kérjük megküldeni.

Minden dokumentum elnevezésében javasoljuk megjeleníteni a programkövetelmény-javaslat megnevezését pl.: A programkövetelmény-javaslathoz csatolt file-ok elnevezése: az elnevezés tartalmazza a programkövetelmény-javaslat megnevezését és a dokumentum típusának jelzését. Például: XXX (megnevezés)_PK_adatlap
A programkövetelmény-javaslati dokumentációt kísérő e-mail tárgyában kérjük feltüntetni a programkövetelmény-javaslat megnevezését.
A javaslatot kísérő emailben is kérjük feltüntetni az adatlapon megadott kapcsolattartó elérhetőségeit. Kérjük, ellenőrizze, hogy a programkövetelmény- javaslat a sablon szerinti formában, a kitöltési útmutató minden pontját figyelembe véve készült-e és a sablon pontjainak számozása megegyezik-e az Ön által beadott javaslattal.
Kérjük, hogy az Ön által készített programkövetelmény-javaslatot Word és pdf file formátumban is csatolja.
A hiánytalanul kitöltött adatlapot aláírva, szkennelve (cég/szervezet esetében cégbélyegzővel ellátva) a benyújtás dátumának megfelelő keltezési dátum feltüntetésével pdf formátumban legyen szíves csatolni a programkövetelmény-javaslat dokumentációjához.
Az adatlapot, a programkövetelmény-javaslatot a fent jelzett formátumokban, egy e-mailben kérjük megküldeni az eljárásrendben foglaltaknak megfelelően a programkovetelmenybenyujtasa@ikk.hu címre.



Önellenőrző segédlet (megnevezés) programkövetelmény-javaslathoz
Benyújtó
Programkövetelmény- javaslat megnevezése:



	
	Általános kérdések
	Igen
	Nem

	1.
	A programkövetelmény-javaslat sablon hiánytalanul van kitöltve és a megfelelő hitelesítésekkel el van látva?
	
	

	2.
	A programkövetelmény-javaslat-sablon a „Tájékoztató programkövetelmény-javaslat (PK) elkészítéséhez” dokumentum alapján készült? 
	
	

	3.
	A programkövetelmény-javaslat Word és pdf formátumokban is része a dokumentációnak? 
	
	

	4.
	Minden kért adatot hiánytalanul megadott a programkövetelmény-javaslat sablonban?
	
	

	
	A programkövetelmény alapján szervezhető szakmai képzés megkezdéséhez szükséges bemeneti feltételek
	
	

	5.
	Indokoltak-e a szakképesítés megkezdéséhez szükséges bemeneti feltételek?
	
	

	
	A programkövetelmény alapján szervezhető szakmai képzés elvégzéséhez szükséges foglalkozások minimális és maximális óraszáma (Amennyiben a programkövetelmény modulszerű felépítésű, a minimális óraszám a modulonként meghatározott minimális, a maximális óraszám a modulonként meghatározott maximális óraszámok összege)
	
	

	6.
	A megadott minimális és maximális óraszámok valójában tükrözik-e a bemeneti feltételekre épülő szükséges óraszámot?
	
	

	7.
	A megadott minimális óraszám elégséges-e a munkaerőpiac által megkövetelt kompetenciák eléréséhez? 
	
	

	
	A szakmai követelmények leírása
	
	

	8.
	Ellenőriztem, hogy a tanulási eredmények (viselkedés, attitűd, önállóság, felelősség) valóban megfelelnek az EKKR/MKKR és a Digitális Kompetencia Keretrendszer megadott szintjeinek?
	
	

	9.
	Modulszerű felépítés esetén a modulokra szánt óraszámok elegendőek-e az ismeretek és készségek elsajátításához?
	
	

	10.
	Minden megfogalmazott tanulási eredmény érthető, pontos és egyértelmű?
	
	

	11.
	Minden tanulási eredmény a megadott kategóriának megfeleltethető?
	
	

	12.
	A tanulási eredményekben érvényesülnek a szakképesítéssel kapcsolatos 21. századi elvárások?
	
	

	13.
	A szerkesztett táblázatban vannak-e üresen hagyott oszlopok/sorok? 
	
	

	
	A programkövetelmény alapján szervezhető szakmai képzéssel megszerezhető szakképesítés társadalmi-gazdasági hasznosíthatóságának bemutatása (munkaerő-piaci relevanciája)
	
	

	14.
	A programkövetelményben leírt szakképesítés relevanciájának leírása összefüggő egységet alkot-e a programkövetelmény javaslatban leírt szakképesítés relevanciájának indokaival?
	
	

	
	A képesítő vizsga megszervezéséhez szükséges feltételek és a képesítő vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leírása
	
	

	
	A képesítő vizsgára bocsátás feltétele
	
	

	15.
	Egyéb feltételként megadott elvárás független a képző intézmény által kiadott tanúsítvány odaítélésétől, a vizsga megkezdéséhez a tanúsítványon túl is szükséges?
	
	

	
	Írásbeli vizsga
	
	

	16.
	Az írásbeli vizsga megoldásának módja egyértelmű (írásbeli feladatlap, számítógépet igénylő feladatsor, az ágazati minisztérium által készített központi írásbeli vagy interaktív)?
	
	

	17.
	Írásbeli vizsgatevékenység formájának megválasztásakor (írásbeli feladatlap, interaktív) átgondolta-e döntésének következményeit a vizsgaszervezés vonatkozásában?
	
	

	18.
	Központi (központilag országosan kidolgozott) írásbeli vizsgatevékenység rögzítése esetén az illetékes minisztériummal való előzetes egyeztetés megtörtént?
	
	

	19.
	Az írásbeli vizsga feladattípusait pontosan sikerült megadni (példák: feleletválasztós feladat, szövegkiegészítés, sorrendbe rendezés stb.)?
	
	

	20.
	A leírás alapján megvalósítható a vizsgafeladatok fejlesztése?
	
	

	21.
	Az írásbeli feladatot egyeztette- e valamely szakmai szervezettel? Kérem, adja meg a szakmai szervezet nevét!
	
	

	21/a.
	Ha igen, a szervezet neve:
	
	

	
	Projektfeladat
	
	

	22.
	A projektfeladat meghatározása figyelembe veszi-e, hogy az a vizsgázó gyakorlati felkészültségének mérésére szolgál, melyet a képesítő vizsgára, vagy a vizsgán kell elkészíteni?
	
	

	23.
	Amennyiben portfólió készítését írja elő a programkövetelmény, valóban egy megfelelően strukturált, a teljesítmény bemutatására alkalmas, többféle, a vizsgázó által célirányosan választott dokumentumból álló összeállítás (dokumentumgyűjtemény) az elvárás?
	
	

	24.
	A leírás alapján megoldható a projektfeladatok fejlesztése, vagyis tartalmazza az ahhoz szükséges és elégséges információkat?
	
	

	25.
	A vizsga lebonyolítására megadott időkeret lehetővé teszi-e a gördülékeny vizsgáztatást (az új rendszerben nincs lehetőség a párhuzamos vizsgáztatásra)? 
	
	

	26.
	A programkövetelményben meghatározott értékelési kritériumok egyértelműek ahhoz, hogy ezekre építve a vizsgafeladatrész értékelési útmutatója elkészíthető?
	
	

	
	A vizsgatevékenységek lebonyolításához szükséges személyi feltételek
	
	

	27.
	A vizsgaszervezéshez szükséges személyi feltételek együttes meghatározása nem tartalmaz olyan kitételeket, melyek a vizsga szervezhetőséget indokolatlanul korlátozzák. (pl. az előírt végzettség, képzettség, tapasztalat, névjegyzékben szereplés követelménye nem teszi lehetővé csak nagyon korlátozott létszámban az elérhető személyek felkérhetőségét)?
	
	

	
	A vizsgatevékenységek lebonyolításához szükséges tárgyi feltételek
	
	

	28.
	A vizsgaszervezéshez szükséges tárgyi feltételek felsorolása megfelel-e az elegendő, elégséges és elvárható kitételeknek?
	
	

	29.
	A vizsgaszervezéshez szükséges tárgyi feltételek felsorolása nem tartalmaz-e a vizsgaszervezés szempontjából indokolatlanul behatárolt, korlátozó feltételeket.
	
	

	30.
	A személyi és tárgyi feltételek az ország több pontján biztosíthatók a vizsgához?
	
	

	31.
	Módosításra javasolt programkövetelmény esetében indokolt-e a vizsgáztatás személyi és tárgyi feltételeinek megváltoztatása?
	
	

	31/a.
	Kérjük, néhány szóban szakmailag indokolja döntését! 

	
	

	
	A képesítő vizsgán használható segédeszközökre és egyéb dokumentumokra vonatkozó részletes szabályok
	
	

	32.
	A vizsgán a vizsgázók által használható eszközök pontosan leírtak?
	
	

	33.
	A vizsgaközpont számára egyértelmű-e a leírásból, hogy a vizsgára a vizsgázóknak milyen eszközöket/dokumentumokat kell a vizsgaközpontnak, illetve milyen eszközöket / dokumentumokat / felszerelést kell a vizsgázónak biztosítania?
	
	

	
	A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidőpontjaira, a vizsgaidőszakokra vonatkozó sajátos feltételek
	
	

	34.
	Amennyiben a vizsga időpontjára vonatkozóan korlátozó kitételt fogalmaz meg, azt indokolttá teszi speciális feltétel és/vagy körülmény?
	
	






















Dátum:



	
[bookmark: _GoBack]Aláírás
Kezünkben a digitális jövő
1
Kezünkben a digitális jövő
image1.png
< TKK

INNOVATIV KEPZESTAMOGATO KOZPONT




