10325014 szamu biintetés-végrehajtasi igazgatasi fofeliigyel6 megnevezésii
szakképesités megszerzésére iranyul6 szakmai képzéseket megalapozo
programkovetelmény

‘ 1 A programkivetelmény, illetve az ennek alapjan szervezheto szakmai képzés

1.1 Megnevezése: Biintetés-végrehajtasi igazgatasi fofeliigyeld
1.2 Agazat megnevezése: Rendészet és kozszolgalat

1.3 Besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod
alapjan: 1032

2 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezhet6
szakképesités

2.1  Megnevezése: Bilintetés-végrehajtasi igazgatasi fofeliigyeld
2.2 Szintjének besorolasa

2.2.1 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) szerint: 5
2.2.2 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) szerint: 5

2.2.3 A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerint: 4

3 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezhetd
szakképesités és az azzal betolthet6 munkakor vagy végezhetd tevékenység
kapcsolata, osszefiiggése’:

3.1 A szakmai képzéshez kapcsoloddéan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges
kompetencidkkal szakmajegyzékben szerepld szakma korébe vonhaté munkateriilet,
tevékenység vagy munkakor magasabb szinten gyakorolhatod, vagy a szakmai képzés
szakmajegyzékben szerepld szakma képzési és kimeneti kdvetelményeiben meg nem
hatarozott specialis szakmai ismeretek és szakmai készségek megszerzésére iranyul.

3.2 A szakmai képzéshez kapcsolodéan megszerezheté szakképesités jogszabalyban
meghatarozott képesitési kovetelménvy munkakor betoltéséhez vagy tevékenység

folytatasahoz.

A képesitési kovetelményt eldird jogszabaly: a beliigyminiszter iranyitasa alatt allo
rendvédelmi feladatokat ellatdo szerveknél a hivatdsos szolgalati beosztdsokrdl és a
betoltésiikhoz sziikséges kovetelményekrol szolo6 30/2015. (V1. 16) BM rendelet

4 A programkovetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéshez kapcsolodéan
megszerezheté szakképesitéssel ellathato legjellemzobb munkateriilet, tevékenység
vagy munkakor leirasa:

A Dbiintetés-végrehajtasi szervezet igazgatdsi szakteriiletének allomanydban biintetés-
végrehajtasi igazgatasi fofeliigyeléi beosztasban végzi feladatat. Atlatja az igazgatési

! A megfelel elem kivalasztando.
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szakteriilet munkafolyamatait. Végrehajtja a fogvatartott befogadasaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat. Kezeli és rendezi a fogvatartas ideje alatt keletkezett iratokat.
Végrehajtja a fogvatartottak szabaditasahoz kapcsolodd feladatokat. Végrehajtja a
szabadsagelvonéassal jard biintetések foganatba vételével kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat. Kezeli a biintetés-végrehajtasi intézetbdl vald engedélyezett, jogszerii, hatarozott
idejii tavozasokkal kapcsolatos iratokat. Kezeli a szakteriiletével Osszefiiggd fogvatartotti
kérelmeket, panaszokat. Kézbesiti a fogvatartott részére érkezd hivatalos iratokat. Intézi a
fogvatartottak elGallitasaval, szallitasaval kapcsolatos feladatokat. Végrehajtja a kiilfoldi
fogvatartottakra vonatkozo specidlis szabalyokat alapjan sziikséges intézkedéseket a tars
szervekkel egyiittmiikodésben. A kotelezd elkiilonitési szabalyok és az egyes fogvatartotti
csoportokra vonatkoz6 specialis rendelkezések figyelembe vételével kozremitkodik a
fogvatartast érintd bv. ligyek, bv. biroi eljarasok elokészitésében.

5 A programkovetelmény alapjan szervezhetdé szakmai képzéssel megszerezheto
szakképesitéshez sziikséges képzési tartalom szabadalmi vagy szerzdéi jogi oltalom
alatti allasa:

5.1 Szabadalmi vagy szerzdi jogi oltalom alatt 4ll: -
5.1.1 Az oltalom tipusanak megjelolése: -
5.1.2 Nyilvantart6 hat6sag: -

5.1.3 Azonosito vagy nyilvantartasba vételi szama: -

6 A programkiévetelmény alapjan szervezheté6 szakmai képzés megkezdéséhez
sziikséges bemeneti feltételek:

6.1 Iskolai eloképzettség?:

o ¢érettségi véozettség,

6.2 Szakmai eloképzettség: 10323011 Biintetés-végrehajtasi feliigyeld
OKJ 52 861 02 Biintetés-végrehajtasi felligyeld szakképesités.

A szakmai képzés megkezdhetd a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi Kozpontjaban,
1996. szeptember 1-jét kovetden megszerzett, OKJ 52-861-01-0000-00-00 biintetés-
végrehajtasi feliigyel6 1. szakképesités, valamint a Biintetés-végrehajtasi Szervezet
Oktatasi Kozpontjdban, 1996. szeptember 1-jét kovetden megszerzett biintetés-
végrehajtasi alapfoka szaktanfolyami végzettség birtokaban is.

6.3 Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmény: sziikséges
6.4 Szakmai gyakorlat teriilete és idotartama: 1 év biintetés-végrehajtasi hivatasos jogviszony

7 A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzés elvégzéséhez sziikséges
foglalkozasok  minimalis és  maximalis oraszama  (Amennyiben a
programkovetelmény modulszerii felépitésii, a minimalis oraszam a modulonként

2 A megfelel6 elem kivalasztando.
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meghatarozott minimalis, a maximalis oraszam a modulonként meghatarozott
maximalis oraszamok 0sszege):

7.1 Minimalis oraszam: 120

7.2 Maximalis 6raszam: 160

8 A szakmai kovetelmények leirasa:

8.1 Nem modulszert felépités esetén:

. Készségek, . El\:ért . (")néll(:)lség ¢s
Sorszam képességek Ismeretek Vlselkefiezsnjodok, felezlos’seg
attitiidok meértéke

1 A befogadas Ismeri a Kritikusan szemléli | Onélloan képes
végrehajtasara fogvatartottak a befogadas a befogadas
vonatkozo befogadasat alapjaul szolgalo alapjaul szolgélo
szabalyok alapjan | lehetévé tevé jogi | iratok hitelességét, | iratok
végrehajtja a szabalyozodkat. az altaluk elrendelt | hitelességét
befogadasi eljaras | Ismeri a szabadsagelvonass | megallapitani, a
soran jelentkezo befogadas al jaro6 intézkedés | nyilvantartast
adminisztracios alapjaul szolgéald | végrehajtasat szolgalo
feladatokat. iratok tartalmi és | kizard esetlegesen | szamitogépes

formai felmertild szoftvereket és
kovetelményeit, a | stilisztikai vagy papir alapu
dokumentélashoz | illetékességi nyilvantartasoka
sziikséges belsd hibakat. t vezetni.
tartomanyi Egyiittmiikodo a
modulokat, tars szervekkel.
alkalmazott

szoftvereket.

2 Kezeli a Osszefiiggéseibe | Szem elétt tartjaa | A hataridok
jogszabalyi nismeri a végrehajtashoz betartasaval
eléirasban végrehajtas kapcsolodo utasitas alapjan
rogzitettek szerint | alapjaul szolgald | nyilvantartasokban | végrehatja a
a fogvatartas ideje | dokumentumokb | rogzitett adatok nyilvantartasba
alatt, kiilonosen a | an meghatarozott | helyességét. vételhez
biroi és a kiilon intézkedések Elkotelezett a sziikséges
eljarasban végrehajtasaval, | preciz feladatokat.
keletkezett rogzitésével és munkavégzés irant. | Ellendrzi az
dokumentumokat, | nyilvantartasaval adatok
nyilvantartasokat. | kapcsolatos hitelességét.

feladatokat.

3 A biintetés- Komplexitasaban | Figyelemmel kiséri | Vezetdi
végrehajtasi ismeri a a szabadsagvesztés | iranyitassal,
szervezet szabaditasi kitoltésének utmutatassal
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nyilvantartési eljaras jogszabaly szerint | képes
adatait lefolytatasahoz meghatarozott munkatarsaival,
Osszehasonlitva sziikséges hatarnapjat, mas
vizsgalja a jogszabalyi kritikusan szemléli | szakteriiletekkel
szabaditas eldirasokat, a nyilvantartas egylittmikodve
jogszabalyi valamint az adatait, a jogszerii | a szabaditasi
feltételeinek eljaras szabaditas eljarasban
fennallasat, kezeli | mozzanatait és a | érdekében kozremiikodni.
az ehhez szlikséges fokozottan
kapcsolodo dokumentumok | torekszik a pontos
dokumentumokat, | kiallitasanak ¢s alapos
végrehajtja a szabalyrendszerét | munkavégzésre.
szabaditasi eljaras
igazgatasi
szakteriiletre
vonatkozo
feladatait. A
végrehajtast
akadalyozo
koriilmény
hianyaban
szabaduldsi
igazolast allit ki és
intézkedik az
érintett
személyek,
szervek
tajékoztatasarol.
Vizsgélja a Ismeri a Preciz Onélléan képes
foganatba vétel szabadsagvesztés | munkavégzésre a befogadasi
alapjaul szolgalé | végrehajtasanak | torekszik a eljaras soran
dokumentumok jogszabalyban foganatba vétel eljarni, az
hitelességét. A meghatarozott alapjaul szolgalo adatok
foganatba vétellel | feltételeit. dokumentumokkal | hitelességét
kapcsolatban Felismeri és kapcsolatban. ellendrizni, az
naprakész azonositja a Kritikusan szemléli | alkalmazott
nyilvantartast dokumentumokb | az eljaras nyilvantartasi
vezet. an a feladat 1épéseinek szoftverek
végrehajtasdhoz | sorrendiségét. segitségével
kapcsolodo adatokat
adatokat. rogziteni.
Atlatja a
biintetés-
végrehajtas
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szervezetrendszer
ét.

Hataridore Behatoan ismeri | Elkotelezett a Feladatai
elkésziti az a jogszabalyban | jogszabalyokban, végrehajtasa
engedélyezett meghatarozott belsd soran betartja €s
ideiglenes feltételek szabalyozokban betartatja az
eltdvozashoz eldirt | fennallasa esetén | eldirt eljarasi engedélyezett
dokumentumokat. | engedélyezett mozzanatok eltavozassal
eltavozasokhoz maradéktalan kapcsolatban
kapcsolodo betartasaért a eldirt
eljarasokat. fogvatartottak hataridoket.
megfeleld
tajékoztatasaban.
Végrehajtja a Részletesen Feladat ellatasa Felelds a
jogszabalyokban | ismeri a soran torekszik a fogvatartottakat
és belso fogvatartottak fogvatartotti érint6 hiteles
szabalyzokban kérelmeihez, és kérelmek, panaszok | tajékoztatasra.
eloirt, a panaszaira teljes kort Betartja ara
fogvatartottakat vonatkozo megvalaszolasara, | vonatkozo
érint0 kérelmek és | eldirdsokat. szem elOtt tartvaa | szabalyokat.
panaszok esetében mindsitett adat
felmeriilé korlatozott
feladatokat. terjesztésének
szabalyait.
Elkotelezett a
jogszabalyok
maradéktalan
betartasa irant. A
tajékoztatas soran
empatikus a
fogvatartottakkal.
Végrehajtja a Osszefiiggéseibe | Elkotelezett a Felelds a
fogvatartottak n és részleteiben | kézbesitésre eldirt | kézbesités soran
szamara érkez6 ismeri a hataridék pontos tudomasara
hivatalos iratok fogvatartottak betartasa irant. jutott adatok
hataridében részére érkezett célhoz kotott
torténd hivatalos kezeléséért.
kézbesitését, dokumentumok
sziikség esetén kézbesitésének
tovabbi szabdlyait.
intézkedéseket
foganatosit.
Az eredményes Atfogdan ismeri | Szem el6tt tartja és | A vezetdi
feladat a szallitas, utasitasoknak

figyelemmel kiséri
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végrehajtast
szolgéaloan
kapcsolatot tartva
szervezi a
fogvatartottak
szallitasat és
eloallitasat,
Osszeallitja az
ehhez sziikséges

eloallitasra
vonatkoz6
jogszabalyokat,
belsé normakat.

a szallitas,
eléallitashoz
kapcsolodo
szabalyozok
érvényesiilését.

megfelelden jar
el. Felelosséget
vallal feladata
ellatasa soran a
kapcsolddo
szabalyzok
betartasa és
betartatasa irant.

dokumentaciot.

9 Kozremiikodik a | Erti a kiilfoldi Szem elott tartjaa | Egyiittmikodd a
kiilfoldi fogvatartottakra | kiilf6ldi tars szervekkel.
fogvatartottakra vonatkozo fogvatartottak
vonatkozo, specialis specialis jogi
specialis szabalyokat, helyzetét, torekszik
szabalyok alapjan | felismeri a veliik kapcsolatos
alkalmazhat6 alkalmazasuk szabalyok
szabadsagelvonass | sziikségességét és | mindenkori tudatos
al jaro mértékét. betartasara.
intézkedések
végrehajtasaban.

10 Az elkiilonitési Erti a biintetés- Preciz Egyiittmiikodo a
szabalyok végrehajtashoz, a | munkavégzésre tarsszervekkel.
figyelembe birosagi torekszik a birdsagi
vételével elkésziti | eljarashoz eljarasokkal
a fogvatartottakat | kapcsolodo, kapcsolatos
érintd bv. iigyek, | tovabba az elékészitd
birdsagi eljarasok | elkiilonitési tevékenyseég,
elokészitéséhez szabalyokat, kiemelten az azok
sziikséges felismeri alapjaul szolgalod
dokumentumokat. | alkalmazasuk dokumentumokhoz

sziikségességét és | kapcsolodod
mértékét. feladatok elvégzése
soran.

11 Vizsgélja a Ismeri a Figyelemmel kiséri | Egylittmiikodik
végrehajtasi kiilonboz6 a fokozatvaltast a tarsszervekkel.
fokozat végrehajtasi el6idézo
megvaltoztatasara | fokozathoz koriilményeket.
iranyulo tartozo biintetés
elOterjesztéseket. | végrehajtasi

szabalyokat.

3 A megfeleld valasz aldhtizando.
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9 A programkovetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhet6
szakképesités tarsadalmi-gazdasagi hasznosithatésaganak bemutatasa (munkaeré-
piaci relevanciaja):

Az elmult években egyre nagyobb igény meriilt fel a biintetés-végrehajtasi fofeliigyelok
tevékenységére a magyarorszagi biintetés-végrehajtasi szervek részérdl. A képzésbe
bevonhatok az érettségi bizonyitvannyal rendelkezd személyek, akik a biintetés-végrehajtasi
szervezet hivatasos allomanyaban legalabb 1 ¢év szolgélati jogviszonnyal és biintetés-
végrehajtasi feliigyeld vagy mas biintetés-végrehajtasi alapfoku végzettséggel rendelkeznek és
igy lehetévé valik az igazgatési szakteriileten feleldsebb beosztasba keriilésiik. Az oktatas soran
mind az elméleti, mind a gyakorlati ismereteket legalabb 6t éves szakmai tapasztalattal
rendelkezd oktatok adjdk at.

10 A képesité vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga
vizsgatevékenységeinek részletes leirasa:

10.1 A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérol, a képzdé intézmény altal kiallitott
tantsitvany.

Egyéb feltételek: -

10.2 TIrasbeli vizsga

10.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Biintetés-végrehajtasi igazgatasi szakmai ismeretek

10.2.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa: Az irasbeli vizsgafeladat a biintetés-
végrehajtasi igazgatasi fofeliigyeld feladataihoz kapcsolodoan osszeallitott teszt-,
kiegészités és kifejtés kérdésekbdl allo feladatlap, mely komplex mdédon méri a
vizsgdz6 elsajatitott szakmai elméleti tudasat.

A tanulasi eredmények mérése érdekében a feladatlap az alabbi tudaselemekbdl

osszeallitott feladatokat tartalmazza:

e a fogvatartottak nyilvantartasa

e abefogadasi eljaras szabalyai

e aszabadsagvesztés foganatba vételének szabalyai

o afogvartas ideje alatt keletkezett iratok kezelésének szabalyai (birdi eljaras, kiilon
eljarasok)

e kérelmek, panaszok eljarasi szabalyai

o szallitas, eldallitas szervezésével 0sszefiiggd szabalyok

e aszabaditési eljaras szabalyai

e az intézet ideiglenes elhagyasanak szabalyai

o akilfoldi fogvatartottakra vonatkozo specialis szabalyok

e abv.iigyek, az egyes bv. bir6i eljarasok szabalyai
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10.2.3
10.2.4
10.2.5

10.2.6

10.3

10.3.1
10.3.2

10.3.3

e kotelezo elkiilonitési szabalyok

A feladatsor minden tudaselembdl legalabb 2 kérdést tartalmaz, a kérdések darabszama
a feladatsorban nem haladhatja meg a 40 kérdést, de el kell érnie a 22-t.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 90 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 25 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A feladatlaphoz 0sszeallitott megoldo kulcs alapjan torténd pontozas, értékelés.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzd a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 51 %-at elérte.

Projektfeladat
A vizsgatevékenység megnevezése: Komplex biintetés-végrehajtasi igazgatasi feladat

A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa: A gyakorlati feladat megvalositdsa soran
a vizsgazd a vizsgakozpont altal kidolgozott tételekbdl huzva egy valdsagos
munkafolyamatot jelenit meg. Gyakorlati feladatként a vizsgazé a biintetés-végrehajtasi
igazgatasi fofeliigyeld feladatrendszerébe tartozo, szolgalattal sszefiiggd a befogadasi
eljaras, szabadités, fogvatartas alatti foganatbavétel, kérelmek, panaszok, iratkézbesités,
szallitas, eloallitas, eltavozasok, kiilfoldi fogvatartottakra vonatkozo szabalyok, bv.
tigyekkel, bv. biroi eljarassal kapcsolatos feladatok alkalmazéasat igényld feladatot old
meg az adott témahoz rendelkezésre allo adatok, segédletek alapjan. A feladat elvégzése
soran jogszerlien ¢és szakszerlien intézkedik szoban ¢és elvégzi a sziikséges
dokumentalast is.

A feladat végrehajtdsa soran a relevans adatokat, informécidkat irasban rogziti.
Amennyiben a feladatnak része, abban az esetben a belsd tartomanyi szamitogépes
modulban rogziti a sziikséges adatokat, dokumentéal. Az kitoltott papir alapt vagy
kinyomtatott dokumentaciot a vizsgabizottsag értékeli.

A vizsgabizottsag a gyakorlati feladat végrehajtasa kdzben vagy annak befejezését
kovetden szakmai kérdéseket tesz fel a vizsgdzonak.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 20 perc

10.3.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesito vizsgan beliil: 75 %

10.3.5

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A projektfeladat végrehajtasa soran mérni kell a vizsgazd szakmai felkésziiltségét,
kommunikéciojat és eszkdzhasznalati készségét, tovabba a dokumentacidja mindségét.

A projektfeladat értékeléséhez a vizsgaszervezOnek részletes értékeld lapot kell
Osszeallitania az alabbi szempontok figyelembevételével:

A gyakorlati feladat végrehajtasa 40 %

(Ezen beliil értékelési szempont a feladat végrehajtdsanak szakszertisége, a vizsgazd
személyes tarsas ¢s modszer kompetenciai)
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e Dokumentécié mindsége 20 %
o Szakmai kikérdezés soran nytjtott elméleti ismeretszint 40 %

A részletes értékeldlap tartalmazza a szobeli kikérdezés lehetséges kérdéseit és a
kérdésekre adhatd %-os értékeket is. Amennyiben a gyakorlati feladat végrehajtasa
soran valamely elére megfogalmazott kérdésre gyakorlatban jo valaszt adott a vizsgazo,
akkor a kérdést nem kell feltenni, az adott %-os érték jovairhato.

10.3.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzd a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 51 %-at elérte.

10.4 A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

A projektfeladat vizsgatevékenység ideje alatt biztositani kell a szamitogépes kornyezet
folyamatos miikodoképességét rendszergazda segitségével.

10.5 A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

e tanterem haldzati hozzaféréssel, a biintetés-végrehajtasi belsd tartoméanyi rendszerben
miikodd szamitdogéppel, nyomtatoval,

e a biintetés-végrehajtasi igazgatasi fofeliigyel6 munkateriileti feladatai végrehajtasahoz
el6irt formanyomtatvanyok, dokumentumok,

e irdeszkoz,

e papir,

e szamologép

10.6 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei:
A képesitd vizsga vagy vizsgatevékenységei alol felmentés nem adhato.

10.7 A képesito vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo
részletes szabalyok:

A vizsgazo az irasbeli vizsgahoz sajat iroeszkozt, a gyakorlati feladat esetében a
jegyzeteléshez, adatrogzitéshez sajat irdeszkozt és vizsgaszervezd altal biztositott
papirlapokat hasznalhat, egyéb segédeszkozt nem.

A gyakorlati feladathoz kot6do szamitdgépes dokumentélds soran a specidlis biintetés-
végrehajtasi igazgatasi modul segédlehetdségei (help, segédlet, leiras) a vizsgazo altal
hasznalhatoak, de egyéb segédeszkdz nem.

A gyakorlati feladathoz k6t6d6 szakmai kérdések megvalaszolasahoz segédeszkdz nem
hasznalhat6.

10.8 A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaidoszakokra
vonatkoz6 sajatos feltételek: -

11 A szakmai képzés megszervezéséhez kapcsolodo kiilonos, egyedi, specialis feltételek

— Biintetés-végrehajtas mikodéséhez rendszeresitett szoftverek és belsd tartomanyi
rendszerek.
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— A biintetés-végrehajtasi szervezetnél alkalmazott muszaki-informatikai eszk6zok,
rendszerek

— Hiradoeszk6zok (radiok) és fliggetlen, a korméanyzati céli halozatokra eldirt
biztonsagi szinttel megegyezo hirhaldzat
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