10325015 szamu biintetés-végrehajtasi gazdalkodasi fofeliigyelo
megnevezési Szakképesités megszerzésére iranyulé szakmai képzéseket
megalapozo programkovetelmény

‘ 1 A programkdivetelmény, illetve az ennek alapjan szervezheto szakmai képzés

1.1 Megnevezése: Blintetés-végrehajtasi gazdalkodasi fofeliigyeld
1.2 Agazat megnevezése: Rendészet és kozszolgalat

1.3 Besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod
alapjan: 1032

2 A programkiévetelmény alapjan szervezheté6 szakmai képzéssel megszerezhet6
szakképesités

2.1 Megnevezése: Biintetés-végrehajtasi gazdalkodasi féfeliigyeld
2.2 Szintjének besorolasa

2.2.1 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) szerint: 5

2.2.2 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) szerint: 5

2.2.3 A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerint: 4

3 A programkiévetelmény alapjan szervezheté6 szakmai képzéssel megszerezhetd
szakképesités és az azzal betoltheté munkakor vagy végezheté tevékenység kapcsolata,
osszefiiggése:

3.1 A szakmai képzéshez kapcsoloddéan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges
kompetencidkkal szakmajegyzékben szerepld szakma korébe vonhaté munkateriilet,
tevékenység vagy munkakor magasabb szinten gyakorolhatod, vagy a szakmai képzés
szakmajegyzékben szerepld szakma képzési és kimeneti kdvetelményeiben meg nem
hatarozott specialis szakmai ismeretek és szakmai készségek megszerzésére iranyul.

3.2 A szakmai képzéshez kapcsolodéan megszerezheté szakképesités jogszabalyban
meghatarozott képesitési kovetelménvy munkakor betoltéséhez vagy tevékenység

folytatasahoz.

A képesitési kovetelményt eldird jogszabaly: a belligyminiszter iranyitdsa alatt allo
rendvédelmi feladatokat ellaté szerveknél a hivatdsos szolgélati beosztasokrol és a
betdltésiikhoz sziikséges kovetelményekrol szold6 30/2015. (V1. 16.) BM rendelet.

4 A programkovetelmény alapjan szervezhetéo szakmai képzéshez Kkapcsolédoan
megszerezheto szakképesitéssel ellathato legjellemzobb munkateriilet, tevékenység
vagy munkakor leirasa:

A biintetés-végrehajtasi szervezet gazdasagi szakteriiletének 4allomanyaban biintetés-
végrehajtadsi gazdalkodasi fofeliigyeldi beosztasban végzi feladatdit a szakképesitéssel

! A megfelel elem kivalasztando.
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rendelkezd. Osszefiiggéseiben 4tlatja a biintetés-végrehajtds gazdasigi szakteriilete
munkafolyamatait. Ismeri az elemi koltségvetés és a koltségvetési beszamold készitésének
szabalyait. A vonatkozd szamviteli, pénziigyi szabalyokat alkalmazva bizonylatokat kezel, a
selejtezési és leltarozasi feladatokban részt vesz, raktarosi, ¢lelmezési feladatokat lat el. Részt
vesz a beszerzési eljarasokban, azokat képes lebonyolitani, a szolgaltatasok igénybevételében,
a ruhazati ellatdsban, a gépjarmu ellatas, forgalmazas, elszdmolas rendjének kialakitasdban
kozremiikodni, a fogvatartotti allomany ellatdsaval kapcsolatos feladatokat (letétezés,
Betartja a szakteriileten jelentkezd tliz-, munka-, balesetvédelmi-, kornyezetvédelmi,
biztonsagi-, és egészségligyi eldirasokat. Csapatmunkaban dolgozik, egyiittmiikoddé. Szakmai
ismereteit folyamatosan fejleszti, tovabbképzéseken vesz részt, az onképzésre nagy hangsulyt
fektet.

5 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheto
szakképesitéshez sziikséges képzési tartalom szabadalmi vagy szerzoi jogi oltalom
alatti allasa:

5.1 Szabadalmi vagy szerzdi jogi oltalom alatt 4ll: -
5.1.1 Az oltalom tipusanak megjeldlése: -
5.1.2 Nyilvantart6 hatosag: -

5.1.3 Azonositd vagy nyilvantartasba vételi szama: -

6 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzés megkezdéséhez sziikséges
bemeneti feltételek:

6.1 Iskolai eléképzettség?:

o {rettségi végzettség,

6.2 Szakmai eloképzettség: 10323011 Biintetés-végrehajtasi feliigyeld

OKJ 52861 02 Biintetés-végrehajtasi felligyeld szakképesités. A szakmai képzés
megkezdhetd a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi Kozpontjaban, 1996.
szeptember 1-jét kovetden megszerzett, OKJ 52-861-01-0000-00-00 biintetés-végrehajtasi
feliigyel6 1. szakképesités, valamint a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi
Kozpontjaban, 1996. szeptember 1-jét kdvetden megszerzett alapfokt szaktanfolyami
végzettség birtokaban is.

6.3 Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmény: sziikséges

6.4 Szakmai gyakorlat teriilete és idotartama: 1 év biintetés-végrehajtasi hivatasos jogviszony

2 A megfelel6 elem kivalasztando.
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7 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzés elvégzéséhez sziikséges
foglalkozasok minimalis és maximalis 6raszama (Amennyiben a programkoévetelmény
modulszerii felépitésii, a minimalis 6raszam a modulonként meghatarozott minimalis,
a maximalis 0raszam a modulonként meghatarozott maximalis oraszamok dsszege):

7.1 Minimalis 6raszam: 120

7.2 Maximalis oraszam: 160

8 A szakmai kovetelmények leirasa:

8.1 Nem modulszert felépités esetén:

Sorszam Készségek, Ismeretek Elvart Onallésag és
képességek viselkedésmodok, | felelésség mértéke
attitiidok
1 A koltségvetési | Ismeri az elemi | Szem elétt tartja a | Onalldan képes a
szervekre koltségvetés, bizonylatok bizonylatokat
vonatkozd koltségvetési kezelésének kezelni,
szamviteli, beszamolo szabalyait. rendszerezni. A
pénziigyi Osszeallitasara Szakmai ismereteit | szamviteli,
szabalyok vonatkozd folyamatosan konyvelésre
alkalmazasaval szlikséges fejleszti, alkalmazott
bizonylatot kezel. | szabalyozokat. tovabbképzéseken | szoftvereket napi
Ismeri vesz  részt, az | munkdja soran
bizonylatolas, onképzésre  nagy | hasznalni.
bizonylatok hangsulyt fektet.
kitoltésének
szabdlyait, a
bizonylatok
tartalmi
kovetelményeit,
az  alkalmazott
tartomanyi  belsé
modulok és
szoftverek
mikodéseét,
alkalmazasat.
2 Kozremiikodik a | Ismeri a | Szem el6tt tartja a | Vezetoi
selejtezési selejtezéshez selejtezési iranyitassal,
eljarasban, kapcsolodo folyamathoz eldirt | utmutatassal képes
adminisztracios feladatok hataridok munkatérsaival
feladatokat lat el. | végrehajtasi betartasat, a | egyiittmiikodve a
sorrendjét ¢s | szabalyos selejtezésben részt
adminisztracios végrehajtast. venni.
elvarasait, papir
alapq, illetve
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elektronikus

eszkozeit.
Kozremiikodik a | Ismeri Szem el6tt tartja a | Vezet6i
leltarozasi leltarozashoz leltarozasi iranyitassal,
folyamatok kapcsolodo folyamathoz el6irt | utmutatassal képes
végrehajtasaban. | feladatok hatarid6k munkatarsaival
végrehajtasi betartasat, a | egylittmiikddve a
sorrendjét. szabalyos leltarozésban részt
végrehajtast. venni.
Végrehajtja a | Ismeri a | Feladatai ellatasa | Onalléan képes a
raktarozasra raktarozas rendjét, | soran értékként | bizonylatokat
vonatkozo belsé | a bizonylatok | tekint a pontos, | kezelni,
normakban kitoltésének szakszer(i ¢és | rendszerezni. Az
eloirtakat. szabalyait, a | fegyelmezett alkalmazott
bizonylatok feladatellatasra. szoftverek napi
tartalmi Szem el6tt tartja a | munkaja soran
kovetelményeit, bizonylatok hasznalni.
az alkalmazott | kezelésének Felel6sséget vallal
raktari szabalyait. a raktari  rend
bevételezési  és betartasaért.
kiadasi  szoftver
miikddéseét.
Részt vesz a | Tisztaban van a | Elkdtelezett a | Feladatai
beszerzési beszerzések, jogszabalyokban, végrehajtasa soran
eljarasok szolgaltatdsok bels6 normakban | betartja és betartatja
bonyolitdsdban, a | igénybevétele eldirt az eldirt
szolgaltatasok soran keletkezett | értékhatarokhoz hatariddket.
megrendelésében | dokumentumok, kapcsolodo
kozremiikodik. bizonylatok szabalyok betartasa
tartalmi irant.
kovetelményeivel.
Végrehajtja a | Ismeri a ruhézati | Feladat ellatasa | Vezetdi iranyitassal
személyi ellatashoz soran szem el6tt | felelés a ruhazati
allomany ruhdazati | kapcsolodo tartja a | ellatas soran
ellatasahoz feladatellatast, a | jogszabalyokban, jelentkezd feladatai
kapcsolodo, bizonylatok bels6  normakban | hataridére ¢és az
jogszabalyban ¢s | kitoltésének eldirtak teljes kori | eldirasoknak
belsé normakban | szabalyait, a | megvalosulasat. megfeleld
eldirt feladatokat. | bizonylatok végrehajtasaért.
tartalmi

kovetelményeit, a
ruhazati
nyilvantartasra
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alkalmazott bels6

tartomanyi

rendszerek, és

szoftver

mukodését,

alkalmazasat.
Szervezi, Osszefiiggéseiben | Elkotelezett az | Vezetdi iranyitdssal
végrehajtja az | és részleteiben | élelmezési képes az élelmezési
¢lelmezési ismeri az | szakteriilethez szakteriilet
szakteriilethez ¢lelmezési kapcsolodo bizonylatait
kapcsolodo belsé | szakteriilet szabalyozok kezelni,
normakban adminisztracios betartasa irant. rendszerezni. Az
meghatarozottak | feladatellatasat, a | Betartja a | alkalmazott
szerinti HACCP rendszer | szakteriileten szoftvereket  napi
beszerzések mikodését, a | jelentkezo tliz-, | munkdja soran
dokumentalasat, | bizonylatolast, az | munka-, hasznalni.
kozremtkodik az | alkalmazott belso | balesetvédelmi-,
¢lelmezési ellatas | tartomanyi kornyezetvédelmi-,
szervezésében. rendszerek ¢és | biztonsagi-, és

szoftverek egészségligyi

miikddéseét. eldirasokat.
Szervezi a|Ismeri a belsd | Szem el6tt tartja és | Iranyitassal a
gépjarmii  ellatas | normékban el6irt | figyelemmel kiséri | gépjarmii  ellatas,
soran  felmeriild | feladatok a gépjarmii ellatasi | forgalmazas,
igényeket, végrehajtasi €s elszamolasi elSZ;r,nOIES
kérelmeket. rendjét, a | szabalyozok irelﬁkjé‘)e(ﬁf:t ésében
Végrehajtja  az | sziikséges érvényesiilését. részt vesz.
eldirt elszamolasi | adminisztracios
feladatokat a | feladatokat, a
vonatkozo kérelmek és
normakban igények
meghatarozott rogzitéséhez
szabalyok szerint. | hasznalt belsd

tartomanyi

rendszereket  és

felhasznalasi

maodjaikat.
A fogvatartottak | Ismeri a | Szem el6tt tartja, és | A vezetdi
ellatasanak fogvatartottak kiemelten utasitasoknak
szabalyai szerint | letétezése, érvényesiti a | megfelelden jar el.
kezeli a | elhelyezése, jogszabalyban, Felel6sséget vallal
fogvatartotti cllatasa ¢és | bels6 normakban | feladat ellatasa
letétet, munkaltatasaval meghatdrozott sordn, képes a
kozremtikodik az eléirasok teljes | feltart hibak 6nallo
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elhelyezésiikben, | kapcsolatos kori javitasara. Betartja

megszervezi  az | szabalyokat. megvalosulasat. a szakteriileten

ellatasukat. Belso jelentkezd tliz-,

szabalyok alapjan munka-,

irdnyitja, szervezi balesetvédelmi-,

a fogvatartottak kornyezetvédelmi-,

munkaltatasat. biztonsagi-, és
egészségligyi
el6irasokat.

10 A munkija soran | Erti a fogvatartotti | Szem el6tt tartja a | Onallé dontést hoz
végrehajtja a | kartéritési eljaras | jogszabalyban, a kar
fogvatartotti folyamatat. bels6 normakban | bekovetkezésekor,
kartéritésekhez (karesemény meghatdrozott iranyitds  mellett
kapcsolodo belso | azonositasa, eldirasok teljes | tevékenykedik.
normakban eldirt | karbejelentéssel kort
feladatokat. kapcsolatos megvalosulasat.

adminisztracié és
bizonylatolas)

8.2 A szakmai képzés megszervezhetd kizarolag tdvoktatasban: igen/nem?

9 A programkovetelmény alapjin szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhet6
szakképesités tarsadalmi-gazdasagi hasznosithatéosaganak bemutatisa (munkaero-
piaci relevanciaja):

Az elmult években egyre nagyobb igény meriilt fel a biintetés-végrehajtasi fofeliigyelok
tevékenységére a magyarorszagi bilintetés-végrehajtasi A képzésbe
bevonhatok azon érettségi bizonyitvannyal rendelkezok, akik a biintetés-végrehajtasi szervezet
hivatasos allomanyaban legalabb 1 év szolgalati jogviszonnyal és biintetés-végrehajtasi
alapfoku végzettséggel, illetve biintetés-végrehajtasi feliigyeld szakképesitéssel rendelkeznek
¢és a gazdasagi szakteriilet aktiv dolgozdjava szeretnének valni magasabb beosztdsban. A
képzettség megszerzésével a gazdalkodasi fofeliigyeld barmely magyarorszagi biintetés-
végrehajtasi intézetben el tud helyezkedni, ahol gazdasagi feladatok ellatdsaval jarul hozza a
fogvatartottak ellatdsahoz, a bv. intézet szakszeri miikodtetéséhez. Az oktatas soran mind az
elméleti, mind a gyakorlati ismereteket legalabb 6t éves szakmai tapasztalattal rendelkezd
oktatok adjak at.

szervek r1észérol.

10 A képesitd vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesité vizsga
vizsgatevékenységeinek részletes leirasa:

3 A megfeleld valasz aldhtizando.
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10.1 A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérol, a képzé intézmény altal kidllitott

tanusitvany.

Egyéb feltételek: -

10.2 frasbeli vizsga

10.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Biintetés-végrehajtasi szakmai és gazdalkodasi

ismeretek

10.2.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa: Az irasbeli vizsgafeladat a biintetés-

végrehajtasi gazdalkodasi fofeliigyeld feladataihoz kapcsoldddan osszeallitott teszt-,

kiegészitds ¢és kifejtés kérdésekbol allo feladatlap, mely komplex médon méri a

vizsgazo elsajatitott szakmai elméleti tudasat.

A tanulasi eredmények mérése érdekében a feladatlap az alabbi tudaselemekbdl

Osszeallitott feladatokat tartalmazza:

koltségvetési gazdalkodasi ismeretek

pénziigyi, szamviteli szabalyok

selejtezés szabalyai

leltarozés szabalyai

raktarozasi feladatok végrehajtasanak szabalyai
beszerzések rendjének szabalyai

személyi dllomany ruhazati ellatdsanak szabalyai
¢lelmezés szabalyai

gépjarmil forgalmazas, ellatas rendjének szabalyai
fogvatartottak ellatasi, munkaltatasi szabalyai

fogvatartotti kartéritési felelosség szabalyai

A feladatsor minden tudaselembdl legalabb 2 kérdést tartalmaz, a kérdések darabszama a
feladatsorban nem haladhatja meg a 40 kérdést, de el kell érnie a 22-t.

10.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 90 perc

10.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 25 %

10.2.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A feladatlaphoz 0sszeallitott megoldo kulcs alapjan torténd pontozas, értékelés.

10.2.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd Osszes
pontszam legaldbb 51 %-at elérte.

10.3 Projektfeladat
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10.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Komplex biintetés-végrehajtasi gazdasagi feladat
10.3.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa:

A gyakorlati feladat megvalositasa soran a vizsgazo a vizsgakozpont altal Kidolgozott
tételekbdl huzva egy valosagos munkafolyamatot jelenit meg. Gyakorlati feladatként a
vizsgdz6 a blintetés-végrehajtasi gazdalkodasi fofeliigyeld feladatrendszerébe tartozo,
szolgalattal 6sszefliggd, a bizonylatolas, selejtezés, leltarozas szabdlyait, a raktarozasra,
¢lelmezésre, ruhazati ellatasra, gépjarmii ellatasra és elszamolasra, a fogvatartottak
ellatasara, valamint a fogvatartotti kartéritési eljaras vonatkozo szabalyok alkalmazasat
igénylo feladatot old meg az adott témahoz rendelkezésre all6 adatok, segédletek
alapjan. A feladat elvégzése soran jogszeriien és szakszerlien intézkedik szoban ¢€s
elvégzi a szlikséges dokumentalast is.

A feladat végrehajtdsa soran a relevans adatokat, informacidkat irasban rogziti.
Amennyiben a feladatnak része, abban az esetben a belsd tartomanyi szamitogépes
modulban rogziti a szlikséges adatokat, dokumental. A kitoltott papir alapi vagy
kinyomtatott dokumentéciot a vizsgabizottsag értékeli.

A vizsgabizottsag a gyakorlati feladat végrehajtasa kdzben vagy annak befejezését
kovetden szakmai kérdéseket tesz fel a vizsgazonak.

10.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 20 perc
10.3.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesito vizsgan beliil: 75 %
10.3.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A projektfeladat értékeléséhez a vizsgaszervezonek részletes értékeld lapot kell
Osszeallitania az alabbi szempontok figyelembevételével:

« A gyakorlati feladat végrehajtasa 40 %

(Ezen beliil értékelési szempont a feladat végrehajtasanak szakszerlisége, a vizsgazo
személyes tarsas és modszer kompetenciai)

o Dokumentéacié mindsége 20 %
o Szakmai kikérdezés soran nyujtott elméleti ismeretszint 40 %

A részletes értékeldlap tartalmazza a szobeli kikérdezés lehetséges kérdéseit és a
kérdésekre adhatd %-os értékeket is. Amennyiben a projektfeladat végrehajtasa soran
valamely elére megfogalmazott kérdésre gyakorlatban jo valaszt adott a vizsgazo, akkor
a kérdést nem kell feltenni, az adott %-os érték jovairhato.

10.3.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzd a megszerezhetd Osszes
pontszam legaldbb 51 %-at elérte.

10.4 A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

A projektfeladat vizsgatevékenység ideje alatt biztositani kell a szadmitdégépes kdrnyezet
folyamatos miitkod6képességét rendszergazda segitségével.

10.5 A vizsgatevékenységek lebonyolitasdhoz sziikséges targyi feltételek:
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e tanterem halozati hozzaféréssel, a biintetés-végrehajtasi belsd tartomanyi
rendszerben miikodé szamitogéppel, nyomtatoval,

¢ a biintetés-végrehajtasi gazdalkodasi fofeliigyeld munkateriileti feladatai
végrehajtasahoz eldirt formanyomtatvanyok, dokumentumok,

e irdeszkoz,

e papir

e szamologép

10.6 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, mddja, €s feltételei:
A képesito vizsga vagy vizsgatevékenységei alol felmentés nem adhato.

10.7 A képesitd vizsgan hasznélhat6 segédeszkdzokre és egyéb dokumentumokra vonatkozé
részletes szabalyok:

A vizsgazd az irasbeli vizsgahoz sajat irdeszkozt, a gyakorlati feladat esetében a
jegyzeteléshez, adatrogzitéshez sajat irdeszkozt és vizsgaszervezd altal biztositott
papirlapokat hasznalhat, egyéb segédeszkozt nem.

A gyakorlati feladathoz k6t6dd szamitogépes dokumentalas soran a specidlis biintetés-
végrehajtasi gazdasagi modul segédlehetdségei (help, segédlet, leiras) a vizsgazo altal
hasznalhatoak, de egyéb segédeszkdz nem.

A gyakorlati feladathoz k6t6do szakmai kérdések megvalaszolasahoz segédeszkdz nem
hasznalhato.

10.8 A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaidoszakokra
vonatkozd sajatos feltételek: -

11 A szakmai képzés megszervezéséhez kapcsolodo kiilonos, egyedi, specialis feltételek

— Biintetés-végrehajtas miikodéséhez rendszeresitett szoftverek €s belsd tartomanyi
rendszerek.

— Hiradoeszk6zok (radiok) és fiiggetlen, a kormanyzati céli halozatokra eldirt biztonsagi
szinttel megegyez0 hirhalozat.

— A Dbiintetés-végrehajtasi szervezetnél alkalmazott miiszaki-informatikai eszk6zok,
rendszerek.
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